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} ANO DELA RECUPERACION Y CONSOLIDATION I3 LA ECONOMIA PERUANA"
"ANO DEL CENTENARIO DE LA REINCORPORACION 1 LA PROVINCIA DE TARATA AL PLERL"

Resolucion de Gerencia Municipal
N° )98 -2025-GM/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,

VISTOS:

El Informe N° 2650-2025-SGL-GA/MDCGAL de fecha 02 de setiembre de 2025, de la Sub Gerencia de
Logistica, Informe N® 526-2025-8GPMCT-GPP/MOCGAL de fecha 24 de setiembre de 2025, de la Sub Gerencia
de Planificacién, Modernizacion y Cooperacién Técnica, Informe N° 1106-2025-GA/MDCGAL de fecha 29 de
setiembre de 2025, de la Gerencia de Administracion, Informe N° 1507-2025-GAJ/MDCGAL de fecha 07 de
octubre de 2025, de la Gerencia de Asesorfa Juridica, Informe N° 1035-2025-GPP/MDCGAL de fecha 09 da
Octubre de 2025, Informe N® 1577-2025-GAJMDCGAL de fecha 15 de Octubre de 2025, de la Gerencia de
Asesorla Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, l2 Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza
de autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el
articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, modificado por el articulo dnico de la Ley de Reforma
Constitucional Ley N* 27680 y en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de |a Ley N* 27972 — Ley
Qrgénica de Municipalidades, y normas concordantes.

Que, el Derecho es un sistema jerarquico de normas, la Constitucion tiene supremacia normativa v que
da base a todo el resto del sistema juridico, luego vienen en segundo nivel las normas con rango de ley, y luego
diversas disposiciones de caracter general dictadas por la Administracién Publica. Todo ello estd sefalado en el
Articulo 51 de la Constitucion gue sefala: "La Constitucion prevalece sobre toda norma legal; 1a ley, sobre las
normas de inferior jerarquia, y asi sucesivamente (...)". De esta manera, la validez de una norma inferior en rango
depende de que tanto su forma como su contenido guarden una relacion adecuada de subordinacion con las
normas de categoria superior.

Que, conforme al articulo 26° de la Lay N°27972-Ley Organica de Municipalidades, la administracion
municipal se basa en principics de programacion direccién, ejecucion, supervision, control recurrente y posterior,
rigi¢ndose por los principios de legalidad, economia Transparencia, simplicidad, eficiencia, eficacia, participacion
y seguridad ciudadana v por los contenidos en la Ley N"27444,

Que, la Ley Organica de Municipalidades Ley N°27972 estipula en su articulo 38° sobre el ordenamisnta
juridico municipal que "EI ordenamiento juridico de las municipalidades esta constituido por las normas emitidas
per log érganos de gebierno y administracién municipal de acuerdo al ordenamiento juridico nacional. Las normas
y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad oralidad, legalidad y simplificacion
administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derscho administrativo. Ninguna
autoridad puede avocarse a conocer o normar las materias que la presente ley organica establece como
competencia exclusiva de las municipalidades. (...)

Que, ei numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrative
General aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS sefala que "Toda entidad es competente para realizar
las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su mision y objelivos, asi como para la
distribucion de las atribucicnes que se encuentren cormprendidas dentro de su competencia”,

Que en la Ley N°27972 en su articulo 268°, establece que la administracion municipal adapta una
estructura gerencial sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervisién. canlrol
concurrente y posterior. Se rige por los principios de legalidad, economia, transparencia. simplicidad, =ficacia,
eficiencia, participacion v seguridad ciudadana, y porlos contenidos en la Ley N® 27444, Las facultades y funciones
se establecen en los insirumentos de gestion v la presente ley.

Que, el numeral 34.1 del articulo 34 de la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Pubiicas (zn
adelante, la LGCP), eslablece que se consideran contratos menores a aquelles celebrados por las entidades
contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al
momento de la contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccion para su contratacion. Los contratos
menores se encuentran sujetos a la supervision del Organismoe Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes (OECE).

Que, asimismo, el numeral 226.1 del articule 226 del Reglamento de la LGCP, dispone lo siguiente
'226.1. Las enficdades contralantes realizan contratos menores conforme a las dispesiciones del presente capitulo,
En lo no regulado en el presente capitulo, las enlidades contratantes pueden establecer los procedimientos
necesarios para su contratacion, asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la transparenaia, valor
por dinero, simplificacion y celeridad de su tramite.”

Que, el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, establece en su Articulo 89, sefala: La Sub Gerencia de lLogistica, es la unidad organica de
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Apaoyo de Tercer Nivel Organizacional, encargado de dirigir y ejecutar las actividades del Sistema de
Abastecimiento y la de surninistrar los bienes, servicios y obras necesarios para el cumplimiento de los objetivos

y melas de las unidades organicas de la MDCGAL, asi como del almacenamiento, custodia y distribucion de los
bienes y del Control patrimonial,

Que con Resolucién de Gerencia Municipal N°192-2025-GM/MDCGAL . resuelve en su Articulo Primero:
Aprobar la Directiva N*001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL denominada: "Lineamientos para la Formulacion,
Revision. Aprobacién, Modificacion y Difusion de Directivas de la Municipalidad Distrital Corone! Gregorio
Albarracin Lanchipa” (...).

Que la Directiva N"OOT—2025—SGPMCT-GPP—GMIMDCGAL; en el numeral VI, disposiciones especificas
en el numeral 7.1 Ante una iniciativa de formulacion o modificacion de directiva, se debera realizar un diagnastico
de su necesidad identificando el resultado que desea alcanzar con dicha norma, la misma que debe sercoherente
con el cumplimiento de sus competencias y/o funciones objetivos institucionales ¥y amparados en la normatividad
vigente. (...) en el numeral 7.5. Modificacién de lag Directivas. 7.5.1. Las propuestas de actualizacion o]
modificacién de directiva deben realizarse por el arganc o unidad organica que corresponda, en el marco de las
competencias y/o funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones vigente; en cuanto se
modifique el marco normativo o se generen nuevas normativas o por mejora conlinua de los procesos,

Que, mediante Informe N° 2650-2025-SCGL-CGA/MDCGAL de fecha 02 de setiembre de 2025, de la Sub
Gerencia de Logistica, remite el PROYECTO DE DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS
CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN
LANCHIPA, elaborado por esta Sub Gerencia, otorgando opinion favorable para su aprobacion. Asimismo, solicito
que por su intermedio se requiera su revision y aprobacion a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto con

atencién al numeral 7.3.1. de la Directiva N“001-2025-SGPMCT—GPP—GMKMDCGAL, en su analisis, sefiala lo
siguiente:

7. Siendo asl, al hoborse efeclundn un cambio normative con dicha trascendencia a niw I nnciona sy
N"GDGQQ‘EG-GA-MDGGAL “Directiva para 1 weddquisicidn de biones ¥ contrafacisn rﬁ; .saf"\l,r?;:_vrs L‘::SI:I:JL!L‘I\:
ochia (08) wnidades impositivies !ributarius”, creada con al abjotive de establecur os procediniantus y
sspacios ldenicos no regulados por la Ley de Conlralacienas de) Eslado y sy Reglamento, esta deviene o

. inaplicable, al cenitso ¥ tlabararse bajo el marco de una regulacion nacional que ya ha sida derogada, por
lo que correspande 1a derogacion de la Directiva un mencion.

2.8, Sin ambargo, al derogar el dispositive nermalive institucional, colresponde elaborar un disposilive que so
ajusta ol morco narmativo aplicable y regule 8l procedimianto de cantratos menores on la Municipalidad
Distrital Coronal Gregoda Albairacin Lanchipa,

2.9, Que, la Directiva N’OD‘[-2025—5GPMCT—GF’F‘—GMFMDCGK\L. en la cual se
para la formulacién, revisian, aprubacion, modificacidn y difusidn de directiva
Coaronel Gregorio Albarracin Lanchipa ha establecido como una de sus dis)
nurneral 7.1 lo siguisnte:

eslablecen los Linearmicnios
5 de la Municipatidad Distrtal
posicionas especificas on su

710 ldeatihescton

_.‘,,'_:-_\_&_S-""T-'"""“-\_:_ Antg una imnictativa de fermulacion o Mmadificacion de directiva, sa dobara realizar un diagndstico du

3w nocesidad idenliicanto ¢f rasuliado Que dosea aleanzar con dicha noma, (4 misma e ifabe
SaE coltaronte con of cumplimionio do sus campetencias wo funciones, abfslivos institucionalos ¥
drnppacsdes e la nornalividao vigentea.

210, Que, el Roglamento do Drganizaciun y Funciones da (g Municipalicdad Distrital Geronel G egorio Albarracin

Lanchipa establece ¢n sy Articulo B9 que:
Lo Suly Gurencio de Logistics, vs la unidag orgdnica de Apoye do Tercor Nivel Deganizacionds,
eacargade de ditigir y sjecular las actividados dal Sistama do Abastecinienio ¥ la de suministrer
los hiones, senduios y obras nucosarios para el cumplimionts de Jos ahjetivos v matas do las
unidades orgbnicas da la MOCGAL, s5i corma del aimacenarniento, custooia ¥ distnbucion de los
enes y del Control Patrimonial,

2.11. Que, esta Sub Gerenma lisne comae tuncion suministrar las bien
cumplimiento de les abjetivas ¥ molas de las unidades organicas de 1a MOCGAL, porio que ol suscrita cn
el marce de la planilicaczidn, suguimiento v evaluascién del Flan de Implementacian de la Ley Gencral de
Contralaciones Publicas,  ha claborado el PROYECTO pe DIRECTIVA QUE REGULA EL

PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA.

0%, senvicios y obras necesarios para of

2.12. Cabe precisar, que la Ley General de Contratncionos Publicas
maodificaciones normativas las cuales han sido lomadas como b
directiva gue se adjunia.

¥ su reglamento han negulado diversas
ase para 2 olaboracion del prayacto de

2.13. Ademas, el PROYECTO OB DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES EN LA MUNICIPALIDAD CISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LAMCHIPA se
clabord wmando lags diresticos cutablecidas an la Direcliva MEO01-2019-5GPROT-GPP-GMIMOCGAL
‘Lingamlentos para larmulacién, rovisicn, aprobacidn, modificacidn v ditusion de Direclivas dui |a
Municipalidad Distrital Caoronet Grogons Albzrracin Lanchipa’,

Que, mediante Informe N* 526-2025-8GPMCT-GPP/MDCGAL de fecha 24 de setiembre de 2025, el ()
Sub Gerente de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica, informa luego de haber revisado y evaluado,
la propuesta de PROYECTO DE “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCERIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA" seialarmos
que contiene, los datos minimos requeridos, en cumplimiento de lo mencionado en la DIRECTIVA N*001-2025-
SGPMCT-GPP-GMIMDCGAL, Lineamientos para la Formulacién, Revision, aprobacion. Modificacion v Difusion
de directivas de la Municipalidad Distrital coronel Gregerio Albarracin Lanchipa, aprobada con Resolucién de
Gerencia Municipal N®192-2025-GM/MDCGAL de fecha 22 da Abril de 2025. POR LO TANTO: esta Sub Gerencia
de Planificacién, Modermizacion y Cooperacién Teécnica, dentro de nuestras funciones y competencias
establecidas en el ROF, emitimos opinion FAVORABLE & i aprobacion de la Directiva propuesta.
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Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,

Que, mediante Informe N°® 1106-2025-GA/MDCGAL de fecha 29 de setiembre de 2025, de la Gerencia
de Administracion, senala: En ese sentido, estando al informe de la Sub Gerencia de Logistica esta Gerencia
ratifica la opinién favorable y remite el PROYECTO DE DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDRIMIENTO PARA
LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA, a fin de que por su intermedio sea alcanzado a la Gerencia de Asesoria Juridica para que se emita
su pronunciamiento respectivo de acuerdo a sus atribuciones y se continlie con el tramite correspondiente.

Que, mediante Informe N°® 1507-2025-GAJ/MDCGAL de fecha 07 de octubre de 2025, del Gerente de
Asesoria Juridica, opina gue previamente a emitir opinion legal, es necesario la ratificacion de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto, del informe emitido por la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y
Cooperacion Técnica mediante Informe N® 526-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL e informe la NUMERACION de la
DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA,

Que, mediante Informe N° 1035-2025-GPP/MDCGAL de fecha 09 de octubre de 2025, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto ratifica la OPINION FAVORABLE para la APROBACION de "PROYECTO DE
DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA"; mencionado en la DIRECTIVA N°001-2025-
SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL, "LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION. APROBACION,
MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO
ALBARRACIN LANCHIPA", aprobada con Resolucion de Gerencia Municipal N°192-2025-GM/MDCGAL, ello
conforme a lo informado por la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica a traves del
Informe N® 526-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL; adjuntando la numeracion de la DIRECTIVA N* 002-2025-SGL-
GA-GMIMDCGAL, DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS
MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA",

Que, mediante Informe N° 1577-2025-GAJ/MDCGAL de fecha 15 de octubre de 2025, de la Gerencia de
Asesoria Juridica, opina que resulta Procedente aprobar |la DIRECTIVA N° 002-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL,
DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA™ Asimismo, se debe dejar sin
efecto la Directiva N® 005-2016-GA-MDCGAL "Directiva para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios
menores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias”, aprobada mediante Resolucion de Alcaldia N* 279-2016-
AMDCGAL de fechal1 de agosto de 2016.

Que, los profesionales de la parte técnica que han intervenido en la revision y analisis de la DIRECTIVA
N* 002-2025-SGL-GA-GM/IMDCGAL, DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA
LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA", son responsables de la veracidad y del contenido de los Informes que sustentan su aprobacion.

Que, revisado el expediente, se aprecia que la propuesta de actualizacion de DIRECTIVA N° 002-2025-
SGL-GA-GM/MDCGAL, DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS
CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA", que fue elaborado por la Sub Gerencia de Logistica, el mismo que mediante INFORME N°2650-
2025-SGL-GA/MDCGAL, teniendo Opiniones Técnicas Favorables de las areas técnicas dependientes a su cargo
como: la GERENCIA DE ADMINISTRACION, respecto a la DIRECTIVA N° 002-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL,
DENOMINADA: “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", y remite a la Gerencia
Municipal, RATIFICANDO LA OPINION FAVORABLE, y solicita la evaluacién y aprobacion de la propuesta, la
_ misma que se encuentra estructurada en cumplimiento a la Directiva N°001-2025-SGPMCT-GPRP-GM/MDCGAL,
Lineamientos para la Formulacién, Revision, aprobacion, Modificacion y Difusion de directivas de la Municipalidad
Distrital coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, por lo que recomienda que la propuesta; sea evaluada por las
respectivas areas técnicas de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; cabe precisar que la presente Directiva
ha sido revisado integramente por la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica,
emitiendo opinion FAVORABLE a la aprobacion de la "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA
LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA"; en cumplimiento a los requisitos exigidos dentro del marco normativos vigente. La Gerencia de
Asesoria Juridica opina gue resulta Procedente aprobar la DIRECTIVA N* 002-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL,
DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA
MUNIGIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", puesio que cuenta con la
jusiificacién técnica de las areas correspondientes, y cumple con las disposiciones recomendadas en la Directiva
N°001-2025-8GPMCT-GPP-GM/MDCGAL "Lineamientos para la formulacion, revisién, aprobacion, modificacién
y difusién de directivas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregoric Albarracin Lanchipa’, cabe precisar que la
presente Directiva es una herramienta que asegura la buena gestion, transparencia y legalidad en la
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Resolucion de Gerencia Municipal

N° )9Y  -2025-GM/MDCGAL

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 17 OCT, 2025

administracion publica, protegiendo tanto a los servidores publicos como a la Institucional misma, por lo cual
resulta necesario emilir el acto resolutive correspondiente.

Que, la DIRECTIVA N® 002-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL, DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA
EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", tiene por objetivo Establecer el procedimiento para la contratacion de
bienes, servicios y consultorias, mediante contratos menores, que requieran los organos y/o unidades organicas
de |la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, las cuales se encuentren comprendidas en el
ambito de aplicacion de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N°009-2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas,
que no requieren procedimientos de seleccion y que se encuentran sujetos a la supervisién del Organismo
Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes — OECE.

Que, las contrataciones par montos iguales o inferiores a 8 UIT son un supuesto excluido de la aplicacion
de la Ley que permite a las Entidades definir las reglas de estas contrataciones como una herramienta para
dinamizar su gestion administrativa.

Que, la Ley General de Contrataciones Publicas, aprobada por la Ley N° 32089, establece en su articulo
34° que "34.1. Se consideran contratos menores a aquellos celebrados por las entidades contratantes cuyos
montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la
contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccion para su contratacion. Los contratos menores se
encuentran sujetos a la supervision del OECE, 34.2. Las entidades contratantes publican en la Pladicop la
informacién referida a los contratos menores. Esta debe garantizar la trazabilidad de las operaciones,
salvaguardando la flexibilidad de dicha modalidad de contratacion, de acuerdo con las disposiciones eslablecidas
en el reglamento.

Que, en cumplimiento a lo dispuesto por el Directiva N° 001-2025-5GPMCT-GPP-GM/MDCGAL
"LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION, MODIFICAGION Y DIFUSION DE
DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA-TACNA-
TACNA" y la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, y teniendo en cuenta la Resolucién de Alcaldia N°
06-2025-AIMDCGAL en la cual se delega determinadas facultades al Gerente Municipal en el Articulo Primero
(...) 2. OTRAS DELEGACIONES EN GENERAL, (...) b) Aprobar Directivas, Instructivos, Manuales y/o cualquier
documento de tipo normativo necesario para conducir la gestion técnica financiera y administrativa de la Entidad
con la visacion de la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, Gerencia de Asesoria Juridica,
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cocperacion Técnica,

Gerencia de Administracion e Sub Gerencia de Logistica de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Ia DIRECTIVA  N°  002-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL,
DENOMINADA: "DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA", Directiva que forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR el cumplimiento de la presente a la Sub Gerencia de Logistica de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR la presente Resolucion a las dependencias competentes de Ia
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipay a la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion
y Comunicacién a fin de que publique la presente  Resolucidn en el Portal Web Institucional
http:Awww.munialbarracin.qob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° pA, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

DIRECTIVA N° 02, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LOS CONTRATOS MENORES
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

FORMULADO POR: SUB GERENCIA DE LOGISTICA
FECHA: 04 DE AGOSTO DE 2024

Tin, .z

f A-;l . OBJETIVO
\‘1 @é Establecer el procedimiento para la contratacién de bienes, servicios y consultorias,
‘ . ! mediante contratos menores, que requieran los 6rganos y/o unidades organicas de |a
ﬁ\}\\. {S’i’@;}\\ Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, las cuales se encuentren
g‘j ;@ﬁ%ﬁ %‘ comprendidas en el ambito de aplicacién de la Ley N°32069, Ley General de
\"f\a J—“-@B"F‘f Contrataciones Publicas, y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N°009-

2025-EF, en concordancia con los principios que rigen las contrataciones publicas, que
no requieren procedimientos de seleccion y que se encuentran sujetos a la supervisién
del Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes — OECE.

FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para la adquisicién de bienes, contratacion de servicios

fx\f}&\ y consultorias que requieran las unidades organicas de la Municipalidad Distrital Coronel
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Gregorio Albarracin Lanchipa, que se encuentran comprendidas en el dmbito de |a

modalidad de contratacion publica eficiente denominada Contratos Menores, de |a Ley
N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, Yy su Reglamento aprobado por el
Decreto Supremo N° 009-2025-EF; se efectien en forma oportuna, eficiente, eficaz v
transparente salvaguardando el uso de los recursos publicos en cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales, y en el marco de integridad, que permita que aquellos
[‘a\ : \ que participen en el proceso de contratacion, actlien guiados por la honestidad, veracidad
\ y la apertura a la rendicion de cuentas.

/GERENCIA DE ADMINISTRACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL COEE)NEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DIRECTIVA N° pa, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

lll. BASE LEGAL

1.1, Ley N°26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Plblico, en casos de parentesco.

1.2. Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de Ia Funcién Publica.

1.3. Ley del Presupuesto del Sector Ptblico para el afio fiscal correspondiente.

1.4. Ley N°32069; Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante Ia Ley.

1.5. Decreto Legislativo N®1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

1.6. Decreto Supremo N021-2000-PCM, que aprueba el Reglamento de Ia Ley

T [
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N°26771, Ley que establece prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y

-
e R it

contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.
Decreto Supremo N°033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
N®27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Plblica.
Decreto Supremo N®004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
1.9. Decreto Supremo N°009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de Ia Ley General
de Contrataciones Publicas, en adelante el Reglamento.
Resolucién de Gerencia Municipal N°0192-202SKMDCGAL, que aprueba la
Directiva N°OO1-2025-SGPMCT-GPP-GM!MDCGAL - "Lineamientos para Ia

formulacion, revision, aprobacién, modificacién y difusién de Directivas de |a

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”.
1.11. Ordenanza Municipal 026-2020, que aprueba |Ia modificacién parcial del
Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de Ia Municipalidad Distrital

L\o/ ‘:/C‘ji”\ Coronel Gregorio Albarracin aprobado mediante Ordenanza Municipal N°027-2019.
= 6?3', 1.12. Resolucion Directoral N° 001 -2024-EF/52.01 que aprueba la Directiva N°001-2024-
\%‘; EE{ “;1;;,5 ------ f:/ EF/52.06, “Directiva para la formalizacién, sustento y registro del Gasto Devengado”
ff jjj R’y 1.13. Resolucion Directoral N°0007-2025-EF/54.01, que aprueba la Directiva N°0001-
Sl 2025-EF/54.01 “Directiva de compatibilizacion del requerimiento”.
1.14. Resoluciéon Directoral N°0022-2025-EF/54.01 + que aprueba la Directiva N°0007-
siae 2025-EF54.01 “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y
/'\1. ' _. Obras’.
[ b 1.15. Resolucion N°OOOOO§5-2025-OSCEIPRE, que aprueba la Directiva N°007-2025.
| OECE/CD - “Disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en
\;??if el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE”,
E%@ %ERENGA DE ADMINISTRACION
5 _455UB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° 0%, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias

Yy conexas, de ser el caso.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en |a presente Directiva son de aplicacién y obligatorio
cumplimiento para todo el personal de la Sub Gerencia de Logistica y de los organos y/o
unidades organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
que participe e intervenga indirecta o directamente en el procedimiento de contrataciones
de bienes, servicios y consultoria bajo la modalidad de Contrato Menor.

V. RESPONSABILIDADES

5.1.  Los dérganos y/o unidades organicas de la MDCGAL, en sy calidad de areas
usuarias o areas técnicas estrategicas, segun corresponda, son responsables de
programar sus necesidades, asi como del cumplimiento de |a prohibicion de
fraccionar, sefalado en el numeral 6.5, debiendo efectuarse en cada caso, el
deslinde de responsabilidad correspondiente.

5.2.  Los érganos y/o unidades organicas de |a MDCGAL, en su calidad de areas
usuarias o areas técnicas estratégicas, segtn corresponda, son responsables de
la adecuada formulacion del requerimiento, de las especificaciones técnicas o los
términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la necesidad de sy
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en la contratacion:

asi como de emitir Ia respectiva conformidad, de corresponder.

La Sub Gerencia de Logistica es responsable de ejecutar los procesos de
contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridas por las dreas usuarias
de la MDCGAL bajo el ambito de la presente Directiva. Asimismo, es responsable
de verificar que no se cuente con existencias disponibles en el almacén o con
bienes muebles patrimoniales sin asignar, que pueden atender las necesidades
requeridas por las areas usuarias y/o areas técnicas estratégicas, sin perjuicio de
la verificacion previa que pudieran realizar dichas &reas.

45ERENCIA DE ADMINISTRACIGN

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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5.5.

5.6.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° 0% -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL
La Sub Gerencia Presupuesto es Ia responsable de otorgar la disponibilidad

presupuestal para la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias requeridas

por las areas usuarias.

La Gerencia de Administracion a fravés de sus unidades organicas es la
responsable de verificar el expediente de contratacion (control previo), asi como
del registro de las fases del devengado y del giro del gasto en el modulo
administrativo del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) y del
pago correspondiente, conforme a lo dispuesto en la Directiva N°001-2024-
EF/52.06, “Directiva para la formalizacion, sustento y registro del Gasto
Devengado” aprobada por Resolucion Directoral N°001-2024-EF/52.01.

La Gerencia de Administracion, a través de la Sub Gerencia de Logistica, vela por
el cumplimiento de Ia presente Directiva.
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SIGLAS O ACRONIMOS

CCP : Certificacién de Crédito Presupuestario.

CMN : Cuadro Multianual de Necesidades.

DEC : Dependencia Encargada de las Contrataciones.

EETT : Especificaciones Técnicas.

MDCGAL : Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

OECE :  Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas
Eficientes.

PAC : Plan Anual de Contrataciones.

PMBSO : Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras,

POI : Plan Operativo Institucional.

RNP * Registro Nacional de Proveedores.

RUC * Registro Unico de Contribuyentes.

SEACE : Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.

SIAF : Sistema Integrado de Administracién Financiera.

SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa.

SITRAMD : Sistema de Tramite Documentario.

SGL : Sub Gerencia de Logistica

SGGRH : Sub Gerencia de Gestion de Recursos Humanos

~2



MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

CRESORID

DIRECTIVA N° 02 -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

= SGP : Sub Gerencia de Presupuesto
* TDR : Términos de Referencia.
= UIT : Unidad Impositiva Tributaria,

6.2. DEFINICIONES:

Para efectos de la presente Directiva se deben tener en cuenta |as siguientes definiciones:

6.2.1. Acuerdo Marco: El acuerdo marco es una modalidad de compra publica eficiente

que pueden utilizar las entidades contratantes para contratar bienes o servicios

que no requieran la generacion de un catalogo electrénico, cuyas condiciones
generales se encuentran establecidas en fichas — producto y permiten que la
contratacion sea mas rapida y eficiente.

Area técnica estratégica: Es la unidad de organizacién de la MDCGAL, a la que,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se le encarga el rol del

area usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de

organizacién, en coordinacion con la  dependencia encargada de las

i . r el . - . -
& Fﬁﬁhﬁﬁ' ;;E"J; contrataciones, asi como |a verificacién de |as obligaciones del contrato, su
&, spumsTRAGOL S e . , |
\(\,r‘ e // cumplimiento y de la emisién de |a conformidad respectiva,

6.2.3. Area Usuaria: es la unidad de organizacién de la MDCGAL, cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con una determinada contratacion de bienes y servicios,
programadas en el Cuadro Multianual de Necesidades para el cumplimiento de sus
metas y objetivos estratégicos y operativos. Es responsable de la adecuada
formulacién de sus requerimientos en coordinacién con la DEC, asi como de |2

verificacion de las obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién de Ia
conformidad respectiva.

Bienes: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas, pueden ser trasladados
de un lugar a otro sin alterar Su integridad, incluyendo los intangibles y las
existencias, independientemente de su uso.

f \..} "% B6.2.5. Bienes Patrimoniales; Es aquel bien mueble que cumple, de manera concurrente,
con las siguientes condiciones: se haya obtenido para el uso y cumplimiento de
fines institucionales, sea pasible de mantenimiento y/o reparacién, y clasifique

&/ GERENCIA DE ADMINISTRACION
=" SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° 02 -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

como activo fijo o bien no depreciable, de acuerdo a las normas del Sistema
Nacional de Contabilidad

6.2.6. Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco: La MDCGAL contrata los bienes y
servicios incluidos en los catalogos electrénicos de acuerdos marco, aplicando

&_\\\\,g'a'.it;é-%.:___ criterios de precio y calidad en la evaluacion y sin realizar procedimiento de

W 1 seleccion. La contratacién a través de estos catélogos resulta obligatoria de
s r:d ;;U'I

acuerdo con los plazos que establezca Pert Compras, salvo las excepciones

contempladas en el reglamento.

6.2.7. Certificacion de Crédito Presupuestario (CCP): Documento cuya finalidad es
garantizar que se cuente con el crédito Presupuestario disponible y libre de
afectacién para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional,
debidamente autorizado para el gjercicio fiscal respectivo.

[>]
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6.2.8. Compatibilizacién del requerimiento: es el proceso de racionalizacion que

realiza la MDCGAL consistente en ajustar a un determinado tipo 0 modelo los
bienes o servicios a contratar, en atencion a los equipamientos preexistentes, el
cual se sujeta a lo establecido en |a Directiva N°0001-2025-EF/54.01.

6.2.9. Conformidad de la prestacion: Documento emitido por ellla funcionario/a

responsable del area usuaria, previa verificacién que establece a calidad, cantidad

y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar |as pruebas
necesarias, de corresponder.

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados, que realiza

= una persona natural o juridica para [a elaboracion de estudios y/o proyectos: en
;f \ auditorias, asesorias, elaboracion de directivas o instrumentos reglamentarios,
| estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en [ ejecucion de

’\L - proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas
(@“ Gy, y Bases de distintos procedimientos de seleccidn, entre otros.

/Ay P

LiAg

&
. B
S\ PAHCACON /& 6.2.11. Consultoria de obra: Servicios profesionales altamente calificados, contratados
A yor Eal
Y ity g ¥ - . 5 . i . P
TAenk para la formulacién de fichas técnicas de Inversiones; estudios de preinversion que

contengan componentes de edificacion o infraestructura, elaboracién de
GERENCIA DE ADMINISTRACION

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

CREQORIG

DIRECTIVA N° 0z -2025-SGL—GA~GM;‘MDCGAL :
expedientes técnicos, supervision de elaboracién de expedientes técnicos y
supervision de obras.

6.2.12. Contratista: Es el proveedor que mantiene un vinculo contractual con la MDCGAL.

. Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién

juridica dentro de los alcances de la normativa de Contrataciones.

. Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados por
la MDCGAL cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacion, Y que no requieren
procedimientos de seleccién para su contratacién. Los contratos menores se
encuentran sujetos a la supervision del OECE.

. Cotizacién: Oferta que presenta el proveedor para los contratos menores que

i, 0 I
Dt ]

corresponde a la contratacién menor 0 igual a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias - UIT.

6.2.16. Cuadro Multianual de Necesidades: Es ¢| producto final de |a PMBSO, la cual

A contiene la programacién de las necesidades priorizadas por la entidad, por un
. SUBGERENERDE. | .
koS L

periodo minimo de tres (3) afios fiscales, para el cumplimiento de sus metas y
objetivos estratégicos y operativos. De tal manera que, para iniciar el proceso de
contratacion de los bienes, servicios, consultorias y obras previstos en el CMN, [a
entidad debe contar con |a aprobacién del mismo: en concordancia con lo
establecido en la Directiva N°007-2025-EF/54.01.

. Especificaciones Técnicas: Documento que se elabora para Ia contratacion de

bienes, en el que se describe sus Caracteristicas técnicas y/o requisitos funcionales
— del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo
las que se ejecutan las obligaciones.

6.2.18. Ficha técnica: documento estandar mediante el cual se uniformiza la identificacién
y descripcion de un bien o servicio comun, a fin de facilitar la determinacion de las
necesidades de las entidades contratantes para sy contratacion y verificacion al
momento de la entrega o prestacion a la entidad contratante.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Grenomo

DIRECTIVA N° 02, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

by

6.2.19. Finalidad Publica: Interés publico que se desea satisfacer y que esta ligada o

relacionada a la naturaleza de las funciones de Ia MDCGAL en concordancia con
Sus objetivos estratégicos.

6.2.20. Objetivo de Ia Contratacién: Propésito de |a contratacion o aquello que se espera
lograr.

6.2.21. Orden de Compra/Orden de Servicio: Es el documento mediante el cual se
perfecciona el contrato con el proveedor adjudicado mediante Ia notificacién al
proveedor, esta integrado por el documento que lo contiene, la oferta del proveedor
adjudicado y los términos de referencia (TDR) o especificaciones técnicas (EETT),
segun corresponda.

6.2.22. Organismo especializado para las contrataciones piiblicas eficientes
(OECE): organismo técnico eéspecializado adscrito al Ministerio de Economia y
Finanzas, con personeria juridica de derecho publico, que constituye pliego
presupuestal y goza de autonomia técnica, administrativa, funcional, econdmica y
financiera.

6.2.23. Pedido: es la solicitud de bienes o servicios que se registra y gestiona a través de|
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA).

' 1 SR GERERGIADE.

LOBISTIER | Je G . ; ;
77%\:\)/’ 6.2.24. Proveedor: Es |a persona natural, juridica o de patrimonio autonomo o de otras

formas asociativas, nacionales o extranjeras que, a partir de sus actividades como
agentes de mercado, contratan o pueden contratar con el Estado para abastecer|o
de los bienes, servicios, consultorias y obras necesarios para alcanzar la finalidad
de la Ley.

NA A 6.2.25. Requerimiento: Documento mediante el cual se solicita |a contratacion de bienes
y/o servicios formulada por el area usuaria o area técnica estratégica, comprende
las EETT y/o TDR, segun corresponda.

6.2.26. Servicio: Actividad o labor que requiere el area usuaria para el desarrolio de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden

clasificarse en servicios en general y consultorias. Se precisa que, en la presente

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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6.2:27.

6.2.28.

6.2.29.

6.2.30.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° 02, -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

Directiva, el término consultorias hace referencia a consultoria en general y
consultoria de obras.

Sistema Integrado de Administraciéon Financiera: Es una herramienta
informatica del Ministerio de Economia y Finanzas que tiene la finalidad de brindar
soporte a todos los procesos y procedimientos de la Administracion Financiera del

Sector PuUblico, garantizando |a integracion de la informacion que administra.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa: Es una herramienta de gestion a
través del cual se realiza el CMN, pedidos de compra y/o servicio, érdenes de
compra y/o servicio, entre otros registros relacionados a ello.

Suministro: Entrega periddica de bienes requeridos por la Entidad para el

desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Términos de Referencia - TDR: Documento que se elabora para la contratacién
de servicios en general, servicios profesionales especializados, servicios
administrativos, servicio profesional o servicio técnico, en el que se describe las

actividades del servicio, asi como las caracteristicas técnicas y las condiciones
para su ejecucion.

. Cuantia de la contratacion: Cuantia determinada para la adquisicién de bienes,

contratacion de servicios o consultorias sobre la base de los precios del mercado,
incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas y cualquier

otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los bienes, servicios, consultorias
u obras a contratar.

.Valor por dinero: Principio que tiene como objetivo que se maximice el valor de

lo que se obtiene en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y
economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento de |a
finalidad publica de Ia contratacion, considerando |a calidad, la sostenibilidad de |2

oferta y la evaluacién de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a |3
naturaleza de lo que se contrate.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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6.3.1.

6.3.2.

6.3.4.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVAN° ¢2 -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

DISPOSICIONES VINCULADAS A LOS CONTRATOS MENORES:

La adquisicién de bienes, la contratacion de servicios o consultorias Cuyos montos
sean iguales o inferiores a ocho (8) UIT y que no se encuentren incluidas en e
Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco, se denominan contratos menores y estan
sujetos a supervision del OECE. Dichas contrataciones se realizan de acuerdo a

lo sefialado en Ia Ley, el Reglamento y la presente Directiva.

Los requerimientos que deriven en contratos menores, deben encontrarse en
concordancia con las actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados
previstos en el POI e incluidos en el CMN.

La Sub Gerencia de Logistica a través de la Unidad de Adquisiciones es |a
autorizada para gestionar las contrataciones de Ia MDCGAL, estando prohibido
que las areas usuarias efecttien contrataciones directamente.

Las areas técnicas estratégicas son los organos y/o unidades organicas que,
dadas sus funciones, especialidad o conocimiento técnico, se les encarga el rol de
area usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizacién, en coordinacion con la Sub Gerencia de Logistica, en su calidad de
dependencia encargada de las contrataciones, asi como |a verificacién de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién de |a conformidad
respectiva.

No requieren de formulacién de términos de referencia, las contrataciones de
servicios basicos (agua, desagie y alcantarillado, luz), y la publicacién en diarios
escritos, lo cual no exime la obligacién por parte de las areas usuarias de incluirlo
en el Cuadro Multianual de Necesidades Y presentar su requerimiento o
requerimiento de gastos generales, segln corresponda.

Los contratos de bienes y servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos del
Acuerdo Marco se rigen por las disposiciones establecidas en | Ley General de
Contrataciones Publicas Y su Reglamento, asi como por las Directivas y otras
disposiciones emitidas por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS, el

Organismo Especializado para las Contrataciones Publicas Eficientes (OECE) y Ia
DGA.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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6.4. CONSOLIDACION DE OBJETOS CONTRACTUALES

LRI 6.4.1. Las dreas usuarias o areas técnicas estrategicas de |a MDCGAL, segun
Ul 08

corresponda, determinan sus requerimientos considerando e| tipo y la cantidad de
los bienes, servicios y/o consultorias que requieran, de caracter permanente,
durante el afo fiscal correspondiente y por periodos no menores a un (01) afio, o

multianuales, segun corresponda a su necesidad.

6.4.2. La consolidacion de objetos contractuales se efectla, con la finalidad de propiciar
mejores precios, competencia y economia de escala, asi como Ia contratacién

conjunta que simplifique las relaciones contractuales, y evitar el fraccionamiento.

i \ 6.4.3. La Sub Gerencia de Logistica, o quien ejecute sus procesos, puede consolidar |os

requerimientos que se refieran al mismo objeto, a efectos de obtener mejores

condiciones de mercado.

L SR

6.5. FRACCIONAMIENTO

fr I_,.b;::-::g'%\ 3
g ] ’I,;/ -\'.
(; BT el (ol " i i , : . : o ‘
v B 4 S 6.5.1. Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios Y consultorias, dando
-.'.-_'I'.-: 4 h‘-".-:- i . . =,
;jz’fj)‘\ lugar a contratos menores, con los fines de evitar el empleo del procedimiento de

seleccion que corresponda segln la necesidad anual, y de evadir Ja aplicacion de
la Ley y su Reglamento o el cumplimiento de los acuerdos comerciales o

compromisos internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacion
publica.

Las areas usuarias y las areas técnicas estratégicas, segtin corresponda, y la Sub
Gerencia de Logistica cautelan la correcta planificacién de las contrataciones, para
evitar incurrir en fraccionamiento.

\ ' 853 No se incurre en fraccionamiento Cuando se contraten bienes, servicios y/o
4 consultorias, idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo gjercicio
fiscal, cuando Ia contratacién completa no se haya podido realizar en su
oportunidad debido a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes

para realizarla en su totalidad » 0 haya surgido una necesidad imprevisible adicional

a la programada siempre que se encuentre debidamente sustentado; o |a
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contratacion efectia a través de los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco,

conforme a las disposiciones establecidas en el articulo 45 de| Reglamento.

ORIz 6.6. PROGRAMACION EN EL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES

&)
4

b
) /\Q\V\ L g,
r?’«:\-\‘\'\ iy

'3 Los requerimientos de bienes Y servicios deben estar programados en el CMN, previo
o

2N

a su contratacion. Luego de la aprobacién del CMN, puede ser modificado durante el

afio fiscal, en concordancia con los criterios establecidos en la PMBSO vy Ia
disponibilidad presupuestaria de |a MDCGAL.

6.6.1. PROCEDIMIENTO

6.6.1.1.  Alinicio del ejercicio presupuestal, una vez aprobado el CMN, y de ser el caso
sus modificaciones, el Subgerente de Logistica, garantiza su publicacion en la
sede digital de la MDCGAL y notifica formalmente a todas las unidades de

organizacion con el CMN, para conocimiento de los bienes, servicios Yy obras
programadas.

En caso que el drea usuaria o 4rea tecnica estratégica cuente con una nueva
necesidad que no se encuentre incluida en el CMN, debers solicitar a la Sub
Gerencia de Logistica su inclusion, adjuntando e| Anexo N° 3 — “Solicitud de
Modificacién del Cuadro Multianual de Necesidades” de la Directiva N° 0007-
2025-EF/54.01 - “Directiva para la Programacion Multianual de Bienes,
Servicios vy Obras”, en adelante Ia Directiva, o norma que la sustituya,
adjuntando los Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas, previa
verificacién de que cuentan con los recursos Presupuestales necesarios, a fin
de que la Sub Gerencia de Logistica proceda a aprobar la inclusion.

Con el objetivo de realizar una atencion oportuna de |as solicitudes de
modificacion de CMN, las areas usuarias y areas técnicas estratégicas podran
enviar su solicitud de modificacién hasta las 15:30 horas de| jueves de cada

$€mana o del penuitimo dia habil de la semana, en caso existan feriados o dias
no laborales.

La Sub Gerencia de Logistica, luego de |a evaluacién y consolidacién

correspondiente, el Ultimo dig habil de cada Sémana, elabora y suscribe el

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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Anexo N°04 de Ia Directiva, y gestiona Ia aprobacion y publicacion de |a
modificacion del CMN, ante el funcionario a quien se le haya delegado dicha
facultad,

Excepcionalmente, en caso se solicite aprobar una modificacion del CVIN fuera
del plazo indicado en el numeral anterior, el area usuaria o &rea técnica
estratégica sustentara dicha urgencia en la solicitud que presente, adjuntando
0007-2025-EF/54.01. L.a Sub Gerencia
Logistica aprobara la modificacion del CMN como maximo al dia habil siguiente
de la presentacién de la referida solicitud.

el Anexo N°3 de la Directiva N°

de

El area usuaria o area técnica estratégica formula de manera clara y objetiva sus
requerimientos, en el marco del PMBSO y los principios rectores de |a contratacion
publica y debe expresar e| bien, servicio o consultoria a contratar, preferentemente,
en funcién a su desempefio y funcionalidad. E| requerimiento esta integrado por el
pedido de compra (Anexo N°01) o pedido de servicio (Anexo N°02), segin

corresponda, el cual se realiza a través del

a

SIGA, al cual se adjunta las
especificaciones técnicas o términos de referencia, seguin corresponda. Se realiza
bajo un enfoque de valor por dinero, criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el POI: definiendo con
claridad y precision |a finalidad publica de la contratacion, el

contratacion,

objeto de |a
caracteristicas técnicas, cantidades,
cronograma (en caso de bienes),

plazo de entrega y/o

plazo de ejecucion (en caso de servicios o
consultorias), lugar de Ia entrega o realizacién de |Ia prestacion, requisitos del
proveedor y/o del personal, forma de pago, funcionario que emite la conformidad,
las penalidades por mora en Ia ejecucioén de la prestacion, de acuerdo a Ia formula

prevista, otras penalidades aplicables, garantia, clausyla anticorrupcion

antisoborno, solucién de controversias, resolucién de contrato por incumplimiento
y gestion de riesgos, conforme a lo sefialado en Ia Ley, el Reglamento y demés
consideraciones que se requieran para la adecuada adquisicion o realizacion de [a
prestacion,
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7.1.2. Las especificaciones técnicas y términos de referencia contienen |as pautas

establecidas en los Anexos que forman parte de |a presente Directiva, conforme
se detalla:

= Anexo N°03: “Especificaciones Técnicas para la contratacion de bienes”.

= Anexo N°04: “Términos de Referencia para la contratacion de servicios”.

= Anexo N°05: “Términos de Referencia para la contratacién de servicios
técnicos, profesionales y/o especializados realizados por personas naturales”.

= Anexo N°06: “Términos de Referencia para la contratacion de consultorias”.

7.1.3. El édrea usuaria o el drea técnica estratégica, en Ia descripcién del requerimiento,
no debe incluir exigencias desproporcionadas e innecesarias que limiten Ia
concurrencia o favorezcan a determinado proveedor ni hacer referencia,
procedencia, fabricante, marca, patente, origen o tipos de produccion, ni
descripcion que oriente |a contratacion hacia ellos, salvo que la autoridad de Ia
gestion administrativa o al que se le haya delegado la facultad haya aprobado e
correspondiente proceso de compatibilizacién del requerimiento, conforme a las
disposiciones que establezca |a Direccion General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas mediante directiva.

No se admiten requerimientos para regularizar la adquisicion de bienes,
contratacion de servicios o consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucion,
bajo responsabilidad.

El requerimiento del area usuaria o el area técnica estratégica debe ser presentado
ala Sub Gerencia de Logistica, como minimo, con una antelacién de diez (10) dias
habiles a la fecha estimada de inicio de Ia prestacion, previa verificacién de que se

cuenta con los recursos presupuestales correspondientes para solventar |a
prestacion, de lo contrario se procede a su devolucién.

7.1.6. En caso de no contar con la disponibilidad presupuestal se devuelve el
requerimiento al area usuaria para su reevaluacion y/o programacién en el
siguiente ejercicio presupuestal, de ser el caso.

7.1.7. Enlos casos de contrataciones por Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco para
determinar si su necesidad se encuentra en dicho Catélogo, el Area Usuaria o Area
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Técnica Estratégica coordina con el Sub Gerente de Logistica, o quien ejecute sus
Procesos; en dicho caso, el requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya
definidas en el catalogo de Per Compras.

7.1.8. El area usuaria o el 4rea técnica estratégica formula su requerimiento de manera
consolidada,  asegurando contar con los recursos presupuestarios
correspondientes y sustentando |a necesidad de la contratacion para el
cumplimiento de las funciones de las areas usuarias.

Las areas usuarias, antes de realizar sy requerimiento verifican si |a necesidad se
encuentra incluida en una ficha de homologacion vigente o en una ficha técnica
vigente, o en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco. En dicho caso, el
requerimiento recoge las Caracteristicas técnicas ya definidas y determina las
demas condiciones para el cumplimiento de Ia prestacion.

//Gﬁ?:\ 7.1.10. Los pedidos que corresponde a proyectos y/o actividades de inversion deben estar

S RO . ; . . .

Sy *‘;}_ debidamente suscritos (SELLO Y FIRMA) por el area usuaria en calidad de
= L7 gl - :
S N e A solicitante, autorizado (SELLO Y FIRMA) por el Jefe Inmediato Y contar con visto

e ‘Gj
*\‘
Ty ) -’

HISTRAC
M (V°B®) del inspector/supervisor. Las EETT o TDR deben estar suscritos por el area

usuaria y contar con visto (V°B®) del inspecton’supervisor.

By
mé’?‘
o rago by

‘_ _‘ 7.1.11. Los pedidos que corresponde a funcionamiento de las unidades organicas deben
estar debidamente suscritos (SELLO Y FIRMA) por el 4rea usuaria en calidad de

solicitante, autorizado (SELLO Y FIRMA) por el Jefe Inmediato. Las EETT o TDR
deben estar suscritos por el area usuaria.

- Al tratarse de requerimiento de bienes, adicionalmente el pedido SIGA debe contar
con: a) Sello de no disponibilidad de la Unidad de Almacén, en caso de bien
consumibles y activos fijos menores a % de Ia UIT, y b) Sello de no disponibilidad
de la Unidad de Control Patrimonial, en caso de bien mueble patrimonial (pasible

de mantenimiento y/o reparacién o que clasifique como activo fijo o bien no
depreciable, de acuerdo a las normas del Sistema Nacional de Contabilidad)

l’"‘ " 7.1.13. Tratandose de consultorias de obras, consultorias generales o servicios de

procesos constructivos, el requerimiento debe tener una estructura de costos, |a

Ls / 2
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cual debe contener minimamente: Gastos Directos, Gastos Indirectos, Utilidad,
Sub Total, IGV, Total. (Anexo N° 22).

7.1.14. Adicionalmente a Io sefalado precedentemente, los requerimientos, que se

mencionan a continuacion, deben contar con lo siguiente:

= Servicios de elaboracion, difusién e impresién de materiales de publicidad:
Aprobacién mediante V°B°® del responsable de la Sub Gerencia de Imagen
Institucional.

* Equipos de proteccion de personal y de seguridad: Aprobacién mediante \/°R®
del responsable de la Unidad de Seguridad y Salud en e| Trabajo.

= Adquisicién de equipos informaticos o de tecnologias de informacisn ylo
adquisicion y uso de licencia de software: Aprobacién con VoR° por la Sub

Gerencia de Tecnologias de la Informacién.

e \;ij__, 2\ " Accesorios y Repuestos de vehiculos motorizados y magquinaria pesada:
A7

-~

- ', . Aprobacion con V°B® de Sub Gerencia de Equipo Mecanico.
5, ADMMSTRACION &
%fr %;?/

5% Ry o

Dichos requisitos solo se exceptuan cuando se hayan designado a dichas

unidades organicas como areas técnicas estratégicas.

AP0 SN
i Jé J-i7.1.15. El 4rea usuaria o 4rea tecnica estratégica, realiza la asignacion de riesgos en los
s /4 :7( contratos menores, en lo que le corresponda conforme a lo establecido en el
Anexo N°07; “Asignacion De Riesgos”, de la presente directiva.

-16. Una vez cumplidos los requisitos sefalados previamente se presenta a la Sub

vl

/e
Suyedh-.. &
Og r;%;@ré‘“ 4

. 7 /f ;% “/

Gerencia de Logistica, quien revisa que las especificaciones técnicas o términos

de referencia, segun corresponda, no contravengan la normativa general de

contrataciones publica, Y posterior a ello recepciona el requerimiento.

/ 7.1.17. Los requerimientos deben ser presentados a la Sub Gerencia de Logistica,
! adjuntando lo siguiente:

® Pedido SIGA, salvo que la prestacion se ejecute totalmente en el ejercicio fiscal
siguiente.

= Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas, salvo Jos Gasos descritos
en la presente Directiva.
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= Asignacion de Riesgos.
® Estructura de Costos, cuando corresponda.

* Documento que aprueba la compatibilizacién del requerimiento, cuando
corresponda.

la contratacion.

En el caso de los servicios técnicos, profesionales y/o especializados realizados
Por personas naturales, las areas usuarias, dado el conocimiento técnico y
experiencia que éstas poseen sobre el objeto de contratacién, sefialan en sy
requerimiento el costo estimado de I contratacion.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

La Sub Gerencia de Logistica verifica que el requerimiento cuente con toda la
documentacion respectiva y acorde a |o previsto en la Ley, el Reglamento v Ia
presente Directiva, y de encontrarlo conforme, procede a remitirlo a I3 Unidad de
Adquisiciones.

La Unidad de Adquisiciones a través de los compradores publicos, de ser g caso,

propone mejoras al requerimiento, pudiendo modificar directamente sy contenido,

El area usuaria o zrea técnica estratégica puede otorgar la no objecién u objetar
de manera sustentada |a modificacion del requerimiento cuando no satisfaga su
necesidad, dentro del plazo otorgado.

Cuando el area usuaria o area técnica estratégica otorgue la no objecion, la Unidad
de Adquisiciones contintia con el proceso de contratacion.

7.2.5. Cuando el area Usuaria o area técnica estratégica objete |as modificaciones
efectuadas y estas se encuentren técnica y/o normativamente sustentadas |a
Unidad de Adquisiciones contintia con el proceso de contratacion.,

SUB GERENCIA DE LOGISTICA oy
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efectuadas y estas se no se encuentren técnica y/o normativamente sustentadas

la Unidad de Adquisiciones devuelve el requerimiento.

Indagacion con el Mercado

La Unidad de Adquisiciones a través de los compradores publicos, realiza |a
indagacion con el mercado solicitando  cotizaciones a Jos potenciales
proveedores que pertenezcan al rubro del objeto de |a contratacion,
otorgandoles un plazo maximo de 3 dias habiles para su presentacion.

Para la blusqueda de potenciales proveedores, el comprador publico puede
recurrir a la informacién existente, como es el caso de: contrataciones que
hubiera realizado el sector publico o privado respecto de bienes; historial de
proveedores de la entidad, cartas de presentacion de proveedores, paginas
webs; catalogos: revistas; informacién publicada en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado — SEACE y en el Buscador de Proveedores del
Estado del OECE: entre otros.

Las solicitudes de cotizacion contienen las especificaciones técnicas y los
términos de referencia, segun corresponda, de los bienes, servicios ylo

consultorias a contratar y adjuntan los siguientes formatos:

® Anexo N°08 “Cotizacion”.

= Anexo N°09 “Declaracién Jurada del proveedor”.

= Anexo N°10 “Carta de autorizacion - CCJ” (Para el pago con abonos en cuenta
bancaria del proveedor).

= Otra documentacion requerida, segun la norma especial en la materia.

El nimero minimo de cotizaciones para determinar la cuantia de |a
contratacion, se establece de la siguiente manera:

Por montos <= a 1 UIT: 1 cotizacién.

Por montos > a 1UIT <= 5 3 UIT: 2 cotizaciones

Por montos > a 3 UIT <= 4 8 UIT: 3 cotizaciones.
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Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevan a cabo sdlo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el RNP, salvo aquellos
Casos cuyos montos de contratacion sean iguales o inferiores auna (1) UIT o

las demas excepciones que establezca las normas sobre la materia.

El comprador publico envia las invitaciones a cotizar a los potenciales
proveedores, por medios fisicos o electrénicos,

Cuando la invitacién a cotizar se realice por medios electrénicos, serd valida Ia
documentacion presentada por esta via (se acepta los documentos requeridos
via digital debidamente suscritos). La documentacién presentada por los
potenciales proveedores, debera encontrarse firmada y sellada a través de

firma manuscrita y/o firma digital, de no contar con sello debers colocar su
huella digital.

Recibidas las cotizaciones por parte de los potenciales proveedores, en los
casos de contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias complejas y/o
sofisticadas, el comprador publico a través de la Unidad de Adquisiciones
puede solicitar, a las areas usuarias o dreas técnicas estrategicas, |a
verificacion  del cumplimiento de [os Términos de Referencia ylo
Especificaciones Técnicas, para lo cual remite el contenido técnico de [as
cotizaciones recibidas. Dicha verificacion debe ser remitida a la Unidad de
Adquisiciones, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles de solicitada.

Si luego de solicitar cotizaciones al o los potenciales proveedores, no se
recibiera ninguna cotizacion, el comprador publico, realizara nuevo estudio de
mercado, otorgandoles a los nuevos proveedores un plazo de 02 dias habiles
para presentar su cotizacién. De recibirse cotizaciones Y estas no cumplan con
lo establecido en e| requerimiento, se procedera a devolver g requerimiento a|
area usuaria para sy reevaluacion de las EETT o TDR, segtn corresponda. En
caso el area usuaria vuelva a solicitar la contratacién de SU requerimiento,

deberd presentarlo a |a Sub Gerencia de Logistica para e| tramite
correspondiente.

El' comprador publico adjunta a la(s) cotizacién(es) la Ficha Unica del
Proveedor.
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La Unidad de Adquisiciones elabora el Anexo N° 11 - Cuadro Comparativo
correspondiente y selecciona al proveedor cuya oferta cumpla con el
requerimiento, debiendo sustentar en dicho cuadro |a seleccién del proveedor
adjudicado ponderando los principios de valor por dinero, sostenibilidad
ambiental y vigencia tecnoldgica. Dicho anexo debe encontrarse debidamente
firmada por el responsable de |3 Unidad de Adquisiciones.

Determinado el monto de Ia contratacion, la Sub Gerencia de Logistica solicita
a la Sub Gerencia de Presupuesto Ia aprobacion de la Certificacion de Credito
Presupuestario y/o Prevision Presupuestal de corresponder a través del Anexo
N°12: “Solicitud de Certificacion”, el cual debera estar suscrito por el Sub
Gerente de Logistica,

La Sub Gerencia de Presupuesto otorga, de corresponder, la aprobacién de |a
certificacion presupuestal SIGA a través del Anexo N°13: “Aprobacion de
Solicitud de Certificacién” la cual se encuentra suscrita por el Sub Gerente
de Presupuesto, asimismo, establece en dicho documento el Tipo de Recurso
a utilizar y lo deriva a la Sub Gerencia de Logistica.

Excepcionalmente, se puede contratar con una (1) sola cotizacion, en los
siguientes supuestos:

a) Ante la ocurrencia o inminencia de ocurrencia de una situacion de
emergencia,

b) Ante una situacién de desabastecimiento, que afecte o impida el

funcionamiento de |a entidad contratante o e cumplimiento de sus

funciones.

Cuando los bienes y servicios solo puedan obtenerse de un determinado

proveedor o un determinado proveedor posea derechos exclusivos

respecto de ellos,

Para los servicios personalisimos prestados por personas naturales, que

cuenten con la debida Sustentacion por parte del area usuaria o area

técnica estratégica.

Por condiciones del mercado, no se obtengan mas de una (01) cotizacion.

Para contratar medios de comunicacion tales como el radial, televisivo,

escrito, digital entre otros, para fines de publicidad estata| y

financiamiento publico indirecto conforme a las leyes sobre la materia.
RACION

SUB GERENCIA DE LOGISTICA



SO0 GERCA

B

SU8 sgﬂg{m bE [ X

PLANIFICACIKON

Mf; F!NIA;.ACION g’d
GERENCIA DE ADMINISTRACION

GREGGRIGT

ke
A

o

e #F
ﬂll'{\l“tl\f‘.‘l*‘ i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA
DIRECTIVAN® ©2 -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

Tratandose de estos casos, previo a dicha contratacion, se debera contar con
informe sustentatorio emitido por la Unidad de Adquisiciones, sustentando dicha
contratacion a través del Anexo N°14: “Autorizacion de Ia Contratacién”, g
cual debera estar visado por el comprador publico y suscrito por la Unidad de
Adgquisiciones. Asimismo, el Sub Gerente de Logistica autoriza |3 contratacion
en sefial de conformidad a través del Anexo N°14: “Autorizacién de Ia

Contratacién”.
PERFECC!ONAMIENTO DEL CONTRATO MENOR

Una vez recibida la CCP, la Unidad de Adquisiciones a través del comprador
publico elabora la orden de compra (Anexo N°15) u Orden de servicio (Anexo
N°16), segun corresponda.

La orden de compra u orden de servicio generada debe registrarse en |a fase de
compromiso en el aplicativo SIAF del MEF.

La orden de compra u orden de servicio debe ser suscrita por el responsable de |a

Unidad de Adquisiciones y el Sub Gerente de Logistica, en cuatro (4) juegos.

Una vez suscrita la Orden respectiva, el comprador publico procede a perfeccionar
el contrato mediante Ia notificacion de la Orden de Compra u Orden de Servicio al

proveedor adjudicado, por medios fisicos o electrénicos.

El plazo de ejecucion de los contratos menores inicia de acuerdo con lo establecido
en el requerimiento, en sy defecto, inicia al dia siguiente de notificada Ia orden de

compra u orden de servicio o suscrito el contrato, segun corresponda.

Previo al perfeccionamiento de los contratos menores, corresponde verificar |os
impedimentos para contratar que se encuentran sefalados en el articulo 30 de Ia
Ley, teniendo en cuenta con lo dispuesto en el articulo 31,32y 33 de la Ley. Sin
embargo, la verificacion de no existencia de |os impedimentos indicados en e|
parrafo 30.1 del articulo 30 de Ia Le_y N°32069 se efectuara mediante |a
presentacion de la Declaracién Jurada de no encontrarse impedido para ser
participante, postor, contratista O subcontratista, en tanto se culmine el proceso de
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implementacién de Ia validacion de impedimentos a través de la Ficha Unica del
Proveedor (FUP) del Registro Nacional de Proveedores (RNP). La fecha de inicio
de la verificacion de los citados impedimentos, a través de la FUP, sera difundida
mediante un comunicado del OECE. A partir de Ia fecha de inicio comunicada por
el OECE, conforme a lo establecido en el numeral 1 de la Séptima Disposicion
Complementaria Transitoria de Ia Ley N°32069, Ia verificacion de los impedimentos
sefalados en el numeral 31.2 del articulo 31 de Ia Ley N°32069 se realizara
exclusivamente a través de la FUP del RNP.

El contrato menor esta conformado por el pedido, las especificaciones técnicas o

términos de referencia -segun sea el caso- el informe de no objecion de

'HOE%O \

sl 08 corresponder, la(s) cotizacién(es), el cuadro comparativo, la solicitud de
5 bE

EEREHCJ. )
= ABERORIA JuRipipa
Al

certificacion, |a aprobaciéon de la solicitud de cotizacion, Ia autorizacion de |a

contratacion cuando corresponda, asi como todos los documentos derivados del

/;\km“;m proceso de contratacion, que establezcan obligaciones para las partes.
2 &N

‘;ZE?)\. 1 o™ e ;?;,(;i‘\.

? x ll_\_h / ;

i Xt 7.3.8. Cuando la gjecucion de Ia prestacion supere el afio fiscal, debera perfeccionarse
r;Er?;ucﬁnz ﬁ'}
ADMINISTRACIAN :-5/?!

> =5

Z 3 através de la suscripcion de contrato, suscrito por el Sub Gerente de Logistica. En

este caso, el perfeccionamiento de la orden solo se realizara para efectos del pago.
De contener entregables sujetos al afio fiscal en curso y al siguiente afio fiscal
debera de emitirse ordenes parciales. La emisién de 6rdenes del siguiente periodo
fiscal no implica sujecion a procedimientos de reconocimientos de deuda, por

encontrarse dentro del plazo de ejecucion de la prestacion.

EJECUCION CONTRACTUAL:

Todos los actos correspondientes a |a ejecucion contractual se realizan a través
del Pladicop, y se entienden validamente notificados el mismo dia en que se
registran, incluyendo cualquier comunicacion entre la Entidad v los contratistas;
cabe sefalar, en tanto no entre en vigencia el Pladicop, las notificaciones de los

actos contractuales se realizaran mediante correo electronico.

Fiscalizacion Posterior

7.4.21. Todos los documentos que son presentados por el proveedor o por el

contratista se encuentran sujetos a fiscalizacién posterior, que se desarrolla

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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mediante una muestra aleatoria, en razon de |3 gestion del riesgo de fraude o]
acion posterior es
Anexo N°17:

de la falsedad en |Ia informacién proporcionada. La fiscaliz
la Unidad de Adquisiciones a través del

realizada por
“Fiscalizacion Posterior”.
inexactitud o falsedad en |as declaraciones,.

quisiciones solicita

En caso de comprobar Ia
informacién o documentacién presentada, la Unidad de Ad
s (02) dias habiles,

el descargo al contratista otorgandole el plazo maximo de do
notificandose al correo electrénico consignado en su cotizacion.

|

La Unidad de Adquisiciones con o sin el pronunciamiento del contratista, remite
0

al area usuaria los actuados de la fiscalizacion Posterior para la emisién de

sustenta la continuidad de |a ejecucion, evaluando previamente el caso en
concreto, atendiendo a criterios tales como: eficacia y eficiencia, oportunidad
de la contratacion, costo-beneficio, satisfaccion del interés publico, estado de

avance de la contratacién, logro de la finalidad publica, entre otros,

La Unidad de Adquisiciones evalla e| informe técnico presentado por el 4area

usuaria y recomienda dejar sin efecto o continuar con la ejecucién de la

7.4.2.4.
contratacion mediante informe g la Sub Gerencia de Logistica.

Recibidos los informes, la Sub Gerencia de Logistica puede declarar la nulidad
y de la Unidad de

1.4.2:5
del contrato, previo informe técnico del area usuaria

Adquisiciones.

7.4.3. Ampliacién De Plazo
El contratista puede solicitar |a ampliacion del plazo pactado por atrasos ylo

paralizaciones no imputables al contratista, que ameriten que se requiera
publica del contrato y

7.4.31.
ampliar el plazo para dar cumplimiento a la finalidad

mantener su equilibrio econémico financiero.
El contratista presenta por Mesa de Partes fisica o virtual de la MDCGAL, su
solicitud de ampliacion de plazo dirigida a la Sub Gerencia de Logistica, dentro
00

7.4.3.2,
de los diez (10) dias habiles de finalizado el hecho que origina el atras

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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paralizacion que imposibilita realizar la correcta ejecucion de la prestacion,
debiendo estar sustentada y acreditar el hecho, la debida diligencia y
cuantificar el plazo solicitado. Dentro de dicho plazo el contratista puede pedir
una prorroga de hasta diez (10) dias habiles adicionales para presentar su
solicitud. Las solicitudes extemporaneas de ampliacion de plazo se tienen por
No presentadas.

La Sub Gerencia de Logistica procede a derivar la solicitud a |a Unidad de
Adquisiciones. En caso que, de los argumentos vertidos por el contratista, se
advierta que es necesario contar con la opinién del area usuaria o area técnica
estratégica, para analizar |a procedencia de o solicitado, la Unidad de

Adaquisiciones deriva la solicitud de ampliacién de plazo a dicha area.

El area usuaria o area técnica estratégica, en un plazo maximo de dos (02)
dias habiles de la notificacion realizada por la Unidad de Adquisiciones, remite
SU pronunciamiento debidamente sustentado.

La Unidad de Adquisiciones recibe el pronunciamiento del drea usyaria o area
técnica estratégica, en caso de haberlo solicitado, y prosigue con el andlisis
que determine la procedencia o no de la solicitud, emitiendo su opinién a la
Sub Gerencia de Logistica quien recibidos los actuados comunica al contratista
la decision de la Entidad.

Lo resuelto por la entidad es notificado por la Sub Gerencia de Logistica al
contratista mediante el correo electrénico consignado para efectos de
notificacién durante |a ejecucion contractual (Anexo N°09), en un plazo maximo
de doce (12) dias habiles, contados desde el dia siguiente de |3 presentacion
de la solicitud. De no existir pronunciamiento se tiene por aprobada la solicitud,

salvo que el contratista no haya cumplido estrictamente con el procedimiento
previsto en el numeral 7.4.3.2

En tanto no se haya implementado Ia Pladicop, es valido |a notificacién sobre

el pronunciamiento de |a solicitud de ampliacion mediante correo electrénico.
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7.4.4. Suspensién de Plazo

7.4.41. Cuando se produzcan eventos no atribuibles a |gs Partes que originen Ia

interrupcion de Ia gjecucion de las prestaciones, estas pueden acordar por

R, escrito la suspensién del plazo de ejecucion contractual, hasta la culminacisn
WML URIL g
\.&\ )

.
/%,

o

de dicho evento, sin que ello suponga el reconocimiento de mayores gastos
generales; salvo aquellos que resulten necesarios para viabilizar la suspension.

7.4.4.2.  Culminado el evento que produjo Ia interrupcion de | gjecucion de las
prestaciones, las partes suscriben un acta acordando la fecha de su reinicio.

En caso no exista acuerdo, la entidad contratante determina Ia fecha de
reinicio.

7.4.43. Previa autorizacién de la autoridad de la gestion administrativa, las partes
pueden acordar |a suspension del plazo de ejecucion, aun cuando el evento se
deba a causa imputable a |3 entidad contratante, sin perjuicio de iniciarse el
respectivo deslinde de responsabilidades.

7.4.5, Penalidades

7451, Las penalidades aplicables ante el incumplimiento injustificado de |as

obligaciones contractuales deben ser objetivas, razonables Y congruentes, y
consignadas en las especificaciones técnicas o en los términos de referencia.

La suma de la aplicaciéon de las penalidades por mora y de otras penalidades
no puede exceder el 10% de| monto de la prestacién o entregable o producto
correspondiente. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del
pago final, segin corresponda.

\ | /7453, En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucién de las

prestaciones objeto de Ig contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la férmula indicada
en el articulo 120 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas.

7 /

30N GEREHCIA DE

"nl_n'ulFlCi\Clo"

MDDERNIZACION
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7454, De establecerse |a aplicacién de otras penalidades distintas a |a mencionada,
eéstas deben ser también objetivas, razonables Y congruentes con el objeto de

la contratacion. En cadg caso, se deben describir los Supuestos de aplicacion,
GERENCIA DE ADMINISTRACION
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la forma de calculo y el procedimiento de verificacién de| Supuesto a penalizar,

calculandose de forma independiente a |a penalidad por mora.

7.4.55.  Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora y/o para
otras penalidades, Y a solicitud de las areas usuarias o areas técnicas

estratégicas, se podra resolver el contrato menor en forma parcial o total.

7.456. El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo

debidamente aprobado, el cual se notifica conforme a| procedimiento
establecido en el numeral 74.3.

7.4.57. Adicionalmente, se considera justificado el retraso Y €n consecuencia no se
aplica penalidad, cuando el contratista acredite de modo objetivamente

sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no e resulta imputable.

c?: aﬁ@wﬁ g 7458 Procedimiento:
”’_-r.f-sb_f/

Identificada alguna penalidad, el area usuaria o area técnica estratégica debe
informar al emitir |a conformidad de [a prestacion la ocurrencia detectada,
senalando los dias de retraso en la ejecucion de las prestaciones para la
aplicacion de la penalidad por mora, asi como g configuracion de otros
Supuestos de incumplimiento de la prestacion para la aplicacion de otras
penalidades distintas a |3 mora, de ser el caso.

La Unidad de Adquisiciones realiza el calculo de la penalidad en base a la

Forppuy S

informacion proporcionada por el area usuaria o drea técnica estratégica,
emitiendo el ANEXO N°20: “Constancia de calculo de penalidades en bienes,
servicios y consultorias”, sefialando | penalidad a aplicar Y consigna V°B° |o

remite a la Sub Gerencia de Logistica, quien suscribe en sefal de conformidad.

7.4.6. Modificaciones Aj Contrato:

7.4.6.1. Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las

mismas permitan alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente Y no

aumente el monto ni desnaturalicen el requerimiento. Dentro de estas

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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modificaciones se encuentran las reducciones gz contrato y modificacion

contractual por mejoras en bienes Y servicios,

7.4.6.2. La modificacién requiere necesariamente |a opinion del area usuaria o area
técnica estratégica, previo a que la Sub Gerencia de Logistica, determine sy
procedencia, emitiéndose el acta suscrita por las partes para su
perfeccionamiento.

7.4.7. Resolucién De Contrato Menor

7471. La Sub Gerencia de Logistica puede resolver el contrato menor, en los

siguientes casos:

a) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en |3 ejecucion de la prestacion =

‘ su cargo.
-0 1;, b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite |a continuacién del contrato.
= Wﬁm S;? ek 3 ; S
'@ﬂh‘-‘zﬁ—‘;y ¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al
A
s 7

contratista,

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto
distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de Ias
partes, que imposibilite |a continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion vy antisoborno,

También puede resolverse de forma total o parcial del contrato menor por
mutuo acuerdo entre las partes, previa opinién del area usuaria. Esta
disposicién solo podra aplicarse para las contrataciones de servicios técnicos,

profesionales y/o especializados realizados POr personas naturales.

7.4.7.2. Procedimiento:

./ ] L T74.7.241. Las areas usuarias o areas técnicas estratégicas dehen comunicar
i oportunamente a la Sub Gerencia de Logistica el retraso o incumplimiento de
la prestacion por parte del contratista.

" GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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a) La Unidad de Adquisiciones emite informe técnico realizando el analisis
respectivo, respecto a lo informado por el grea Usuaria o area técnica
estratégica y remite este 3 Ia Sub Gerencia de Logistica.

b) La Sub Gerencia de Logistica, previo al analisis correspondiente, debe
requerir mediante carta a| contratista que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver e
contrato menor,

Dependiendo de [a complejidad, envergadura o sofisticacion de la
contratacion, las areas Usuarias o areas técnicas estratégicas establecen
plazos mayores, PEro en ninguin caso mayor a diez (10) dias habiles.

c) Si vencido dicho plazo, el incumplimiento contintia, la Sub Gerencia de
Logistica puede resolver el contrato menor en forma parcial o fotal,
comunicando mediante carta |a decision de resolver ¢ contrato, al correo
electronico consignado por el contratista para efectos de notificacion
durante la ejecucién contractual (Anexo N°09), la cual queda resuelta de

pleno derecho a partir de la notificacion de dicha comunicacion.

La Sub Gerencia de Logistica resuelve e contrato menor sin requerir
previamente e| cumplimiento al contratista, en los casos previstos en Jos
literales a), b), d), e), f) y g) del numeral 7.4.71. o cuando la situacién de
incumplimiento no pueda ser revertida. En estos casos, la comunicacién al
contratista mediante carta sera suficiente para Ia resolucion del contrato, al
correo electronico consignado para efectos de notificacion durante la ejecucion
contractual (Anexo N°09), previa opinién del area usuaria o 4rea técnica

estratégica, en los casos que corresponda.

La resolucién parcial solo involucra g aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento o causal que la motiva, siempre que dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que Ia resolucion
total del contrato pudiera afectar |os intereses de |3 MDCGAL. La resolucion
debe precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelta. De no
hacerse tal precisién, se entiende que la resolucion es total.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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7.4.8. Recepcion de Ia Prestacién

7.4.8.1. Tratandose de servicios, los productos o entregables son presentados por el
Contratista, a través de Mesa de Partes fisica y/o virtual de Ia MDCGAL, y son
dirigidos al area usuaria o 4rea tecnica estratégica, segun corresponda, para
Su posterior evaluacién y conformidad correspondiente. En el caso de bienes,
el ingreso es por el almacén de la MDCGAL y su recepcion se rige de acuerdo

con la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Las dreas usuarias o areas técnicas estrategicas, segln corresponda, verifican
que la prestacién y/o el/los Productos(s) y/o entregables desarrollado(s) o

bienes cumplan con las condiciones establecidas en los términos de referencia

0 especificaciones técnicas correspondientes.

et
g GERENCY: (14

T ASESDRIA dukyce
Gt

T
| e ~ .
%f?{f»u_ﬂ"“’\ 7.4.9. Observaciones a las Prestaciones

7.491. De existir observaciones, dentro del plazo de siete (07) dias calendario de

/6( L G recibida la prestacion, el area usuaria o area técnica estratégica remite a la Sub
; &.;\s ,::I,,?,_;n_- J,%;\‘ . i § acicis 3 X
5 /"\’/ 2 Gerencia de Logistica, un informe que detalle con precision el sentido de éstas
%’;gﬁﬁ,ﬂ;‘@& éilil y €l plazo de subsanacion, dependiendo de Ia complejidad o sofisticacién de
b ./\:.‘*
N

las observaciones realizada. Dicho plazo no debe ser mayor del 30% del plazo

de la prestacién o entregable o producto correspondiente.

La Sub Gerencia de Logistica comunica las observaciones al contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar
dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones 2 realizar,

conforme a lo establecido por el area usuaria.

El' mismo plazo establecido para la subsanacion de observaciones resultg

aplicable para que Ia entidad se pronuncie sobre el levantamiento de
4 N . .
\\Jf:f{g_ﬁ‘/ observaciones. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no

corresponde la aplicacion de penalidades.

7494,  Sj pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con |a

subsanacion, el area usuaria o area técnica estratégica puede otorgar al

contratista periodos adicionales, conforme a o sefialado en el numeral 7.49.1,

: U optar por resolver el contrato por incumplimiento, lo cual debe ser
" GERENCIA DE ADMINISTRACION
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comunicado a la Sub Gerencia de Logistica, segun el procedimiento
establecido en el numeral 7.4.7.2. En caso de otorgar periodos adicionales,
corresponde aplicar la Penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir el area
usuaria o area técnica estratégica para efectuar |as revisiones y la Sub

Gerencia de Logistica en notificar las observaciones correspondientes.

7495 De subsanar las observaciones, el area usuaria procede a la emision de la
conformidad y su presentacion a la Sub Gerencia de Logistica es de siete (07)

dias calendario de recibido el bien o producto y/o entregable o de gjecutada la
prestacion.

7.496. Este procedimiento no resulta aplicable cuando |as prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas,
en cuyo caso la MDCGAL no otorga la conformidad, debiendo considerarse
como no ejecutada la prestacion, pudiendo el area usuaria o area técnica

estratégica solicitar la resolucion total o parcial del contrato menor sin mediar

};@m:as} requerimiento para el cumplimiento de |3 prestacion.
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) 7.4.10. Conformidad de la Prestacién
7.4.10.1. La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica estratégica,

verifique, dependiendo de |a naturaleza de Ia prestacion; la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones contractuales.

7.4.10.2. El &rea usuaria o area técnica estratégica es responsable de verificar el
cumplimiento de todas las condiciones establecidas en |z contratacién, para la
emision de la conformidad, segtn el Anexo N°18: “Conformidad de Bienes vy
Suministro de Bienes” o el Anexo N°19: “Conformidad de Servicios en General,

Servicios Técnicos, Profesionales y/o Especializados realizados por personas
naturales y Servicios de Consultoria”, que forman parte de Ig presente
7T, Directiva. En el caso de bienes, realiza e| respectivo control de calidad, de
x N haberse establecido en el requerimiento.

7.4.10.3. El plazo maximo para la emision de Ia conformidad y su presentacion a la Sub

Gerencia de Logistica es de siete (07) dias calendario de recibido el bien o
PLAHIFICACION
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producto y/o entregable o de ejecutada |a prestacion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de |a obligacion, o si
se trata de consultorias, en Cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de veinte (20) dias calendario, bajo responsabilidad del servidor o
g, funcionario que debe emitir |a conformidad. La sola presentacion de bienes en

la entidad o en el destino final, seguin sea el €aso, no constituye la conformidad
) del area usuaria,

"

A

“
)

- f; 7.4.10.4. Emitida la conformidad Por parte del area usuaria esta es presentada a la Sub
F e Fo B Gerencia de Logistica, quien recepciona y verifica éstas, procediendo a derivarlas

a la Unidad de Almacén tratandose de bienes y suministro de bienes (Anexo N°18)

y a la Unidad de Adquisiciones tratandose de Servicios en General, Servicios

Técnicos, Profesionales y/o Especializados realizados POr personas naturales y
Servicios de Consultoria (Anexo N°19)

il
J JJ[
‘?

\k%;:.’mﬁnlsrcﬁ;aéj’y 7.4.11. Del Pago

\'

7.4.11.1. Tratdndose de bienes, la Unidad de Almacén organiza el expediente de pago,
y lo remite a la Sub Gerencia de Contabilidad; de ser e| caso, cuando existiesen
penalidades remite el expediente de pago a la Sub Gerencia de Logistica,
quien procede a derivarlo a |a Unidad de Adquisiciones. La Unidad de
Adgquisiciones realiza el calculo de la penalidad (Anexo N°20) y remite el
expediente de pago a la Sub Gerencia de Logistica.

Tratandose de servicios, Ia Unidad de Adquisiciones organiza el expediente de
Pago, y lo remite a la Sub Gerencia de Contabilidad: de ser e caso, cuando
existiesen penalidades remite el expediente de pago a la Sub Gerencia de
Logistica, adjuntando el Anexo N°20: “Constancia de Calculo de Penalidades
en bienes, servicios y consultorias”,

7.4.11.3. Cuando existan penalidades, la Sub Gerencia de Logistica, suscribe el Anexo
N°20: “Constancia de Calculo de Penalidades en bienes, servicios y

consultorias”, en sefial de conformidad y remite el expediente de pago a la Sub
Gerencia de Contabilidad.
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7.4.11.4. Recibida I3 conformidad la Sub Gerencia de Logistica y sus unidades
organicas cuentan con un plazo maximo de 5 dias habiles para remitir g

expediente de pago a la Sub Gerencia de Contabilidad.

7.4.11.5. Recepcionado el expediente de pago y de no contar con ninguna observacion,
la Sub Gerencia de Contabilidad realiza el devengado del expediente a través
del Sistema de Administracién Financiera — SIAF MEF en un plazo maximo de

2 dias habiles y lo deriva a Ia Sub Gerencia de Tesoreria.

7.4.11.6. La Sub Gerencia de Tesoreria una vez recepcionado el expediente, realiza e

pago al contratista en un plazo maximo de tres (03) dias habiles.

7.4.11.7. El plazo total con el que cuenta la entidad para efectuar e pago al contratista
es de diez (10) dias habiles, el cual es prorrogable, previa justificacién de |a
demora, por cinco (05) dias habiles. Para que proceda el pago, el contratista

debe haber presentado el comprobante de pago correspondiente.

7.4.12, Registro de las Contrataciones Menores

La Unidad de Adgq uisiciones, registra ¥ publica en el SEACE todas |as ordenes
de compra u érdenes de servicio O contratos, que debe efectuarse a partir del
dia siguiente de emitida |a orden respectiva, siendo el plazo méximo de diez
(10) dias habiles del mes siguiente, de conformidad a las disposiciones
sefaladas en el numeral XV| de Ia Directiva N° 007-2025-OECE-CD “Directiva
de disposiciones aplicables para el acceso y registro de informacién en ef
Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado — SEACE”,

La relacion de drdenes emitidas es publicada por el responsable designado, en
el portal de transparencia, con periodicidad mensual, dentro de los 15 dias
utiles del mes siguiente, en el marco del lineamiento para Ia implementacién y
actualizaciéon del portal de transparencia estandar en las entidades de |a
administracién publica,
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7.4.13. Procedimiento para inicio de Procedimiento Administrativo Sancionador
ante el Tribunal de Contrataciones Pablicas

7.4.13.1. Detectado alguna infraccién normativa establecida en el numeral 87.2 del
articulo 87 de la Ley General de Contrataciones Publicas, la Unidad de
Adquisiciones procedera a realizar el inicio del tramite para sancion ante al
Tribunal de Contrataciones Publicas.

7.4.13.2. Para dicho efecto emitira un informe técnico sustentando la comisién de I

presunta infraccién y solicitara el respectivo informe legal.

7.413.3. La Gerencia de Asesoria Juridica emite informe legal, pronuncidandose
respecto a si los hechos comunicados por la Unidad de Adquisiciones,
constituyen presunta infraccién normativa. Dicho informe serd remitido en
forma directa a la Sub Gerencia de Logistica.

Recepcionado el Informe Legal, la Sub Gerencia de Logistica deriva éste a |2
Unidad de Adquisiciones.

Con el Informe Técnico e Informe legal, la Unidad de Adquisiciones, procede a
elaborar proyecto de oficio para el Tribunal de Contrataciones Publicas, y
remite a la Autoridad de Gestién Administrativa o a quien se le haya delegado

la funcién dicho proyecto, para su revision Y posterior suscripcién.

El proyecto de oficio debera adjuntar los formatos establecidos por el Tribunal
de Contrataciones Publicas, asi como los medios probatorios que acrediten |3

comision de la presunta infraccion, y demas documentacién requerida por el
Tribunal de Contrataciones Publicas.

7.4.13.7. De iniciarse el procedimiento administrativo sancionador, la Unidad de

i Adaquisiciones es Ia encargada de brindar toda la informacion requerida por el
tribunal durante todo el desarrollo del procedimiento.

7.4.13.8. Iniciado el procedimiento administrativo sancionador, corresponde a |a
Autoridad de Gestién Administrativa o aquel que se le haya designado |z
funcioén, realizar las gestiones administrativas correspondientes a fin de Ia

Fac+* “GERENCIA DE ADMINISTRACION
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participacion en todos los actos necesarios que conlleven el tramite de sancién
administrativa. Asimismo, de existir audiencias o uso de la palabra por parte de
la entidad la autoridad de gestion administrativa o aquel que se le haya
designado la funcion, designa a un representante de la Sub Gerencia de
Logistica en representacion de la Entidad.

7.4.14. Solucién de Controversias

Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacién del contrato menor,
orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e invalidez,
Son resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato directo y
conciliacion.

7.4.15. Constancia de Prestacién
7.4151. Anpartirdela revision del expediente de contratacion y a peticion del contratista,
la Sub Gerencia de Logistica otorga la Constancia de Prestacién, segun Anexo

N° 18: “Constancia de cumplimiento de prestacion”.

7.4.15.2. La Constancia de prestacion deber contener como minimo: a) Identificacion del

Objeto del Contrato, b) Monto correspondiente, ¢) Plazo contractual (inicio /Fin)
y d) Penalidades incurridas por el Contratista.

ISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

En todo lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion la Ley General de
Contrataciones Publicas Yy su Reglamento, o norma que la sustituyas, las normas
de derecho publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del

Caodigo Civil vigente y demas normas de derecho privado, en ese orden de
prelacion.

La presente Directiva no comprende las contrataciones de bienes y/o servicios con

proveedores no domiciliados en e| pais, las cuales se rigen por las normas de la
materia.
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8.3.  Lapresente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion

mediante Acto Resolutivo, y deja sin efecto todo documento que contravenga o
aqui establecido.

IX. DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

9.1.  El uso de la plataforma de contratos menores de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas — PLADICOP, a que se refiere Ia Ley N° 32069; Ley
General de Contrataciones Pulblicas y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF, ser3 obligatorio cuando la Direccion General de
Abastecimiento - DGA determine su implementacion y Ia oportunidad de su
utilizacion.

9.2, Ental sentido, en cuanto Ia plataforma de contratos de |a PLADICOP se encuenire
implementada, el numeral 7.2 Procedimiento de Contratacisn solo sera aplicable
en tanto no se oponga al procedimiento sefialado en el articulo 228 del

Reglamento. Asimismo, Ias actuaciones que se realicen durante de la ejecucion

/3 \__) g)] del contrato menor, como es el caso de las modificaciones del contrato,

\ Genk-r;crt?\gl%; &I penalidades e incluso su resolucion, y demas actuaciones propias de la ejecucién
?%.iﬂ_mﬁﬂw—*é’e
N R / contractual, seran registradas en la PLADICORP,
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ANEXO N°01

PEDIDO DE COMPRA
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£ 2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
of %N\, | (Detallar el proposito de la contratacién, o aquello que se espera lograr a través de Ia
5 l*me 2\ contratacion requerida).

|'[De corresponder, precisar la normativa aplicable para la adquisicion de los bienes solicitados]

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DIRECTIVA N° .2 -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

ANEXO N°03

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: (indicar la denominacién del érgano o unidad
organica que requiere la contratacién
ACTIVIDAD DEL POI (Indicar la actividad del POI con cargo ala
cual se realizara contratacion)
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: (Indicar una breve descripcion del
requerimiento, mediante la denominacion del

(los) bien(es) a ser contratado(s))

—TI—

| 1. FINALIDAD PUBLICA

(Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida
segun las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (PQI), asi como las acciones
y objetivos estratégicos del Plan Estratégico institucional (PEI) de la Entidad)

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES CONTRATAR

3.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
[Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer las
necesidades de la Entidad; siendo algunos de los mas usuales: |as dimensiones, Material,
composicion, unidad de medida, presentacion del bien, entre otros; y/o requisitos funcionales
relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacion, tales como: determinada
funcionalidad, rendimiento o resultado esperado, entre otros. Asimismo, en atencién a la
” naturaleza, tipo, complejidad o sofisticacisn del bien o las condiciones ya existentes en la
Entidad en sus instalaciones, infraestructura, tecnologia u otros aspectos; se puede exigir,
/| atributos relacionados a un periodo minimo de vigencia o afio de fabricacién minimo del bien,
'| fecha de expiracion, repuestos y accesorios, condiciones para su alm acenamiento, entre otros,
segun corresponda. Se deben recoger las exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos,

3n, debiendo concurrir la totalidad de estas condiciones. Ademas, en atencién a la
naturaleza o tipo de bien, considerar disposiciones orientadas a garantizar la sostenibilidad
ambiental, procurando evitar im Pactos ambientales negativos.

De corresponder, cuando se haya aprobado el respectivo procedimiento de compatibilizacion,
indicar el documento a través del cual se dio Ia aprobacion, asi como la marca o tipo particular,
ol el modelo, la procedencia, entre otros datos definidos en el proceso de compatibilizacion
“ghrobado). '

2. CONDICIONES DE OPERACION/PROCEDIMIENTO

caso corresponda a la naturaleza o tipo de bien, sedalar o precisar cuales son las

voltaje, presion, entre otros].
3.3 EMBALAJE Y ROTULADO

[De corresponder, precisar si |a prestacion comprende el embalaje y/o rotulado de los bienes
|.solicitados],

' 3.4. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

1'3.5. INSTALACION Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
[De corresponder, precisar Ia instalacion (Indicar el lugar, procedimiento, equipos y operarios

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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otros) y puesta funcionamiento de los bienes solicitados (Describir las prestaciones relacionadas
a la puesta en funcionamiento de los bienes solicitados)]

En este caso, cuando se requiera personal para la instalacion y puesta en funcionamiento,
precisar el tiempo minimo de experiencia, los trabajos o prestaciones en la actividad requerida
y el puesto, cargo o denominacion de Ia Posicion que ocupara el personal clave requerido para
ejecutar la prestacion]

3.6 TRANSPORTE

[Cuando la prestacién incluya el transporte, en funcion a |a naturaleza de los bienes, considerar
el modo del envio, distribucion, las condiciones climaticas, el tipo y condiciones de transporte
requerido, entre otros. En dicho Caso, sefialar el medio de transporte a ser utilizado, las
caracteristicas minimas de los vehiculos de transporte, el personal minimo que sera requerido
para la carga y descarga de los bienes, entre otros aspectos. Considerar, que el medio de

3.7 DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS

[De corresponder a la naturaleza de los bienes a adquirirse, indicar el periodo minimo de
disponibilidad de servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida util de los
bienes a ser contratados y al avance tecnolégico. Asimismo, indicar la cantidad minima de

, teniendo en

[De preverse la garantia comercial, indicar lo siguiente:

° Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacién, averias o fallas de
funcionamiento, o pérdida total de los bienes contratados, entre otros supuestos que
deben ser especificados, ajenos al uso normal o habitual de los bienes y no detectables
al momento que se otorgd la conformidad.

e Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva la
garantia y la prestacion a la que se obliga el contratista de hacerse esta efectiva,

de uso del bien,

e Inicio del cémputo del periodo de garantia: A partir de la fecha en Ia que se otorgd
la conformidad al bien u otra aplicable al objeto de Ia contratacion].
5. MUESTRAS

(De corresponder, acuerdo a Ia naturaleza de los bienes se podra reguerir la presentacion de
muestras para la evaluacién y verificacién del cumplimiento de las especificaciones tecnicas)
6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

principio
i ia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad

de trato, equidad y celaboracién, debiendo requerirse la siguiente docum entacién:

De ser el caso, el area usuaria debera precisar si el proveedor requiere contar con una

autorizacion, registro u otros emitidos pOr un organismo competente.

Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, el area usuaria debera

precisar la cantidad minima de personal, formacién academica, experiencia y capacitacion y/o

entrenamiento minimo

La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de un (i) contrato

u ordenes de compra, Y su respectiva conformidad o constancia de prestacion: (ii)

pago correspondientes a un maximo de diez (10) contrataciones.
El proveedor debera ser persona natural o jurfdica, contar con Registro Nacional de Proveedor
(De corresponder - Montos mayores a 1UIT), tener ficha RUC activo y habida, con el rubro

relacionado al objeto de Ia contratacion, y otros que el area usuaria V&a por conveniente, Ly
GERENCIA DE ADMINISTRACION
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. 4 ¢ Emision de Ccomprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales

P

% £ contractual o recepcion de la orden de compra, segun corresponda) o del cumplimiento de un
. £
vepe A

\Como solicitar los siguientes documentos:
;\\ ° Cartaindicando el cumplimiento de la entrega de los bienes, solicitando Ia conformidad
[=]
]
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7. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION ]

Lugar: [Sefalar la direccidn exacta donde se efectuara la entrega de los bienes, debiendo
el distrito, provincia y region, asi como alguna referencia adicional que permita su

incorporar un cuadro de distribucién de lugares de entregal].
Plazo: [Sefialar el plazo de entrega de los bienes, pudiendo indicar, ademas, el plazo minimo

, indicar el inicio del plazo de ejecucién de las prestaciones, pudiendo ser a partir
~del dia siguiente del perfeccionamiento del contrato (sea por suscripcién del documento

hecho o condiciones determinadas. De tratarse del suministro de bienes, ademas precisar el
numero de entregas y su periodicidad en el correspondiente cronograma de entre as.
8. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
[De corresponder, Indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante Ia ejecucion de la
prestacion. En esta seccién se puede listar los recursos y facilidades que la Entidad brindara al
contratista para la ejecucién de las prestaciones].
8. SUBCONTRATACION
Por tratarse de una contratacion menor no resulta aplicable |3 subcontratacion, de conformidad
al art. 108 del DS 009-2026-EF.
10. CONFIDENCIALIDAD

[De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a
la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido

hayan concluido las prestaciones. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
documentos e informacion compilados o recibidos por el contratista]

11. RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LOS BIENES
La recepcion estara a cargo de la Unidad de Almacén o Ia que haga sus veces,
El area usuaria o 4rea técnica estratégica es responsable de otorgar la conformidad de los
bienes a través del Anexo 18, ademas, debera precisar el procedimiento y requisitos que debe
cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad

A y trémite de pago.
gl o Guiade remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de |a entidad.

(en cuanto corresponda).

e Copia de su orden de compra o contrato

° (Otro documento que sea requerido por el area usuaria o e area tecnica estrategica).
De conformidad con el articulo 20; 21y 144 del D.S. N.© 009-2025-EF.

12. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
La conformidad y el tramite de Pago se realizara mediante abono a una cuenta CCI. El pago se
efectuard en N2 (PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES), debiendo el contratista presentar una
‘carta sefialando el cumplimiento de las obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de
Pago, a través de la oficina de tramite documentario, adjuntando lo siguiente:
La Entidad realizara e Pago al contratista de forma oportuna, luego de haberse verificado |a
carrecta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos
en el reglamento y los contratos, de conformidad con el articulo 67 de Ia Ley 32069,
El pago se realizara en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad

por parte del area usuaria, y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias
habiles.

13. FORMULA DE REAJUSTE

[De corresponder, indicar Ia formula de reajuste, para lo cual se debera tener en consideracion
lo siguiente:

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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. | Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta !
\descuenta del monto resultante de la ejecucion de Ia garantia de fiel cumplimiento.
! 15. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

~Reglamento. E plazo maximo de responsabilidad del contratista es de

‘éaﬁos, no menor de un (1) afio) afio(s) contado a partir de la conformi
e |ZENTIDAD.

-/ Las partes pueden acordar modificacion

A T,
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e Cuando se trata de bienes sujetos a cotizacién internacional o cuyo precio esté influido
por esta, no se aplicara la limitacién del Indice de Precios al Consumidor a que se refiere
el parrafo precedente. En dicho caso, no corresponde establecer una form ula de
reajuste, pues el reajuste estara dado por la variacién del precio al que se cotiza el bien
en el mes en que se efectuara el Pago, para lo cual es necesario se prevea la forma en
que se comprobara la variacién del precio,

* No se pueden establecer formulas de reajuste cuando las propuestas deban ser
expresadas en moneda extranjera, a menos que se trata de bienes sujetos a cotizacién
internacional o cuyo precio esté influido por esta. En dicho Caso, el reajuste estara dado

precio]
14. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del

g .- 5|| contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
& omuntioby f) de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente de conformidad con of
Gt I h% articulo 120 del D.S.

N.° 009-2025-EF y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

erat.|

0.10 x monto
Fx plazo

Penalidad diaria =

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F=0.40

Otras penalidades

Otras penalidades
aplicacién  de

N° | Supuestos de
penalidades

el 10% del monto del entreg

La recepcién conforme de la prestacion por parte de
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos c
69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de sy

[consignar tiempo en
dad otorgada por LA

> 16. MODIFICACIONES AL CONTRATO

alcanzar su finalidad de maner
resente requerimiento, de confo
T SANCIONES

GERENCIA DE ADMINISTRACIGN
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° Enlos casos de contratos de ejecucion periddica o continuada de bienes, pactados en
moneda nacional, se pueden considerar férmulas de reajuste de los pagos dque

Penalidad por mora B
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Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de la ley
32069

18. CLAUSULAS OBLIGATORIAS

De conformidad al art. 60 de |a Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
19.1. Garantias

No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato, en los contratos de bienes vy

servicios cuyos montos sean menores a iguales a 50 UIT, de conformidad al literal a)
del art. 139 del DS 009-2025-EF.
19.2. Clausula anticorrupcion y antisoborno.
El proveedor se obliga a no incurrir en practicas de soborno y corrupcion, lo cual declara
a fravés de la suscripcion del Anexo N°09: Declaracion Jurada del Proveedor.
19.3. Solucién de controversias.
De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacion como mecanismo de solucién de controversias.
19.4. Resolucién de contrato por incumplimiento.
w m De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF E| contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:
a. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en Ia ejecucion de la prestacion a su cargo.
b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato,
c. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que

incumple.
|§ B % d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento_de] contrato, de supuesto distinto al caso
%—m‘% 2 fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
%ofj—ﬁﬁw,\é“s continuacion del contrato.
S €. Por incumplimiento de la clausula anticorrupcion.

f. Por la presentaciéon con informacién inexacta o falsa de Ia Declaraciéon Jurada
presentada en su cotizacion
La resoluciéon del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o
electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompana del respectivo
sustento que genera la resolucién. En el caso de la resolucién por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incum plimiento no pueda ser revertido.
Gestidn de riesgos.

La gestién de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de |a

contratacién publica.

La Entidad desarrolla la gestiona los riesgos a través del Anexo N° 07: Asignacion de

Riesgos, determinando los riesgos de la contratacion.

El proveedor seleccionado, asume los riesgos que le correspondan conforme a lo

establecido en el Anexo N°07.
ANEXOS

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE |

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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] ANEXO N°04
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
r ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: (indicar la denominacion del organo o unidad |
organica que requiere la contratacion)
ACTIVIDAD DEL POI (Indicar la actividad del POl con cargo ala
cual se realiza contratacion)
DENOMINACION DE LA CONTRATACION: (Indicar una breve descripcion del
requerimiento, mediante la denominacion del
servicio a ser contratado)

1. FINALIDAD PUBLICA

[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con |a contratacion requerida

segun las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (PQI), asf como las acciones

y objetivos estratégicos del Plan Estratégico institucional (PEI) de Ia Entidad]

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

(Detallar el proposito de Ia contratacién, o aquello que se espera lograr a través de |a
\ contratacion requerida).

] ;‘ii’ﬁfi. 0 } 3. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

‘- -~--_‘~’¥”-‘i‘\/ 3.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

item cantidad Descripcidén Unidad de
medida

AERIT3

W
: ‘:il':r-p-ﬁ\/d\
R

3.2. CARATERISTICAS TECNICAS Y/O CONDICIONES EN QUE SE EJECUTA LA
CONTRATACION

Incluir la descripcién de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se ejecuta la
contratacion del servicio, de preferencia en funcién a su desempefio y funcionalidad, en lugar
de caracteristicas meramente descriptivas que no impactan en su funcionalidad, en aplicacion

del principio de valor por dinero. En esta seccion solo se incluyen las caracteristicas del
servicio].
/G | 3.3, PLAN DE TRABAJO

e

/ pe \| [De corresponder, de acuerdo a la naturaleza de los servicios, se puede requerir la presentacion
[ l;ug&;‘f;;é - (=1 de un plan de trabajo, para lo cual se debe delimitar el contenido, condiciones y la oportunidad
IR 'ﬁ% /| de su entrega. El plan de trabajo, es una herramienta de planificacién y gestién que permite
B N.é\ programar el trabajo durante el tiempo de ejecucion del servicio. Este contiene la relacién

«~" | secuencial de actividades que permitan alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los
récursos que seran necesarios, las dificultades que pueden encontrarse, los sistemas de control,
asi como el cronograma y la designacién de responsables].

4. GARANTIA COMERCIAL

')De preverse la garantia comercial indicar lo siguiente:

e Alcance de la garantia: Contra defectos del proceso de instalacién, entre otros
supuestos que deben ser especificados, ajenos al uso normal o habitual del servicio y
no detectables al momento que se otorgé la conformidad.

° Condiciones de la garantia: Indicar el procedimiento a utilizar para hacer efectiva |a

: garantia y la prestacién a la que se obliga el contratista de hacerse esta efectiva.

- e Periodo de garantia: Por tiempo (meses o anos) o en virtud a una condicién particular

{ ] 1\ del servicio.

f1 ' ° Inicio del computo del periodo de garantia: A partir de |a fecha en |a que se otorgd

L la conformidad al bien u otra aplicable al objeto de la contratacion].

B 5. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera

~y décimo séptima disposicion complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinara Ia

gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio
de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad
de trato, equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

De ser el caso, el area usuaria debera precisar sj el proveedor requiere contar con una

{ autorizacion, registro u otros emitidos por un organismo competente.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de un (i) contrato
u ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; (i)
comprobantes de pago Cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
Boucher de depésito ylo nota de abono, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobanie de
Pago correspondientes a un maximo de diex (10) contrataciones.

El proveedor debera ser persona natural o juridica, contar con Registro Nacional de Proveedor
(De corresponder - Montos mayores a 1UIT), tener ficha RUC activo y habida, con el rubro
relacionado al objeto de la contratacion, v otros que el area usuaria vea por conveniente.

6. LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar: Por la naturaleza de |a contratacion, el servicio es prestado de manera externa, utilizando
bienes y equipos propios, salvo la disponibilidad de los mismos por parte de |a entidad, debiendo

la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo)
Z: | /. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD
& E{r [De corresponder, Indicar las obligaciones que asumira la Entidag durante la ejecucién de Ia
%AMMM \g:,/r prestacion. En esta seccién se puede listar los recursos y facilidades que la Entidad brindara al
L vt contratista para la ejecucion de |as prestaciones].
N 8. SUBCONTRATACION
[Por tratarse de una contratacion menor no resulta aplicable Ia subcontratacion, de conformidad
al art. 108 del DS 009-2026-EF] |
9. ENTREGABLES (De corresponder)
'\ Indicar el nimero de entregables, su contenido ¥ su cuantificacion; asi como los plazos de
— "r‘_;-_gresentacién Yy condiciones relevantes 3 cumplir,
10. CONFORMIDAD

El area usuaria o area técnica estrategica es responsable de otorgar la conformidad de los
servicios a través del Anexo 19, ademas, debera precisar el procedimiento Y requisitos que debe
cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

Como solicitar |os siguientes documentos:

e Carta indicando el cumplimiento de la prestacion, solicitando la conformidad vy tramite
de pago.

e Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de Ia contratacion
(De corresponder),

° Emisién de comprobante de pago (Recibo por Honorarios), a crédito por un plazo no
menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda)

* Copia de su orden de servicio o contrato

De conformidad a lo establecido en el art. 20, 21

11. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El trémit_e de pago se realizara mediante abono a una cuenta CCIl. E| pago se efectuara en

(PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES - De corresponder) debiendo el contratista presentar una

carta sefialando el cumplimiento de las obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de
Pago, a traves de la oficina de mesa de partes de la Entidad

=

el art. 144 del D.S. 009-2025-EF.

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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El pago se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada la

conformidad por parte del area usuaria, y es prorrogable, previa justificacién de [a demora, por
cinco dias habiles.

12. PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea im putable. La penalidad se aplica automaticamente de conformidad con el
articulo 120 del D.S. N.° 009-2025-EF y se calcula de acuerdo con |a siguiente formula:

0.10 x monto —‘

F x plazo

Penalidad diaria

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F=0.40

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

Otras penalidades

Otras penalidades

N°® | Supuestos de aplicacién de | Forma de calculo Procedimiento
penalidades

[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades, (De
| acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
‘ cuales deben ser objetivas, razonables Y proporcionales con el objeto de Ia contratacion, por lo

&) que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion

de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder
el 10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cum plimienta.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de |a prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a

|l reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos

69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en

anos, no menor de un (1) afo) afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA
ENTIDAD.

_‘:“‘3"..
5, [~14. MODIFICACIONES AL CONTRATO

tanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el

Sresente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF.
15, CONFIDENCIALIDAD

o . - . . . s Ly
A j’,('ii/a confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que

se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar
dicha informacion a terceros. En tal sentido, considerar que el contratista debe dar cum plimiento
a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de Iz

hayan concluido las prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
documentos e informacion compilados o recibidos por el contratista

16. SANCIONES

Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de la ley
32069

17. CLAUSULAS OBLIGATORIAS

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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[ De conform idad al art. 60 de Ia Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
a. Garantias
No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato, en los contratos de bienes y

servicios cuyos montos sean menores a iguales a 50 UIT, de conformidad al literal a)
del art. 139 del DS 009-2025-EF.,

b. Clausula anticorrupcién y antisoborno,
El proveedor se obliga a no incurrir en practicas de soborno y corrupcion, lo cual declara
a traves de la suscripcién del Anexo N°09: Declaracion Jurada del Proveedor,

¢. Solucion de controversias.
De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacion como mecanismo de solucién de controversias.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229.3 delart. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:
g. Poracumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto

maximo para otras penalidades, en la ejecucion de |a prestacion a su cargo.

h. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

i.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.,

[
~GERADE

%’j{o;ﬁwg J. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
bl ST fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite Ia

continuacion del contrato.
k. Porincumplimiento de Ia clausula anticorrupcién.
I Por la presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada
presentada en su cotizacidn
La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica ylo
electrénica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompana del respectivo
sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucion por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacién, salvo que el incum plimiento no pueda ser revertido.
e. Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas |as etapas de la
contratacion publica,
La Entidad desarrolla |a gestiona los riesgos a través del Anexo N° 07: Asignacion de
Riesgos, determinando los riesgos de la contratacion.
El proveedor seleccionado, asume los riesgos que le correspondan conforme a lo
| 3 establecido en el Anexo N°Q7.
|#7B._ ANEXOS
" #En esta seccién se deberd adjuntar la informacion adicional que se considere relevante.
Incluir estructura de costos de corresponder,

i NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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ANEXO N°05

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS
NATURALES”,

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: (indicar la denominacion del érgano o unidad
organica que requiere la contratacion)
ACTIVIDAD DEL POI (Indicar la actividad del PO| con cargo a la
cual se realiza contratacion)

(Indicar una breve descripcién del
requerimiento, mediante la denominacion del
servicio a ser contratado)

(indicar la denominacion del organo o unidad

organica que requiere la contratacién}

1. FINALIDAD PUBLICA

[Detallar aquello que se busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida
segun las actividades previstas en el Plan Operativo Institucional (POI), asi como las acciones
ks

/I@_guﬁf&;‘;@; Yy objetivos estratégicos del Plan Estratégico institucional (PEI) de la Entidad]

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA:

& |
N, “"-‘?-E‘j" -‘.111_;\‘

Y | 2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
~4 ;;\ (Detallar el propésito de |a con

=] _.W; &l | contratacion reguerida).
2 ApMISTRACION

104D

tratacion, o aquello que se espera lograr a través de |a

4

\0

&_.———#‘,;9 3. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR
‘:?»‘V R

3.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR
item cantidad Descripcién

L |

3.2. FORMACION ACADEMICA,
De corresponder, debe esta

Unidad de
medida

acreditado mediante titulo ylo constancias, y/o certifi ios, caso. Asf
e como detallar si es requisito |a habilitacion .

5 3.3, FORMACION ACADEMICA, GRADO ACADEMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIOS
f AN De corresponder, debe estar relacionada con el objetivo de Ia contratacion y obedecer a

vicio a prestar, el cual, debera ser

7 acreditado mediante titulo y/o constancias, y/o certificados de estudios, de ser el caso. As|

; como detallar si es requisito la habilitacion
-}#3.4. CURSOS Y/O PROGRAMAS DE ESPECIALIZACION
Encaso corresponda, detallar en que materias y horas académicas en total, el cual, deberg

ser acreditado mediante constancias y/o certificados de estudios.
3.4. EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR

De corresponder, se debe detallar la experiencia requerida ya sea en |a actividad y/o en Ia
especialidad, asi como el tiempo minimo de dicha eXxperiencia en nimero de afios o meses,
cantidad minima de servicios prestados, pudiendo disgregarse en:

Experiencia General: Detallar el tiempo requerido en el sector publico y/o privado.
Experiencia Especifica: Detallar el tiempo requerido con relacion al objeto de Ia
contratacion de manerg especifica en el sector publico.

La experiencia se acreditara mediante ¢
ordenes de servicio y/o contratos con s
Pago, o cualquier otro documento que
solicitada

El proveedor debera ser persona natural o juri
(De corresponder - Montos mayores a 1UIT)
relacionado al objeto de |g contratacion,

onstancia de prestacion, constancia laboral,
U respectiva conformidad y/o comprobante de
demuestre de manera fehaciente Ia experiencia

dica, contar con Registro Nacional de Proveedor
» tener ficha RUC activo y habida, con el rubro
otros que el areq usuaria vea por conveniente,

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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L4. SEGUROS (De Corresponder)

T

monto de cobertura y oportunidad de su presentacién

De ser necesario, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, Ia cobertura, el plazo,

S. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

la entidad.

la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo).

Lugar: El servicio es prestado de manera externa, utilizando bienes y equipos propios, salvo la
disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendo acudir a Ia entidad cuando esta
la requiera o cuando la naturaleza de| servicio asi lo amerite, previa com unicacién por parte de

Plazo: Senalar el plazo de Ia prestacién en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de Ia notificacion de la orden de servicio o
de la suscripcion del contrato, segun sea el caso) (En caso se establezca condiciones previas a

6. SUBCONTRATACION

al art. 108 del DS 009-2026-EF

Por tratarse de una contratacién menor no resulta aplicable Ia subcontratacion, de conformidad

7. ENTREGABLES (De corresponder)

resentacion y condiciones relevantes a cumplir,

Indicar el nimero de entregables, su contenido y su cuantificacion; asi como los plazos de

8. CONFORMIDAD

2.

el proveedor para el otorgamiento de Ia conformidad.
Como solicitar los siguientes documentos:

de pago.

(De corresponder).

i i S I -
E: it SE#EEME/‘ menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda)

‘\t'_',,é-' * Copia de su orden de servicio o contrato

2)El area usuaria o area técnica estratégica es responsable de otorgar la conformidad del servicio
) a través del Anexo 19, ademas, debera precisar el procedimiento y requisitos que debe cumplir

o Carta indicando el cumplimiento de la prestacion, solicitando la conformidad y tramite
e Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la contratacion

e Emision de comprobante de pago (Recibo por Honorarios), a crédito por un plazo no

| De conformidad a lo establecido en el art. 20, 21 y el art.144 del D.S. 009-2025-EF.

/) i CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De correspander)

| la hpstitucion a la que tenga acceso para la gjecucién del servicio.

| Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
ii-resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacién interna de

Ji._%\FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

YA =

1| PEgo, a través de la oficina de mesa de partes de la Entidad.
en el reglamento y los contratos
- | El pago se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias habiles lue

| cinco dias habiles.

=] ‘i{r'mft'e de pago se realizard mediante abono a una cuenta CCl. El pago se efectuara en
“fg"(Eﬁ O UNICO, PAGOS PARCIALES — De corresponder) debiendo el contratista presentar una
g\?ifa sefalando el cumplimiento de las obligaciones vy solicitando Ia conformidad y tramite de

La Entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna, luego de haberse verificado la
correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos
, de conformidad con el articulo 67 de la Ley 32069,

go de otorgada Ia
conformidad por parte del area Usuaria, y es prorrogable, previa justificacion de |a demora, por

v. PENALIDADES

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante |e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso que le sea im putable. La penalidad se aplica automaticamente de conformidad con el
articulo 120 del D.S. N.° 009-2025-EF y se calcula de acuerdo con |a siguiente formula;

Penalidad diaria J = 0.10 x monto
F x plazo

@Jnde F tiene los siguientes valores:

;

]
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Para bienes y servicios: F=0.40
Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

Otras penalidades

Otras penalidades
N°® | Supuestos de aplicacién  de | Forma de calculo procedimiento
penalidades

l

[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades, (De
acuerdo al tipo de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
cuales deben ser objetivas, razonables ¥ proporcionales con el objeto de Ia contratacién, por lo
que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién
de las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder
el 10% del monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
descuenta del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de |a prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos
69 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en

afios, no menor de un (1) ario) afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA
ENTIDAD.,

13. MODIFICACIONES AL CONTRATO

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el
|_presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 008-2025-EF,

14. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que
se tenga acceso y que se encuentre relacionada con |la prestacion, quedando prohibido revelar
dicha informacién a terceros. En tal sentido, considerar que el contratista debe dar cumplimiento
a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de la
informacién. Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, asi como la que se
.| genera durante la ejecucion de |as prestaciones y la informacion producida una vez que se
% Nhayan concluido las prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
30 Ex tografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
“documentos e informacion compilados o recibidos por el contratista

#14. SANCIONES
,::;}Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de la ley

:'«32-32069
=

15. CLAUSULAS OBLIGATORIAS

De conformidad al art. 60 de Ia Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
16,1  Garantias
No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato, en los contratos de bienes y
servicios cuyos montos sean menores a iguales a 50 UIT, de conformidad al literal a)
del art. 139 del DS 009-2025-EF.
15.2  Clausula anticorrupcién y antisoborno.
El proveedor se obliga a no incurrir en préacticas de soborno Yy corrupcion, lo cual declara

a traves de la suscripcion del Anexo N°08: Declaracién Jurada del Proveedor,
15.3  Solucién de controversias.
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De conformidad al numeral 81.3 dg] art. 81 del DS 009-2025-EF, |as partes pactan la |
conciliacién como mecanismo de solucién de controversias,
15.4  Resolucién de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 de| art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF El contrato

podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes

supuestos:

a. Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucién de I prestacion a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

C. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

e. Por incumplimiento de Ia clausula anticorrupcién.

f. Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de la Declaracion Jurada
presentada en su cotizacion

La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o

electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompania del respectivo

sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucién por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incum plimiento no pueda ser revertido.

16.5 Gestidn de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de Ia

contratacién publica,

La Entidad desarrolla la gestiona los riesgos a través del Anexo N°07: Asignacion de

Riesgos, determinando los riesgos de la contratacién.

El proveedor seleccionado, asume los riesgos que le correspondan conforme a lo

establecido en el Anexo N°07.

16.ANEX0OS

En esta seccién se debera adjuntar la informacién adicional que se considere relevante,

(,_,,,__.-;,_\
T
o

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE

o
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ANEXO N°06:
“TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS”

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA:

ACTIVIDAD DEL POJ

AT
.,\""\\“ 4 5‘@

(indicar la denominacion de) organo o unidad
organica que requiere la contratacion
(Indicar la actividad del POJ con cargo a la
cual se realiza contratacion)

G,

%%; DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
-

(Indicar una breve descripcion del
requerimiento, mediante |a denominacion del

servicio a ser contratado)

contratacion requerida).

(Detallar el propdsito de Ia contratacién, o aquello que se espera lograr a través de |a

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LACONSULTORIA A CONTRATAR

) ]‘5 3.1. DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA

\ ! item cantidad ’ Descripcién

i ,
NG 2. CARATER!STICAS TECNI
TCONTRATACION

3.3. PLAN DE TRABAJO

- | 4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

“ necesaria para prestar el servicio.

personal y el perfil de los mismos.

CAS Y/O CONDICIONES EN QUE SE EJECUTA LA

aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de |a contratacion

asi como el cronograma y la designacion de responsables].

~Se puede detallar 1a experiencia requerida al proveedor y en caso que la prestacion del servicio
demande otras prestaciones que requieran de personal se debe detallar la cantidad minima de

| La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de un (i) contrato
5.l U Ordenes de Servicio, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; (i)

5 »COmprobantes de pago Cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
$Boucher de depdsito y/o nota de abono, cualquier otro documento emitido por Entidad del J

P

‘{E?Cm“thRENCJA DE ADMINISTRACION :

Unidad de




TGERENGIATE

S P

—¢"1/Como solicitar los siguientes documentos:

monto de cobertura y oportunidad de su presentacion

\ de la suscripcion del contrato, segun sea el caso) (En caso se establezca condiciones previas a
- ~Jl1a ejecucién del servicio, se debe precisar dicho plazo)

"2 8._SUBCONTRATAGION B

| Lugar: Por la naturaleza de |a contratacion, el servicio es prestado de manera externa, utilizando

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA
DIRECTIVAN® U2 .2025.SGL-GA-GMMDCGAL

[ sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de
pago correspondientes a un maximo de diez (10) contrataciones,

El proveedor debers ser persona natural o juridica, contar con Registro Nacional de Proveedor

(De corresponder - Montos mayores a 1UIT), tener ficha RUC activo y habida, con el rubro

relacionado al objeto de la contratacion, y otros que el area usuaria VEa por conveniente.

5. SEGUROS (De Corresponder)

De ser necesario, precisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, |a cobertura, el plazo,

6. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

bienes y equipos propios, salvo la disponibilidad de los mismos por parte de la entidad, debiendo
acudir a la entidad cuando esta la requiera o cuando la naturaleza del servicio asi lo amerite,
previa comunicacién por parte de la entidad.

Plazo: Sefalar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del plazo de
ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de servicio o

7. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

[De corresponder, Indicar las obligaciones que asumira la Entidad durante la ejecucion de |a
prestacion. En esta seccion se puede listar los recursos y facilidades que la Entidad brindara al
contratista para la ejecucion de las prestaciones].

ADMHIETRACK &
ADMY R__L{a i
Ar

[13. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

-] 'carta sefalando el cumplimiento de las obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de

' El area usuaria o area técnica estratégica es responsable de otorgar la conformidad de los

\Een el reglamento y los contratos, de conformidad con el articulo 87 de la Ley 32089,
S El pago se realizara en un plazo maximo de diez (10) dias habiles luego de otorgada la
v conformidad por parte del area usuaria, y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por

' [Por tratarse de una contratacién menor no resulta aplicable la subcontratacion, de conformidad
al art. 108 del DS 009-2026-EF]

10. ENTREGABLES (De corresponder)

Indicar el nimero de entregables, su contenido y su cuantificacion; asi como los plazos de
presentacion y condiciones relevantes a cumplir.

11. CONFORMIDAD

servicios a través del Anexo 19, ademas, debera precisar el procedimiento y requisitos que debe
“¢umplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad.

o Carta indicando el cumplimiento de la prestacion, solicitando la conformidad y tramite
de pago.
o Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la contratacién
(De corresponder).
*  Emision de comprobante de pago (Recibo por Honorarios), a crédito por un plazo no
menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda)
- e Copia de su orden de servicio o contrato
De conformidad a lo establecido en el art, 20, 21y el art.144 del D.S. 009-2025-EF.
12. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que
resulte seleccionado son propiedad de la Entidad, asi como toda aquella informacion interna de
la Institucién a la que tenga acceso para la ejecucion del Servicio.

; Ei,__!trémit{e de pago se realizard mediante abono a una cuenta CCl. El pago se efectuard en
(PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES — De corresponder) debiendo el contratista presentar una

pago, a través de la oficina de mesa de partes de la Entidad.
La Entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna, luego de haberse verificado la
correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos

=

cinco dias habiles,
14. PENALIDADES
Penalidad por mora |
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[ En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia

de atraso que le sea im putable. La penalidad se aplica automaticamente de conformidad con el

articulo 120 del D.S. N.° 009-2025-EF y se calcula de acuerdo con |a siguiente férmula:

0.10 x monto W

F x plazo

SR Penalidad diaria

2

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

Otras penalidades

Otras penalidades
N°® | Supuestos de aplicacion  de | Forma de calculo
penalidades

procedimiento

., omsiwedn S cuales deben ser objetivas, razonables Y proporcionales con el objeto de Ia contratacion, por lo
= \,’ﬁ" que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion
Al T ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)].

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder
| €l 10% del monto del entregable correspondiente.

~— "%:Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se
** "I descuenta del monto resultante de la ejecucion de Ia garantia de fiel cum plimiento.
G 1115, RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

| La recepcion conforme de Ia prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a

2 Y/ Hlacuerdo al tio de contratacion, se puede establecer otras penalidades diferentes a la mora, las
e L
0{?."

{7

Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en

:;Tjaﬁos, no menor de un (1) afio) afo(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA
SENTIDAD.

T8MODIFICACIONES AL CONTRATO
L:é’}partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan

75" alganzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el
' l-bresente requerimiento, de conformidad al numeral 2291 del art. 229 del DS 009-2025-EF.

/,'“- R} 1. dicha informacién a terceros. En tal sentido, considerar que el contratista debe dar cumplimiento
/ ,l a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad de Ia
{ F] informacion. Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, asi como la que se

fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, docum

documentos e informacién com pilados o recibidos por el contratista
18.SANCIONES

\&Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de Iz ley |
4 bod

uncERﬁ/"C%‘:&E $2069

SPL%,&:: LN
vct

! £19.CLAUSULAS OBLIGATORIAS AR e
w | De conformidad al art. 60 de I3 Ley 32069

obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo
| a. Garantias
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No se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato, en los contratos de bienes v |

servicios cuyos montos sean menores a iguales a 50 UIT, de conformidad al literal a)
del art. 139 del DS 009-2025-EF.

b. Clausula anticorrupcién y antisoborno.

El proveedor se obliga 2 no incurrir en practicas de scborno y corrupcién, lo cual declara
a traves de la suscripcion del Anexo N°0g: Declaracién Jurada del Proveedor.

R C. Solucién de controversias.

s, De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacién como mecanismo de solucién de controversias.

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229.3 de| art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF E| contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

a. Poracumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

d. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e. Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

f. Por la presentacion con informacion inexacta o falsa de |a Declaracion Jurada
presentada en su cotizacion

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica ylo
electronica, en tanto el OECE implementa la Pladicop, y se acompana del respectivo
sustento que genera la resolucion. En el caso de la resolucién por incumplimiento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

Gestion de riesgos.

La gestiéon de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la
contratacion publica,
La Entidad desarrolla la gestiona los riesgos a través del Anexo N° 07: Asignacion de
Riesgos, determinando los riesgos de la contratacion.
El proveedor seleccionado, asume los riesgos que le correspondan conforme a lo
L establecido en el Anexo N°Q7.

©19. ANEXOS
Eﬁ; esta seccion se debera adjuntar Ia informacién adicional que se considere relevante,

o |-
hTl

4 NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE
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ANEXO N°g7

ASIGNACION DE RIESGOS

FORMATO PARA IDENTIFICAR, EVALUAR Y ASIGNAR RIESGOS

IDENTIFICACION DE LOS RIESGOS

Demora en la respuesta del mercado.

RIESGOS EN EL PROCESO DE
CONTRATACION (*)

Proveedores no especializados
directamente al rubro de la necesidad.

0

dedicados

Proveedor se encuentre im
el Estado.

pedido para contratar con

RIESGOS EN LA EJECUCION

Incumplimiento, retrasos en los plazos de ejecucion.

DE LA PRESTACION (**)

Incorrecta definicién del servicio

P Vet
b fi o

=
s

)

TCEIECI I %*
&, osractn &

%. 7

2aLiDA

S

EVALUACION DE LOS RIESGOS

RIESGO IDENTIFICADO

PROBABILIDAD DE | IMPACTO EN LA
OCURRENCIA EJECUCION DE LA
PRESTACION
Demora en la respuesta del Baja Baja
mercado Media Media o
Alta Alta
Proveedores no especializados Baja Baja
0 dedicados directamente al Media Media
rubro de la necesidad Alta Alta ]
Proveedor se encuentre | Baja Baja
impedido para contratar con el Media Media
Estado Alta Alta
Incumplimiento, retrasos en los Baja Baja
plazos de ejecucion Media Media
Alta Alta
Incorrecta definicién del servicio Baja Baja
Media Media
Alta Alta
ASIGNACION DE LOS RIESGOS
Demora en la respuesta del Unidad de Adquisiciones
mercado

Proveedores no especializados
0 dedicados directamente a|
rubro de la necesidad

Unidad de Adquisiciones

&)fimpedido para contratar con el
}* Estado

\Proveedor  se  encuentre

Unidad de Adquisiciones
Contratista

Incumplimiento, retrasos en |os
lazos de ejecucion

Contratista

Incorrecta  definicion de Ia Area Usuaria o Area Técnica Estratégica
/’\ n prestacion
\ \
{ \ (%) A identificar por parte de la Unidad de Adquisiciones con V°B° en sefal de conformidad
/(™) A identificar por parte del Area Usuaria o Area Técnica Estratégica con V°B® en sefal de

" conformidad.
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ANEXO N° 08
“COTIZACION®.
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Fecha 257 nps

- Garanta.

- Formas do Paga:

* Plazo de Cntrega en K Diss! Ejecucion det Servicio :
Tipo e Moneds

- Vander de la cotizacion

leticar Marea do Protedencia
Tipa de Cambio ;

Hara
Pagng : 1oe
SOLICITUD DE COTIZACION N°
REM
! Sefigres RUC
: Direcein
I Telefonp Fan
L Emai Fecha Moreds
Concepls
CANTIDAD UNIDAD ITEM DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARID TOTAL
|
|
f
| |
|
|
|
{
-
TOTAL {
Cord:tiones de Compta s T

FERENCIA DE ADMINISTRACION
t)B GERENCIA DE LOGISTICA
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DIRECTIVAN® U -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL LG5
ANEXO N°09
"DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR".
Sefiores. -
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA
Presente. —

SOLICITUD DE COTIZACION N°

DATOS DEL DECLARANTE:

Nombre/Denominacion 0 Razon Social:

Direccion de notificacion:

Representante
Telf. Fijo/Movil:

Legal:

Correo Electrénico: -

El declarante, en amparo al Principio de presuncion de veracidad del articulo IV del Titulo Preliminar de Ia Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Soy responsable de |a veracidad de los documentos e informacion que presento para la presente contratacion.

2. Me obligo a cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda,

y me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacién que sea necesaria.
Me obligo a no divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, salvo autorizacion expresa de |a
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, la informacién Proporcionada por esta para la prestacion
del servicio y/o bienes, Yy en general toda informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los
servicios o bienes que presta, durante y después de concluida |a contratacian.

4. Autorizo a ser notificado mediante correo electronico, en caso resulte ser seleccionado como contratista,
ejecucion contractual, a la direccidn electrénica sefalada, la cual Permanecera abierta las 24 horas d
notificaciones de los actos contractuales, cuya notificacion implica la recepcion automatica de la comuni
Ampliaciones de Plazo, Resolucion de Contrato, entre otros que pudieran suscitarse en esta etapa.

3. No tengo impedimento bara contratar con el Estado ni estoy inmerso dentro de las prohibiciones e incompatibilidades
previstos en el articulo 30 de |a Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas '

6. Nome encuentro incurso dentro de la prohibicién de la doble percepcion e incompatibilidad de ingresos,

7. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios a Estado en los casos de: Inhabilitacion vigente para prestar
servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles - RNSSC, Inhabilitacién

el dia para las
cacion: Incluye:

« lo que supene actuar con
, directa o indirectamente, asi como denunciar los actos de corrupeién,
inconducta funcional, conflicto de intereses u otro de naturaleza similar, respecto de lo cual tuviera conocimiento.

11. Declaro y garantizo no haber, directa o indirectamente, ofrecide, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion a Ia contratacién, obligandome a conducirse en todo momente, durante

la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente.

En fe de lo antes sefialado, suscribo la presente declaracién jurada.

Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, de

Huella Digital (indice derecho)

1 it 1 5 o x . + L .
Establece prohibiciones e Incompatibilidades de funcionarios ¥ servidores publicos, asi como de las personas que presten servicios bajo

* Cualquier falta u omision
penales que hubiera lugar

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA

PuUede ser causal de nulidad de [a orden de compra/servicio, sin perjuicio de las acciones administrativas, civiles y/o
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ANEXO N° 10
“CARTA DE AUTORIZACION - cecl
(PARA EL PAGO CON ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR).
Sefores

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

e Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa
"%, Presente. -

- Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Mediante el presente, remito a usted el numero del codigo de Cuenta Interbancario (CCI) de: (nombre
de la persona natural o juridica), a la que represento es:

TITULAR DE
LA CUENTA:

N° DE CCl:
NOTA:

Agradeciéndole se sirva disponer o conveniente para que los pagos a nombre de mj representada sean
abonados en la cuenta que corresponde indicando CCI:
i Asimismo, dejo constancia que el Recibo por honorarios profesionales o factura (segun corresponda)
;@ ser emitido por mi representada, una vez cumplida las prestaciones de servicios de materia del

l,7 Bl Atentamente;

NOMBRE DE LA PERSONA NATURAL/REPRESENTANTE LEGAL: Huella Digital

(Indice derecho)

ota
2\ SpeTEE o gebe estar vinculado con su RUC, Indicar N° CCI con 20 digitos
HODERZACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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DIRECTIVA N°

ANEXO N°11
CUADRO COMPARATIVO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

unidy

ANEXO N°12
“SOLICITUD DE CERTIFICACION”

[ ftee ]

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Hro CCHIM: 000001 Pagea tae

1.-Informacién del Proc.
~oniomacion del Proc,

Tipo de Prec. de Seleessn CONTRATO VENOR
Coyeto de! Proe,

Sintasis 02 Espacfosaanes Técnicas

Nro. de Ref. en o PAC

Incivida en el PAC med.ares Reselusdn:

Base Legal An'zule M de la Ley NP

2.-Contenido del Expediente de Contratacion

Requenmiento
Informasa con Documanto N*

Valor Referenmal &0.000 00 Sales

3209¢. Ley General de Centrataciorss Biblaas

Flrma ¢sl Responsatia da Logtica

3.- Disponibilidad Presupuestal

/)@ i FERD] Netas Cadena Funeonal Clasif. Gas'o Valor Ref 5 Saido
at /o MMena
TR A
oMt 4 025
.
3 0200 0C00C 0290 tona CIian2.00¢000 WwWOooLsg £.022.0%
Sub Total 9.036.00
Totx 2,030.00
L Resumen Presupuestal por Producta / Provecto
R FF:F!'::I Preducto ! Proyecta ] Valor Ref, & —]
/7 ; _ 3.000.03
/ / Tetal 2.029.0%
r—" '
Hota :

Cuyo contenido s2 detalla en e numerales 2 y 3 dal presente decumento ¥ 4l amparo de lo dispuesto en ol L
Reglamento de Ley General de Centratasionss Fikicas ¥ al anticulo 41" ded Deeretn Legrslatvo 4* 1440,

el f) rumera! 54.2 dal anlouio 54 g
Prasupuesto Piblico, se SPrUEDa la presente cenficacién para Que se contnie: con &l trimite respactivo,

Seren Legisiatvo del Sistema Macional de

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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ANEXO N°13
“APROBACION DE SOLICITUD DE CERTIFICACION”

Fecha §
Hora,
CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO Nro.: 000001 Pagna: 1de
1.-Informacién del Proe.
——omucion del Proc,
Tipo de Pree. de Selecaidn COMTRATO MENOR
Obyeto del Proe.
Sintesis da Especificacian Téznica
Wro. de Ref. en o PAC :
Irciuido en el PAC mediante Resalueén,
Base Legal L Atieuo 24" de 1y Ley N* 32086, Ley General de Centraladiones Flisinss
2.-Contenido del Expediente de Contratacion
Requenmiento 2
Informads con Documents N
Valor Referendal 3/ 0C00.00 Zoles
Fecha ¢
Firma sl Responsabis as Logatica
3.- Disponibilidad Pres tal
FFRb| Meta T Cadana Funcicnal Centro de Costo Clasfieader Gaso Valor Hef &7
WINEM
e
. Lo 00020000 £020 0200002 0400000 Ca dn.on C200 XX XXX XHXNKX oCc 9o oz 0203 c
Sub Tewal (e iRy
Totst 0003 20
Resumen Presupuestal por Producto | Proyecto
e[ Producio! Progecto \‘_—
000 COLTGOS XXX OO0, L0 o
Tatal 0020,29
Visto el expediente de: CONTRATO MEMCR
Cuyo contenido se detala en & numerales 2y 3 dal presents documento v al ATpars de ko dispussto en el Litera! £ numeral 54 2 g articulo 54 diel
Reglamento de Ley General de Conrataciones Piblieas ¥ al articulo 41" el Decreto Legislatvo N* 1440, Decreto Legisiatvo dal Sistema Nacienal de
Presupuesio Pltlico, se 3prueba la presente cerificaman Fa7a que se contine con el rdmite respecta,
Facha
Flrma del Responsable go Presupusato

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SuUB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL :

[ERTTH]

ANEXO N°14
AUTORIZACION DE LA CONTRATACION

(Informe Sustentatorio de I3 Eleccion de Bienes vio Servicios)

INFORME SUSTENTATORIO DE LA
ELECCION DE BIENES Y/O SERVICIOS

REQUERIMIENTO:
ORDEN DE \aso | LAPUBLIGAGIoN |
COMPRA/SERVICIO | ADJUDICADO bE LA G/ b v |
Rt it LA OIC U O/s

N para la adquisicion de los bienes y/o servicios mencionados, en cumplimiento

de lo contemplado en e| Numeral 7.2.8.13 de Ia Directiva N° -2025-SGL-GA-GM/M DCGAL, referido

a aquellos requerimientos de bienes o servicios que excepcionalmente se PUedan contratar con una

o sola cotizacion, el Sub Gerente de Logistica a solicitud del Jefe de la Unidag de Adquisiciones o e que
] haga sus VEces, podra autorizar adquirir el bien o servicio, siempre que la propuesta del proveedor

0 - cumpla con las especificaciones técnicas o términos de referencia requeridas.
Y /
Nombres y Apellidos (sello y firma)
/}) Jefe de la Unidad de Adquisiciones
,Lﬁ:/
/ ) AUTORIZACION DE LA CONTRATACION
$ %

la  Municipalidad Distrital Coronel Gregorio  Albarracin Lanchipa”, Y en cumplimiento de |as
Especificaciones Tecnicas y/o Términos de Referencia de| Expediente de Contratacion,

Nombres i Ap , y firmay)
Sub Gerente de Ia Sub Gerencia de Logistica

-

&/ GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTicA
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ANEXO N°15
“ORDEN DE COMPRA?”

Slstema integrago gg Geation Admintatratrea

Modulo o3 Logistica
BB OROEN DE COMPRA - GUiA DE INTERNAMIENTO Ne
B aur: )
/@ﬁﬂ?{} o) UMIDAD EJECUTORA . 010 municiea_iqan DISTATAL OE CORONEL GREGRRIQ ALBARRAZIY Lanisw
R P e

3 2 HRO. IDENTIFICACION 1303832
Foy \k_% =
by
[} (g 5 i -
1= Efmﬁﬂﬁ?fh

= o (3 SATGR DEL FRovERDAR
te PR
\’%g e Soflor(en) :

:’f N°Be -

I Cuaaro Aoquisle:
Tipe de Procesa : oy

Diraceion ;

RUC: Tetefong :

Unitarto &

LT

AFECTACION PRESU SUESTAL

' Cadena Funcional FFRb| Clasir, Gasto
Mnemanicq 305 el Bl ot

Exonerado
Y. Verta
/ LEw

.

[ raecrir nertee g MUNICIPALIOAD DuGTRTAL ne CCARCNEL GRAEGORO AL BAARAL LANCHIEA

i Crezeon DEL DISTRTO, Ay MUNICIA, LeoanneL Gﬁ.EG:'RD.ﬁ'-—.Ee‘-R-".-‘\CL'_'.- TACMA-TACNA )

i ASECITTS LD f2n B 3 3zJuen giteroen
AACITURL COMAY VILLA £L 2a, ik o

-

COACNEL GIECOR DA BARAAC

TAC bl

CRZENAZICH DE LA CCAERA

AZLFOMIABLE oE ABACTE
YSERY

RESPONCABLE D2 ADDASICIoNES

CINENTS
AUNLLERE

{HoTa MPoRTAITE -
I - E Prv-mrmr;.r—-:r;:a‘:x:nc:nx 3002 atengey
T b Secen ez ruin TR 3 1y FROIMIeRIS e & vy g
P hes resemgees B SRR o cemuel e B THTMIENI e ms FEE e alerd: com s e ®Inca:
| R Cemmrwman PSRN 26 30130 8 rLom e Meelidnwe g e EEMPLANCEN DS SanCin ge Jusmy PAk D s tarTane con g

itz en faze e L S e

Y
)
|
|

|

GUB GERENCIA DE
—PLANIFICACION
L \MODERNZACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N°

-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

unidy

ANEXO N°16
“ORDEN DE SERVICIO”

3istema Inteyraco ds Geston Aaministratiea

Modulo do Logtabica
s ORDEN DE SERVICIO N°
N Exp. 8§14
Dla [Mas | ang
e UNIDADEJECUTORA : DIZMUNICIPALINAD DISTRITAL OE CORCNEL GREGORIO ALBARRAC M LANCHIEA tbrﬂ
SN BB HRO. IDENTIFICACION © 301325
o ;f%
L%
. - '
Bitty e ’f; 1. CATOS CEL PRGVEEDOR 2. CONDICIONES GENERALES
: ig{;?géﬁ{:@'ﬁﬁﬂ&ﬂ & Senor(os) : N Cuaaro saquiale;
=1 / W0y S Bifaccion Tipode Process . ¢y
; W Contrato :
RUC: Teldteno Fax: Moneda: o T
b Concopto:
Valor
Codigo Unid. e, Destripcion Totst sf
el B e VORS/UED SI0EE e e e e ow s s
/ e AFECTALION PRESUPUESTAL [ToraLs: ]
. i Moty Monto
Mnemoricd Cadena Funcional FFMRE| Clasif. Gasto 5
MINCIRALIZAD CISTRTALTE Comgty _
TROO ALMUNGEML 1 i IR
ELABORADG PR i CRCINACIDN CEL SERMGIO CONECRMCAD DL ELAVZO

= SPONSAELE DE ASASTECAUET

RECECNSABLE DEASCUISICIONES | RES ARy A ASTECMIENTO
==L ALRES

HOTA IMPORTANTE |

“E Hmfm AWlnry wFxkr L0010 32 1 G

“E3 Crden 2 nad e W frvas y selos re3aTentine

Faing

28 AT

L E Confratzn i Sroveedor, 60003 3 ALTEie 33 cbdgacones que ke CETTEAPOCE, DA SN 8 Gutey Wbl a0 pars conteany tene

e en 2220 3 et e

SUBGER Eﬂgﬂ'ﬁ

PLANIFICACION

GERENCIA DE ADMINISTRACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N°

-2025-SGL-GA-GM/MDC GAL

Uiids

ANEXO N°17
“FISCALIZACION POSTERIOR”

Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,_ de

de 20
CARTA N°001-2025-SGL-GA/MDCGAL
SENORES:
/@Qﬁm-ﬂiiﬁl %% , Correo electrénico o direccion domiciliaria:
I8 bl %
e e

: @
451 sk yjr,u%g%‘ﬁz“ El ASUNTO
e

= 3 I
i o

o i

'\\"5. “'ﬂvl;‘.‘ﬂﬂfiu_’ﬂl 2

VERIFICACION POSTERIOR

REFERENCIA : ORDEN DE (COMPRA O SERVICIO) Ne -20
Mediante el presente me dirijo a Usted,

mediante Orden de (Compra o Servicio) N°__-20__

objeto de Ia Contratacién), se indica lo siguiente;

Y con respecto al Contrato Menor perfeccionado

para la (Adquisicion o Contratacién) del (Indicar el

Con fecha e procedié a notificar la Orden de (
favor del proveedor - Conforme a lo sefialado en el numeral 226.1 del Articulo 226
del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones Publicas, establece: “(...) En lo no regulado en el presente
capitulo, las entidades contratantes pueden establecer los  procedimientos necesarjos para sy
contratacion, asi como las condiciones o mecanismos que garanticen la transparencia, valor por dinero,
simplificacion y celeridad de sy tramite”. En ese sentido, la Directiva N° -2025-SGLS-GA-GM/MDCGAL

Compra o Servicio) N°__-20_ en

, informacién o documentacion presentada, la Sub Gerencia de
el contrato (...)" Segun lo sefialado en el Decreto Supremo N © 008.-
2017-JUS - T.U.O. de I3 Ley N °274

44, Ley del Procedimiento Administrativo General en el articulo 331,
“Por la fiscalizacion posterior (...) queda obligada a verificar de oficio mediante el sistema de/ muestreo, Ia
autenticidad de fas declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las fraducciones

proporcionadas por e/ administrado”. Siendo asi, el contratista results responsable de la exactitud Y
autenticidad de los documentos presentados.

ia, se envia el presente documento
los documentos presentados ante la Entidad — Municipali

porlo que se solicita precisar y corro

. se ajusta a la verdad:

@ fin de CONSTATAR LA VERACIDAD de
dad Distrital Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa,
borar la autenticidad de la siguiente documentacion v si sy contenido

a) (Consignar denomina

cion del documento sujeto a verifica
) (Consignar to

cion posterior)
dos los documentos sujetos a verifi

cacion por la persona Juridica)

AV SELTO
SUB GERENTE DE LOGISTICA

SUBGERENDIA DE

~PLANIFICACK Y

L] Dﬁi;um 1N
cr

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA




MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° —2{]25—SGL-GA—GMIMDCGAJ..

ANEXO N° 18
“CONFORMIDAD DE BIENES Y SUMINISTRO DE BIENES”

FECHA DE EMISION DEL
DOCUMENTO

CONFORMIDAD al CONTRATO u ORDEN BE .. A —— eeeeeconess, del contratista
.............................. con RUC N°

Por intermedio del presente formato la ... (area usuaria o area tecnica estratégica) ..., . otorga la - ‘

AREA USUARIA

2 DESCRIPCION DE REQUERIMIENTO
‘\___J
e RIS amse—— S RN
3 DATOS DEL Numero del contrato u orden
CONTRATO de compra
1
Monto total del contrato u

orden de compra ‘

_______'_'_'f‘,_,‘_‘—‘—-—_____-_'_'_'_'_‘_—‘——-———-——__——'
Fecha de suscripcion del

contrato o notificacion de |a ‘
orden de compra |

/') 5 Plazo de entrega | dias calendarios
{ -
T .
';)) Inicio
{1 '

Término

En caso de incluy.

a instalacién y puesta en
funcionamiento:

Plazo de prestacion Plazo para |a enirega

Plazo para |a instalacion
¥ puesta en
funcionamiento

Ampliacion(es) de plazo

Total plazo

VERIFICACIONES REALIZADAS

41 SEHA VERIFICADO
EL CUMPLIMIENTO
DE LAS

Entrega del bien (Unica)
e
Entrega del bien (periddica)

PRESTACIONES

E?RREPONDIENTES - N° de entrega (suministro)

- N° total de entregas (suministro)

* J2/GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

-2025-SGL-GA-GM/MDCGAL 7

: FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO
ug, FIRMA Y SEL.LO DEL AREA USUARIA {Bocorvexpunars

Plazo de entrega (N° Entrega)
Monto de entrega (N° Entrega)

Fecha maxima de entrega (N° Entrega)

[ SRR il a5 S |
Fecha de entrega efectiva (Fecha real de |
M
s B
4.2 | SE REALIZO ;

OBSERVACIONES

PLAZO PARA
SUBSANAR LAS
OBSERVACIONES

PLAZO

L T e S R
e

st

1

|

FIRMA'Y SELLO DEL

*Aplicable para proyectos y actividades de inversion.
Nota:

Gerencia de Mantenimiento y Ges
Seguridad u otra dependencia, que P

INSPECTOR/SUPERVISOR FIRMA v SgLLOrDEL JE(I:E Ii\IMEDiATO
De corresponder)* (De corresponder)

Adicionalmente podra contar con firma o V°B® de la Gerencia de Ejecucion de
tion Ambiental, Gerenci

or disposician Legal 0 ad

Inversiones,
a de Desarrollo Econémico Social y
ministrativa se requiera.

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA



MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
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DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL o

ANEXO N°19

PROFESIONALES Y/0 ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES
Y SERVICIOS DE CONSULTORIA”

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIO N°001-ZOZS-XYZ-XYuﬁJ'ﬂD@-&iﬂ.ﬁ_..

FECHA DE EMISION DEL
DOCUMENTO

Por intermedio de |a presente formato la seeniennn(drea usuaria o area técnica estratégica) ...... otorga la }

CONFORMIDAD al CONTRATO u ORDEN DE .oeeeereveeelN® L PT—— del contratista

E——— Y

—_——

1 | DATOS DEL Numero del contrato u orden de 1
CONTRATO SE‘!’\J’iCJ‘O

Descripcion del objeto del contrato

—————____________\{
Monto del contrato

Fecha de suscripcién del contrato o
recepcion de la orden de servicio

N o
LIy
e

e RS

)

¥
iy

4

Plazo de la prestacion | - dlas ]

820 de la prestacion calendario I|

—-—-—._.________________.________I

Inicio |

TS |

. Plazo de prestacion Término ‘

2 Wy “—'—_‘_‘—'—-—,

Yl T s dias |

-;jj,j-—r : Ampliacion(es) de plazo calendarias: |

¥~

T
s

! SE HA VERIFICADO EL - Ejecucién Gnica [
CUMPLIMIENTO DE LA(S) . o 2 ] TSt ]
PRESTACION{ES} - Ejecucion periddica !

CORREPONDIENTE{S} A: - Ejecucion continvada

Totalplazo | e dlés
i __ | calendarios |
4 2 | VERIFICACIONES REALIZADAS ol
2.1

N° de conformidades que

corresponden emitir durante
desarrollo del servicio

N° de Conformidad

Plazo de ejecucion de la
prestacion (parcial)

Monto de ejecucion de la
restacion (parcial)

Fecha maxima de

cumplimiento parcial o tota|

Fecha real de cumplimiento
parcial o total

—

: s | e
si CUMPLE \j?

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA

0
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DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

CUMPLIMIENTO
DEL PLAZO

a -_'_‘—1———-———._\|
NO CUMPLE N® de dias de

subsanar
observaciones

SE REALIZO
OBSERVACIONES

— ]

DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD ( De '_"

corresponder
——————— correspond

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA FIRMA'Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO (De |
USUARIA corresponder)* :
S e TR ] _

T B N e

e

|
y FIRMA Y SELLO DEL INSPECTOR/SUPERVISOR (De

FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO (De —‘
corresponder)* corresponder)*

ns | | e

r"ll fie

*Aplicable para proyectos y actividades de inversion

Nota: Adicionalmente podra contar con firma o \V°ge de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones,
Gerencia de Mantenimiento y Gestion Ambiental, Gerencia de Desarrollo Econémico Social y
Seguridad u otra dependencia, que por disposicion Legal o administrativa se requiera.

SIBCERRTE GERENCIA DE ADMINISTRACION
¥C

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

“n



MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

o

DIRECTIVA N° ~2025-SGL-GA—GM!MDCGAL

uidp

ANEXO N°20

“CONFORMIDAD DE SERVICIOS PARA VALORIZACIONES DE MAQUINARIA Y/O
VEHICULOS

FORMATO DE CONFORMIDAD D

FECHA DE EMISION DEL
DOCUMENTO

Por intermedio de |3 presente formato | re-anneen(drea usuaria
CONFORMIDAD al CONTRATO u ORDEN DE

E SERVICIO N°001-2025~XYZ~XY-MDCGA5

.................... NP s sereeeesene.... del contratista

v = = _'T'._‘_‘—_'_'_‘__'_
O area técnica estratégica) ..., otorga la J'

1 DATOS DEL Namero del contrato u orden de "_J
CONTRATO servicio

Descripcion del objeto del contrato
Monto del contrato

Fecha de suscripcion del contrato o ‘
recepcion de la orden de servicio '
Inicio _j)
e
Plazo de la prestacion | dias calendaric
Amp!iacién(es} de plazo [A— dias caiendarias_J
Plazo de prestacion T e dBe |
Total plazo calendarios

Cantidad de Horas
Programadas/ Dias trabajados

2 VERIFICACIONES REALIZADAS B
21 SEHA VERIFICADO EL N° de conformidades que

CUMPLIMIENTO DE LA(S) corresponden emitir durante g
PRESTACION{ES) desarrollo del servicio
CORREPONDIENTE(S} A:

L | U 18

N*® de Conformidad

|
Plazo de ejecucion de |a [
Prestacion (parcial) ) .!
M

onto de ejecucion de Iz i
prestacion (parcial) |

-—-_._____.._._.___.________Il
Fecha maxima de |
cumplimiento parcial o total

Fecha real de cumplimiento ‘l
parcial o total |
Acumulado Anterior IHM./DT. s/ |
Del Mes - Val. No(_. ) [HM./DT, |g |
Acumulado Actual HM./DT. g B

B -
Sl “ded
w e ]
-5 SE REALIZO q Plazo para
Subsanar |
observaciones _ '

OBSERVACIONES

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA



MUN]C|PAUDAD DTSTRTTAL CORONEL GREGOR]O ALBARRACIN LANCHIPA
DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL

vl

RS,
; .9_\\ o .a,z{..
§ 27 %

T o
C H feen o
=

=
E
;‘.HMI{E."'EFNL '

= M -ﬂ:r.vsnmummf =

5 =

Z, &

N voge A

\-:-_-:----”'

FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO (De
USUARIA corresponder)*

FIRMA Y SELLO DEL INSPECTOR!SUPERVISOR

(De corresponder)*
_____________*_______—_‘—‘————————____I

*Aplicable para proyectos y actividades de inversion.

_ 00O
FIRMA Y SELLO DEL JEFE INMEDIATO (De
corresponder)*

Nota: Adicionalmente podra contar con firma o \/°Bo
Gerencia de Mantenimiento y Gestidn Ambiental,
. Seguridad u otra dependencia, que por disposicion Le

de la Gerencia de Ejecucion de Inversiones,
Gerencia de Desarrollo Econémico Social y
gal o administrativa se requiera,

SUD GERENGIA DT =

PLAMIFICACKSN——,
M MODEANLZA,

/&) GERENCIA DE ADMINISTRACION
. SUB GERENCIA DE LOGISTICA



MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANC]

HIPA
DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/MDCGAL i
ANEXO N°21
“CONSTANCIA DE CALCULO DE PENALIQADES EN BIENES, SERVICIOS ¥
CONSULTORIAS”
TACNA, DE DE

/-g{éi\*ﬁ”“”’?%\ } N" DE ORDEN DE COMPRA V6 SERVIGIS N D
oy el

5 a2\ Fecha de I3 Orden de Compra y/o Servicig ‘

P i}mr}as. M & |

; oY \_‘_‘—*—————.—________—_______
=&/ | RUC proveedor

M
5 '““"-—-q—tﬁ-é‘:"__

--_fﬂ A0 g & o - e
‘-‘--\-:‘-:W,/ Razén Social dgj Proveedor

oy ‘_‘_‘—-—-___"_‘_‘—-—-—.___\_—._.______ AR :
Objeto de Ia Contratacion ,
mport d a Orden ds Gompra yie S §——————

Fecha de Notificacion de la Compra y/o Servicio

Plazo de Entrega del bien y/o servicio ] Bai ia

Fecha maxima de entrega del bien y/o servicio

Fecha de recepcion de bien (Guia de Remisién)
y/o servicio (Carta del Proveedor)

Dias de retraso de entrega del bien

i 1
S/ (Consignar e| monto total obtenido de !
aplicacion de Ia formula)

Penalidad tota]

S/ (Consignar ef monto maximo de penalidad

) ' Penalidad maxima aplicable aplicable = 10% del monto fotal de la
§ i et

h contratacion)

| = SO oS S

i/ S/ (Consignar e/ monto de penalidad a aplicar, |
sequn corresponda) |

e e T =
/O : Penalidad diarig = 0.10 x Monto
' - — '_'-___“—-—u_.t
. FxPlazo en dfas
!_/,;f)/-- ' _
i T e
AW

Donde F tendrs Jos siguientes valores:
Para bienes Y servicios: F = 0.40
Para consultorias de ohras:

" Para plazos menores e iguales a Sesenta (60) dias, F=0.40
®  Para plazos mayores a sesentg (60) dias F=0.25

Unidac_il de Adquisiciones Sub Gerente de [._.ogfs—r'i«_c?_
Firma y Sello Firma y Sellg

/GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGIST|CA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN L
DIRECTIVA N®

ANCHIPA
-2025-SGI-GA-G MIMDCGAL

ANEXO Nog2
“CONSTANCIA DE PRESTACION”

CONSTANCIA DE PRESTACION N°

Tacna,

Por medio de| presente se deja constancia que el/la

........................................ Con RUC N°
~++-......ha prestado servicio ala Municipalidad Distrital Gregorio Albarracin Lanchipa, segun detalle;

Descripcion Monto N°de [ Fecha de Plazo N° SIAF {“Mo—nto | Penalidad ;
del Contractual ordende | Emisién Contractual | Ejecutado
Contrate Servicio de la (inicio /Fin) | |
o N° de Orden |
| Orden de

Compra
———————+——— | Compr; :_

7

— EREIOWE
CERELOW
SH(ETRACION

ADH
Jisl

El contratista culmino con la prestacion ............ .. (no incurriendo en penalidad/incurriendo en

. Penalidad) de acuerdo 3 jos e (Términos de Referencig /Especificaciones
T teécnicas) solicitadas, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente
Fe ) ' i - "

C b para los fines que estime conveniente.

Atentamente,

GERENGIA DE
L AFICACION
i, \ tAODERNIZACION

Yot

GERENCIA DE ADMTNISTRACJON
SUB GERENCIA DE LOGISTICA




)

TR - T
ALBARTACIN

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRAGIN LANCHIPA
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DIRECTIVA N° -2025-SGL-GA-GM/IMDCGAL

vy

ANEXO N°21

“CONSTANCIA DE CALCULO DE PENALIDADES EN BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS”

TACNA, __ DE DE

Mediante el presente se emite constancia de célculo de penalidad, segun el siguiente detalle;
{.;@'\ﬁ\i E:n"l"i,‘g:f,

7 N N° DE ORDEN DE COMPRA Y/O SERVICIO
= ’ ) g

Fecha de la Orden de Compra y/o Servicio

RUC proveedor

Razén Social del Proveedor

Objeto de la Contratacion

Importe de la Orden de Compra y/o Servicio S/

Fecha de Notificacion de la Compra y/o Servicio

Plazo de Entrega del bien y/o servicio

Fecha maxima de entrega del bien y/o servicio | ........... .. Dias calendario

Fecha de recepcion del bien (Guia de Remision)

ylo servicio (Carta del Proveedor)

o

Gt EL('.““L—;L.SH

[

ot

é-} Dias de retraso de entrega del bien

............... Dias calendario

. S! (Consignar el monto total obtenido de
Penalidad total - !
aplicacion de la formula)

S/ (Consignar el monto maximo de penalidad
r) ' Penalidad maxima aplicable aplicable = 10% del monto total de la
i A

' contratacion)

| S/ (Consignar el monto de penalidad a aplicar,
Importe de la aplicacion de penalidad )
segun corresponda)

) i Penalidad diaria = _0.10 x Monto
J‘j F x Plazo en dias
/

Donde F tendra los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40
Para consultorias de obras:

= Para plazos menores e iguales a sesenta (60) dias, F=0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias F=0.25

o

Unidad de Adquisiciones Sub Gerente de Logistica
R Firmay Sello Firma y Sello
A,

———p—

SUL GERENCIA DE

PLAHIFICACIO L. </ 3

CHGOERKIZACION
¥CT

ZIGERENCIA DE ADMINISTRACION
UB GERENCIA DE LOGISTICA
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ha prestado servicio a |a Municipalidad Dis

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Fid
DIRECTIVA N° -2025-SGL—GA-GMKMDCGAL -
ANEXO N°22
“CONSTANCIA DE PRESTACION”
CONSTANCIA DE PRESTACIONN® ............
L. Je———
A,

SN

'E r-/ Por medio del presente se deja constancia queelfla ... .. Con RUC N°
'\ -!. i

trital Gregorio Albarracin Lenchipa, segun detalle:

~ Descripcion | Monto N°® de Fecha de Plazo N® SIAF Monto Penalidad
[‘ del Contractual | orden de Emision | Contractual Ejecutado
il Contrato Servicio de la (inicio /Fin)
’ Ly o N° de Orden
Ty ‘J Orden de
Compra
v
5\ hERENEINDE
o, pusRicol <
oo o3
T
El contratista culmino con la PRESIECION ovovmasaiivin, o (no incurriendo en penalidadfincurriendo en
SN penalidad) de acuerdo a los L — (Términos de Referencia /Especificaciones
técnicas) solicitadas, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose |a presente
5 para los fines que estime conveniente,

Atentamente,

GERENCIA DE ADMINISTRACION
SUB GERENCIA DE LOGISTICA

SUB GERENCIA DE LOGISTICA
FIRMA Y SELLO



