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Resolucion de Gerencia Municipal 1'

N° () -2025-GM/MDCGAL
Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, 2 2 ABD. 20625

VISTOS:

El Memorando Circular N* 163-2025-GM/MDCGAL, de fecha 19 de mayo del 2025, emitido por Gerente
Municipal; Informe N° 368-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de fecha 27 de junio del 2025, emitido por Sub Gerente
de Planificacién, Modemizacién y Cooperacion Técnica; Informe N° 683-2025-GPP/IMDCGAL, de fecha 07 de julio
del 2025, emitido por Gerente de Planeamiento y Presupuesto; informe N° 1068-2025-GAJ/MDCGAL, de fecha 11
de julio del 2025, emitido por Gerencia de Asesoria Juridica; Informe N° 411-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de
fecha 11 de julio del 2025, emitido por Sub Gerente de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica; Informe
N° 805-2025-GPP/MDCGAL, de fecha 13 de agosto del 2025, emitido por Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
e Informe N° 1207-2025-GAJ/MDCGAL de fecha 20 de agosto de 2025, de la Gerencia de Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

_ Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, como ente de Gobierno Local goza
de autonomia Politica, Econdmica y Administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el
articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificado por el articulo unico de la Ley de Reforma
Constitucional Ley N* 27680 y en concordancia con el Articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades, y normas concordantes.

Que, el derecho es un sistema jerarquico de normas, la Constitucién tiene supremacia normativa y que
da base a todo el resto del sistema juridico, luego vienen en segundo nivel las normas con rango de ley, y luego
diversas disposiciones de caracter general dictacas por la Administracién Pablica. Esta supremacia constitucional
se encuentra regulado en el articulo 51 de la Constitucién: "La Constitucion prevalece sobre toda norma legal; la
ley, sobre las normas de inferior jerarquia, y asi sucesivamente (...)". De esta manera, la validez de una norma
inferior en rango depende de que tanto su forma como su contenido guarden una relacién adecuada de
subordinacién con las normas de categoria superior.

Que, de conformidad con el articulo 194 de la Constitucion Politica del Peru y el Art. Il del Titulo Preliminar
de la Ley Organica de Municipalidades Ley N° 27972, "Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos ce su competencia y esta autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”.

Que, el articulo VIil del Titulo Preliminar de la Ley N* 27972-Ley Organica de Municipalidades, dispone
que los gobiernos locales estan sujetos a las 'eyes y disposiciones que de manera general y de conformidad con la
Constitucién Politica del Pert, regulan las actividades y funcionamiento del Sector Publico, asi como las normas
técnicas referidas a los servicios y bienes y ce los sistemas administrativos del Estado que por su naturaleza son
de observancia y cumplimiento obligatorio. Las competencias y funciones especificas municipales se cumplen en
armonia con las politicas y planes nacionales. regionales o locales de desarrolio.

Que, conforme al articulo 26° de Iz Ley N° 27972-Ley Organica de Municipalidades, la administracion
municipal se basa en principios de programacion direccién, ejecucién, supervision, control recurrente y posterior,
rigiéndose por los principios de legalidad, economia Transparencia, simplicidad, eficiencia, eficacia, participacion y
seguridad ciudadana y por los contenidos en |a Ley N*27444,

Que, de conformidad con la Ley N° 27972-Ley Organica de Municipalidades, se estipula en el articulo 38°
sobre el ordenamiento juridico municipal que "E! ordenamiento juridico de las municipalidades estan constituidos
por las normas emitidas por los érganos de gobiemo y administracion municipal, de acuerdo ordenamiento juridico
nacional. Las normas y disposiciones municipales se rigen por los principios de exclusividad, territorialidad,
legalidad y simplificacién administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho
administrativo. Ninguna autoridad puede avocarse a conocer o normar las materias que la presente Ley Orgéanica
establece como competencia exclusiva de las municipalidades (...). Aunado a ello, el articulo 39° sefiala respecto
a las normas municipales que "(...) las gerercias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de
resoluciones y directivas”.

Que, en el articulo 2 de la Ley N* 27658 - Ley Marco de Modernizacién de la Gestion el Estado, dispone
que la presente Ley tiene por objeto establecer los principios y la base legal para iniciar el proceso de modernizacién
de la gestion del Estado, en todas sus instituciones e instancias; y en el articulo 3, establece que su aplicacion es
en todas las dependencias de la administracicn pablica a nivel nacional; asimismo en el articulo 4° dispone que el
procesc de modernizacién de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la obtencién de mayores
niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania, priorizando y
optimizando el uso de los recursos publicos.

Que, el numeral 72.2) del articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento
Administrativo General aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS sefala que toda entidad es competente
para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi
como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia.
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Que, ia Directiva es un dispositivo lagal de caracter estrictamente técnico que tiene por propésito ordenar,
organizaryoﬁemarsobfelosprooedimienwsasewkpamlairnpletnemacwnyopetauvndaqael?;admdades
qdministrativas, la misma que se sustenta en normas juridicas de orden técnico previsto en las disposiciones legales

unicipales.

/ Que, mediante DIRECTIVA N°® C01-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL, “LINEAMIENTOS PARA LA
FORMULACION, REVISION, APROBACION. MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA'; aprobada mediante Resolucién
Gerencial Municipal N* 370-2019-GM/MDCGAL, indica en el punto 7.5 MODIFICACION DE LAS DIRECTIVAS, ko
siguiente: Numeral 7.5.1 Las propuestas de actualizacién o modificacion de directiva deben realizarse por el 6rgano
o unidad organica que corresponda, en el marcc de las competencias y/o funciones establecidas en el Reglamento
de Organizacion y Funciones vigente; en cuanto se modifique el marco normativo o se generen nuevas normativas
o por mejora continua de los procesos. En el numeral 7.5.4 LA PROPUESTA DE MODIFICACION DE UNA
DIRECTIVA, EN EL INFORME SUSTENTATORIO DEBE BRINDAR UN ANALISIS COMPARATIVO DE CAMBIOS
QUE SENALE LA NECESIDAD O BENEFICIO QUE SE OBTIENE CON LA MODIFICACION O ACTUALIZACION.

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF), aprobado con Ordenanza Municipal N* 026-
2020-MDCGAL, conforme al numeral 1.2.2 SUB GERENCIA DE PLANIFICACION, MODERNIZACION Y
COOPERACI_ON TECNICA, establece las siguientes funciones especi en su Art. 78: En particular, el numeral

7} Emitir opinid i livos gue d

a las dis; i : matera: numeral 25) ump!ir con las demas que le asigne ia
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto en el ambito de su competencia.

Que, mediante Memorando Circular N° 163-2025-GM/MDCGAL, de fecha 19 de mayo del 2025, emitido
por Gerente Municipal; dirigido a las unidades organicas dentro del marco de sus atribuciones y funciones, realizar
una evaluacion exhaustiva del estado situacicnal de documentos a proponer la ACTUALIZACION, MODIFICACION
O DEROGACION DE LAS DIRECTIVAS EXISTENTES; ASI COMO PROPONER NUEVAS DIRECTIVAS CON EL
FIN DE ESTABLECER EL CORRECTO PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA QUE LOS TRAMITES SE
CONDUZCAN EN FORMA CLARA, AGIL Y DENTRO DEL MARCO NORMATIVO VIGENTE.

Que, mediante Informe N° 368-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de fecha 27 de junio del 2025, emitido por
Sub Gerente de Planificacion, Modemizacién y Cooperacidn Técnica; por las consideraciones expuestas y en
analisis realizado a la normatividad vigente, se concluye es de necesidad la actualizacién de nuestras directivas,
dentro del marco de nuestras funciones y responsabilidades en el art. 78° numeral 7 del Reglamento de
Organizacién y Funciones ROF-2020, por o que el Proyecio de Actualizacion de la Directiva denominada:
‘LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE
DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA" esta
conforme con la estructura establecida por la Directiva N° 001-2019-SGPRCT-GPP/MDCGAL: asimismo esta
alineado al Plan Operativo Institucional POl 2025 en consistencia al PIA, segun la actividad operativa/inversiones
A0I30183800546: “FORMULACION Y ACTLALIZACION DE DOCUMENTOS DE GESTION Y LINEAMIENTOS",
es por ello, que esta Sub Gerencia de Planificacion, Modemizacion y Cooperacién Técnica, RATIFICA su opinidn
PROCEDENTE y REITERA su aprobac5n mediante Acto Resolutivo respectivo a la propuesta de
ACTUALIZACION DE LA DIRECTIVA N° 001-2019-SGPRCT-GPP/MDCGAL en cumplimiento a lo dispuesto por
Gerencia Municipal a través del MEMORAND O CIRCULAR N* 163-2025-GM/MDCGAL.

Que, mediante Informe N* 683-2025-GPP/MDCGAL, de facha 07 de julio del 2025, emitido por Gerente
de Planeamiento y Presupuesto; remite proyecto de actualizacion de directiva: "LINEAMIENTOS PARA LA
FORMULACION, REVISION, APROBACICN, MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", el mismo que RATIFICA la
OPINION PROCEDENTE a la aprobacién mediante Acto Resolutivo respectivo a la propuesta de actualizacion de
ia DIRECTIVA N° 001-2019-SGPRCT-GPF/MDCGAL: ello conforme a lo informado por la Sub Gerencia de
Planificacién. Modernizacién y Cooperacién Técnica a través del Informe N° 368-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL.

Que, mediante informe N° 1068-2025-GAJ/MDCGAL, de fecha 11 de julio del 2025, emitido por Gerencia
de Asesoria Juridica; concluye que en virtud 2 la revisién efectuada a la documentacion remitida, en cumplimiento
estricto del principio de legalidad establecido en el articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley de! Procedimiento
Administrativo General N*27444, que dispone que las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la
Constitucion, la ley y al derecho, dentro de las facultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para
los que les fueron conferidas, la Gerencia de Asesoria Juridica hace de conocimiento lo advertido en la seccién de
analisis del presente informe, respecto al PROYECTO DE ACTUALIZACION DE LA DIRECTIVA: “LINEAMIENTOS
PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA”. En tal sentido, con la finalidad
de poder emitir una opinién legal sobre la materia de autos, esta Gerencia de Asesoria Juridica hace de
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conocimiento lo PRECEDENTEMENTE ADVZRTIDO en el punto 1.7 de seccitn analisis, a efectos de salvaguardar
los intereses de la Entidad.

Que, mediante Informe N° 411-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL, de fecha 11 de julio del 2025, emitido por
Sub Gerente de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién Técnica; con asunto “Error material de digitacion en el
titulo del Proyecto de Actualizacion de Directiva: “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION,
APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", concluye lo siguiente: Se concluye que, en virtud de lo ya expuesto,
teniendo en consideracion que la propuesta, que anteriormente se alcanzé para el tramite, el proyecto de directiva
con el titulo: PROYECTO DE ACTUALIZACION DE DIRECTIVA N° 001-2019-SGPRCT-GPP-GM/MDCGAL
“LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE
DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA" gue por
error se presenté como ACTUALIZACION, debiendo exponerse de la siguiente manera: PROYECTO DE LA
DIRECTIVA 001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION,
APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTNAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTR!TAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", gue est : !
nueva directiva por aprobar, que solicita la D-rectwa N' 001-2019 SGPRCT-GPP-GMIMDCGAL. Unoamcemos para
la Formulacién, Revisién, Aprobacién, Modificacién y Difusion de Directivas de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa, Directiva vigente, POR LO TANTO, que de acuerdo a sus competencias y
atribuciones conferidas en el ROF, la Sub Gemnc:a de Plamﬁcactén Modermzacnbn y Cooperacion Técnica,
o5t a e ada: D! TIVA 001-2025-

ALBARRAC N LANCHIPA" Se recomlenda derivar el preseme dowmm ala GGfBﬂCI& de Asesoria Juridsca para
las acciones en consideracion.

Que, mediante Informe N° 805-2025-GPP/IMDCGAL, de fecha 13 de agoslo del 2025 emat:do por
GerenmadePlaneamnentoy Presmuesto concluye que la Gere: esupue A

“LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACIN REVISION, APROBACI , MODIFICACION Y DIFUSION DE
DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", elio
conforme a lo informado por la Sub Gerenca ce Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica mediante
Informe N* 411-2025-SGPMCT-GPP/MDCGAL. Por consiguiente, se recomienda derivar el presente documento y
sus actuados a la Gerencia de Asesoria Juricica, para su Opinién Legal y acciones de su consideracion.

Que, mediante Informe N° 1207-2025-GAJ/MDCGAL de fecha 20 de agosto de 2025, de la Gerencia de
Asesoria Juridica; OPINA que resulta FAVORAELE en virtud a propuesta como NUEVA DIRECTIVA N*® 001-2025-
SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL “LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION,
MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO
ALBARRACIN LANCHIPA™; por encontrarse acorde a la normatividad de la materia vigente y justificada
técnicamente en la sustentacion del Informe emitido por la Sub Gerencia de Planificacién, Modemizacién y
Cooperacion Técnica y ratificado por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto conforme a sus atribuciones
establecidas en ROF de la Entidad, cuya finalidad es fortalecer los sistemas administrativos, operativos con
acciones y actividades cumplimiento, objetivcs y metas institucionales.

Que, por las consideraciones expuestas, la Directiva contiene los lineamientos y procedimientos para la
gestion del cierre de la inversion, por lo que es necesario formalizar su aprobacion mediante acto resolutivo con el
objeto de garantizar una adecuada gestion del cierre o liquidacién de inversion, de conformidad con lo establecido
en la normativa vigente sobre inversiones publicas y lo previsto en el Reglamento de Organizacién y Funciones de
la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que, en cumplimiento de lo regulado en el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), aprobado
con Ordenanza Municipal N* 026-2020-MDCGAL, Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Texto Unico
Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444 y lo establecido en la Resolucién de
Alcaldia N* 06-2025-A/MDCGAL, sobre delagacion de facullades al Gerente Municipal, con la visacién de la
Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional, Gerencia de Asesoria Juridica, Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto y Sub Gerencia de Planificacicn, Modernizacién y Cooperacién Técnica de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa”.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL
“LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION, MODIFICACION Y DIFUSION DE
DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA", orientados
a mejorar |a gestion por proceso, en concordancia con los objetivos institucionales y funciones establecidas en el
marco normativo vigente, la misma que forma parte de la presente resolucién.
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ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR el fiel cumplimiento de la Directiva aprobada en el ARTICULO
PRIMERO, a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub Gerencia de Planificacién, Modemizacién y
Cooperacién Técnica de la Municipalidad Dis rital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa y demas areas pertinentes.

ARTICULO TERCERO: DEJAR SIN EFECTO toda disposicion normativa o acto administrativo que se
oponga a la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO: La presenie Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

ARTICULO QUINTO: DISPONER que la presente Resolucién se notifique a las dependencias
competentes de la Entidad Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, encargandose a la Sub
Gerencia de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, efectie la publicacion de la presente Resolucién en el
Portal Web Institucional http://www.munialbarracin.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE.
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e DIRECTIVA N° 001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL

LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, REVISION, APROBACION,
MODIFICACION Y DIFUSION DE DIRECTIVAS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

I. OBJETIVO

Establecer la norma interna que regule el procedimiento para la formulacion,
revision, aprobacion, modificacion, difusion y esquema del contenido de las
directivas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

FINALIDAD

Estandarizar la norma interna que regule el procedimiento para la formulacion,
revision, aprobacién, modificacién, difusion de las directivas que expide la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa a efectos de lograr
mayores niveles de eficacia y eficiencia a través de su aplicacion.

BASE LEGAL

— Constitucién Politica del Peru.

— Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

— Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.

— Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

~ Decreto Supremo N° 004-2019-PCM, que aprueba la Politica de Modernizacion
de la Gestion Publica.

— Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacién de la Gestion Publica.

- Ordenanza Municipal N° 026-2020, que aprueba la modificacién parcial del
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

— Plan Estratégico Institucional 2024 - 2027, aprobado mediante Resolucién de
Alcaldia N° 241-2023-A/MDCGAL.

— Plan Operativo Institucional Multianual 2025 - 2027, aprobado mediante
Resolucion de Alcaldia N° 171-2024-A/MDCGAL.

DIRECTIVA N° 001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL =a .

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica
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ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion obligatoria para todos los 6rganos y unidades
organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

RESPONSABILIDAD

5.1. El personal o servidores civiles a cargo de los érganos y unidades organicas
de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, son
responsables de cumplir y hacer cumplir la presente directiva; asi como de
evaluar las directivas bajo su ambito, con el fin de mantenerlas actualizadas.

5.2.La Gerencia de Planeamiento y Presupuesto a través de la Sub Gerencia de
Planificacién, Modernizacién y Cooperacién Técnica, es la encargada de la
revision de las directivas que deriven de los distintos organos y/o unidades
organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

5.3.Cada organo o unidad organica estan facultados de elaborar y proyectar las
directivas en el ambito de sus competencias.

5.4.Es responsabilidad del érgano de control, velar por el cumplimiento de las
directivas que se expidan en la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

5.5.Es responsabilidad de todo el personal o servidor civil de la municipalidad,
conservar el estricto cumplimiento de la presente directiva, en caso
corresponda realizar la formulacién o modificacién de una directiva.

5.6.La Gerencia de Asesoria Juridica, es responsable de revisar los aspectos
legales que contemplen las directivas formuladas por cada 6rgano o unidad
organica.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1. Las directivas son documentos normativos internos elaborados y expedidos por
los érganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, conforme a su competencia y acorde a los dispositivos
legales vigentes, formulados para regular los procedimientos y acciones que
deben realizarse en la municipalidad, como parte de la implementacion de las

Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion Técnica
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politicas y objetivos de la municipalidad, para optimizar procesos o acciones
técnicas especificas.

6.2. Las directivas se sustentan fundamentalmente en los siguientes principios, sin
perjuicio de la vigencia de otros principios generales del derecho administrativo.
Eficacia: Las propuestas de directivas deben hacer prevalecer el cumplimiento
de la finalidad del acto de administracién interna sobre aquellos formalismos
cuya realizacion no determine aspectos importantes en su decision final: la
finalidad del acto de administracion interna debe ajustarse al marco normativo
vigente y aplicable, de modo que su validez sera garantia de la adecuada
prestacion de los servicios publicos locales.

Simplicidad: Los procesos establecidos por la municipalidad para la
formulacion y modificaciéon de directivas deberan ser sencillos, debiendo

eliminarse toda complejidad innecesaria; por tanto, las actividades y requisitos
exigidos seran racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir.
Uniformidad: La propuesta de directivas deberan establecer actividades
similares para procedimientos similares, garantizando que las excepciones a
los principios generales no seran convertidas en la regla general. Toda
diferenciacion debera basarse en criterios objetivos debidamente sustentados.

6.3. Las directivas son propuestas por los é6rganos o unidades organicas de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, en el ambito de
su competencia, por iniciativa propia o por disposicién superior. Ademas, el
contenido técnico de la directiva propuesta referente a procesos especificos es

responsabilidad de la unidad organica que formula la directiva.

~ VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Identificacion
Ante una iniciativa de formulacion, modificacién o actualizaciéon de directiva,
se debera realizar un diagnostico de su necesidad identificando el resultado

que desea alcanzar con dicha norma, la misma que debe ser coherente con
el cumplimiento de sus competencias y/ofunciones, objetivos institucionales
y amparados en la normatividad vigente.

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Sub Gerencia de Planificaciéon, Modernizacién y Cooperacion Técnica 5
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7.2. Formulacién

7.2.1. Un proyecto de directiva es emitido a propuesta de cualquier érgano o

122,

1.2.6.

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

.23,

7.2.4.

7-2.5.

unidad organica de la municipalidad a iniciativa propia, por necesidad
expresa o por disposicién superior.

La identificacién de la directiva sera mediante codigo que se renumera
anualmente, segun la siguiente estructura:

Codigo: Se precisara el tipo de documento, numero (XXX, el mismo que
debera ser de forma correlativa y emitida por la Sub Gerencia de
Planificacién, Modernizacién vy Cooperacién Técnica), afo de
formulacion de la directiva (AAAA) y siglas de la entidad (MDCGAL).

[DIRECTIVA N° xxx-AAAA-YWY-zzzz-zzzerDcepﬂ

Las elaboraciones de las propuestas de directivas deben sujetarse a la
estructura y contenido considerado en ANEXO 01, 02 y 03, que forma
parte de la presente directiva. Asi también, deben guardar concordancia
con el marco normativo vigente, documentos de gestién y demas
directivas internas de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa.

Excepcionalmente y con previa justificacion, la estructura del ANEXO 01 ;
podria ser modificada en funcién a la naturaleza de la materia a regular
o por disposicién del ente rector del sistema administrativo en cuestion.

La redaccién de la directiva debe ser precisa, sencilla, de facil
comprension, redactada en tercera persona y en tiempo presente: se
utilizara el tipo de letra Arial, tamafio 11, interlineado 1.5, con margenes:
lado izquierdo 3.0 cm, y lado derecho 2.5 cm, lado superior 2.5 cm, y
lado inferior 2.5 cm.

En el encabezado de cada pagina consignar el nombre de la
municipalidad y debajo el codigo de la directiva: asimismo, el escudo
institucional (lado izquierdo) y el imagotipo de la gestion (en el lado
derecho).

En el extremo inferior derecho del pie de pagina, especificar la
distribucién numérica de la directiva y en el extremo inferior izquierdo del

Sub Gerencia de Planificacidon, Modernizacién y Cooperacion Técnica
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pie de pagina, el nombre de la unidad organica que la formula. La
impresioén se realizara en papel bond A4.

Firma y Sello: Se coloca al lado izquierdo del documento y en orden de
jerarquia, cada una de las paginas de la directiva la visara y sellara el
funcionario de la unidad organica que formula la directiva, el jefe
inmediato superior y el 6rgano que aprueba la directiva, y demas
unidades involucradas.

7.2.7. Culminada la elaboracion del proyecto de directiva, el érgano o unidad
organica a cargo de su formulacion, derivara obligatoriamente a la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, a través de la linea de mando
que corresponda, para su atencion a través de la Sub Gerencia de
Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica, mediante informe
técnico que sustente la necesidad de aprobacion adjuntando el proyecto
de directiva en medio fisico (03 copias originales) y digital en documento
Word (01 CD).

La unidad organica que formula y deriva el proyecto de directiva, debe
hacer el seguimiento al tramite administrativo del expediente hasta la
aprobacion respectiva.

7.2.8. En caso de que el proyecto de directiva establezca responsabilidades
especificas para érganos o unidades orgéanicas, distintos al que formulé
el proyecto de directiva, debe contar con la validacion de la unidad
organica aludida, mediante documento correspondiente, antes de su

remision a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

7.3. Revisién y Aprobacién

ya S

7.3.1. Los érganos y unidades que elaboraran propuestas de directivas por

2
w4
{70'.'.'11

iniciativa propia o por disposicion superior, deben cumplir con lo
establecido en los numerales precedentes y remitir por medio fisico y
digital el proyecto de directiva a la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, con atencion a la Sub Gerencia de Planificacion,
Modernizacién y Cooperacion Técnica, para el proceso de revision
previa a su aprobacion.

7.3.2. Sila SGPMCT, considera necesario podré solicitar a la unidad organica

que propone la directiva, mejoras en la misma, informacién adicional y/o

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica
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7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.
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reuniones de trabajo con otras unidades organicas involucradas para
poder definir el documento final.

La SGPMCT, revisara que la propuesta de directiva se encuentre
alineada a los objetivos institucionales, a las competencias de los
6rganos que proponen Ia directiva, aspectos de simplificacion
administrativa, concordancia con las directivas internas vigentes y se
cumpla con lo sefialado en el numeral 7.2. de |a presente directiva.

De lo contrario, si en la revisién del proyecto de directiva, existen
observaciones, se devolvera los actuados a la unidad organica
proponente, otorgando un plazo maximo de cinco (05) dias, para la
superacion de las observaciones, vencido el plazo, de no existir
respuesta se dard por culminado el proceso de formulaciéon o
modificacién de dicho proyecto de directiva; sin perjuicio de que la
unidad organica proponente inicie nuevamente el proceso, siendo de
estricta responsabilidad de la unidad organica proponente la demora del
mismo.

Culminado el proceso de revisién y de encontrarse conforme el proyecto
de directiva, la SGPMCT, elabora y eleva el informe favorable a Ia
tramitacién de aprobacion de la directiva; la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto revisa el expediente para aprobacion de directiva
Propuesta y de estar conforme, coloca el V°B° en el proyecto de directiva
y remite a Gerencia Municipal con atencién a la Gerencia de Asesoria
Juridica para que emita opinién correspondiente.

La Gerencia de Asesoria Juridica teniendo en consideracion el informe
técnico sustentatorio de la unidad organica que propone la directiva, la
opinién técnica de la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y
Cooperacién Técnica, el informe favorable de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto: emite el informe legal correspondiente y
elabora el proyecto de resolucién para su aprobacion, dirigido a
Gerencia Municipal.

Gerencia Municipal tomara conocimiento de la propuesta técnica y legal,
de estar conforme remite el expediente de aprobacion del proyecto de
directiva a la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional para

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Técnica



ifﬁ Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa :
e DIRECTIVA N° 001-2025-SGPMCT-GPP-GM/MDCGAL F <3
= i distrit

e Un di
i ICIPALIDAD DSTRITAL umido
L. GREGORIO N
LANCHIPA

el proceso de aprobacién mediante Resolucién de Alcaldia o Gerencia
Municipal en caso de existir delegacién de funciones.

7.3.7. La Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional teniendo en
cuenta los antecedentes sefialados en los numerales precedentes,
remitira los ejemplares de la directiva y el proyecto de resolucion de
aprobacion de la directiva para la firma del titular de la entidad o del
Gerente Municipal, debidamente visado por los érganos y/o unidades
orgéanicas involucradas.

7.3.8. Una vez aprobada la directiva mediante resolucidn de Alcaldia o
Gerencia Municipal, la Gerencia de Secretaria General e Imagen
Institucional notificara a las diferentes unidades organicas involucradas
para su aplicacion.

7.4. De la Numeracién
Las directivas tendran una numeracién correlativa y especifica por afio de
emisién, que sera consignado en un registro debidamente actualizado, que
estarda a cargo de la Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y
Cooperacioén Técnica (ANEXO 04).

7.5. Modificacion de las Directivas

7.5.1. Las propuestas de actualizacién o modificacion de |a directiva deben
realizarse por el 6rgano o unidad organica que corresponda, en el marco
de las competencias y/o funciones establecidas en el Reglamento de
Organizacion y Funciones vigente; en cuanto se modifique el marco
normativo o se generen nuevas normativas o por mejora continua de los
procesos.

7.5.2. Las directivas aprobadas deben ser revisadas por las unidades
organicas competentes, al menos cada ano, para evaluar la necesidad

de la actualizacién; sin perjuicio de ello puede proponerse las
modificaciones cuando lo consideren pertinente.

7.5.3. La modificacién de directivas debe seguir el mismo procedimiento que
el establecido para la formulacion (numerales 7.1, 7.2), revisién y

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion Téchica
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aprobacion (numeral 7.3), difusién y archivo (numeral 7.8), descrito en
la presente directiva.

7.5.4. La propuesta de modificacién o actualizacion de una directiva, en el
informe técnico sustentatorio debe brindar un analisis comparativo de
cambios que sefale la necesidad o beneficio que se obtiene con la
modificacion o actualizacién.

7.6. Difusioén y Archivo de las Directivas

7.6.1. Toda directiva aprobada, sera difundida entre los 6rganos y/o unidades
que correspondan los alcances de la directiva, promoviendo su
adecuada comprensién y compromiso en su aplicacién.

7.6.2. La Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional remitira un
ejemplar digital en formato PDF de la directiva junto a su acto resolutivo
a la Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacion, para
que, a través del personal responsable, se encargue de la publicacion
en el portal de transparencia de la Municipalidad distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

7.6.3. Asi también, la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional
es responsable de remitir un ejemplar de la directiva interna y acto
resolutivo que la aprueba en original a la Sub Gerencia de Planificacion,
Modernizacion y Cooperacion Técnica, para que dicho documento sea
utilizado como consulta de caracter permanente, por lo que debera ser
Custodiada y archivada en la Sub Gerencia de Planificacion,
Modernizacién y Cooperacién Técnica.

7.6.4. Las directivas como norma interna, deben ser obligatoriamente
conocidas por el personal de cada érgano y/o unidad orgénica de la
municipalidad y estar al alcance como documento de consulta para lo
cual la Gerencia de Secretaria General e Imagen Institucional debe

conducir su publicacién en el intranet y/o portal web de Ia municipalidad,
a través de las unidades organicas competentes.

Gerencia d_é'PIaneam'i_entrb'v Presupuesfo
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERA: Vigencia

La presente directiva entra en vigencia desde el momento de su aprobacion,

distribucién y publicacion.
SEGUNDA: Implementacién de espacio virtual

La Sub Gerencia de Tecnologias de Informacién y Comunicacién, se encargara de
implementar un espacio virtual denominado “DIRECTIVAS VIGENTES MDCGAL”
en el cual se publicaran las directivas vigentes de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa.

ANEXOS

Anexo 01: Caratula de las directivas.
Anexo 02: Formato de estructura de las directivas.
Anexo 03: Formato de contenido de las directivas.

Anexo 04: Registro y control de las directivas.

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion Técnica
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ANEXO 01

CARATULA DE LAS DIRECTIVAS:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CRNL. GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA

| DIRECTIVA

CODIGO DE DIRECTIVA

DENOMINACION DE LA
DIRECTIVA

INDICAR NOMBRE DE LA GERENCIA

Indicar nombre de la Sub Gerencia

~_
4
-2 ﬁ’" &
Yn distrito
unido v sequro

Crml. Gregorio Albarracin Lanchipa — (MES) (ANO)

C?e?encia de Plérﬁamiento y Presupu;to _ S
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ANEXO 02
FORMATO DE ESTRUCTURA DE LAS DIRECTIVAS:
Ty TE B IRVLIVRADE LAS DIRECTIVAS:

CARATULA:

(Expresa el cédigo, denominacién, nombre de la Gerencia y Sub Gerencia,
lugar, mes y afio)

iNDICE:
(Indicar la distribucién numérica de pagina de los titulos del contenido)

DIRECTIVA N° XXX-AAAA-YYYY-ZZZZ-2ZZZ/MDCGAL
' (Cadigo)

“NOMBRE DE LA DIRECTIVA”
(Titulo)

| FORMULADO POR: Sefialar el nombre del érgano que elabora la directiva.
FECHA: (mes y afio)

I OBJETIVO

In. FINALIDAD

.  BASE LEGAL

IV.  ALCANCE

V.  RESPONSABILIDADES

VI.  DISPOSICIONES GENERALES

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Vill. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

IX. ANEXOS

Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion Técnica
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ANEXO 03

EORMATO DE CONTENIDO DE LAS DIRECTIVAS:

DIRECTIVA N° XXX-AAAA-YYYY-2ZZZ-ZZZZIMDCGAL
(Cédigo)

“NOMBRE DE LA DIRECTIVA”
(Titulo)

FORMULADO POR: Sefialar el nombre del organo que elabora la directiva.

IX.

FECHA: Consignar la fecha de elaboracién de la directiva (mes y afo)

OBJETIVO:

Se debe precisar el producto o resultado especifico que se pretende lograr con la
aplicacion de la directiva.
FINALIDAD:

Explicar brevemente a que fin superior contribuira la directiva.
BASE LEGAL:

Precisar los dispositivos legales y/o administrativos vigentes relacionados con la
directiva.
ALCANCE:

Indica el ambito funcional y/o estructural de la aplicacién de la directiva, precisando
los 6rganos, oficinas o unidades comprendidas.
RESPONSABILIDADES:

Precisar que 6rganos y/o unidades organicas son responsables de su aplicacion,
seguimiento y evaluacion.
DISPOSICIONES GENERALES:

Directrices de caracter genérico, que sirven de marco para el mejor entendimiento
y aplicacion de la directiva. Puede incluir en algunos casos definiciones.
DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

Se considera directrices de caracter particular y de detalle sobre el tema que se
requiere normar, acciones administrativas y procedimientos que se van a efectuar
y con los que se pretende obtener determinado resultado.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

Establece las reglas de caracter complementario sobre el tema o asunto regulado,
que no fueron contemplados en el rubro de disposiciones generales y/o especificas,
y que contribuyen al logro de los objetivos. Debe ser remunerada y nominada; su
uso puede ser opcional de ser el caso.

ANEXOS:

Pueden considerarse formatos y/o formularios, glosario de términos, flujogramas,
diagramas de bloque, modelos, listados, puede contener definiciones importantes
para un mejor entendimiento de la directiva, otros que sean necesarios.

Gerencia de Planeamiento y Presupuesto
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