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ALBARRACIN LANCHIPA

CONSTRUYENDO
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EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA
VISTO:

En Sesion Extraordinaria de Concejo N° 26 de fecha 30 de octubre del 2020, Ia propuesta de RATIFICAR LAS TASAS DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA DE LA PROVINCIA DE TACNA, APROBADAS POR ORDENANZA MUNICIPAL
N° 016-2020 DE FECHA 15 DE JULIO DEL 2020 DE DICHA MUNICIPALIDAD, y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobiero Local, con personeria juridica de derecho plblico con autonomia
politica, econémica y administrativa &n los asuntos de su competencia de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 194°
de la Constitucion Politica del Pert, precepto constitucional que también se encuentra plasmado en el Articulo Il del Titulo
Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades.

Que, la Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, en su Articulo 40, determina: “que las Ordenanzas de las
municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su competencia, son las normas de carécter general de mayor
Jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacién intemna, la regulacion,

normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbitrios, tasas, licencias, derechos y
contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley. Las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las
municipalidades distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripeion para su vigencia.

()

Que, con Oficio N° 0330-2020-A/MDCGAL de fecha 06 de agosto del 2020, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa, remite el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —~ TUPA de su entidad, solicitando su
ratificacién en mérito al Articulo 44.8 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

- Que, con Oficio N° 46-2020-GPPyCT/MPT de fecha 31 de agosto del 2020, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y

Cooperacion Técnica, sefiala que se ha realizado las coordinaciones de las observaciones realizadas al TUPA de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, de forma directa con el personal especializado de dicha
Entidad; en tal sentido, mediante Oficio N° 0332-2020-A/MDCGAL de fecha 18 de setiembre del 2020, se levantan las
observaciones formuladas al Texto Unico de Procedimientos Administrativos, a efectos de solicitar el proceso de ratificacion.

Que, con Informe N° 036-2020-BBS-UGDI-GPPyCT-MPT de fecha 25 de setiembre del 2020, la Unidad de Gestion de
Desarrollo Institucional, como resultado de la respectiva revision y evaluacién del instrumento de gestion administrativa
TUPA, concluye que se debera seguir con el tramite administrativo, para la ratificacion de las tasas del Texto (nico de
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital Gregorio Albarracin Lanchipa. Se adjunta 01 ejemplar del TUPA
con copia de la ordenanza municipal N° 016-2020 de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa que lo
aprueba, 01 ejemplar del resumen de costos, segln aplicativo “MiCosto” del TUPA e informe del formato A: Informe
resumen para la aprobacion o modificacion del TUPA de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
Tomo | y tomo |l del formato B, Formato de sustentacion legal y técnica de procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad contenidos en el TUPA, 01 CD, todo ello a fin que se continde con el tramite correspondiente.

Que, con Memorando N° 1176-2020-GPPyCT-MPT de fecha 28 de setiembre del 2020, la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Coperacién Técnica, emite opinién favorable para la ratificacién de la ordenanza que aprueba las tasas por
derecho de tramite de los procedimietos administrativos y servicios prestados en exclusividad del TUPA de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que, con Informe N° 511-2020-GAJ-MPT de fecha 29 de setiembre del 2020, la Gerencia de Asesoria Juridica, indica que
es procedente ratificar |as tasas aprobadas por Ordenanza Municipal N° 016-2020 de fecha 15 de julio del 2020 de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, del Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos
y servicios exclusivos de dicha Municipalidad, mediante acuerdo de concejo, para cuyo efecto debe someterse a la
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Comision de Administracion, Presupuesto y Planificacion, posteriormente elevar al Concejo Municipal para la sutentacién y
aprobacion de la ratificacion de tasas, para su validez.

Que, con Carta N° 430-2020-OSGyACIMPT de fecha 01 de octubre del 2020, la Oficina de Secretaria General y Archivo
Central, deriva el presente expediente administrativo a la Comision de Administracion, Presupuesto y Planificacion para su

f i evaluacion y pronunciamiento.
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% ue, con Dictamen N° 012-2020-CAPyP/ICM/MPT de fecha 16 de octubre del 2020, la Comisién de Administracion,

r‘?1 resupuesto y Planificacion, conforme a las facultades que le confiere el Articulo 9° y 10° de la Ley N® 27872, Ley Organica

\ 551’ e Municipalidades, ratifica las tasas aprobadas por Ordenanza Municipal N° 016-2020 de fecha 15 de julio del 2020 de la

<227/ Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa de la Provincia de Tacna, del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA y servicios exclusivos de dicha Municipalidad.

2
o

En ese contexto, estando a los informes favorables de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Cooperacion Técnica, la
Gerencia de Asesoria Juridica y la Unidad de Gestién de Desarrollo Institucional, toda vez que el TUPA de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, se enmarca en los lineamientos legales sobre la materia, los mismos que
han sido verificados por las areas competentes, y habiendo sido sometido al Pleno del Concejo Municipal, es imperante

emitir el presente acuerdo.

Que, estando a las facultades otorgadas por la Ley N® 27872, Ley Organica de Municipalidades, Ordenanza Municipal N°
003-2004 “Reglamento Intemo del Concejo Provincial de Tacna" y sus modificatorias. Con voto UNANIME de los miembros
presentes del Concejo Municipal Provincial de Tacna, con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion del Acta; se dictd

el siguiente:

ACUERDO:

ARTICULO PRIMERO: RATIFICAR LAS TASAS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA DE LA PROVINCIA DE TACNA,
APROBADAS POR ORDENANZA MUNICIPAL N° 016-2020 DE FECHA 15 DE JULIO DEL 2020 DE DICHA

MUNICIPALIDAD.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR A LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO CENTRAL LA
PUBLICACION DEL PRESENTE ACUERDO EN EL PORTAL DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA:
WWW.MUNITACNA.GOB.PE/NORMAS.

POR TANTO: REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

ALCALDE

CeclAlk,
GM,
GPPYCT
Arch,
JMCHCHJidra
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Ordenanza Municipal N ° 016-2020

Cml. G. Albarracin Lanchipa, 15 de julio del 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

Sesion Extraordinaria de Concejo Municipal de fecha 15 de julio del 2020, se traté como punto
agenda: “ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO

ALBARRACIN LANCHIPA, EL MISMO QUE COMO ANEXO UNICO, FORMA PARTE INTEGRANTE
DE LA PRESENTE ORDENANZA’, y;

CONSIDERANDO:

'Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru en
¢ concordancia con el articulo II del Titulo preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N°
“. 27972 - los gobiernos locales tienen autonomia politica, econdémica y administrativa en los asuntos
de su competencia con SUJeczon al ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal
la funcién normativa que se ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al articulo 200° numeral 4)
de la Constitucién Politica del Per;

Que, el numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento
Administrativo General - Ley N°® 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefala
que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Umco
de Procedimientos Administrativos — TUPA, aprobados para cada entidad; ‘

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los
Lineamientos Para la Formulacion y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, sefialando que, en el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza
Municipal;

Que, los numerales 44.2 y 44.3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, establecen la forma para la publicacién del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que la norma que aprueba el TUPA, se
publica en el diario oficial El Peruano, en tanto que el TUPA y la disposicion legal de aprobacion,
se publican obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano y adicionalmente se difunde
a través de la Plataforma Digital Unica para Onentamén al Ciudadano del Estado Peruano y en el
respectivo portal Institucional; #

Que, la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades - en su articulo 40° establece la formalidad
que debe revestir la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que 1as tasas y
contribuciones deben ser ratificados por la Municipalidad Provincial;

Que, a través del Informe N° 0471-2019-SGPMCT/MDCGAL, de fecha 24 de diciembre del 2019, la

Sub Gerente de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién Técnica, remite el Proyecto del Texto

Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA de la entidad, indica que la propuesta del TUPA,

integra, actualiza y adiciona nuevos procedimientos, habiendo sido revisado por el equipo de la Sub

Gerencia, concluye que el Texto Unico de Procedimiento Administrativos, TUPA, fue elaborado en
concordancia con los lineamientos aprobados por el estado adjuntando lo siguiente: 1) Proyecto del

TUPA, 2| Informe Técnico Sustentatorio y Exposicién de Motivos, 3) Formato de Sustentacién Legal

y Técnico de los Procedimientos Administrativos, Tomos | y 1l. 4) Resumen de Costos de los
procedimientos administrativos, extraido del aplicativo “Mi Costo”. 5) Proyecto de Ordenanza que

Aprueba el TUPA. Por lo que recomienda su aprobacion conforme a la Ley Orgéanica de
5 BN Municipalidades y demas normatividad vigente. Siendo elevado a Gerencia Mummpal mediante
f{v Calnforme N° 2244-2019-GPP/MDCGAL, de fecha 27 de diciembre del 2019, por el Gerente de

‘| Planeamiento y Presupuesto, para su aprobacion correspondiente;

|

4.5 Que, mediante Informe N° 0086-2020-GAJ/MDCGAL, de fecha 27 de enero del 2020, la Gerencia

- de Asesoria Juridica emite opinién favorable respecto al proyecto del Texto Unico de Procedimientos
© Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, mismo
que se encuentra dentro de los alcances y lineamientos establecidos por la normatividad legal
vigente, con el objeto de la Unificacion e integracion de los procedimientos administrativos
aprobados por las distintas Ordenanzas;

=T
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Ordenanza Municipal N ° 016-2020

Cml. G. Albarracin Lanchipa, 15 de julio del 2020

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo establecido en el Articulo 9°. Numeral 8) Articulo
40° de la Ley Orgéanica de Municipalidades N® 27972, con dispensa del tramite de lectura y
aprobacion de acta, el Concejo Municipal aprobé por MAYORIA la siguiente:

A
i %
; 2 {“ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
3, GEF /( | ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
SCLT GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA”

) Articulo Primero.- APROBAR ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la

v} Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa; que, en anexo adjunto, forma parte —1 |
"Y de la presente ordenanza. ﬂ;
L Articulo Segundo.- DEROGAR todas las disposiciones municipales que se opongan a la presente LT
ordenanza, i gt 1
D,
Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General ¢ Imagen Institucional en =
coordinacién con la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion la Publicacion Frwr
de la presente ordenanza en el Portal Web de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa www.munialbarracin.gob.pe.
Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, y a todas las unidades organicas que ’f_"‘ )
integran la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa el estricto cumplimiento | & S
de lo dispuesto en la presente ordenanza y su anexo, de acuerdo a sus competencias. <T |
(=
DISPOSICIONES FINALES ™y
] il ; D
Primera.- Factltese al Alcalde para que, mediante Decreto de Alcaldia disponga las medidas -
complementarias y ampliatorias para la adecuada aplicacion de la presente ordenanza. T—

Segunda.- Dispongase la tramitacién respectiva por parte de la Gerencia de Secretaria General e
Imagen Institucional del procedimiento de ratificacion ante la Municipalidad Provincial de Tacna,
._conforme a los plazos que la ley dispone.

\Tercera.. Precisar que la presente ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion conforme a ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

j.l.._ | / 1
mumcn&g(u dﬁoo :
gt JorRiTaL

1 — - - - S— —
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA c“ A1
LANCHIPA = oy L FERD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién P ] EL MEJOR DISTRITS
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO LAZO PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
L INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL ' ’ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Niamero y Denominacién | Codigo | {en Si) siico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AP
Ubicacion Positive | Negamva | (emdias RACION i
hébiles)

1 GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL: SERVICIOS EXCLUSIVOS

1.1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEA O 1 |Presentar solicitud de Acceso a la Informacion X 10 Tramite Gerencia de Gerencia de
PRODUZCA LA MUNICIPALIDAD Publica, indicando lo solicitado v el ndmero de Documentario Secretaria Secretaria Tribunal Nacional

A ¥ dias
comprobante de pago habil y Archivo General e Imagen | General e Imagen | de Transparengja
1 : s Institucional Institucional yAccesoala
Base Logal Informacién ~
*Ley N® 2?806 Ley de Transparencia y Acceso a la NOTA: Publica
Informacion Publica (04.02.2003) * El costo de la produccion o copia de informacion sera cancelada por
* Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico el administrado una vez comunicado |a existencia de la informacion y d
Ordenado de la  Ley N° 27806, Ley de Transparencia el monto a pagar .
e : 15 dias habiles (Hasta los quince
¥Acoeso B a Informacian Publica, (24.04.2003). * El monto a pagar por cada copia representa solo el costo de reproduccion para presentar el (15) dias, de
del documento. recurso haber recibido la
* Decreto Legislativo N° 1353 Primera Disposicién comunicacion de
i i i den oria
Complementaria Madificatoria Art. 11. (07.01.2017). 30 dias habiles egatoria)
*Fedeerratas, D. L. N® 1353 Art. 11 (12.01.2017) jpara resolver el
* Ordenanza Municipal N* 027-2019, ROF de la by
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUOQ de la Ley 27444 del
procedimiento Admir o General (25.01.19), Art. 53,
54y663
1.1.1 Copia Simple Tamaro A4 Pago por cada copia 020
1.1.2 Copia Simple Tamafo A3 Pago por cada copia 050
1.1.3 Copia Simple Tamafio A2 Pago por cada copia 250
1.1.4 Copia Simple Tamaric A1 Pago por cada copia 350
1.1.5 Copia Simple Tamario AQ Pago por cada copia 6.00
1.1.6 Fotocopias Tamano 10cm x 15cm. Pago por cada uno 5.00
1.1.7. Soporte Magnético Digital DVD Pago por cada uno 400
1.1.8. Via Carreo Elecironico 0.00
Nota:
* Las copias son en BIN y lineas a color,
* Si las copias incluyen imagenes a color el administrado
pagara mas el costo correspondiente a fotografias
Tamario 10cm x 15cm )

1.2 |[CERTIFICACION DE COPIAS DE DOCUMENTOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 5 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerencia
Base leqal {Indicando referencia de ubicacién del documento solicitado) Habiles | Documentario | Scretaria General | Scretaria General | Municipal
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del y consignar el nimero de comprobante de pago, por cada yArchivo el S/ miager

Institucional Institucional

procedimiento Administrativo General.

* Ordenanza Municipal N® 027-2019 (23 10.19), Aprueba
el Reglamento de Organizacion y Funciones MDCGAL.

copia certificada

15 dias habiles

15 dias habiles

—

-1

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las venfanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vil

San Francisco- Calte Cristébal Coldn S/N con Caille Juan Pablo 11
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

é-@ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacion, Moder yC ibn ":‘?-:‘Jg-m 4
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO 3 FLAE0 PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
i ¥ INICIO DEL. AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o T " ¥ (en SN PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion Codigo en A
Ublcacién e {an diss MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE: APELACION
Negativ® | | sbiles)
1.2.1. Copia Certificada Tamario A4 Pago por cada copia certificada 3.00 para presentar el | para presentar el
1.2.2 Copia Certificada Tamario A3 Pago por cada copia certificada 3.00 recurso fecurso
1.2.3. Copia Certificada Tamafo AZ Pago por cada copia certificada 5.00
1.2.4. Copia Certificada Tamario A1 Pago por cada copia certificada 6.00 30 dias habiles | 30 dias habiles
1.2.5, Copia Certificada Tamafo AQ Pago por cada copia certificada B8.00 para resolver el | para presentar el
recurso recurso

Nota:

* Las copias son en B/N y lineas a color.

* 5i las copias incluyen imagenes a color el administrado
papara mas el costo correspondiente a fotografias
Tamafio 10cm » 15cm.

REGISTRO DE ANOTACDDNESMARG:INALES POR

Sohcrt d dirigida al Ncelde consrgnando numero de DNI y numero de

10 Dias

Tramite

Registrador Clwl

MANDATO JUDICIAL Y/O NOTARIAL DE recibo de pago por derecho de tramite habiles Documentario
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCIONES 2 |Copia de la sentencia o ejecutoriada, adjuntando una declaracion jurada de y Archivo
Base Legal su autenticidad
* Cadigo Procesal Civil Art 826 (Inscripcion, Rectificacion
de partidas)
*D.S. N®017-93-JUS Art. 4 (03.06/1993).
*Ley N° 26497 Art. 55y 56 (12,07 1995).
“DS N°015-98 PCM Art. 71 al 76 (25.04.1998).
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54,
2.2 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 |Solicitud dirgida al Alcalde. Formato Gratuito X 30 Dias Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
MENOR DE 18 ANOS 2 |Presencia de ambos padres o abuglos matemos o patermos o hermanos solicitud habiles | Documentario Registro de Registro de
mayores o tios o tutores con sus DNI respectivo aprobado por y Archivo Identificaciony | Identificacion y
il i
s - |
* Ley 26497, Art. 47 (12,07 1995) modificada por Ley N® a) El solicitante debe acreditar ante el registrador su identidad y parentesco
(229:?? Art 2}:‘Gratu|dad e Tramite) y Art. 3 (requisitos) con el menor. 15 dias habiles 15 dias habiles
11.2008). b) La solicitud debe contener los datos necesarios para la identificacion d@l para presentar el | para presentar el
- i ! =
D.S. N°015-98-PCM, Art, 26 (25,04.1998) e e pakaE By recurso recurso
3 |Certificado de nacido vivo o uno de los documentos sngunenles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 2) Partica de Dautismo. ' 30 dias habiles | 30 dias habiles
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin b) Certificado de matricula escolar ’ ¥ para resolver el | para resolver el
Lanchipa. ¢} Declaracion Jurada suscrita por dos (02) personas en prmemna s =/l recurso recurso
registrador. A
-

NOTA: El pagn por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junia Vecmal Vila San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pabio I,
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SETRUTVENDD

ISTRITO
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Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZO BARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - S Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién :J;dcd:g‘:f {en S/} mfico tondiae MIENTO PARA RESOLVER Reogﬂmm. APELAGION
cion P o RACI
Positivo | Negativo habiles)

2.3 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde suscrita por el Titular. Eormaio Gratuito X 30 Dias Tramite |ng|stradnr Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
MAYOR DE 18 ANOS 2 |Certificado de nacide vive o partida de Bautismo o Certificado de Estudios o|  solicitud habiles | Documentario Registro de Registro de
Base Leqal Declaracion Jurada Suscrita por dos (02) personas en presencia del aprobado par y Archivo Identificaciény | Identificacidn y

Estado Civil Estado Civil
* Ley 26497, Art. 47 (12.07.1995) modificada por Ley N° | ["®@'strador. RENIEC { Nequip;} : Nequip:}'
29462 Art. 2 (Gratuidad e Tramite) y Art. 3 (requisitos) | 3 |Declaracién Jurada de no inscripcion en formato RENIEC
28.11.2009). 3
: D.S. N°01 :-,_%_PCM Art. 26 (25.04.1998). 4 |Declaracién Jurada de Domicilio 15 dias habiles | 15 dias habiles
para presentar el | para presentar el
recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 30 dias habiles 30 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para resolver el | para lver el
Lanchipa recurso Fecurso

2.4 [INSCRIPCION DE MATRIMONIOS REALIZADOS EN EL| 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de recibo de pago por 58.00 X 5 Dias Tramite Registrador Civil  |Registrador Civil | Jefe Regional del

EXTRANJERO (Plazo de inscripcion es de 90 dias) derecho de tramite. habiles Documentario Regisiro de
y Archivo Identificacién y

Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante, Estado .Cl\fll
* Ley 26497, Art. 42 44, 7 inciso b) (12.07 1995) 3 |Copia Legalizada por Notario del pasaporte. (Arequipa)
*D.S N°015-1998-PCM Art. 48 (25 04 1998) 4 |Copia Certificada del Acta de Matrimonio visado por el consul del Perti en
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la 2 pa;f;[;i:ooﬂgen y visado por el Ministeria de Relaciones Exteriores o 15 dias habiles 15 dias habiles
‘"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin e J para presentar el | para presentar el
Lanchipa 5 |Certificado y/o Declaracién Jurada de residencia. recurso recurso
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 6 |Declaracion Jurada del domicilio conyugal
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53 Nota: 30 dias habiles 30 dias habiles
y 54. Los documentos presentados del extranjero que se encuentra en idioma para resolver el | para resolver el

distinto a al espafiol, debera ser traducido al espafiol por traduccion simple recurso recurso

2.5 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR 1 |Solicitud segun formato RENIEC, consignando el numero de recibo de pago 27.00 X 30 Dias Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
ERROR Y OMISION NO ATRIBUIBLES AL por derecho de tramite. habiles Documentario Registro de Registro de
REGISTRADOR 2 |Partida ylo acta a rectificar y Archivo Idantrﬁcacuf&r.\ ¥ ldenlrhcac@j ¥

. ) Estado Civil Estado Civil

Base Legal 3 |Partida y/o acta que rectificar (Arequipa) (Arequipa)
* Ley 26497, Arl. 56 (12.07 1995) 4 |Exhibir el DNI del solicitante o del y/o del presentante
*D.5. N°015-98-PCM, Art 71-76 (25.04.1998) 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Directiva DI-263-GRC/017, aprobado mediante para presentar el | para presentar el
Resolucion Jefatural 406-2010-JNAC/RENIEC g p R
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa, para resolver el | para resolver el
* D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del raciran FOGLESO
‘procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54,

-

~

NOTA: El pago por derecha de tramie se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacién
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 3 =T X Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion L::::::'f‘ (en S/) mibico (o diss MIENTO PARA RESOLVER RE::cNg:E- APELACION
Positivo | Negativo | tabiles)
2.6 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR 1 |Solicitud segun formato RENIEC. Gratuito X 5 Dias Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
ERROR Y OMISION ATRIBUIBLES AL REGISTRADOR | 2 |Exhibir Partida ylo acta a rectificar. habiles Documentario Registro de Registro de
y Archivo Identificacion y Identificacion y
3 |Exhibir el DNI del solicitante Estado Civil Estado Civil
(Arequipa) (Arequipa)
Base Legal |
* Ley 26497, Art. 56 (12.07,1995), | 4 4 15 dias habiles
15 dias habil
*D.S. N°015-38-PCM, Art. 71-76 (25.04,1998) i ik :::m‘af’e | | para presentar el
* Directiva DI-260-GRC/017, aprobadoe mediante el recurso
Resolucion Jefatural 584-209-JNAC/RENIEC.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa para resolver el | para resciver el
recurso recurso
2.7 |INSCRIPCION DE NULIDAD DE MATRIMONIO POR 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el nimero de recibo de pago por 45.00 X 3 Dias Tramite Registrador Civil | Registrador Civil | Jefe Regional del
MANDATO JUDICIAL derecho de tramite habiles Documentario Registro de
Base Legal 2 {Adjuntar copia de la sentencia judicial acompanada de una declaracion L Id;:ﬂl:::g&r] ¥
i . I
* Ley 26497, Art. 44 q) (12.07.1995) jurada de autenticidad (Arequipa)
*D.S. N° 015-1998-PCM, Art. 3,98 (25.04.1998)
* Codigo Civil, Art. 271. 15 dias habiles | 15 dias habiles
t 1 tar el
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la paraf':j;no | P rm: 24
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa 30 dias habiles 30 dias habiles
*D.S. N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del para resolver el | Para resolver el
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53 recurso
y 54,
2.8 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1 |Presencia de ambos padres con sus DNI o partida de Nacimiento originales Gratuito X Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
(Ordinaria, Dentro de los 60 dias calendarios de ylo abuelos(as) maternos o paternos ylo hermanos(as) mayores ylo tios(as) Documentario Registro de Registro de
; o cualquier otro familiar, u otros. y Archivo Identificacion y {dentificacion y
peackicido af nacimiento) _ = Estado Civil Estado Civil
2 |Certificado de nacido vivo. (Arequipa) (Arequipa)
Base Leqgal
*Ley N° 26497 Art. 44 (12.07.1995) Nota: 15 dias habiles | 15 dias habiles
*D.S. N°015-98-PCM Art. 67 (25.04.1998) La expedicién de la primera copia certificada del acta de nacimiento es para presentar el | para presentar el
* Ley N° 28720 Art. 1 (25.04.2006). gratuito. rECUrS0 recurso
* Codigo Civil Art. 20y 21.
* Ley N° 29462 Art. 2 (28.11.2009) (Gratuidad de
inscripcion y la primera copia certificada).
30 dias habiles 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la para resolver el | para resolver el
recurso recurso

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

‘\4

NOTA: Ei pago por derecho de trémile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calie Cristabal Coldn SN con Calle Juan Pabla Il
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LANCHIPA 1 CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Mod, ion y Cooperacién = EL MEJDR DISTRITD
Técnica
it DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO uzeis e RECURSOS
NE) Evaluacién Previa RESOLVER
. 10 Sk INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion 1 Codigo | {en S/} MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APECACION
Ubicacién ” (en dias RACION
Positivo | Negativo habiles)
2.9 [INSCRIPCION DE DEFUNCION 1 |Certificado de Defuncion. Gratuito X 01 Dia habil Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
(Ordinaria, Dentro de las 48 horas) 2 |Consignar el namero de DNI de difunto. Documentario Idﬁeﬁs"" de Id:i;%i:u'g:
i i i y Archivo entificacion y cion y
3 |Exhibir el DNI de la persona que asienta la partida Estado Civil Estada Civil
Base Leqgal (Arequipa) Arequipa)
* Ley N° 26497 Art. 44 (12.07 1995) 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 015-98-PCM Ari. 49-55 (25.04, 1998). para presentar el | para presentar el
recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 30 dias habiles 30 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para resolver el | para resolver el
Lanchipa recurso Fecurso
2.10 [INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el nimero de recibo de pago por 27.00 X 03 Dias Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del | Jefe Regional del
PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD derecho de tramite habiles Documentario Registro de Registro de
{Posterior a la Inscripcién) 2 |Presencia del reconocente(s) con sus DNI y Archivo Identificacion y 1damif|c-aci§q ¥
Laeial 3 |Parte Notsrial de I Estado Civil Estado Civil
Base Legal arte Notaria ser el caso. (Arequipa) (Arequipa)
* Codigo Civil Art. 387 (1984) 4 |Datos del reconocido.
* Ley 26497, Art. 44 (12.07.95) . . - .
15 dias habil 15 dias habil
*D.S N°015-98-PCM Art 22 inc. B (25.04.98), s ::sem';;
- ©
Ley N° 28032 Art. 2 (05.06.2007). recurso recurso
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa. para resolver el | para resolver el
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del OB ol
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art 53
y 54
2.11 |[MATRIMONIO CIVIL ENTRE PERUANOS Y/O REQUISITOS GENERALES X 8 Dias Tramite Registrador Civil | Jefe Regional del JE‘;R‘?‘J"!“"? el
EXTRANJEROS NO RESIDENTES Y/O RESIDENTES o L ! ] } habiles | Documentario Registro de S@eanen
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el nimero de recibo de pago por \dentificacion Identificacian y
DIVORCIADOS Y/O MENORES DE EDAD Y/O VIUDOS derecho de tramite: y Archivo 5 CM_:Y Estado Civil
{Aremina (Arequipa)
2 |Exhibir las partidas de nacimiento de ambos contrayentes. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 3 |Certificado de Salud de ambos contrayentes, emitido por la autoridad para presentar el | para presentar el
* Ley 26497, Arl. 44 (12.07.95) competente (vigencia 30 dias) en caso no contar con la posibilidad de recurso recurso
*D. S. N°015-98-PCM Arl. 43 a 48 (25.04 98) presentarlo, adjuntar una Declaracion Jurada de no tener los impedimentos
- i % sefialados en la Ley.
Codigo Ciil Art, 243248 i = 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 4 |Constancia de Consejeria Preventiva de E T.S y SIDA de ambos, ex S . para tver el para iver el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin por la Direccion Regional de Salud - DIRESA o Centro de Salud cof | \ recurso recurso
Lanchipa. no mayor a 30 dias. 2 VB R
5 |Constancia negativa de matrimonio, lo salicita en el RENIEC ;. I - i h
% -1 } |\ A i |
1= \ it FE
"~ 3 \ - v
—
—

NOTA: El pago por derecho de tramife se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pablo il



cecececrrecrerrecccercerrcccectrrecerecrerrrrrrrerreccrrreree

<>
ORONEL A AL Bh Ak i ‘ ﬁ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
-\

Pagina 6 de 152

LANCHIPA :
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn e
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO A st ViR A RECURS0S
N Evaluacitin Previa | RESOL
E ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . 3 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién I Cédigo / {en 5) métic MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién o R : {en dias Fion APELACION
Paositivo | Negativo habiles)
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 6 |Declaracion Jurada simple que conste el domicilio actual de cada
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53 contrayente
y 54 7 |Fotocopia Legalizada del DNI vigente de ambos contrayentes, con Gltimo

sello de sufragio y direccion actual,

8 |Fotocopia Legalizada del DNI vigente de ambos testigos, que los conozcan
mas de tres afos (no familiares).

9 |Publicacion del Edicte Matrimonial en un periodico local y constancia de
publicacién si fuera el caso.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Divorciados

Ademds de los requisitos generales deberan adjuntar,

- Sentencia de Divorcio (copia simple) y copia de |a partida de matrimonio
anterior donde figura la disolucion del vinculo matrimenial, en conjunto con
una declaracion judicial de autenticidad,

Viudos

Ademas de los requisitos generales deberan adjuntar

- Adjuntar copia de la partida de matrimenio anterior, acompanada de una
declaracion jurada de su autenticidad

- Adjuntar copia de la partida de defuncion, acompanada de una
declaracion jurada de su autenticidad

Extranjeros

- Partida de Nacimiento Original y Constancia de Solteria, estos dos
documentos deben ser traidos del extranjero y VISADOS por consulado
mas cercano a lugar de Residencia del o la Contrayente. Contando ademas
con el VISADO por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd en Lima
y Oficina sucursal en Tacna

Menores de Edad:

Ademas de los requisitos generales deben adjuntar.

- Autorizacion Judicial de los padres (Tramite en el Juzgado de Paz
Letrado).

Matrimonio por Poder

- Poder de Escritura Publica inscrito en los Registros Publicos

10|Pago de Derecho
a) En el Salon Consistorial de la MDCGAL

- De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 Horas, 127.00
b) Fuera del Local Municipal
- De lunes a viernes de 9:00 a 15:00 Horas 196.00
c) En el Salén Consistorial de la MDCGAL o Fuera del Local

I3 : 24500

- §dbade de 9:00 a 18:00 Horas. Il =

(

~
[

NOTA: El pago por derecho de tramite se raaliza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Lm:r‘sco- Calle Cristobal Colon SN con Cafle Juan Pablo ||
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - A g
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA {?;_;,;w
LANCHIPA CONSTRUYENDOD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO BEGD A RECURSOS
N () Evaluacién Previa | RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e T, ’l o6 dkin ] (en s Auto- PROCEDI- COMPETENTE
¥y ominac igo en ¥ RECONSIDE-
mitico MIENTO PARA RESOLVER o
Ubicacién % o (en dias RACION APELACION
Positivo | Negativo habiles)
Nota:
* En Caso de retraso de los Contrayentes o Ausencia de los Testigos, la
Ceremonia de Matrimonio se suspenderd.
* Los Pagos se realizaran dnicamente en el Area de Caja de la
Municipalidad una vez presentado el Expediente previa evaluacion del
mismao.
* En caso de no tener el certificado medico, adjuntar Declaracion Jurada de
no tener los impedimentos sefalados en la ley.
* Fuera de |a jurisdiccién del Distrito, el administrado debera correr con los
gastos de movilidad del celebrante, para ello debera presentar una
Declaracion Jurada de asumir los gastos de movilidad.
2.12 [POSTERGACION DE FECHA DE CELEBRACION DEL | 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de recibo de pago por 20.00 X Tramite Registrador Civil
MATRIMONIO CIVIL derecho de tramite Documentario
y Archivo
Base Legal
Cadige Civil Art. 254,
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de |a
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
" D.S. N°0D4-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54,
2.13 [SEPARACION CONVENCIONAL 1 |Solicitud de Separacion Convencional dirigida al Alcalde, sefalando 402.00 X 30 Dias Tramite Alcalde Alcalde Jefe Regional del
nombre N.° de DNI, domicilio de cada uno de los conyuges para las habiles Documentario Reqgistro de
Base Leqgal nuhﬁcal:llo_nes pertl_nsntes, pon firma y.hueu.e digital de ambos, ;creditandq y Archive Idenliﬁcacn_élj Y
= como minimo 02 afios de vinculo matrimonial, ademas de consignar el Estadao Civil
Ley N° 23227 Ad. 4 (16.05.2006) Procedimiento:no numero de recibo de pago por derecho de tramite (Arequipa)
contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio )
l:llleriur aon las Municipalidades y las Notarias. 2 |Exhibir el DNI del solicitante.
RA. N 002-2019-AMDCGAL 3 |Copia de los documentos de identidad de los conyuges legalizado por
notario publico.
* Ordenanza Municipal N 027-2019, ROF de la 4 |En caso que los conyuges designen apoderados deberan anexar Poder
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin con Escritura Publica y copia certificada de su inscripcion en Registros
Lanchipa. Publicos con facultades especificas para su representacion en el
*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del mdimiento no t.grflanciosu de separacion convencional y divorcio
procedimiento Administrativo General (25.01,19), Art 53 |  [ulterior ante la Municipalidad,
y 54. 5 |Copia certificada de acta o partida de matrimonio, expedida dentro d T —
Nota: tres (3) meses anteriores a la presentacion de la solicitud. \
Tiene que transcurrir mas de dos afios desde la 6 |Declaracion Jurada de dltimo domicilio conyugal, suscrito por ambo A
|celebracién del matrimonio. conyuges (legalizando las firmas por Notario Publica) f i
T~ k
= N
“!—I-‘

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicade en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién

Técnica

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL

CONSTRIVENDD
L MEJGR DISTRITE

L

REQUISITOS DERECHO DE. CALIFICACION = INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
FeAR A i RESOLVER oiliotg
N Evaluacitn Previa
bt INICIO DEL AUTORIDAD
=3 . F Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Denominacién
mero y I Cadigo/ fens) mitico MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION

Ubicacidn i (en dias RACION
Positivo | Negative hal )

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS RELACIONADOS CON LOS HIJOS
a) En caso de no tener hijos menores o mayores con incapacidad
Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges
b} En caso de tener hijos menores:

- Copia certificada de acta o de |a partida de nacimiento expedida dentro
de los (03) tres meses anteriores a la fecha de la presentacion de la
solicitud.

- Copia Certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visita de los hijos menores .

c) En caso de tener hijos mayores con discapacidad:

- Copia certificada del acta o de la partida de nacimiento expedida dentro
de los (03) tres meses anteriores a |a fecha de presentacion de la solicitud
- Copia certificada de sentencia judicial firme o del acta de conciliacion
respecto de los regimenes del ejercicio de la cautela, alimentos y visita de
los hijos mayores con discapacidad.

- Copia certificada de sentencia judicial firme que declara la interdiccion
del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

REQUISITOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

a) En caso no hubiera bienes, declaracion jurada con firma e impresion de
la huella digital de cada uno de los conyuges, de caracter de bienes sujetos
al régimen de sociedad de gananciales.

b) En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,
presentar el Testimonio de la Escritura Pablica inscrita en Registros
Publicos.

c) En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de
gananciales por el de separacion de patrimonios o se haya liquidado el
régimen patrimonial, se presentara el Testimonio de la Escritura Publica
inscrita en Registros Publicos.

Nota:

a) Pueden acogerse |os conyuges gue después de transcurridos dos (02)
afnos de la celebracion de matrimonio en la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa, deciden poner fin a dicha unién mediante
separacion conwvencional y divercio ulterior S .
b) También podran acogerse a este tramite los conyuges que hayan ten|do N \
su dltimo domicilio conyugal en el Distrito Coronel Gregorio Albarracin & i \
Lanchipa [/ YA . \

hi

NOTA: El paga por derecho de Iramife se realiza en efectivo en las venlfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Colin S/N con Calle Juan Pabio
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CARONE GRECORIO B BARRACIN ! ﬁ‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
.

LANCHIPA -
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion _.‘-_:E.,{@a-‘r_
Téend

REQUISITOS BERECHO BE CALIFICACION < INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACK) RESOLVER i

N(") Evaluacién Previa
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ! ) ! Auto PROCEDI- COMPETENTE

Nomero y Denominacién | Codigo | {en Si) itico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-

Ubicacion Positive | Negativa {en dias RACION APELACION
habiles)
2.14 |DIVORCIO ULTERIOR 1 |Solicitud de disolucion del vinculo dirigida al Alcalde, presentada por 260.00 X 5 Dias Tramite Alcalde Alcalde Jefe Regional del
cualquiera de los conyuges, consignando el numero del comprobante de habiles Documentario Registro de
Base Leaal pago por de.rremg de tramite, en dichg solici.tud. debe consignarse numero y Archivo \dentificacion y
de Doc. de identidad y firma del solicitante, indicando el numero de Estado Civil
* Cadigo Civil. resolucion que declara la separacion convencional (Arequipa)
* Ley N° 28227 Arl. 7 (16.05.2008).
*R.A N.°002-2019-A/MDCGAL. Nota:
* Ordenanza Municipal N® 027-2018, ROF de la Luego de 02 meses de la Resolucion de Separacion Convencional
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin cualquiera de los conyuges puede solicitar la disolucion de vinculo
Lanchipa, matrimonial,
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01,19), Art. 53
y 54

2.15 |PUBLICACION INTERNA DEL EDICTO MATRIMONIAL | 1 [Edicto Matrimonial de la Municipalidad correspondiente x 01 Dia habil Tramite Registrador Civil

DE OTRAS MUNICIPALES 2 |Exhibir el recibo de pago por derecho de tramite. 21.00 Documentario
y Archivo

Base Legal

* Articulo 250 Codigo Civil

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la

'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa.

*D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del

procedimientc Administrativo General (25.01.19), Arl. 53

y 54,

2.16 |INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENORES O 1 |Oficio del Juzgado correspondiente o MIMP o Notaria Publica, X 30 Dias Tramite Registrador Civil | Registrador Civil | Jefe Regional del
MAYORES DE EDAD 2 |Resolucion Judicial del Juez Especializado {de acuerdo al caso) o hébiles | Documentario Registro de
Base Legal Resolucion Administrativa de MIMP (menor de edad) o Escritura Piblica y Archivo Identificacion y
e ; Notarial Estado Civil

Codigo Civil Art. 377 (Arequipa)
* Ley N° 26497 Art. 44 (12.07 1995) 3 |Exhibir el recibo ge pago por derecho de tramite. 37.00
“D.S, N°015-98 PCM Art. 39 (2504 1998), . - -
15 dias habiles 15 dias habiles
para presentar el | para presentar el
recurso recurso
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa ] P N para resolver el | para resolver el
*D'S N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del ¥ VB / At Btk
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53 s _. ; I : \I
y 54. (i3 ~GERETN | I
R pLant L ]
—
W)

NOTA: El pago por derecho de tramite se reafiza en efeclivo en fas ventanillas de CAJA def EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Jurita Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colan SN con Calle Juan Pabio 1l
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MEJDR DISTRITD
Técnica
REQUISTTOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
TRAMITACIO RECURSOS
N() Evaluacién Previa | RESOLVER
E . INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Niamero y Denominacién I Codigo | (en 5/) . MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién i Positivo | Negativo | (67 dias KGN APELACION
habiles)
2.17 [REGISTRO DE ANOTACION DE DIVORCIO ULTERIOR | 1 [Parte Judicial, notarial o Resolucion Administrativa firme X 10 Dias Tramite Registrador Civil
Base Legal 2 |Exhibir el recibo de pago por derecho de tramite. 26.00 habiles Documegtaric
- Ley N° 29227 Art. 13 (16.05.2008), yArchiva
* D.S. N° 008-2008-JUS.
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
*D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01 19), Art 53
y 54
2.18 |INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR INMINENTE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de recibo de pago por 74.00 X 01 (un) Dia Tramite Registrador Civil | Registrador Civil | Jefe Regional del
PELIGRO DE MUERTE derecho de tramite. habil Documentario Registro de
2 |Acta expedida por el Parroco que celebro el matrimonio. y Archivo 'dﬁmﬁmc'f’" Y
Legal 3 |Exhibir el DNI del solicitante Exiado Civi
S
Base Legal xhibir el solici (Arequipa)
ey N 20881 08,44 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la Nota: para presentar el | para presentar el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregoria Albarracin Transcurrido el plazo para atencién del presente procedimiento de recurso recurso
Lanchipa inscripcion de matrimonio en articulo mortis, el administrado podra solicitar

una copia certificada del matrimonio.
30 dias habiles 30 dias habiles

para resolver el para resclver el
recurso recurso

*D.5 N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54

e Py g =x 3 =

Salicitud dirigida al

2.19 [CONSTANCIA DE SO

x i
Alcalde, consignando numero de DNI y numero de 4 (Cuatro) No aplica

recibo de pago por derecho de tramite Dias habiles | Documentario

Base Leqal Exhibir el Acta de Nacimiento del solicitante. y Arehivo
* Cadigo Civil Art, 248 Declaracion Jurada con firma y huella digital del titular de la partida de que
* Ley N° 26497 Art. 58 (12.07.1995) tiene la calidad de soltero.

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

“D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (2501 15), Art. 53
y 54

-

L~

w

141

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junts Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo 11
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACIO
NEY

Evaluacién Previa

¥ io
I Codigo 1

Ubicacidn

(en S1)

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

2.20

CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO Y DEFUNCION

Base |

Ley N® 26497 Art. 58 (12.07.1995).

* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
"Municipalidad Distrital Coronel Gregario Albarracin
Lanchipa

"D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del

procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54,

Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de recibo de pago por
derecho de tramite.

2 |Exhibir el DNI del solicitante.

20.00

03 Dias
habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Registrador Civil

No aplica

Mo aplica

22

=

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE ACTAS
DE INSCRIPCION (NACIMIENTO, MATRIMONIO Y
DEFUNCION)

|Base Legal
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la

Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

*D.S N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del

54 y 66 inciso 3.

procedimiento Administrativo General (25.01 19), Art. 53,

=

Solicitud dirigida al Alcalde, consignando numero de recibo de pago por
cada copia certificada

1500

01 Dia Habil

Tramite
Documentario
y Archivo

Registrador Civil

No aplica

Mo aplica

2.22

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Y/O ACTAS
DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO VISADOS POR EL
ALCALDE

|Base Legal
“D.S. N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del

54 y 66 inciso 3.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la

"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,

Solicitud dirigida al Alcalde, consignando numero de recibo de pago por
cada copia certificada.

12.00

01 Dia habil

Tramite
Documentario
y Archivo

Registrador Civil

No aplica

Mo aplica

2.23

EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE
EXPEDIENTES DE INSCRIPCION EXTEMPORANEA
DE NACIMIENTO VISADOS POR EL REGISTRADOR
CiviL

Base Legal

* Ley N° 26497, Art 44

o

L+

Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de recibo de pago por
derecho de tramite.

Exhibir el DNI del solicitante.

33.00

03 Dias
habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Registrador Civil

No aplica

Mo aplica

$hl

NOTA: Ei pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pabla /i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién
Técnica
BEatNan DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO FARA RECURSOS

NEY Eveiuscatn o INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i Formulari Alifo- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Cadigo | {en Si) aiktica MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- SeEACION

Ubicacién posiis | wedinis E;n b::: RACION

* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

*D.5 N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53

% E 5

0 &

DF | OGISTICA- PROX
DE LOGISTICA: PRO
NCIA DE LOGISTICA: PROGEL

3.1 |RECURSO DE APELACION ANTE LA ENTIDAD 1 |Escrito dirigido al titular de la entidad y que contenga: No Aplica] No Aplica| 10 Dias Tramite Sub gerencia de | Sub gerencia de Gerencia de
(Valor estimado o referencial sea igual o menor a 50 a) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y numero habiles | Documentario Logistica Logistica Administracion
uIT) de documento oficial de identidad, o su denominacién o razén social. En y Archivo
Haseleqal caso actuacion mediante mpfasantama, se acompana la documentacion
*Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado, Art. 41 quetacisdis Bl epraseniacion;
|publicada el 11.07.2014 b) Tratandose de consorcios, el representante comun debe interponer el
* Decreto Supremo N° 344-2018-EF aprueba el recurso de apelacion a nombre de todos los consorciados
Reglamento de la Ley N"30225, Ley de Contrataciones c) Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del cual deriva
del Estado, Art. 95y el Titulo V1. b iy
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la d) El petitoric que comprende la determinacion clara y concreta de lo que
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin solicita y sus fundamentos,

Lanchipa.

e} Las pruebas instrumentales pertinentes.

f) La firma del impugnante o de su representante, en el caso de consorcios
basta la firma del representante comun sefalado como tal en la promesa
formal de consorcio.

2 |La garantia por interposicion del recurso (3%) del valor estimado o
referencial del procedimiento de seleccion impugnado.

Copia simple de la promesa formal de consorcio cuando corresponda,

4 [Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera

w

|NOTA:

a) Ser presentado ante la unidad de tramite Documentario de la Entidad,
b) Garantia:

- La garantia puede consistir en un deposito en la cuenta bancaria de la
entidad.

- Carta Fianza o poliza de caucién y debe cumplir los requisitos previstos
en el articulo 33 de la Ley y debe tener un plazo minimo de vigencia de
treinta (30) dias calendario debiendo ser renovada de ser el caso hasta el
agotamiento de la via administrativa.

c) El analisis referdo a la conformidad de los requisitos de admisibilidad se
realiza en un solo acte, al momento de la presentacion del recurso de
apelacion, por la unidad de Tramite Documentario de la Entidad

Ahl

NOTA: Ei pago por devecho de ramite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calie Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio /I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUVERDG
Sub Gerencia de Planificacién, d ion y Coop ion TL MEIOR DISTRITY
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO f m"“mg RECURSOS
N Evaluacion Previa
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i D g P m,.:;: p:lcécmagl. K :::PE‘I’EN\"IE-‘ e =
Ubicacién Posit Neastive | (endias RACION AREEN

habiles)

d) Los requisitos indicados en los literales c) y f) del num. 1, deben ser
consignados obligatoriamente en el primer escrito que se presente en el
contrato, de lo contrario el recurso sera rechazado por el area de Tramite
Documentario de la Entidad

&) La omision de los requisitos sefalados en los numerales 2, 3 y 4 y de los
literales a), b), d) y ) del numeral 1, debe ser subsanada por el apelante
dentro del plazo maximo de dos (2) dias habiles contados desde el dia

te de la p 16n del recurso de apelacion. Este plazo es dnico

suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacion.

G ERVICIOS EXCLU ; ; _ =Y ; . ; :
32 | REPRODUCCION DE BASES DE PROCEDIMIENTOS | ' [Solicitud Dirigida a la Sub Gerencia de Logistica (indicar Tipo y Numero de X :a;g.'ii Doxi";:; | sub Gerencia de No Aplica No Aplica
DE SELECCION Proceso de Seleccion) y Archivo Logistica
{Participantes Inscritos en Procedimientos de seleccion) 3| Ehsi de Reproductitn:por o
* 421 Copia Simple del Formato A4 Pago por cada copia 020
* 4.2 2 Copia Simple del Formato A3 Pago por cada copia 0.50
*4.2 3 Copia Simple del Formato A2 Pago por cada copia 300
* 4.2 4 Copia Simple del Formato A1 Pago por cada copia 4.00
*4.2.5 Copia Simple del Formato AD Pago por cada copia 6.00
*4.2.6 Fotos Tamario 10cm x 15cm Pago por cada copia 5.00
Base Legal:
Nota:
* Ley 30225 Ley de Contrataciones del Estado Art. 41, - El solicitante debe estar debidamente registrado como participante, para
publicado el 11.07.2014 lo cual la entidad verificara a treves del SEACE dicho reqgistro, caso

* Decreto Supremo N° 344-2018-EF aprueba el contrario debera solicitarlo por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Reglamento de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones Infdrmacion Poblica:
del Estado - Las copias son en B/N y lineas a color

*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del * Si las copias incluyen imagenes a color el administrado pagara mas el
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, costo correspondiente a Fotos tamano 10cm x 15cm

54 y 66 inciso 3.

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la [ = 2 =,

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin g : \\

Lanchipa ™ ’ vl \
] L4 [/ o, \

cA/

NOTA: El pago por derecho de frémite se realiza en efectiv en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junia Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il



grrererecrcccccrcrecrrcrrersrcrrrreecccrecretecceercecccrececce

Pagina 14 de 152

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA

Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

CONGTRUYENDO
EL AEIDR DISTRITO

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION ke INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AR ROKx Evaluacién Previa RESOLVER domci
= NE) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = ¥ ? Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Niamero y Denominacién I Cédigo | {en S/) witco i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positive | Negativo i::,"::]
PROC : i
4.1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formstc de X s Tramite Gerente de Gerente de
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE Jurada, que incluya: declaracion hébilles Dcc:mc;r_“a”o A,dmlnislra.cién Admi'.nastra.cién Gerente Municipal
RIESGO BAJO a) Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de| jurada para | 22500 ¥:Nenvo Tributaria Tributaria
(Con ITSE posterior) R.U.C. y el niimero de colectivos. su nimero de R.U.C. y el nimero de licencia de
Base Legal D.N.I o Carné de Extranjeria de su representante legal. funcionamient
(-]
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de b) Tratandose de personas naturales: su numero de de RU.C y el nimero
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, D N.I o Carné de Extranjeria, del representante en caso actien mediante
(05.01.18), articulo 20 representante en caso actiuen mediante representacion.
* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6.7 y 8. de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
. . . (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
g Ordenanza Municipal N* 027-2019, ROF dela carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
Municipalidad Distrital Coronel Gregoria Albarracin abligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
Lanchipa, apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de |a Ley 27444 del Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas
pracedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, juridicas.
54y663 3 |Declaracion Jurada de cumplimiento de Seguridad en la edificacion
4 |Requisitos especiales. en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el
caso de servicios relacionados con la salud.
b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacicnamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N® 046-2017-PCM,
¢) Declaracién Jurada de contar con |a autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades sectorial respectiva en el caso de aquellas
actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de |a licencia de funcionamiento,
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura S
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los N
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cullural'de |
Ia Nacién. ! |
_ 7
— N r
~J —

NOTA: E pago por derecho de Iramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coltn S/IN con Calte Juan Pablo I,

(
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA i ; CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién b= L MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO i i RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
T INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL s i e o '; by P Auto- PROCEDI- COMPETENTE
TS Y-OeRDIIND 190 onx i MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
mitico CION
Ubicacién o (en dias RACION APELA
Positive | Negative habiles)

4.2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Selicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de | 225.00 X Tramite Gerente de Gerente de
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE Jurada, que incluya: declaracion 4 Dias Documentario |  administracion Administracion | Gerente Municipal
RIESCO MEDIO < a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de | oo P2 habiles y e Tributaria Tributaria
{SanYSE postarion) RU.C. y el nimero de D.N.|, o Camé de Extranjeria d tant ficpecin e

U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante o oo
legal. 5
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero
Base Legal D.NI. o camné de extranjeria del representante en caso actien mediante
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de |rapresentacicn
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, | 2 |ep o) caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
(05.01.18), articulo 25. Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el encuent_ra \_-rjgsnte. ccns@r_wrx:lo el n.umem. de Partida E.Ieclrénrf;a.y asiento
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco de de inscripcion en_ la Superintendencia N?uonal de Registros Publnm;
Licencia de Funcionamiento y las Formatos de (SUNARP}. T_ralan:dpse de representacion de. personas naturales, adjuntar
Declaracion Jurada articulos 6, 7 y 8. carta poc_ler slm[_)!e firmada por el poder:!anleulnd:canda de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Lanchipa, juridicas.
" D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de sequridad en la |Declaracion
procedimiento Administrativo General (25.01,19), Art. 53, edificacion.
54y66.3 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son

exigibles los siguientes requisitos;

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el casc de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
axigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.§. N° 046-2017-PCM,

¢} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de |a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, cenforme a la Ley 28296, Ley
General del Patnmonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
|licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrnimonio Cultural de Tit% s
la Nacién. / ;

Y

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio I,
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Sub Gerencia de Planificacidon, Modernizacidon y Cooperacidn _.,"—.'_"-‘-—’5‘4\-_.&..'__
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION b INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO 2 PLAZO PARA RECURSOS
N(Y Evaluacion Previa RESOLVER
. : INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ek " s s Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denomina igo (en mitico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacion (en dias RACION APELACION
Positive | Negative hébiles)

4.3 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formatode | 327.00 X 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de Gorehie Misicis]
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE Jurada, que incluya’ declaracion hébiles | Documentario | Administracién | Administracion rente Municipal
RIESGO ALTO (Con ITSE previa) a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de | jurada para y Archivo Tributaria Tributaria

R.U.C. ye! niumerc de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante licencia de
legal funcionamient

Base Legal

* Decreto Supremo N"002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25

* Decreto Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcicnamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8.

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

* D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrative General (25.01.19), Art. 53,
54y 663

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o carné de exiranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Croquis de ubicacion,

Plano de arquitectura de |a distribucion existente y detalle del calculo de
aforo.

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes:

a) Declaracidn Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante degl. ‘
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autarizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Le'y

General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos ef| que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

(+]

0h/

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pabio .
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Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién = o
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO Bt RECURSOS
NE) 5 Iniiel: LT INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | {en 1) mitico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacion Posith Negati (en dias RACION S S
hibiles)
de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la
|solicitud de la licencia del local. La exigencia de la autorizacion del
Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.
Nota:
- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
lableros eléciricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
|edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

44 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Formalo de 432.00 A 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE Jurada, que incluya: Ideclaramdn habiles Dommeplano Administracion Administracion | Gerente Municipal
RIESGO MUY ALTO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ntimero de |IUrada para ¥ Archive Tributaria Tributaria
(Con ITSE previa) R.U.C. y el nimero de D.N.| o Camé de Extranjeria de su representante | //cencia de

legal funcionamient
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero &
Base Legal D.N.I o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de del representante en caso actien mediante representacion
|Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 25. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el enc.ueni-ra yfgente. wnsig}ando el n.umsm_ de Partida E_Iectrc‘:nif:a.y asiento
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de de inscripcion en la Superintendencia Namanal de Registros Publm;
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de (SUNARP) Traténdnse de representacion de personas naturales, adjuntar
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. car?a poner swn?le firmada por el poﬁerd_anlr—:_mmcandn de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Lanchipa juridicas
*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Croquis de ubicacion
procedimiento Administrativo General (25.0119), Art. 53| 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
54y663 aforo
5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.
& |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra i i
7 |Pian de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion. L ’ - N
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de las \
equipos de seguridad y proteccion contra incendio,
9 |Requisitos especiales:
—— 1
\\
~ A 4
<3 =
=D

NOTA: Ef pago por derecho de Irémite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pabio Il
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

GAL

EL MPEJON DS

CONSTRINMENDD
S TRITI

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
N()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

f
ICodigoa !
Ubicacién

{en S/)

Auto-
mitico

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
siguientes;

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
|exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N® 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del
Patrimonic Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patnmonio Cultural de la Nacion, exceplo en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en |as etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local La exigencia de |la autonizacion del Ministerio de Cultura
para oforgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

Nota:
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de

distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas,
en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han
sufrido modificaciones, siempre gue se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos

4.5

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO
PARA BODEGAS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON NIVEL DE RIESGO BAJO

(Con ITSE posterior)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
(05.01.18), articulo 20

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el

Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco

-

(]

Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de
Declaracion Jurada, de acuerdo al formato aprobado por el D.S. N* 010-
2020-PRODUCE

a) Tratandose de personas juridicas, ademas de los datos regsitrados en
SUNARP tales como: zona registral, partida, asiento del objeto social,
accionistas y representante legal, informacion de la ubicacion del
establecimiento.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de de R U.C y el nimero
D.N.I o Carné de Extranjeria, del representante en caso actien mediante
representante en caso aciuen mediante representacion

Declaracion jurada de cumplimiento de Seguridad de la bodega, conforme a

las condiciones de seguridad en edificaciones que

Formato de
declaracién
jurada para
licencia de
funcionamient
o

GRATUITO

4 Dias
habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Administracion
Tributaria

. Gerente de
Administracion
Tributaria

Gerente Municipal

Rl

NOTA: Ef pago por derecho de framite se realiza en efectivo en fas ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristpbal Colon S/ con Calle Juan Pabio Il




grecceecrcrec et rrrrttectrrrtrrrr et

Pagina 19 de 152

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION BERA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO e S lmwom RECURSOS
valua

NE) INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL X Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién ] Cddloo ! {en Si) mitico - MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AP {ON

Ubicacion Positivo | Negativo | (o0 € "; RACION

de Licencia de Funcicnamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada articulos 6, 7 v B.

* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 3
Lanchipa

establezca el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, para el
otorgamiento de Licencia Provisional de Funcionamiento

Conformidad de la zonificacion y compatibilidad de uso correspondiente

*D.S. N°® 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, Nota:

54y 66.3
* Solo se otorgara la licencia provisional de funcionamiento a las bodegas

* Ley N*® 30877, Ley General de Bodegueros. que realicen sus actividades en un area total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformados por uno o mas
{ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde la
via pliblica, y ubicado en el primer o segundo piso de la misma

*D.S. N° 010-2020-PRODUCE, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 30877, formato de Declaracion
Jurada (14.05.2020) art. 19°, 20°, 21°, 22°

* La licencia provisional de funcionamiento, tiene una vigencia de (12) doce
meses computados a partir de la fecha de presentacion de los requisitos
anteriormente sefalados

* Por ser de caracter provisional, la Autoridad Municipal evaluara la
vigencia de la misma

4.6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de 228.00 X 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de
PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Jurada, que incluya: _ deciaracion habiles | Documentario | Agministracion | Administracién | Gerente Municipal
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de |jurada para y Archivo Tributaria Tributaria
{Con ITSE previa) RU.C. yel nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su representante  |licencia de

legal. funcionamient
F’“ Legal . b) Tratandose de personas naturales. su namero de R.U.C y el nimero o
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de D.N.I o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N | 0 Camé de Extranjeria
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, del representante en caso actien mediante representacion.
(05.01 18), articulo 25
g Dacn?lo Supremo N* 046-2017-PCM que aprueba el 2 En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28976, Ley Marco de| Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, By 9. de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Plblicos
1] ) . (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
4 M{:Iﬁ?aarl‘far;?::::ll gor[;i_:fg; g,ggl;ua I - carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
Landﬁ:a g barra) obli ia su numero de documento de identidad, salvo que se trale de
2 poderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, e
juridicas.
54y 663
3 |Croquis de ubicacion
4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de
aforo. ? J £ B
5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro ! \-._
de cargas 3 L duenfi0 g \

6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra

b . - i
b s

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las venlanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Caile Juan Pabio I
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Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR DISTRITO
Téenica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AMTACS AL FARS RECURSOS
N{) Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 GW 1 {en Si) mitico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 5
Ubicacién Positiro | Hagativo, | 1o Gﬂ} RACION
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion
8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los

equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

g Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N® 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Menumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de |la Nacién, excepto en |os casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacian.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, planc de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos.

- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales
pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo,
razén o denominacion social que los representa o la junta de propietarios,
de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por
cada modulo, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales deberan
presentar una Declaracion Jurada del cumplimiento de las condiciones de
seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificado de Inspeccian
Técnica de Seguridad en Edificaciones respectivo de conformidad con |0
establecido en el articulo 8 del Decreto Supremo N* 046-2018-PCM como’
requisito para la obtencion de la licencia de funcionamiento. 3

2¢l

NOTA: El pago por derecho de framilte se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Coldn SN con Cafle Juan Pablg II,
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CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA L_ f}.;_
LANCHIPA _ CONSTRUYEN
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion === €L MESOR OISTRITD
Téenica
REQUISITOS DERECHO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
'I"RAHI'B\CID: PLAZO PARA RECURSOS
N(%) Evaluacién Previa RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formufari Atk l:rm ozwergm“ie

Namero y Denominacién .FUC“QO ! {en 51) koo fon dins MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- PELACION

Positivo | Negative habiles)

- Para los casos de modulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento
individual a solicitar dependera de la clasificacion del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion,

4.7 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Formato de 232.00 X 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de
CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO|  |Jurada, que incluya: declaracion habiles | Documentario | administracion | Administracion | Gerente Municipal
MEDIO a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de |jurada para y Archivo Tributaria Tributaria
{Con ITSE posterior) RU.C. y el nimero de D N.1. o Carné de Extranjeria de su representante licencia de
legal. funcionamient

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R U.C y el ndmero =

D.N.I. o Camné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

Base Legal del representante en caso actien mediante representacion

* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de

| Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracion

(05.01 18), articulo 20 Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el de inscripcion en |a Superintendencia Nacional de Registros Publicos

Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 28976, Ley Marco de (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

Licencia de Funcionamienta y los Formatos de carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3,6, 7y 8. 3 obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de

apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

*Ordenanza Municipal N* 027-201%, ROF de | Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanctipa juridicas.
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la | Declaracién
procedimiento Administrativo General {25.01.19), Art. 53, edificacion |uraQa de
54y 663 4 |Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son cumplimianto
exigibles los siguientes de las
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse mnd:cmpes
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de de-seguridad
servicios relacionados con la salud. en la. :
edificacion

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S N° 046-2017-PCM

¢} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N°® 28296, Ley |
General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que. " % ] \
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y." CRENC : NY
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud dela | | ool Ul \
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura | 7 \
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica |

S
w
)

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Colin S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL of
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MRLIOR DISTRITG
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO rhasa ey RECURSOS
N Bl RS INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL > ; Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién | Cédigo / {en S/ A MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
Lo Positive | Negstive | | [nds RACION st
hibiles)
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Notas:
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
|simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio
de |la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad
del establecimiento.

4.8 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con caracter de Declaracion Formato de 248.00 X 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de
CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO Jurada, que incluya: declaracion habiles | Documentario | Agministracion | Administracion | Gerente Municipal
ALTO a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de |lurada para y Archive Tributaria Tributaria
(Con ITSE previa) R.U.C. y el nimero de D.N.I o Carné de Extranjeria de su representante | licencia de

legal. funcionamient
Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su numero de R U.C y el numero Q
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de D.N.l o Carné de Extranjeria, y el nimerc de D.N.|. o Camné de Extranjeria
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, del representante en caso actuen mediante representacion
{02.01.18), articalo. 2. 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28976, Ley Marco de de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7 y 8. carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Lanchipa juridicas.
“D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Croquis de ubicacién
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Arl. 53,| 4 |Plano de arguitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de
S54y663 aforo.
5 |Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.
6 |Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra c e N
7 |Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién i \
8 |Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de Ios CERE f \
equipos de seguridad y proteccion contra incendio P i
L S b

NOTA: El pago por derecho de framife se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Coldn S/N con Calle Juan Pablo 1.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Coop idh
Técnica
L sty CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e rgcorn s
N Evaluacion Previa | RESOLVER
’ INICIO DEL AUTORIDAD
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Aemetie .j Sadiand (en si) Auto- PROCEDI- COMPETENTE
en . -
ot ¥ ik mbdoo | R MIENTO | PARA RESOLVER RE::;‘;:“DE APELAGION
habiles)

w0

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son
exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional corespondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud

b} Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N 046-2017-PCM.

¢} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera
{previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Culturs, conforme a la Ley N 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que
&l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local, La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura
para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de
la Nacion.

Notas:

- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos gue fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacion de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un lercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccién, . \
siempre que No se afeclen las condicicnes de seguridad del g VT 1 & \
establecimiento 5 . LT .'I

e/

NOTA: El pago por derecha de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecmal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pablo i
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LANCHIPA | LIS TRUYENDD

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn =~ == i —— MEJOR DISTAITG

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION ek INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
4 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : Auto- PROCEDI- COMPETENTE

Naomero y Denominacién I Cadigo | (en 5i) Sktico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION

Ubicacion Positivo | Negative (en dias RACION

habiles)
1 Formato de 256.00 X 10 Dias Tramite Gerente de Gerente de

4.9 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracion

CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO Jurada, que incluya: declaracion habiles | Documentario | aAdministracion Administracién | Gerente Municipal
MUY ALTO a) Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su nimero de ’:T"ada. pzra Y Archilo Tributaria Tributaria
(Con ITSE previa) RU.C. y el nimero de D.N.I o Camé de Exiranjeria de su representante isniadiag

legal funcionamient

[-]

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
Base Legal D.NI. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D N.|. o Camé de Extranjeria
* Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de del representante en caso actien mediante representacion.
Inspecciones Técnicas de Segundad en 2

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatona su numero da documento de identidad, salvo que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
juridicas.

Edificaciones, (05.01.18), articulo 25,

* Decrete Supremo N° 046-2017-PCM gue aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3,6, T y 8.

* Ordenanza Muricipal N°® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

*D.S N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Croquis de ubicacion
procedimiento Administrativo General (25.01.18), Art. 53,| 4 |Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del céleulo de
54y 66.3 e

Plane de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro
de cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a
tierra

w

-]

7 |Plan de Seguridad del Establ o Objeto de Inspeccion

8 |Memoria o protocolos de pruebas de operatividad yfo mantenimiento de los
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9 |Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacién se indican, son
exigibles los siguientes

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con |a salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de eslacionamienios
exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S N° 046-2017-PCM

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en
el caso de aquelias actividades que conforme a Ley la requieran de manera:
previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. N5

3 W

¢

NOTA: El pago por derecho de framile se realiza en efectivo en Jas ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vilia San Francisco- Calle Cristobal Colon SIN con Calle Juan Pabio /|
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LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién EL MEJUR DISTRITG
Técnica
Lo DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i Evaluacién Previ Pﬁl-m“ s
e on Frevia
T NE) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - i T st e Al PROCEDI- COMPETENTE
imero y Denominaci igo en : REGONSIDE-
o mitico MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Rifracton Positive | Negativo ::L;e":} RACION

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
|expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Macién, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y
monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del

Ministeric de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica
exclusivamente para los inmuebles declarados Monumentos integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

- No son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la
distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de

cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y
no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos qua
fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores
inmediatos

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la
realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento,

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando
el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion,
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento

4.10 TRANSFERENGIA DE LICENCIA DE 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento. Fon‘nato.qe 36.00 X Tramite ) Gerente de Gerente de
FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O | 2 |Copia simple del contrato de transferencia. declaracion Documentario | Administracion | Administracion | Gerente Municipal
NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA I:::::Zr: e fributana Tributana
Y/O NATURAL Y MODIFICACION DE AREA. Notas: fanciocamisrit
- Corresponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de P
Base Legal furu:i&_:narniemo
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el - I__a Ilc_.ancia de funcionamiento puede ser transferida a otra persona natural
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marca de o juridica, cuando se transfiera el negocio en marcha siempre que se ﬂ
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de mantengan los giros autorizados y la zonificacion. El cambio del titular de |

la licencia procede con la sola presentacion a la municipalidad competente :|
de copia simple del contrato de transferencia. |
- Este procedimiento es de aprobacion automética, sin perjuicio de la
fiscalizacion posterior.

Declaracion Jurada (20.04.17) articulo 11-A
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa. i
i - El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacion o

*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del nombre comercial de la persona juridica. \ :

procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, |

54y663 |

/el

NGTA: El pago por derecho de frémile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Crktdbal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZK PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
==, INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i vt 'f Sadgat ens) Auto- PROCEDI- COMPETENTE
mero y nac {+] en . RECON
mitico MIENTO PARA RESOLVER SIDE- ELACION
Ubicacion v (en dias RACION AP
Positive | Negativo habiles)
4.11 |CESE DE ACTIVIDADES 1 [Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Gratuito X Tramite Gerenfede | Gerente de
Formato de Documentario |  Administracion Administracion | Gerente Municipal
Base Legal declaracién y Archivo Tributaria Tributaria
* Decreto Supremo N°® 046-2017-PCM que aprueba el jurada para
Texto Unico Ordenado de |a Ley N* 28976, Ley Marco licencia de
de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de funcionamient
Declaracion Jurada (20.04 17) articulo 12. o
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
—_ |Lanchipa
4.12 | AUTORIZACION DE ANUNCIO ¥ PUBLICIDAD Requisitos Generales: x Hasta Tramite Gerente de Gerente de
EXTERIOR SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O 1 |Sclicitud de Autorizacion de Anuncio Publicitario Simple (ADOSADO A 40.00 04 dias Documentario | aAdministracién Administracion | Gerente Municipal
TOLDO, CON UN AREA MENOR DE 05 M2 FACHADA) ¥/O TOLDO, que incluya: habiles y Archiva Tributaria Tributaria
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de
Base legal R.U.C. yelnimero de D N | o Carné de Extranjeria de su representante
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N°27972 legal.
(27 05.03) Art. 81, numeral 1.8, b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U C y el nimero p;sam?;:it:“e; p‘;:;: ;:::esl
. ig « < S s entar r e
Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de D.N.I. o Carne de Extranjeria, ?rel nimerode DN.I o Ca{ne de Extranjeria P reo e
h\speccmf‘as Tecnicas de Seguridad en Edificaciones, del representante en caso actien mediante representacion.
{05.01.18), articulo 20 2 fn :cha::: de parsoTastju:idic;els u:.t:;sr e:tes ;:i:'-:lmi:s, Decizl:;:ién 30 dias habiles 30 dias habiles
- 2 urada del representante legal o a ado sel que su poder se ara resolver el ara resolver al
Decreto Supremo N° 046-201 7‘pOCM que aprueba el encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento P Seaitces e e
,  |Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley Marco de de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
{ Licencia de Funcionamiento y los Formatos de (SUNARP)
! Declaracion Jurada (20.04 17) articulos 6, 7 y 8 . )
5 Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF dela le firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
MUfliC_IDa“dad Distrital Coronel Gregorio Albarracin numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
Lanchipa. poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
**D.S. N° 004-2013-JUS, TUO de la Ley 27444 del los mismos términos establecidos para personas juridicas.
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y 66.3 3 |Requisitos Especificos (anuncio publicitario simple y/o toldo)
3.1 Memoria descriptiva en donde se detalla la estructura del anuncio
simple yfo toldo, con sus dimensiones, material y la ubicacion en donde se
va colocar, adjuntar fotos.
3.2 Mostrar el original de la licencia de funcionamiento del establecimiento.
3.3 Letreros adosados a la pared no debe exceder mas de 10 cm desde la
fachada a la vereda (que no obstruya el libre transito).
3.4 Comprobante de Pago por los derechos correspondientes,
4 |De acuerdo a! numeral 46 1.3 del articulo 46 del TUD de la Ley N° 27444, \
estd prohibida la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares dé Ia \
|documentacion vinculada al tramite administrativo
\ = 7
.\‘ ;
~
Ly
Q

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ; =
COROWEL GHEGORIO ALBARRACIN gﬁ‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA | ]
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion b ——
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE| CALIFICACION A AR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N{) Evaluacién Previa RESOLVER
B - INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cadigo | {en SI) ibfico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Hoicxcion Positivo | Negativo | (79 RACION
habiles)
5 |En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta
un maximo de 1.00 m. con una altura minima de 2. 10 m. desde el piso
terminado de |a vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
Nota:
La autorizacién tiene una vigencia de dos (2) afios, posterior a ello debera
soiicitar nuevamente la autorizacion presentando los requisitos
correspondientes dependiendo del tamafo del anuncio (D S N°® 002-2018-
PCM)
413 | AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD Requisitos Generales: _ o . X Hasta T':"’;:;”o Gerente de Gerente de
EXTERIOR (LUMINOSO O ILUMINADO), CON UN 1 Sollqlud de Autorizacion de anuncio publicitario (Luminoso o iluminada), 04 dias Acchivo Administracion Administracion | Gerente Municipal
AREA MENOR DE 05 M2 que incluya: habiles L 2 Tributaria Tributaria
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de
RU.C. y el nimero de D N.I. o Carné de Exiranjeria de su representante
legal
|Base Legal b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U C y el numero
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°27972 D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria 15 dias habiles 15 dias habiles
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8 del representante en caso actuen mediante representacion para presentar el | para presentar el
*Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Reglamento de — . Tecurso recurso
Inspecciune: Técnicas de Seguridad enegdiﬁcacicnes 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
(05.01.18), articulo 20 Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se 30 dias habiles | 30 dias habiles
encuentra vigenta, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento Birasesaleral | paratasswarsl
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos e R
Texto Unico Ordenado de la Ley N*28376, Ley Marco de {SUNARP}
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
6, 7y8 numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
* Ord a Municipal N° 027-2019, ROF de |a poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregloriu Alb n los mismos términos establecidos para personas juridicas
Lanchipa.
4 |Requisitos Especificos (anuncio y publicidad exterior luminoso o iluminado)
Presentar las vistas siguientes:
3.1 Memoria descriptiva en donde se detalla la estructura del anuncio y
D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del publidad exterior (luminoso o iluminado), con sus dimensiones, material y la
pracedimiento Administrativo General (25.01.19), Ar, 53, ubicacién en donde se va colocar, adjuntar fotos.
54y 663 3.2 Mostrar el original de la licencia de funcionamiento del establecimiento.
3.3, Letreros adosados a la pared no debe exceder mas de 10 cm desde |a
fachada a la vereda (que no obstruya el libre transito).
3.4. Comprobante de Pago por los derechos correspondientes.
- Aplica También para anuncios y publicidad exterior 40.00
variable y de proyeccion
4 |De acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley N°® 27444,
DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de
dos ejemplares de la documentacion vinculada al tramite administrativo:
!
7

G/

NOTA: El page por derecha de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo |1,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN aé—% TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA A2
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion b
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZChaha RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
Zny el INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL b Y 7 i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nomero y Denominacién i ngo 1 (en S/) ati MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- o "N
Ubicacién Positivo | Negative | (e dias RACION EEAC
hébiles)
5 |En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un
méaximo de 1.00 m. con una altura minima de 2 10 m. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo.
Nota:
La autorizacion tiene una vigencia de dos (2) anos, posterior a ello debera
solicitar nuevamente la autorizacion presentando los requisitos
correspondientes dependiendo del tamafio del anuncio (D.S. N* 002-2018-
PCM)
4.14 |AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD Requisitos Generales: X Hasta Tramite Gerente de Gerente de
EXTERIOR CON REFLECTORES 1 |Solicitud de Autorizacién de anuncio y publicidad con reflectores, que 27.00 04 dias | Documentario | Administracién | Administracion | Gerente Municipal
incluya: habiles y Archivo Tributaria Tributaria
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de
Base Legal R.U.C. y el nimero de D.N.| o Camé de Extranjeria de su representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N°27972 legal.
(27.05.03) Art. 81, numeral 1.8, . . ; i : Py
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de ::3)! Tr:atérédosel de ?Eersonfas‘naturaleg su numero de RCU c y &l nimero ‘ta?adia::::‘t::fese | Lf:adu:: ;:':z:i ‘
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, N.I. o Came de Extranjeria, }del nurngm de DNl o ame de Extranjeria P rp:cursu p ricurso
(05.01.18), articulo 20. del representante en caso actuen mediante representacion.
2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectives, Declaracion 3 . 3 :
Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se 30 dias hlabllesl 30 dias n?bulesl
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento PR IDEONEE. | AN TRAONO0S
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos SLiney TRoUr
Licencia de Funcionamiento y los Formatos de (SUNARP}.
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder
6.7y8 simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Lanchipa.
** DS N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 [Requisitos Especificos .
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Ant 53,  |Presentar las vistas siguientes:
54y663 3.1. Memoria descriptiva en donde se detalla la estructura del anuncio y
publicidad exterior con reflectores, con sus dimensiones, material y la
ubicacion en donde se va colocar, adjuntar fotos.
3.2 Mostrar el original de la licencia de funcionamiento del establecimiento
3.3, Comprobante de Pago por los derechos correspondientes
4 i 5 s
De acuerdo al numeral 46.1.2 del articulo 46 del TUO de la Ley N°27444,
DS 006-2017-JUS, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de: = \
dos ejemplares de la documentacion vinculada al trémite administrativo.
.\ f

22/

NOTA: Ei pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colon S/N con Calle Juan Pabio 1L
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LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacion y Cooperacion €L MESDOR DISTRITG
Técnica
REQUISITOS DEREGHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Lt '1 i P PROCEDI- COMPETENTE
Plkiwosy Dascueicion a0 - MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
Ubicacién : (en dias RACION APELACION
Positivo | Negativo habiles)
Nota:
La auterizacion tiene una vigencia de dos (2) afios, posterior a ello debera
|solicitar nuevamente la autorizacion presentando los requisitos
correspondientes dependiendo del tamanio del anuncio (D.S. N° 002-2018-
PCM)
4.15 |AUTORIZACION DE EVENTO Y/O ESPECTACULO Requisitos Generales: X 6 dias Tramite Gerente de Gerente de
PUBLICO NO DEPORTIVO HASTA 1000 1 |Solicitud dirigida al alcalde, consignando el numero de recibo de pago. 53.00 [habiles Documentario | Administracion | Administracion | Gerente Municipal
ESPECTADORES: 2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo del representante. y frehine Tributaria Tributaria
Presentar con cinco dias antes del evento i
3 |Copia del Contrato del Local (de ser el caso).
4 |Copia de Declaracion Jurada del Impuesto a los Eventos y/o Espectaculos
Publicos {registro de boletaje, de ser el caso) . . . .
? 2 ? 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 5 C(‘qug del Recibo de Deppano de Garantia por Impuesto a los espectaculos para presentar ol | para presentar el
* Ley 27972, Art.20° numeral 12, Art. 40°y Art. 63° Publicos (sdlo afectos al impuesto). racirst oCGret
numeral 2¢ & |Informe Técnico de Seguridad en edificaciones previa al evento expedido
* Decreto Supremao N® 156-2004- EF, Art. 54° al 55°. por la Municipalidad 30 dias habiles 30 dias habiles
i g i R Sk i K 7 |Declaracion Jurada de no exceder a los ruidos permisibles. pararesolver el | para resolver el
: 5 % BCUrso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019. ROF de ia 8 |Copia Fedateada de la Resolucion del INC que califica como espectaculo f
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin cultural (para exoneracion del impuesto).
Lanchipa.
*D.5. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del Nota: la vigencia de la Autorizacion del evento es por un (01) dia
| procedimiento Administrative General (25.01.19), Art. 53,
54y 663
4.16 | AUTORIZACION DE EVENTO Y/O ESPECTACULO Requisitos Generales: X 6 dias Tramite Gerente de Gerente de
PUBLICO NO DEPORTIVO HASTA 3,000 1 |Solicitud dirigida al alcalde, consignando el numero de recibo de pago. 69.00 habiles Documentario | Administracion | Administracién | Gerente Municipal
ESPECTADORES 2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del representante. ¥ Archive Tributaria Tributaria
Presentar con cinco dias antes del evento 3 |Copia del Contrato del Local (de ser el caso).
4 |Copia de Declaracion Jurada del Impuesto a los Eventos y/o Espectaculos
Publicos (registro de boletaje, de ser el caso)
Legal 5 |Copia del Recibo de Depdsito de Garantia por Impuesto a los espectaculos ; , :
“Ley 27972 Publi Slo atectos al i 10) 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Legislativo 776° y Modificatonias. Ublices (sbio secios al mpugsie). para presentar el | para presentar el
* Decreto Legislativo 952 6 |Informe Técnico de Seguridad en edificaciones previa al evento expedido recurso recurso
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la por la Municipalidad. i i o DAt
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 7 |Declaracion Jurada de no exceder a los ruidos permisibles. 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa 8 |Copia Fedateada de la Resclucion del INC que califica como espectaculo N para resolver el | para resolver el
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del cultural (para exoneracion del impuesto). recurso recurso
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, Nota: |2 vigencia de la Autorizacion del evento es por un (01) dia \
54y 663

=64

NOTA. £l pago por derecho de tramife se realiza en efective en las ventaniias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo If
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA | =7 CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién .t';——:‘:ja?-‘:: EL MESH DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAFQ PABA RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
4 AL INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = Ty . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién ::::I::.: {en i) mético P | MIENTO PARA RESOLVER RECON?.EE_ ABELABION
i i RACI
Positive | Negative hébiles)
417 |Requisitos Generales: X i Tramite
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA PROPAGANDA | | *%" : -, o e s L N o L) GCefende fe ..
COMERCIAL (AUDIO, VISUAL Y/O AUDIOVISUALES) Scllcn.ud dingida _al alcalde, ln_dlcando el le;q.o del anuncio, dias, lugares . habiles 8k Mmq.nustra_cuén Administracion | Gerente Municipal
recorridos y consignando el nimero del recibo de pago. ¥ vo Tributaria Tributaria
2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del representante
3 |Copia legalizada de la Tarjeta de Propiedad o credencial del vehiculo
Base Legal Notas:
LeyZiois - Se encuentra prohibido arrojar elementos de publicidad en ia via publica
* Decreto Legislativo 776° y Modificatorias. pro; i P Publica. 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Decreto Legislativo 952 - El tiempo y horario de autorizacion sera establecido por la autoridad para presentar el | para presentar el
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la municipal, TRRAIESD FECHIS)
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin . o . 2
Lanchipa 30 dias habiles 30 dias habiles
: a resolver el i
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del i <5
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y66.3
4.18 |AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION Requisitos Generales: X 4 dias Tramite Gerente de Gerente de
DE BANDEROLAS, BAMBALINAS O PANCARTAS 1 ) . o o 27.00 habiles Documentario | Administracién Administracion | Gerente Municipal
(POR CADA UNO Y POR DiA FUERA DE LA ZONA Sullcdm.i'd.nmcw al alca de.,. |nd|cando_ei texto del ?nuncno, duas., lugares de y Archivo Tributaria Tributaria
RiGID A) instalacion que sean permitidos, consignando el nimero de recibo de pago
2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del representante.
Base Legal
“Ley 27972 : - ;
* Decreto Legislativo 776° y Madificatorias, Decreto Notas: :adrazsl’;t::f!f;l 1?:[?2 ::_ﬁ:zl
Supremo N° 156-2004-EF y Decreto Legislativo 952 - _ N o e s st
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la - Se encuentra prohibido arrojar elementos de publicidad en la via publica.
'Munic_ipaiidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - El tiempo y horario de autonzacion sera establecido por la autoridad 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa municipal. para resolver el | para resolver el
*D.S N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del recurso recurso
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y663
419 2 Requisitos Generales: X 4 dias Tramite
AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA REALIZACION . i B Cerents do hetitere .
1 |Solicitud dirigida al alcalde. habiles ano | Administracian Administracion | Gerente Municipal
DE RIFAS, TOMBOLAS, CONCURSOS, SORTEOS, 2 |senal . e iadian v Area del loida & 1 y Archivo Tributaria Tributaria
PROMOCIONES, BINGOS Y SIMILARES efialar en forma clara la explicacion y area del toldo a instalar, ari
3 [Contrato de alquiler en su caso.
Base Legal 4 |Boletaje para el sellado, conteniendo la descripcion de |a actividad.
*Ley 27972 5 |Cartones de bingo para el sellado correspondiente. . ) . L
* Decreto Legislativo 776 y Modificatorias, Decreto 6 [Certificado de Seguridad en Defensa Civil vigente. 15 dias hél:'lesl 15 dias hal:desi
Legislativo 972, Decreto Supremo N° 156-2004-EF s . ¢ PAra presantared | para presaare
Ley 29876 7 |Exhibir el comprobante de Pago por derecho correspondiente (Por dia) Y / fecurso FECUTS0
27.00
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
LN

—
™~
Ll

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL LB . f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ; - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA il
LANCHIPA = CONSTRUYENOD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacién 1;;‘:"‘5'“-—_ EL MEIOR BRSTRITD
Técnica
BEQUBHON DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO AT EARA RECURSOS
NEY Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 2 . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Hduverc’y Dmiommctor :m ensh | mético G MIENTO | PARA RESOLVER RECW:g:E- SR
i RAC
Positivo | Negativo habiles)
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregerio Albarracin |Notas: 30 dias habiles | 30 dias habiles
Lanchipa. - El tiempo y horario de autorizacién ser establecido por la autoridad para resolver el | para resolver el
* D.S. N° 004-2019-JUS, TUC de la Ley 27444 del municipal. Fecursa recurso
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54 y66.3
4.20 |PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS Requisitos Generales: GRATUITO X 45 dias Tramite No aplica Tribunal Fiscal
1 |Solicitud dirigida al alcalde, indicando exy e la(s) deuda(s) habiles Dommwﬁo Gerente de
Base Legal tributaria(s) y periodos. yArchivo | s dministracién 15 dias hébiles
* Decreto Legislativo 776° y Modificatorias, Decreto 2 |Exhibir el DNI del sol ite y/o del repr . Tributaria para presentar el
Suprema N° 156-2004-EF 3 |En caso de persona juridica, Declaracién Jurada en la que se indique el N° PCLNSD
* Decreto Supremo N°133-2013-EF, Art. 43 al 49 de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en SUNARP. . ;
(Prescripcion) y Art. 162° (Plazo para resolver) S0dies hopdlas
i para quela
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la Adminis-
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregono Albarracin tracion tributana
Lanchipa. eleve el Expedien-
te al TF.
4.21 |INAFECTACION O EXONERACION DE PAGO DE LOS Requisitos Generales: GRATUITO X 45 dias Tramite Gerentede  |No aplica Tribunal Fiscal
TRIBUTOS 1 |Solicitud dirigida al alcalde, indicanda expresamente la(s) deudas) habiles Documentario | - Administracién bsciesddasivind
tributaria(s) y periodos, y Archivo Tributaria para;r:::; are
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante yio del representante,
* TUO de la Ley de Tributacidon Municipal- Decreto 3 |En caso de personeria juridica, declaracion jurada en la que se indique el 30 dias habiles
Suprema N° 156-2004-EF, Art, 17°, 27°, y 28° N* de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en SUNARP. para que la
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 4 |Presentar documento que acredite la condicién de inafecto o el derecho a lrac?;:r::::;aria
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin algun beneficio. eleve el Expedien-
Lanchipa. 5 |Certificada de la Ficha Registral o Titulo de Propiedad a nombre de la te &l TF.
Institucién que solicite el beneficio.
4.22 |BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA Requisitos Generales: GRATUITO x 30 dias Tramite Corerie da
1 |Formato de Solicitud — Declaracitn Jurada de Pensionista firmado por el habiles Documentario | - agministracion No aplica )
Base Legal contribuyente o representante legal y Archivo Tributaria Jokunal Fica
ga ] 15 dias hébiles
* TUO Ley de Tributacidn Municipal D.S. N°156-2004-EF | 2 |Exhibir el DNI del salicitante y/o del presentante. para presentar el
Art, 187 Pub, 15.11.2004. 3 |Exhibir el onginal y presentar copia simple del documento que lo acredita recurso
* D.S. N 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del coma tal y las dos dltimas boletas de pago. ingreso que no debe exceder de
procedimiento Administrativo General (25.01 19) una UIT mensual. 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de |a 4 |copia de la Ficha Registral actualizada del predio y/o documento pa;: queite
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin que acredite el dominio del inmueble como Unica propiedad (certificado traci On?r;;ana
Lanchipa. sitivo de propiedad),
P i propiedas) . eleve el Expedien-
* Ley 30490 Ley de la Persona Adulta Mayor. 5 |En caso de ser posesionano de un predio destinado a vivienda, presentar te al TF.
certificado negativo de Registros Pablicos y otro documento que acredite la f
posesion.
~— \
™~ 1
=k

NOTA: El pago por derecho de iramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo I

(
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacidn

Técnica

§é§§{ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
Py

CA!L

CONSTRUYENDD

EL MEJUR DISTRITD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
N{)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

i Cédigo |
Ubicacién

(en S)

Auto-
matico

Paositivo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

Nota:

-Los Pensionistas deben ser propietarios de un solo predio (a nivel
nacional) a nombre propio o de la sociedad conyugal, que este destinado a
vivienda de los mismos, para eso se verificara en el sistema de SUNARP y
COFOPRI. No se cumple con dicho requisito si el administrado cuenta
ademas del predio con acciones y derechos de otro inmueble, ya sea por
herencia u otra causa, terreno agricola, lote de terreno urbano, balnearios,
efc.

- Se deducira de la base imponible del Impuesto predial, un monto
equivalente a 50 UIT. El valor de la UIT sera vigente al 1 de enero de cada
ejercicio gravable

- Se considera que se cumple el requisito de |a Unica propiedad, cuando
ademas de la vivienda, el Pensionista posea otra unidad inmobiliaria
constituida por la cochera

- El uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales ylo
profesionales, con aprobacion de la Municipalidad (Licencia de
Funcionamiento). no afecta la deduccién de la base imponible

4.2

w

BENEFICIO TRIBUTARIO PARA NO PENSIONISTA-
ADULTO MAYOR

Base Legal

*TUO Ley de Tributacion Municipal

*D.8. N°156-2004-EF Art 19° Pub. 15.11.2004

* D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19)

* Ley 30430 Ley de la Persona Adulta Mayor

* Ordenanza Municipai N° 027-2019, ROF de ia
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

Requisitos Generales:

Formato de Solicitud — Declaracion Jurada de Pensionista firmado por el
contribuyente o representante legal.

Exhibir el DNI del solicitante yfo del presentante.

Copia fedateada de |a Ficha Regisiral actualizada del predio y/o documento
que acredite el dominio del inmueble como Unica propiedad (certificado
positivo de propiedad).

En caso de ser posesionario de un predio destinado a vivienda, presentar
certificado negativo de Registros Publicos y otro documento que acredite la

p L

Declaracion Jurada de no percibir remuneracion mensual mayor a 1TUIT.

Nota:

- Los No Pensionistas Adultos Mayores deben ser propietarios de un solo
predio desde el 01 de enero del ario 2017 (arfio siguiente de la
incorporacion del cuarto parrafo del Articulo 19 del Decreto Legisiativo 776,
Ley de Tributacién Municipal, en la Primera Disp ion Compl
Modificatoria de la Ley N® 30490- Ley de |a Persona Adulta Mayor)

Modificatoria reglamentada mediante Decreto Supremo N° 401-2016-EF de |

fecha 31/12/2016

- Se deducira de la base imponible del Impuesto predial, un monto
equivalente a 50 UIT. El valor de la UIT sera vigente al 1 de enero
- e considera que se cumple el requisito de la Unica propiedad,

GRATUITO

30 dias
habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Administracicn
Tributaria

Gerente de
Administracion
Tributaria

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente Municipal

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

hil

NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Coldn SIN con Calle Juan Pabia Il
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CONSTRUYENDO

EL MEJOR DISTRITG

4.25

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZE PARS RECURSOS
N{) Evaluacién Previa | RESOLVER
i . INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i ¥ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién :, f;;ﬁ;ig;:' {en 1) mético % (on s MIENTO PARA RESOLVER REg:’;gISE- APELACION
Positivo | Negativo habiles)
cuando ademas de la vivienda, el No Pensionista Adulto Mayor posesa otra
unidad inmobiliaria constituida por la cochera.
- El uso parcial del inmueble con fines productivos, comerciales ylo
profesionales, con aprobacion de la Municipalidad (Licencia de
Funcionamiento), no afecta la deduccion de la base imponible.
4.24 |RECURSOS IMPUGNATORIOS CONTRA Escrito con indicacion de: GRATUITO X 30 dias Tramite Gerente de Gerente de
RESOLUCIONES RELACIONADAS A INFRACCIONES 1) nombres y apellidos completos, domicilio y nimero de Documento habiles Documentario | agministracion | Administracién | Gerente Municipal
EN CUMPLIMIENTO AL RASA Y TUIS. y Archivo Tributaria Tributaria

{Sobre Resoluciones de sancién a infractores en
cumplimiento al RASA y TUIS)

Base Legal

*Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 aprobado con
D.S. N° 004-2018-JUS, Art, 114° al 154°, 217° al 228°

*Decreto Legislativo N° 1272

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

Nacional de Identidad o carmné de extranjeria del administrado, y en su caso,
la calidad de representante y de la persona a quien represents,

debid ite acreditado.

2) La expresion concreta de lo pedido,

3) Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar
impedido.

4) La indicacion del organo, la entidad o la autoridad a la cual es dirigida,
con competencia para conocerlo y resolverio

5) La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del
procedimiento

6) La relacion de los documentos y anexos que acompana, indicados en el
TUPA.

7) La identificacion del expediente de la matena, tratandose de
procedimientos ya iniciados.

Exhibicion del DNI del solicitante y/o del representante, que presenten

el recurso,

Nota:
El recurso se presentara dentro del plazo de quince dias habiles de

recepcionada la Resolucion.

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

sk
DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento- Ley 28976
Art 70y B0,

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

*D.S. N? 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y66.3

Requisitos Generales:

Solicitud dingida al alcalde, consignando el nimero de recibo de pago.
Declaracion Jurada de Deterioro yfo denuncia Policial de Pérdida.
Certificado original (en caso de canje).

15.00

Hasta
15 dias
les

Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Administracion
Tributaria

No aplica

No aplica

NOTA: Ei pago por derecha de tramite se realiza en efectiv en Jas ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colan SN con Calie Juan Pablo I,

e
c-
)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL L . @ Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ;ﬁ i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA B
LANCHIPA &= g CONSTALYENGO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacion = €L MELOR INSTRITY
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION S othaa INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
M RECURSOS
‘I'RANI'rI:.;\C!ﬁ Evaluacién Previa RESOLVER
"o INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ) ' Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn I/ Cédigo / (en S0 siktbn MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- N
Ubicacién Positivo | Negativo | (e7dias RACION APELAG
habiles)
4.26 [DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL DE Requisitos Generales: X 5dias Tramite No aplica No aplica
ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR 1 |Solicitud de Declaracién Jurada para la obtencién del duplicado de hébiles Documentario MG:::;‘:M
autorizacion municipal de anuncio y publicidad exterior. y Archivo Trlibl i
Base Legal 2 |Exhibir el DNI y el recibo de pago. 15.00
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N"27972 3 |Exhibir la Licencia original en caso de detenoro o copia de denuncia policial
(27.05.03). en caso de pérdida.
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
* D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54 y66.3
5.1 [INSCRIPCION DE PREDIOS Requisitos Generales: X 30 Dias Tramite Gerente de Gerente de
1 |Exhibicién del Docurnento de Identidad del Propietario o de su HR.PU.PR 3.00 hapiles | Documentario | agministracion | Administracion | Gerente Municipal
Base Legal representante de ser el caso y numero de comprobante de pago por HR,PU,PR 31" yArchivo Tributaria Tributana
*Decreto Legislativo N° 776 Art, 14%, 15°, 34°, 35° y derecho de tramite.
T (1299 modiicatongs. E 1En el caso de representacion debera presentar copia simple de la vigencia Formatd 15 dias habiles 15 dias habiles
*Decreto Legislativo N* 952(05,02.04). de poder acompariada de una declaracion jurada de autenticidad. para presentar el | para presentar el
‘Decreto Supremo N*® 156-2004-EF Art. 8° y conexos 3 |Fermulario de Declaracion Jurada debidamente llenado y firmado. TR0 recrs
(15.11.04). 4 |Copia fedateada del documenta del Titulo de Propiedad o Ficha Registral
*Decrelo Supremo N* 135-1999-EF y modificatoria. certificada. 30 dias habiles | 30 dias habiles
*Decreto Legislativo N*953. 5 |Ficha Registral certificada de la Inscripcion del predio adquirido por Remate para resolver el | para resolver el
* Ley N"27972 - ArL 70° Pub. 27/05/2003. Judicial. recurso recurso
* Ley N® 28294(21.07.04) Catastro Predial — Registro de
Predios.
* Ordenariza Municipal N° 027-2019, ROF de la Nota:
' Distri i : ;
L':L:;?p:l A R AR En caso de inscripcion de predios realizada por poseedores, cuando la
P existencia del propietario no pudiera ser determinada, exhibir el original y
*D.S, N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del presentar y copia legalizada o fedateada de los documentos que acrediten
procedimiento Administrative General (25.01.19), Art. 53 su calidad de posesionario, tales como: certificado de posesién, recibo de
y54y663 agua o luz, certificado domiciliario, verificacion de predio con informe
favorable y ofros. (con solicitud), (*)

22/

NOTA: El page por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colon S/ con Cafle Juan Pabio Il
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LANCHIPA A2 l
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién =t
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACIO ]
N Evaluacién Previa RESOLVER
. . INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL ? Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Cddl;:; (en 1) o pa— MIENTO PARA RESOLVER aﬁmﬂgﬁpﬁ. CION
Ubica, RACI =
Positivo | Negative hébiles)
5.2 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA Requisitos Generales: X 30 Dias Tramite Gerente de Gerente de
RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE 1 |Exhibicion del Documento de Identidad del Propietario o de su 52.00 habiles | Documentario | agministracién | Administracion | Gerente Municipal
IMPONIBLE (inspeccién Ocular). representante de ser el caso y nimero de comprobante de pago por y Archivo Tributaria Tributaria
derecho de verificacion del predio e inspeccion ocular.
Basa Legal © En el caso de representacion debera presentar copia simple de la vigencia
*Decreto Legislativo N° 776, de poder acompariada de una declaracién jurada de autenticidad
*Decreto Supremo N° 156-2004-EF 3 |Formulario de Declaracién Jurada debidamente llenado y firmado.
*Decreto Supremo N®135-99-EF y modificatoria. 4 |Exhibir original y presentar copia simple del documento sustentatorio de la
*Decreto Legislativo N°853. rectificacion realizada.
“Ley N° 28294

“Ley N°27972

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

*D.S. N°004-2015-JUS, TUO de |a Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (2501 19), Art. 53

y54y66.3
5.3 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA QUE Requisitos Generales: Formato Gratuito X 5 Dias Tramite Gerente de Gerente de
AUMENTA LA BASE IMPONIBLE 1 |Exhibicién del Documenta de Identidad del Propietario o de su habiles | Documentario | administracion | Administracién | Gerente Municipal
representante de ser el caso. y Archivo Tributaria Tributaria
Base'Lagal 2 En el caso de representacion debera presentar copia simple de la vigencia
*Ley N°27972 de poder acompariada de una declaracion jurada de autenticidad
*Ley N*28294 3 |Formulario de Declaracion Jurada debidamente llenado y firmado (SELLO
*Decreto Legislativo N° 776. RECTIFICADO).
*Decreto Supremo N° 156-2004-EF .
*Decrelo Supremo N"135-99-EF y modificatoria.
*Decreto Legislativo N*953.
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
5.4 |DESCARGO DE PREDIOS Requisitos Generales: X 30 Dias Tramite Gerente de Gerente de
1 |Formato Descargo de Propiedad ; habiles DOGUW_“G"G Administracion Administracion | Gerente Municipal
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante yio del representante y nimero de < 31.00 ¥ Archivo Tributaria Tributaria
* Ley N°27972 - Art 70° Pub. 27/05/2003 comprobante de pago por derecho de tramite ¥
"Decreto Supremo N°133-2013-EF Art 22°, 23°  88°, 3 |En el caso de personas juridicas, se debe requerir declaracion jurada !
1§
™~
“—

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristobal Colon SIN con Cafle Juan Pabio Il
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

CONSTRUYENDD
MTIOR DISTRITO

£

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION — INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO AR RES OLVERJ RA RECURSOS
*t Vi 1on Frevia
N{ INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Rl - Formu e PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién 1 C?MIQ_U '} {en Si) mikico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- " 1t
Ubicacién Positivo Negative :::I d[.? RACION
162°, 163°, 173° Y 176° Pub.22/06/13 en la que se indique el N* de partida y asiento en el que esta inscrito el 15 dias habiles 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 8°, 9°, 10°, 11°y poder en SUNARP. para presentar el | para presentar el
RO, 4 |Copia fedateada o legalizada del Testimonio de Escritura Publica EOLLIS oG o
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la 30 dias habiles 30 dias habiles
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin o Ficha Registral certificada de SUNARP, del predio transferido ya sea por. para resolver el | para resalver el
Lanchipa a) Compra recurso recurso
b) Donacidn
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del ¢} Anticipo de legitima
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art 53, e) Permuta
54 y66.3 f) Fusion
g) Separacion de bienes Patrimoniales
h) Cesion de derechos y acciones
i)Tener cancelado el Impuesto Predial y Arbitrios al afio de la Transferencia
5.5 |LIQUIDACION DE IMPUESTO DE ALCABALA. Requisitos Generales: Formato X 5 Dias Tramite Gerente de Gerente de
(Pago de Impuesto segin Norma) 1 |Copia certificada de la Minuta firmada por letrado. habiles DOU;"";'_‘W 10 | Administracion | Administracién | Gerente Municipal
TCIve il 1 i 1
2 |Exhibir el DNI del adquiriente o su representante legal y en el caso de 4.00 L Tributaria Tributaria
Base Legal Persona Juridica declaracion jurada en |a que se indique el N°® de partida,
o ) _ asiento en el que esta inscrite el poder en SUNARP y la exhibicion del
*Decreto Legislativo N* 776 (31.12.93) y modificatorias. recibo de pago. 15 dias habiles 15 dias habiles
telati ara presentar el | para presentar el
“Decrelo Legislativo N* 952(05.02.04) 3 |Fermulario de Liquidacion del impuesto debidamente llenado y firmado con P :::urso B :cwso
*Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Art. 8° y conexos huella digital.
(15.11.04). 4 |En el caso de inafectos por primera venta, presentar documento que
“Decreto Supremo N°135-89-EF y modificatoria, acrediten que el transferente es una empresa constructora. 30 dias habiles 30 dias habiles
*Decreto Legislative N°981 5 |Tener el pago de Impuesto Predial y Arbitrios Municipales cancelados. para resolver el | para resolver el
*Decreto Legislativo N°953. recurso recilrso
*Ley N° 27972. (27.05.03). NOTA:
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la El Impuesto de Alcabala es de realizacion inmediata y grava la
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin transferencia de propiedad de bienes inmuebles urbanos o rusticos.
Lanchipa.
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimientc Administrative General (25.01.19), Art. 53,
54y66.3
5.6 |INACTIVACION DE PREDIO Requisitos Generales: X 5 Dias Tramite . Gerente de Gerente de
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.° de DNI y nimero de 18.00 habiles Documentario Admimstrag'rén Admi.nistra.cién Gerente Municipal
comprobante de pago por derecho de tramite y Archiva Tributaria Tributaria
Base Legal 2 |En el caso de persona juridica, presentar declaracion jurada en la que se ¥
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la indique el N* de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en 3 15 dias habiles | 15 dias habiles
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin SUNARF. para presentar el | para presentar el
Lanchipa. 3 |Documento que acredite que no es : propietario, posesionario, recurso recurso
G -~

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efective en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pabio Il
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LANCHIPA CONSTRUYVENDY
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacién EL MEJUR DISTRITU
Técnica
REQUISITOS DEREGHO DE CALIFICACION & ek INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO LAZE RECURSOS
N (%) Evaluacién Previa RESOLVER
= Sz INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y BASE LEGAL i gt iy b 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion 1 Cédigo | (en 5/) Sl g MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- ACLERIaN
ttkearion Positivo | Negativo | (27 di2s RACION
hibiles)
*D.8. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01 19), Art. 53, 20 dias hébiles 30 dias hébiles
54 y 66.3
para resolver el para resolver el
recurso recurso
5.7 |MODIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO DEL Requisitos Generales: X 30 Dias Tramite Gerente de Gerente de
CONTRIBUYENTE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el pago por derecho de tramite. 18.00 habiles | Documentario | Administracion | Administracion | Gerente Municipal
2 [Exnibir el DNI del solicitante y/o del representante en caso de persona LRI Tributaria Tributaria
Base Legal natural y/o del representante legal en caso de persona juridica.
= s = 14° 3 |En el caso de persona juridica, presentar declaracion jurada en la que se . _ ) _
Becrato Supremn N°-1A6004-RE AR 147 (1511-04), indique el N° de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en 15 dias habiles | 15 dias habiles
SUNARP. para presentar el | para presentar el
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUQ de la Ley 27444 del R R
procedimiento Administrative General (25.01.19), A, 53,
54y 66.3 4 |Documentacion que sustente la modificacion de
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la :: g‘a’”s"’ de nombres y apellidos. ] - -
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin )} Caml _:o de c'ienomlnamo.n de habilitacidn Urbana o Rustico. 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa. c) Cambio de area de predio. para resolver el para resolver el
d) Ficha Registral completa de independizacion, recurso recurso
e) Ficha registral completa de acumulacion de areas.
5.8 |COMPENSACION Y/O DEVOLUCION DE PAGO Requisitos Generales: Gratuito X Tramite Gerente de Gerente de
INDEBIDO O EN EXCESO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, presentada por el titular, indicando el N.° de Documentario |  Administracion Administracion | Gerente Municipal
DNL y Archivo Tributaria Tributaria
Base Legal 2 |Copia del documento que sustente la compensacion o Devolucion.
* Decreto Supremo N*156-2004-EF Art.8° (Imp. Predial), 15 dias h‘f:"a'es‘ 15diss “é‘i"es |
21° (Imp. Alcabala), (30/12/2004), PAra prEssrare | pera preseriars
recurso recurso
* Decreto Supremo N* 133-2013-EF (22/06/2013 Art.
162° (Plazo para resolver) y 163,
30 dias habiles 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de Ia 3 . ' 3
‘Municipalidad Distrital C |G o Alb Z para resolver el para resolver el
pai 1siria orone| ragorio arracin recurso recurso
Lanchipa
5.9 |RECURSO DE RECLAMACION Requisitos Generales: 4 Gratuito X 30 Dias Tramite DEPARTO.
(Sobre drdenes de pago) 1 |Escrito fundamentado por el solicitante debidamente autorizado por DEY habiles Dcwmeptan’o RCYOC No Aplica Tribunal Fiscal
abogado habilitado, ademas debera contener el nombre del abogado que o y Archiva
Base Ledal autoriza, su firma y numero de registro habil, en el cual debera _
—_—
=3

NOTA: El pago por derecha de trémie se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pabio Il

(
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO 3 s RECURSOS
N Evaluacion Previa | RESOLVER
) ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - . rormis Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nomero y Denominacién 1 CPduqn I {en 5i) 5t i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacion Positive | Negativo m“:; RACION

* Decreto Supremo N°133-2013-EF Art. 132° al 150° Pub indicar el N.° de DNI del solicitante.
22/06/2013 2 |Para interponer reclamacion contra la Orden de Pago es requisito acreditar
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la el pago previo de |a totalidad de |la deuda tributaria actualizada hasta la

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin fm an g fealcs a.l PRgo, SXCEA0 B 81 Cas0 et e frodien
circunstancias que evidencien que la cobranza podria ser improcedenta y

Lanchipa.
i siempre gue |a reclamacion se hubiera interpuesto dentro del plazo de
veinte (20) dias habiles de notificada la Orden de Pago
5.10 |FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA |Requisitos Generales: Graluito X 7 Dias Tramite Gerente de Gerente de
1 [Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando &l N.° de Documento de habiles Documentario | aAdministracion Administracion | Gerente Municipal
Identidad de! propietario o su representante. y Archivo Tributaria Tributaria
Base Legal 2 |Comprobante de pago de |a cuota inicial del fraccionamiento tributario.

* Decreto Legislative N*776

* Decreto Supremo N* 156-2004-EF

* Decrelo Supremo N*135-89-EF y modificatoria.

* Decreto Legislativo N°353.

*Ley N*28294

*Ley N°27972

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

Firma de contrato de fraccionamiento tributaric emitido per la Municipalidad.

5 Dias Tramite Gerente de No aplica No aplica

CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE /NO Requisitos Generales:
CONTRIBUYENTE 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.° de DNI y nimero de 2500 hébiles | Documentario | Administracicn
comprobante de pago por derecho de tramite. y Archivo Tributaria
2 |En el caso de persona juridica, presentar declaracion jurada en la que se
indique el N* de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en
Base Legal SUNARP
“ 0.5 N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y663
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Art. 8" y conexos
(15.11.04).
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
5.12 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO Requisitos Generales: i ; X 5 Dias ', Tramite Gerente de  |No aplica No aplica
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.° de DNI y nimero de I s 25,00 habiles unamentarla Administracion
comprobante de pago por derecho de tramite. | ] __5’ Archivo Tributaria
P
~

o NOTA: El pago por derscho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio 11,
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CORONEL GHREGORL A1 BN i g@ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA F =
Sub Gerencia de Planificacién, Mod ién y Coop iGn = o
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ExrzarAnn RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
& INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL J = = : 5 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion I Codigo | (en Si) it MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo fendias RACION
hébiles)

Base Legal 2 |En el caso de persona juridica, presentar declaracion jurada en la que se

indique el N® de partida y asiento en el que esta inscrito el poder en

SUNARP
* Decreto Supremo N® 156-2004-EF, Art. 8° y conexos 3 |Tener cancelado el Impuesto Predial y Arbitrios Municipales,
(15.11.04)
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregario Albarracin
Lanchipa,
*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y6B63

5.13 |DUPLICADO DE DOCUMENTO TRIBUTARIO DEL Requisitos Generales: X 5 Dias Tramite Gerente de  |No aplica No aplica

SiIGTM 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.° de DNI y nimero de 12.00 habiles | Documentario | Administracién

comprobante de pago por derecho de tramite (HR,PU, PR} y Archivo Tributaria

|Base Legal 3

En el caso de persona juridica, presentar declaracion jurada en la que se

* 0.5 N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del 2y : 2 L
= ndi | N° di rtid i | 14 inscri poder
procedimiento Administrativo General (25 01 13), Art, 53, ISU::;: o paiics ¥ aslento. e o}.cue eels recrito:of el

54 y 66.3
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF, Art. 8° (15.11.04)

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
'Municipalidad Distrital Coronel Gregonio Albarracin

Lanchipa.
5.14 |COPIA DE DOCUMENTO TRIBUTARIO - SIMPLE Requisitos Generales: X 3 Dias Tramite Gerente de No aplica No aplica
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.° de DNI y nimero de 12.00 habiles Documentario |  administracion
Base Legal |comprobante de pago por derecho de tramite y Archivo Tributaria
* Ley N°28294
* Ley N°27972.
*Decreto Legislative N* 776 y Decreto Legislativo N*953 Nota:
*Decreto Supremo N°® 156-2004-EF. El derecho de tramite es por documento.

*Decreto Supremo N"135-99-EF y modificatoria.

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del

il

NOTA: £l pago por deracho de irdmite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junia Vecinal Villa San Francisco- Calle Crisiobal Colén SN con Calle Juan Pabio I,



MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

cecreecccccrrrrrcrccrrrrccfrecrcTrrecrrrcrrrerrcrrccrcccccce

Pagina 40 de 152

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Calén S/N con Calle Juan Pablo Il

LANCHIPA CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién EL MEJOR 0I5
Técnica
RN DERECHO DE CALIFICACION APt INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAM R0 RECURSOS
i Evaluacion Previa | RESOLVER
= g INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i . o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nuamere y Denominacién I Codigo | {en S} miktico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacitn Positive | Negativo ::;:::.:] RACION
procedimiento Admiristrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y 663
5.15 |COPIA DE DOCUMENTO TRIBUTARIO - |Requisitos Generales: X 3 Dias Tramite Gerente de  |No aplica No aplica
CERTIFICADO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el N.® de DNI y nimero de 20.00 habiles | Documentario | administracion
comprobante de pago por derecho de tramite. y Archivo Tributaria
Base Legal
*Ley N°282394. Nota:
* Ley N*27972. El derecho de tramite es por documento,
*Decrato Legislative N* 776
*Decreto Supremo N* 156-2004-EF
“Decreto Supremo N*135-99-EF y modificatoria.
*Decreto Legislativo N"953
* Ordenanza Municipal N® 027-2019. ROF de Ia
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
*D.5. N°004-2019-JUS, TUO de |a Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art 53,
54y 663
5.16 |VERIFICACION DEL PREDIO Y/O INSPECCION Requisitos Generales: 52.00 X 10 Dias Tramite Gerentede  |No aplica No aplica
OCULAR A SOLICITUD DEL INTERESADO 1 |Selicitud dirigida al Alcalde, indicando el N * de DNI y nimero de habiles | Documentario | Agministracion
comprobante de pago por derecho de tramite y Archivo Tributaria
Base Legal 2 |Documento que acredite la propiedad yfo posesion.
*Ley N"27972,
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
*D.5. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54y663
MINIST ITARIA | UNIDA ECUCION CO ROCEDI ¥ I _33’?5&-@%
6.1 |INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD Escrito dirigido a la Gerencia de Administracion Tributaria, fundamentafido X 7 Dias \ Unidad de Unidad de
(TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS) la terceria en las causales de ley, consignando el nimero de DNI del : habiles Docurqer_ﬁ;qp Ejecucion Ejecucion
solicitante. v Archivo Coactiva Coactiva
Base Legal 2 |Documento que prueben la terceria invocada (documento privado de - ]
~ \ J N 7
~ ~
Q\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA

Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacidn

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Base Legal

“TUO de las Ley N ° 26979, D.S N, 018-2008-JUS, Art.
3,16 y 31 (06 12 2008)

*D.S. N.° 068-2003-EF, At 3 y 5 (27.05.2003)

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregonio Albarracin
Lanchipa.

2 |Documentos que prueben la configuracién de alguna de las causales del
Art 16 0 31 de la Ley N.° 26979

AR o TR

tributarias 15
dias habiles

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO , | LacaPARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL N ... 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | (en Si) mético it MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AREAGIaN
Ubicacion F . en dias RACION
Positivo | Negativo hbiles)
*TUO de las Ley N ° 26979, D.S. N.° 018-2008-JUS, Art fecha Cierta, documento publico u otro documento que acredite
20 y 36 (06.12.2008), feacientemente |a propiedad de los bienes antes de haberse tratado la
*D.S. N° 069-2003-EF Arl. 3 (27.05.2003), Codigo Hiechtle cateiac)
Procesal Civil (supletoriamente)
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
'Municipalidad Distritai Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
6.2 |SOLICITUD DE SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO | 1 Gratuilo X Tramite Unidad de Unidad de
DE EJECUCION COACTIVA Escrito difigido a la Gerencia de Admimistracion Tributana, fundamentando 8 (Ocho) Documentario Ejecucion Ejecucion
(Tributarias y No Tributarias) en alguna de las causales previstas en el articulo 16 0 31 del TUQ de la Dias habiles y Archivo Coacliva Coactiva
Ley N.® 26978, consignando el nimero de DNI del solicitante No

71

CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL

Base Legal

*Ley N® 27972 Art 79 (27 05.2003)

* Ley N® 29090 Art. 33 (27.05.2003).

*D.8 N®008-2013-VIVIENDA, Art 49, Modificado por
D.5. N° 014-2015-VIVIENDA, * Reglamento de Licencias
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion

* D5 N 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,
54 y66.3

“Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregono Albarracin
Lanchipa

A DE |
1
2
3

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimera de recibo de p;;:
Exhibir el DNI del solicitante y/o del declarante,

En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de vigencia de
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompanado de la
declaracion jurada de autenticidad.

Copia fedateada o legalizada del documento que acredite |a tiulandad o
posesion del predio de actuar como representante, adjuntar carta poder
vigente (persona Natural con poder simple y persona juridica con vigencia
de poder con antigiedad no mayor a 30 dias calendarios).

F-

5 |Plano de ubicacion a escala grafica convencional que permita la
visualizacidn y verificacion de los datos técnicos, firmado por un profesional
habilitado (arguitecto o ingeniero civil)

Nota:
* El centificado de numeracién se otorga solo a predios urbanos catastrales
* En caso de los documentos solicitados en copia certificada,

5 Dias
habiles

£

2
‘\Q\\

Tramite
Documentario

y Archivo

Sub Gerente de
Catastro y
Margesi de Bienes

Sub Gerente de
Catastro y
Margesi de Bienes

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

gi!

MOTA: El pago por devecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Vecinal Vil San Francisco- Calle Cristobal Colon SN

gl

il Pabla

(2




e cec e cercocrcote

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

o B

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

e ecrerecocrercererseccrcecceeccErece

Péagina 42 de 152

LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidgn
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
AR ATIS PLAZO PARA RECURSOS
N Evaluacion Previa | RESOLVER
] INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion L(b::idlglz ! (en 8/} s i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AP 16N
riaia i i RACION ELAG
Positive | Negative habiles)
fedateada o legalizada podra presentar copia simple acompanado de la
declaracion jurada de autenticidad.
7.2 |CERTIFICADOS DE NOMENCLATURA VIAL Y 1 |Selicitud dirigida al Alcalde, indicando el numero de recibo de pago. 38.00 X S_D_ias Tramite y Sub Gerente de | Sub Gerente da
PARQUES 2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante de la Asociacion yio del habiles | Documentario Catastro y Catastro y Gerente de
presentante. y Archive | yraraesi de Bienes|Margesi de Bieres Besanalio rnans
Base Legal 3 |Plano de Ubicacion 15 dias habiles | 15 dias habiles
*Ley N° 27972, Art. 79, Numeral 3,4 (27.05,2003) para presentar el | para presentar el
* Cap. VIll Articulo 57 de la Resolucion N® 248-2008- recurso recurso
SUNARP/SN.
*Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Corone! Gregorio Albarracin 30 dias habiles 30 dias habiles
Lanchipa. para resolver el | para resolver el
*D.8. N° 004-2019-JUS, TUQ de la Ley 27444 del recurso recurso
procedimiento Administrativo General (25.01 19), Art. 53,
54y 663
7.3 |CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago. 56,00 X 15 Dias Tramite
ik i Fhi] .| Sub Gerentede | Sub Gerente de
2 |Exhibir el DNI del sclicitante y/o del presentante. habiles | Documentario Catastroy Catasiroy Gerente de
y Archivea Desarrollo Urbano

Base Legal

*Ley N® 27972 (27.05.03) Arts. 40 y 79 numeral 3.3.

* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68
* Ley N° 28294 (21.07.04) Art. 15 numeral 1y 18

* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08) At 3

{literal f) y 45

* Resolucidn N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07)
*D.5. N 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del

procedimiento Administrativo General {25.01.19), Art. 53,

54 y66.3

*Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad
no mayor a 30 dias calendario, acompanado de la declaracion jurada de
autenticidad,

Plano de ubicacion firmado per un profesional habilitado (ingeniero civil o
arguitecta),

Copia simple de la ficha registral del predio con antigliedad no mayer a 30
dias calendarios En caso que el predio no esté inscrito a nombre del
solicitante, debera presentar documento gue acredite la propiedad

tales como: Escritura publica o titulo de propiedad en copia legalizada,
fedateada o certificada

De actuar como representante, adjuntar carta poder Vigente (persona
Natural con poder simple y persona juridica con vigencia de poder con
antigiedad no mayor a 30 dias calendarios)

Nota:

* En caso de sub divisiones y acumulaciones, adjuntar Copia Simple de la

resolucion, planos y memoria descriptiva aprobados por el drea
correspondiente de la municipalidad

* En caso de sub divisiones el pago por derecho de tramite se reahzaraﬂe

acuerdo a la cantidad de sub lotes y/o areas sub divididas segun
resolucion.

Margesi de Bienes

|Margesi de Bienes

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles

para lver el
recurso

para Iver el
recurso

At l

NOTA: El page por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Vilta San Francisco- Calle Cristébal Colén S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA e
LANCHIPA il | STRUTENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién = or JOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZOE AR RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién :’J:":'odio;: {en SI) mético (on dins MIENTO PARA RESOLVER REODNI?“DE. 5
cac Lo . RAC!
Positivo | Negativo hibiles)
* En caso de que el predio no se encuentre independizado, toda la
documentacion se realizara en referencia al predio matriz, debiendo
acreditar propiedad.
" En caso de los documentos solicitados en copia certificada, fedateada o
legalizada podra presentar copia simple acompanado de la declaracion
jurada de autenticidad.
7.4 |FICHA CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el ndmero de recibo de pago 27.00 X 5 D_ras Tramite . SibCaaniads | Bk Carenia s
2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante. habiles | Documentario Gerente de
{ Catastro y Catastro y
ycivo Margesi de Bienes|Margesi de Bienes DesaneioLibmmb
Base Legal 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de 9
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompanado de la
* Ley N° 27972 Art. 79 numeral 33y Art. 40 UnraaUIYiUrada i acenticdag 15 dias habiles | 15 dias habiles
(27.05.2003). Copia simple de |a ficha registral del predio con una antigiiedad no mayor a para presentar el | para presentar el
" Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). Art 3 30 dias calendarios. En caso que el predio no esté registrado a nombre del recurso recurso
literal f), 40 y 43 solicitante debera de presentar copia cerfificada, legalizada o fedateada del
D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de |a Ley 27444 del documento que acredite a propiedad tales como: Escritura puiblica, acta de
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art 53, adjudicacion o titulo de propiedad.
54y66.3 30 dias habiles | 30 dias habiles
*Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la De actuar como representante, adjuntar carta poder Vigente (persona para resolver el | para resolver el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Natural con poder simple y persona juridica con vigencia de poder con recurso recurso
Lanchipa antigledad no mayor a 30 dias calendarios).
Nota:
* La ficha catastral sdlo se emitira para predios urbanos catastrados
* En caso de los documentos solicitados en copia certificada, fedateada o
legalizada podra presentar copia simple acomparade de |a declaracion
jurada de autenticidad
7.5 |CERTIFICADO DE UBICACION DE TERRENO 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago. 47.00 10 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
DENTRO O FUERA DEL AREA DE EXPANSION Exhibir el DNI del solicitante yio del presentante habiles | Documentario Catastro y Catastro y i Ge"’lzeu“r:a
: ; : ; { Desarrof no
URBANA 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia YA Margast de Bienas|Margest de Bianes
de Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompanado de
la declaracion jurada de autenticidad de actuar como representante,
adjuntar carta poder simple vigente
Base Legal Documentacion técnica fisica (02 juegos) y digital CD firmados por el !
* Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 40 y 79 numeral 3.3. arquitecto o ingeniero habilitado conteniendo: e e 15 dias habiles | 15 dias habiles
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04), Art. 68, - Plano de Ubicacion y Localizacion para presentar el | para presentar el
* Ley N° 28294 (2107 04), Art. 15 numeral 1 y 68 - Memoria Descriptiva o \ i e
Copia simple de Partida y/o ficha registral del predio inscrito en Registras
Puablicos con una antigledad no mayor de 30 dias
—
—~—
(o

NQTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio I



c e e et crrretrrrrcrrrfrereecrrerrtrrecerercrcceecre e
Pagina 44 de 152

MUNICIPALIDAD DISTRITAL i
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYEND
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion EL FILIOR DISTRITG
Técnica
REQUIIOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLagn R RECURSOS
N Evaluacion Previa RESOLVER
o INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL " % Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién L:?ﬂ;:' (en /) P P MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
e iti i RACION
Positive | Negativo es)
* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12,02.08), Art. 2 calenda!iqs. u ofro documento que acredita la propiedad o posesion, en 30 dias habiles 30 dias habiles
LIT;I‘:Slch}. 4: 4 :10 - e AR IR Rt copia certificada, fedateda o legalizada para resolver el | para resolver el
56 Ll 7 5 -5N (30.08.08), At | & | peclaracion Jurada de habilidad del profesional que suscribe los planos PRGNS HoRm
* D.S. N°0D04-2019-JUS, TUD de la Ley 27444 del
| procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, Nota:
54y 663 * La data digital deberd estar en coordenadas WGS-84-UTM-ZONE-19S
*Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de Ia : Solo se emitira para predios ub.ic:.adns dentro dela Ju_risd'lccién del distrito,
‘Municipalidad Distrital G el Gregario Albarracin En caso de los documentos s‘_:phcr.ladus en copia certificada, fedals;Fla o
Lanchipa. legalizada podrg presentar copia simple acompanado de la declaracion
jurada de autenticidad.
7.6 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago 45.00 X 7 Dias Tramite
2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante. habiles | Documentario [ Sub Gerenle de | Sub Gerente de D Gerenleud:
1l
3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de ¥ Archivg M cat,a;:%? Ma cat,a:lr%.y st el
Base Legal Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antiguedad argeat tones] VRrgRside.Liones
. no mayor a 30 dias calendario, acompanado de la declaracion jurada de
Ley N® 27972 Art. 79 (27.05.03). autenticidad, ! 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 28294 Art. 15 num. 1 y 18 (21.07.2004). o ) ) ) o ) ) para presentar el | para presentar el
*D. S. N° 005-2006-JUS Art. 3 literal f) 40 y 41 4 |Copia simple de Partida y/o ficha registral del predio inscrito en Registros recurso recurso
(12.02.2006) Publicos con una antigliedad no mayor de 30 dias calendarios, copia simple
* Resolucién N® 248-2008-SUNARP-SN Art. 56 de titulo de propiedad o copia simple de escritura de compra y venta, todo
(30.08.08). ello acompariado de |a declaracion jurada de autenticidad
© D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
g:octg;rgienm Administrativo General (25.01.19), Art. 53, 5 |De actuar como representante, adjuntar carta poder Vigente (persona 30 dias habiles 30 dias habiles
‘ i - y Natural con poder simple y persona juridica con vigencia de poder con para resolver gl | para resolver el
'N?rd?r?anlz'z;;u;l?pslr; 027'?%19- ROF de la antigliedad no mayor a 30 dias calendarios). recurso recurso
umqpa i istri oronel Gregorio Albarracin 6 |Plano de ubicacién y localizacién,
Lanchipa,
Nota:
* Excepcionalmente se emitira para indicar la jurisdiccion de Instituciones, y
en tramites judiciales para lo cual se debera de Adjuntar declaracién Jurada
justificando el tramite a realizar,
* En caso de terrenos nisticos deberd adjuntar plano de ubicacion y
localizacién (en coordenadas WGS-1984-UTM-ZONA-19S, con cuadro de
coordenadas)
7.7 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago. 2200 X takhes Tramite | o, Gerente de | Sub Gerente de
e e habiles Documentario Gerente de
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante b 3 Archiva Catastro y Catastro y Biadaiolle Ubane
* Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 40 y 49 numeral 33 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigenciade “|° Margesi de Bienes|Margesi de Bienes
* Ley N° 28294 (21.07.04), Art. 14 numeral 5 Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad’”
"* Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08), Art. 3 no mayor a 30 dias calendario, acompafiado de la declaracion jurada de - 1 \ 15 dias habiles | 15 dias habiles
literal f) 39, 41 y 42 autenticidad. ! \ para presentar el | para presentar el
4 |Copia simple del titulo de propiedad o ficha registral del predio con un | N rso

U/

Y

NOTA: El pago por derecho de Iramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Crisiobal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA &2
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién g =
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO i RECURSOS
NE) Evaluacién Previa | RESOLVER
INICHO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulario it PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn I Cadigo | {en Si) tic MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién M it i {en dias RACION APELACION
5 MNegativo habiles)
*D.5. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del a antigliedad no mayor a 30 dias calendarios yfo copia simple del contrato
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, de compra y venta notarial. En caso de no estar registrado el predio a
54yB63 nombre del titular, copia simple del documento que acredite la propiedad 30 dias habiles 30 dias habiles
) - o todo ello acompafiado de la declaracion jurada de autenticidad. para resolver el | para resolver el
Ordenanza Municipal N°® 027-2019, que aprueba el rOAUTS0 rerurse
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la
:" ”r;:’_‘pahdad Distrital Coranel Gregorio Albarracin De actuar como representante, adjuntar carta poder Vigente (persona
DAL Natural con poder simple y persona juridica con vigencia de poder con
antigliedad no mayor a 30 dias calendarios).
Nota:
* Solo se emitira para predios Catastrados y Validados
7.8 |CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS PARA AREAS Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago. 98.00 X 30 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
MENORES A 300 m2. Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. habiles Documentario Catastroy Catastro y ] Gerelr"i;:;a
ITEM: Archivo 2 . , ; esarrollo no
. P‘rﬁescri cién Adquisitiva En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de ¥ Margesi de Bienes|Margesi de Bienes
i chisiih Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompanado de la
b. Rectificacion de &reas o linderos = e
¢. Titulos Supletorios |declaracion jurada de autenticidad, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple vigente. 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal Copia certificada, fedateada o legalizada de los documentos de propiedad o para presentar el | para presentar el
* Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 73 y 79, que acredite posesion del predio, tales como: Copia literal de dominio, recurso recurso
*D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Art. 68, escritura publica, constancia de posesién, acta de constatacion,
* Ley N° 27157 (20.07.1999), Art. 21. adicionalmente podra presentar: recibo de agua o luz y autoavalud de los
*D.S N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 dei Gitimos 5 afios,
g;ocedirnienlo Administrativo General (25.01.19), Art. 53, Documentacion técnica fisica firmada por el profesional Responsable (03 30 dias habiles | 30 dias habiles
y66.3 juegos) y digital en CD con formato Autocad conteniendo; para resolver el | para resolver el
* Ordenanza Municipal N* 027-2019, gue aprueba el a) Memoria descriptiva detallada TRCAESD TOLHTS0
Reglamenta de Organizacién y Funciones - ROF de la b) Plano de localizacién y ubicacion a escala gréfica convencional (1/50,
Muricipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 1/100, 1/200, 1/500, 1/1000, 1/5000, 1/10000 y otros) que permita la
f el visualizacién y verificacion de los datos técnicos indicando las secciones
viales
¢) Plano perimétrico/predio (escala visible),
Busqueda catastral expedida por la SUNARP como sustento (con
antigliedad No mayor de 30 dias calendarios) en original o copia
certificada,
Declaracion jurada de habilidad de arquitecto o ingeniero civil que suscribe
ia documentacion técnica.
Copia simple de la partida registral con antigliedad no mayor de 30 Dias | "
calendarios, del predio en el cual recae el area solicitada. . ] \\.\
Notas: ! . A
- L8 =)
En caso de prescripcion adquisitiva, rectificacion de areas o linderos|r - i
y itulos supletorios: ]
N2
T \"-ﬂ_____ — =
-—
NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo Il
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacitén

Formulario
1 Cédigo |
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
N()

CALIFICACION

Evaluacién Previa

(en81)

Auto-
mitico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

* La descripcion del terreno no debe incluir edificacion.

* Los planos deberan ser presentados con angulos y vértices y el Digital
debera estar Georeferenciados en coordenadas UTM WGS84, ademas
debera sefialar distancia a la esquina méas proxima. (predios urbanos),

* Toda la documentacion técnica debera sefialar al administrado como
solicitante.

* En la Memoria descriptiva incluir cuadro de datos técnicos.

* Para el item a y c. debera adjuntar copia certificada y/o fedateada del
certificado de zonificacion y Vias Vigente,

* Solo se otorgara el visado para predios ubicados en el casco urbano.

* En caso de tramites judiciales, debera describir las edificaciones
existentes en la memoria descriptiva

* En caso de terrenos risticos debera adjuntar plano de ubicacién y
localizacion {(en coordenadas WGS-1984-UTM-ZONA-19S, con cuadro de
coordenadas).

* En caso de los documentos solicitados en copia certificada, fedateada o
legalizada podra presentar copia simple acompafado de la declaracion
jurada de autenticidad.

79

CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS PARA AREAS
MAYORES A 300 m2

ITEM:

a. Prescripcion Adquisitiva
b. Rectificacién de areas o linderos
€. Titulo Supletorio.

Base Legal

“Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 73y 79,

*D.S. N° 156-2004-EF (15.11.2004) Arl. 68.

* Ley N° 27157 (20.07.1999) Art. 21

* DS N°004-2018-JUS, TUQ de la Ley 27444 del

prox ivo General (25.01.19), Art. 53,
54y66.3

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

o Admini

w

-

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago.

Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante

En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompaiado de la
declaracion jurada de autenticidad, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple vigente

Copia certificada, fedateada o legalizada de los documentos de propiedad o
gue acredite posesion del predio, tales como: Copia literal de dominio,
escritura publica, constancia de posesion, acta de constatacion,
adicionalmente podra presentar: recibo de agua o luz y autoavalud de los
dltimos 5 afos

Documentacion técnica fisica firmada por el profesional Responsable (03
juegos) y digital en CD con formato Autocad conteniendo:

a) Memoria descriptiva detallada,

b) Plano de localizacion y ubicacion a escala grafica convencional (1/50,
1/100, 1/200, 1/500, 1/1000, 1/5000, 1/10000 y otros) que permita la
visualizacion y verificacion de los datos técnicos indicando las secciones
viales,

¢) Plano perimétrico/predio (escala visible), :
Busgueda catastral expedida por la SUNARP como sustento (con ]
antigliedad No mayor de 30 dias calendarios) en original o copia !
certificada

Declaracion jurada de habilidad de arquitecto o ingeniero civil que

204.00

30 Dias
héabiles

Tramite
Documentario
y Archiva

Sub Gerente de
Catastro y
Margesi de Bienes

Sub Gerente de
Catastro y
Margesi de Bienes

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrolla Urbano

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
Fecurso

01/

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacdn, Modernizacién y C ién
Técnica

gA TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA Gf:.gu

--—‘—‘g‘d‘ EL MESOR

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACIO 3 3
N Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 2
I Codigo | (en S/) s RECONSIDE-

Ubicacién

Namero y Denominacién MIENTO PARA RESOLVER

(en dias

Positivo hébiles)

suscribe la documentacion técnica.

Copia simple de |a partida registral con antigiedad no mayor de 30 Dias
calendarios, del predio en el cual recae el drea solicitada.

Notas:

En caso de prescripcion adquisitiva, rectificacion de &reas o linderos y
titulos supletorios:

* La descripcion del terreno no debe incluir edificacion,

* Los planos deberan ser presentados con angulos y vértices y el Digital
debera estar Georeferenciados en coordenadas UTM WGSB4, ademas
debera sefalar distancia a la esquina mas praxima. (predios urbanos).

@

* Toda la documentacion técnica debera sefalar al administrade como
|solicitante

* En la Memoria descriptiva incluir cuadro de datos técnicos.

* Para el item a y ¢. debera adjuntar copia certificada y/o fedateada del
certificado de zonificacion y Vias Vigente.

* Solo se otorgara el visado para predios ubicados en el casco urbano

* En caso de tramites judiciales, debera describir |as edificaciones
existentes en la memona descriptiva.

* En caso de los documentos solicitados en copia certificada, fedateada o
legalizada podra presentar copia simple acompafiado de la declaracién
{jurada de autenticidad

Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
Documentario Catastro y CHRERE P9

Catastro y
. Margesi de Bienes|Margesi de Bienes Dasarmolic Urkano

15 Dias
habiles

Selicitud dirigida al Alcalde, indicando el numero de recibo de pago. 75.00 X
2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante

Base Legal 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompafiado de la
declaracion jurada de autenticidad, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple vigente

7.10 |CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

" Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 73y 79.
*D.5. N°004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del

procedimiento Administrative General (25.01.19), Arl. 53,
54y66.3

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregoric Albarracin

I i

Documentacion Técnica Fisica en ( 02) juegos y digital en CD, firmados por
arquitecto o Ingeniero civil habilitado

Declaracion jurada de habilidad de arquitecto o ingeniero civil que Suscribe
la documentacion técnica

Memoria descriptiva del terreno.

Plano de ubicacion:

a) Predios menores de 500m2 (escala 1/5000)

b) Predios mayores a 500m2 (escala 1/7500)

Plano Perimétrico del Terreno:

a) Predios menores a 250m2 (escala 1/250) y secciones viales
b) Predios mayores a 250m2 (escala 1/500) y secciones viales

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles
para presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

—
p~]
-

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio I,
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C5RONEL SREGORIO ATBARRAGHH géﬁ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
o EE—

LANCHIPA CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacitn EL MESOR DISTRITY
Técnica
BEORION DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO 1 PLAZO mn RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOL!
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL A il Auto- PROCEDI- COMPETENTE
SRS iy enSh | matico i 2 (en dias an B kst o8 (Esin o APELACION
vo | Negativo hébiles)
Nota:
* Solo se otorgara para predios con habilitacidén urbana aprobada
7.11 |CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 'Scliclt.ud dirgida al A_t;.alde. indicando el numero de recibo de pago. 38.00 X 7 D.nas Tramite . Eub Garertn:d 1 8ib Rereriata
2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. habiles | Documentario Calashoy Catastro y Gerente de
yArctiva Ma i de Bi Margesi de Bienes| Desarrolio Urbano
3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de fgasi.Ga blenad fuesi e tien
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompanado de la
Base Legal declaracion jqrada dle autenticidad, de actuar como representante, adjuntar
carta poder simple vigente,
*Ley N® 27972 Art. 79 (27.05.03) 4 |En orden excluyente copia simple de recibo de agua, luz, teléfono con
* Ley N°® 28862, Art. 3 (05.08.2006) vigencia de 2 meses.

Ley N° 20882, Art. 1 (16.09.2006) 5 |En caso de que el recibo de agua, luz o teléfono presentado no se 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del encuentre a nombre del solicitante, debera de presentar declaracion jurada para presentar el | para presentar el
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53,  |de domicilio recurso recurso
54y663
* Ordenanza Municipa.l N°.02?-2019..que aprueba el 30 dias habiles | 30 dias habiles
IRegI.amen.lo de Qrgamzacrdn y Funmcn?es - ROF ‘,19 la Nota: pararesolverel | para resolver el
IJ.\:ur;::inp:hdad Distrital Coronel Gregoric Albarracin * Excepcionalmente, en caso de personas privadas de su libertad, deberan recurso recurso

nchp adjuntar constancia actualizada de reclusion con antigiiedad no mayor de
30 dias calendarios y la solicitud podra ser presentada por su familiar o
abogado, asimismo la persona que suscribe |a solicitud debera presentar
declaracion jurada
*Para el caso de personas extranjeras deberan adjuntar: copia de carné
de extranjeria o Pasaporte y copia de contrato de alquiler
* Se realizara inspeccion al domicilio.
* En caso de no contar con servicios Basicos debera de adjuntar
declaracion jurada de no contar con servicios Basicos.
* Para predios sin Habilitacion Urbana Aprobada debera de adjuntar
plano de ubicacion
7.12 |CONSTANCIA Ui.\:;RIFICACK')N DE PREDIO PARA | 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el numero de recibo de pago. 44.00 X 15 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Garents dé Geronte do
RECATEGORIZACION DE VALORES 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante hétlles DDC:T;"";"“ Catastro y Catastro y Disarietial
i 3 ; 2 rbano
Base Legal 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar copia simple de Vigencia de y Margesi de Bienes|Margesi de Bienes
Poder expedida por el Registro de Personas Juridicas, acompafiado de la
* Ley N° 27972 (27.05.03), Art. 40 y 79 numeral 3.3 declaracion jurada de autenticidad, de actuar como representante, adjuntar
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.01.04), Art. 8. carta poder-smpia vigente.
4 :aey N: 2:294 ! :,Z 0400]5' ;goéilr};m?;a(l); gawm 5 |4 Copia de la ficha registral del predio con una antigiedad no mayor a 30~ | /' N 15 dias habiles | 15 dias habiles
it ec:fe} o 4;" S0 & {12.02.08), dias calendarios. En caso que el predio no esté registrado a nombre del . para presentar el | para presentar el
Ay solicitante debera de presentar copia certificada, legalizada o fedateada delf | \ recurso recurso
documento que acredite la propiedad tales como: Escritura publica, acladd’
|adjudicacion o titulo de propiedad
— I

T

= Mﬂnﬂl
D‘;: NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Ca Coldn SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR QISTHITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION =t INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO : ey RECURSOS
N() Evaluacién Previa RESOLVER
e ) INICIO DEL. AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL k S4i L o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Codigo | {en 51) . MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
el matico it | it ] - s e APELACION
hibiles)
* Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07)
*D.5. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley 27444 del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, Nota:
54663 >
* La Constancia de verificacion de predio para recategorizacion de valores : : 2
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprusba el se otorgara solo para predios urbanos catastrados. 30 dias habiles | 30 dias habiles
Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la * En caso de los documentos solicitados en copia certificada, fedateada o para resolverel | para resolver el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin legalizada podra presentar copia simple acompanado de la declaracion reqrsg recurse
Lanchipa jurada de autenticidad.
7.13 |ADENDA A CERTIFICADOS, CONSTANCIAS Y 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, indicando nombre, direccién y nimero de DNI, 50.00 x 10 Dias
DOCUMENTACION TECNICA el nimero y fecha del certificado, constancia y/o documentacion técnica habiles Tranite 5“:’:59"3“‘5 da S“‘(’:Gte'f“‘e de Garsrite ds
) atastro y atastro y :
Rocumentario Margesi de Bienes|Margesi de Bienes Desaralla L 2.
Base Legal 2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo del presentante. y Archivo
*D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley 27444 del 3 |Adjuntar copia de esquela de observacion de corresponder. 15 dias habiles 15 dias habiles
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53, 4 |Para el caso de Constancias de Visado de planos adjuntar plano, Adenda para presentar el | para presentar el
54y66.3 de memoria descriptiva a visar, conforme a |a esquela de observacion. recurso recurso
*Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la 30 dias habiles | 30 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para resolver el | para resalver el
Lanchipa. recurso recurso
7.14 |CONSTANCIA DE POSESION CON FINES DE 1 | Solicitud dirigida al Alcalde, consignando los datos generales del % 30 dias Tramite Gerente de
FORMALIZACION DE PREDIOS RUSTICOS, solicitante y del predio, que permitan establecer su ubicacion habiles () | Documentario S“aéGemme de Suléft::ge e Desarrollo
i ; W = ; y Archivo atastro y ¥
UBICADOS EN LA JURISDICCION DEL DISTRITO geografica (nombre del predio, denominacion, unidad catastral, arel Margesi de Bienes|Margesi de Bienes Urbano
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA sector, distrito y provincia)
2 |Documentos que acrediten la posesion y explotacion econdmica
— a—
predio rustico con fines agropecuarios, 15 dias habiles 15 dias habiles
Base Legal 3 [Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramité: para presentar para presentar
* D.5. N° 032-2008-VIVIENDA (13/12/2008) — Art. 41 - Verificacion administrativa - 21.00 €l recurso €l recurso
< R.M. N° 0556-2015-MINAGRI (10/11/2015) - Inspeccion ocular O JT P ,p.‘O 73.00
« R.M. N® 242-2016-MINAGRI (03/06/2016) 2o 30 dias habiles 30 dias habiles
+ D.S. N® 009-2017-MINAGRI (26/07/2017) Nota: para resolver para resolver
+ R M. N* 0029-2020-MINAGRI (27/01/2020) * El desarrollo del procedimiento administrativo guardara relacion el recurso el recurso
* R.M. N° 0428-2019-MINAGRI - Art. 01, numeral 4.1 con la Ordenanza Municipal aprobada por la entidad.
{02/1212019) * Se otorgara Constancia de posesion con fines de formalizacion
« Ordenanza Municipal N°® 027-2019-MDCGAL — de predios rusticos, a los poseedores, sea persona natural o
Art 118 numeral 03 (23/10/2019). Jjuridica que acredite, haber iniciado la posesion del predio desde
antes del 24 de NOVIEMBRE DE 2010 o desde esa fecha, y de
manera concurrente, acredita su posesion continua, pacifica, N
publica y como propietario desde tal fecha (R M. N° 0428-20189-
MINAGRI — Art. 01, numeral 4.1.) A
* Conforme al Art 6. de la R.M.N N°029-2020-MINAGRI, el
administrado debera cancelar el derecho de inspeccion

NOTA: El pago por derecho de tramile se reafiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colén SN con Calle Juan Pabio i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL | .
e 0 L gé%‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA _
Sub Gerencia de Planificacion, Mod, i6n y Cooperacion =iy
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
mmf PLAZO PARA RECURSOS
NE) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL F Al PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn | Cédigo | {en Si) mitico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ublexcion Positivo | Negativo ::.'Lx” RACION

ocular antes de realizarse la diligencia y la copia del comprobante
se anexara al expediente administrativo

* El pago del derecho por la verificacion administrativa se

debera efectuar despues de haber sido realizada la inspeccién
ocular,

(*) Dentro de los cinco dias (05) habiles de presentado el Informe o -{o.‘.‘ '{1P‘U
Técnico por parte del personal responsable de la SGCME, se
debera expedir la Constancia de Posesién o el pronunciamiento
administrativo respectivo y.T;_dapel p'mc:adimlanlu no debera ser

mayor a los 30 dias habiles.

RENCIA DE | ‘ ANO I SUB G i iR e TR T
8.1 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD" A" 5 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
f Tramite : Gerente de
Habiles Planeamiento Planeamiento
Documentario b Desarrollo Urbano
8.1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA v Arciico Urbano Urbana
CONSTRUIDOS (siempre que constituya la nica Requisitos comunes 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
edificacién en el lote) 1 |FUE per Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 presentar el presentar el
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe ot fecurso
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. S a3 e i
) 3 ) as habiles ias habiles
3 Car.:mgnlar el nur.nelm de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 Giaira resilvecel | e resphmral
verificacion administrativa. recurso recurso
Documentacién Técnica
Base Legal 4 |Plano de Ubicacian y Localizacién, segin formato debidamente aprobado,
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto 5 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
Unico Ordenado de la Ley N° 29080, Ley de Regulacién Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 6 |Archivo digital de la documentacién Técnica presentada
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y B |VERIFICACION TECNICA
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-| 7 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
VIVIENDA, Arts. 63.1, 63.2
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
. o R ° :
REecre?gnS;»;rEmn Nie?,:j'zm SVIVIENDA Aft) 62 Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica. indicado en el FUE.
Numeral 14.2.1 del ant. 14, 15y 17 ¢) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y 50.00
* Resolucion Ministerial N°® 305-2017-Vivienda, que fecha de pago.
aprugba formatos relativos a los procedimientos de & |Copia del comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la veriﬁeacudn
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion. técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral ‘
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba con la Mur:upahdacl el pago se efectua en el CAP o CIP, segun|
el Reglamento de Revisores Urbanos, corresponday. Fl
!
~
D
NOTA: El pago por derecha de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cal Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA o
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién EL MEIOR LYST
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO : = S ELAIO DARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
T INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién 1 Cédigo | (en S1) dlico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 5
Ubicacién Positi Megati (en dias RACION
habiles)
“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Corone! Gregoerio Albarracin Notas:
Lanchipa. (a) Todos los documenitos seran presentados por duplicado, El FUE sera
por triplicado.
No estan en esta dalidad (b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que el Administrado y los profesionales que interviene.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados v
por el Ministerio de Cultura, e incluida en |a lista a la que |firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
se hace referencia en el inciso f} del Art.3 numeral 2 de propietario o solicitante.
* 29090. - P -
| Loy (d) Se podra optar por |a presentacion de un proyecto adguirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.
2) Las obras gue requieran la ejecucion de sdtanos o 2 = ; . o -
semisétanos; a una profundidad de excavacin mayor & (e)La c‘?qtldad de .V.isuta.s de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
S s x coma minimo 3 verificaciones a realizar.
1.50 m y colinden con edificaciones existentes
8.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR AV IC, N ADMINISTRATIVA X 4
ERIFICACIO 5 Dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de
Requisi habiles Tramite Pl § Pl 1 Gerente de
equisitos comunes ] aneamiento aneamiento | e Urbano
(cuya edificacion original cuente con licencia de Documentario Urbano Urbano
i6n, decl de fabrica o de edificacién| 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-02 y Archivo
sincarga, y la del drea techada de ambas | 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
no supere los 200 m?) adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. presentar el presentar el
3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 ot 1REAS0
verificacion administrativa
4 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido per la
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o X ! x Lol
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la EOCas ks SCdiashoies
i para resolver el para resolver el
Construccion existente.
recurso recurso
Base Legal Documentacion Técnica:
icacic lizacio in formato debidament: do.
* Decreto Supremo N* 006-2017 que aprusba ef Texto Plano de ubicacion y Localizacion segun form e aproba
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion | 6 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras,
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se diferencien las
areas existentes de las ampliadas.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 7 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-| B |VERIFICACION TECNICA
VIVIENDA, Arts. 63.1, 63.4. B |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA : . .
At 62° R 6n del Expadient a) Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el
RESpEn padiamie. Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
* Decreto Supremo N® 002-2017-Vivienda, que j

Ao/

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL . C Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA B
LANCHIPA CONS TRUYVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MEIDR GISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION it INSTANGIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N() Evaluacién Previa RESOLVER
s INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o ! Auto- PROCEDI- COMPETENTE
R TR ool | M | e i MIENTO | PARARESOLVER | ~RECONSIDE- il
RACION
Positive | Negative hai )
rueba Verificacion ini i
P ol Reglamsnicride Versicacion Admnistiaing y b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
Técnica Ry
indicado en el FUE.
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que ¥ . 60.00
ke . iatt | rriritas e ¢} Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y | Por una visita
aprn 'ormatos re E. vos & |os procedimienios fecha da pago deln 150
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba | 9 Copia del comprobante de pago de la tasa comespondiente a la verificacion
el Reglamento de Revisores Urbanos. técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
©D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de Ia Ley 27444, con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda).
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.
No estan id ias en esta dalidad (b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado profesionales que interviene
por el Ministerio de Cultura, e incluida en |a lista a la que
se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
la Ley N° 29090 firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o . - . : " )
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayar a (d)La a‘?rﬂldad de ?ﬁsnlas de 1nspeq:mn para la Verificacion Técnica son
1 50 m. y colinden con edificaciones existentes. come minimo 3 verificaciones a realizar
8.1.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias Trémite | sub Gerente de | Sub Gerentede [ oo
REMODELACION Requisitos comunes habiles | Documentario | - pianeamiento Planeamiento | orrolio Urbano
(segiin lo establecido en el Regl Nacional de | 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 y Archivo Urbano Urbano
Edificaciones) 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar presentar el presentar el
3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 recurso recurso
verificacion administrativa
4 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
Base Legal con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la . . "
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o 30 dias habiles | 30 dias habiles
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la pararesolverel | pararesolver el
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Construccion existente. recurso recurso
Unice Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion 2 Z
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. . Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato debidamente aprobado
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones)
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 7 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts 63.1, 633 B |VERIFICACION TECNICA
~~
-
-~ NOTA. El pago por derecho de tramife se realiza en efectivo en las vertanillas de CAA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colgn S/N con Pabia I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL 7 . z
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN I: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA g“ ~ =
LANCHIPA - | CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion A EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO TRALD A RECURSOS
N Evaluacion Previa | RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL NG A O ’I Codiga (s Auto- PROCEDI- COMPETENTE
mero y Ominac o en RECONSIDE-
mitico MIENTO PARA RESOLVER 10
Ubicacion " {en dias RACION APELACION
Positivoe | Negative hét )
* Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA 8 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
Art. 62° Recepcion del Expediente a) Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
* Decreto Supremo N°® 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,
b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que :;g::';‘;’p':;:a‘“ correspondientes al monto, numero de comprobante y | 02 visita | 60.00
aprueba formatos relatives a los procedimientos de de Insg ion
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. 9 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
&l Reglamento de Revisores Urbanos ' con |la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segin
) corresponda).
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N® 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Notas:
Lanchipa {a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
No estan id las en esta dalidad. por tniplicado
1 Lalgt obrasPdT gdiﬁ;a%'rbrrten ]b;enlesr:nrn;eb :;ﬁue s (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
Sk u;fa.n a_ TR w0 u@ 8 _a B "_ oI cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que profesionales que interviene
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de
la Ley N* 29090. -
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
2) Las obras que requieran |a gjecucion de firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
sotanos o semisdtanos, a una profundidad propietario o solicitante
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden (d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
con edificaciones existentes. como minimo 3 verificaciones a realizar
8.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias Tramite ) Sub Gerente de | Sub Gerente de Careai
Requisitos comunes habiles Dcmmeqtafnc Planeamiento Planeamiento Betarmaiie Urbars
(siempre que no impligue modificacién 1 |FUE por Triplicade, debidamente suscrito. FUE-02 YAV Urbano Urbano
estructural, cambio de uso y/o incremento 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
de area techada) adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pageo corespendiente a la 95.00 Fecurso TOMFE0
verificacion administrativa.
4 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la 30 dias habiles 30 dias habiles
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o ’ para resolver el | para resolver el
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la recurso recurso
Base Legal Construccion existente
* Decreto Supremo N°® 006-2017 que aprueba el Texto Documentacién Técnica

o/

NOTA: Ei pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Catle Crisiobal Colon S/N con Calle Juan Pabio .
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[
MUNICIPALIDAD DISTRITAL } W ,& g
corone Grscomonzach | i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA s A2
LANCHIPA ] CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién e EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZ FARA RECURSOS
N Evaluacion Previa RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o Dedsmiign '.‘ Cédiga/ (ensn Auto- PROCEDI- COMPETENTE
amero y ominac en RECONSIDE-
% mitica MIENTO PARA RESOLVER APELAGION
Ubicacidn = " (en dias RACION
Positivo | Negativo | 1 sniles)
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato debidamente aprobado
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de & |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Edificaciones. Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Eléctricas, donde se diferencie la edificacion existente de las dreas y
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto elementos remodelados
Supremo N® 029-2019-VIVIENDA, Arts, 63.1, 63.5. 7 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada.
* Decreto Supremo N° 029-2013-VIVIENDA B |VERIFICACION TECNICA
Art. 62* Recepcion del Expediente 8 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando;
Becreio Supramo N : CIDZ-_2‘01 ?—V“n.enda._ e aprun_aba a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. RS
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
b) Comunicacién de la fecha de inicic de la obra, en caso no se haya 60,00
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que indicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de Por una visita
L obamt acha de Inspeccion
aprueba formatos relativos a los procedimientos de il i oy f de pago.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba | 9 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a |a verificacion
&l Reglamento de Revisores Urbanos. técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
"D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de Ia Ley 27444, con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segdn
corresponda).
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa. Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
No estan ideradas en esta lidad por triplicado.
1) La§ obeas de edrﬁcamon &n bienss inmusbles que (b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
mns"lul_ra_n Paumomo Cullural da _’a Nacion _deuarado cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
por el Ministerio cle Cultura..e incluida en la lista a la que profesionales que interviene.
se hace referencia en el inciso f) del Art 3 numeral 2 de
la Ley N" 29090 (c) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
2) Las obras que requieran la ejecucion de firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
sétanos o semisétanas, a una profundidad propietario o solicitante.
de excavacion mayor a 1.50 m y colinden (d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Tecnica son
con edificaciones existentes. como minimo 3 verificaciones a realizar
8.1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gormtis A
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes habiles Documentario Planeamiento Planeamiento
4 ) ) y Archivo U titana Desarrollo Urbano
bajo el régi de propiedad 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-02
lusiva y propiedad in) 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 b TOCN 30
verificacion adminisirativa.

~

=
J

'u\

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicadn en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - . f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN E TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA - hx
LANCHIPA i - § CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién = EL MEIM DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAED EARR, RECURSOS
N Evaluacitn Previa RESOLVER
& INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL X Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn Lg&n-‘ {en SI) stico G dias MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
i6n en
Positivo | Negativo habiles) RACION
4 Copia del documento que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o para resolver el | para resolver el
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la recurso fECUrsO
Construccion existente. Dicha documentacion se requerird en caso de que
* Decreto Supremo N° 008-2017 que aprueba el Texto cuente con edificacion
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacidn ; .
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. Documentacidn Técnica
5 |Plano de Ubicacion y Localizacion, segun formato debidamente aprobado.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Planos de las especialidades que correspondan
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto y sus respectivas memorias descriptivas.
Supremo N° 029-2013-VIVIENDA, Arts. 63.1, 63.6. 7 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada.
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA B |VERIFICACION TECNICA
Art. 62° Recepcion del Expediente 8 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
: o B 60.00
o i " " - b) Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya 'or una visita
*R 4 \ 0 : ! !
Sakco Ministens! N 9052017 V{wen@ e indicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de |de Inspeccion
aprueba formatos relatives a los procedimientos de comprobante y fecha de pago.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba | 9 |Copia del comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la verificacion
el Reglamento de Revisores Urbanos. técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
*D.S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segin
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la COIMRERCHOR.
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa T
No estan consideradas en esta lalidad (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que por inplicado.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
por &l Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de profesionales que interviene,
la Ley N° 29090.
2) Las obras que requieran la ejecucion de (€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
sotanos o semisotanos, a una profundidad firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden |propietario o solicitante. f
con edificaciones existentes. (d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimeo 3 verificaciones a realizar.
| X
8.1.6 DEMOLICION TOTAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias %ub Gerente de Sub Gerente de Gerente de
(de edificaciones menores de tres (3) pisos de Requisitos comunes habiles 1‘—‘;.,_- ianto Plar iento Desarrollo

/ o/

NOTA: El pago por derecha de trémite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colon S/N con Calle Juan Pabio
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL . f’ Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN § TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA . Sk
LANCHIPA L = 1 CONSTRUYENIN
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién — EL MESOR DISTRITY
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ELD EARR RECURSOS
i Evaluacién Previa | RESOLVER
= ool ol, INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINAC! DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL i » Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion I Codigo | {en S0 MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacian mético (en dias RACION APELACION
Postivol | NeaWive hibiles)
altura, que no con i y 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-02 Documentario Urbano Urbano Urbano
. 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe y Archivo 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
sétanos, siempre que no haga uso de explosivos) adjuntar Ia d ntacién que acredite el derecho a edificar presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 Tecurso recurso
verificacion administrativa
4 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la s £ ;
Base Legal municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o 30 dias habiles | 30 dias habiles
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la Pararesnivensl| perd resciver:s|
Construccion existente. recues0 FOEHIS0
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion 5 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. respectiva, se debera presentar;
5.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 5.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6 |En caso que la Declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 63.1, 63.7. inscrita en el Registro de Predios de los Registros Publicos, se debera
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA presentar documento que acredita que sobre el bien no recaigan cargas yfo
A, 62° Recepcién del Expediente gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen,
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba Documentacién Técnica
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. | 7 |Plano de Ubicacion, segun formato debidamente aprobado.
8 [Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que 9 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de B |VERIFICACION TECNICA
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacian 10|Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba ; : -
&l Reglamento de Revisores Urbanos. a) Cronograma de Visitas de #nspegcnén. dgb.ad-amente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUQ de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la b) Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya Pé e vigita 60.00
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin indicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de ey W50
Lanchipa comprobante y fecha de pago. f
No estan ideradas en esta jalidad. 11|Copia del comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la verificacion
1) Las obras de edificacion en bienes técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
inmuebles que constituyan Patrimonio con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segdn
Cultural de la Nacién declarado por el corresponda). /
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Ar.3 numeral 2 de la Ley N® 23090 Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE seta
por triplicado.
b

ool

Y

NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Cafle Juan Pabio I,
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LANCHIPA CANSTRUYENDY
Sub Gerendia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion b EL MEJOR DISTRITY
Técnica
REQUISITOS DEREGHO DE CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO N AL FARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL N S Dol i 'j i (en SN Auto- PROCEDI- COMPETENTE
¥y inac Cadigo en RECONSIDE-
matico MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ubicacién e (en dias RACION
Positive | Negativo ha )
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos.
(b} El Fermulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Teécnica son
como minimo 3 verificaciones a realizar
8.1.7 EDIFICACIONES DE CARACTER MILITAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias o Sub Gerente de | Sub Gerente de ks
(de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes habiles Yranyla - Planeamiento Planeamiento pi i
s N Documentario Urb Urbano Desarrollo Urbano
POLICIAL (Policia Nacional del Peru) Y 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 y Archivo i
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 recurso recurso
verificacion administrativa.
D tacion Té {por duplicado)
4 |Plano de Ubicacion, segun formato debidamente aprobado 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal 5 |Memoria Descriptiva. para resoiver el | para resolver al
s N = & |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada recurso recurso
* Decreto Supremo N* -2017 que aprueba el Texto -
g RIFICACION TECN
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién B ICA L
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 7 |Presentar Anexo H del FUE Debidamente suscrito indicando’
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto C i T ki b - P e 60.00
b) Comunicacion a a de inicio de la obra, en caso no se haya or una visi
emo N° 029-2019-VIVI 2 3.2 % 7
. Supr aesa JENRA Arts: 830,602 indicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de | de Inspeccidn
Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA comprobante y fecha de pago.
Art. 62° Recepcion del Expediente.
8 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

técnica (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda.

|Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuande corresponda, firmados por el propietano o por el

~
-~

NOTA: El pago por derecho de trdmite se realiza en efectivo en las ventaniias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calle Juan

i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL L .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN é %ﬂ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA A= CONSTRUYENDG
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn --‘-?“9’\: e e
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacitn Previa | RESOLVER
S INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ksl Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacion ! Cddlﬂﬂ 1 (en i) midtico = MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- iGN
Ubicacién Positivo | Negativo f.“uh‘; N
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la solicitante y los profesionales gue interviene
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
Lanchipa. |firmados por el profesional responsable de los mismos y firmadeos por el
: . | propietanc o solicitante.
No:estin.consideradas en.enta ikt {d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Venficacion Técnica son
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que como minimo 3 verificaciones a realizar
constituyan Patnimonio Cultural de la Nacion declarado
por &l Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que
se hace referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de
Ia Ley N* 29090
8.1.8 EDIFICACIONES QUE SE REALICEN A TRAVES | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de et
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA Requisitos comunes habiles Tranite Planeamiento Planeamiento
Documentario Desarrolle Urbano
(Para la Prestacién de Servicios Publicos 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 v Ao Urbano Urbano
E: iales o Para la Ej i6n de 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Infraestructura Publica) adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. preseniar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00 TRENS0 RGLIRD)
verificacion adminisirativa
Documentacién Técnica
4 |Plano de Ubicacion, segun formato debidamente aprobado. 30 dias habiles | 30 dias habiles
Base Legal 5 |Plano Perimétrico. para resolver el para resolver el
& |Descripdsn del Pi 7 recurso recurso
* Decreto Supremo N* 006-2017 que aprueba el Texto 7 Neds"cnp:?r.ll |ade rlny:clu 5n Técni tad
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de Regulacion o digita la documentacion Tecnica presentada.
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones B8 |VERIFICACION TECNICA
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 8 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 631, 63.2. |Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya 60.00
- s ndicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de | Por una visita
At 62° R del Expediente. !
s i e e Al |comprobante y fecha de pago. de Inspeccion
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. | 9 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

* Resolucion Ministerial N* 305-2017 -Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
€l Reglamento de Revisores Urbanos.

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la

técnica (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP, segun

|corresponda).

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

-
S

NOTA: El pago par derecho de framie se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA 5, CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién %«f&-—w EL MEJGR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO AL A, RECURSOS
N() Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i . 7 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién .‘cddl::; {en i) mitico P MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Uik Positivo | Negativo + ) RACION
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
Lanchipa. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviena,
No estan id en esta modalidad (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado propietario o solicitante
por el Ministerio de Cultura, e incluida en |a lista a la que (d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
se hace referencia en el inciso ) del Art.3 numeral 2 de como minimo 3 verificaciones a realizar
la Ley N° 29090
2) Las obras que requieran ia ejecucion de
sotanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes
8.1.9 EDIFICACIONES CORRESPONDIENTES A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X .
5 Dias
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR N : e | T Seetede:| SbBeentede | gLy 0
VIVIENDA Requisitos comunes hébiles 1 o o | o [ "0 | pesarrolio Urbano
ueUnenisio Urbano Urbano
1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 y Archivo
(Parala ) de ficiarios de 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab,. para | 15 dias hab. para
|extraordinaria del Bono Familiar Habitacional adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. presentar el presentar el
tablecidos en el 1 3.2.1. del art. 3 de la Ley 7 : o recurso
N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional 3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00
(BFH) verificacion administrativa
Documentacion Técnica
4 |Plano de Ubicacion, segun formato debidamente aprobado. 30 dias habiles 30 dias habiles
5 |Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones). para resolver el para resolver el
6 |Descripcion del Proyecto etk R0
7 |Archivo digital de la documentacion Técnica presentada
Base Legal B |VERIFICACION TECNICA
8 |Presentar Anexo H del FUE. Debida: i to indicando:
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto i i kil it
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de Regulacién a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
* Reglamento de Licencias de Habilitacion b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya e 60.00
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto indicado en el FUE Indicar los datos correspondientes al monto, numero de dalrnapeciisn
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts 63.1, 63.2 comprobante y fecha de pago.
* Decreto Supremo N° 028-2019-VIVIENDA
Art. 62° Recepcion del Expediente. 9 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica

técnica (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP, segin
corresponda).

~5
20

NOTA: 1 pago por derecho de tramite se reatiza en efectivo en fas ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Colon S/N can Calle Juan P
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL £
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA - H CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion .ﬁg‘ﬁ = EL MEJGR QISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFIGACION PR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSO0S
N7 Evaluacién Previa RESOLVER
o INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 C?dlgo ] {en S/) kes - MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubdcacion Positive | Negative L': “} RACION
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que Notas:
aprueba formatos relativos a los procedimientos de (a) Tedos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion por triplicade.
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
el Reglamento de Revisores Urbanos cuando corresponda, firmades per el propietario o por el solicitante y los
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444. peolesionales aue intervians:
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
Lanchipa propietario o solicitante
(d) El Formato H, se adjunta al expediente de Licencia de edificacion en
No estan « ideradas en esta modalidad esta Modalidad, de acuerdo a lo establecido en el RVAT para agilizar su
] = " . suscripcion y dar inicio a la obra.
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado (e} La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que son como minimao 3 verificaciones a realizar
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de
la Ley N* 25090
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o
samisotanos, a una profundidad de excavacion mayor a
1.50 m. y colinden con edificaciones existentes
8.2 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B " x 15 dias iy Sub Gerente de | Sub Gerente de
Habiles Tranite Planeamiento Planeamiento Gereiitaide
wg lo] Documentario Urba Urb. Desarrollo Urbano
8.2.1 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD " B " A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA y Archivo no ang
APROBACION DEL PROYECTO CON EVALUACION Requisitos comunes 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
POR LA MUNICIPALIDAD 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 presentar al presentar el
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe TeCiien IS
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. 30 dias habiles | 20 dias habiles
8.2.1.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 3 |Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de pararesolver el | pararesolver el
UNIFAMILIAR, MULTIFANILIAR, QUINTA O vivienda multifmiliar o fines diferentes al de vivienda. hicaling fen
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O 4 |consi A d Bt d it 10300
MULTIFAMILIAR (no mayores a § pisos s que or_mignfa.r e numgro g comprobante de pago correspondiente a la
el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. de area verificacion administrativa.
construida). Documentacion Técnica
5 |Plano de ubicacion y localizacion segan formato, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario
& |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
Base Legal propietario, adjuntando de las correspondientes memorias
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Justificativas por cada especialidad.
2
A 3 NOTA: El paga por derecho de framite se realiza en efectvo en Jas ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Cotan SN con Caile Juan Fablo il.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL — . ﬂ
RN anteomo oA | TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA - - ¥ H
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién T mee—
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
“REC”:C?: PLAZO PARA St winnk
NE) Evaluacién Previa RESOLVER
AL INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formu it PROCEDI- | COMPETENTE
Namero y Denominacién Lg:d.lg;': {en Si) st Gendixe MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELAGION
CI
Pasitivo | Negativo habiles) RACION

7 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
|establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompaniado de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
Licencias de Edificacion, Decrelo Supremo N° 029-2019- complementando con fotos.

VIVIENDA, Arts. 641,642, 643 y64 4
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Arl 62° 8 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

Recepcion del Expediente

Unico Ordenado de la Ley N°® 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

w

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar concobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba previsto en la Ley N°® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica en Salud.
10| Archivo digital de la documentacion Técnica presentada
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que B |VERIFICACION TECNICA
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 11 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.S. N° 004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444

a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la b) Comunicacion de |a fecha de inicio de la cbra, en caso no se haya

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin indicado en el FUE.

Lanchipa 68.00
¢} Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y | Por una visita
fecha de pago. de Inspeccidn

No estan ideradas en esta modalidad

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que 12 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién

constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado técnica (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene

por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que relacién laboral con la Muricipali :
) palidad el pago se efectia en el CAP o CIP,
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de segun corresponda).

la Ley N® 29090

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
el Administrado y los profesionales gue interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por . /
|propietario o solicitante. i

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en ei'
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva

~9
v\ NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL : - @ oy X |
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN i TEXTO UNICO DE PROCED'M'ENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA e
LANCHIPA g 1 CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn e N R T
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLazoeems RECURA0S
N Evaluacion Previa | RESOLVER
= 5 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL P - o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namwen ¥ Devoniinasiin ol ensS | stico pa WIENTO | PARARESOLVER | RECONSIOE: APELAGION
Positive | Negativo hibiles)
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albafileria solo si es que forman parte de la estructura
8.2.1.2 CERCOS, AMPLIACION O REMODELACIO A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias . Sub Gerente de Sub Gerente de Gerenta da
(en predi I} | régi de propiedad exclusi Requisi Habiles . Tramutte ) Planeamiento Planeamiento [ =~ % bano
< = 1 ocumentario
y propiedad cemin) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 v Archivo Urbano tirierio
2 |En el caso que el administrade no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar, i presentar el presentar el
3 |Copia del Reglamento Interno, el plano de independizacion recurso recurso
|correspondiente a la unidad inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios. 30 dias habiles | 30 dias habiles
b
4 Copia del documento que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion para‘rreso;\;er el pararerecz?s\;er e
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la e
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de Conformidad &
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
Base Legal Construccion existente.
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion.
Unico Ordenado de la Ley N° 28090, Ley de Regulacién 5 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 103.00
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. verificacién administrativa.
Documentacion Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6 [Plana de Ubicacion y Localizacion segun formato
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 028-2019-| 7 |Planos de las especialidades que comespondan
VIVIENDA, Arts. 64.1, 642 643 y 64.4. ¥ sus respectivas memorias descriptivas.
* Decr premo g 5 iz 8
R s:‘;‘_?:el Ewe’::;f: 205 NIVIEND: e e De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
: establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompanado de la
memoria descripliva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sotanos,
complementando con fotos
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica 9 | Archivo digital de la documentacion Técnica presentada
B |VERIFICACION TECNICA
* Resolucion Ministenial N® 305-2017-Vivienda, que 10|Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando
ba fi i lativos a los procedimientos de
pe .a il 05_;8 a_ i_v U P Eldr; 4 a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Licencias de Habilitacion Urbana y de il Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.
L " T 7444 b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
D.S N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 indi en el FUE
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la Por una visita
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin c) Indicar los datos correspandientes al monto, numero de comprobante y | 4 Inspeccion 68,00
Lanchipa. fecha de pago.

~0
~

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ; g f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA L Ta3
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION SRR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL SSain 3 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion lcfkﬂnd L (en Si) mdtico = MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién Positivo | Negativo ::Lm RACION APELAGION
)
No estan ideradas en esta jalidad: 12 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica, (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segin
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado corresponda)
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que
se hace referencia en el inciso f) del Ant.3 numeral 2 de
la Ley N° 29090, Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
el Administrado y los profesionales gue interviene,
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva,
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albafileria solo si es que forman parte de la estructura,
8.2.1.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias R Sub Gerente de | Sub Gerente de el
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacién Requisitos comunes Habiles Tramite Planeamiento Planeamiento "
estructural, aumento del area techada o cambio de Documentario Urbano Urb: Desarrolio Urbanc
) " 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-03 y Archivo ano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. _ presentar el presentar el
3 . + 5 i § recurso recurso
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la 30 dias habiles 30 dias habiles
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o para resolver el | para resolver el
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la recurso recurso
Coenstruccion existente,
* Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion
Base Legal 4 |Cenrtificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda
D g " 7 e multifmiliar o fines diferentes al de vivienda
* Decreto Supraro N* 006 201 7-qua- agrusbe el Texio 5 |Consi | nu bante de o correspondiente a | 103.00
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | gromc si:iGingero Go Compes pag Radleids
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. verificacion administrativa.
Documentacién Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6 |Plano de ubicacion y localizacion segun formato
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-] 7 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
VIVIENDA, Arts. 64.1, 64.2, 643 y64.4. Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

o

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL . c Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA i
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR DISTRITO
Técnica
REQLIaGLA DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PALAZD RASA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
e e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién | Cédigo | {en S0) A= MIENTO PARA RESOLVER RECOQ:;[IE AP 1ON
Ubicacién iti RAC! R
Positivo | Negativo hal )
- sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
* Decret * - B E .
RecepiignsgzlrETo r:‘eifz 2U1EVIVIENDAAR: 62 propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por
e ' cada especialidad.
8 |De ser el caso, plano de nento de exca: es de acuerdo con o
|establecido en el arliculo 39 de la Norma E 050 del RNE acompariado de la
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
el Regl to de Verificacion Administrativa y Técnica las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sétanos,
- complementando con fotos
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que 9 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 10]Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
el Reglamento de Revisores Urbanos. como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
*D.S. N° 004-2018-JUS-TUO de |a Ley 27444, previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la en Salud.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 11 |Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion de la unidad
Lanchipa, inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comin
No estan ideradas en esta modalidad 12| Autorizacion de |a Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que 1 enelR o Intermo. _
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado | 13|Archiva digital de la documentacién Técnica presentada
por el Ministerio de Cultura, & incluida en la lista a la que | B |VERIFICACION TECNICA
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de | 14|presentar Anexo H del FUE, Debidamente suscrito indicando
la Ley N 28090
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
A solicitud del Admini 1 b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, lindicado en el FUE.
remodelacion y demolicion parcial en un mismo c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y Por una visha 68.00
expediente debiendo presentarse los requisitos fecha de pago. deini on
exigidos para cada uno de estos procedimientos. ¥
15|Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacién laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda).
b
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera 7 "
por triplicado. 4 J y,
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por { \\
el Adminsitrado y los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y i

~2
[\

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coion S/N con Calle Juan Pabio I



C ¢

geccecrcoecoeceecercrcecrecceccececcrreecrrececereccccr

Pagina 65 de 152

cecceccecrcececcrece:iec

MUNICIPALIDAD DISTRITAL g . C Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA B
LANCHIPA = 1 CONSTRUYVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Mod én y Cooperacion %ﬂ;ﬂ: EL MEJOR GISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZD PARK RECURSOS
N Evaluacion Previa | RESOLVER
sl {1 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 3 i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Gédlgd:‘: {en Si) ios 1 e PR MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- PR
Ubicay Positivo | Negativo hak 3 RACION
|firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
|propietario o solicitante.
(d) Se podra optar par |a presentacion de un proyecto adquirido en el
|Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva
(&) La cantidad de visitas de Inspeccion para la verificacion técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una guinta a trabajos de
albafileria solo si es que forman parte de |a estructura.
8.2.2 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD " B* | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de ——
i Pl 3 DIl . e
CON EVALUACION PREVIA POR LOS Requisitos comunes Habiles Tramite | p, to P o
= ) . Documentario Utbane Urbano Desarrollo Urbano
REVISORES URBANOS 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-03 y Archiva
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
8.2.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. 3 presentar el presentar el
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 3 |Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda recurso recursg
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UN'F‘_\MILIA_R Yio multifmiliar o fines diferentes al de vivienda _ .
MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos siempre que 4 Vconsianai el auitieno da comih —_— p— — 158 00 30 dias habiles 30 dias habiles
el proyecto tenga un maximo de 3,000 m2. de area : 9 P pago . para resolver el para resolver el
construida). verificacion administrativa. recurso e
Documentacién Técnica
5 |Plano de ubicacion y localizacion segun formato, firmados y sellados por
los profesionales responsables del proyecto y por el propietario.
& |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados.
por los profesionales responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por cada
Base Legal especialidad,
* Decreto Supremo N® 006-2017 que aprueba el Texto 8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
Unico Ordenado de la Ley N® 29090, Ley de establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
Edificaciones obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el numero de
" Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y pisos y sotanos, complementando con fotos.
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 029-2019- | g | Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
VIVIENDA, Arts. 64.1,64.2, 643 y64.4
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art 62° 10|Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
Recepcion del Expediente numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
: " Sy :
* Dacreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba :;e;l:ll:den la Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
11 {Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos,
12 |Archivo digital de la documentacion Tecnica presentada
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que B [VERIFICACION TECNICA
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 13 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
=2 NOTA. El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabi
-~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA | CONSTRUYVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién =~ ===z A
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO % PLAZD-EARA RECURSOS
N e e | ot AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e S Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Codiga | {en S0} mitico i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
B cacion Positivo | Negativo :";'L““'] RACION
" Licantias o Habtlllﬂacnon Urbena y de Edificacion: a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la indicado en el FUE.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin y )
Lanchipa c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y 64.00
fecha de pago. Por una visita )
de Inspeccion
No estan ideradas en esta modalidad
14 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que téenica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP, segin
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que corresponda).
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de
la Ley N* 29090
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
el Administrado y los profesionales gue interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva
(e} La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albanileria solo si es que forman parte de la estructura
8.2.2.2 CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias o Sub Gerente de | Sub Gerente de
(en predios sujetosal régimen de propiedad excl Requisi Habiles Tramite Planeamiento Planeamiento Des(:ig:z::ann
¥ propiedad comtin) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02 Do:mr::m Urbano Urbano
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. _ presentar el presentar el
3 |Copia del Reglamento Interno, el planc de independizacion el PERUESA
|correspondiente a la unidad inmabiliaria y la autorizacion de la Junta de = : , i
Propietarios. 7 30 dias habiles | 30 dias habiles
4 para resolver el para resolver el
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion recurso TECUrso
con sus respectivos planos en case no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificade de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
Easelegal Construccion existente

0b

U

NOTA: El pago por derecho de tramie se realiza en efective en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristdbal Colon S/N con Cafle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
U\NCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Coop iGn EL MEIOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION . 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO i okt s RL‘EZSOL:VE‘ "IR"' i RECURSOS
Vi
& o] NE) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 7 PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Codigo f (en 51) ,::::; (en dia MIENTO PARARESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacion en dias RACION
Positive | Negativo habiles)
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texio Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | 5 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 158.00
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. verificacion administrativa.
Documentacion Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-| 7 |Planos de las especialidades que correspondan
VIVIENDA, Arts. 64.1, 64.2,64.3 y 644 ¥ sus respectivas memorias descriptivas,
i Deuetq Supremo N? 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° 8 |pe serel caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
Recepcion del Expediente. establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompaiiado de |la

memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de

las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sotanos,

* Decreto Supremo N°® 002-2017-Vivienda, que aprueba complementando con fotos.

el Reglamento de Verificacién Administrativa y Técnica

9 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

B |VERIFICACION TECNICA

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que 10| Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la

o

a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por &l
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin ) ) ) 64.00
Lanchipa c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y | Por una visita
fecha de pago. de Inspeccién
No estan consideradas en esta modalidad. 12 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles que técnica, (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado relacion laboral con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP,

por el Ministerio de Cultura, e incluida en |a lista a la que segun corresponda),
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de
la Ley N° 29090,

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas por
el Administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por @l

| propietario o solicitante. \
(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.

\'\ IJ'.

o)
- NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA - CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién .ﬁ‘«;ﬂq EL MEJOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE| CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RAMAGS PLAZO PARA it i
N (%) Evaluacidn Previa RESOLVER
B i INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL . 3 ! : Auto- PROCEDI- COMPETENTE
MNamero y Denominacién 1 Cédigo / {en Si) iktice MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AP {ON
Ubicacién Positiva | Negativo (en dias RACION ELAC
habiles)
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccién para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albanileria solo si es que forman parte de la estructura.
8.2.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias i Sub Gerente de | Sub Gerente de G 4
DE UNA EDIFICACION EXISTENTE (con modificacion | |Requisitos comunes Habiles | Tramite | pianeamiento | Planeamiento Desaf"’;l’:"u mlll
ocumentario
:tr;.lctural, sumento:del drea techada o camtio da 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-03 y Archivo Urbano Urbano
i¢]
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar . presentar el presentar el
2 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion YESULEG feCurRo
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la £ oy . o
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad & 30 i "Iab"esl 20.dias “fb"esl
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la paraisacers:. | PRrRosaliele
Construccion existente. phicte ko 18030
Dicha documentacion se requerird en caso de que cuente con edificacion.
Base Legal 4 |Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda
5 5 multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
* Decreto Supremo N* 008-2017 que aprueba el Texio = . .
. 5 |Censignar el niumero de comprobante de O Corres; iente a la 158.00
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion . 9 - : . pr pag pond
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. verificacion administrativa
Documentacién Técnica
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6 |Plano de ubicacién y localizacion segun formato.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N® 029-2019-| 7 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
VIVIENDA, Arts. 64,1, 642 643 y64.4 Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
’ sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
mto Supremo N° 029-2018-VIVIENDA = Art. 62 propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por
Recepcion del Expediente cada especialidad
8 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
P i 1y establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompariado de la
Bersb Supreno N DI2-303EMivisa; g memaria descriptiva que precise las caracteristicas
aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero
Técnica. de pisos y sotanos, complementando con fotos.
g |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, aue
aprueba formatos relativos a los pracedimientos de 10{psliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. numeral 3 2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba a ejecutar con cobertura por darios materiales y personales a terceros y
el Reglamento de Revisores Urbanos. como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
“D.5. N° 004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444, pm;lsllodsn la Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la SR
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 11|Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion de la unidad
Lanchipa inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun

e
oQ

NOTA: El pago por derecho de framife se realiza en efectivo en fas ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coidn SN con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion EL MEIOR ISTAITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE| CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PAAZOIEARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
5 dev. INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL A PROCEDI- COMPETENTE
Hikmedyy Qenominacion e ensh | oo o MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIOE. e
cac i ; RACIH
Positivo | Negativo habiles)
No estan consideradas en esta modalidad: 12 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que pataniacido.ene: Kaglamerio: kiteme )
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado | 13|Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
por &l Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que | B |VERIFICACION TECNICA
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de | 14 |presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:
la Ley N® 29090,
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
A solicitud del Administrado: b) Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, indicado en el FUE
remodelacion y demolicién parcial en un mismo ¢) Indicar los datos corespondientes al monto, numero de comprobante y - 64.00
di ] ! . fecha de pago. Por una visita
expediente debiendo presentarse los requisites e ins ion
exigidos para cada uno de estos procedimientos,
15|Caopia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica, (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda)
Notas:
(a) Todos los documentas seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
el Administrado y los profesionales que interviene.
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o saolicitante,
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva,
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Tecnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albaileria solo si es que forman parte de la estructura,
8.2.2.4 DEMOLICION PARCIAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias Fedeit Sub Gerente de Sub Gerente de Garsitada
isi Habiles LD Planeamiento Planeamiento
Requisitos comunes Diiurantnia il e Desarrallo Urbano
1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-03 y Archivo
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar . presentar el presentar el
; A recurso recurso
3 |Copia del documento que acredite |a declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad, en su defecto, copia del Certificado de

Oy
S

NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristabal Coldn S con Calle Juan P,




o cecrrrrcerr o rccrrrr.rccccrorcrrrrTrerrcrrrer et

Pagina 70 de 152

At

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

CORONEL GREGORIO ALBARRACIN |
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién EL MEJOR DISTRITG
Técnica
REQUIREIOS DERECHO DE CALIFICACION o INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO f RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL il s S ot . Adite PROCEDI- COMPETENTE
Gmero y Denomina o en MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE- ELACI
Ubicacién i amiita (en dias i APELACION
Negative | 1sbiles)
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion 30 dias habiles 30 dias habiles
de la Construccion existente. para resolver el para resolver &l
Base Legal * Dicha documentacion se requerird en caso de que cuente con edificacion recurso recurso

4 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto respectiva, se debers presentar.

Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién : - -
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 5 |En caso que la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°® 029-2019- en el Registro de Predios de Registros PUblicos, se debera presentar
VIVIENDA, Arts 64.1, 64.2, 84.3 y64.4 documento que acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o

gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° gravamen.

ion del Expediente, : :
Recepcion Apatenia 6 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 158.00

verificacion administrativa,
Documentacion Técnica
7 |Plano de ubicacién y localizacion segun formato
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba

el Reglamento de Verificacién Administrativa y Téenica. Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de la

edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad

9 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
democlicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la
materia.

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decreto Supremo N°® 012-2016-Vivienda, que aprueba | 10|Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil

el Reglamento de Revisores Urbanos. 11|Podliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con cobertura por dafos materiales y personales a terceros y

: Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROFdela como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
Lanchipa, en Salud
No estan ideradas en esta jalidad 12 |Copia del Reglamento Intemno y plano de Independizacion de la unidad
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que |inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que | 13| Autorizacion de Ia Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de establecido en el Reglamento Interno
A B |VERIFICACION TECNICA

14 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando;

a) Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el ;
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. ' |

QQ-Q\ NOTA: El pago por derecho de trémite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle fristabal Colén /N con Calle Juan Pablo Il
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CONSTRUYVENDG
EL PIEIOR DISTRITE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

Namero y Denominacién

TRAMITACIO
NE)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

ICédigo |
Ubicacion

(en 8/)

mitico

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en caso no se haya
indicado en el FUE.

c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y
fecha de pago.

Copia del comprobante de pago de |a tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP, segin
corresponda).

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas por
el Administrado y los profesionales que interviene

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmadaos por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el
Banco de Proyectos de la Municipalidad respectiva.

(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son

como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albafiileria solo si es que forman parte de la estructura

Por una visita
de Inspeccion

8.2.2.5 DEMOLICION TOTAL

(de edificaciones hasta cicno (5) pisos de altura, ylo
que con iso y so iemp
que no requiera el uso de

]
‘F !

Base Legal

* Decreto Supremo N® 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

LS T

-

5

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por Triplicado, debidamente suscrito.

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacion de la
Construccion existente

Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion.

|En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion
respectiva, se debera presentar:

4.1 Plano de ubicacion y localizacion; y

4.2 Plano de planta de la edificacion a demoler

FUE-03

15 dias
Habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

* Reglamento de Licencias de H 16n Urbana y

En caso que la declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentre

p!

[

\

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pabio 1.
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LANCHIPA

CONSTRUYENDD

EL MESUR DISTRITO

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion == : e
Técnica
BEEAASLIO8 DERECHO DE CALFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO " Qe RECURSOS
- Evaluacién Previa RESOLVER
- N INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL g I N Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | (en S7) ikto MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positiva | Negative L-.ﬂﬂl" RACION
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- inscrita en el Registro de Predioslos Registros Publicos, se debera
VIVIENDA, Arts. 64.1, 642 643 y644 presentar documento que acredita que sobre el bien no recaigan cargas ylo
gravamenes, en su defecto, acreditar la autorizacion del titular de la carga o
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° gravamen.
Recepcion del Expediente.
P ped 6 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 158.00

verificacién administrativa,
Documentacion Técnica
Plano de ubicacion y localizacion segun formato,

-~

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba | g

el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de

la edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad
numeral 14.2.2 del art. 14, 15y 17

* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que 9 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
aprueba formatos relativos a los procedimientos de ion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion, contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la

materia,

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba | 10|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

el Reglamento de Revisores Urbanos, 11|Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil

“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 12|péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya

Lanchipa, a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y

como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N°® 26790 Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
No estan ideradas en esta modalidad. en Salud

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que 13|Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacion de la unidad
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

se hace referencia en el inciso f) del At 3 numeral 2de | 14 |Autorizacién de fa Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a o

fa Loy "' 25090, establecido en el Reglamento Interno.
B |VERIFICACION TECNICA
2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos. 15|Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrite indicando

a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del

FUE.
b) Comunicacion de |a fecha de inicio de la obra, en caso no se haya /
indicado en el FUE z -
64.00 ™
c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y | Por ung'Nisita | ' \
fecha de pago de Inspegcion
16 | Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la Y I\ \ ERY H |
/
N
™ -

"y
- NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA def EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- i Coldn S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o ﬁ i
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ﬁ ; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA € B
LANCHIPA ,@, CONSTRUVENDE
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion E=— et EL MESOR DiSTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO i RECURSOS
N Evaluacitn Previa RESOLVER
o e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL L ¥ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Niamero y Denominacién Lm: (en 50 s tadin MIENTO PARA RESOLVER REGON?‘NDE- APELACION
o I
Positivo | Negativo habiles) RACI
verificacion técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene
relacién laboral con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP,
segun corresponda).
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. EI FUE sera
por triphcado,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas por
el Administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el "
Banco de Proyeclos de la Municipalidad respectiva \
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Tecnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albafiileria solo si es que forman parte de la estructura
8.3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA X " Sub Gerente de Sub Gerente de G 4
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes 25 Dias Tramits : Planeamiento Planeamiento oTanis ae
= : LT Documentario Desarrolic Urbano
proyecto por la Comisién Técnica ) FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-04 Habiles S Airien Hebarys Lrkang
8.3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, En. el caso que el admirjistrade no sea el propietario del pradio. debe
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES QUE|  [2diuntar fa documentacion que acredite el derecho a edficar, 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR Consignar el nimero de comprobante de pago comespondiente a la 161.00 presentar el presentar el
verificacion administrativa. LS FRCLIE0
Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales; en las ) § i
(de més de 5 pisos 0 de 3,000 m2 instituciones con funciones especificas, o en aquellas que se designen 30::521'2:&:1 30 dias h?b':e:l
del s de servicios publicos por derecho de revision. 3 Lozt g
de &rea techada) egado P it s recurso recurso
Archivo Digital de la Documentacion Técnica,
Documentacién Técnica
8.3.2 EDIFICACIONES PARA FINES Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
de las pr enla M 1D) Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por
8.3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON cada especialidad,
VIVIENDA Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED
8.3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE establecido en .et .amcuin 39 de la Norma E OISCI del RNE acompanado de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL
. 3]
' NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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= LANCHIPA ! = l CONSTRY
Sub Gerencia de Planificacién, Mod: ién y C i6n = EL MEJOR DiSTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
3. NEY INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn ] cddlg_n ! (en 8/} mifico i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- AP N
Uhicacion Positivo | Negativo m“:” RACION ELACIO
DE LA NACION (Declarados por el de la obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero
Ministerio de Cultura) de pisos y sotanos, complementando con fotos.
10 |Certificado de Factibilidad de Servicios.
8.3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 11 |Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 12 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacio Vial, aprobados por las
DE DIVERSION Y SALAS DE entidades compelentes y en los casos que se requiera
ESPECTACULOS
(que individual o en conjunt - No es Exigible el EIA Para la Solicitud de Licencia de Edificacion, ni para
cuenten con un maximo de 30,000 m2 Su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
de area techada) que se desarrollen en Areas Urbanas, ubicadas dentro de la Jurisdiccion
municipal, gue cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
vias de comunicacion y vias de transporte.
8.3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que - La Presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion
cuenten con un maximo de 15,000 m2 de acuerdo a lo establecido en el RNE.
de area techada) 13]En caso se solicite, Licencia de Edificacién para Remodelacién, Ampliacién
o Puesta en Valor Histérico debera presentarse |o siguiente:
: 13.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se
8.3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS diferencie la edificacion existente de |a proyectada y su respectiva memoria
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) descriptiva, considerando:
a) Plano de levantamiento de la edificacion que grafique los
8.3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO elemenitos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES b) Plano de la edificacion resultante.
A,ByD c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar
en los planos los elementos arquitecténicos con valor historico
monumental propios de la edificacion, identificandose aquellos
que seran objeto de restauracion, reconstruccién o
conservacion, de ser el caso.
13.2 Planos de estructura acompafiados de su respectiva memaria
Base Legal justificativa
. " En los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor, se
. eto Suprema N* 006-2017 que aprueba el Tﬁ“?_ diferencian los elementos estructurales existentes, los elementos
Unico Ordenado de la Ley N* 29090, Ley de Regulacitn o
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. que se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente
los empaimes.
* Reglamento de Licencias de Habilitacién donde:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los
Supremo N® 029-2019-VIVIENDA, Arts. 65, 65.1, 65.3, que se eliminaran, detallandose adecuadamente los emplames.
654 Y657 b} Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de
Art. 62° Recepcion del Expediente agua potable
" Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba 13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad 3
\ /
2 ]
\
N

NOTA: El pago por derecho de framife se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle (i

ristobal Colon SN con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ! -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN g TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA == .
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién e
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i L Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Codigo | (en Si) miiico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo (en dias RACION
habiles)
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Exclusiva y de Propiedad Comin, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que b) Reglamento Interno
aprueba formatos relati alos pr os de c} Planos de Independizacion correspondientes En caso se solicite
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura.
el Reglamento de Revisores Urbanos. B |VERIFICACION TECNICA
“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,
L _ 14 |Presentar Anexo H del FUE. Debi e suscrito
! Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la ) a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Munlqpalldad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Responsable de Obra y el Supervisor Municipal
Lanchipa,
b) Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya -
No estén ideradas sn ests modalidad indicado en el FUE
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que ) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y : 93.00
constituyan Patrimonio Cultural de |a Nacion declarado fecha de pago. por 1 visita de
por el Ministerio de Cultura, e incluida en a lista a la que Inspeccion
se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de . R
1a Ley N° 25090, 15 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
2) Las obras que requlecan la sjeciicion de con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segin
corresponda).
solanos o semisdtanes, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden 16 |pgliza CAR (Todoe Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
con edificaciones existentes. numeral 3.2 del articulo 3, segln las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsio en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social
en Salud.
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
|solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante. . \
(d) La Poliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia / \
habil anterior al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayor a’ |
la duracion del proceso edificatorio.
(e} Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una
\\ \
\\._._ —
R
— NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Coldn SN con Calle Juan Pabio II.
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CONSTRUYENDD
£1 MEIOR GISTRITH

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
N()

CALIFICACION

Evaluacién Pravia

| Cédigo |
Ubicacidén

(en S7)

mitico

Positive | Negative

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias.
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-
RACION

APELACION

antelacion de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE,
en concordancia con el numeral 59.5 del art. 59° del Reglamenito,

|f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
medificaciones, aun cuando hayan variado los parametros parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

{h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para
proyectos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso residencial.  No
se requiere pronunciamiento del delegade Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial de mas de cinco (5) pisos en las cuales
la circulacion comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
supenor{es) forme(n) una unidad inmobiliana

(j) Despues de la notificacion del Glitimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.

(j) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albanileria solo si es que forman parte de |a estructura,

8.3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
(con mas de cinco (5) pisos de altura o aquellas que
requieran el uso de explosivos)

Base Legal
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 28090, Ley de

Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 65, 65.1, 65.3,
654 Y657
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA
Art. 62° Recepcion del Expediente.
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por Triplicado, debidamente suscrito.
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar
Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la
verificacién administrativa.
Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del Proyecto
por la Comision Tecnica
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedida
por la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad & Finalizacion
de Obra, o |a Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva,
se debera presentar:
8.1. Plano de ubicacion y localizacién; y
82 Plano de planta de |a edificacion a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Pablicos, se
debera acreditar que sobre el bien ne recaigan cargas ylo

FUE-04

164.00

25 Dias
Habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver &l
recurso

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calte Cnstobal Colan S/N con Calle Juan Pablo I,
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LANCHIPA ! CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacion .-.‘—:':n:}&» = -4 EL MESUR DISTRITG
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZD PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
i, Sy - INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T= 3 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién ICédigo i (en S1) MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
Ubicacién mitico (en dias APELACION
Positivo | Negativo habiles) RACION
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica| gravamenes; 0 acreditar la autorizacion del titular de la carga & gravamen.
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que Documentacion Técnica
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 10}Informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion. 11 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba | 12 |Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que
el Reglamento de Revisores Urbanos se u?rsnelara l:s Tmas de I:Iféhnrlza z;d'rﬁcac:n a demoler, ?sf como del
. i perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o
"D.8, N*004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444, edificacién a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la propiedad.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa 13|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.
No estan ideradas en esta lalidad 14 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles gue demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado contempladas en la Norma Técnica G050 del RNE y deméas normas de la
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que materia,
se hace :eferarma enelincisof) del Art3 numeral 2de | 15|En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademds lo siguiente:
Loy 2900 a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segun corresponda.
2) Las obras que requieran la ejecucion de b} Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes
sotanos o semisotanos, a una profundidad de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden y horas en que se efectuaran las detonaciones.
con edificaciones existentes.
B |VERIFICACION TECNICA
13 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.
¢} Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y  |Por 1 visita de 93.00
fecha de pago, inspeccion
14 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda)
15

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
numeral 3.2 del articulo 3, segin las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con coberiura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social
en Salud.

N/
)

!

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il
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LANCHIPA ! CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Coor ién _—n e EL MEIOR QISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION e T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO A RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
. INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : i Auto- PROCEDI- COMPETENTE

Namero y Denominacion *Cddh_;f (en 1) mitico (o dias MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION

Ubicacion Positivo | Negative habiles) RACION

-

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. E|l FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismaos y firmados por el
propietario o solicitante

(d) La Poliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio,

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE, en
concordancia con el numeral 59.5 del ant. 59° del Reglamento.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para
proyectos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso residencial. No
se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial de mas de cinco (5) pisos en las cuales
la circulacién comun llege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria

{j) Despues de la notificacion del ditimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra

(j) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacién Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albarileria solo si es que forman parte de la estructura

8.4 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 Dias Sub Gerente de arinda
(Aprobacidn con luacién previa del Requisitos comunes habiles Plaan::mnenlo Bicaratatiibans
proyecto por Revisores Urbanos ) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito, FUE-04 o
8.4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, 2 |En el caso gue el administrado no sea el propietario del predio, debe /

S

:,. NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las venlanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Coldn S/N con Calle Juan n,
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LANCHIPA CONSTRUTENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Mod ién y Coop ion Bl MEADR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLASD PARA RECURSOS
. Evaluacitn Previa RESOLVER
- . NE) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T LR I = o e Auto- PROCEDI- COMPETENTE
oy inaci o en : MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE-
Ubicacion Htce 2 = (en dias RACION APELACION
Positivo | Negativo hébiles)
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 161.00 presentar el presentar el
{de més de 5 pisos 0 de 3,000 m2 verificacion administrativa recurso recurso
de area techada) 30 dias habiles 30 dias habiles
Documentacién Técnica para resolver el | para resolver el
4 |Informe Tecnico favorable de los Revisores Urbanos FECHE0 FeeUs0
8.4.2 EDIFICACIONES PARA FINES 5 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion 6 |Planos de Arguitectura (planta, contes y elevaciones), Estructuras,

de las previ: en la Modalidad D)

8.4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

8.4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN
EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL
DE LA NACION (Declarados por el
Ministerio de Cultura)

8.4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS
(que individualment
cuenten con un maximo de 30,000 m2
de drea techada)

o en conjunto

8.4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maximo de 15,000 m2
de area techada)

8.4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes)

8.4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A,ByD

8

1

Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y oftras de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por
cada especialidad

Plano de seguridad y evacuacién cuando se requiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompaiiado de la
memornia descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
las edificaciones colindantes indicando el numero de pisos y sotanos,
complementando con fotos.

Certificado de Factibilidad de Servicios,
Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera,

- No es Exigible el EIA Para la Solicitud de Licencia de Edificacion, ni para
su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
que se desarrclien en Areas Urbanas, ubicadas dentro de la Jurisdiccion
municipal, que cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,
vias de comunicacion y vias de transporte

- La Presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion
de acuerdo a lo establecido en el RNE.
En caso se solicite, Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion
o Puesta en Valor Histdrico debera presentarse lo siguiente:
121 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales
se diferencie la edificacion existente de la proyeclada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando;
a} Plano de levantamiento de la edificacion que grafique los elementos
a eliminar, ampliar y/o remodelar.
b) Plano de |a edificacion resultante.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en
los planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose aquellos que serdn objeto

FE

NOTA: Ef pago por derecha de framife se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL of C A I
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA S
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MESOR (ISTRITO
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
i PLAZO PARA SEAA08
N Evaluacién Previa | RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién 1 Cédigo | {en Si) e MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- a
Ubicacién Positivo | Negative | (20 dias RACION Euw
hébiles)
de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
Base Lsgal 12.2 Planos de estruclura acompaados de su respectiva memoria

|justificativa.
En los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor, se

. Decreto Supremo N* 006-2017 que aprueba el Texto diferencian los elementos estruclurales existentes, los elementos que se

i (_)1_'59'_78‘10 dgrlba w4 29:‘9'?. Le.y e Roaman van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adec e los
de Habilitacicnes Urbanas y de Edificaciones. empalmes.
2.3 Planos de instalaci i tificativa, de io,

* Regiamento de Licencias de Habilitacion 'Jionde'am I et dllelisin bt i b

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los gue se

Supremao N° 029-2019-VIVIENDA, Arts 65 651, eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

653,654y657 b) Se evaluara la factibilidad de servicios leniendo en cuenta

*Decrete Supremo N® 025-2019-VIVIENDA la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua

Art. 62° Recepcion del Expediente, potable

12.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad

* Decrety N® 002-2017-Vivienda, ba .
BRI TSP (3 S Exclusiva y de Propiedad Comdn, debera ademas presentarse lo

el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica.

siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que b) Reglamento Interno.

aprueba formatos relativos a los procedimientos de ¢) Planos de Independizacion correspondientes. En caso se solicite

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura.

aprueba el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D 5. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 B |VERIFICACION TECNICA

-
w

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - _
Lanchipa a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el

|Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

b) Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de por 1 visita 93.00
comprobante y fecha de pago.

14 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacién laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segin
corresponda)

15 |Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en gl -
numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
|previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social
en Salud

de inspeccion

~J
o NOTA: El pago por derecho de Iramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo 1l
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL . c ﬁ g
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA . Pt .
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién EL MEJOR DISTRITOD
Técnica
REQUISITOS CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FAACO FARR RECURSOS
N () Evaluacién Previa | RESOLVER
P g INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o DadoRRsREHsA :j:r“';‘ s ::;:; s Pmnol- P;::::Em“ R n
gl Positivo | Negativo habiles) RACION
iuﬂs:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
habil anterior al inicio de ia obra y debe tener una vigencia igual o mayor
ala duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE, en
concordancia con el numeral 59.5 del art. 59° del Reglamento.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin
modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para
proyectos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso residencial  No
se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial de mas de cinco (5) pisos en las cuales
la circulacién comun Hege sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
superior{es) forme(n) una unidad inmobiliaria

(i) Despues de la notificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.

(i} La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos de
albafiileria solo si es que forman parte de la estructura.

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

8.4,9 DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 Dias
habiles Tramite

DOCJ.H'I'PQI"IIB{iO}
y Archivo

Gerente de

(con mas de cinco (5) pisos de altura o Requisitos comunes + Desarrollo Urbano

que FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-04
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

(
. )

i

] q 1 el uso de explosivos)

[+

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Cafle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacidn y Cooperacién EL MEJOR DISTRITG
Técnica
RECHINTOR DERECHO DE CALEICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO y = | TREOFARR RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER ihpe ma I
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Nilimato y DoroRiinasicn " Cadigo! (en'si) Auto- PROCEDI- COMPETENTE e
Ubicacién mitico Mg {en dias MIENTO PARA RESOLVER Sl APELACION
habiles)
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar, 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 164.00 presentar el presentar el
verificacién administrativa PRCTB0 feciinsn
4 |Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la para resolver el | para resolver el
municipalidad, o copia del Certificado de Conformidad & Finalizacion de recurso recurso
* Decreto Supremo N° 0D6-2017 que aprueba el Texio Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.
Unico Ordenado de la Ley N 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. )
5 |En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion respectiva, se debera presentar:
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5.1. Plano de ubicacion y localizacion, y
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 65, 65.1, 5.2 Plano de planta de |a edificacion a demoler
653,654Y657 diferenciando las areas a demoler de las remanentes
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA 6 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Plblicos, se
Art. 62° Recepcion del Expediente debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes: o
acreditar la autorizacion del titular de |a carga o gravamen
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Documentacion Técnica
7 |Informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos.
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
aprueba formatos relativos a los procedimientos de g |Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion. SG:T""";ré ':se Ton_as dee: féb;;c:;a:iﬁcat;ién 8 ds’“::’;- ?::jomo del
= s e il y altura de los inmuebles coli es a las zonas de la icao
Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que-aprusta zrllc.:mén a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
el Reglamento de Revisores Urbanos propiedad.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 10|Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién total
Lanchipa. 11 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la
|materia.
12|En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente
a) Autorizaciones de |las autoridades competentes (SUCAMEC, comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segun corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupan-
tes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones. f
B |VERIFICACION TECNICA i
13 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicanda:
a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal,
/

)
-

/

NOTA: El pago por derecho de framie se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA Lol - |
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién S oo
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO = PLAZG BARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
Bl INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : ' Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn 1 Cédigo | (en 51} &t MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién (en dias APELACION
Positivo | Negative | S0 LE0 RACION

b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

c) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y ) 93.00
fecha de pago por 1 visita de
inspeccion
14 [Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacién laboral
con la Municipalidad el pago se efectua en el CAP o CIP, segun
corresponda).

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya
a ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y
como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de |la Seguridad Social
en Salud,

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera
por triplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene,

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
habil anterior al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o mayor
ala duracion del proceso edificatorio.

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion
de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE, en
concordancia con el numeral 59.5 del art. 59° del Reglamento

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto
vinculante para el procedimiento cuando se trate del

mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser |

~L/
(v
NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junia Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - A ‘
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ﬁ i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA € £
LANCHIPA % CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacitn %&“‘H—-— BT A0R DIPTRIT
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Al INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLIGEBARA RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
o ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = _ i PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién 1 Cédigo / (en S1) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacidn Positivo | Negativo | (end1as RACION
habiles)
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para
proyectos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso residencial. No
se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial de mas de cinco (5) pisos en las cuales
la circulacion comun liege sdlo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s)
| superior({es) forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Despues de la notificacion del Gltimo dictamen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de obra.
(i) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son
comao minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos
de albanileria solo si es que forman parte de |a estructura
8.5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D X 25 di : Sub Gerente de | Sub Gerente de > STV
dias Tramite Planeamiento Planeamiento e
Habiles Documentario Urba Desarrolle Urbano
8.5.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA v Archiv Urbano no
(Aprobacién con luacion previa del Requisitos comunes 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
proy por la Comisién Técnica) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-04 prasentar el presentar el
o : recurso recurso
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
B.5.1.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar.
. ; ; 30 dias habiles 30 dias habiles
INDUSTRIA. 3 |Copia del recibo de pago efectuado en los colegios profesionales; en las para resolver el para resolver el
instituciones con funciones especificas, o en aguellas que se designen recurso recurso
delegados de servicios publicos por derecho de revision
8.5.1.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 4 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 194 .00
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS verificacion administrativa.
DE DIVERSION Y SALAS DE Documentacién Técnica
ESPECTACULOS (que individualmente o 5 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
en conjunto cuenten con més de 30,000 6 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
m2 de area techada) Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, adjuntando de las correspondientes memorias justificativas por
cada especialidad
8.5.1.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 7 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
cuenten con mas de 15,000 m2 de area la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
techada) B |De serel caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
eslablecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompanado de la
8.5.1.4 LOCALES DE ESPECTACULOS memona descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
DEPORTIVOS (de mas de 20,000 las edificaciones colindantes indicando €l numerc de pisos y sotanos,
complementando con fotos
ocupantes)
9 |Certificado de Factibilidad de Servicios. |

~o
™ NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Colén S/N con Calle Juan Pablo I,
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CORDNEL ERCEORMO B ARRA g@ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA G

-
LANCH'PA 5 1 CONSTRUYENDG
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacidn = EL MELOR DISTAITO
Técnica
RESHSHIOR DERECHO DE CALIFICACKM INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO BLASCE AR RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
| S ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : ) | Auto- PROCEDI | COMPETENTE
Namero y Denominacisn l’]’:?"";; fen8) | Cstico s MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE- APELACION
o Positivo | Negativo | [0 L o8 RACION

8.5.1.5 EDIFICACIONES PARA FINES 10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE

EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, 11 |paiiza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el

ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se vaya

DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE a ejecutar con cobertura por dafos materiales y personales a terceros y

TRANSPORTE como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de la Seguridad Social
en Salud

12| Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las
entidades competentes y en los casos que se requiera.

Base Legal

- No es Exigible el EIA Para la Solicitud de Licencia de Edificacion, ni para
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacitn que se desarrollen en Areas Urbanas, ubicadas dentro de la Jurisdiccion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, municipal, que cuenten con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion,

vias de comunicacion y vias de transporte.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion, Decrelo Supremo N° 029- - La Presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de
2019-VIVIENDA, Arts. 64, 651, 65.3, 654, 657 y65.8 edificacion de acuerdo a lo establecido en el RNE.

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° 12 En caso se solicite, Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion
Recepcion del Expediente. o Puesta en Valor Historico debera presentarse lo siguiente:

13.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su

* Decreto Supremo N° 002-2016-Vivienda, que aprueba respectiva memoria descriptiva, considerando:
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. a) Plano de levantamiento de la edificacién que grafique los
numeral 14.2 2 del art. 14, 15y 17 elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que b} Plano de la edificacion resultante.
aprueba formalos relativos a los procedimientos de c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion planos los elementos arquitecténicos con valor histérico monumental
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran jeto de

el Reglamento de Revisores Urbanos restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 13.2 Planos de estructura acompanados de su respectiva memaria
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin justificativa, En los casos de obras de remodelacion, ampliacién o
Lanchipa puesta en valor, se diferencian los elementos estructurales :

existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallande adecuadamente los empalmes.

13.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario,
donde:
a) Se diferencien los puntos y

nuevos de los que se

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en fas ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il



e cerecrercecrerccrcrctrtrtcrrctrrrrt Tt rrrrrrrtrtrrrrr e

Pagina 86 de 152

LANCHIPA

CORONEL B ALCORI0 AtIARIASN g@ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién = EL MESTIR DISTRITO
Técnica
JEQtiTaS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACIO
- Evaluacién Previa RESOLVER
. N} INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Nd e 'f Cadigo ! ST Auto- PROCEDI- COMPETENTE
mero y ominacién en : RECONSIDE-
* mitico MIENTO PARA RESOLVER APELACION
Ubleaeion Positivo | Negativo E:‘h::'j RACION

eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.
13.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes En caso se solicite
una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido
el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura.
VERIFICACION TECNICA
Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:

n

a) Cronograma de Visitas de Inspeccitn, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal

b) Cemunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE

Por una visita 138.00

¢} Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y :
de Inspeccidn

fecha de pago.

15| Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun

corresponda).

o

|Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE
sera por triplicado

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas

y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante,

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
habil anterior al inicio de |a obra y debe tener una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario con una antelacion
de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el

~\
S NOTA: Ef pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- CailCristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio II
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CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA .
LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MEINE HETHITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
L {4 g i INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o 5 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nomero y Denominacién Lﬁﬂdﬂ::' {en S1) mético R MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACIEN
e Positivo | Negativo | 50050 RACION
FUE, en concordancia con el numeral 59.5 del art. 59° del Reglamento.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Con-
sulta aprobado, de encentrarse vigente su aprobacion, el cual
tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.
{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser pre-
sentados en secciones con escala conveniente que permita su
facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED
para proyectos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso
residencial. No se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc
del CENEPRED en las edificaciones para uso residencial de mas de
cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege solo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmobiliaria.
(j) Despues de la notificacion del ditimo dictdmen Conforme del Proyecto,
debe designarse al responsable de cbra
(i) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica
son como minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos
de albafiileria solo sies que forman parte de |a estructura,
8.5.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D x i . Sub Gerente de | Sub Gerente de
25 dias Tramite 5 4 Gerente de
(Aprobacién con evaluacién previa del Habiles DoGirantaris Planeamiento Planeamiento Desarralle LUrkans
proyecto por Revisores Urbanos) A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA G A Urband Urbane
Requisitos comunes 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
8.5.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito FUE-D4 presentar el presentar el
INDUSTRIA. 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe FEOUES0 eechld
adjuntar la documentacion que acredite el derecho a edificar. 30 dias habiles 30 dias habiles
8.5.2.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 3 |Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del para resolver el | para resolver el
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS Proyecto por los revisores urbanos recurso recurso
DE DIVERSION Y SALAS DE 4 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 155.00
verificacion administrativa.
ESPECTACULOS (que individualmente o Documentacitn Técnica
en conjunto cuenten con mas de 30,000 5 |informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos.
m2 de area techada) 6 |Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato,
7 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
8.5.2.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que '"5”‘::::"0“"5]05:"im:%n'i‘igfggsg;:g::;::e’:“ 9':;50“- f"fmi‘]"“* v
cuenten con mas:de 15,000 m2 dearea psfnpieiasn?ad.jus:and; de las corfespondienles :gilcnasyjﬁmcalivas por J
techada) cada especialidad
8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SIN con Calle Juan Pabio I
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LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, jernizacién y C EL MEJDA DISTRITU
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION R INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
tereresa Evaluacionprova | RESOVER | iz
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL T PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién L(b:::w! {en Si) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
it Positivo | Negativo | (2N dias RACION
habiles)
8.5.2.4 LOCALES DE ESPECTACULOS la intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
DEPORTIVOS (de mas de 20,000 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
ocupantes) establecido en el articulo 39 de la Norma E 050 del RNE acompafado de la
memona descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de
8.5.2.5 EDIFICACIONES PARA FINES las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos,
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, complementando con fotos.
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO 10 |Certificado de Faclibilidad de Servicios
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 11 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
TRANSPORTE 12 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el
numeral 3.2 del articulo 3, segun las caracteristicas de la obra que se
vaya a ejecutar con cobertura por danos materiales y personales a
terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo previsto en la Ley N°® 26790, Ley de Modernizacion de la
Base Legal Seguridad Social en Salud
* Decreto Suprema N° 006-2017 que aprueba el Texto 13|Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de |aprabados por las entidades competentes y en los casos que se requiera
::3;2’;‘::3? hablitaciones Urbariss v 04 - No es Exigible el EIA Para a Solicitud de Licencia de Edificacion, ni
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y para su ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°® 029-2019- comercio y oficinas que se desarrollen en Areas Urbanas, ubicadas
VIVIENDA, Arts, 64, 65,1, 85.3, 85,4, 65.7 y 65.8 dentro de |a Jurisdiccion municipal, que cuenten con servicios de agua,
* Decreto Supremo N° 029-2018-VIVIENDA  Art 62° alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de transporte.
Recepcion del Expediente. - La Presentacion del EIV sélo es exigible para los proyectos de
edificacion de acuerdo a lo establecido en el RNE.
14|En caso se solicite, Licencia de Edificacion para Remodelacion, Amplia-
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba cion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica 14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los
cuales se diferencie |a edificacion existente de la proyectada y su
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que respectiva memoria descriptiva, considerando:
aprueba formatos rel alos pr Hos de a) Plano de levantamiento de |a edificacion que grafique los
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion elementos a eliminar, ampliar ylo remodelar.
" Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba b) Plano de la edificacion resultante.
el Reglamento de Revisores Urbanos. c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUQ de la Ley 27444, los planos los elementos arquitectonicos con valor histérico monu-
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la mental propios de la edificacion, identificandose aquellos que seran
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin jeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso,
Lanchipa.
14.2 Planos de estructura acompanados de su respectiva memoria |
justificativa. En los casos de obras de rer ion, ampl 10 \ f
N\ =

NOTA: Ei pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SN con Calle Juan Pablo I,
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LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacié == £L MEJUR (NSTRITO
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE
TAMAGS Evaiacon Prova | RESOLVER. .
=]l N ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e sty Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Cadigo | {en Si) sti ks MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 5
Hhicasiin Positivo | Negative E::alhij RACION

puesta en valor, se diferencian los elementos estructurales
existentes, los elementos que se van a eliminar y los elementos
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario,
donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se
eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable,
14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad Comtin, debera ademas presentarse lo
siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de Independizacion correspondientes En caso se solicite
una Licencia Temporal de Edificacién y luego de haber obtenido
el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
VERIFICACION TECNICA
15 |Presentar Anexo H del FUE. Debidamente suscrito indicando:

a) Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el
Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

b) Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya
indicado en el FUE.

Por una visita 81.00
¢) Indicar los datos correspondientes al monto, numero de comprobante y |4 Inspeccion

fecha de pago.

16 |Copia del comprabante de pago de |a tasa correspondiente a la verificacion
técnica. (Cuando el inspector Municipal de Obra no tiene relacion laboral
con la Municipalidad el pago se efectia en el CAP o CIP, segun
corresponda),

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE

sera por triplicado.

(b) El Foermulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas
y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitan-
te y los profesionales que interviene

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados \ = j J/

-
‘\J NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Catle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacié
Técnica

GAL

CONSTRUYENDD
EL MEIDR DISTRITO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

y Coop

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

DERECHO DE
TRAMITACIO
N

PLAZO PARA
Evaluacién Previa

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

1

| Cédigo |
Ubicacién

Namero y Denominacion (en SI)

{en dias

Positive hébiles)

por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia
habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antela-
cién de 15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el
FUE, en concordancia con el numeral 59.5 del ant. 59° del Reglamento.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Con-
sulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual

tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser pre-
sentados en secciones con escala conveniente que permita su

facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

{h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED
para proyeclos de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso
residencial. No se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc
del CENEPRED en las edificaciones para uso residencial de mas de
cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comdn llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad
inmabiliaria.

(i) Despues de la notificacion del ditimo dictamen Conforme del Proyecto,

debe designarse al responsable de obra.

(i) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica
son comeo minimo 4 verificaciones a realizar y una quinta a trabajos

de albafileria solo sies que forman parte de la estructura.
MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIA DE x
EDIFICACION

15 dias
Habiles

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

88 Gerente de

Desarrollo Urbano

Tramite
Documentario
y Archivo

VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias hab. para

8.6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A

MODALIDAD A con aprobacion automatica
(Modificacién S ial d de emitida la
Licencia de Edifi

previo a su ejs

pre que el proy r se
encuentre dentro de los supuestos contempla-
dos en el numeral 58.2 del art. 58 del 58 del

|Reglamento.

N -

Requisitos comunes

Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito
Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la
verificacion administrativa.

Documentacion Técnica

Documentacion técnica por triplicado necesaria de acuerdo a la
medificacién propuesta y a la modalidad de aprobacion que correspon-
da.

FUE-11

185.00

15 dias hab. para
presentar el
recurso

presentar el
recurso

<
-

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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LANCHIPA g j
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién .‘;;@‘ﬂ = EL MESOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION S INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
NI:.:] Evaluacion Previa RESOLVER
Al e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e e ', s s Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Gmero y inaci igo en RECONSIDE-
mitico MIENTO PARA RESOLVER ON
Ubicacién P : (en dias RACION APELACH
Positivo | Negativo habiles)
Notas:
(a) El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto
aprobado, en cualquiera de sus especialidades y previc al otorgamiento de
la Licencia de Edificacion respectiva.
Base Legal
- " b} La medificacion propuesta no debe representar una variacion del uso y
" Decreta Supremo N* 005-2017 que aprueba el Texto de la modalidad de aprobacion en la cual se esta tramitando el expediente.
Unico Ordenado de la Ley N°® 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 028-2019-
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65,65y 72,
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art, 62°
Recepcion del Expediente.
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamenta de Verificacion Administrativa y Técnica
* Resolucion Ministerial N°® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.
"*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
8.6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias L Sub Gerente de | Sub Gerente de G -
MODALIDAD B previa evaluacion por la Requisitos comunes FUE-11 Habiles Tramite | plangamiento | Planeamiento e e
P v = ; : Documentario Urb Urbenia Desarrollo Urbano
palidad (Modificacic lespues de Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito. y Archivo s
emitida la Li ia de Edificacién-p asu Factibilidades de Servicios de corresponder. .
ejecucién siempre gue el proyecto resultante Consignar el nimero de comprobante de page correspondiente a la 185.00 15 d':::; glara 15 d:::e':::! :lara
se encuentre dentro de los supuestos verificacion administrativa. Pfrecursa G feciirso
templados en el | 58.2 del art. 58 del
Reglamento. VERIFICACION TECNICA
Documentacién técnica necesaria (por triplicado) que se indica en los
literales a), b) y c) del numeral 64.3 o del numeral 64 4 del Reglamento,
segun tipo de obra .
Notas:
Base Legal Se censideran modificaciones sustanciales aguellas modificaciones /
* Decreto Supremo N*® 006-2017 gue aprueba el Texto parciales de un proyecto aprobado en las gque por su naturaleza no se /i
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros
|

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Colon SN con Calle Juian Pablo |




ceerrcrerrecccececec recerocrrccfrrrrrrcrcrfrfTrrrrrt ey cre o
Pagina 92 de 152

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

GAL

LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION o P INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO x RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
L INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién m (en S/) fon dizs MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELAGION
Positiva | Negative habiles)
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones urb.anistioos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o la!:: que se
aplicaron al momento de |a aprobacion del proyecto, de las condiciones
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 028-2018- seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65,65y 72, Norma Técnica G.010, Consideraciones Basicas, del RNE. Este
= N° 029.2019 . procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
De(:etln Supremo : - VIVIENDA At 62 Cultural de la Nacién
Recepcion del Expediente.
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica|
* Resolucidn Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N°® 012-2016-Vivienda, que
aprueba el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.S. N° 004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444,
* Ordenanza Municipal N® 027-2018, ROF de la
‘Muricipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
8.6.3, MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA S tedivit Sub Gerente de | Sub Gerente de P
MODALIDAD C y D aprobado por la Requisitos comunes FUE-11 25dias | pocumentario Planeamiento Plar R, [ s
COMISION TECNICA (Modificacién Sustancial Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito Habiles ¥ Archive Urbano Urbano
Jaspues de Smitica ta Licaricid de Edificacion-p Factibilidades de Servicios de corresponder. . )
i e G ¢ proy i e Consignar el nimero de comprobante de pago correspandiente a la 185.00 T5dlasheb. pan | 10 dias hol), pars
encuentre dentro de los suf 4 Is en ficacion it presentar el presentar el
el numeral 58.2 del art. 58 del Reglamento verificacion administrativa recurso Fecurso
Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comision
Técnica
B [VERIFICACION TECNICA
Documentos exigidos para las modalidades C y D que se indican en los
Aticulos 61 y 65 del Reglamento que sea materia de las modificaciones
Base Legal propuestas
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Notas:
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion 4
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. Se consideran modificaciones sustanciales aquellas modificaciones
parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N® 029-2019- urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65 65y 72 aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, de las condiciones
* Decreto Sup N° 029-2019-VIVIENDA At 62° minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las

=

NOTA: El pago por derecho de framile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pago i
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LANCHIPA CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién =S EL PREJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION v INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RESOL! RECURSOS
NE) Evaluacién Previa VER
s INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : n Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién Lcoﬂu;:' {en S/} matico r o MIENTO PARA RESOLVER @m 5
Positivo | Negative | sbiles)
Recepcion del Expediente. condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el

articulo 5 de la Norma Técnica G.010, Consideraciones Basicas, del RNE.
Este procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Cultural de la Nacion

* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica

* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decreto Supremao N° 012-2016-Vivienda, que
aprueba el Reglamento de Revisores Urbanos.

*D.S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Lay 27444

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa

8.6.4. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x i Sub Gerente de | Sub Gerente de Gaiteia

MODALIDAD B, C y D aprobado por REVISORES Requisitos comunes FUE-11 250 | Documentari:| T eamienio | Planeamiento: | e Urbano

URBANOS (Modificacién Sustancial despues de 1 | Solicitud adjuntando informe técnico favorable de los Revisores Urbanos. Habiles y Archivo Wrbana Libang

emitida la Licencia de Edificacion-previo a su 2 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 18500 15 dias hab para | 15 dias hab para
jecucion siempre que el proy itants sa verificacion administrativa. presantar el Preseiitar o)

encuentre dentro de los supuestos Documsntacion Tecrica ! recurso recurso

contemplados en el numeral 58.2 del art. 58 del 3

Documentos exigidos para las modalidades B, C y D segun lo indicade en
los Aticulos 61, 64 y 65 del Reglamento, segun el caso. (por triplicado)

Base Legal

Base Legal Notas:

* Decreto Supremo N* 006-2017 que aprueba el Texto Se consideran madificaciones sustanciales aquellas medificaciones

Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion parciales de un proyecto aprobado en las que por su naturaleza no se

de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones pueda determinar en forma directa, el cumplimiento de los parametros
urbanisticos y edificatorios, de las normas técnicas vigentes o las que se

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de las condiciones

Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- minimas de disefio previstas en el RNE; o que afecten las condiciones de

VIVIENDA, Arts. 61, B4, 65,65y 72 seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la

. s 0 029.2018-VIVI 5 Norma Técnica G.010, Consideraciones Basicas, del RNE. Este
Dwm.? Lpeamn ) PVIENDA: At 62 procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
Fiacepcitn dat Expecianés: Cultural de la Nacion,

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamenio de Verificacion Administrativa y Técnica.

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion

* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que |

(%,
NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en fas ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calte Juan P
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA A CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacion ﬁ‘ff‘t sEIE A e theY
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACIO
N Evaluacién Previa | RESOLVER
. INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL et : Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Codiga | {en S/) mistico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
it Positive | Negativo | (e dia RACION
hibiles)
aprueba el Reglamento de Revisores Urbanos
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.6.5. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias i Sub Gerente de | Sub Gerente de Geerie:de
MODALIDAD A con aprobacién automatica |Requisitos comunes FUE-11 Habiles Tramite ) Planeamiento Planeamiento
(Modificacién No ial d de emitida la sz £ - y 2 Documentario Ubiana Urtsano Desarrollo Urbano
T e B il S =t 1 |Selicitud adjuntando el FUE debidamente suscrito por triplicado. y Archivo
cencia previo a su ej ) . )
> . 2 |Consignar el niumero de comprobante de pago correspondiente a la 185.00 )
pre que el proy T se T e 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
dentro de los sup plados en el numeral YONMCACIDIT aCminsiatva presentar el presentar el
58.2 del art. 58 del Reglamento Documentacion Técnica recurso recurso
3 :
Documentacion técnica necesaria (por triplicado) conforme a lo establecido
en los numerales 63.1, 63.3, al 63.9 del Reglamento, segun corresponda
Base Legal Notas:
*Ley de Procedimiento Administrativo General, numeral a) Se considera modificaciones no sustanciales a aguellas modificacionas
33.4, del articulo 33 y numeral 48.1.8, articulo 48 TUO de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
dela Ley N° 27444 normas técnicas vigentes o, las que se
* Decreto Supremo N° D06-2017 que aprueba el Texto aplicgr_on al rmlnnjento de Ig a?mbaci{)n del proyecto; que respeten las
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién oond!c!ones mlmmas_de dlseno. pre\flslas en ?;I' RN.E.; que no afecte; las :
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones w:ﬁwnones de segundat‘j, fgnmmahdad o hg rtab.lhdad co_nlgmpla las en e
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE;
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y L AR sidO s os
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N® 029-2019- consideracion y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65, 65y 72 la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que se encuentren debidamente
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° el SRR 2 R
Recepcion del Expediente. b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, gue aprueba sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada.
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica|
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos
“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, S
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
N

N
™

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

CONSTRUYVENDO
EL MEJDR (HSTRITOD

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO E PEAED F AT RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
T INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . : 1 ) Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Codigo | (en S0 mitico MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELAGION
Ubicacién Positivo | Negativo (en dias RACION
habiles)
8.6.6. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias _ Sub Gerente de | Sub Gerente de Geratie da
MODALIDAD B previa evaluacién por la Risqisitos comiNiea FUE-11 habiles Tramite | pianeamiento | Planeamiento i
Municipalidad (Modificacién No S ial o ; : Documentario Urb Urb Desarrollo Urbano
e A 2L ia de Edificacio ioa 5'; 1 |Salicitud adjuntando el FUE debidamente suscrito por triplicado y Archivo Alano; Ane
{:]
2 T | " s 2 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 185.00 :
! pre que el proy r se e = ) 15 dias hab. para | 15 dias hab, para
tre dentro de log plados en verificacion administrativa presentar el presentar el
el numeral 58.2 del art. 58 del Reglamento 3 [Factibilidades de Servicios de corresponder recurso recurso

Documentacién Técnica

4 | Documentacién técnica necesaria (por triplicado) que se indica en los
literales a), b) y ¢) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del Reglamento,

segun tipo de obra
Notas:
Base Legal
a) Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones
* Decreto Supremo N® 006-2017 que aprueba el Texto de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
Unico Ordenado de la Ley N® 29090, Ley de Regulacion normas lécnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. aprobacion del proyecto, que respeten las condiciones minimas de diserio

previstas en el RNE,; que no afecten las condiciones de seguridad,
funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Técnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE, que antes de su
ejecucion hayan sido puestos a consideracion y aprobacion del proyectista
responsable del proyecto de |a(s) especialidad(es) respectiva(s), y que se

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65,65y 72

* Decreto Supremo N° 028-2019-VIVIENDA  Art, 62° encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra

Recepcion del Expediente

* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada

* Resolucidon Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de ia
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa

8.6.7. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de Bt
MODALIDAD I.'.‘_y D a!:mbado porla F:DMISION Requisitos comunes FUE-11 Hébiles Do;—;:'ln;:fario Planeamiento Planeamiento | = @ Urbano
TECNICA (Moditicacion No Sussancinl despmes da 1 | Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito y Archivo Utsana Lot

emitida la Licencia de Edificacién-previo a su Bwge oo

: - | 2 |Factibilidades de Servicios de corresponder.

31 pre que el proy se = ., 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
encuentre dentro de los st & dos en 3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 185.00 "-\ presenta} & presentar el
el numeral 58.2 del art. 58 del Reglamento verificacion administrativa. fi \ recurso recursa

£

Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comisién

o
e

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il

(
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién £L MEJOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO EALE A RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
E, e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL S '; Eadi Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Ndmero y Denominacién mca:om: fen 84 matico I : e MIENTO | PARA RESOLVER nsmcoul ONS'DE‘ APELACION
Prathis | Mgl e eniiasy
Técnica,
Documentacién Técnica
5 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que se indican en los
Aticulos 61 y 65 del Reglamento que sea materia de las modificaciones
propuestas.
Base Legal 6 |Planos del proyecto modificado (por triplicadao).
Notas:
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. > i ; i
a) Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones
s : = de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
Reglamenta de Licencias de Habilitacién Ur::ana y normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 028-2018- aprobacion del proyecto, que respeten las condiciones minimas de disefio
VIVIENDA, Arts, 61, 64, 85,65y 72. previstas en el RNE, que no afecten las condiciones de seguridad,
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Recepcion del Expediente Técnica (G.010, Consideraciones Basicas del RNE, que antes de su
il s ; ejecucion hayan sido puestos a consideracion y aprobacion del proyectista
Decreto Supremo N {).lj.z-zt?r;!?-\fwu.enda, e aprt'.ueb.a responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que se
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra,
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada,
* Decreto Supremo N°® 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.S. N° 004-2018-JUS-TUO de |a Ley 27444,
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
8.6.8. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD A con aprobacién automatica | Reiisitos nomiines FUE-11 habiles | T'a"”":’ | Planeamiento | Planeamiento | =SS
= - ocumentario
}n_nodiﬁ_c.a:iagdrtl: Sustancial desp::: :e emitidala | 4 lgoiciud adjuntando el FUE debidamente suscrito por triplicado y Rithiio Urbano Urbana
e Edifi j | pa ; :
siempre que el proyecto resultante se encuentre 2 |1'|T:ar él-nun:;? :!:r::n;probante de pago correspondiente a la 185.00 1l o | {5 v e
dentro de los suf ¥ en el | o a_ n ‘v presentar el presentar el
58.2 del art. 58 del Reglamento Documentacidn Técnica i eGS0
3
Documentacion técnica necesaria (por triplicado) conforme a lo establecido
en los numerales 63.1, 63.3, al 62.9 del Reglamento, segun corresponda.
Notas:
a) Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones .
de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
Base Legal normas técnicas vigentes o, las que se

-
S

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efective en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristabal Colan S con Calle Juan Pabio |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

\!\
3

LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacion EL PIESOR BISTRITO
Técnica
BEQIESTOS DERECHO DE CALIFICACION A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO i RECURSOS
N ) Evaluacién Previa RESOLVER
LR INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL £ s : Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién ngi::f (en SI) matico i MIENTO PARA RESOLVER REmN'gID‘E- %
i6n & RACION
Positivo | Negativo habiles)
* Decreto Supremo N* 006-2017 que aprueba el Texto aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto, que respeten las
Unice Ordenado de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacion condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las
de Habilitaciones Urbanas y de Ediﬁ‘cacinnes. condiciones de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el
articulo 5 de la Norma Técnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE;
* Reglamento de Licencias de Habilitacian Urbana y que antes de su ejecucion hayan sido puestos a consideracion y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- aprobacion del proyectista responsable del proyecto de la(s)
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65, 65 y 72. especialidad(es) respectiva(s), y que se encuentren debidamente
acreditadas en el cuaderno de obra
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Arnt. 62°
Recepcion del Expediente. b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
* Rasolucion Mimistenial N*® 305-2017 -Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
€l Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.S. N® 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N® 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.6.9. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias s Sub Gerente de | Sub Gerente de Garente da
MODALIDAD B previa evaluacién por la Requisitos comunes FUE-11 habiles i Planeamiento Planeamiento. | @ oiio Urbano
Municipalidad (Medificacion No ial des Solicitud adjuntando el FUE debidamente suscrito por triplicado Dy Urbano Urbano
de emitida la Licencia de Edificacién-despues su o s i oS R a5 y Archivo
slecucidn-slempre:que.sf proyecto resultamte 58 DIT'.SIgn.a.r el numéro ; comprobante de pago correspondiente a la : 455 s e o | 15 e e e
tre dentro de los sup contemplados en \I’BFI'fIID?.CIDﬂ admll‘llslraT.l\Tl'B. prageciarel presensr ol
el numeral 58.2 del art. 58 del Reglamento Factibilidades de Servicios de corresponder. recurso rECUrso
Documentacion Técnica
Documentacion técnica necesaria (por triplicado) que se indica en los
literales a), b) y ¢) del numeral 64.3 o del numeral 64.4 del Reglamento,
segun tipo de obra.
Notas:
Base Legal : : ; S
a) Se considera modificaciones no sustanciales a aguellas modificaciones
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
Unico Ordenado de fa Ley N° 29090, Ley de Regulacién normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones aprobacion del proyecto; que respeten las condiciones minimas de disefio
previstas en el RNE; que no afecten las condiciones de seguridad,
+Reglaert do Lenia da ot Usanay | 1St bt cortrocs i S o orme :
Licencias de Edificacion, Decreto Suprema N° 029-2019- Ategisy = —
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65, 85 y 72, sjecucion haysn:sido puestasia
l but -

NOTA: El pago por derecha de tramife se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coldn S/N con Calle Juan Pabio |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL of @ A I
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA e
LANCHIPA Z CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion ﬁ‘ﬂ T EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUEUDS DERECHO DE CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO F RECURSOS
NE) Evaluacién Previa RESOLVER
it INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I h ¥ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ll:::l:i:f (en 8/) aiieo e MIENTO PARA RESOLVER RE(:ON:’I‘EE- APELACION
4 : 5 RAC
Positive | Negative habiles)
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA Art. 62° consideracion y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de
Recepcion del Expediente la(s) especialidad(es) tiva(s), y que se encuentren debidamente
- Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba acreditadas en el cuaderno de obra.
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar medificaciones no
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que sustanciales en el proceso constructive de una obra autorizada.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
* Decreto Supremo N°® 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Lay 27444,
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
8.6.10. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA * 25 dias Trame Sub Gerente de. | Sub Gerenle de | Gerente de
MODALIDAD C y D aprobado por la COMISION Requisitos comunes FUE-11 Ha famite Planeamiento Planeamiento
TECNICA (Modificacion No S ial di de : : = ’ ; abiles Documentario Urb Urbano Desarrollo Urbano
= > F 1 |Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito Archi ano
emitida la Li ia de Edifi 6 p de su o astibiidsdas de Servicios o d y Vo
ejecucion siempre que el proyecto resultante se AEbades bbbyt Sl d " .
: ; " 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
tre dentro de 1os st it lados en 3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 185.00 Srgsanter el aecitaral
el numeral 58.2 del art. 58 del Reglamento verificacion administrativa. s i recurso
4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comision
Técnica.
Documentacién Técnica
5 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que se indican en los
Aticulos 61 y 65 del Reglamento que sea materia de las modificaciones
propuestas.
Base Legal & |Planos del proyecto modificado (por triplicado)
Notas:
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
P L T R L a) Se considera modificaciones no sustanciales a aquellas medificaciones
| . i o de un proyecto que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios,
Regiamento de Licencias de Habiltacion UTW y normas técnicas vigentes o, las que se aplicaron al momento de la
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- aprobacidn del proyecto; que respeten las condiciones minimas de disefio
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65,65y 72 previstas en el RNE, que no afecten las condiciones de seguridad,
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Recepcion del Expediente. Técnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su
N N° 002 Reaui ejecucion hayan sido puestos a consideracion y aprobacion del proyectista
Supremo -2017-VIVIENDA Art. 61 Requistos responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que se o S
comunes y Art. 62 Recepcion del Expediente encuentren debidamente acreditadas en el cuaderno de obra. & i
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que 4
aprueba formatos relativos a los procedimientos de b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
Licencias de H ion Urbana y de Edificacion. sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada.

A

qu

|

NOTA: E! pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Caille Juan Pabio I
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA SYENDG
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacion EL MEIGRR S TRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PR AZ0 PARN RECURSOS
N Evaluacidn Previa RESOLVER
- INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL n Bt 3 e Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién ! c?dlg‘o.' {en S/) mético = MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- Ari
Ubicacidn Positivo | Negativo fen o RACION
hibiles)
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.
*D.5 N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa,
8.6.11. MODIFICACION DE PROYECTOS QUE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias e Sub Gerente de | Sub Gerente de
GENERAN UN CAMBIO EN LA MODALIDAD DE Requisitos comunes FUE-11 Habiles Tramite Pireinaais s o | Gere”nleun::
i i Documentario esarrollo ano
“Pigg’:c:‘?” ("""d"j“c;;_':“ S ":Z"u“” de | 1 |Solicitud adjuntando el FUE por Triplicado, debidamente suscrito, ¢ Aschivo Urbano Urbano
emitida la e Edifi previo . ) 4
ejecucién - No aplicable para proyectos aprobados 2 |Consignar &l nimero de comprobante de pago correspondiente a la 18500 15 dias hab .
- I ; para | 15 dias hab. para
en la modalidad A) verificacion administrativa. i i
< i i presentar e presentar el
3 (‘.ar.nai del comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Tecirsh BCUrSD
Técnica
| Documentacién Técnica
4 |Documentos exigidos para las modalidades C y D que se indican en los
Aticulos 61 y 65 del Reglamento que sea materia de las modificaciones
propuestas.
5 |Planos del proyecto modificado (por triplicado),

Base Legal

* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 29080, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019-
VIVIENDA, Arts. 61, 64, 65,65y 72.

* Decreto Supremo N° 029-2018-VIVIENDA  Art. 627

Recepcion del Expediente

* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica

* Resolucian Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion

* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamenio de Revisores Urbanos.

*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de |a Ley 27444,

* Ordenanza Municipal N* 027-2019, ROF de la

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

Lanchipa

|Notas:

a) El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto

aprobado, en cualguiera de sus especialidades y previo al otorgamiento de

la Licencia de Edificacion respectiva,

b} A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada,

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA de! EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Cotn S/N con Calle Juan Pablo Il.
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Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION ; 5 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO y 3 el RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
el INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . ' Auto- PROCEDI- COMPETENTE
e G Lglmfi::- iy mético (endias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- P
ca en Cl
Positivo | Negativo hat ) RACION
8.7 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 5 dias - Sub Gerente de | Sub Gerente de
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) | Requisitos comunes Habiles Tramite | pneamiento | Planeamiento Gerente de
: : ” Documentario Urb Urb Desarrolic Urbano
1 |La seccion del FUE corespaondiente al Anexo C - Predeclaratoria de FUE-11 y Archivo Fhana rbano
Edificacion debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago presentar el presentar el
efectuado por derecho de tramite: nimero de recibo, fecha de pago recurso recurso
Base Legal ¥ monto. 30 dias habiles 30 dias habiles
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta para resolver el para resolver el
* Decreto Supremo N* 006-2017 que aprueba el Texto a quien inicid el procedimiento de edificacion, presentara los siguientes recurso recurso
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion documentos:
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
a} En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio debera
adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- b) Para los casos de remodelaciones y ampliaciones o demoliciones, la
VIVIENDA, Arts. 74 numeral 74.1 hasta 746, copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion
i 4 con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Decrato SUPTE no :f' 0282018 VIVIENDA. At 62 Municipalidad; en su defecto, copia del certificado de conformidad o
Recepcion del Expediente. finalizacion de obra, o la licencia de obra de edificacion de la construccion
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba existente
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica| 3 |Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que de Arquitectura de la Licencia respectiva por triplicado.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 4 |Consignar el numero de comprobante de pago corespondiente a la 102.00
Licencias de Habilitacién Urbana y de Edificacion. verificacion administrativa
*D.5. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, Notas:
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la (a) Todos los documentos presentados tienen la condicion de declaracion
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregoric Albarracin jurada.
Laneps (b} Los documentos son presentados a la unidad de recepcion documental,
debiendo el funcionario a cargo proceder conforme a lo establecido en el
articulo 48 del Reglamento de la Ley de Habilitaciones Urbanas y
Edificaciones.

8.8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA ¥ 5 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de 5
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Requisil Habiles Documentario Planeamiento Planeamiento De::r:li‘:j]r:ano
(Para la Modalidad A) 1 |La seccisn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE-09 y Archivo Urbana Urbano

e e suscrito y por triplicado 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio debera presentar el presentar el
adjuntar documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar, recurso recurso
3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la B7.00 = 30 dias habiles | 30 dias habiles
Base Legal verificacion administrativa. | 4 para resolver el | para resolver el
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto B |DOCUMENTACION TECNICA f . recurso recurso
Unico Ordenado de la Ley N® 29080, Ley de 4 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura aprobados, corres-
e
o o

NOTA: El pago por derecho de tramife se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coldn SN con Calle Juan Pabio I
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CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacidn y Cooperacién EL MCIOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZO PATEA RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER A ARSI
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL s et i i “m m Pm:iﬂsz"t.ﬁm T =
Ubicacion Positivo | Negativo (en dias RACION EACk R
habiles)
Regu’ac.mn ds-Habilibaciones Urbanes y de pondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.
|Edificaciones.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y & |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N°® 029-2019- administrado no cuente con este documento, puede presentar una
VIVIENDA, Arts. 74 numeral 74.1 hasta 746 declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
* Decreto Supremo N° 028-2015-VIVIENDA  Art 62° Notas:
Recepcion del Expediente. (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, gue aprueba y cuando comresponda, firmados por el propietario o por el solici-
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica tante y los profesionales que interviene y el cargo del administrado
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que esta conformado por dos (02) juegos del FUE y dos juegos de
aprueba formatos relativos a los procedimientos de documentacion técnica,
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solici-
‘D.S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 tud deladministrado puede extender la Conformidad de Obra a nivel
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la de "cascohabitable”, debiendo |as edificaciones cumplir con:
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregoerio Albarracin - En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras
Lanchipa, exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales,
muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias,
eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo
de agua conltra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desa-
gue y ascensores u ofras instalaciones en funcionamiento. Los pasa-
dizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion
- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados;
falsos pisos y/o contrapisos terminados, puertas y ventanas exte-
riores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado
con aparatos sanitarios, puertas y ventanas
8.9 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente d
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES Requisitos comunes Habiles | Documentario [ Planeamiento | Planeamiento [ SSEFESE
(Para las Modalidades: B, C y D) 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE-09 y Archivo Urbano Urbano
debidamente suscrito y por triplicado. 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
2 En el caso que el solicitante no sea el propietano del predio debera presentar el presentar el
adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar recurso recurso
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 111.00 30 dias habiles | 30 dias habiles
Base Legal verificacion administrativa ) para resolver el para resolver el
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto B |DOCUMENTACION TECNICA / R St
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion | 4 |Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, corres-
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones pondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado. o

Qo
’u\

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristabal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN : TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA . it
LANCHIPA gt > CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn :&'—,m— = EL MEJOR BISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHQ DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO e i RECURH0S
NE) Evaluacion Previa | RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o . i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nomar.y Dancminacion {Costigo| fenS) | matico MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE- oni
Ubicacién Positivo | Negativo {en dias RACION APELACH
habiles)
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 5 |Documento que registre la fecha de ejecucion de |a obra. En caso el
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°® 029-2019- administrado no cuente con este documento, puede presentar una
VIVIENDA, Arts. 78 numeral 78.1 hasta 78.10. declaracion jurada en la que indique dicha fecha
* Decreto Supremo N 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° Notas:
Recepcion del Expediente. (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solici-
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, tante y los profesionales que interviene y el cargo del administrado
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que esta conformado por dos (02) juegos del FUE y dos juegos de
aprueba formatos relativos a los procedimientos de documentacion técnica,
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion, (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solici-
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 tud deladministrado puede extender la Conformidad de Obra a nivel
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la de “cascohabitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras
Lanchipa. exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos |aterales,
*Supremo N® 025-2019-VIVIENDA, Art. 79 numeral 79.1 muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias,
hasta 79.7, eléctricas y, de ser el caso, laciones de gas, si de bombeo
de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de desa-
gue y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasa-
dizos y escaleras comunes no deben presentar impedimento de
circulacion
- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados,
falsos pisos yl/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exte-
riores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafo terminado
con aparatos sanitarios, puertas y ventanas
8.10 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias ) Sub Gerente de | Sub Gerente de P —
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Requisitos comunes Hibiles | Tfam:.:e | Planeamiento Planeamiento | == 8 o
ocumentario
(Para la Modalidad A) 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE-09 ¥ Archiva Urbano Urbano
debid: suscrito triplicado. . =
== R0 POl 15 dias hab, para | 15 dias hab, para
Base Legal 2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio debera presentar el presentar el
adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar. recurso recurso
“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspandiente a la 111.00 30 dias habiles | 30 dias habiles
verificacion administrativa. para resolver el para resclver el
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto P
i B c BCUrso recurso
Unico Ordenado de fa Ley N 28090, Ley de Regulacion DOCUMENTACION TECNICA
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y planos del proyecto aprobado y gue correspondan a la obra ejecutada, 4
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 029-2019- debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el
VIVIENDA, Arts 78 numeral 78.1 hasta 78.7 profesional en

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il
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CONSTRUYENDD

EL MEJOR DISTRITO

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . 2 s Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Codigo / {en Si) miti MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién tico Peckivs | Hegative (en dias RACION APELACION
habiles)
arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Ar. 62° constalador dé abra.,
|Recepcion del Expediente.
: 2 La copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba que acreditan que la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a consideracién
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de la(s)
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que especialidad(es) respectiva(s) antes de su gjecucion.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de & [La declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. constatador de la obra.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
‘Muricipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin administrado no cuente con este documento, puede presentar una
Lanchipa. declaracion jurada en la que indigue dicha fecha.
*Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Art 79 numeral
79.1 hasta 79.7. Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante  y los
profesionales gue interviene y el cargo del administrado esta conformado
por dos (02) juegos del FUE y dos juegoes de documentacion técnica.
8.11 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias ikt Sub Gerente de | Sub Gerente de Caranie b
P Al il .
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Requisitos comunes Habiles Dm:ma:am Planeamiento Planeamiento [ 2 & ano
{Para la Modalidad B) 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE-09 y Archivo Urbano Urbano
debidamente suscrito triplicado.
SRR 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio debera presentar el presentar el
adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar. recurso recurso
Base Legal 3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 101.00 30 dias habiles 30 dias habiles
verificacidn administrativa, pararesolver el | pararesolver el
* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto 8 |DocuMENTACION TECNICA recurso recurso
Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion F
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura
(plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N® 029-2015- debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable o el
VIVIENDA, Arts. 78 numeral 78.1 hasta 78.7. profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado
como profesional constatador de obra.
* Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA  Art. 62°
Recepcion del Expediente. .
» ped 5 La copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de |os planos respectivos
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba que acreditan que la(s) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a consideracion
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de la(s) Y
ialid: ti tes d 10 A
* Resolucién Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que enpeciaivadles) tespacliviile) antes de sy Biecdtion '.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de 6 |La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o i

oy

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanitlas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SIN con Calle Juan Pablo If
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LANCHIPA | CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacién o= sl e
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO EAZORARR RECURSO0S
N Evaluacién Previa RESOLVER
2 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | (en Si) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ublcacién ol [FIC vo | (endias RACION APELATIN
o hébiles)
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. constatador de |a obra
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 7 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la administrado no cuente con este documento, puede presantar una
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Lanchipa
*Supremo N° 029-2018-VIVIENDA, Art. 79 numeral Notas:
79.1 hasta 79.7. (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante  y los
profesionales que interviene y el cargo del administrado esta conformado
por dos (02) juegos del FUE y dos juegos de documentacion técnica
8.12 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias - Sub Gerente de | Sub Gerente de G i d
DE EDIFICACION CON VARIACIONES Requisitos comunes Habiles Do;?;?r:::rio Planeamiento | Planeamiento Dmf:;"l:m:am
(Modalidad Cy D) 1 |La seccién del FUE - Gonformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, FUE-09 yAchivo Urbano Urbano
debidamente suscrito y por triplicado 3 %
15 dias hab para | 15 dias hab. para
2 En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio debera presentar el presentar el
adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar, recurso recurso
|Base Legal 3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 159.00

verificacion administrativa.

Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision,
correspondientes a la especialidad de Arquitectura,

B |DOCUMENTACION TECNICA

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 5

* Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto 4
Unico Ordenado de la Ley N® 29030, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

: : ; Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de
amo @ -, -
I\:ﬁgﬁsﬂdﬁiﬁfﬂén. Dr;-?rae:nhzu::r 78 1: es20t8 arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando
! AT PRIMALS =R las variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de

* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 62° seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el
Recepcion del Expediente profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado fesi bra.
* Decreto Supremo N® 002-2017-Vivienda, que aprueba " B9 : £mS: profemonat onstacor oe obn

| Reglamento de Verificacion Administrat = 16 ’

ey ) gl _ra iy Ticoica La copia de la seccion del Cuaderno de Obra y de los planos respectivos

* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que que acreditan que la(s) modificacién(es) fue(ron) puesta(s) a consideracion
y aprobacion del proyectista responsable del proyecto de la(s)

aprueba f lat; a los procedimientos de
especialidad(es) respectiva(s) antes de su ejecucion.

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

*D.S. N® 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, 7 |La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la constatador de la obra

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 8 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el 4 X
Lanchipa administrado no cuente con este documento, puede presentar una / |
*Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Art. 79 numeral declaracion jurada en la que indique dicha fecha //

5
‘\I NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pablo il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién it
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO LAEG P RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
2 e INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 2 s g Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién Lcedlgo.! {en S/) matico -t MIENTO PARA RESOLVER Rgcougnug_ e RO
bicacién i i RACI
Positive | Negativo habiles)
79.1 hasta 79.7.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas
¥ cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante
y los profesionales que interviene y el cargo del adminisirado esta
conformado por dos (02) juegos del FUE y dos juegos de documenta-
cion técnica.
8.13 [ANTEPROYECTO EN CONSULTA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias S Sub Gerente de | Sub Gerente de Giaiie i
8.13.1 ANTEPROYECTO EN CONSULTA Requisitos comunes Habiles e Planeamiento |  Planeamiento g
Documentano tidbano Urbano Desarrollo Urbano
(Modalidad B, C y D aprobacién por la 1 |FUE debidamente suscrito, por duplicado. FUE-09 y Archivo an
Comisién Técnica) 2 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 188.00 X =
arificacion adninistrat 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
ealipsceh bl onka presentar el presentar el
Base Legal 3 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revision, ECUS0 rCLrSo
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y ante los colegios profesionales correspondientes.
Licencias de Edificacian, Decreto Supremo N° 029-2019-| B |DOCUMENTACION TECNICA 30 dias habiles | 30 dias habiles
VIVIENDA, Arts. 78 numeral 78 1 hasta 78.10 4 |Plano de Ubicacién y Localizacion, para resolver el | para resolver el
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 79 5 |Planos de arguitectura (plantas, corles y elevaciones) en escala 1/100. TacUrsG PRGN
numeral 79.1 hasta 79.7 & |Memoria descriptiva.
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. Ni
*D.S. N® 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 (a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin por el propietario o solicitante.
Lanchipa. (b) La aprobacion del Anteproyecio en Consulla para las cbras
contempladas en las modalidade A esta sujeta a la aprobacion de la
Municipalidad y la modalidad B al dictamen por parte del Revisor
Urbano.
8.13.2 ANTEPROYECTO EN CONSULTA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias o Sub Gerente de | Sub Gerente de Garente o6
Aalidsrd B 1h 2t i ramite i i
M B,Cy D apr por los Requisitos comunes Habiles o e Pfaaeamlﬂﬂm Plaa':::“:mﬂ Dessarolic Urband
Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamente suscrito, por duplicado. FUE-09 y Archivo rbano L
Base Legal 2 |Consignar el nimero de comprobanie de pago correspondiente a la 188.00 y
g L - 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
verificacion administrativa.
presentar el prasentar el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y B |DOCUMENTACION TECNICA YRGS PeCUSo
Licencias de Edificacion, Decreto Supremao N°® 029-2019-| 3 |informe Técnico Favorable del Revisor urbano
VIVIENDA, Arts 78 numeral 781 hasta 78,10 4 |Plano de Ubicacion y Localizacion. 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA A 79 5 |Planocs de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100. para resolver el | para resolver el
numeral 79.1 hasta 79.7 & |Memoria descriptiva / y “ recurso recurso
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que A )
aprueba formatos relativos a los procedimientos de ’ |

h

NOTA: El pago por derecha de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SIN con Calle Juan Pabio I,
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PALIDAD DISTR . A
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA ﬁ CONSTAUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién = EL MEIOR DISTRITG
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
N() Evaluacién Previa RESOLVER 15 DEL v
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e ' 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Pisnare:y Densminaskia ek (ensSh | matico P MIENTO | PARARESOLVER | RECONSIDE- i
Positive | Negative habiles) RACION
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. Notas:
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 (a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de ia firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin por el propietario o solicitante
Lanchipa. (b} La aprobacion del Anteproyecto en Consulta para las obras
cor pladas en las modalidade A esta sujeta a la aprobacion de la
Municipalidad y la modalidad B al dictamen por parte del Revisor
Urbana.
8.14 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias ) Sub Gerente de | Sub Gerente de
O DE HABILITACION URBANA Requisitos comunes Habiles Tramite | planeamiento | Planeamiento Garante ca
: i . Documentario Desarrollo Urbano
1 |Presentar FUHU o FUE segun corresponda debidamente suscrito FUE-09 v Archivo Urbano Urbano
2 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 164.00
verificacion administrativa, 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
presentar el presentar el
Base Legal recurso recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Notas: 30 dias habiles 30 dias habiles
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 028-2019- La revalidacion solo procede cuando exista avance de |a ejecucion de la para resolver el | para resolver el
VIVIENDA, Aris.4 numeral 4 1 hasta 4.5 obra,cor do por la Municipalidad luego de |a presentacion de la recurso recurso
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que BOloHud 06 fevadgcion
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N°® 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.15 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO X 3 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION Requisitos comunes Habiles Tramite | Planeamiento | Planeamiento |- G“ﬂ“e {:;
URBANA 1 |Presentar FUHU o FUE segun corresponda debidamente suscrito. FUE-07 Siocamantano Urbano Urbano s
y Archivo
2 |Consignar el nimero de la licencia y/o del expediente 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
presentar el presentar el
Base Legal recurso recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 30 dias habiles | 30 dias habiles
Licencias de Edificacién, Decreto Supremo N° 029-2019- Notas: para resolver el | para resolver el
VIVIENDA, que derroga al D S, N"011-2017-VIVIENDA Y recurso recurso
La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que al vencimiento de |a licencia materia de prorroga, indicando el ndmero de
aprueba formatos relativos a los procedimientos de resolucion de la licencia y/o del expediente
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. i
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

S
o

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Cafle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pablo Ji.
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.o Ly oW TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién i o AL
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO } FLACO PARA RECURSOS
N(Y) Evaluacién Previa RESOLVER NG DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL . ¥ Do :-::?;; PR :&I‘:_o o mgi p ﬁm ke e
Positivo | Negativo habiies) RACION
8.16 |LICENCIA DE REGULARIZACION DE A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
EDIFICACIONES Requisitos comunes Habiles Tramite Planeamients Planeamisnto 4 Gefﬂ%dr:a
1 |FUE, por triplicado y debidamente suscritos FUE-09 Documentano Urbano Urbano cosie =
y Archivo
2 lEn el caso que &l solicitante no sea el propietario del predio debera 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Base Legal adjuntar documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar presentar el presentar el
recurso recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y » Cor_lsign.ar o "L—"?“?m de SOMETIDATG S PRIO O SERONIDI B 8 1
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 0292019 | _ |Vficacion administrativa ol
VIVIENDA 4 |Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. 30 dias habiles 30 dias habiles
El valor de la muita es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar para resolver el | para resolver el
* Decreto Supremo N° 029-2019-VIVIENDA  Art. 83 B84 tomando como base el costo a la fecha de construccion actualizado por el FooU3D fecurso
y 85. indice de precios al consumidor.
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que 5 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision,
aprueba formatos relativos a los procedimientos de al Colegio Profesional.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion
* Ley de Regulacion de Habilitaciones B [DOCUMENTACION TECNICA
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 & |Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador,
y modificatorias (25.09.07). Art. 30 y 31, compuesta por:
a) Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)
(solo para edificaciones construidas sin c) Memoria descriptiva
licencia o que no tengan conformidad de 7 |Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra
obra y que hayan sido ejecutadas desde el 8 |Cara de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado
0 daeraro die 2017 hiasta o 17 s setiembra da goia); | 9 |57 5980 de remodalcionss, ampliaciones o demoliciongs 8
regularizar, debera presentarse ademas:
- Copia del decumento que acredite la declaratoria de fabrica o de
“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 edificacion del inmueble, con sus respectivos plancs en caso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin de Conformidad o Finalizacién de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de
Lanchipa Construccion de la edificacién existente que no es materia de
regularizacion,
10|En caso de d es totales o p de edific cuya
fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se presentara
|ademas documento que acredite que sobre &l no recaigan cargas ylo
gravamenes; o autorizacion del titular de la carga o gravamen
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

5

\

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio Il
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g A
CORONEL SREGORIO LBARRACIN é&i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA = CONSTRUYENDG
Sub Gerencia de Planificacion, Moderni: y Coop ién ﬁ‘%—.— EL MEIDR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ; PRIV RSN RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER ARG DR atvoniban
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nuamero y Denominacién :;::;Iﬂ‘: ! (en S/) mdtico foniths MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- N
citn Positivo | Negativo \ RACION
solicitante y el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no
tengan confarmidad de obra, no estan afectas al pago de multa por
construir sin licencia.
8.17 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x :écglas - Sub Gerente de | Sub Gerenle de ——
iles ramite Planeamiento Planeamiento
{Aprobacion A icacom ot patencnsien) 1 S;:T.:j:::r:;:;?:sbidameme suscrito, FUE-13 Dnﬁm‘:ﬁzﬁc Urbano Urbano Do G
En el cas ici ietari edio, debe adjuntar . )
g sl il e 16 dias hab. para | 15 dias hab. para
Base Legal edificar. presantar el presentar el
recurso recurso
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 95.00
* Ley de Regulacion de Habilitaciones verificacion administrativa.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 B [DOCUMENTACION TECNICA 30 dise hdbiles. | 30 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 4 |Certificado de Zonificacion y Vias para resalver el | para resolver el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de energia recurso recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20
N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 241 242y 243 6 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba | 7 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 - Plano de ubicacion y localizacian del terreno con coordenadas UTM
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que - Plano perimétrico y topografico
aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con el entorno
*D. 5. N° 004-2019-JUS-TUOQ de la Ley 27444 - Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel de cada metro
* Ordenanza Municipal N°® 027-2018, ROF de la - Plano de ornamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamen-
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin tacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica,
Lanchipa de ser el caso
- Memaria descriptiva.
8 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
9 |Cenrtificado Ambiental de corresponder.
10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes .
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico. / \\
11 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacian ";
B |VERIFICACION TECNICA \ i
= T

NOTA: El pago por derecha de framite se realiza en sfectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL A o
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN é ii TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA : ] CONSTRUYVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién R EL MEJOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ELATOARK RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL - Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién :’J(::}dic:l (en S1) 56 o MIENTO PARA RESOLVER RECONZ:IJE.
cacion i RACI APELACION
Positivo | Negativo habiles)
12 |Anexo H debidamente suscrito
13 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.
14 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el
supervisor de obra designado por la Municipalidad.
15|Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a Por una visita 65.00
la Verificacion Técnica de Inspeccion
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.
(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
8.18 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B| A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20dias Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
Requisitos comunes Habiles Tramite Planeamiento Planeamiento Desarrullneu rhane
8.18.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUE-13 D““"L”:’?‘a"" Urbano Urbano
MODALIDAD B (Aprobacién del Proyecto con 2 En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar ¥ S 15 dias hab 15 dias hab. para
¥ documentacion que acredite el derecho a habilitar y de ser el caso a 13 I PR ! -8
i PRI i presentar el presentar el
porlaM I: ) edificar
; ) recurso recurso
3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 99.00
verificacion administrativa.
Base Legal B |DOCUMENTACION TECNICA 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Certificado de Zonificacion y Vias para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de Peqursg, FeGUrsD
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 energia eléctrica, seglin lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 7 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los
N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 251, hasta 25.7 profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM / N\
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica - Plano perimétrico y topografico \ .".
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29080. - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y }

~
A

NOTA: El pago por derecha de frdmile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Vita San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA i 7 CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién == EL MEJOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO s P, RECURSOS
N Evaluacitn Previa RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : 5 ' y Auto- PROCEDI- COMPETENTE

Namero y Denominacién :;,M'f;:. {en S) e o s MIENTO PARA RESOLVER RECON&DE- APELACION

e 2 i RACIH
Positive | Negativo ha )
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que secciones de vias, gjes de trazo y habilitaciones colindantes, en

aprueba formatos relativos a los procedimientos de caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. - Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada

metro, de corresponder.
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 - Plano de oramentacion de parques, referentes al disefio, ornamen-

tacién y equipamiento de las dreas de recreacion plblica, de ser
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la

‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa. - Memoria descriptiva

& |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder.

9 |Certificado Ambiental de corresponder.

10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendide en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.

11 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

B |VERIFICACION TECNICA

12 |Anexo H debidamente suscrito

13|La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.

el caso

14|El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el
supervisor de cbra designado por la Municipaiidad

15 Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente ala | Por una visita 72.00
Verificacion Técnica. de Inspeccion
16|La Poliza CAR
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviena.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados ﬂ
por el propietario o solicitante. /
8.18.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 2q dias Tramite Sub Gerente de Garente'da
MODALIDAD B (Aprobacion del Proyecto con Requisitos comunes Habiles Planeamiento | o Urbano
evaluacion previa por los Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-13 Urbano

-

© NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristbbal Colon SN con Calle Juan Pabio Il 2 e :
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Al

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o Evaluacienprovia | RESOLVER | e
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Nmary i Codigol (onsh Auto- PROCEDI- COMPETENTE AL
Denominacid Ubicacién mitico =S ; fori dias MIENTO PARA RESOLVER s APELACION
togutva hibiles)
2 En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar Documentario 4
documentacion que acredite el derecho a habilitar y de ser el v Archivo 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Base Legal caso a edificar. p‘?::::; = wf:ﬂ; o
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 143.00
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29030 verificacién administrativa
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. B |DOCUMENTACION TECNICA 30 dias habiles | 30 dias habiles
4 |Certificado de Zonificacion y Vias. para resolver el | para resclver el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de factreg i
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Supremao energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20
N°® 029-2019-VIVIENDA, Arts. 27 1, hasta 27.4. & |Declaracion Jurada de ir cia de feud i0s.
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba | 7 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Ley N°® 30494, Ley que modifica |a Ley N* 29080 - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Resolucion Ministerial N° 305-2017-Vivienda, que - Plano perimétrico y topografico
aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUD de la Ley 27444 caso sea necesario para comprender la integracion con el entormo,
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la planoc de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamen-
Lanchipa. tacién y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso
- Memoria descriptiva
8 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
9 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso.
10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueologico.
11 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacién
12|Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en
el Reglamento de Revisores Urbanos
B |VERIFICACION TECNICA
13|Anexo H debidamente suscrito
14|La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra
15|El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el 1 S,
supervisor de obra designado por la Municipalidad Por i '\\
16| Copia del comprobante de pagoe de |a tasa municipal correspondiente 60.00 \
a la Verificacion Técnica | i ]
17 |La Poliza CAR. - /
4
\\‘
- —
x Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo il

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Viecinal Villa San Francisco-
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CONSTRUY 7}
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N

en gue el predio esté comprendido en el listado de bienas y ambientes

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacién TR
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUC
TRAMITACIO HEATEH AR RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER S, o
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulasi Atito- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién :.l::]:i:r: (en S) mético (endlas MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Positivo | Negativo | SHL T RACION
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
€l Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y  los profesionales que interviene.
(¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o e,
8.19 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 45 dias e Sub Gerente de | Sub Gerente de
(Aprobacidn con eval previa del Requisitos comunes Habiles Tmie Planeamiento Planeamiento Sorna o
Documentario Desarrollo Urbano
proyecto por Revi Urbanos) FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-13 i Urbano Urbano
£N el caso que el Solicitante NO Sea el propielano el preaio, depe agjuntar 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
documentacion que acredite el derecho a habilitar y de ser el caso a
edificar presentar el presentar e
3 |Indicar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 165.00 TR0 LSO
verificacion administrativa
Base Legal B |[DOCUMENTACION TECNICA 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Certificado de Zonificacion y Vias. para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de FecunsD TR
y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31 energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 7 |Documentacion técnica, por triplicade, firmada por el solicitante y los
N°® 029-2019-VIVIENDA, Arts. 27 1, hasta 27 4. profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica. - Plano perimétrico y topografico
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
* Resolucion Ministerial N* 305-2017-Vivienda, que secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso
aprueba formatos relativos a los procedimientos de sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ormamen-
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la tacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - Memoria descriptiva. /
Lanchips 8 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
9 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso
10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos en aquellos casos

.
_Q

NOTA: El pago por derecho de trémite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vacinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio If.
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CONSTRUYVENDD

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién -3';?\:- =) EL MEIOR QISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
NEY Sebuncitn s | O] sucote AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 7 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién :_; m (en 1) mético (on dias MIENTO PARA RESOLVER | RECONSIDE- APELACION
Positivo | Negativo | 1070 RACION
considerados como patrimenio cultural monumental y arqueclégico
11 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
12 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en
el Reglamento de Revisores Urbanos.
13 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA
14 |Anexo H debidamente suscrito.
15|La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra,
16 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las verificaciones
Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el supervisor de
obra designado por la Municipalidad, i
17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente ::::Sna v'f:‘: 113.00
a la Verificacion Técnica e
18|La Poliza CAR.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que
crea el Sistema Nacienal Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene,
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
8.20 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C| A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 45 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de —
(Aprobacién con evaluacidn previa del Requisitos comunes Habiles Tramite ) Planeamiento Planeamiento D BSW;T;EUFEEHD
proyecto por la Comisién Técnica) 1 |FUHU por triplicado debidamente suserito. FUE-13 Documentario Urbano Urbano
2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar YV : :
documentacion que acredite el dereche a habilitar y de ser el caso a 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
edificar. presentar el presentar el
recurso Tecurse
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 164,00
verificacion administrativa.
Base Legal 4 |Copia de los Comprobantes de Page por Derecho de Revision del Proyecto 30 dias nabiles 30 dias habiles
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones por la Comision Tecnica. para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 B |DOCUMENTACION TECNICA recurso recurso
y modificatonias (25 09.07). Arts. 10, 25y 31 5 |Certificado de Zonificacion y Vias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion & |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supramo energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20 2 del articulo 20

A

NOTA: El pago por derecho de trémite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA def EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Viecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Coldn SN con Calle Juan Pabio If
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ; #
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN i

LANCHIPA " g CONSTRUYENDG
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién =niar EL MESUR LISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION h INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ¢ mL.Z A RECURSOS
NE) Evaluacitn Previa VER
WA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién | Cadigo | {en Si) stico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- {ON
s ackn Positivo | Negativo | (27 918 RACION AR
habiles)

N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 26.1, hasta 26.13. 7 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
" Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba | 8 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los

el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica |profesionales responsables del disefic de acuerdo a lo siguiente
* Ley N® 30494, Ley que modifica la Ley N°® 29090 - Plano de ubicacion y localizacion del lerreno con coordenadas UTM
* Resolucion Ministerial N°® 305-2017-Vivienda, que - Plano perimétrico y topografico.

aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUQ de la Ley 27444, caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno;

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la con indicacidn de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,
Lanchipa de corresponder

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamen-
tacién y equipamiento de las dreas de recreacion piblica de ser el caso

- Memona descriptiva.
Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
10] Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21
del Reglamento.
Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en aguellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
12 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
13 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponde.
B |VERIFICACION TECNICA
14 |Anexo H debidamente suscrito.
15]La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra
16 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por
el supervisor de obra designado por la Municipalidad. B i visita
17 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente a 113.00
la Verificacion Técnica.
18|La Poliza CAR.
Notas:
(a) Los plancs son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 26294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrade de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.
{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fl

V

NOTA: El pago par derecho de tramite se reaiiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN can Calle Juan Pabla I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - ﬁn g
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN § _%& TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA = 3§ consT
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién =i EL MESGR
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZD RARLY RECURSOS
NE) Evaluacion Previa RESOLVER oL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 3 F ‘ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namare y Danominaciin m‘:&: {en 81y ktico v MIENTO PARA RESOLVER RECDN;IEE— APELAGION
Pesitivo | Negativo habiles) RACH
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
.21 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D
8.21.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA * 45 dias — Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
MODALIDAD D (Aprobacion con luacién Requisitos comunes Habiles etV Planeamiento Planeamiento Desarrolla Ursaho
previa del proyecto por la Comisién Técnica) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-13 y Archivo Urbana Urbano
2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
documentacion que acredite el dereche a habilitar. presentar el presentar el
3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 194.00 fecursa TaLNeD
verificacion administrativa,
Base Legal 4 |Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del Proyecto 30 dias hatiles | 30 dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones por la Comision Tecnica, para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 B [DOCUMENTACION TECNICA recurso Gttt
y medificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 5 |Certificado de Zonificacién y Vias
* Reglamenio de Licencias de Habilitarion 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillade y de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo |energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20
N® 028-2019-VIVIENDA, Arts. 26.1, hasta 26 13, 7 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba | B |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Ley N® 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Resolucion Ministerial N*® 305-2017-Vivienda, que - Plano perimétrico y topografico.
aprueba formatos relatives a los procedimientos de - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
*D 5. N° 004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444, Caso Sea necesario para comprender la integracion con el entorno;
* Ordenanza Municipal N° 027-2019. ROF de la - Planos de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin de corresponder
Lanchipa - Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamen-
tacion y equipamiento de las areas de recreacion publica de ser el caso
- Memoria descriptiva.
9 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
10| Certificacion Ambiental, segun lo dispuesto en el literal a) del articulo 21 del
Reglamento.
11 |Centificado de Ir cia de Restos Arqueologicos en aguellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados come patrimonio cultural monumental y arqueologico.
12 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
13 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponde
B [VERIFICACION TECNICA / i \
14| Anexo H debidamente suscrito — Nz
15|La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra. N !

<
~

NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Jurta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ’ ﬁ g
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA €"— 2
LANCH'P“ CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacion, ién y Coog ién EL MELOR (ISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZDFARA, RECURSOS
NE) Evaluacién Previa RESOLVER
0, INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Y BASE LEGAL F= . Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Noamero y Denominacién | Cédigo | {en Si) mbticn MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- CION
Ubicacién Positivo | Negative (en dias RACION APELA
hiibiles)
16 |E!l cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las verificaciones
Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el supervisor de
bra designad, Ia Municipalidad
o ra. ignado por la Municipali . Fe o
17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 143.00
a laVerificacion Técnica, .
: de Inspeccion
18|La Poliza CAR.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segln lo establecido en fa Ley N* 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitanta
8.21.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 45 dias " Sub Gerente de | Sub Gerente de Garanie da
MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion Requisitos comunes Habiles Dc;—::'l:rl'\?aric Plar iento Plar W' |oasaceio Uskana
previa del proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-14 y Archivo Urbano Urbano
2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
documentacion que acredite el derecho a habilitar presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 151.00 PReliton raHIso
verificacion administrativa
Base Legal B [DOCUMENTACION TECNICA 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 4 |Certificado de Zonificacion y Vias para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29030 5 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de b il foci
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20 2 del articulo 20
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo 7 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los

N® 029-2019-VIVIENDA, Arts. 27 1, hasta 27 4

* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica
* Ley N° 30494, Ley que madifica la Ley N* 29080

* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion

profesionales responsables del diseno de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
caso sea necesario para comprender |a integracion con el entorno;
plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamen-

~
Q

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventaniltas de CAJA def EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Colén S/N con Cafle Juan Pablo Il
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LANCHIPA CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién oo EL PREION IS TRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLBe s RECURSOS
NEY ecusdipary NI INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o y B s " ! (en 81 m F:’C;:fg— P:;?E;EST&:EER RECERSOH.
Wnacion Positivo | Negativo ml‘:;.] RACION APELACION
Se sujetan a esta tacion y equipamiento de las dreas de recreacién publica, de ser el caso.
a) Que sa vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un - Memoria descriptiva
Planeamiento Integral 8 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
b) Con construccién simultanea que soliciten venta 9 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso
garantizada de lotes 10| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos
c) Con construccion simultanea de viviendas en en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
las que el numero, dimensiones de lotes considerados como patrimenio cultural monumental y arqueologico.
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se 11 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
definan en el proyecto, siempre que su 12 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en
finalidad sea la venta de viviendas edificadas. el Reglamento de Revisores Urbanos.
13|Estudio de Impacto Vial aprobado de correspande.
*D S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 B |VERIFICACION TECNICA
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 14| Anexo H debidamente suscrito.
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 15]La fecha de Inicic de Obra y el nombre del Responsable de Obra
Lanchipa 16 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el
supervisor de obra designado por la Municipalidad.
17 |Copia del comprobante de pago de |a tasa municipal correspondiente Por una visita 58.00
a la Verificacion Técnica, ge Inspection
18|La Poliza CAR.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segdn lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
el crea el Sistema Nacicnal Integrado de Catastro y su Vinculacién
con Registro de Predios y su Reglamento
(b) El Fermulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene
(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante
8.22 |MODIFICACION DE PROYECTO APROBADOS DE
HABILITACION URBANA
8.22.1 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA * 48dias | yamite Sub Gerenteds | oo yg e
Requisitos comunes ({ Habiles \Planeamiento Desarrolic Lirbans
DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUE-13 jj Urbano

W
D NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Crisiabal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL CRLEUNID FOARRACTR gﬁ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA o= CONSTRUTENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacidn .."—:-'q-—ha\:-“--*..; EL MEJUR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICAGION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZRARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER INICIO DEL a
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ BASE LEGAL : Formut Aisto: PROCEDI- COMPETENTE
Ndmero y Denominacion ﬁdm‘: ] {en S matico s MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 1ON
ERchin Positivo | Negativo [ |LC 0 RACION
(Modificacién No S ial-antes o despué 2 |En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio, debe adjuntar Documentario 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
de su ejecucion) documentacion que acredite el derecho a habilitar. y Archivo presentar el presentar el
3 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 194.00 FaCAXR0 MBArso
verificacién administrativa.
Base Legal 4 |Copia de los Comprobantes de Pago por Derecha de Revision del Proyecto 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley de Regulacion de Habilitaciones por la Comision Tecnica. para resolver el | para resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 B [DOCUMENTACION TECNICA goCEES L2 lih o)
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 & |Certificado de Zonificacion y Vias.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 6 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo energia eléctrica, segun lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20,
N°® 029-2019-VIVIENDA, Arts. 26.1, hasta 26.13. 7 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
* Decreto Supremo N® 002-2017-Vivienda, que aprueba | 8 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los
el Reglamento de Vernficacion Administrativa y Técnica. profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 - Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM
* Resolucidn Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que - Plano perimétrico y topografico.
aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 caso sea necesario para comprender |a integracion con el entorno,
o plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro,
I Ord.e.nan.za Mu'.-m:'.pal N 0272019, R.OF Joa : - Plano de omamentacion de pargues, referentes al disefio, omamen-
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin y s
Lanchipa tacion y equipamiento de las dreas de recreacion piblica, de ser el caso
- Memoria descriptiva.
9 |Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
10| Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso.
11 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aguellos casos
en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico
12 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
13 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponde.
B |VERIFICACION TECNICA
14 |Anexo H debidamente suscrito
15|La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra
16 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las
verificaciones Técnicas, suscrito por el responsable de obra y por el
supervisor de obra designado por la Municipalidad.
17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente Por ung vista 143.00
a laVerificacion Técnica de Ir . |
18|La Poliza CAR. \ /

(N
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NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventaniltas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio I
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MUNICIP. ITAL ‘ &
CORONEL GREGORIO ALGARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA CONSTRUYVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Medernizacién y Cooperacién EL MEJOR (ISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZOEARR RECURSOS
N(C) ke ) (e By AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL P T :; Cédigo/ (ens)) Auto- PROCEDI- COMPETENTE e SRnE
Ubliacibn mitico i Bl P MIENTO PARA RESOLVER s - APELACION
hébiles)
|Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.
{b) El Formuiario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
8.22.2 MODIFICACION DE PROYECTO EN MODA- A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA * 10 dias . Sub Gerente de | Sub Gerente de
LIDAD B, previa EVALUACION por la Requisitos comunes Habiles mxi::?ano Planeamiento Planeamiento De 52:;?;& U‘::am
(Modificacidén NO ial antes o despué 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-21 y Archiva Urbano Urbano
de su ejecucion) 2 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la 94.90
verificacion administrativa 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
presentar el presentar el
recurso recurso
|Base Legal B [DOCUMENTACION TECNICA
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Planes por triplicado y demas documentacién que
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 29090 sustente su petitorio, 30 dias habiles 30 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25 y 31 para resolver el | para resolver el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion TRGHraD b
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo Notas:
N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 28 1, hasta 28.7 (a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
* Decreto Supremo N* 002-2017-Vivienda, que aprueba Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
“ Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090 Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento
* Resolucion Ministerial N°® 305-2017-Vivienda, que (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
aprueba formatos relativos a los procedimientos de paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. el solicitante y los profesionales que interviene.
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante A
8.22.3 MODIFICACION DE PROYECTO EN A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 20 dfas Tréemit Sub Gerente de Gorantada
MODALIDAD C y D, previa EVALUACION por la Requisit Habiles Dmu"man;"o Planeamiento [ = irbano
Comisién Té (Modificacion NO i 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUE-21 y Archivo : Urbano
antes o de su aj ion) 2 |Consignar el nimere de comprobante de pago correspondiente a la 1%?35 hab. para | 15 dias hab. para
verificacion administrativa 194 20 presentar el recursoj presentar el recurso

\
W

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL 5 . A
P it IR éﬁ; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion :Ir-?"#bv—a_._ EL MEIOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO SR PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER o ATORDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Formulari Alsko- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién | Cadigo | {en i) milieo MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- ACEL A
Ubicaclén Positivo | Negative o die RACION
habiles)
Base Legal 3 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de Rewvision de Proyectos
* Ley de Regulacion de Habilitaciones B [DOCUMENTACION TECNICA
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 23090 4 |Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su 30 dias habiles 30 dias habiles
y modificatorias (25 09.07). Arts. 10, 25y 31 petitorio. para resolver el | para resolver al
* Reglamento de Licencias de Habilitacion eGS0 FacUTS0
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremo
N® 029-2018-VIVIENDA, Arts. 28 1, hasta 287 |Notas:
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba (a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090 crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que con el Registro de Predios y su Reglamento
aprueba formatos relativos a los procedimientos de (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion cuando corresponda, firmados por el propietario o
por el solicitante y los profesionales que interviene
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia;
debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la
Comisién emita Dictamen Conforme.
(e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacién urbana
aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta,
siempre y cuando se mantengan o incrementen los apories
reglamentarios aprobados en la licencia.
{f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de
modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo
a lo reguladopara la nueva modalidad Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella
8.22.4 MODIFICACION DE PROYECTO EN A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 20 dias
MODALIDAD B, C y D, previa EVALUACION por los Requisitos comunes Habiles Tramite S::; ri:;?;:;:e 5::; ij;?;:;;a Gerente de
. Documentario Urbano Urbano Desarrollo Urbano
Revisores Urb (Modificacion NO ial 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito FUE-21 y Archivo
antes o después de su ej ion) 2 |Consignar el nimero de comprobante de pago correspondiente a la 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
verificacion administrativa. 164,20 presentar el presentar el
Base Legal B |DOCUMENTACION TECNICA SR AR
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Planos por triplicado y demas documentacidn que sustente su .
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 petitorio. A\ | 30dias habiles | 30 dias habiles
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31 4 [Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto 1| para resolver el para resolver el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion en el Reglamento de Revisores Urbanos | recurso FECUrso

NOTA: Ef pago por derecho de ramife se realiza en efectivo en fas venlanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Calon SN con Calle Juan Pablo Il
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GAL

CONSTRUYENDD

EL MEIOR DISTRITO

y modificatonias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrato
Supremao N° 029-2019-VIVIENDA, Arts 36.1, 36.5
* Decreto Supremo N® 002-2017-Vivienda, que aprueba

el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica,

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia

Copia de las minutas que acrediten la transferencia de las dreas

de aportes a las entidades receptoras de los mismos ylo comprobantes

de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sis-
tema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro
de Predios y su Reglamenio,

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales que interviene.

para resolver el
recurso

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
NEY Evhiscdarime | BN INICIO DEL AUTORIDAD
ION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; 6 L ; Auto- PROCEDI- COMPETENTE
DENOMINAC Namero y Denominacién :JC_MHQ_U-' {en S/} mitico i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELAGION
it Positivo | Negativo | 5008 RACION
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Supremao
N° 029-2019-VIVIENDA, Arts 28.1, hasta 28.7
* Decreto Supremo N° 002-2017-Vivienda, que aprueba Notas:
el Reglamento de Verificacion Administrativa y Técnica, (a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema
* Ley N® 30484, Ley que modifica la Ley N” 28090 Geodesico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley
* Resolucion Ministerial N® 305-2017-Vivienda, que que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su
aprueba formatos relativos a los procedimientos de Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por
el solicitante y los profesionales gue interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismaos y
firmados por el propietario o solicitante.
8.23 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA
8.23.1 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA ® 15 dias Sub Gerente de | Sub Gerente de
URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades A, B, C Requisitos comunes Habiles Duczr::;:;rin Planeamiento | Planeamiento Des‘::’rz;:‘ijd;am
y D) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUE-16 v Alchive Urbano Urbano
2 |En caso gue el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
propietario del predio, se debera presentar documentacion gue acredite el presentar el presentar el
Base Legal derecho de habilitar. e alli
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 verificacion administrativa. 114.30 30 dias habiles 30 dias habiles

para resciver el
recurso

W
-J'l

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTAR!A ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cale Cristobal Colon SIN con Calle Juan Pabio Il.
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nose consideren sustanciales, se debera presentar por triplicado, y
debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el
solicitante, losdocumentos siguientes

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion

- Plano de ornamentacion de pargues, cuando se requiera

- Memoria descriptiva correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, segun lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus

cuando corresponda, firmados por el propietario o por

LANCHIPA =" Nl CONSTRUVENDG
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacidn r‘f‘—"‘ﬁ’g—-.: EL MEIDR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION NP INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
N{) Evaluacién Previa | RESOLVER o D AToRiGE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ) i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacion I Cédigo | (en SI) matico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 1ON
Ubiieacion Pasitivo | Negativo L"';;‘:} RACION
() Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales,
generando |a disminucion de las areas de aportes con las cuales
fue autorizada |alicencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia.
8.23.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 15 dias Teami Sub Gerente de | Sub Gerente de Gatenisde
URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSI- Requisitos comunes Habiles & w—;z‘:;m Planeamiento Planeamiento |\~ " bano
DEREN SUSTANCIALES (Modalidad B, C y D con 1 |FUHU per triplicado debidamente suserito. FUE-16 v Archiva Urbania Urbano
Revisores Urbanos y Comision Técnica) 2 |En caso que el solicitante de |a licencia de habilitacion urbana no 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
sea el propietario del predio, se debera presentar documentacién presentar el presentar el
Base Legal que acredite el derecho de habilitar reourE0 feaisd
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |Consignar el ndmero de comprobante de pago correspondiente a la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 tasa municipal 187.40 30 dias habiles 30 dias habiles
y modificatorias (25.09 07), Aris. 10, 25 y 31 4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, pararesolver el | para resolver el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion al Colegio Profesional correspondiente. e T
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
Supremo N° 029-2019-VIVIENDA, Arts. 10, 25y 31 publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.
6 |Copia de las minutas que acrediten |a transferencia de |as areas
de aportes a las entidades receploras de los mismos ylo comprobantes
de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.
7 |En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que

-
K

NOTA: El pago por derecho de tramie se realiza en efoctivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Palilo Il
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LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion -‘A_-"."b}d'b

Técnica

GAL

LONSTRUYENDG
EL MEIOR DISTRITO

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE

PLAZO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

Ndémero y Denominacién

TRAMITACIO
N

Evaluacién Previa

(en S7)

Auto-
maético
Negative

RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDE-
RACION

APELACION

el solicitante ylos profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variacionas que impliguen modificaciones sustanciales,
generando la disminucion de las dreas de aportes con las cuales
fue autorizada lalicencia, deben iniciar un nuevo procedimiento

de licencia,

8.24 | REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090
y modificatorias (25.09.07) Arts. 10, 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 025-2018-VIVIENDA, Arts. 38 y 39

A

o

-1

o

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Anexo G del FUHU por triplicado debidamente suscrito

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana no

sea el propietario del predio, se debera presentar documentacion que
acredite el derecho de habilitar

Consignar el numero de comprobante de pago correspondiente a la
tasa municipal

Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del ferreno, el disefio
de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y las areas correspon-
dientes a los aportes. La lotizacion debera estar en concordancia con
el Plan deDesarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la refencia
topografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion
de proyectos

Memona descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las
areas de los lotes, la numeracion y los aportes.

Copia de los Comprebantes de Pagoe por Derecho de Revision del
Proyecto por la Comision Tecnica

Plano gue indique los lotes ocupados y |as alturas de las edificaciones
existentes,

Copia de comprobante de pago de |la multa por habilitar sin licencia,
El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de 1a cbra
regularizar,

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no
correspon-de presentar los requisilos indicados en los items 7, By 9,
debiendo en sureemplazo presentar

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares aprobados

FUE-16

119.50

10 dias
habiles

Tramite
Documentario
y Archivo

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrolio Urbano

15 dias hab para
presentar al
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

\n
\n

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Celon SIN con C

an Palilo I
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LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Mod i6n y Cooperacién AW LR
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
N() Ershissanioa) | REROCEN. itiGaa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ) ' Formulario Foeg PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | {en 1) adico [ MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién Posiiiv. | e (en dias RAGION APELACION
hibiles)
- Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietaric o por el
solicitante y losprofesionales que interviens.
{b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por elprofesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las
habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a Ia Ley, debiendo
acreditarse con documento de fecha cierla, tal y como lo dispone el
38.1 del Reglamento
(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion
urbana sin contar con la autorizacion municipal correspondiente
podran solicitar la regularizacion de la misma, siempre que ésta
cuenten con
i) Obras de distribucién de agua potable y recoleccién de desgue,
de distribucion de energia eléctrica e iluminacion publica, segdn
corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25
m2 de las edificaciones construidas con cimientos, muros y techos
8.25 |AUTORIZACION PARA INDEPENDIZACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 10 dias Tramite Sub Garerciads | Sibs Garaviciada
PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO Requisitos comunes habiles Dmume,j,taﬂo Planeamiento Plansamisnio Def:,—:::?:fj::ano
DEL AREA URBANA O EXPANSION URBANA 1 |Anexo E del FUHU Independizacion de Terreno RisticoMabilitacién FUE-16 y Archive Urbario Urbano
Urbana 15 dias hab. para | 15 dias hab para
2 |En caso que el solicitante de 1a licencia de habilitacién urbana no presentar el presentar el
Base Legal sea el propietario del predio, se debera presentar documentacion et recuse
* Ley de Regulacion de Habilitaciones que acredite el derecho de habilitar 30 dias habiles | 30 dias habiles
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29030 3 |Consignar el numero del comprobante de pago de la tasa Municipal B85.30 parar Iver el para Iver el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31 4 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios. FREE9 TeRurse
* Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Documentacion técnica compuesta par: /
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto - Plano de ubicacion y localizacion del terreno matniz con coordenadas
Supremo N® 025-2019-VIVIENDA, Arts. 291y 292 uTm :
- Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, '%"I
curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales !

W
o

NOTA: El pago por derecho de frémite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pabio il
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$ub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacion
Téenica
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WD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

é

CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

REQUISITOS DERECHO DE

TRAMITACIO
NE)

PLAZO PARA

Evaluacion Previa RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL :
1 Cédigo |

Uhicacién

{en 8/) RECONSIDE-

RACION

Namero y Denominacion
(en dias APELACION

Negathvo | pibites)

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y
la{s) parcela{s) remanente{s). indicando perimetro, linderos, area
rurves de nivel v nomenclatura original segun antecedentes registrales

-Metnoria descriptiva indicando areas, inderos y medidas perimétricas
Jdal oredio matriz de! area independizada y del drea remanente,

Notas:

{ajLns planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Oficial, sequn lo establecido en |a Ley N® 28294, Ley que crea el
Sistema Naciona! Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglameritc. :

Ib) El Formulario y sus anexos deben ser visadus an todas sus
paginas v cuando corresponds, firmados por el propietario o por
@l solicitante y los profesionales que interviene.

(¢} Todos fos plancs y documentos técnicos deben estar sellados
¥ firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por 2l propietano o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el
numero de parcelas con los sufijos del predio matriz

{e) En caso se solicite |a independizacion y ta habilitacion urbana
en forma conjunia, 2l solicitanta deberd presentar los requisitos
para el procsdimiento de hat'lt2cion urbana que correspends
Siende de aglican.en ius plaros pravistos para dicha modalidad

Irémite Sub Gerancia de
Documentario Planeamiento
y Archive Urbana

10 gias Sub Gerenzia de
Pianeamiento

Urbano

VERIFICACIGN ADMINISTRATIVA X
Requisitos comunes
Anaxo F del FUHU Sub divisidn da lole urbano.

4.26 [AUTORIZACION DE SUBDIVISION DE LOTE URBANOC | A

Gerencia fe
Desarrollo Urbana

habiles

Basa Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciunes
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

v madificatonias 25.09.07). Arts 10, 25y 31

*+ Reglamento de ! icencias de Habilitacion
Urpana y Licencias de Edificacion, Decreto
Suprem> N* 029-2019-VIVIENDA, Ans. 31

1y312

En caso que el solicitante de la heencia de habilnacidén urhana no
sea el propietanns del predie, se dshard preseniar decumentacion
aue acredite al derecho de habiiitar
Consignar al nomero del comprebante de pague de la jasa Municipal.
Documeniacion Técnica, sigwente.
Plano ge ub.cacian y focalizetion del iote malena de supdivisicn
- Plano del lcte a subdividir. sanalando el area, !'nderos, madidas
nrecinavicas y nemencaitura, segun los antecedentes registralas,
- Blano de Subcivision senalando dress, inderos, medidas

penrmétricas v nomenclatura de cad= sublote propuesio resultantc
P7OF

166.30

—

15 dias het. para
sresentar g
1eCUrsa

30 dias naoies
para rasolvar al
TECLTs0

15 dias hab. para
preseqtar af
recursn
30 dias habiies
para resolver al
recurso

i}

' 5C 190 an erectivo & ler ventaniltas de CAUA del EDIFICID DE TRISUTARIA ubicads en Juria Viacing! Vs San “rencisro- Cabe Sistisar Coion S0 oon

e Juan Pabio I
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EL MEJOR DISTRITO

Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION " e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RESOLL"ZO RECURSOS
N Evaluacién Previa VER
i o] INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 2 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién J'cfadig_o I (en S0} mitico - MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- ON
Ubicacién Positivo | Negativo mm” RACION S
en concordancia con lo establecido en la Norma GH.020 del
R.N.E., segun el Art. 35 del D.5. N* 009-2016-VIVIENDA.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los sub lotes
propuestos resultantes.
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y losprofesionales que interviene.
(b} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y
firmados por elprofesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante
(¢ ) En caso se solicite la subdivision de un |ote que cuente con
obras de habilitacién Urbana inconclusa, dichas obras deberan ser
ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento
8.27 |CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y VERIFICACION ADMINISTRATIVA X — - Sub Gerente de | Sub Gerente de i i
EDIFICATORIO isi amre i i
s Requisitos comunes Hébiles | Documentario P{azﬁr:m'em" P‘aze:m'enm Desarrallo Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde y Archivo ) —
2 |Plano de Ubicacion y de Localizacion. 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Base Legal: 3 |Consignar el nimero de comprobante de pago. 89.00 presentar el presentar el
recurso recurso
Ley N® 29090 Art.14 (25/09/2007). 30 dias habil 30 dias habiles
o 1 es 1as i
D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 para resolver el para resolver el
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la recurso recurso
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.28 |[RESOLUCION DE LIBRE DISPONIBILIDAD DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias ek Sub Gerente de | Sub Gerente de Girents dé
RRENOS i i
TERREN Requisitos comunes Habiles | Documentario Plazg::mnenm Pialr-bler:;n 1eN0 | besarrollo Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde. y Archivo e i
Base Legal: 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
DS 017-2006 - VIVIENDA 3 |Copia de Titulo de Propiedad Fedi por la mur lidad que otorgd el prasentar el presentar el
Art. 8 (27/07/2006) titulo. recurso recurso
*D S N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, 4 |Consignar el nimero de comprobante de pago 45.00 30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver el para resolver el
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la f recurso recurso
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Alpbarracin \
Lanchipa. \
1%

(]

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Caile Cristobal Colon S/N con Calle Juan P;

s

il
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CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA GAL
LANCHIPA CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacién EL MEJOR GISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION il INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO RECURSOS
NE) R Casasen W AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o, ¥ ¢ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion m&:f (en S)) mitico (e dias MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
- Positivo | Negativo hkbiles] RACION
8.29 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA EXTRACCION VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 30 dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
DE MATERIALES DE CONSTRUCCION |Requisitos comunes Habiles Planeamiento Planeamiento Desarrollo
1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Documentario Urbano Urbano Urbano
2 |Memoria Deseriptiva y Archivo ) )
Base Legal 3 |Tipo de Material a Extraerse y el volumen del mismo indicado en metros 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
: i cubicos presentar el prasentar el
* Ley Organica de Municipalidades Ley 27972, Art. 69 recurso FECUIS0
Numeral 9. 4 |Cauce y zona de extraccion, asi como los puntos de acceso y salida del
*Ley N® 28221, Ley que Regula el derecho por caucetodo ello expresado en base a coordenadas UTM. 30 dias habiles 30 dias habiles
exiraccion de materiales de los alveos o cauces 5 |Planos a escala 1/5000 con coordenadas UTM WGS 84 de los aspectos para resolver el | para resolver el
de los rios por las municipalidades. (11/05/2004) mencinados en el inciso anterior. recurso recurso
*D.L. N® 776 Ley de Tributacion Municipal y 6 |Plan de Apertura cierre y abandono
sus modificatorias 7 |Consignar el nimero del RUC de la Personal Natural o Juridica
* Decreto Supremo N° 133-2013-EF TUO del Codigo 8 |Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere
Tributario. 9 |Sistema de Extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizadas
* Ordenanza Municipal N° 007-2015-MDCGAL 10|Declaracion Jurada Notarial de compromiso previo para la preservacion
{Oue establece el pago por Derecho de Extraccion y recuperacion de |la zona de exiraccion
por m3) 11 |Declaracion Jurada Notarial de extraer solo en horano diurmo y
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 no extraer los dias domingos
* Ordenanza Municipal N°® 027-2019, ROF de la 12 |Volumen y plazo de extraccidn, sera evaluado y determinado por la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregoerio Albarracin autoridad municipal
Lanchips 13| Consignar el namero de comprbante de pago, el cual incluye |a inspeccion 184.00
ocular,
8.30 | CONSTANCIA DE POSESION PARA LA INSTALACION|  |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Trhmite Sub Gerente de | Sub Gerente de Gererite da
DE SERVICIOS BASICOS |Requisitos comunes Hébiles | Documentario Planeamiento Planeamiento [~ irbano
1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando nombre, direccion y N° DNI y Archivo Urbano Urbano
2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
3 |Plano simpie de ubicacion del predio. presentar el presentar el
Base Legal: 4 |Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitida por un recurso recurso
funcionario de la municipalidad distrital cormspondianlq ¥ suscril.a por 30 dias hébiles 30 dias habiles
* Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA, :ﬁ: :2 2:":::::: :lzgii‘;:’e:z‘a policial de posesidn suscrita por para resolver el | pararesolver el
Reglamento de la Ley N°® 28687 art, 24°, 25° y 26° recurso recurso
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 5 |Consignar el numero de comprobante de pago. 45.00
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
NOTA: )
Aplicable solo para tramites de Servicios Basicos
tramitados ante la EPS - TACNA y
ELECTROSUR SA

&2

NOTA: £ pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Cafle Juan Pabio I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

G

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacidn EL MEIDR QISTRITD
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO - ey RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOL!
E, Lark INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL £ — i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cadigo | {en SI) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacidn ARy Posiliva | Negativo (en dias RACION APELACION
habiles)
8.31 |VISACION DE PLANOS Y RESELLADO DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA X & i S Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerante:de
FORMULARIOS (Documentacién Técnica de Licencias Requisitos comunes s iy Planeamiento Planeamiento
o ; i : . Habiles | Documentario Desarrollo Urbano
de Edificacién y Habilitacion Urbana) 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando nombre, direccién y nimero A CHi Urbano Urbano
y la fecha en que se emitid el primer sellado. 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
Base Legal: 2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo del presentante. pr el pr tar el
3 |Adjuntar Planos y Formularios a visar ylo resellar PRCHrSa PR
*D.S. N" 004-2019-JUS-TUO de |a Ley 27444, 4 |Consignar el numero de comprobante de pago por cada plano visado 50.00 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la o formulario resellado, para resolver el | para resolver el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin FRCUNEO i S
Lanchipa.
8.32 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN VERIFICACION ADMINISTRATIVA X P ) Sub Gerente de | Sub Gerente de G i
. 1as i s 2 erent
VIA PUBLICA: PERSONA NATURAL Requisitos comunes Habiles Dcc]—Jrr:::teario Fiaiadinenic Planesmiento. | p . orrolio Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde.  Adchivo Urbano Urbane
(Conexiones domiciliarias de agua, Alcantarillado, 2 |Autorizacion de la Empresa Prestadora de Servicio Publico (Factibilidad del 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
|energia eléctrica, teléfono y otros) Servicio). presentar el presentar el
3 |Croquis o plano de ubicacion y/o localizacion recurso PG
Base Legal: 4 Declaracu:dn Jurada suscrita por el profesional responsable de la obra y el 30 dias habiles 30 dias habiles
propietario, comprometiéndose a reponer |a parte afectada , ya sea vereda, para resolver el | para resolver el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE pista de coﬁcretc »_..r!c asfalto u utros.. una vez pasada las pruebas de recurso recurso
compactacion realizadas por la Municipalidad,
Ley N° 30477 num 2.2
Decreto Legislativo N° 1014 art 02 5 |Consignar el numero de comprobante de pago 38.00
Ley N° 30477 ART 3
“D.S. N°* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.33 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 di . Sub Gerente de | Sub Gerente de Geronte:de
VIA PUBLICA: PERSONA JURIDICA Requisitos comunes Hébil;?s Doc:r:mllerio Planeamiento Planeamiento Desarroils Ubane
1 |Solicitud dirigida al Alcalde ? Ncahilvo-a Urbano Urbano
8.33.1 Colocacion o rehabilitacion de Redes 2 |Autorizacion de la Empresa Prestadora de Servicio Publico (Factibilidad de! 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Troncales de Agua, Alcantarillado, Energia Servicio) presentar el presentar el
Eléctrica, Telefonia, gas reparacié 3 |Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre la obra recurso b ecatold
general y otros. en relacion a la via piblica a intervenir, incluir Memoria Descriptiva, 30 dias habiles 30 dias habiles
Base Legal: especificaciones y plano de obra. pararesolverel | para lioral
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE 4 |Declaracién Jurada de ejecucidn de obra y reparacion de calzada, vereda recurso Ty
Ley N° 30477 num. 2.2, ylo pavimento, suscrito por el profesional encargado.
Decreto Legislativo N°® 1014 art 02 5 |Cronograma calendarizado de la ejecucidn de obra, ~
Ley N° 30477 ART 3 & |Conisignar el nimero de comprobante de pago 234 00 ~
‘D S N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 .F '_ .
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la i
MDCGAL !

5Z

NOTA: El pago por derecho de trémite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ’ g ,& ﬂ
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN § TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA B i
LANCHIPA { g CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacién =~ = oo EL MEJO& DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLALOPRRN RECURSOS
N[ Evaluacién Previa | RESOLVER
4 INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL i PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacién JCHI:;:' {en 5i) S MIENTO PARA RESOLVER nEcoN‘;Nape. APELACION
Ubica iti RACH
Positivo | Negative habiles)
8.33.2 Autorizacion para reforzamiento o VERIFICACION ADMINISTRATIVA X . Sub Gerente de | Sub Gerente de
reubicacion de postes: 5 dias Tramite = 4 Plar e Gerente de
postes: Requisitos comunes Habiles | Documentario | o T " | Desarrolio Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde.  Arciiive Urbano Urbano
Base Legal: Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre la obra 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE en relacion a la via publica a intervenir, incluir Memonia Descriptiva, presentar el presentar el
Ley N* 30477 num. 2.2 especificaciones y plano de obra. recurso recurso
Decreto Legislative N* 1014 art. 02. Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 30477 ART 3 ylo pavimento, suscrito por el profesional encargado. para resolver el | para resolver el
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 Cronograma calendarizado de la ejecucion de obra recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 5 |Consignar el numero de comprobante de pago. 234.00
MDCGAL.
8.33.3 Autorizacién para la instalacién de VERIFICACION ADMINISTRATIVA . ; Sub Gerente de | Sub Gerente de
z 5 dias Tramite : : Gerente de
buzones, registros o pozos a tierra: Requisitos comunes iy : Planeamiento Planeamiento
Y SR Habiles Documentario Desarrollo Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde y Archivo Urbano Urbano
Base Legal: Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre |a obra 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Renlamento Nacional de Edificaciones - RNE en relacion a la via publica a intervenir, incluir Memoria Descriptiva, presentar el presentar el
Ley N°®30477 num.2.2. especificaciones y plano de obra. recurso recurso
Decreto Legislativo N°® 1014 ant. 02 Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 30477 ART 3. ylo pavimento, suscrito por el profesional encargado para resolver el | para resolver el
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 Cronograma calendarizado de la ejecucion de obra. recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la Consignar el nimero de comprobante de pago 234 .00
MDCGAL
8.33.4 Autorizacién para constr de Camara VERIFICACION ADMINISTRATIVA ; Sub Gerente de | Sub Gerente de
5 dias Tramite : Gerente de
subterranea para la red de Requisitos comunes Planeamiento Planeamiento
Habiles Documentario Desarrollo Urbano
telecomunicaciones 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. S Aohive Urbano Urbana
Base Legal: Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre |a obra 15 dias hab, para | 15 dias hab, para
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE en relacion a la via publica a intervenir, incluir Memoria Descriptiva, presentar el presentar el
AN f
Ley N° 30477 num. 2.2 Sepechicacionios y plano de obra recurso recurso
Decreto Legislativo N° 1014 art. 02 Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda 30 dias habiles | 30 dias habiles
Ley N° 30477 ART 3. ylo pavimento, suscrito por el profesional encargado para resolver el | para resolver el
*D.S. N" 004-2019-JUS-TUOD de la Ley 27444 4 |Cronograma calendarizado de la ejecucion de obra, recurso recurso
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la 5 |Consignar el nimero de comprobante de pago. 234.00
MDCGAL.
8.33.5 Autorizacio T de rede:
para reemp e redes VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5 dias Tramite 5":-'? Gerente de 5:_" Gerenlede | oronte de
aéreas o subterraneas Requisitos comunes Habiles Documentario = o i o " |Desarrolio Urbano
1 |Solicitud dirigida al Alcalde y Archivo u Urbano
Base Legal: 2 |Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre |a obra 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE en relacion a la via publica a intervenir, incluir Memonia Descriptiva, presentar el presentar el
Ley N° 30477 num. 2.2 especificaciones y plano de obra recurso recurso
Decreto Legislativa N* 1014 art 02 Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N°® 30477 ART 3 y/o pavimento, suscrito por el profesional encargado para resolver el | para resolver el

/‘_

NOTA: Ef pago por derecha de Iramite se realiza en efectivo en las venfanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo If
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL L . f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN 5 i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA S amm
LANCHIPA g ] CONSTRUVENDG
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién === EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISINOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacién Previa | RESOLVER
N INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL I A Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Ndémero y Denominacion 1 Cédigo | (en SI) ti + MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubsoazidn Positivo | Negativo | (&7 dias RACION
hbiles)
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, 4 |Cronograma calendarizado de |a ejecucion de obra recurso recurso
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la 5 |Consignar el numero de comprobante de pago. 234 00
MDCGAL
8.316A izacion de i I de Cat VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 di . Sub Gerente de | Sub Gerente de A
Piblicas para teléfonos de uso pablico Requisitos comunes Héb:::s ks I'ramltle Planeamiento Planeamiento De:::::eu r:ann
1 |Solicitud dirigida al Alcaide. °Y°”‘N'C'°h’i‘ v‘:’"’ Urbano Urbario
Base Legal: 2 |Estudio aprobado por el sector correspondiente con detalle sobre la obra i i
* Ley N°® 27972 Art. 79° (27 05.03) en relacion a la calle, avenida, plaza o exteriores de locales a intervenir, 15:dias hab. pars | 13 dias hab. para
incluir Memoria Descriptiva, especificaciones y plano de ubicacion presentar el presentar el
* Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE recurso recursa
*Ley N°30477 num 22 3 |Deciaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda 30 dias habiles 30 dias habiles
* Decreto Legislativo N 1014 art, 02. ylo pavimento, suscrito por el profesional encargado para resolver el | para resolver el
*Ley N° 30477 ART 3. 4 |Consignar el numero de comprobante de pago 234 00 recurso recurso
*D.5. N° D04-2019-JUS-TUO de Ia Ley 27444
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.34 |CONFORMIDAD DE EJECUCION DE OBRAS VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO X = Sub Gerente de | Sub Gerente de
EN LA VIA PUBLICA s 5 dias Tramite A s . Gerente de
Requisitos comunes Habiles | pocumentari Flan - iz " |Desarrolio Urbano
1 |Solicitud Dirigida al Alcalde. "::r ch'i‘m 2 Urbarno Urbano
Base Legal: 2 |Expediente de trabajos ejecutados, memoria descripctiva y planos 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
replanteados, de ser el caso. presentar el presentar el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE recurso recurso
Ley N®30477 num 2.2, 30 dias hdbiles | 30 dias habiles
Decreto Legislativo N* 1014 art. 02 para resolver el | para resolver el
Ley N 30477, Art. 5 lit. d) (exceptua paga). recurso recursc
D.5. N° 004-2015-JUS-TUO de la Ley 27444,
Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.35 |CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USOS A |Para ape les comerciales industriales, servicios y otros.
X - =7 S Sub Gerente de | Sub Gerente de
5 dias Tramite Planeamiento Plan et Gerente de
Requisitos comunes Habiles Documentario 3 rb::-n:n U?::n: Desarrollo Urbano
Base Legal 1 |Solicitud dirigida alcalde, y Archivo
|Reglamento Nacional de Edificaciones, 2 |Copia simple del titulo de propiedad o contrato de alquiler
3 |Croguis de ubicacion,
D_al:retu de Urgencia N* 099-2009 Art. 1 (22.10.2009) 4 |Copia de constitucion de la asociacion, de ser el caso.
dias habiles. 5 |Consignar el numera de Comprobante de pago por el derecho : i
correspondiente (incluye inspeccion tecnica) 4000 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
\! presentar el presentar el
recurso recurso

N
AN

NOTA: Et pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vacinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén SIN con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL - & §
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA g‘;_;‘?'mg
LANCHIPA = : CONSTRUVENDG
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién .-‘.p—':';"!;;\f--;.".. EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REGLHDS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZS PAER RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
E, Ly ) INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL = Formu Ao PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn L(;:idlnlz ! (en S) mitico (oridins MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
cacion RACION
Positive | Negativo hbiles)
B |Para terreno inados a comercializacion de combustibles ligui 30 dias habiles | 30 dias habiles
Base Legal de leo, gas licuado y similares para apertura de les para para resolver el | para resolver el
venta de gas o similares recurso recurso
Ley N® 28976 (05.02.07)
D.S. N° 030-98-EM, D.S. N° 025-2005-EM (20.07.05), Requisitos comunes
D S N° 037-2007-EM. (;3.07 a7), D.S..I'?I" OSO-EOQ?-EM 1 |Solicitud dirigida alcalde
(22.07.07) Reglamento Nacional de Edificaciones. 2 |Copia legalizada de Titulo de Propiedad o documuento de compra y venta o
contrato de alguiler,
*D.S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 3 |Documentacién Técnica fisica y digital en dos (02) Juegos, refrendando por
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Arquitecto o Ingeniero civil colegiado.
Lanchipa. a) Memoria descriptiva
b) Plano de localizacion y ubicacion. Esc. 1/10000 y 1/500.
¢) Plano de distribucion general. Esc. 1/100.
4 |Copia simple de !a constitucion de la asociacion de ser el caso
5 |Consignar el numero de Comprobante de pago por el derecho 155.00
correspondiente (incluye inspeccion tecnica).
8.36 [AUTORIZACION DE USO DE LA VIA PUBLICA PARA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X S i Sub Gerentada| Sub Gereotade | s
DEPOSITAR TEMPORALMENTE MATERIAL DE Raandbiiae comunss b _:'_f"‘ Tramite Planeamiento | Planeamiento | “# WS ES
abiles | Documentario o
CONSTRUCCION, AGREGADO Y/O DESMONTE. 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde. v Archivo Urbano Urbano
2 [Croquis de Ubicacion. 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
3 |Declaracion Jurada de retirar el desmonte dentro de los tres (03) dias 45.00 presentar el presentar el
calendarios, culminado el plazo de la autorizacién feciren FRaLea
Base Legal 4 |Consignar el numero de Comprobante de pago por el derecho 30 dias habiles 30 dias habiles
correspondiente (por cada dia solicitado) para resolver el para resolver el
DL N° 776 Y modificatoria, Decreto de Urgencia N° 099- recurse recurse
2009 Art. 1(22.10.2009) dias habiles.
*D.5. N° 004-2018-JUS-TUO de |a Ley 27444, Nota:
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la El tiempo de autorizacion sera determinado por la autoridad municipal
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.37 |DUPLICADO DE AUTORIZACION Y/O LICENCIA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias _ Sub Gerente de |No aplica No aplica
Requisitos comunes i Do;lr:fnn;:fario Planeamiento
Base Legal 1 |Solicitud de declaracion jurada para obtencion de duplicado de autorizacion y Archivo Urbano
ylo licencia.
D.5. N 004-2011-VIVIENDA, art. 50° al 53° (14.06.2011)] 2 |Fotocopia de DNI o RUC.
*D.5. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 3 |Ewihibir |a licencia original en caso de deterioro o copia de denuncia en
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la O adia,
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 4 |Consignar el nimero de comprobante de pago. 43.00
Lanchipa.

D E

NOTA. £ pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en Jas ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SIN con Calle Juan Pablo I,

i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN

%’ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA G_‘_A:.'.L
= N

LANCHIPA . CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion = i EL MEJOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZD PARN RECURSOS
N () EvaluciénPrevia | RESOLYER | wiciooer |  auroroso
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Relisriavo y Disolacion " c&dlgo': (en ) Auto- PROCEDI- COMPETENTE .
Ubioacitn mitico ik e (edini MIENTO PARA RESOLVER WMION - APELACION
hibiles)
8.38 [AUTORIZACION PARA CONEXION DOMICILIARIA DE | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Sub Gerente de | Sub Gerente de
AGUA POTABLE Y/O ALCANTARILLADO Recuisihtos comunes " Tramite Planeamiento |  Planeamiento Dgsz:r:l::i::mn
1 [Formulario Gnico de tramite presentado por la EPS. : ag:::s Documentario Urbano Urbano
Base Legal 2 |Solicitud del usuario dirigida a la Municipaldad y Archiva
* Resolucion CD N°11-2007-SUNASS-CD, art. 9°, 107, 3 [Croquis de ubicacion y localizacion,
217, 86 #2), 0210212007 4 |informe de factibildad de servicio 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
* Resolucion CD N*042-2011-SUNASS-CD, art 1°, 5 |Declaracion Jurada de retirar el desmonte dentro de los tres (03) dias presentar el presentar el
28/10/2011 calendarios , después de culminado el plazo de la autorizacion. recurso racurso
* DL 1014, art. 2°, 4°, 6° 15/05/2008 6 [Consignar el nimero de Comprobante de pago. 30 dias habiles 30 dias habiles
* DS N°001-2010-VIVIENDA, art, 2°, CAP 5 #522, 41.00 parar Iver el para Iver el
1310172010, recurso recurso
* Ley 30056, art 5°, 02/07/2013 Nota:
El tiempo de autorizacion sera determinado por la autoridad municipal
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de ia
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
8.39 |AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias : Sub Gerente de | Sub Gerente de Gerente de
INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO Requisitos comunes Habiles [anne Planeamiento | Planeamiento Desarrollo
DE REDES ELECTRICAS O SIMILARES 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el propietario o representante Documentario Urbano Urbano Urbano
de la empresa concesionaria del servicio publico. y Archivo
Base Legal 2 |Plano de ubicacion y proyecto firmado por el responsable de obra
*D.5. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 3 |Plano de instalaciones electricas, mecanicas, electromecanicas y 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la especiales, firmado por el responsable de obra. presentar el presentar el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregario Albarracin 4 |Autorizacion de la instancia competente, si fuera el caso (Ministerio fecurso TOULNED
Lanchipa de la Cultura, MINAN, MINAGRI, otras)
5 |Memeria descriptva y especificaciones técnicas. 30 dias habiles 30 dias habiles
6 |Presupuesto de la obra (maximo 3 meses de antiguedad) para resolver el | para resolver el
7 |Cronograma de ejecucion de obra. Woald R
8 |Consignar el nimero de comprobante de pago 41.00
Notas
* El usuario sera el responsable de la reposicion de pistas y veredas de
acuerdo a los estandares aprobados, segun plazo establecido. =
* La autoridad municipal regulara los procedimientos de evaluacion,
verificacion y fiscalizacion, segun normativa vigente.

N
&

NOTA: El pago por derecho de Irémite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junfa Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Cotdn S/N con Calle Juan Pabio Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL o ‘ & g
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 7
LANCHIPA CONSTRUVENDD
sub Gerencia de Planificacion, Modernizacion y Cooperacién = oo ELMROR LinrRIe)
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
FLACQ PARA RECURSOS
TRAMITACIO .
N() Evaluacitn Previa | RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL : i Auto- PROCEDI- COMPETENTE
MNamero y Denominacién | Cédigo | {en Si) matico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacion Positivo | Negativo (en dias RACION APELACION
hébiles)

8.40 |AUTORIZACION PARA REALIZAR OBRAS DE 1 |Formulario Unico de tramite (FUT) firmado por el representante de la 15 dias L Sub Gerente de | Sub Gerente de P
INSTALACION, AMPLIACION O MANTENIMIENTO DE erificiad sjecutante; % o Tramite | “picomiento | Planeamiento Wi
SISTEMA DE SERVICIOS PUBLICOS DE S fles | Documentario Urbano Urbano bl e
SANEAMIENTO 2 |Cronograma de ejecucion de obra. y Archivo

3 Msr_na_ria desc‘ripti_ua_ iqclgyenﬁo el estudio de suelos, el disefio de 15 dias hab, para | 15 dias hab. para
Base Legal pavimientos segun lo indicado en el 1.5 de la NT ce.010 del RNE, presentar el presentar el
* DS N°001-2010-VIVIENDA, 14/01/2010, Norma CE.010 !mnng'a.:“‘::':'“ Yoy "";;gfﬂ?"e' ¥as {requisiio;no sphicable para obras con recurso recurso
itudes menores a .

del RNE, CAP V, 5.2.2 30 dias habiles | 30 dias habiles
* DL 1014, art. 5, 16/05/2008 4 |Especificaciones técnicas. para resalver el | para resolver el
* Ley 30056, art. 5, 02/07/2013. 5 |Planos. feeurs e
Ordenanza Municipal N°635-2018-MPI, 11/01/2018 6 [Metrados y presupuestos.
‘D.S. N° 004-2019-JUS-TUD de la Ley 27444 7 |Anexos.
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la 8 |Plano de ubicacion.
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 9 |Consignar el nimero de Comprobante de pago. 234.00
Lanchipa.

Notas

El usuario sera el responsable de la reposicion de pistas y veredas de

acuerdo a los estandares aprobados, seguln plazo establecido

8.41 |AUTORIZACION ADMINISTRATIVA PARA LA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 di SubGeterinde’ | SubGefentade’| oo e
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA EN Requisitos comunes Héb:;ss de Tramite Planeamiento Planeamiento | = bano
TELECOMUNICACIONES 1 |FUNT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su Urbano Urbano

representante legal, dirigido al titular de a entidad, solicitando el Documentario
otorgamiento de la autorizacion (EL FUIIT se encuentra a disposicion de los y Archivo
interesados en la pagina web del Ministerio). 15 dias hab. para | 15 dias hab. para
2 |Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de prasent ef preseatr ol
representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal e feee
{Base Legal i
solicitante.
Ley N° 27972, art. 79° numeral 2.2 (27.05.2003) 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N® 28022 art. 5°, 6° y 7° (19.05.2007) 3 |Copia simple de la resolucién ministerial mediante la cual se otorga para resolver el | para resolver el
4 = concesion al solicitante para prestar el servicio publico de recurso recurso
Ley N*3 y i 57 (02.07.9013). telecomunicaciones. En el caso, el solicitante sea una Empresa de Valor
D.S. N* 039-2007-MTC, (13.11.2007). derogado en parte |  |Afadido, debe presentar copia simple de autorizacién a que se refiere el
por el D.S. N°003-2015-MTC (18.04.2015) art. 33° de la Ley de Telecomunicaiones y en caso sea un Proveedor de
D.S. N° D03-2007-MTC-03, art. 3° (02.02.2007). Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el
D.S. N* 038-2003-MTC, art. 4° (03.07.2006), modif Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva 7 ~
por D.S. N°038-2006-MTC (07 .12 2006) 4 |Plan de Obra acompaniado de la informacion y documentacion sustentatoria
D.S. N* 019-2009-MINAM art 15° (25.09.2009), Eigiente;
R.M. N® 534-2005-MTC/03, art. 1° (13.08.2005) a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto
\v NOTA: El pago por derecho de framile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Coldn S/N con Calle Juan Pabio Il
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GAL

CONSTRUYENDD
EL MESOR DISTRITG

(

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
N{)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

1 Codigo |
Ubicacion

{enSI)

Auto-
mitico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

O.M. N° 0006-2009-MPTM art. 1° (08.04,2009).
Ley N* 30477, art. 3° (29.06.2016).
"D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

M

b) Memoria Descriptiva, detallando la naturaleza de los trabajos a realizar,
asi como las caracteristicas fisicas y tecnicas de las instalaciones,
adjuntando los planos de ubicacion de la infraestructura de
Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles
para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion se deben anexar a
demas planos de estructuras y planos eléctricos, de ser el caso a escala
1/500 detallado y suscrito por ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun
corresponda

c} Declaracion Jurada del Ingeniero Civil colegiado y responsable de la
ejecucion de la obra, segun el formato previsto en el Articulo 4 del D.S. N®
003-2015-MTC, que indiquen expresamente que la edificacion, elementos
de soporte o superficie sobre la que se Instalara la infraestructura de
Telecomunicaciones, reune las condiciones que aseguren su estabilidad y
adecuado comportamiento en condiciones de riesgo tales como sismos,
vientos, entre otros. En el caso de Estaciones de Radiocomunicacion la
declaracion debe considerar ademas el impacto que las cargas ocasionen
sobre las edificaciones existentes, incluyendo el peso de las obras civiles
En ambos casos se anexa un informe con los caleulos gue sustenten la
Declaracion Jurada efectuada, a efectos de realizar |a fiscalizacion
posterior de lo declarada

d) En caso la obra impligue la interrupcion del transito se debe adjuntar el
plano de ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e
indicar el tiempo de interferencia de cada via, asi como las acciones de
mitigacion adecuadas por los inconvenientes

|generados en la ejecucidn de |a instalacion estableciendo la mejor forma

de reducir los impactos que esto genere

&) Copia simple del Certifciado de Habilidad vigente, que acredite la
habilitacion del ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el
caso, del ingeniero civil que suscribe los planos descritos en el literal b,
expedidos por el Colegio de Ingenieros del Pert,

) Formato de Mimetizacion de acuerdo en lo previsto en la Seccion | del
Anexo 2 del D.S. N°003-2015-MTC.

g) Carta de Compromisa del Operador o del Proveedor de Infraestructura
Pasiva, por lo cual se compromete a adoplar las medidas necesarias para
revertir y/o mitigar el ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental
durante la Instalacion de la Infraestructura Telecomunicaciones, asi como a
cumplir los limites maximos permisibles

Instrumento de Gestion ambiental aprobado por el Ministerio,
Consignar el nimero de Comprobante de pago

260.00

N
W

NOTA: El pago por derecha de tramite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicada en Junta Vecinal Villa San Francisco- Jw# Caldn SN con Calle Juan Pablo Il
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LANCHIPA CONSTRUYENDD

= EL MEJOR DISTRITO

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién

Técnica

=g

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DERECHO DE
TRAMITACIO
NEY

CALIFICACION

Evaluacion Previa

ICédigo |
Ubicacién

(en S7)

mitico

Positivoe | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RACION

En el caso de Estaciones de Radiocomunicacién:

Adicionalmente se presentara:

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliaric del
predio en el que instalara la infraestructura de telecomunicaciones, con una
antigliedad no mayor a dos meses de su fecha de emsién. De no estar
inscrito el predio, el titulo que acredite su uso legitimo.

Si el predio es titularidad de terceros, debe presentar a demas copia del
acuerdo que le permite utilizar elbien, con firmas de las partes legalizadas
notarialmente o por juez de paz en las localidades donde no existe notario,

En caso de predios enlos que coexisten unidades inmobiliarias de
propiedad exclusiva y de propiedad comun, el solicitante debe presentar
copia simple de acuerdo suscrito con el representate de la Junta de
Propietarios, celebrando con las formalidades establecidas en el estatuto y
el reglamento interno. Cuando los aires pertenezcan a Gnico condéd mino, el
acuerdo de uso del predio debe ser suscrito por éste y también por el
representante de la Junta de Propietarios.

|Requisitos adicionales especiales:

En el caso que parte o toda la infraestructura de teleomunicaciones a
instalar recaiga sobre areas o bienes protegidos por leyes especiales, el
solicitante debe adjuntar al FUIIT, la autorizacion emitida por la autoridad
competente,

NOTA:

* De conformidad con establecido en el Art. 13.2 del D.S. N*003-2015-MTC,
en la instalacion hubiera estado prevista en el Plan de abras de una
Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha
antena se conectara. En este caso, el solicitante unicamente comunica
previamente a la entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso,
la evential propuesta de desvios y sefializacion del trafico vehicular yio
peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que se
debe realizar de conformidad con lo dispuesto en el articulo 19° del D.S
N®"003-2015-MTC

* La autoridad municipal regulara los procedimientos de evaluacion,
verificacion y fiscali bn, segun normativa vigente.

8.42

COMUNICACION DE DESMONTAJE DE
1INFMESIRUCWM DE TELECOMUNICACIONES
Base Legal

Ley N® 27972, art. 79° numeral 3.2 (27.05.2003).
Decreto Ley N"25844, art, 97°, 109° (19.11.1992),
Ley N°® 29022 art. 7° (19.05.2007).

D.S N°003-2015-MTC art, 23.2 (18.04.2015)

“D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Comunicacién por escrito en la que se informe que se va a llevar a cabo el
retiro o desmontaje de la infraestructura de telecomunicaciones

|Memoria descriptiva que incluya la descripcion de los trabajos a realizar y

las medidas.

GRATUITO

5 dias
Habiles

Unidad de
Tramite
Documentario
y Archivo

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

Sub Gerente de
Planeamiento
Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Gerente de
Desarrollo Urbano

15 dias hab. para
presentar el
recurso

30 dias habiles
para resolver al
recurso

\V]

V

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pablo Il
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EL MEJOR DISTRITO

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacion y Cooperacién =g
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACIO r
NE) Evaluacion Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL k Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Numero y Denominacion I Codigo | {en SI) N MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién Positiva | Negativo (en dias RACION APELACION
habiles)
i AUTGLUAY Y
9. | Solicitud simple dirigida al Alcalde, ac dela Sub Gerente de
TRANSPORTE DEL SERVICIO PUBLICO ESPECIAL zona de establecimiento habiles Tramite Sub Geranle de Transporte Gerente de
DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR : - o ) ) ) o Documentario Transporte Urbano y Desarrollo Urbano
2 |Testimonio :e constitucion y..‘c flchad literal de Reg:;;t;cs Publicos de la y Archivo Urt ¥ Seguridad Vial
rsona juridica con una antigieda ora ias. i ;
potsora R0 o Seguridad Vial Plazo de Plazo de
Base Legal: 3 |Certificado de vigencia de poder de persona natural que representa a la presentacion 15 | presentacion 15
*O.M. N° 003-2014-MDCGAL persona juridica solicitante expedida por la oficina regional no mayor a 15 dias habiles dias habiles
* At 13 RTPEPVM dias a la fecha de presentacion de la solicitud
*Art. 13 D.S. N° 005-2010-MTC P E :
4 |Padron de vehiculos y socios / conductores, con capias de DNI, SOAT o Plazo de Resolver | Plazo de Resolver
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 CAT, licencia de conducir, tarjeta de propiedad, certificado de inspeccion 30 dias habiles | 30 dias habiles
técnica (legalizado) vehicular por cada vehiculo empadronado.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa 5 [Haber aprobado el curso de Educacién y Seguridad Vial dictado por la
entidad o compromiso de llevar el curso del titular de la licencia de
conducir.
6 |Pago por derecho de tramite. 90.00
9.2 [RENOVACION DE REGISTRO Y AUTORIZACION DE | 1 [Salicitud simple dinigida al alcalde. X 22 Dias Trémite Sub Gerente de | Sub Gerente de
OIE'ERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO 2 |Testimonio de constitucion y/o ficha literal de Registros Plblicos de la habiles Documentario Vranppoits iseapcety D Gerelrteudr;a
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO persona juridica con una antigiiedad no mayor a 30 dias y Archivo Urbano y Urbano y esarrollo no
MENOR Seguridad Vial Seguridad Vial
3 |Certificado de vigencia poder de persona natural que representa a la
Base Legal: persona juridica solicitante expedida por la oficina Registral no mayer a 15 Plazo 1: 2 Platzo ‘?;I is
5 dias a la fecha de presentacion de la solicitud, presentacion 1 presentaci
O.M. N° 003-2014-MDCGAL J dias habiles dias habiles
AL 19 RTEEENM 4 |Padrén de vehiculos y conductores, indicando N° de DNI, SOAT o CAT,
Art. 16 D.S. 005-2010-MTC licencia de conducir, tarjeta de propiedad, certificado de inspeccion técnica
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, vehicular por cada vehiculo empadronado Phazo de Risolver] Plazo da Resolier
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de Ia 5 |Copia de acto administrativo que otorga el Registro y Autorizacién de 30 dias habiles 30 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Operacion de Transporte del Servicio Publico Especial de pasajeros
Lanchipa en vehiculo menor
6 |Pago por derecho de tramite, 35.00
9.3 |AUTORIZACION DE CIRCULACION DE SERVICIO DE | 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde X 22 Dias Tréamit Sub Gerente de | Sub Gerente de
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS ) ) o habiles s Transporte Transporte Gerente de
EN VEHICULO MENOR 2 |Constancia que acredite su pertenencia la persona juridica con registro y DW”_'"‘* tario Urbano y Urbano y Desarrollo Urbano
autorizacion de operacion de transporte pUblico especial de pasajeros de ¥ Nm!‘f“ Seguridad Vial Seguridad Vial
vehiculo menor, antigiedad no mayor de 15 Dias, \
\ Plazo de Plazo de
Base Legal: 3 |Exhibir DNI del propietaric del vehiculo. presentacion 15 | presentacion 15
*O.M. N°003-2014-MDCGAL 4 |02 fotos tamafio carnet. J dias habiles dias habiles
N i
™~

X

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon S/N con Calle Juan Pabio Il
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LANCHIPA CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Coop iGn EL MIESUR DISTRITG
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
PLAZO PARA RECURSOS
TRAMITACIO RESOLVER
N Evaluacién Previa S
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e EiraaiEan 'j e Auto- PROCEDI- COMPETENTE
mero y omina igo {en S/) % MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
fiphd mético : APELACION
Ubicacion i (en dias RACION
Pesitivo | Negativo habiles)
*Art. 10y 13 RTPEPVM 5 |Copia de tarjeta de identificaion vehicular o tarjeta de propiedad.
*Art. 13, D.S. N° 005-2010-MTC 6 |conia de SOAT o CAT PI;aﬂzzlda R:;r;'l\rar PI;;Z de ﬁe:ulvar
ias habiles i abil
*D.5. N° 004-2019-JUS-TUQ de la Ley 27444 7 |Copia de CITV (Certificado Inspeccion Técnica Vehicular), = SR RRLeR
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 8 |Copia legalizada de la licencia de conducir
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 9 |Haber aprobado el curso de Educacion y Seguridad Vial dictado por la
Lanchipa Entidad.
10|Pago por derecho de tramite. 45.00
9.4 |[RENOVACION DE AUTDRIZACION’DE CIRCULACION | 1 [Salicitud simple dirigida al alcalde. X 22 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
DE SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL | 5 |Constancia que acredite su pertenencia la persona juridica con registro y habiles | o @ entaric |  Transporte Transporte Gerente de
DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR autorizacién de operacion de transporte del servicio publico especial de G Archin Urbano y Urbano y Desarrallo Urbano
pasajeros de vehiculo menor, con antigiiedad no mayor de 15 dias. Seguridad Vial | Seguridad Vial
3 |Exhibir el DNI del propietario del vehiculo. Plazo de Plazo de
4 |02 fotos tamafio carnet. presentacion 15 | presentacion 15
Base Legal: 5 |Copia de Tarjeta de propiedad dias habiles dias habiles
*0.M. N*°003-2014-MDCGAL. 6 |Copia de SOAT o CAT
: i e 4 Plazo de Resolver| Plazo de Resolver
. o 1 - £ 7 |Copia de CITV ( Certificado de | T Vehicular). :
D.5. N® 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 P.' . { : icado ce ”SPEGCTOH écnica Vehicular) 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 8.1Copla tegalizada de licencia de conduck
'Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 9 |Pago por derecho de tramite. 42.00
Lanchipa
9.5 [INCREMENTO Y/O SUSTITUCION DEL PADRON DE | A [INCREMENTO X 22 Dias Trémite Sub Gerenle de | Sub Gerente de
VEHICULOS, SOCIOS Y CONDUCTORES INSCRITOS | 1 |Solicitud simple dirfjida al alcaide. habiles | pocumentario | TTaNsporte Transporte Gerente de
EN PERSONERIA JURIDICA DE LAS ASOCIACIONES 2 |Testimonio de constitucién yfo ficha de Registros Publicos de la persaneri y Archivo ey “rony Resmeto
QUE PRESTAN EL SERVICIO DE TRANSPORTE juridica con una anligﬁedadyna mayor a ael;gdias P : i Vi e i
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO . ' Plaza de Plazo de
MENOR. 3 |Certificado de vigencia de poder de persona natural que representa a la presentacion 15 | presentacion 15
persona juridica solicitante expedida por |a oficina registral no mayor a 15 dias habiles dias habiles
Base Legal dias a la fecha de presentacién de la solicitud.
* O.M. N9 002-2014-MDCGAL 4 |Relacién de vehiculos, socios yfo conductores ingresantes, con caopias de pl:;z.m :::.cl'lver Plggzlde F:‘e:f':lver
i Misse b, DNI, SOAT o CAT, licencia de conducir, tarjeta de identificacion vehicular b hookes SR Rl
vttty ¥ ylo tarjeta de propiedad certificado de inspeccion vehicular por cada
DS N 004—201.97JUS-TU0 de la Ley 27444, vehiculo empadronado.
* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 5 |Pago por derecho a tramite. 45.00
Lanchipa
B |SUSTITUCION
1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde. \.
2 |Relacion de vehiculos, socios y conductores ingresantes, con copias de h
DNI. SOAT o CAT, licencia de conducir, Tarjeta de identificacion vehicular J \
ylo tarjeta de propiedad, certificado de inspeccion técnica vehicular por /
cada vehiculo empadronado |
i . |
-

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco-

Cristabal Cofdn SN con Calle Juan Pabio Il
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LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacion EL MESUR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZO BARA RECURSOS
NE) Evaluacién Previa RESOLVER
- INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Nimero y Denominacién L:éﬂﬂﬂ 1 (en S0} mético (on dias MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
icacion i RACION
Positivo | Negativo habiles)
3 |Testimonio de constitucion ylo ficha literal de Registros Publicos de la
pesoneria juridica con una antigiiedad no mayor a 30 dias.
4 |Certificado de vigencia de poder de persona natural que representa a la
persona juridica solicitante expedida por la oficina registral no mayor a 15
dias a la fecha de presentacion de la solicitud.
5 |Copia del libro de asamblea general, donde se apruebe la sustitucion de
flota vehicular, socios ylo conductores, segun corresponda
& |Pago por derecho a tramite. 20.00
9.6 |AUTORIZACION PROVISIONAL PARA ZONA DE 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde. X 22 Dias N Sub Gerente de | Sub Gerente de
ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE 2 |Propuesta de zona de estacionamiento y sus ubicaciones, adjuntar planos habiles Bl G Transporte Transporte Gerente de
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS ylo croquis. :‘";‘c‘:"i‘v:“" Urbano y Urbano y Desarrollo Urbano
ENVEHICULO MENGR. 3 |Testimonio de constitucion ylo ficha literal de Registros Publicos de la Seguridad Vial | Seguridad Vial
personeria juridica con una antigliedad no mayor a 30 dias
4 Cer‘liﬁcaq:‘ cle v'ygen.cu:a poder de persona natural que representa a la Plazo de Plazo de
{persona juridica solicitante expedida por |a oficina registral no mayor a 15 presentacion 15 | presentacion 15
dias a la fecha de presentacion de la solicitud. dias habiles dias habiles
: 5 |Indicar el numero de comprobante de pago derecho de tramite;
.Base Leg;al Vertficasiieradmiioted Pagepor Plazo de Resolver | Plazo de Resolver
O.M. N.° 003-2014-MDCGAL FERRCaHOn A mujjstra va 30 dias habiles | 30 dias habiles
*O.M N°014-2012-MDCGAL - Verificacion Técnica
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 55.00
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Nota: 100.00
Lanchipa La autoridad municipal regulara el procedimiento
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,
9.7 [RENOVACION DE AUTORIZACION PROVISIONAL 1 |Salicitud simple dirigida al Alcalde. X 22 Dias Tramite Sub Gerente de | Sub Gerente de
PARA ZONA DE ESTACRON&MIFNTO PARA EL 2 |Relacion de zonas de estacionamiento propuestas y sus ubicaciones, habiles Bt Transporte Transporte Gerente de
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE |  |agjuntar planos y/o croquis. y Archivo ey Y [
PASAJEROS EN VEHICULO MENOR ) _ Seguridad Vial Seguridad Vial
3 Tesumon.uo .de' canstitucion y/o ficha literal de Registros Publicos de la Plazo de Plazo de
Base Legal: personeria juridica con una antigliedad ne mayor a 30 dias. presentacion 15 | presentacion 15
* O.M, N.° 003-2014-MDCGAL 4 |Certificado de vigencia poder de persona natural que representa a la dias habiles dias habiles
*0O.M. N°014-2012-MDCGAL. pesona juridica solicitante expedida por la oficina registral no mayor a 15
dias a la fecha de presentacion de la solicitud.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 5 |Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Lanchipa. - Verificacion administrativa / 20.00 Plazo de Resolver | Plazo de Resolver
*D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444 - Verificacion Técnica 100.00 30 dias habiles | 30 dias habiles
Nota: -'\!
La autoridad municipal regulara el procedimiento.
\ - JI
N A o
- =
b

NOTA: El pago par derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colén S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL .
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA
Sub Gerencia de Planificacidn, Modernizacién y Cooperacién
Técnica
REQUISITOS DERECHODE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLACO EARY RECURSOS
N() Evaluacién Previa | RESOLVER
= INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ; = Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Ndmero y Denominacién Lﬁm; {en SI) SRS (on diss MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Pesitivo | Negative habiles) RACION
9.8 |DUPLICADO DE CREDENCIAL DE AUTORIZACION DE| 1 [Solicitud simple dirigida al Alcalde X 5 Dias Tramite Sub Gerente de
CIRCULACION DE TRANSPORTE PUBLICO . . ) — ; habiles D |I'nar'n Transporte
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR | 2 |Constancia que acredite su pertenencia a Ia persona juridica con registro y s Urbano y
autorizacion de operaciodn de transporte del servicio publico especial de y Archivo Seguridad Vial
pasajeros en vehiculo menor, con antigiedad no mayor de 15 dias,
Base Legal:
*0O.M N.-°003-2014-MDCGAL 3 |Exhibir el DNI del propietario.
“O.M. N 014-2012-MDCGAL 4 |Copia de identificacion vehicular y/o tarjeta de propiedad.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 5 |Copia de SOAT o CAT
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin 6 [Copia de CITV (Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular)
Lanchipa. 7 |Copia de licencia de conducir
*D.5. N° 004-2018-JUS-TUO de la Ley 27444, 8 |01 foto tamario carmet.
9 |Pago por derecho de tramite. 10.00
9.9 |DUPLICADO DE CALCOMANIA, STICKER O 1 |Solicitud simple diirigida al Alcalde X 22 Dias Tramit Sub Gerente de
DISTINTIVO DE REGISTRO DE AUTORIZACION DE | 5 |peciaracién Jurada de pérdida, habiles | cu’f‘n::“‘z 0| Transporte
OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO # ARG Urbano y
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO | 3 Pago por derecho de tramite. ¥ Seguridad Vial
MENOR 10.00
Base Legal: Nota:
*0O.M. N.2 003-2014-MOCGAL Previa a la emision del Duplicado de Calcomania, sticker o distintivo, se
*O.M. N.°014-2012-MDCGAL verificara el registro respectivo
*O.M. N° 027-2019 (ROF)
*D.5. N" 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444,
9.10 [RENOVACION DE CALCOMANIA, STICKER O 1 [Solicitud simple dirigida al Alcalde. X 22 Dias ] Sub Gerente de | Sub Gerente de
DISTINTIVO DE REGISTRO Y AUTORIZACION DE hébiles Tramite Transporte Transporte Gerente de
OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO 2 |Copia de credencial de autorizacion de circulacion del vehiculo menor. Docurnei?tanu Urbano y Urbano y Dacamtiotibans
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO | 3 [Constancia que acredite su pertenencia a la persona juridica con registro y ¥ e Seguridad Vial | Seguridad Vial
MENOR autorizacion de operacién de transporte del servicio publico especial de
pasajeros en vehiculo menor, con antigliedad no mayor de 15 dias.
Plazo de Plazo de
Base Legal: presentacion 15 | presentacion 15
*OM N®014-2012-MDCGAL, Art. 13 4 |Pago por derecho de tramite. 10,00 dias habiles cias habiles
* O.M. N° 027-2019 (ROF) N
i o ! f: Plazo de Resolver|Plazo de Resolver
D.S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, . \ 30 dias habiles 30 dias habiles

—

~ NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventaniias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL i < . f Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA S
LANCHIPA = CONSTRUVENDO
Sub Gerencia de Planificacidn, Mod ion y Coop ion 4—-«"?’2‘\}—:—4; EL MEJOR DISTRITO
Técnica )
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZO PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL rd PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Cédigo | (en Si) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- = N
L] Positivo | Negativo {onalan RACION
habiles)
9,11 [CONSTANCIA DE SERVICIO Y/O OPERACION DE 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde. X 22 Dias — Sub Gerente dé | Sub Cerents de
TRANSPORTE ESPECIAL DE PASAJEROS EN 2 |Copia de la credencial de auterizacion de circulacién del vehiculo menor. héblles B ' tario |  Transporte Transporte Gerente de
VEHICULOS MENORES et Urbano y Urbano y Desarrolio Urbano
3 |Exhibir el DNI del solicitante y/o presentante. Seguridad Vial | Seguridad Vial
Base Legal: 4 |Pago por derecho de tramite. 15.00 = Plazo de Plazo de
*O.M N 003-2014-MDCGAL presentacion 15 | presentacion 15
*OM N®014-2012-MDCGAL dias habiles dias habiles
*O.M. N° 027-2019 (ROF)
Plazo de Resolver
*D.S N°004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, 30 dias habiles | F1azo de Resolver
30 dias habiles
9.12 |AUTORIZACION PARA ZONA RESERVADA Y 1 |Salicitud con caracter de Declaracion Jurada, indicando segin sea el X 30 Dias Sub Gerente de
SEGURIDAD caso, nombre o Razén Social, N° de DNI, domicilio, N* de RUC. habiles Tramite Sub Gerente de Transporte Gerente de
g ; Documentario Transporte Urbano y Desarrollo Urbano
2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo representante. y Archivo Urbang y Seguridad Vial
Base Legal: 3 |En caso de ser Persona Juridica, presentar vigencia de Poder Seguridad Vial
: OM N : 003-2014-MDCGAL expedida por el Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no Plazo de Plazo de
O.M N °014-2012-MDCGAL mayor de 30 dias calendario. presentacion 15 | presentacion 15
*0.M. N° 021-2017-MDCGAL 4 |Copia simple de |a ficha literal del predio con antigiedad no mayor a dias habiles dias habiles
*0O.M. N®027-2019 (ROF) 30 dias calendario que acrediten la propiedad del predio o algun titulo
*D.5 N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, que acredite el uso del mismo.
5 |Carta poder con firma legalizada del propietano o conirato de P?OZZ;Z !:::::;er Plazo de Resolver
arrendamiento, en caso terceros presenten la solicitud. 30 dias habiles
6 |Plano de ubicacion.
7 |Pago por derecho de tramite 396.00
10.1 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual) X 7 Dias iy Gorontade. | Giorants Muriciped
EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES . ; - Habiles Tramite areets Brema
P ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 2 |Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual) Documentario | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
INSPECCION DE RIESGO ALTO O MUY ALTO QUE 3 |Documentos técnicos, siendo los siguientes: y Archivo
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. a) Croquis de ubicacion elaborado por el administrado.
(VIGENCIA DE 2 AﬂOS] by Prar:lc de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de = Plazo da
aforo firmado por Arquitecto Colegiado y Habilitado. : T
¢) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y presentacion 15 | presentacion 15
cuadro de cargas firmade por ingeniero electricista 0 mecénico electricista, dias habiles dias habiles
colegiado y habilitado.
Bake Lacil d) Certificado vigente de medicién de resislencia del sistema de puesta a \
Sane Luegal B ) tierra firmado por ingeniero electricista o mecanico electricista, colegiado y / Plazo de Resolver | Plazo de Resolver
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades habilitado. 30 dias habil 30 dias habil
(27 05.2003), Art. 79 numeral 36.4 y 366 e aBIes e

e
=

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanilas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Vila San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Cafle Juan Pabio Il
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GAL

CONSTRUYVENDNG
MEIGR DISTRITD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

REQUISITOS

Nimero y Denominacion

DERECHO DE
TRAMITACIO
N{T)

CALIFICACION

Evaluacion Previa

I Cédigo |
Ubicacidn

(en 8

Positivo | Megativo

PLAZO PARA

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE-

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 3, 4, 6, 15, 25, 26, 28, 36.

* Resolucian Jefatural N® 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (22.01.2018), Num 2.2

* Descreto Supremo 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacion Municipal (15.11.04) y modificatonias, Art. 68
inciso B).

*D.5.N° 004-2019-JUS TUO de la Ley de procedimiento
Administrativo General (25.01.19), Art. 53 y 54.

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

o

e) Plan de Seguridad del Establecimiento Objelo de inspeccion (Firmado en
todas sus hojas por el propietario, conductor o administrador y el jefe de
seguridad o persona responsable de |la seguridad del establecimiento). E|
plan de seguridad incluye planos de sefalizacion y rutas de evacuacion
|firmados por Arquitecto colegiado y habilitado.

f) Memorias o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de
los equipos de segunidad y proteccion contra incendios, firmados por los
profesionales colegiados y habilitados o empresa responsable; los cuales
se deben presentar segun corresponda, siendo los siguientes:

- Memoaria del sistema de deteccion y alarma de incendios.

- Memoria de los extintores.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
rociadores

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
rociadores especiales tipo spray

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de

redes principales de proteccion contra incendios enterradas. (en caso de

fabricas, almacenes y otros).

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
montantes y gabinetes de agua contra incendio.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las ‘bombas
de agua contra incendios,

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de las luces de
emergencia

- Protocolo de pruebas de operatividad ylo mantenimiento de las puertas
cortafuego y sus dispositivos como marcos, bisagras cierrapuertas, manija

|cerradura o barra antipanico

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
administracion de humos.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema de
presurizacion de escaleras de evacuacion.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del sistema
mecanico de extraccion de mondxido de carbono

- Protocolo de pruebas de operatividad yfo mantenimiento del teléfono de
emeargencia en ascensor.

- Protocolo de pruebas de operatividad y/o mantenimiento del teléfono de
bomberos.

Indicar del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
- Establecimientos con nivel de Riesgo Alto

- Establecimientos con nivel de Riesgo Muy Alto

465.00
483 .00

e
ul

NOTA: El pago por derecho de tramile se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villia San Francisco- Calle Bhistobal Colon S/N con Calle Juan Pabilo i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL = e
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ﬁ TEXTO UN]CO DE PROCEDIMIENTOS ADM[NISTRATIVOS = TUPA
LANCHIPA _.;ﬁ_ CONSTRUYENDO
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacidn y Cooperacion _—— EL MEIOR QISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO FLAZOPARA RECURSOS
N () Evaluacion Previa | RESOLVER ey ot
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL o Emetan Auto- PROCEDI | COMPETENTE
Ndémero y Denominacién I'C_ddlo_ol' (en SI) Ati MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacién Positivo | Negativo (en dias RACION
habiles)
Notas:
(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia
para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N°® 016-2018-
CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad
en Edificaciones)
(b) No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b)
y c), en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no
han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron
presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores
inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 46 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General. (Numeral 25 2 del Art. 25 del Decreto Supremo N° 002-2018-
PCM).
10.2 [INSPECCION PARA LA RENOVACION DEL 1 |Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual) X 4 Dias
CERTIFICADO ITSE, PARA ESTABLECIMIENTOS ¢ Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO O 2 |Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se mantiene Habiles Documentario | Desarrollo Urbano | Desarrello Urbano
RIESGO MUY ALTO CON: las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del y Archivo
Certificado de ITSE (Anexo 5 del Manual)
- ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA | 3 [indicar del nimero de comprobante de pago, fecha y monto Plazo de Plazo de
DE FUNCIONAMIENTO - Establecimientos con nivel de Riesgo Alto 343.00 presentacion 15 | presentacion 15
-ITSE PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO - Establecimientos con nivel de Riesgo Muy Alto 449 00 dias habiles dias habiles
REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Notas:
Plazo de Resolver | Plazo de Resolver
Basa Legal (a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una 30 dias habiles | 30 dias habiles
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades vigencia de dos (2) anos contados a partir de su fecha de expedicion.
{27.05.2003), Art. 79 numeral 364 y 3.66 (Numeral 15.4 del Arl. 15 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM).
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de (b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse treinta
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad, (Resolucion Jefatural
(05.01.2018), Art. 15,29y 38 N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnicas
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/, de Seguridad en Edificacionas- Anexo 14)
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (22.01.2018), Numeral 2.2.3.
* Descreto Supremo 156-2004-EF, TUO de la Ley de -
Tributacien Municipal (15.11.04) y modificatorias, Art. 68
inciso B)
*D'S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley del Procedi- X
miento administrativo General (25.01.19), Anl. 53 y 54 A
~— .
\Q NOTA: £l pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cafle Crstibal Colén SN con Calle Juan Pablo Il
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LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Coog iGn EL MEJOR (IS TRITE
Téenica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION , e INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO Eviliadion RE.SO: LVER RECURSOS
. valuacién Previa
5 ; N() INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 5 b Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacidn I Cfﬁdio.of {en 51) g7 i MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicatian Paositivo | Megativo 5;1“;‘} RACION
* Ordenanza Muricipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.
10.3 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (Anexo 1 del X E :
EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE Manual) I—g|éDbl'125 Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO ) . o ) iles | Documentario | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO, QUE 2 E;Ic:-lafa;!on Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en la y Archivo
mcacion.
NO REE;?;‘:AEREN LI_{‘.‘ENCIA DE FUNCIONAMIENTO Plasiiide Pz de
(VIG DE 2 ANOS) (Anexo 4 del Manual). presentacion 15 | presentacion 15
3 |Numero del reporte del nivel de riesgo (Anexo 3 del Manual). dias habiles dias habiles
4 |Indicar del numero de comprobante de pago por derecho de tramite
Base Legal - Establecimientos con nivel de Riesgo bajo 168.00
" Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, - Establecimientos con nivel de Riesgo Madio. 190.00

(27.05.2003), Art. 79 numeral 364y 366

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 3, 4,6 15, 181, 21,22 23,30 31y
35.

* Resolucion Jefatural N® 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (22.01.2018) [, 1.2.13. 11, 21,
2%1.1;21.21

* Decreto Supremo 156-2004-EF, TUQ de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.04) y modificatorias, Art. 68
incisa B)

*D.S. N°004-2019-JUS, TUO de la Ley del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54.

* Ordenanza Municipal N® 027-2018, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

Notas:

(a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia
para el administrado Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Numeral 1.2.12, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad
en Edificaciones

(b) Para el levantamiento de las observaciones subsanables en cuanto al
cumplimiento de condiciones de seguridad no relevantes en Término de|
riesgo, el administrado debe presentar por mesa de partes una declaracian|
jurada acompanada de panel fotografico legible, con leyenda explicatival
que sustente el levantamiento de |as subsanaciones y en las que se pueda)
apreciar el cumplimentc de las condiciones de seguridad del
establecimiento, de sus instalaciones, equipos y otros observado; pudiendo
adicionalmente presentar documentacién que eslime pertinente para
sustentar el levantamiento de dichas observaciones

Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Numeral 2.3.2.1 y literal
b.8) del numeral 2.1.1.1; Manual de Ejecucion de Inspeccion Tecnica de
Seguridad en Edificaciones.

Plazo de Resoiver
30 dias habiles

Plazo de Resolver
30 dias habiles

=
s

NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristébal Coldn SN con Calle Juan Pablo .
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LANCHIPA - tih. CONSTAUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién =7 e EL MEIOR DISTRITD
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
e Uk PLAZO PARA it
TRAMITACIO RECURSOS
N Evaluacion Previa RESOLVER
- = t"l INICIO DEL AUTORIDAD
MINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL ¥ Auto- PROCEDI- COMPETENTE
DENOMINACION DE Namero y Denominacién I Cédigo | (en S1) ; MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacién fktico Positive | Negativo (en dias RACION ARFLACICN
habiles)
10.4 |INSPECCION PARA LA RENOVACION DEL 1 |Solicitud de Renovacion (Anaxo 1 del Manual). X 2
. 5 Di i G te de Gerente de Gerente Municipal
CERTIFICADO ITSE, PARA ESTABLECIMIENTOS 2 |Declaracion jurada segun formato en la que se manifiesta que se mantiene Hébilizss & Tramite Desafr:)elT::el.Jmanu Desarrr:!luTJmann
OBJETO DE INSPECCION CLASIFICADOS CON las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del ‘:'":‘meT"_“a"o
NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO CON: Certificado de ITSE. {Anexa 5 del Manual). YA
- ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA ) Plazo ?e Plazo Flle
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 3 |indicar del nimero de comprobante de pago, fecha y monto. pr:m;?_c;ﬁn 15 Wg?e":;tl::" 15
- ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE | . gtaplecimientos con nivel de Riesgo Bajo 23100 Bl e
NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO o . X
- Establecimientos con nivel de Riesgo Medio 233.00

Base Legal
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 364y 366

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (05.01.2018), Art.
3,4.6,154, 24y 38 Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (22.01.2018). 11,211,212,
213,221,222, 223,233

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM (20.04.2017) TUO
de la Ley N® 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento Art. 18

* Decreto Supremo 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacién Municipal (15.11.04) y modificatorias, Art. 68
inciso B).

*D.S. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley del
procedimiento Administrativo General (25.01.19), Art. 53
y 54.

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

Notas:

(a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, tiene una
vigencia de dos (2} anos contados a partir de su fecha de expedicion (Num
15.4 del Art. 15 del D.5. N° 002-2018-PCM)

(b) La presentacion de la solicitud de renovacion debe efectuarse

treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad (Resolucion
Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones- Anexo 13).

(c) El derecho de tramite es determinado en funcion al importe del costo
que su ejecucion genera para la entidad por el servicio prestado durante
toda su tramitacion (Articulo 53.1 del TUO de la Ley N° 27444).

(*) Cuando en los procedimientos de aprobacion automatica se requiere
necesariamente de la expadicion de un documento sin el cual el usuario no
puede hacer efectivo su derecho, el plazo maximo para su expedicion es de
cinco {05) dias habiles,

(Articulo 33 2 del TUO de la Ley N° 27444)

Plazo de Resolver
30 dias habiles

Plazo de Resoiver
30 dias habiles

B
~N

NOTA: El pagoe por derecho de framife se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junia Vecinal Vil San Francisco- Calle Cristébal Colén SN con Calle Juan Pablo Il
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Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién r:;‘y@’:rr:'; EL MEIOR
Téenica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AT INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ARS RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 5 b R Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacion | Cédigo | {en SI) stico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE-
Ubicacion Positivo | Negativo len dias RACION [LedBEEml
gativ hibiles)

10.5 Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual Solicitud ITSE X 9 Dias . .
EVAI.UM"JEON DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN pies ( 2 : _} o s Tramite Gerente de Gerente de Gerente Municipal
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO Declaracion jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica Habiles

i : e Documentario | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
DEPORTIVOS - ECSE o de persona natural que actUe mediante representacion, el representante ¥ Archivo

CON UNA CONCURRENCIA HASTA 3,000 PERSONAS

- Con una concurrencia de hasta 1000 personas

- Con una concurrencia desde 1001 hasta 3,000
personas

Base Legal

* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 364y 36.6.

*Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
(27.05.2003), Art. 79 numeral 364y 366

* Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de Desastres (19.02.2011) y
medificatorias.

legal o apoderade debe consignar los datos registrales de su poder y
sefialar que se encuentra vigente.

Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsio realizar el
Espectaculo, consignandose |la zona, sector grupo, avenida, calle, jirén o
pasaje, manzana, lote, numeracién, e indicar como referencia alguna
avenida principal, edificacion o establecimiento conocido que oriente la
ubicacion si fuese necesario.

Copia simple de plano de arquitectura indicando la distribucion de
escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo, firmado por
arquitecto colegiado y habilitado; teniendo en cuenta en lo que
corresponda, lo siguiente:

- En caso el espectaculo se desarrolle en un recinto o edificacion, el plano
de arquitectura debe incluir la(s) planta(s) fisica(s) del establecimiento
ubicacion del estrado, pantallas, torres de iluminacion y sonidos, tableros
eléctricos, casetas, modulos, servicios, ubicacion de las zonas de
concentracién de personas, de las areas de seguridad, sillas, butacas,
mesas y otro tipo instalacion o mobiliario utilizado para el espectaculo, uso
de ambientes zonas, o areas, indicacion de nombres y disposicion del
mabiliario, ancho y giros de puertas, pasajes,

Plazo de
presentacion 15
dias habiles

Plazo de Resolver
30 dias habiles

Plazo de
presentacion 15
dias habiles

Plazo de Resolver
30 dias habiles

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(05.01.2018), Art. 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, '48,
49,50, 51,52, 53y 54,

* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Segundad en Edificaciones (22.01.2018), Numeral 42 y
453

* D.5. N° 004-2018-JUS, TUO de la Ley del
procedimiento Administrative General (25.01.19), Art. 53
y 54

* Decreto Supremo 156-2004-EF, TUO de la Ley de
Tributacion Municipal (15.11.04) y modificatorias, Ar. 68
inciso b).

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa

corredores de circulacion, rampas y escaleras; con picotas y textos legibles
de los ambientes, area de terreno techada y ocupada por piso idel
establecimiente.

- En caso el espectaculo Publico Deportive y NO Deportivo se realice en la
via publica en un area confinada, el plano de arquitectura debera ser
elaborado segun lo descrito segun lo descrito en el parrafo precedente en
Io que corresponda,

- El plano debe ser elaborado a escala que permita su lectura y facil

| Interpretacion, recomendandose |as escalas 1/50, 1/100 o 1/200

- Para el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones y se puede tomar como referencia el
Anexo 15 del Manual.

Memoaria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de segundad vy
proteccion contra incendios y mobiliario

Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor
a un (1) ano, en caso haga uso de instalaciones eléctricas, firmado por
ingeniero electricista o mecanico electricista colegiado y habilitado

S
~—

NOTA: £l pago por derecho de framite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Crstibal Colon SN ean Calle Juan Pablo Il
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Téenica

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO : RE“Z"WL’V‘;“ RECURSOS

N{) Exaluscion frevie INICIO DEL AUTORIDAD

F Auto- PROCEDI- COMPETENTE

Namero y Denominacién I Cédigo | {en S/) mékico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACISN

UbicacKin Positivo | Negativo ::;::: RACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL

7 |Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores segun o
establecido en la Norma A 130 Requisitos de Seguridad del Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE y NTP 350.043-1; firmado por la empresa
responsable

8 [Plan de seguridad para el Evento, que incluya Planos de sedalizacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento, firmados por el arquitecto colegiado y habilitado.

Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de
petroleo (GLP), en caso corresponda

w

10|En caso de uso de juegos mecanicos ylo electromecanicos, memoria
descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no|
lo haya expedido la Municipalidad En caso contrario, se debe consignar la|
numeracion del mismo en el formato de solicitud.

12|Indicar del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite:
- Con una concurrencia de hasta 1000 personas 100.00
- Con una concurrencia desde 1001 hasta 3,000 personas 304.00

Notas:

(a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en dos juegos,
un original y una copia. El original es para el Organo Ejecutante y la copia
para el administrado. (Numeral 1.2.12 Resolucion Jefatural N® 016-2018-
CENEPREDVJ, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de Seguridad
en Edificaciones).

(b} El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una anticipacién
no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de realizacion del Espectaculo
Publico Deportivo o No Deportivo. (Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-
2018-PCM)

{c) En el caso de un Espectaculo Publico Deportivo o No Deportive que
precise de mas de siele (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser
presentada antes del inicio de sus actividades (Art. 47 del Decreto Supremo
N® 002-2018-PCM).

(d) Los planos de sefializacion y rutas de evacuacion establecidos en el
requisito B, deben contener la siguiente informacion: rutas de escape e
indicacion de salidas, ubicacion de luces de emergencia, extintores,
gabinetes contra incendio y elementos de deteccién, sefalizacion y zonas
de seguridad Asimismo, el plan de seguridad debe estar firmado por el “,
organizador o promotor y el Jefe de Seguridad del Espectaculo en todas by
sus hojas. (Literal h del Numeral 4.5.3 Resolucion Jefatural N° 016-2018- \
CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccidn Técnicas de Seguridad’

en Edificaciones)

"\
Q NOTA: El pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Coldn SN con Calle Juan Pablo I
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LANCHIPA f
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion == v
Técnica
REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
mﬁ::c?: PLAZO PARA RECURSOS
N Evaluacitn Previa RESOLVER
- s INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Niriertsy Daromirasién ', Codigo | (ensn Auto- PROCEDI- COMPETENTE B
mético MIENTO PARA RESOLVER DE-
Ubicacié : : {en dias APELACION
n Positivo | Negativo I:;:Bu} RACION
(*) El plazo maximo para |a fir i6n del proc o de ECSE no

10.

RENCIA DE D LLO
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Base legal

“D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley del
procedimiento Administrativo General (25.01.19)

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

,ERENCIA D ROL

0 ECONOMICC

'Wm I

puede exceder del dia anterior previsto para la realizacion del espectaculo
(Art, 49 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM)

1 |Solicitud del administrado.
2 |Indicar del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

5 Dias
habiles)

Area de
Tramite
Documentario
y Archivo

Gerente de
Desarrolio Urbano

No Aplica

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO UNICO DE
ORGANIZACIONES SOCIALES

11.1.1 Programa de Participacion Vecinal:

- Juntas Vecinales.

- Asentamientos Humanos

- Asociaciones de Vivienda

- Cooperativas de Vivienda,

- Conjuntos Habitacionales.

11.1.2 Programa de Comedores Populares:
- Comedores Populares de Clubes de Madras

11.1.3 Unidad de Educ., Cultura y Deportes

- Org les, Juveniles y Aristas
Culturales

- APAFAS.

jones: Esti

11.1.4 Programa de Adulto Mayor
- Asociacion de Adulto Mayor

11.1.5 Programa de Vaso de Leche
- Comité de Vaso de Leche.

Base Legal

* Ley 27972 Numeral 5.3 quinto parrafo del Art. 73
* Ley 25307 y su regl. Dec. Sup. 041-2002-PCM

* Ordenanza Municipal N® 027-2019, ROF de la
'MDCGAL

ATIVOS .~ Sl = e i P
el nimero de DNI del solicitante Gratuito X 07 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de G .
2 |Copia del Acta de Asamblea de constitucion y/o fundacion de la habiles | Documentario Desarrollo Desarrollo e P
organizacion y Archivo | Economico, Social | Econdmico, Social
idad
3 |Copia de los estatutos. Y Regaican Y Seginda
4 |Copia del Acta de Eleccion de los miembros de la directiva,
5 |Padron de integrantes (nombre y apellidos, N® DNI, Firma, huella dactilar,
direccion y folos).
& |Copia de la némina de miembros del Concejo Directivo. 15 dias habiles 15 dias habiles
7 |Croquis de ubicacion de la Organizacion Social para presentar el | para presentar el
Otros propios de cada organizacién recurso recurso
8 |Copia simple de la vigencia de poder de la Directiva, segun partida
electrénica emitida por SUNARP, de ser el caso, 30 dias habiles | 30 dias habiles
para resolver el | para Iver el
recurso recurso
~
a
\

)

V

NOTA: Ef pago por derecho de tramite se realiza en efectiva en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Coldn S/N con Calle Juan Pabio I,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ’
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
LANCHIPA CONSTRUYENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Madernizacidn y Cooperacién EL MEJOR UISTRITU
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZC RARA RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
il INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL 5 Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién I Codigo | (en 37 iikdieo — MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- APELACION
Ubicacion Positivo | Negativo E:'mh; RACION
11.2 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE JUNTA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el nomero de DNI del solicitante, Gratuito X 07 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de o
DIRECTIVA DE JUNTAS VECINALES 2 |Actas de Eleccianes (instatacion, sufragio, esciutinio'y aleccin). habiles | Documentario |  Desarrollo Desarrolla | Gerente Municipal
Base Leqgal 3 |Relacion de miembros directivos. ¥ Archivoy Em"gm‘:; dsazua! Ew"g:‘ﬁi' di:mal
* 0.5, N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley del 4 |Declaracion Jurada de Directivos Electos. ¥ 7,250
procedimiento Administrative General (25.01.18) 5 |Padrén Electoral.
* Ley N° 27972 (27.05.2003). & |Padrén de Vecinos.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 7 |Cronograma del proceso electoral. 15 dias habiles | 15 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin B |Acta de eleccion del Comité Electoral, para pr tar el | para pr al
Lanchipa, recurso Tecurso
30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver el | para resolver el
recurso recurso
11.3 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE JUNTA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde consignando el numero de DNI del solicitante Gratuito X 07 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de P TR
DIRECTIVA 2 |Copias simples del estatuto de la Organizacion, con una Declaracin habiles | Documentario Desarrollo Desarrollo B
1131 P de Participacién Vecinal: Jurada de autenticidad. y Archivo Econ(s)mmo. Social Ecoms)meco. Social
- Ly uridad ridad
= ASE“_laff“E“‘D Humane. 3 |Copia del documento en la conste la convocatoria de elecciones, conforme ¥ s
- Asociaciones de Vivienda. a lo previsto en |os estatutos de la Organizacion.
- Cooperativas de Vivienda. E = A 1
- Conjuntos Habitacionales. 4 |Copias simples del Acta de Elecciones con una declaracian jurada de
Aubniciad; 15 dias habiles | 15 dias habiles
11.3.2 Programa de Comedores Populares 5 |Ndmina de los miembros de la Junta Directiva, para presentar el | para presentar el
- Comedores Populares de Club de Madres & |Padrén de Socios. recurso recurso
11.3.3 Unidad de Educ., Cultura y Deporte
E:aﬁfglljsactones: Estudiantiles. Juveniles y Artistas 30 dias habiles 30 dias habiles
1 para resolver el para resolver el
~APAFAS. recurso recurso

11.3.4 Programa de Adulto Mayor
- Asociacion de Adulto Mayor.

11.3.5 Programa de Vaso de Leche

- Comité de Vaso de Leche,

11.3.6 Programa OMAPED

- Asociacion de Personas con Discapacidad.

Base Leqal
* Ley 27972, Numeral 5.3 quinto parrafo del Ar. 73
“ Ley 25307 y su Reg. D.S. 041-2002-PCM.

* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel GGregorio Albarracin
Lanchipa.

NOTA: El pago por devecho de tramite se realiza en efectivo en las ventaniias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Crisfabal Colon S/N.con Catle Jisan Pabio If.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL ! . c Al
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN ; TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA B
LANCHIPA * A 1 CONSTRUVENDD
Sub Gerencia de Planificacién, Mod i6n y Coop i6n = ﬁ; EL MELOR DISTRITO
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO PLAZD PARA RECURSOS
N Evaluacién Previa RESOLVER
- INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL Q)= 2 PROCEDI- COMPETENTE
Niamero y Denominacién 1 Cadigo | {en Si) MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- 5
i Positivo | Negativo {on dixs RACION A
hébiles)

11.4 [INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS AL PROGRAMA DE| 1 [Solicitud dirigida al Alcalde consignando el nimero de DNI del solicitante Gratuito X 07 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de =
VASO DE LECHE 2 |Exhibir el DNI del Nifio. hébiles | Documentario Desarrollo Desarrollo | Gerente Municipal
Base Legal 3 |Copia del recibo de Agua o Luz. y Archivo Eoorxs)m»co_,ds‘;zmai Eoorgmnw..;zcnai
* Ley N° 27972 (27.05.2003). 4 |Copia del camet de Vacunacién et A
* Ley N°24059 (24.01.1985) 5 |Constancia de estar registrados en el Sistema de Focalizacion de Hogares
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la (BISFCH). 15 dias habiles | 15 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para presentar el | para presentar el
Lanchipa. recurso recurso

30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver el para resolver el
recurso recurso

11.5 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE ASOCIACIONES | 1 |Ficha de inscripcion proporcionada por la OMAPED de la MDCGAL Gratuito X 07 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de
DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 2 |Copia Simple de la Resolucién Ejecutiva Regional, otorgada por el habiles | Documentario |  Desarrolio Desarrolio | Gerente Municipal

CONADIS - LIMA. y Archivo | Economico, Social| Econdmico, Social
Seguridad Seguridad
Base al 3 |Copia simple del Carnet otorgado por el CONADIS ¥ HeRvn ¥iweadn
* Ley N® 27972 (27.05.2003), Art. 84 num. 2.4 4 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del representante. En caso de menor de
Ley N 29973 (24 12.2012), Art. 70 edad dos fotografias tamafio camé a colores con fondo blanco. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2018, ROF de la para presentar el | para presentar el
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin NOTA: Consideando el tiempo de respuesta, el tramite en |as oficinas de la rEcLrso Fecurso
Lanchipa. CONADIS en la ciudad de Lima
30 dias habiles 30 dias habiles
parar ver el para rel
recurso recurso

11.6 [ TRAMITE DE INSCRIPCION AL CONCEJO NACIONAL | 1 |Solicitud de Registro emitido por el CONADIS (otorgado por la OMAPED) Gratuito X 60 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de i
DE INTEGRACION DE LA PERSONA CON 2 |Certificado de Discapacidad Original, expedido por |a Direccion Regional habiles | Documentario Desarrollo Desarrollo | Gerente Municipal
DISCAPACIDAD de Salud o ESSALUD. y Archivo  |Econémico, Social|Econémico, Social

Seguridad S idad

Base Legal 3 |Exhibir el DNI del solicitante. En caso de menor de edad L
* Ley N° 27972 (27 05.2003), Art. B4 num, 2.4 4 |Dos Fotografias tamario carnet a colores fondo blanco.
*Ley N° 29973 (24.12.2012), Art. 70.
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 15 dias habiles 15 dias habiles
"Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para presentar el | para presentar el
Lanchipa. recurso fecurso

\ 30 dias habiles 30 dias habiles

\ para resclver el | para resolver el

recurso recurso

RY

NOTA: El pago por derecho de Iramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Cale Cristabal Colén S/N con Calle Juan Pablo i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL t & §
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA (" et
LANCHIPA CONSTRUYENDE
Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién EL MEJUR DISTRITE
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION il INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO ; L 'zsoc ARA RECURSOS
DENO PROCEDIMIENTO ne) S, =i INICIO DEL AUTORIDAD
MINACION DEL EDIM Y BASE LEGAL - AR ) '}w’ o PROCEDI- COMPETENTE
y Denominaci en IENTO RESOL RECONSIDE-
Ubicacién ST I [ {en dias " PR VN APELACION
habiles)

11.7 |INSCRIPCION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD 1 |Selicitud dirigida al Alcalde, consignando el numero de DNI del solicitante Gratuito X 3 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de i
AL REGISTRO DE LA OMAPED 2 |Ficha de inscripcion habiles | Documentario |  Desarrollo Desarrollo | Gerente Municipal
Base Legal 3 |Copia simple de la Resolucion Ejecutiva emitida por el CONADIS y Archivo Emngnlco:dsazcral |[eo SE :"z‘:;di‘;‘“a‘

egur

* Ley N° 27972 (27.05.2003), Art. 84 num. 2.4, 4 |Fotocopia simpe del carnet de inscripcién emitida por CONADIS. ¥:=e0 X289
* Ley N° 29973 (24.12.2012), Art. 70, num. 70.2, lit h. 5 |Exhibir el DNI del apoderado en caso de ser menor de edad
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 6 [Una foto tamafio carnet. 15 dias habiles | 15 dias habiles
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin para presentar el | para presentar el
Lanchipa. recurso recurso

30 dias habiles 30 dias habiles

para resolver el para resolver el

recurso recurso

11.8 |[CONSTANCIA DE AFILIADO O NO AFILIADO EN EL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, consignando el nimero de DN del solicitante. Gratuito X 3 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de
PROGRAMA SOCIAL DEL VASO DE LECHE habiles | Documentario | Desarrollo Desarrollc | Gerente Municipal
Hasa Legal y Archivo Ecungr:izx:idsa{;clal Econgmic?,ds‘:;cial

uri:

* Ley N° 27972 (27.05.2003), y= ¥
* Ley N° 24059 (04 01 1985),
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la 15 dias habiles 15 dias habiles
"Municipalidad Distrital Coronel Gregerio Albarracin para presentar el | para presentar el
Lanchipa. recurso recurso

30 dias habiles 30 dias habiles

para resolver el para resolver el

recurso recurso

11.9 [TRAMITE PARA SER BENEFICIADO CON LA 1 |Formulario N° 01: Solicitud de Afiliacién al Programa Contigo emitido por el Gratuito X 7 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de Gerente M |
PENSION NO CONTRIBUTIVA A PERSONAS CON PROGRAMA CONTIGO (otorgado por la OMAPED). habiles | Documentario Desarrollo Desarrallo Siimlatulein oy
DISCAPACIDAD SEVERA EN SITUACION DE 2 |Formato Unico de Tramite del Programa Contigo emitido por el y Archivo Eoun(sxnlco._d?:.;clal Ecorgmlco..d&;mal
POBREZA - CONTIGO PROGRAMA CONTIGO (otorgado por la OMAPED) y Segurl ¥ Beguriaa

3 |Ubicacion de la Vivienda del USUARIO.
Base Legal 4 [FORMULARIO N* 02: Firma testigo a ruego emitido por &l PROGRAMA
*Ley N® 29973 CONTIGO (otorgado por la OMAPED) de ser menor de edad y/o no pueda 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.5. N° 04-2015-MIMP Art. 08. movilizarse por sus propios medios. para presentar el | para presentar el
"RDE N° 003-2019-MIDIS/PNPDS-DE. 5 |Cortar con un certificado de discapacidad con calificacion de severa, recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, ROF de la emitido por los establecimientos de salud autorizados por el Ministerio de
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Salud (MINSA) 30 dias habiles | 30 dias habiles
Lanchipa 6 [No percibir ingreso o pension que provenga del Ambito pblico o privado, para resolver el | para resolver el
incluyendo las prestaciones econdmicas que se otorguen a través dal recurso recurso
Seguro Social de Salud - EsSalud. A\
7 |Encontrarse en situacion de pobreza bajo los criterios del Sistema de
Focalizacion de Hogares (SISFOH) del Ministerio de Desarrollo e Inclusion
|Social (MIDIS), /

™

v

NOTA: Ei pago por derecho de tramite se realiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristabal Colén S/N con Calle Juan Pablo Il
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA

<
’EF %5% TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

CA!

(4]

NSTRUYVENDO

EL MEJDR INSTRITD

Sub Gerencia de Planificacién, Modernizacién y Cooperacion -I;!“JE_F’-“'«-
Técnica
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO boelienny RECURSOS
N() Evaluacion Previa | RESOLVE
INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL L Auto- PROCEDI- COMPETENTE
Namero y Denominacién 1 Cédigo | (en 1) mitico MIENTO PARA RESOLVER RECONSIDE- o o
Sl Positivo | Negative :;“I d'(a: RACION
NOTA:
De acceder o no al PROGRAMA CONTIGO dependera de la evaluacion
que se realice en las Oficinas de Programa Contigo - MIDIS, en la ciudad
de Lima
11.10| EMPADRONAMIENTO EN EL SISTEMA DE 1 |Presentar el Documento Nacional de Identidad (DNI) de todos los Grafuito X 8 Dias Tramite Gerencia de Gerencia de &
FOCALIZACION DE HOGARES - SISFOH integrantes del hogar. habiles | Documentario |  Desarrolio Desarrollo rente Municipal
2 |El recibo de luz y agua de la vivienda donde se ubica su hogar, de contar y Archivo Eoongmum:dsagcral Emngm'm:ds;‘clal
|Base Leqal con los referidos servicios. y oogim ¥ 20gur
“Ley N° 29973,
“Ley No 29733,
“Ley No 29951

* Decreto Supremo N® 156-2004-EF (15.11.04) Art. 68.
*Ley N° 28294 (21.07.04) Art. 15 numeral 1y 18
*Decreto Supremo N°® D05-2006-JUS (12.02.08) Art 3
literal f) y 45

*Decreto Supremo No 006-2014-MIDIS

*Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).

* Ordenanza Municipal N° 027-2019. ROF de la
‘Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa.

Reglamento de |a Ley N® 29419, Ley que regula la
Actividad de los Recicladores (publicado el 03.06.2010)
Art. 8 17, 38y 39,

contra el tétano y la hepatitis B, asi como una foto tamario pasaporie a
color,

Padron de asociados, indicando: los nombres completos, documento
nacional de identidad, edad y domicilio y firma de cada asociado, indicando
a su vez el servicio que prestan (tipe de residuo que recolectan), segun
formato.

o2}

12 GEREN 1AN ENTO Y GESTION AMBIENTALISUB GERENCIA { R sﬁ
12.1 |REGISTRO Y AUTORIZACION MUNICIPAL DE LAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. GRATUITO X 15 Dias )

ORGANIZACIONES DE RECICLADORES PARA LA 2 |Copia simple de la ficha registral de la organizacién de recicladores con habiles b Tra$r$m Sub Gerencia de | Sub Gerenciade |  Gerencia de

RECOLECCION SELECTIVA Y COMERCIALIZACION. personeria juridica emitida por los registros publicos(*). hivo Y| Gestion Ambiental | Gestion Ambiental| Mantenimiento ¥
3 |Copia simple del documento nacional de identidad del representante legal Gestign Ambiental

Base Legal de la organizacion solicitante.

* Ley N° 1278, Ley de Gestion Integral de Residuos 4 |En caso de representacion debera presentar copia simple de la vigencia de

Sdlidos (publicada el 23 12 2016). Art 06 poder del representante legal (%)

* Ley N° 28419, Ley que Regula la Actividad de los 5 |Ficha de datos basicos de cada uno de los recicladores con caracter de 15 dias habil 15 dias habiles

Recicladores (publicada el 07,10.2009). Art. 1 declaracion, segun formato establecido o adjuntando copia simple del sra ! asentl:rsel ara Dratentar el

* Decreto Supremo N° 005-2010-MINAM, Aprueban respeclivo documento nacional de identidad, constancias de vacunacion r P rﬁrcurso P rpr <0

NOTA: El pago por derecho de framite se realiza en efectivo en fas ventanilias de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecinal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colan SN con Calte Juan Pablo If
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL 3 b
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN § TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA @w :
LANCHIPA = ] cons
Sub Gerencia de Planificacion, Modernizacién y Cooperacién .55‘:-&4"4\--”_ EL ArEIOR
Técnica
BENRSTO DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACIO sl RECURSOS
NE) Evaluacién Previa | RESOLVER
- " INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y BASE LEGAL e D ’ Bio- PROCEDI- COMPETENTE
ALTEETEE Lg::';:; o) mético £ g i MIENTO | PARA RESOLVER RECM:EA APELACION
Paositivo | Negativo habiles) RACIO
Nota:
* Decreto Legislativo N° 1246, Aprueba Diversas ‘La renovacion es obligatoria cada tres (03) afios, debiendo presentar los
Medidas de Simplificacion Administrativa (publicado el mismos requisitos sefialados en el procedimiento
10.11.16). Ar,, 2,3, 4y 5 (")La titularidad, vigencia de poder y designacion de representantes podran 5 ; .
| ) . ser sustituidos, a opcion del administrado o usuario. declaracion jurada, 30 dias habiles 30 dise haviles
Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprueba el conforme a lo establecido en el Decreto Supremo N* 006-2017-JUS, Texto pana resciver el | pata resolveriel
Regl.an.-ner?!u de Organli,amon y Funcmrnes - ROF _cle la Unico Ordenado de la Ley N® 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo FECUCeS rackt=e
Municipalidad Distrital Coranel Gregorio Albarracin General, de acuerdo al numeral 3.3 del Articulo 3° del Decreto Legislativo
Lanchipa. N° 1246
12.2 |REGISTRO DE CANES 1 [Solicitud dingida al Alcalde. GRATUITO X 7 Dias e - _
: 1 rencia
Base Legal 2 |Certificacion de vacunacion antirabica y desparasitacion vigente habiles Documentario y GS: sﬁg: m::;wi:l Sub Gerencia de MGe:rancu; dla
: antenimiento
* Ley N* 27596, Ley que Regula sl Régimen Juridico de | 3 ! : AL Gestion Ambiental 2 ,Iq s
: Fotografias a color tamafio carnet del can (1 de frente y 1 de perfil) y Gestion Ambiental
Canes (12 12.2001) Art. 10 numeral 1 :
fotografias a color tamario pasaporte de cuerpo entero (1 de frente y 1 de
* Decreto Legisiativo N° 1246, Aprueba Diversas perfil).
Medidas de Simplificacion Administrativa (publicado el
10.11.16). At, 2,3, 4y 5
15 dias habiles 15 dias habiles
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprueba el para presentar el | para presentar el
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF da la recurso recurso
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin
Lanchipa
30 dias habiles 30 dias habiles
para resolver el | para resolver el
recurso recurso
12.3 |AUTORIZACION PARA LA TENENCIA DE UN CAN 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde, indicando el nimero de recibo de pago. 16.00 X 15 Dias Tramite
POTENCIALMENTE PELIGROSO 2 |Ser mayor de edad y gozar de capacidad de ejercicio. habiles Documentano y | Sub Gerencia de | Sub Gerencia de M;j:?r:;:‘::
Base Legal 3 |Certificacion de vacunacion antirrabica. Archivo Gestion Ambiental | Gestion Ambiental Gaslibn Ambi em:I
" Ley N° 27596, Ley que Regula el Régimen Juridico de | 4 |Fotografias a color tamafio camnet del can (1 de frente y 1 de perfil) y
Canes (12.12.2001) fotografias a color tamafio pasaporte de cuerpo entero (1 de frente y 1 de
*D'S. N* 004-2019-JUS-TUO de la Ley 27444, Art 53, perfl) 15 dias habiles ( 15 dias "ab”esl
54Y€E6.3 5 |Copia simple del certificado o constancia expedida por un psicologo para peaRnisl | paem peceians
: Rsas m recurso recurso
* Ordenanza Municipal N° 027-2019, que aprueba el colegiado donde acredite aptitud psicologica, acompanada de declaracion
Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la jurada del administrado acerca de su autenticidad
Municipalidad Distrital Coronel Gregoria Albarracin 6 |Declaracion jurada mediante la cual acredite no haber sido sancionado . N ) o
Lanchipa conforme a la Ley N° 27596 en los tres afios anteriores al momento de 30 dias habiles | 30 dias habiles
adquisicion o tenencia del can considerado potencialmente peligroso. para resolver el | para resolver el
. ) recurso recurso
7 |Poliza de seguro de responsabilidad civil contra dafos
L

~

NCTA: Ei pago por derecho de tramite se reafiza en efectivo en las ventanillas de CAJA del EDIFICIO DE TRIBUTARIA ubicado en Junta Vecmal Villa San Francisco- Calle Cristobal Colon SN con Caifl Juan Panio i




MUNIICIII’ALIDAD DlSTR!TAL CRNL GREGORIO ALBARRAC"_\I LANCHIPA 3 .
- Ordenanza Municipal N ° 016-2020

" oml; G Albarracin Lanchipa: 15 de jullo del 202

i3

ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
CHIPA : vk ey dado e 8

-

[N

E T s

2 Sesion Extraordinaria de Concejo Muhicipal_ de fccha,_._l_§_'-de julio de12020,setrat0 OO pun|
e agenda: “ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS '
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO

' ALBARRACIN LANCHIPA, EL MISMO QUE COMO ANEXO UNICO, FORMA PARTE INTEGRANTE |
DE LA PRESENTE ORDENANZA®, y; 7 % tfigd fifi s o Lo o el |l s,

ES

CONSIDERANDO: LK #heth

e, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica delPerd:en
ncordancia con el articulo II del Titulo preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°
%-797 2 - los gobiernos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos ;'
€ su competencia con sujecién al ordenamiento, juridico, correspondiéndole al Concejo,Municipal
oD 'P‘m;\:blgf | funcién normativa que se ejerce a través de ordenanzas, de acuerdo al articulo 200° numeral 4)
N “de la Constitucion Politica del Pert; ... . ; ' ! 2

v
s # "

Que, el numeral 40.3 del articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la LeydeProcedlrmcnto

\ Administrativo General - Ley N° 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,; senala/’

* que los procedimientos administrativos deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA, aprobados para cada entidad; = .. . . Gen

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestion Pablica N° 005:2018-PCM-SGP, aprueba los"
Lineamientos Para la Formulacion 'y, -Aprobacién. del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, sefialando que, en el caso'de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza
Municipal; IR R Tt e RO

Que, los numerales 44.2 y 44.3 del articulo: 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, establecen la forma para la publicacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos, sefialando que la norma que aprueba el TUPA,
publica en el diario oficial El Peruano, en tanto que ‘el TUPA y la disposicién legal de aprobacion;
se publican obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano y adicionalmente se difunde -
a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano.y.en'
respectivo portal Institucional; R e 1 e w s R St

A S Edddid badididddsddsdddddddid®idddidastds i

Que, la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades — en su articulo 40° establece la formalida :
que debe revestir la potestad legislativa en materia tributaria, disponiendo que las tasas.y.
- contribuciones deben ser ratificados por la Municipalidad Provincial;" - Nt e

t B R O e N T

Que, a través del Informe N° 0471-2019-SGPMCT/MDCGAL, de fecha 24 de diciembre del 2019, la
Sub Gerente de Planificacién, Modernizacién y Cooperacién Técnica, remite el Proyecto,del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA de la entidad, indica que la propuesta del TUPA,
integra, actualiza y adiciona nuevos procedimientos, habiendo sido revisado por el equipo'de ld Sub
Gerencia, concluye que el Texto Unico de Procedimiento Administrativos, TUPA, fue elaborado én -
concordancia con los lineamientos aprobados por el estado adjuntando lo siguiente: 1) Proyecto del _ -
TUPA, 2) Informe Técnico Sustentatorio y, Exposicion de Motivos, 3) Formato de Sustentacion Legal-

y Técnico de los Procedimientos Administrativos; Tomos I y II.' 4) Resumen de Costos: dé los
procedimientos administrativos, extraido del aplicativo “Mi Costo”. 5) Proyecto de Ordenanza que -
Aprueba el TUPA. Por lo ‘que recomienda su: aprobacién conforme a la, Ley Orgéanica.
Municipalidades y demas normatividad vigente. Siendo. elevado a Gerencia- Municipal ‘mediante.
Informe N° 2244-2019-GPP/MDCGAL, de fecha 27 de diciembre del 2019, por’el ‘Gerente'de
Planeamiento y Presupuesto, para su aprobacién correspondiente; £ e S8

\& Que, mediante Informe N° 0086-2020-GAJ/MDCGAL, de fecha 27 de enero del. 2020, la: Gerencia
de Asesoria Juridica emite opini6n favorable respecto al proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos —~ TUPA de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, mismo
que se encuentra dentro de los alcances'y'lineamiéntos ‘establecidos por la normatividad :legal
vigente, con el objeto de la Unificacién e. integracién de los procedimientos ‘administrativo
aprobados por las distintas Ordenanzas; R e R e

ceCcCceCcecC
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Ordenasa Municgal N 016-2020 | =555

..., Cml. G. Albaraicin Lanchipa, 15 de juiio del20

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo establecido en el Articulo 9°. Numeral 8) Articulo”
40° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, con dispensa del tramite de lectura.y
_ aprobacién de acta, el Concejlo Municipal -aprobo | RiA la s';g;;_:ipgﬁg: s VR

RDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTC
-/ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL'CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA”

Articulo Primero.- APROBAR ¢l Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa; que, en anexo adjunto, forma :

de la presente ordenanza, ° st

- ' Articulo Segundo.- DEROGAR todas hs_ diéposi&iones municipales que se opongan a la presente
ordenanza, A : . iy . w

¥

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, y a todas las unidades orgénicas que
integran la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa el estricto cumplimiénto
~ de lo dispuesto en la presente ordenanza y su anexo, de acuerdo a sus competencias.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Factltese al Alcalde para gue, mtgdilaht'e'f Decreto de Alcaldia disponga las medidas
complementarias y ampliatorias para la adecuada aplicacién de la presente ordenanza.

Segunda.- Dispéngase la tramitacion rcé_;'pec?:'ti'vél.éfﬁc..’l_"?part_égrge la Gerencia de 'Sgéerétaﬁa-,@c'nerél_: e
§ ’% Imagen Institucional del procedimiento de ratificacién ante la Municipalidad Provincial de Tacna,
. 2 CoREi e ¥ i i e
\&

onforme a los plazos que la ley disponé_'.-f;f: oo bl TRl
: %ﬁ;?l‘ercgra._-‘ﬁecisar que la presente ordenénzg.edt}afé'- en_ﬁgenda a pa.rtlrdeldlamgul ‘
$ publicacion conforme a ley. : R : -

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

e ... |MUNICIPALIDAD DISTRITAL}
3 #0720 | ORNI GREGORID ALBARRACIN LANCHIZR
o _ TR 3o, | GERTIFCA:QUE EL PRESENTE DOCUMENTD ES COPIAREL OB
- A o [TV L I
SR L R £ S 1 R Y
L fwrons: 0 ek NS

e ERNESTO COLLANTES B8
CRETARIA GENERAL
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a Nueva Infraestructura de colegio

n Manuel A. Odria ttene avance de 25,5 %

i

truccién de la nuevainfraes-
i tructura del colegio Manuel
wy A Odrfa hasta octubre pa-
. sado presentaba un avance
de 25,5%. De acuerdo con
. los trabajos que se ejecu-
- tan, se espera que a fines de
- estemeslleguea34 %635
%: Para lograr este objetivo
mafiana ingresard nuevo
personal con el que se ace-
lerardn las labores, que se
estima concluyan en abril
“del préximo afo.

i
)
% Ciudad Nuova. La cons-
B

- visita a la: obra por parte de Ciudad Nuava, Helmer
es ' del gobernador regional ~ Ferndndez,

1- - onconi;-la directora los avances n los niveles
d ac%on Ma- prfmafraysecundana, ate-
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Denuncian conexiones de a

clandestinas en Promuw

Gregorio Albarracin, Po-
bladores de |a tercera etapa
~del Promuvi Sefor de los
Milagros denunciaron la ins-
talacion de conexiones clan-
destinas de aguay alcantari-
llado en la primera etapa de
la zona. Visiblemente morti-
ficados pidieron ala Entidad
| Prestadora de Servicios de .
- Saneam:ento {EPS) Tacna.
que tome cartas en lasunto . yor abastecimiento ¢
loantes posible. - no hay. agua suficien
Los presndent&s“delasdtfe— . mosalaEPSquedé:
rentes asociaciones coinci-  a este pfobiema yt

Este martes, durante una riela Eyzaguirre; y el alcalde  mads de las dreas ddnde se . dieron en aﬁfmar que por pedimos comprensi
constmlré un- campo de

las noches las familias deben ~ vecinos de la primer:
cargar baldes conaguahasta dijoel presidente de
sus viviendas. “La poblacién ;cfadOn‘V}!?a Tahuant
3mMos N --;Ne!sonAqmsé J ;
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