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Rendimiento éptimo

PREPARACION. TéCnico Meza se mostrd

el partido ante Once Caldas. Elogio el t

0 satisfecho con el accionar de su equipo en
rabajo de Biancucchi, Rengifo vy Tejeda.

LA REPUBLICA
Jonathan Barcena Carpio | ter ciertos erTores que tuvimos
Arequipa en el anterior partido”, dijo.
Elresultadonoledicenadaa
El técnico de Melgar Enrique Meza, sinembargo, sostuvo que
Meza quedo satisfecho con el les da un envi6n animico para
rendimiento de su plantel en llegar mentalizados en el triunfo.
el partido de presentacionante “El sistena sera el mismo. Esta
Once Caldasde Colombia. Eles- semana prepararé un equipo
trategamexicanosefialo quehay quetengaunmejorrendimiento
€ITores por corregir, pero que para no dar ventajas”.
IO SOI graves. Ente las falencias que Meza
Ahoralarmraesta puestaen observo, estalaintensidadenla
Santiago Wanderers, equipochi- marca. Paraelestratega, el equi-
lenoconelquedisputarasupase poainnotieneintensidadpara
a la fase de grupos de Ia Copa recuperar el balon.
Libertadores este 30 de enero. “Tuvimosmuchas pérdidas
“Hicimos cosasbuenasyma- de balén y eso en un partido
las. En el partido ante Santiago : decisivo cuesta caro, hay que
Wanderersnopodemoscome-  ALBICELESTES. Cuesta y Biancucchi tuvieron una buena noche.  mejorar eso”, refirio. »
PusLICACION BETRAsLADO R A EYIENTO DE
Por ante esta Municipalidad se ha Ante esta Notarla se han GFUQO
BRI E: - ACELA TLIACHNG presentado Victor Walter Gallegos LaRepdGblica

20427248. Solicitando el traslado de los
restos de quien en vida fue WILFREDO EDY
ALVAREZ TUTACANO (Hijo), sepultados
desde el 23 de Enero del 2017

en un Nicho (alquilado) del Mausoleo Sra.
Consuelo Monzén Rodriguez Cementerio
del Pueblo Tradicional de Paucarpata.
Conforme a lo solicitado se procederfa al
traslado de los restos a una tumba del
Cementerio del Cebollar - Paucarpata (Exp.
626~

Las oposiciones solo pueden deducirse
dentro de los términos otorgados porlaley
posterior a la publicacién de este aviso.

Paucarpata, 23 de Enero del 2018

Lic. Gabrie| Paricahua Mayta
SuB GERENTE DE REGISTRO CIviL

Valdivia y Giuliana Beatriz Perea
Flores, solicitando el
reconocimiento de su unién de
hecho, la misma que llevan desde
el 13 de diciembre de 1997 de
manera continia y libres de
impedimento matrimonial.

JOSE LUIS CONCHA REVILLA
NOTARIO  ABOGADO AV.
PUMACAHUA N° 510 CERRO
COLORADO. (26 enero) B/E

nom meny

LA REPUBLICA, DIARIO
JUDICIAL DE CUSCO

Arequipa, 23 de enero del 2018.

Horario de atencién:
De 9:00am a 1:30pm / De 2:30pm a 5:30pm

Nuestras oficinas:
Avenida Tullumayo 864 - Cusco

Tolifanma: NQA 222070

7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

%%% Ordenanza Municipal N ° 021-2017

e Cml. G AlbarracinL, 13 de Octubre del 2017.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DEL DISTRITO CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA:
VisTO:

En Sesién Ordinaria de de Concejo Municipal de fecha 13 de octubre del afio 2017, se traté como punto de

Indlusién al Texto Umco de TUPA. de fa
I.andupadem'EMlou.soheAumnzaa(n Zonas reservadas y seguridad,

para asi dar ¢ --=|N'14—2017de|24&mayodd2017

CONSIDERANDO: (...)

Que, la Muni rdadDisxmalComnel Alb 1 Lanchipa como ente de Gobiemo Local
autonomia Rn,eoonémm m&rmmlosasmde Su competencia conforme dsponed

Articulo 194°de la Constitucién del Estado, en concordancia con el Articulo ll del Titulo Preliminar de

la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N°27972y normas correspondientes.

Que, el expediente cuenta opiniones el INFORME N°
403-201 sumwncrmmm(w N'$16710)dekd\a{5&sdhmdel N17deh
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MANDO SE PUBLIQUE, COMUNIQUE Y CUMPLA
i ORDENANZA MUNICIPAL N° 024-2017
- Tacna, 29 de Diciembre 2017 respecto a la legalidad de la Ordenanza Municipal N° 014.2017,
sobre el “Reglamento que regula la interferencia de vias en el
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DETACNA Distrito Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa';
POR CUANTO: Que, mediante el Informe N°
El Pleno del Concejo Municipal de |a 526-2017-AL-SGTPT-GTSUMPT de fecha 07.122017 del Area
Municipalidad Provincial de Tacna En Sesién Ordinaria de Le%a! de I% SGPT; es e OPINION PROCEDENTE a;;robar la
Concejo N° 06 de fecha 29 de Diciembre del 2017, referentes A RATIFICACION de la Ordenanza Municipal N° 21-2017 emitida
LA RATIFICACION LA TASA ESTABLECIDA EN LA porla Municipalidad Distrtal Cml.Gregorio Albarracin Lanchipa,
ORDENANZA MUNICIPAL N° 021-2017-MDCGAL, QUE que aprueba lainclusién del ITEM 10.72 sobre autorizacién para
GOBIERNO REGIONAL DE AREQUIPA APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL ITEM 1012 SOBRE  zonas reservadas yseguridad al Texto Uico de Procedimientos
‘ AUTCHECON, PR, O MO, L0 e, ) e AR i i
e — “ANO DEL DIALOGO Y LA RECONCILIACION NACIONAL" RO R LANCIIBA. i , para su aplicacin en dicha jurisdiccion
Lo CONSIDERANDO: Que,  mediante -l _ Informe N
Que, las Municipalidades son Organos de 334-2017-GPPyCT/MPT de fecha 12.122017 del Gerente de
obiemo Local, con personera juridica de derecho publico con Planeamiento, Presupuesto Cr;)'?f?eracién Técnica; es de
G BI ERN REG'O AL DE ARE u I PA Autonomia polftim. econémica y administrativa en los asuntos OPINION FAVORAI ra la ratificacion de la Ordenanza
‘de su competencia de conformidad ‘con lo dispuesto en el Municipal N° 021-2017-MDCGAL que aprueba la inclusién del
nglt?x 194"I de la Cong;imdén Politica del Pert, rece;:vtoI roceélgliento n"jEM 10.12.ds%9re “ ofz@rcién parq Zongs
El Gobierno Regional de Arequipa, en mérito a las funciones establecidas en la Ley N° 27867 Ley ﬂmmdﬁ"%f#m%mﬁ'eéﬁmﬁaf "ﬁgenlfa@aso@éﬁi;" & B alentoe Adminicatos — TUPA de ?’a"‘ﬁnuna'éi'ﬁuwaﬁ
Organica de Gobiernos Regionales, Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales Municipalidades; Distrital Crnel. Gregorio Albarracin Lanchipa;

o Ne -2008-V A i ias, Que, mediante el Texto Unico Ordenado de la Que,  mediante el Informe ~ N°
iy R.e9lament°.' apmbado pof Degseto SL'xprem N 007. 2 008-VIVIENDA 'y 54 modificatorias, ha Leyde Procedimiento Administrativo General. Decreto Supremo 1075-2017-GAJ-GM/MPT de fecha 14.122017 del Gerente de
expedido resoluciones, cuyo extracto se publica a continuacion: N?006-2017-JUS, Articulo 39° de la legalidad del procedimiento, Asesoria Juridica; luego del andlisis correspondiente arriba a la

numeral 3e95t1$bl*os pmce<|iimhi,eantos‘ mlerhlsl:agvos, rs?(t’:isitos y siguiente condéusién eAIPROBAI_! IaieRnAT 1%A1C2IC')N )EdLATASI‘i
COS[QS se L iecen excps. mente m nte por ienanza creada como elECI. IO. e pl’OQdII’Q (o} ) incluido en el
Resolucién Gerencial General Regional N° 428-2017-GRA/GGR, de fecha 06 de diciembre de 2017, en Municpal dichos procecitmientos deben ser compendiadosy T S, e e il
merito a la cual se resuelve:” Disponer la Primera Inscripcion de Dominio a favor del Estado Peruano del Rdministrativos, amﬁ?g:t&a?ir:gg ﬁm"’ﬁu eer\‘l:sl aual no se D1 30TS MDCGAL solicitada el03.112017;
terreno eriazo de dominio privado, denominado “R-03"de 2.5185 Ha., ubicado en el distrito de La Joya, Do To Telativo a la determinacion de las tasas r:ﬂe b Que, mediante el Dictamen
Provincia y departamento de Arequipa; conforme a los documentos técnicos que sustentan la presente gplicebles R AR i %ﬁg&”ﬁ,ﬁm T
L re i6 i isma” _ Que, mediante la Ley de Tributacion Municipal 021-2017-MDCGAL, QUE APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL
resolucién y que son parte integrante de la misma: ol Texto Unicoomemedante 1 <Y1, Decreto supremo Ne  ITEM 1012 SOBRE AUTORIZACION PARA ZONAS RESERVADAS Y
156-2004.£F Artculo 6% ula que las tasas munic les son DESEGURI 24D MUNICIPALDEL DISTRITO CORONEL GREGORIO
.z . o A VO
Resolucién Gerencial General Regional Ne 433-2017-GRA/GGR, de fecha 20 de octubre de 2017, en :l:li%:cién tje;; gorg?a h"e?:?no%iqe%’ﬁﬁe pmpgn%?yv: deIaCmnisiénégrAdministmdén,PregugzmPlgrs\' g
merito a la cual se resuelve:” Disponer la Primera Inscripcién de Dominio a favor del Estado Peruano del por & Municpalidad de un servido Pudler o a0 e R o a bt wxpubart ¢ it oon 2
terreno eriazo de dominio privado, denominado *Predio R-04 de 14968 Ha, ubicado en el distrito ce e Mincaldes No e s fpogo que s ecbe porun - sproba 8l o e edc el et
LaJoya, Provinciay Departamento de Arequipa, conformea los documentos técnicos que sustentan la o t' Sl B B o g del a_rﬂcdul?vl %y Iqsalyg;glo.f?wﬂ, 40;%4}4".de!a %27972,&)'
presente resolucién y que son parte integrante de la misma.’ rodifeo el AL 6 o A2 b Tﬁmgg;"MA'u“C"mga, y rgénica de Municipalidades; se aprobo la siguiente:
e R e T s 1t
h i i K siguientes St asas por servicios admini o °
Resolucién Gerencial General Regional N° 434-2017-GRA/GGR, de fecha 13 de diciembre de 2017, en ‘r’f&ﬁf?"né’;ﬁ l;;rmsas que geelj.ea o :A 32""‘“’?3‘“2 :t}.: %?&@@%%%’R%ﬁ&?@pﬂ%ﬂﬁéﬁ%%#
merito a la cual se resuelve:” Disponer la Primera Inscripcién de Dominio a favor del Estado Peruano del gdmin trativos o por el a_prmamiento pamgular de bienes DE SEGURICm\D wmm DEL DISTRITO CORONEL GREGORIO
terreno eriazo de dominio privado, de 10.0087 Has. , ubicado en el Distrito de La Joya, Provincia y Pk ol e e T R
I i 16 Que, _mediante la nica de Q%EE%}EQ APROBAR, LA RATIFICACION DE LA
Departament:s d.e tArequicpaé‘cclmforme :-3’ los documentos técnicos que sustentan la presente resolucion &"e“l‘;s‘dﬁﬂ’“i"“‘ﬁ yad 279’2'20;,‘ o ,Q;“‘S’° ! deg’s?gmngse 0,2\% B B GELA % ALfA’R ORD%% g‘s‘} }5%,\" mﬁ
g nici es ncial istritales, en la materia -. -MDCX % UEBA
Y ae:son paflEinieoanie de 13 msma su com| p?,son las nonnasdeycarécter eneral de mayor DEL [TEM 10.12 BRE ON PARA ZONAS
. jerarquia en la estructura normativa municipa por medio de las RESERVADAS Y DE SEGURIDAD MUNICIPAL DEL DISTRITO
GES el £ opec b B iy Sote RIS R DOREER
Imini y sy le ios publicos,
Resolucién Gerencial General Regional N° 443-2017-GRA/GGR, de fecha 20 de diciembre de 2017, en materias “ﬁhxmiﬁdm%m CROINARZA
merito a la cual se resuelve:” Disponer la Primera Inscripcién de Dominio a favor del Estado Peruano del DOPRIMER. O EXONERAN, LOS ARBITRIOS, TASAS, LICENCIAS , - DISPONER, QUE LA PRESENTE
% B A ’ o ; $ DERECHOS y contribuciones, dentro de los limites establecidos VIGENCIA AL DIA SIGUIENTE DE SU
terreno eriazo de dominio privado, denominado “Predio CF-RO1-A' de 0.0202 Ha. , ubicado en el por Ley. Las ordenanzas materia Tributaria aﬁgndas por las PUBLICACION EN EL o) fNCARGADo DE AVISOS
Distrito de La Joya, Provincia y Departamento de Arequipa; conforme a los documentos técnicos que e ki c- e wu cruimepcion fare las - JUDICALES DE LA RECION. AS} COMO Sl NICPALIDAD
sustentan la presente resolucion y que son parte integrante de la misma.’ cia; WWW.MUNITACNA.GOB PE.
§36.2017-ECCHEMAMDCOAL e foch o120 i Gerente PUBLIQUEY €U i
Resolucion Gerencial General Regional Ne 455-2017-GRA/GGR, de fecha 29 de diciembre de 2017, en Municipal de la_Municipalidad Distita e Cr. orio
merito a la cual se resuelve:” Disponer la Primera Inscripcion de Dominio a favor del Estado Peruano del iﬁﬁm@*mmf%ﬁ Ao
terreno eriazo de dominio privado, denominado” Predio CF-R01B" de 0.0202 Ha., ubicado enel Distrito g;gbé lala |2'dd:s'p6nm alMgwmk%ﬂae MbcL o
de La Joya, Provincia y Departamento de Arequipa; conforme a los documentos técnicos que sustentan ?gqazl'nistgagvosuwﬂk deesa h;gnnldpalidad gistmal del rﬂn
la presente resolucion y que son parte integrante de la misma." - para asis?iam?mplumermpm q st i miiens
Que, mediante el Memorando N°
i 1787-2017-GPPyCT/MPT de fecha 20.11.2017 del Sub Gerente
Arequipa, enero de 2018 e Rliblico y Tranior es de Gpinién PROCEDENTE

s - e £ e T S e e e e O R B eoes el L B R
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EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TACNA
POR CUANTO:

El Pleno del Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Tacna En Sesién Ordinaria de Concejo N° 06
de fecha 29 de Diciembre del 2017, referentes A LA RATIFICACION DE LA TASA ESTABLECIDA EN LA
ORDENANZA MUNICIPAL N° 021-2017-MDCGAL, QUE APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL ITEM
10.12 SOBRE AUTORIZACION PARA ZONAS RESERVADAS Y DE SEGURIDAD MUNICIPAL DEL
DISTRITO CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA.

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son Organos de Gobierno Local, con personcria juridica de derecho publico con
autonomia politica, econémica y administrativa en Jos asuntos de su competencia de conformidad con lo dispuesto en el
rticulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, precepto constitucional que también se encuentra plasmado en el Articulo
JN del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades; =

i Que, mediante el Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo General. Decreto Supremo N°
6-2017-TUS, Articulo 39° de la legalidad del procedimiento, numeral 39.1, Los procedimientos administrativos, requisitos
#/y costos se establecen exclusivamente mediante por Ordenanza Municipal dichos procedimientos deben ser compendiados y

sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el cual no se pueden
crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la determinacién de las tasas que scan aplicables;

Que, mediante la Ley de Tributacion Municipal y el Texto Unico Ordenado en la LTM, Decreto Supremo N° 156-
2004-EF, Articulo 66°, regula que las tasas municipales son los tributos creados por los Concejos Municipales cuya
obligacién tiene como hecho generados de prestacion efectiva por la Municipalidad de un servicio Pablico o administrativo,
reservado a las Municipalidades de acuerdo con la Ley Orgdnica de Municipalidades. No es tasa el pago que se recibe por un
servicio de indole contractual;

Que, mediante la Ley N° 30230 en su Articulo 10° medifico ¢l Articulo 68° de la Ley de Tributacién Municipal, ¥
estahlece que las Municipalidades podran imponer las siguientes tasas: b) Tasas por servicios administrativos o derechos;
son las tasas que debe pagar el contribuyente a la Municipalidad por concepto de tramitacion de procedimientos
administrativos, o por el aprovechamiento particular de bienes de propiedad de la Municipalidad;

Que, mediante la Ley Orgénica de Municipalidades N® 27972 en su Articulo 40°, de las ordenanzas de las
Municipalidades Provinciales y Distritales, en la materia de su compelencia, son las normas de cardcter general de mayor
jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacién,
administracién y supervision, de los servicios publicos, y las materias de las que la municipalidad tiene competencia
normativa, mediante ORDENANZAS SE CREAN, MODIFICAN, SUPRIMEN O EXONERAN, LOS ARBITRIOS,
TASAS, LICENCIAS , DERECHOS y contribuciones, dentro de los limites establecidos por Ley. Las ordenanzas materia
Tributaria expedidas por las municipalidades distritales DEBEN SER RATIFICADAS por las Municipalidades Provinciales
de su circunscripeién para su vigencia;

Que, mediante el Oficio N° 836-2017-ECCF-GM-MDCGAL de fecha 03.11.2017 del Gerente Municipal de la
Municipalidad Distrital de Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa; estando a lo establecido en el Articulo 40° de la Ley
Organica de Municipalidades — Ley N° 27972, solicita RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 021-2017-MDCGAL que
aprobo la inclusion al Texto Unico de Procedimientos Administrativos T.U.P.A. de esa Municipalidad Distrital del ITEM
10.12, sobre autorizacién para zonas reservadas y seguridad, para asi dar cumplimiento;

Que, mediante el Memorando N° 1787-2017-GPPyCT/MPT de fecha 20.11.2017 del Sub Gerente de Transporte
Piblico y Transito; es de opinion PROCEDENTE respecto a la legalidad de la Ordenanza Municipal N° 014.2017, sobre el
“Reglamento que regula la interferencia de vias en el Distrito Coronel Gregerio Albarracin Lanchipa™;

Que, mediante el Informe N° 526-2017-AL-SGTPT-(GTSC[M PT de fecha 07.12.2017 del Arca Legal de la SGPT;
es e OPINION PROCEDENTE aprobar la RATIFICACION de la Ordenanza Municipal N° 21-2017 emitida por la
Municipalidad Distrital Crnl. Gregorio Albarracin Lanchipa, que aprueba la inclusion del ITEM 10.12 sobre autorizacion

para zonas reservadas y seguridad al Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA en cumplimiento de la
Ordenanza Municipal N® 014-2017, para su aplicacién en dicha jurisdiccion distrital;

Que, mediante el Informe N° 334-2017-GPPyCT/MPT de fecha 12.12.2017 del Gerente de Planeamiento,

Presupuesto y Cooperacion Técnica; es de OPINION FAVORABLE para la ratificacion de la Ordenanza Municipal N°®
021-2017-MDCGAL que aprueba la inclusion del procedimiento ITEM 10.12 sobre “Autorizacion para Zonas Reservadas y
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de Seguridad”, en el Texto Unico de Pracedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital Crnel. Gregorio
Albarracin Lanchipa;

Que, mediante ¢l Informe N° 1075-2017-GAJ-GM/MPT de fecha 14.12.2017 del Gerente de Asesoria Juridica;
luego del andlisis correspondiente arriba a la siguiente conclusion de APROBAR Ia RATIFICACION DE LA TASA creada
como derecho el procedimiento 10.12 incluido en el TUPA de la Municipalidad Distrital de Corenel Gregorio Albarracin
Lanchipa, por Ordenanza Municipal N° 21.2017-MDCGAL, solicitada el 03.11.2017;

Que, mediante el Diclamen N°052-2017-CAPyP/CM/MPT, SE APRUEBA LA RATIFICACION DE LA TASA
ESTABLECIDA EN LA ORDENANZA N° 021-2017-MDCGAL, QUE APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL
ITEM 10.12 SOBRE AUTORIZACION PARA ZONAS RESERVADAS Y DE SEGURIDAD MUNICIPAL DEL
DISTRITO CORONEL GREGORIO ALBARRACIN, con voto UNANIME de los miembros presentes de la Comision de
Administracién, Presupuesto y Planificaciéon;

Que, estando a lo expuesto y contando con la aprobacién por UNANIMIDAD del Concejo Municipal en pleno, en
el cumplimiento de las facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9° y los articulos 39°, 40° y 44° de la Ley 27972,
Ley Orgénica de Municipalidades; se aprobd la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA RATIFICACION DE LA TASA ESTABLECIDA EN LA ORDENANZA

m MUNICIPAL N° 021-2017-MDCGAL, QUE APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL ITEM 10.12 SOBRE

& V_ﬂ:»; 4"::;.\\ AUTORIZACION PARA ZONAS RESERVADAS Y DE SEGURIDAD MUNICIPAL DEL DISTRITO CORONEL
2 7

\‘ GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA.
lw)
l2x)

S _5}';5 ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, LA RATIFICACION DE LA TASA ESTABLECIDA EN LA ORDENANZA
.{‘?/ MUNICIPAL N° 021-2017-MDCGAL, QUE APRUEBA LA INCLUSION AL TUPA DEL ITEM 10.12 SOBRE

1 31 7 ; )

w AUTORIZACION PARA ZONAS RESERVADAS Y DE SEGURIDAD MUNICIPAL DEL DISTRITO CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, PROVINCIA DE TACNA, SEGUN LOS CONSIDERANDOS DE LA
PRESENTE ORDENANZA.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, QUE LA PRESENTE ORDENANZA ENTRE EN VIGENCIA AL DIA
SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN EL DIARIO ENCARGADO DE AVISOS JUDICIALES DE LA REGION, AS]
COMO EN EL PORTAL INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD WWW.MUNITACNA.GOB.PE.

POR LO TANTO: MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA.

\©, ALGALD
\2, ALCALDIR %3l "JORGE LUIS INFANTAS FRANCO
oy _ 7 ALCALDE (¢)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Obdonanza Manicipal V] 002-2018

Crnl. G. Albarracin L., 10 de Enero del 2018.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DEL DISTRITO CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA:

_“ La Sesion Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 10 de Enero del afio 2018, se tratd como punto de agenda:
=37/ Aprobacion mediante Ordenanza Municipal la modificacion e inclusion de los requisitos contemplados en los
procedimientos 9.1, 9.3, 94, 0.6, 9.7, 9.8, 9.9, 9.10, 9.1 y 9.12, en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa como ente de Gobierno Local goza de
autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia conforme lo dispone el Articulo
194° de la Constitucion Politica del Estado, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley
Organica de Municipalidades - Ley N°® 27972 y normas correspondientes.

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley del Procedimiento Administrativo General - Ley N° 27444, en
concordancia con el Articulo 37° y 38° de la misma norma dispone que los procedimientos, requisitos y costos
administrativos se establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal,
procedimientos que deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPAY); y, lo dispuesto en el Articulo 15° del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Que, el Articulo 40° de la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27972, prescribe la formalidad que debe
2\ Tevestir la potestad legislativa de las municipalidades distritales al emitir ordenanza en materia tributaria,
=\ disponiendo que estas sean ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su entrada
| en vigencia.

Que, tal como establece el Articulo 45° de la Ley N° 27444, el monto del derecho de tramitacion es determinado
en funcién al importe del costo de tramitacion y en su ¢caso, por el costo real de produccion de documentos que se
expida, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la referida norma, que dispone que 2 Los
procedimientos especiales creados y regulados por la ley expresa, atendiendo a la singularidad de la materia, se
rigen supletoriamente por la presente Ley en aquellos aspectos no previstos y en los que no son fratados
expresamente de modo distinto”.

Que, mediante R.S.G.P. N° 002-2012-PCM se aprueba el Aplicativo Informético Web de Metodologia para la
Determinacion de Costos, denominado Mi Costo, la Directiva “Lineamientos para el funcionamiento del Aplicativo
Informatico Web para la determinacion de costos”y las Guias de Simplificacion Administrativa y Determinacion




rdenanza Il [unicipa °002-2018
Oonse Wil !

Crnl. G. Albarracin L., 10 de Enero del 2018.

de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional,
Gobierno Regional y Gobierno Local.

Que, la Subgerencia de Catastro y Margesi de Bienes mediante INFORME N°613-2017-SGCMB-GDU/MDCGAL
de fecha 19 de setiembre del 2017, propone modificacion de requisitos y actualizacion de Base Legal en el TUPA
2016, que mediante INFORME N°1 930-2017-DLQM-GDU/MDCGAL de fecha 04 de octubre del 2017, fue elevado
por la Gerencia de Desarrollo Urbano.

)\ Que, la Subgerencia de Planificacién Racionalizacion y Cooperacion Técnica mediante INFORME N°522-SMRR-
) SGPRCT-GPP/MDCGAL de fecha 05 de diciembre del 2017, emite opinion favorable y remite informe técnico de
5/ inclusion y modificacion de los requisitos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Sub
Gerencia de Catastro y Margesi de Bienes en los ITEM; 91,93, 94, 96,97, 98,99, 910, 9.11, 812}y la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto mediante INFORME N° 2957-2017-GPPIMDCGAL de fecha 12 de
diciembre del 2017, emite opinion favorable y solicita su aprobacion mediante Concejo Municipal.

Que, segin INFORME N° 1039-2017-WROC-GAJ/GM/A/MDCGAL con fecha 21 de diciembre del afio 2017, la
Gerencia de Asesoria Juridica es de opinion que es procedente la modificacion de los requisitos en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Subgerencia de Catastro y Margesi de Bienes en los ITEM
solicitados.

Que, la Subgerente de Catastro y Margesi de Bienes ha sustentado ante el Pleno del Concejo la modificacion de
los procedimientos del TUPA en los ITEM: 9.1, 9.3, 94, 96, 9.7, 98, 99, 9.10, 9.11, 9.12; asimismo,
adicionalmente sustenté la modificacion de la denominacion del procedimiento correspondiente a la Subgerencia
de Planeamiento Urbano del ITEM 8.33 “Visacion de Planos y Resellado de Formularios” por “Resellado de
Formularios”.

Que, el Concejo Municipal cumple su funcion normativa, entre otros mecanismos, a través de Ordenanzas
Municipales; las cuales de conformidad con lo previsto por el Articulo 200°, inciso 4), de la Constitucion, tienen
_ rango de Ley, al igual que las Leyes propiamente dichas, los Decretos Legislativos, los Decretos de Urgencia,
"2\ Tratados, Reglamentos del Congreso y las normas regionales de caracter general.

/ Estando a lo expuesto y en uso de las facultades establecidas en los Articulos 9° y 40° de la Ley N° 27972 - Ley
Organica de Municipalidades; sometido al Pleno del Concejo Municipal con siete (07) votos a favor (regidores
William Velasquez Chipana, Florentina Andrea Catacora Mamani, Rusia Edith Aguilar Chura, Juan Fermin
Pacompia Flores, Dino Florentino Concha Gomez, Hilario Atencio Maquera y Liliana Rosario Bustinza Saira) y
cuatro (04) abstenciones (regidores Juan Albert Seminario Machuca, Luis Abanto Morales Camargo, Leyda
Nieves Navinta Tumba y Victor Alvaro Quenaya Mamani); fue aprobado por MAYORIA y con dispensa del tramite
de lectura y aprobacion del acta, se expide la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA .




Ordonanza Manicipal V]° 002-2018

crnl. G. Albarracin L., 10 de Enero del 2018.

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la modificacion de requisitos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, en los ITEM 9.1, 9.3,
9.4, 96,97, 9.8, 99, 910,911, 912y la denominacion del ITEM 8.33 Visacion de Planos y Resellado de
Formularios por ‘Resellado de Formularios’, que forman parte de la presente Ordenanza Municipal.

m
% :‘;
s e A

% \ ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR toda norma y/o disposicion que se oponga a lo dispuesto en la presente
i Ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- AUTORIZAR al Alcalde para que mediante Decreto de Alcaldia, apruebe las normas
complementarias necesarias para la correcta aplicacion de la disposicion municipal y toda moedificacion que no

implique la creacion de nuevos procedimientos.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Subgerencia de Imagen Institucional la publicacion de la presente
Ordenanza Municipal, en el diario de mayor circulacion local o nacional y a la Subgerencia de Tecnologias dela
Informacion y Comunicacion, su publicacion en el portal electronico de la MDCGAL (www.munialbarracin.com.pe).
Asi como el portal del Estado Peruano, Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE,

www.serviciosalciudadano.gob.pe.

GERENEIA DE
ASESORIAJURIOIC

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE




ANEXO N°001
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

REQUISITOS DEREWO:E ; CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ned TAMITATH PLAZOPARA | yieio DEL AJIORIDAD
1 DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Formuflario/ Evaluacion Previa | RESOLVER {en COMPETENTE PARA
Orden Y= A9 | PROCEDIMIENTO VER .
N® DENOMINACION Ccédigol | (en%UIT} {en S1) RESOL RECONSIDERACION APELACION
Ubicaclon Positive I Negativo
§ |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO / SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO
I e Y T
RESELLADD DE PLANOS Y FORMULARIOS T Tociaa arigia  Alcaide, incanda nombro, dreccion y fmimero da DNy a fecha que s emit]
83 - et sila ) $i8 % — TRAMITE GERENCIA DE GERENCIADE ALCALDE
Documentacién técnica de ficencias de edficacion y
hebitacion ubana. 2 |Exibir ol DN deé soicitante ylo del presertante DOCUMENTARIO | DESARROLLO UREANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal 3 Mimnmytmuaiusuimwama\m )
Ly N 27972 (21.05.2003) AL 9" 15 dias habies para 16 dias habiles para
4 |Pago por derecha de framite presentar el recurso presentar el recurso
9 |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO [ SUB GERENCIA DE CATASTRO Y MARGESI DE BIENES
e T TR
51 |CERTIFICAD® DE NUMERACION MUNICIPAL T [Soictud dugidadl Alcalde 1.3063% 5180 x 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
_— e e —— - DOCUMENTARIO | DESARROLLO URBANO | DESARROLLD URBARQ
Ley N* 27572 Art. 78 (270572003 3 |en caso da Ser Persana Juridica, presertar Vigencia de Poder expedida por & Registro da Personas
Ly ' 23060 Primera Disp. Transt (06/07/2007) d o mayor de darios. ?
Ley N* 23080 Art. 33 (27/0572003) 15 dies habiles para 15 dias hibles para
Decrelo Supremo N* 008-2013-VIVIENDA. Art. 49 4 |Copia fedateads: i | idad o posesion del predio presentar el recurso presentar & recurso
modificeda por 0.5 N° 014-2015-VIVIENDA
Reglamento de Licencias de Habiliacion & |be sctuar como represertarte, adiuntar corta poder Vigerte (persana Netwdl con poder simple y|
Utbanay Licencias de Edicacion. personajiridica copia fadateada o cerfficads),
30 dias hébiles para 30 dias habiles para
6 |Plano da ubicacién a eseda grifica convencional que permita | visuslizacién ¥ verificacion de los|
| datos tecnicos.
resobver el recurso resolver el recursa
7 | Paga por derectis de rémite
Notar
* Bl cartficarlo de 60 52 atorgard s catastrados
33 |CONSTANCIA NEGATIVA GE CATASTRO T |Sclcitud drgdadl Alcaida 1.4228% 56.20 I3 15Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Extitirel DN dof scfictant y/o del presentante DOCUMENTARIO | DESARROLLOURBANO | DESARROLLO URBANO
Bass Legal 3 | casa de Ser Persana Jurdica, presenter Vigencia ds Poder expedida por o Registio de Personas
Ley N* 27977 (27.05.03), Arts, 40y 79 numeral 3.3,  juridicas con una entigliedad namayer de 30 dies calendsarios.
Ley N+ 27444 (1.04.01). AL 34,35, 4y 45. 4 ieacidn fmado por un profesional habili jero civl o arquitecto). 15 dias hables para 15 dias hiblles para
Ley N 26060 (07.07.07). 5 | Copta simpte do taficha cagtr det pecio con antgheded no mayec 8 30 dizs cafendarics. Encasol
Decreto Supremo N* 156-2004EF (15.11.04). ArL 68 e prodic no st nscito 8 nombee dl sfcitnte, deber presert documerto gue acredi )
Ley N* 28204 (21.07.04). Art 15 numesal 1. y 18. ceoptacad: resentar el tectrso T
Decreto Supremo N* 0D5-2006-JUS (12.02.08). . e
s, 3 Reral 1 y 45 L} Dexhawmﬂmpﬂm_ad)nmzwtapodu\ﬂgembummdmm:uuey
Reschucion N 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07) persona usdica copiafodateada o certicads)
7 |Pega por derecha de rémite 30 dias hibiles pars 30 dias hatiles para
Nota: resolver £l recurso resolver el recurso
. En casa de sub dvisiones y cumudaciones, adjurtar Copia Simple te la resclucion, planos
R obaxdas por ol i i
'Enmd.qmdplmmmmunmimepmﬁzm.lnd!hdamnm“fdimim
eterencia ol predio malriz, debiendo acreditar propieded.
34 |FICHA CATASTRAL T |Soiciud argda al Alcalde 0.6835% 2100 X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Extibic o DN det solcitante ylo del presertente. DOCUMENTARIO | DESARROLLOURBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal 3 |En caso de Ser Persona Juridica, presentar \ﬁg:na'aﬂ!ﬂ?ﬂkﬂw“apﬂdwsﬂhPmm
Ley N 27972 Art 79 numeral 3.3 y s 40  Juridicas con una anfigiledad namayor de 30 dias calendarias.
(27.05.2003) 4 |copia simple 6o 1a feha regisra del predio con una ankigiiedad no major & 20 dis calendarios. En|
Ley " 27444 - 106° y 107° oo quo o prodio 1o esté regstredo a nombre del tiuder daberd e presentar documerio que 15 dias hébles para 15 dias hisbiles para
Decreto Suprema N* 005-2006-JUS (12.02.08). acredie apropisdad,
ots 3iteral ). 40y 43. :
5 |Da sctuar como representante, adjuntr carta pader Vigente [parsana Naturd con poder simple ¥/
persona juridia copia fedateada o certificadal) presentar el recursa presenar el recurso
6 |Pego por derecha de trémite
Nota: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Lo Fcha catastal sdlo se emilica para predios whanos calastrados. resohver el recurso resolves €l recurso

L




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

REQUISITOS ”ER?%?OE‘E CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
oy RANS 0 PLAZO PARA RCionE AUTORIDAD
iy (DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulariol EvalcionPrevia | RESOLVER fen | oo yee nmiEnto COMPETENTE PARA
N° DENOMINACION Cédigo! | {en % UIT) fen SL) ti iles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positive | Megativo
3.6 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 [Sotictd dngdaa Acalde T 166% 4530 X Bdias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Extibir ol DN det soficitarte yio del presentanie DOCUMENTARIO | DESARROLLOURBANQ | DESARROLLO URBANO
Base Legal: 3 |En caso de Ser Persana Juidica, wﬁmV\wﬁaduPodaupedidapwdﬁqk&ndﬂPmnas
Loy N° 21672 ot 78° [21.05.03) Jurid d o mayer de dendar
Ley N* 27444 art 447 y 45° (11.04.2001) & |Copiaeral de dorinio el presfio nscrito en Registrus Piblcos con una fgiledad o mayor de 30)
Ley 1 22060 ART 12" Y 8° {07.07.2007) e calendarios, vl de peepiedad o minuta de compra  venta. 15 diss habiles para 15 dias hibles pra
‘6‘5 ”:!_2:::_‘2:;3?5 ’;“’;‘_‘;ﬁ: ,‘]Z“‘:T'm" 5 |0e et coma representants, adjuntar cata poder Vigerds (persona Naturd con podsr simple ¥
y 41° (12.02.2008) ’ ! porsaajridca copia ledateada o certfcada) presentar el recurso presentar el recurso
Resalucian N* 248-2008-SUNARP-SN, 6 [Croauis de ubicacifny localizecicn
ar 56 (30,06,08) 7 |Pogo por derecha de iémite 30 dias habiles para 30 dias hibles para
Mot resolver el recurso resoiver el fecursa
+ Excepcionsimante se emitira para Indcar la jurisdceion de Institucionss, y en trmites judcidles
paralo cud e do Aduntar declradisn j trémite a redlizar,
57 |CERTIFICADO CATASTRAL T [5ciciud drigdadl Alcade 13266% 52.40 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exbibirel DHI gef sclicitante ylo del presentane.
Base Legal 3 |En caso do Ser Persona Jurdica, presentar Vigencia de Podsr expedida por ol Registro do Personas,
Lo 27072 (27.05.03), A, 40y 78 rumeal 33, i A e i pispistpind P R DOCUMENTARIO | DESARROLLO URBANO | DESARROLLO LREANQ
Ley N 28204 {21.07.04). At 14 numeral 5. 4 |copia certifioda o tedateada del titdo de propiedar o ficha regisird del predio can wna anligtiedad)
Decreto Supremo N* 005-2008-JUS (12.02.08). o mayor & 30 dies calendaros ylo cortrat da compra y Vetta polarid. en caso do o est|
Arts. 3 eral 1), 39, 41y 42. regisirado e predio a nombre dol S, documerto que acredte a propiedd
5 |De actuer coma representants, adjurlar carta poder Vigenta (persona Hatwal can poder Sl ¥
personaijuricica copia fedateada o certifeads) 15 dias habiles para 15 diss hibiles para
6 |Pago por derecho de Tamitz presentar el ecurso presentar el recurso
Notas:
* Solo se emifird para predos wrbanos cetasirades. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
38 |CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS T [Soictd dngdaa Alcalde, 24510% %800 X 300ms TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PARA AREAS MENORES A 300m2 2 |Extibic of DN detsolictarte yio de presentanie. DOGUMENTARIO | DESARROLLOURBANO | DESARROLLO URBANO
ITEM: 3 |n caso de Ser Parsona uridca. peesenter Vigensia de Poder expedida por o Registro do Persons)
Juidicas con una ankgliedad no mayor de 30 dias calendaria
2 Prescripcion Adquisitve 4 |De ctiar com repeesontante, afunter carta poder Vigente (porsona Nl con poder sirple ¥
personajuridca copia fadateada o certificada). 15 dias hablles para 15 dias habiles para
b. Rectificacion de areas o linderos 5 |Copia cortificada dada de propiedad o e posesién del predio, |
coma Copla literd da dominio, minuta ylo contrato de compraventa, recibo de agua o iz, acla de|
o podrap recibo doz y darlos ilsmes 5 afos
presentar el recursa presentar el recurso
& |Documentacién técrica fisica frmada por ol profesional Responsable {03 jusgos)y dita en CO con
formata Autocad conteniendo:
Base Legal:  2) Memaria deserptiva detalada 30 dias hébies para 30 dias habiles para
Resolucian Jefatursl N'086-20 11-1GRIOAJDGE b Prano d localizacion y ubicacio sond (150, 11100, 17200, 11500, 11000,
Ley N*27972 (27.05.2003) &t 73 y 19" /5000, 110000 y olros) que permitala Visuslizacién y verificacién da los datos téenicos indcando |as|
;; ':;1'7;:_‘; g&ﬁ‘:‘;‘m &‘:} L:ss‘a- secclones vides. resobver e recurso resobver el recurso
Loy Ne2T157 (20.07.1839) AL 21° e
7 |Bisqueds catastal expecida por 12 SUNARP coma sustenlo (con anfgledad Ho mayor de 30 e
 csiendarios) o la esquela de chsarvacion emitida por [a SUNARP
8 jurada de habil g ingarioro vl ontécrica
5 |Pago por derecho ds ramite
10 |Copia e fa porid regisal con sifghedad no msor de 30 Dis calendarios del precia en o

recoe d area salicitada.

Netas:

£ casa de pressripeién dguisifivay rechificacion de éress o lindsros

+ La deseripeidn del terreno na deba inclir edficacion.

“ Los plancs deberin ser preseniados con anguos y vérices y o Dighd deberd esta]

Georeleranciados en coordenadas UTM WGSS4, ademis sefdar q
pedxima,

“ Todala 6 e i pder d
e Enlak : b e

+ Para el tem & deberd adjuntar certificada de Zonificacidn y Vias.
A e : b

de datos téenicos

gar

=

Tf




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION ()

CALIFICACION

‘PLAZG PARA

DENOMINACION

Formutario
Cedigal
Ubicacian

{en %= UIT) {en SI)

Evaluaclon Previa

dias habifles)

Posiiivo

Negativo

RESOLVER (on

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS |

RECONSIDERACION APELACION

EX

CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS
PARA AREAS MAYORES A 300m2

ITEM:

2. Prescripeion Adquisitive

b. Rectificacién de dreas a linderos

Base Legal:

Resclucian Jefatural N*086-2011-{GN/OAJDEC
Ley N*27872 (27,05.2003) art 73° y 79°.

Ley N'27444 (11.04.2001) art 44" y 45°

0.8, N*456-2004-EF (15.11.2004) ot 68"

Ley N*27157 (20.07.1999) Art. 217

w@ o=

~

Sclicitud diigida al Alcalde.
Exhibir ef Documento Nacional da Identfdad (DM)

 Suridicas con una anfigiedad no mayer da 30 dis calendario

De actuar como representants, adiuntar cara poder Vigente (persena Nelurd con poder simple y
personajiridica copia fedateada o cerdficads).
-

del peedio, tes|

i propiedad
com: Copia literal de dominio, minuta ylo canirato da compravents, recibo e 2gua oz, ecta do

recibo daluzy 5t los lEmos 5 afios

Documentacion técnica fisica firmada por o profisiond Responsable (03juegos) y digiaf en GO con
formedn Autncad conteniendo:

) Memoria descriptiva detalada
1) Pleno 60y ubicacion
475000, 1410000  oiros) que p
secciones yiales,

) Plano pedmétricel predia (escda visible)

{1550, 17100, 17200, 11500, 11000,
y verifcacion dalos icos Indicando les|

Biisqueda catasiral expedida por la SUNARP como sustento (con anfigiledad No mayor de 30 dias) o
i esquela da observacitn emifida por la SUNARP.
Decleracion jurada de hobiidad de arqu inganiero civi cribela ion tac

Paga por derecho de tramite

Cogia simple de 1a partida regisrel con anfglodad no mayor da 30 Dias calendaro, dol predio en o
cusl recoo of érea solicitada.

Notas:

* L.a descripcitn del tamena o debe indluir edficacian.

UTM WGS84,

privima

g o técrica deberd sefdlar d administad

- Para ol ifem a, deberd affurtar certibcado de zorifcacion y Vias
+ Sclo se olorgar o visado para peatios ubicados en ol casco ubano

[En casa do Ser Persona durdca, presentar Vigendia de Podas expedida por of Registro do Personast

' Los planos dsberd ser presentados con dngulos y vidices y e Digita deberd estor Georeferenciadol
" A sefi : dria itk

5170% 20430

X

30 Dins

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENGCIA DE
DESARROLLO URBAND

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar ef recurse

15 dias habies para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recursa

30 dizs habikes pare
resolver ¢ recurso

9.10

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

Base Legal:
Ley N* 21972 (27.05.2003) ant 73" y 79°

o

s

@~

Scliciud drigda & Acalde

Extibir o DN del sofictants ylo del preseatante,

En cas0 da Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Poder expadida por dl Registo de Persanas
Juricicas con una entgiledad na mayer de 30 dies calendario

De achear como representants, adjurtar carta poder Vigente (persona Naturd con poder simple y

Documentacion Técrica Fisica en { 02) juegas y digita en CD, frmados por amuitecta o Ingeriero
civil habiltado

ingeniero civil que suscribe fa documentaxcion thenica.

Memoria descripiva del temeno

Piano da ubicacion.

a) Predios mencres de 500m?2 (escala 15000}

1) Predios mayores a 500m2 (ascala 17500)

Plana Perimético dal Temeno:

8] Predios mencres a 250m2 {escala 11250}y secciones vides
b) Predios mayores o 250m2 {escala 11500) y secciones vidles
Pago da derecha de Fémite par predio,

Nota:

* Selo se clorgera para pradios can hebiitacién bana sprobada

1.8013% 75.10

15 Dies

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENGIA UE
DESARROLLO URBAND

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias hibiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para.
resolver el recurso

3 dias hibiles para
resolver el recurso.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

REQUISTOS T::SECHU&E CALIFICACION ! |NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Rl ACION () PLAZOPARA | \woion AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formularial Evaluacion Previa | RESOLVER {en/ COMPETENTE PARA
Orden !y PROCEDIMIENTO
N* DENOMENACION codigal | (en % UIT} (en SL) dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacign Positivo | Negative
311 |CERTIFIGADO DOMICILIARIO T [Soicitud drigida ol deaide, qus conste su damiclia actud. 0.8636% EE] X 05 Dles TRAMITE GERENCIA DE ‘GERENCIA DE ALCALDE
2 |En caso de Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Podur expedida por el Registo da Personas
iidicas con una enfigiledad no mayor da 30 dias caendario.
3 |5 ctiar como represetante, adjunter cana poder Vigerte (parsona Natw con poder simps
ersona juridica copia fedateada o certfcada).
4 |En o iba de ogua, he, vigencia de 2 meses DOCUMENTARIO | DESARROLLOURBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal: 5 |Exnibir & DI del solicitante yia del presentants.
Ley N 27444 Arl 207 (1 11042001) & |En caso de qua d recibo presentada no se encuerire & nombre del solicitants, deberd da presentar 15 dias hibiles para 15 dias habiles para
Ley N* 28862 At 3 7 |Page por darecha de tramite presentar el recurso presentar €] recurso
(¥5M8/2006) Ley N* 26382 Art. 1 (16/09/2006) ota:
L‘;m";ni%&”"“' Disp. Trens. Compl.y F . Excepcionaiments, en caso de personss privadas de su Ibertsd, deberén adfurar constandia
0 ! chstizada de reclusion con anfigiedad o mapor de 30 dias calendaro y 1a solcitud podrd ser
da por su fariior o bogade, asmismo |a persond que susarbe (3 sofcitud deberd
presentar declamcion juada.
- Parmel caso de porsonas extranjerss deberén adjuntr copia de Pasaporte f copia de contyato de
alquier.
+ Se retizan inspeceidn d domicii.
* En caso de na conlar con senvicios hadtm,ﬂsmd:da’&ﬁﬂfﬂadadew comar con servicios|
basicos.
30 dias hibiles pars 30 dias hables para
.12 |CONSTANCIA DE VERIFICACION DE PREDIO T |Soticid ding da & Alcalde 1190% w70 x 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PARA RECATEGORIZACION DE VALORES 2 |Extitic ot DM del solicitante ylo del presertane. DOCUMENTARIO | UESARROLLOURBANO | DESARROLLOURBANO
3 |En caso de Ser Persona Juridica, pmsu'lx\.'ngerﬁadel’odﬂexmdnpud Registro de Persanas|
o o ayer o 30 s cafendar
4 |be actuer como representante, afjiter carta poder vigsrts con aniglisdsd no mayer 8 30 diss
ios (persona natiral poder simple f parsana juidica copl del poder noterial)
Base Legal 5 |opiatodateasa s a fha regisral del preio, en cso e na estarregtrado o predio a norbre el
Ley N* 27572 (27.05.03) Ats. 40y 79 numeral 3.3, vier, documento que actedits s Propiedad (no mayor de 30 dias) - -
Loy H* 27444 (1.0401). At 38, 35, 44 y 85, ) 15 dias habiles para 15 dias hablles para
Ley N¢ 23060 (07.07.07)- 6 |Pago por derecho de trémits. presentar el recurso presentar el recurso
Decreta Supremo N 156-2004EF (15,11.04). Art B8 Hata:
Ley N 26294 (21.07.04), Art. 15 numesal 1,y 18. . L Constandia de verficacitn de predio para recategizacion de velores, so olurgard salo par3
Dacrelo Supremo N* 005-2006-JUS (12.02.08). peedios rbanos catasirados. 30 dias hébiles para 30 dias hables para
Arts. 3 eral 1) y 45, resolver el recurso resclver el recurso
| Resolucian N* 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
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Articulo Segundo.- EXONERACIONES

Se encuentran exonerados del pago del 100% de los
Arbitrios Municipales de Barrido de Calles, Recoleccion de
Residuos Sélidos, Mantenimiento de Parques y Jardines
y Seguridad Ciudadana del afio 2017, los predios de
propiedad o uso de los locales comunales, clubes de
madres, comedores populares y de las organizaciones del
vaso de leche, inscritos como tales.

Los predios de propiedad de las Instituciones
Religiosas pertenecientes a la Iglesia Catolica,
debidamente constituidas y acreditadas, destinados
a templos, conventos, monasterios y museos, se
encuentran exonerados de los Arbitrios de Barrido de
Calles y Recoleccion de Residuos Sdlidos (Limpieza
Publica) del afio 2017, de conformidad con el Concordato
suscrito entre la Santa Sede y el Estado Peruano.

Disposiciones Finales

Articulo Primero.- Los pagos realizados por los
contribuyentes con anterioridad a la vigencia de la
presente Ordenanza son validos, por lo que no son
materia de compensacion ni devolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de
Rentas, Subgerencia de Registro y Fiscalizacion Tributaria,
Subgerencia de Recaudacién y Ejecutoria Coactiva, asi
como a la Subgerencia de Informética, el cumplimiento de
la Presente Ordenanza en lo que sea de su competencia.

Articulo Tercero.- La presente Ordenanza entrara en
vigencia a partir del siguiente dia de su publicacion en el
Diario Oficial El Peruano.

Articulo Cuarto.- Facultar al Sr. Alcalde para que dicte
las disposiciones reglamentarias que sean necesarias
para el cumplimiento de la presente Ordenanza, asi como
su prérroga en caso existiese necesidad.

POR TANTO:
Mando se Registre, Publique y Cumpla.

Dado en el Palacio Municipal a los cuatros dias del
mes de enero del afio dos mil diecisiete.

ENRIQUE PERAMAS DIAZ
Alcalde

1473647-1

Designan responsable de remitir a la
Direccién General del Servicio Nacional
del Empleo del Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo -MTPE, las ofertas
de empleo de la Municipalidad

RESOLUCION DE ALCALDIA
Ne 021

San Isidro, 12 de enero de 2017
EL ALCALDE DEL DISTRITO DE SAN ISIDRO
VISTO:

El Memorandum N° 020-2017-0900-GRH/MSI de la
Gerencia de Recursos Humanos; v,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2° del Decreto Supremo N° 012-2004-
TR, norma que dicta disposiciones reglamentarias de la
Ley N° 27736, referente a la transmision radial y televisiva
de ofertas laborales del sector publico y privado, establece
que los organismos publicos y las empresas del Estado
designaran al funcionario responsable de remitir las
ofertas de empleo al Ministerio de Trabajo y Promocién
del Empleo y que dicha designacion debe realizarse

mediante resolucion del titular de la entidad publicada en
el diario oficial “El Peruano”;

Que, a su vez, el articulo 8° del Decreto Legislativo
N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios, prescribe que el acceso al
régimen de contrataciéon administrativa de servicios se
realiza obligatoriamente mediante concurso publico y que
la convocatoria se realiza a través del portal institucional de
la entidad convocante, en el Servicio Nacional de Empleo
del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo y en el
Portal del Estado Peruano, sin perjuicio de utilizarse, a
criterio de la entidad convocante, otros medios;

Que, mediante Resoluciéon de Alcaldia N° 005-2016-
MSI del 11 de enero de 2016, publicada el 14 de enero de
2016 en el diario oficial “El Peruano”, se designo al sefior
Ciro Luis Flores Delgado, entonces Gerente de Recursos
Humanos, como responsable de remitir las ofertas de
empleo de la Municipalidad de San Isidro a la Direccién
General del Servicio Nacional del Empleo del Ministerio
de Trabajo y Promocion del Empleo;

Que, por Resolucion de Alcaldia N° 003 del 02 de
enero de 2017 se deja sin efecto la designacion del sefior
Ciro Luis Flores Delgado como Gerente de Recursos
Humanos;

Que, mediante Resolucién de Alcaldia N° 014 del 06
de enero de 2017, se designa al sefior Ramoén Fernando
Alcalde Poma en el cargo de confianza de Gerente de
Recursos Humanos;

Que, estando a lo opinado por la Gerencia de Asesoria
Juridica mediante Informe N° 0017-2017-0400-GAJ/MSI; y,

Estando a lo expuesto, y de conformidad con el
numeral 6) del articulo 20° de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972;

RESUELVE:

Articulo Primero.- DAR POR CONCLUIDA la designacion
del sefior Ciro Luis Flores Delgado como responsable de
remitir las ofertas de empleo de la Municipalidad de San
Isidro a la Direccion General del Servicio Nacional del Empleo
del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo- MTPE,
dandosele las gracias por los servicios prestados.

Articulo Segundo.- DESIGNAR al sefior Ramoén
Fernando Alcalde Poma, Gerente de Recursos Humanos,
como responsable de remitir a la Direccion General del
Servicio Nacional del Empleo del Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo —MTPE, las ofertas de empleo de
la Municipalidad de San Isidro.

Articulo Tercero.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion
de Alcaldia N° 005-2016-MSI del 11 de enero de 2016.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Secretaria General,
la publicacion de la presente resolucién en el diario oficial “El
Peruano” y remitir copia certificada de la presente Resolucion
a la Direccion General del Servicio Nacional del Empleo del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

Registrese, comuniquese y cimplase.

MANUEL VELARDE DELLEPIANE
Alcalde

1473259-1

[ PROVINCIAS ]

Aprueban Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA 2016 de Ila
Municipalidad

ORDENANZA MUNICIPAL
N° 014-2016

Crnl. G. Albarracin L., 30 de septiembre de 2016
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ELALCALDE DE LAMUNICIPALIDAD DEL DISTRITO
CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA:

VISTO:

La Sesion Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 30
de Septiembre del afio 2016, se tratd como punto de agenda:
Aprobacion del Proyecto del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2016, de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y;

CONSIDERANDO:

Que, segin lo dispuesto por el Articulo 194° de la
Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N°
27680, de Reforma Constitucional, las municipalidades tienen
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos
de su competencia mandato constitucional concordante con el
Articulo Il del titulo preliminar de la Ley N° 27972 Organica de
Municipalidades, establece que efectivamente, los gobiernos
locales gozan de autonomia prescrita, y que esta radica en
la facultad de ejercer actos de gobierno administrativo y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley N° 27444
del Procedimiento Administrado General concordando
con el Articulo 37°, 38° de la misma norma dispone que
los procedimientos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos
locales, mediante Ordenanza Municipal, procedimientos que
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA); v, lo dispuesto
en el Articulo 15° del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

Que, el Articulo 40° de la Ley N° 27972 Organica de
Municipalidades, prescribe la formalidad que debe revestir
la potestad legislativa de las municipalidades distritales al
emitir ordenanza en materia tributaria, disponiendo que
estas sean ratificadas por las municipalidades provinciales
de su circunscripcion para su entrada vigencia;

Que, tal como establece el Articulo 45° de la Ley N°
27444, el monto del derecho de tramitacion es determinado
en funcion al importe del costo de tramitacién y en su caso,
por el costo real de produccién de documentos que se
expida, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar
de la referida norma, que dispone que los procedimientos
especiales creados y regulados por la Ley expresa se rigen
solo supletoriamente por aquella, en los aspectos no previstos
y gque no son tratados expresamente de modo distinto;

Que, a través de Decreto Supremo N° 064-2010-PCM,
concordante con la Resolucién de Secretaria de Gestion
Publica N° 003-2010-PCM-SGP, se establece la Metodologia
de Determinacion de Costos de los Procedimientos
Administrativos 'y Servicios Prestados en Exclusividad
comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las entidades publicas;

Que, mediante R.S.G.P. N° 002-2012-PCM se aprueba
el Aplicativo Informatico Web de Metodologia para la
Determinacién de Costos, denominado Mi Costo, la Directiva
“Lineamientos para el funcionamiento del Aplicativo
Informatico Web para la determinacion de costos” y las
Guias de Simplificacion Administrativa y Determinacién
de Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios
Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional,
Gobierno Regional y Gobierno Local.

Que, mediante INFORME N° 374-2016-SMRR-
SGPRGTI-GPP/MDCGAL, con fecha 26 de Septiembre del
2016, la Sub Gerencia de Planificacién, Racionalizacion y
Cooperacion Técnica, remite el Informe Técnico del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos TUPA—2016, indica
que se ha concluido con el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA — 2016, consolidandose 140
procedimientos administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad; con la finalidad de mejorar los procesos
internos y externos de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa, bajo los criterios de flexibilidad
y simplificacion dentro del contexto de uso racional de
los recursos publicos y mejora en la calidad de atencién
a los ciudadanos, asimismo en concordancia a su nueva
estructura organica aprobada por la O.M. N° 016-2015
“Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones (ROF). Asimismo, dicha Sub Gerencia, sefiala
que la evaluacién realizada en los Anexos que forma parte

del Informe Técnico, recomienda mantener en vigencia 17
(diecisiete) procedimientos administrativos que son parte del
TUPA - 2009 aprobado con Ordenanza Municipal N°010-
2009-MDGAL:

CODIGO

DENOMINACIQN DEL PROCEDIMIENTO
SEGUN TUPA - 2009

SITUACION

59

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA USO DE
EQUIPO DE SONIDO EN ANUNCIO Y PRO-
PAGANDA DE CARACTER SOCIAL(Perifoneo
en vehiculos motorizados, por hora fuera de la
zona rigida)

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

60

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA USO DE
EQUIPO DE SONIDO EN ANUNCIO Y PRO-
PAGANDA DE CARACTER COMERCIAL(Peri-
foneo en triciclos o vehiculos que expenden fru-
tas, compra de chatarra y otros similares — Por
mes fuera de la zona rigida)

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

61

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTA-
LACION DE BANDEROLAS BAMBALINAS O
PANCARTAS

(por cada uno y por dia fuera de la zona rigida)

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

73

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ACTIVI-
DADES GASTRONOMICAS PROMOCIONA-
LES EVENTUALES REALIZADAS POR GRU-
POS ORGANIZADOS, (Instituciones, Colegios,
Clubes y otros)

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

74

AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIO Y
PUBLICIDAD EXTERIOR

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

75

DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL
DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

76

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTA-
LACION,DE TOLDOS QUE NO COMPRENDA
ZONARIGIDA

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

T

AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA REAL-
IZACION DE RIFAS, TOMBOLAS, CONCUR-
SOS, SORTEOS, PROMOCIONES, BINGOS
Y SIMILARES

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

86

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA POR IN-
FRACCIONES TRIBUTARIAS Y DEUDA POR
MULTAS ADMINISTRATIVAS

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

125

AUTORIZACION COMERCIO AMBULATORIO
HASTA 2 METROS

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

126

AUTORIZACION TEMPORAL DE USO DE LA
VIA PUBLICA

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

127

AUTORIZACION DE CIERRE PARCIAL
DE CALLE O ViA PUBLICA EN FORMA
TEMPORAL

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

128

ARBITRIO DE LIMPIEZA PUBLICA / MES

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

129

ARBITRIO DE MANTENIMIENTO DE
PARQUES Y JARDINES /MES

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

130

DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLI-
DOS EN RELLENO SANITARIO

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

158

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE
uso

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

167

AUTORIZACION DE USO DE LA ViA
PUBLICA PARA DEPOSITAR TEMPORAL-
MENTE MATERIAL DE CONSTRUCCION,
AGREGADO Y/O DESMONTE

SE  MANTIENE
SIN CAMBIOS EN
EL TUPA 2009

Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto,
mediante INFORME N° 1693-2016-GPP/MDCGAL de
fecha 26 de Septiembre del 2016, remite la propuesta final
del TUPA — 2016.

Que, mediante INFORME N° 0751-2016-WROC-GAJ/
GM/A/IMDCGAL de fecha 27 de Septiembre del 2016,
el Gerente de Asesoria Juridica emite opinion favorable
para la Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital
Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa — 2016.
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Que, segln la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley
N° 27972 en el literal 8 del Articulo 9°.- ATRIBUCIONES
DEL CONCEJO MUNICIPAL sefiala “Aprobar, modificar o
derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos”.

Que, el Concejo Municipal cumple su funcién normativa,
entre otros mecanismos, a través de Ordenanzas Municipales,
las cuales de conformidad con lo previsto por el Articulo 200°,
inciso 4), de la Constitucion, tienen rango de Ley, al igual que
las Leyes propiamente dichas, los Decretos Legislativos, los
Decretos de Urgencia, Tratados, Reglamentos del Congreso
y las normas regionales de caracter general;

Que, estando a lo prescrito en el Articulo 194° de la
Constitucion Politica del Perl y en uso de sus facultades
contenidas en el Articulo 9° de la Ley Organica de
Municipalidades, con 09 votos a favor ( regidores William
Velasquez Chipana, Florentina Andrea Catacora Mamani,
Rusia Edith Aguilar Chura, Juan Fermin Pacompia Flores,
Dino Florentino Concha Gomez, Leyda Nieves Navinta
Tumba, Victor Alvaro Quenaya Mamani, Hilario Atencio
Maquera y Liliana Rosario Bustinza Saira) y con dos (02)
abstenciones (regidores Juan Alberto Seminario Machuca y
Luis Abanto Morales Camargo; fue aprobado por MAYORIAy
con dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta, se
expide la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO
DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
2016, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL
GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Articulo Primero.- APROBAR, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA 2016, de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa,
el mismo que consta de 140 Procedimientos Administrativos
y Servicios Prestados en Exclusividad, que comprende
requisitos y tasas, que forman parte de la presente ordenanza.

Articulo Segundo.- DEROGAR toda norma y/o
disposicion que se oponga a lo dispuesto en la presente
ordenanza.

Articulo  Tercero.- MANTENER vigente los
procedimientos administrativos del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA 2009, de los
siguientes Caodigos: 59, 60, 61, 73, 74, 75, 76, 77, 86, 125,
126, 127, 128, 129, 130, 158 y 167, en mérito al Informe
N° 374-2016-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL.

Articulo Cuarto.- AUTORIZAR al Alcalde para que
mediante Decreto de Alcaldia, apruebe las normas
complementarias necesarias paralacorrectaaplicacion
de la disposicion municipal y toda modificacion que no
implique la creacién de nuevos procedimientos.

Articulo Quinto.- REMITIR la presente Ordenanza
Municipal, a la Municipalidad Provincial de Tacna para su
ratificacion por el Concejo Municipal.

Articulo Sexto.- ENCARGAR a la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto la publicacion en el diario
de mayor circulacion local o nacional y a la Sub Gerencia
de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, su
publicacion en el portal electronico de la MDCGAL (www.
munialbarracin.com.pe). Asi como el portal del Estado
Peruano, Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, www.
serviciosalciudadano.gob.pe.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

S. MARIO RUIZ RUBIO
Alcalde

1473611-1

Aprueban Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional - CAP Provisional de la
Municipalidad
ORDENANZA MUNICIPAL N° 023-2016

Crnl. G. Albarracin L., 27 de diciembre del 2016

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DEL DISTRITO

CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA:

VISTO:

El Concejo Municipal en Sesién Ordinaria del dia 27

de diciembre del 2016, ha tenido como punto de agenda
la Aprobacion del Proyecto del Cuadro para Asignacion de
Personal Provisional CAP Provisional de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y;

CONSIDERANDO:

Que, segun lo dispuesto por el articulo 194° de la
Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N°
27680, de Reforma Constitucional, las municipalidades
tienen autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia mandato constitucional
concordante con el articulo Il del titulo preliminar de
la Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, que
establece que, efectivamente, los gobiernos locales
gozan de autonomia prescrita, y que esta radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, conforme a la Ley N° 30057 - Ley del Servicio
Civil, en la Cuarta Disposicion Complementaria Final
establece que el Cuadro de Asignacion de Personal
CAP y el Presupuesto Analitico de Personal PAP seran
sustituidos por el Instrumento de Gestibn denominado
Cuadro de Puestos de la Entidad - CPE.

Que, estando a la Directiva N° 002-2015-SERVIR/
GDSRH y modificatorias, aprobada mediante Resolucion de
Presidencia Ejecutiva N° 304-2015-SERVIR-PE, publicada
con fecha 13 de noviembre de 2015, “Normas para la Gestion
del Proceso de Administracion de Puestos y Elaboracion y
Aprobacién del Cuadro de Puestos de la Entidad - CPE”,
derogando a su vez la Directiva N° 001-2014-SERVIR/
GPGSC, “Reglas de Aplicacion progresiva para la aprobacion
de los Cuadros de Puestos de las Entidades”.

Que, mediante el Oficio N° 666-2016-ALC/MDCGAL, se
remite a SERVIR la propuesta final del Cuadro de Asignacion
de Personal - Provisional reformulada; adjuntando el Informe
Técnico emitido por la Sub Gerencia de Recursos Humanos
mediante Informe N° 1249-2016-SGRH-GA/MDCGAL, y
el Informe Técnico favorable emitido por la Sub Gerencia
de Planificacién, Racionalizacion y Cooperacion Técnica
remitido mediante por el Informe N° 440-2016-SMRR-
SGPRCT-GPP/MDCGAL.

Que, estando a lo dispuesto en el numeral 3 del
anexo 4 de la Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH,
se tramit6 ante SERVIR la opiniéon favorable del CAP
Provisional propuesto; el mismo que mediante Oficio
N° 2157-2016-SERVIR/PE, el Presidente Ejecutivo —
Autoridad Nacional del Servicio Civil, adjunta el Informe
N° 171-2016-SERVIR/GDSRH/MDCGAL, en el cual
concluye que considera pertinente la Propuesta de CAP
Provisional recomendando proseguir con la aprobacion.

Que, de conformidad con lo establecido en el numeral 4
del anexo 4 de la Directiva N° 002-2015-SERVIR/GDSRH,
la aprobacién del CAP Provisional para Gobiernos Locales
se realiza mediante Ordenanza Municipal y el numeral 6
del mismo cuerpo normativo, establece que las entidades
deberan cumplir con publicar su CAP Provisional en el
Diario Oficial El Peruano y en el portal institucional de la
Entidad. La publicacién en el portal institucional de la
Entidad debe realizarse en la misma fecha de publicacion
en el Diario Oficial El Peruano, bajo responsabilidad de los
funcionarios responsables conforme a la Ley N° 27806, Ley
de transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Que, la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto,
mediante INFORME N° 2321-2016-GPP/MDCGAL, con
fecha 19 de Diciembre del 2016, remite la propuesta final
del Cuadro para Asignacion de Personal Provisional y
solicita su aprobacion, previa opinion legal respectiva.

Que, mediante INFORME N° 1086-2016-WROC-GAJ/
GM/A/MDCGAL con fecha 21 de diciembre del 2016, la
Gerencia de Asesoria Juridica, emite opini6n favorable
para la aprobacion del Cuadro para Asignacién de
Personal Provisional - CAP Provisional de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa.

Que, estando a lo prescrito en el Articulo 194°
de la Constituciéon Politica del Perl y en uso de sus
facultades contenidas en el Articulo 9° de la Ley Orgéanica
de Municipalidades, sometido a votacién del Pleno
del Concejo Municipal, con nueve (09) votos a favor
(regidores William Velasquez Chipana, Florentina Andrea
Catacora Mamani, Rusia Edith Aguilar Chura, Juan
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Gobierno Regional de Moquegua
| enfrenta arbitrajes por S/ 33 millones

45T k% e

Rufino Motta

ElGobiernoRegional deMoque-
gua (GRM) afronta 13 procesos
de arbitrajes que de perderse
obligaria pagar 33 millones
350 mil soles a empresas y
proveedores. )

Esto fue revelado ayer por

el procurador adjuntoregional,

Tito Guevara Flores, durantesu ,

presentacion ante el Comejo
Regional.

Precisé que una de las con-
troversias que compromete el
mayor monto de recursos es
con la Universidad Nacional
de Ingenieria (UND), cuya sede
central esta en Lima.

Lacasasuperior de estudios
busca que la entidad regional
le pague 15 millones 400 mil
320 soles por supuestos dafios
y perjuicios.

Demandg a la Regién por-
que la entidad dejé sin efecto
" el convenio mediante el cual
. le habia encargado elaborar el

expedientetécnicodel campus
de la Universidad Nacional de
Mogquegua (UNAM), en noviem-
bre de 2009.

El acuerdo fue suscrito du-
rante el primer periodo del
actual gobernador regional
Jaime Rodriguez Villanueva.
En cuatro afios, la UNI no con-
cluyd el estudio.

Enlagestion del expresiden-
te regional, Martin Vizcarra, le

" dieron plazode 120 dias a través

Rodriguez
investigado

4 De acverdo a la informa-
clén proporcionada por el
abogado auxiliar de la pro-
curaduria a los consejeros, el
gobernador Jajme Rodriguez
tiene ocho investigaciones en
diferentes fiscallas de Maris-
cal Nleto, en lo que va de sus
segundo mandato.

Una de estos casos estd

referido a un presunto alqui-

ler de maquinaria a una em-
presa vinculada a su hijo.

PENDIENTES. Procurador Tito Guea‘ra expu‘so arbitrajes pendientes de la regién a consejo.

proporcionaron la informa-
cion completa para terminar

, Uno de los procesos que compromete mayor monto de.recursos es’
con la UNI Los demés son por controversnas con otras empresas.

de unaadenda, pero tampoco - cia, donde las partes sustenta-
se finaliz6 el trabajo. rén sus argumentos.

El representante de la UNI,
Ulises Humala, ,angumentéque  MAS ARBITRAJES
en su momento no acabaron ~ Otros siete casos que no pudo
el expediente porque no le  negociar laadministracion delti-

tularmoqueguano, Jaime Rodri-

guez, es con Obrainsa-Astaldi.

Delincuentes
armados asaltan
en minibis

de laruta 90-

Tacna. Delincuentesarmados
asaltaron a dos varones que
iban a bordo de un minibus
de la ruta 90, que circulaba
con pasajeros por la Av. Inter-
nacional en el distrito, Alto de
la Alianza.

Eran |as 19.45 del martes
cuando cuatrosujetos subieron

_conpistolasal vehiculoy ataca-

ronaun pescador de37afios,a
quienrobaronun celular,yaun
jubiladode72, aquien quitaron
su celulary S/ 50.

Huyeron enun autoque fue
ubicado s tarde por la Poli-
cfa. Personal de Investigacién
Criminal capturd luegoacinco
implicados, a quienes decomi-
saron tres armas y municiones.

Caeen Cﬁajone
presunto lider de
"Los Mellizos de

‘Cajamarca”

Mogquegua. Policias dela Ofi- .

‘cina Regional de Inteligencia

(ORD) se trasladaron hasta la
regién Moquegua paracaptu-
rar aSegundo Benito Ramirez
Visquez (a) "Benito”, quien .
serfa ino de los cabecillas
de la banda "Los Mellizos de
Cajamarca®. Estos son invest-
gados por el delito de crimen

' organizado.

Los agentes llegaron hasta
el asiento minero de Cuajone,
donde cumplieron conla me-
dida de detencién preliminar
emitida desde Cajamarca. Se
realizé el allanamiento y des-.
cerraje de otras 22 viviendas
enesaregion. Entre los dete-

nidos figuran dos policfas.»

no faculta 3 Iniciar dichas actividades,

-SECTOR !li!lﬂl Y HINIS

El articulo 60 del DS N© 001-2012-MC (Reglamento de la Ley N 29785) establece que
debe efectuarse la consulta previa antes de aprobar la medida administrativa que
facuite el Inido de la actividad de exploracién o explotacién de'los recursos naturales  f
donde se ubican los pueblos Indigenas que podrian ver afectados directamente sus |
derechos colectivos. El titulo de concesién minera es una medida odmhlstmm que [ .

DATOS Y UBICACION DEL PETITORIO

ULUCAN

Nombre:

Cédigo: 01-00509- 16

Fecha y hora de presentacion: 04/01/2016, 08:15

Hectéreas: 600

Titular: HUDBAY PERU SAC.

Distritofs): OMATE / COALAQUE

Provincia(s): GENERAL SANCHEZ CERRO

Departamentol(s): MOQUEGUA |

COORDENADAS UTM PSADS6 (expresado en miles)
VERTICE ORTE ESTE

1 8169 288
2 8167 88
3 8167 285
4 B 169 285

Lima, 15 de Noviembre del 2016

MARIA ANGELICA REMUZGO GAMARRA
Directora (e) de la Direccion de Concesiones Mineras
Instituto Geoldgico Minero y Metalirgico

L.a Republica

* AREQUIPA

TACNA

elanteproyectoarquitecténico. Este consorcio recurrio a
El procurador explic6 que  unlaudoy pretende sacar a la
lademorafueexcesivayqueel  Region2millones35tmilsoles | *
procesoarbitralestienlaetapa  por contratos resueltos sobre | ¥ .
probatoria. Ya fue instalado el .distintos proyectos como ins- | NINOS DE FRONTERA SON AGASAJADOS
Tribunal en la Camara de Co-  talacion de tuberfas en Lomas | Los nifios que habitan en la playa San Rosa en Tacna participa-
merciodeLima., de llo y otros servicios. ron ayer de una fiesta navideia y recibieron regalos donados
El colegiado esperael infor- El procurador indicé que | por el municipio provincial, Produce v 13 Direcclén de Educa-
medela perito YenniGuerrero . en cada uno de los casos ya | ci6n. Este balneario, que se ubica cerca a la frontera con Chile,
Aquinoparaconvocaraaudien-  fue conformado el tribunal. »- | carece de agua potable y de servicio de alcantarillado.
MUMCIMLIOAD . okosumzA MUNICIPAL N°0034 16 : .,,,d,,, .
s rgmed Tacna, 14 DIC 2016 @ ivachvizn Cml. G. A inL., 30 de e del 2016,

. Rauﬁcadbn dE la Oldenanu Mlmk!pﬂ N OI#ZOIMGA[ que apmeba [ TEX‘U
U ivos - TUPA, dela Munldpahdad Dittal Grego

Unicode P

flo Albamdn Lanchlpi,

. Que, medlinte el Dmmen Ly 07&2016-(APyPIMPT, de la Comision de Admmls(ra
cidn, Presupuesto'y Planificacion, Aprobd por Unanimidad de sus miembros presen-
" tes, lOrdenaiza Municipal, que regula la Ratificacidn de fa Ordenanza Municipal N
- 014-2016-MDCGAL, que apvueba dTUPA dela Municipalidad Distrital de Coronel Gre-

*1"" gorio Mlbareaci Lanchipa;

* Que, ef Pleno del Concejo acordd que pam efectos de la ratificacion del TUPA del Dis-
trito de Coronel Gregorlo Albarracin Lanchipa se adecue bajo los alcances del Decreto
Legislativo N° 1246, el pedido formulado se encuentra enmarcado conforme a la nor-
matlvidad vigente y a las politicas de Gestién Instituclonal, por lo que, en uso de sus
atribuciones y conforme ala Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y el Regla-

. mento Intemo del Concejoy a lo aprobado en acta el pleno del Concejo Municlpal por
UNANIMIDAD d)do lo sxgmente'

: ARﬂCUI.O PRIMERO. APROBAR LA RATIFICACION DE LA ORDENANZA MUNICIPAL N*
014-2016-MDCGAL, DE LA MUNICIPALIDAD CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LAN-
CHIPA, QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SER-
VACIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, CON SUS RESPECTIVOS DERECHOS DE TRAMITE
REQUISITOS Y LO PERTINENTE, CONFORME AL D.S. N° 062-2009-PCM, QUE FORMA PAR-
TE DEL EXPEDIENTE DE RATIFICACION, DEBIENDO DE ADECUARSE AL DECRETO LEGIS-
LATVON® 1246,DUE DlSPONE LS PROCEDIMIENTOS DE S|MP1.1FA(I6N ADMINISTRA-
VA

 ARTICULO SEGUNDO- DISPONER, QUE LA PRESENTE ORDENANZA ENTRE ENVIGENCIA
ALDIA SIGUIENTE DE SU PUBLICACION EN EL DIARIO ENCARGADO DE AVISOS JUDICIA-
LES DE LA REGION, ASI COMO EN EL PORTAL INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD
WWW MUNWACNA GOBPE.

POR LOTANTO' MANDO SE R‘:’G[STRE, PUBLIQUEY CUMPLA,

- ou
Telefax: 054 380910
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MALINICIEALIVATLY PROVINCIAL
DETACNA

Tacna, 1 l|' D ‘ C 2015

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE TAGKA
POR CUANTC

Ef Pleno del Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de Tacna en Sesion Extraordinaria N° 21 de fecha
14 de Diciembre del 2016, con vofo aprobatorio de UNANIMIDAD, sobre la Rafificacion de la Ordenanza Wunicipal N°
014.-2016-MDCGAL, que aprueba el TUPA de fa Municipalidad Distrital de Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa;

CONSIDERARDO:

Que, estando & lo establecido al Articulo 194° de la Constitucion Palitica del Pert, modificada por la Ley de Reforma
Constitucional N° 26780 y Ley N° 30305, sefiala que: “Las Municipalidades tienen autonomia Polifica, Economica v
‘-\ Administrativa en asuntos de su compelencia’, concordanie con ¢l Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Org:}n‘m de
J\mmpdl[dadcq N® 27972, dispone: "La autonomia radica en la facullad de ejercer los actos de gebierne, v de administracion,
FaN sujecion al ordenamiento juridico”. Concordante con el Arficulo Il de la Ley del Procedimiento Administrativo General N°
A, sefiala: "La finafidad es proteccion del inferés general, garantizando los derechos e inferés de fos adminisirativos y

-[,jecfén al ordenamiento constilucional y juridico en general”,

\d‘@ Que, mediante el Arficulo N°® 37° de la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 esfablece que “todas
as Entidades deben contar con el Texto Unico de Procedimientos Administrafivos (TUPA)", el cual debe ser aprobado por
Ordenanza Municipal;

Que, mediante el Articulo 38° numeral 38.7 incorporando a la Ley N° 27444 mediante la Loy N° 30220, Ley que
establece medidas tributarias, simplificacion de Procedimientos y Permisos para la Promocion y Dinamizacion de la Inversion
en el Fais dispone: “En los casas en que por Ley, Decrefo Legislalivo y demés normas de alcance general, se establezcan o
se modifiquen los requisitos, plazo o silencio administrativo aplicable a los procedimientos administrativos, las entidades de
la administracion publica estéan obligadas a realizar las modificaciones correspondientes en sus respectivos Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA;

Que, mediante el Articulo 9° numeral 8) de la Ley Orgénica de Municipalidades N°® 27972, establece que es alribucion
del Concejo Municipal, el aprobar, modificar o derogar las ordenanzas, En consecuencia, procede la emision de una
Crdenanza Municipal a fin de disponer la adecuacion de los procedimienios materia del presente, Asimismo, de |a ciltada
norma, en su Arficulo 40° dispone: “Las ordenanzas de las Municipalidades Provinciales v Distritales, en la materia de su
con 'pm‘cnma 50 las normas de carécter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las
cuales se aprueban la organizacion inferna, la reguiacion administracion y supervision de los servicios publicos v las materias
en las que la municipalidad tiene competencia normativa”;

Que, mediante el Oficio N® 894-2018-ECCF-GM-MDCGAL de fecha 17.10.2016 del Alcalde de la Municipalidad
Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa; remite el TUPA aprobade mediante Ordenanza Municipal N°® 014-2016-
MDCGAL, el rismo que consta de 140 procedimientos administrafivos y servicios prestados en exclusividad;

Que, mediante el Informe N* 079-2016-UGDI-GPPYCT/MPT de fecha 29.11.2016 del Coordinador Responsable de
la Unidad de Gestion de Desarrollo Institucional; es de opinién FAVORABLE, la ra mmmon de la Ordenanza Municipal N
014-2016-MDCGAL, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2016, el cual consolida 140
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, con sus respeclivos derechos de tramite requisitos y
lo pertinente, conforme al D.8. N° 062-2009-PCM, que forma parte del expediente de ratificacion;

Memorando N° 2397-2016-GPPyCT/MPT de fecha 29.11.2016 del Gerenfe de Planeamiento, Presupuesio y
Gooperacion Técnica, opina FAVORABLE la rafificacion del TUPA;

Que, mediante el informe N° 604-2016-GAJIMPT, con fecha de recepcion 25.11.2016, el Gerenfe de Asesoria
Juridica, en afencién al analisis efeciuade y de acuerdo a fa normalividad vigente, es de Opinidn, que PROCEDE la
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Ralificacion de la Ordenanza Municipal N° 014-2016- MDCGAL que aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital Coronel Gregario Albarracin Lanchipa;

Que, mediante el Dictamen N°® 070-2016-CAPYPIMPT, de la Comision de Administracion, Presupueslo y
Planiticacion, Aprobd por Unanimidad de sus miembros presentes, la Ordenanza Municipal, que regula la Ratificacion de la
Ordenanzs Municipal N® 014-2016- MDCGAL, que aprueba el TURA de e Municipalidad Distrital de Coronel Gregorio
Albarracin Larchipa;

Que, el Pleno del Concejo acordd que para efeclos de la rafificacion del TUPA del Distrito de Coronel Gregorio
Albarracin Lanchipa se adecue bajo los alcances del Decrelo Legislativo N 1246, el pedido formulade se encuenira
enmarcado contorme a la normatividad vigente y a las politicas de Gestion Institucional, porlo gue, en uso de sus atribuciones
y conforme & la Ley N* 27872, Ley Orgénica de Municipalidades y el Reglamento Infemo del Concejo y a lo aprobado en
acta el pleno del Concejo Municipal por UNANIMIDAD dicté la siguiente:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR LA RATIFICACION DE LA ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2016-MDGGAL, DE LA
MUNICIPALIDAD CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA, QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS  ADMINISTRATIVOS — TUPA 2016, EL CUAL CONSOLIDA 140 PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, CON SUS RESPECTIVOS DERECHOS DE
RAMITE REQUISITOS Y LO PERTINENTE, CONFORME AL D.S. N° 062-2009-PCM, QUE FORMA PARTE DEL
I‘ XPEDIENTE DE RATIFICACION, DEBIENDO DE ADECUARSE AL DECRETO LEGISLATIVO N° 1246, QUE DISPONE
LOS PROCEDIMIENTOS DE SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA,

ARTICULO SECUNDO.- DISPONER, QUE LA PRESENTE ORDENANZA ENTRE EN VIGENCIA AL DIA SIGUIENTE DE
SU PUBLICACION EN EL DIARIO ENCARGADO DE AVISOS JUDICIALES DE LA REGION, ASI COMO EN EL PORTAL
INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDADWWW MUNITACNA.GOB PE.

POR LO TANTO: MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE Y CUMPLA,

BT asssssonuonoeno N NS R AN NENENE DR EDDWB B
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL CRNL. GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Oritericwrene Wﬂﬂfézﬂ/f

Crnl. G. Albarracin L., 30 de Septiembre del 201é.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DEL DISTRITO CORONEL GREGORIO ALBARRACIN
LANCHIPA:

VISTO:

s

</ La Sesion Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 30 de Septiembre del afio 2016, se trato como punto de agenda:
N ’ *‘/ Aprobacién del Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2016, de la Municipalidad
~==me2” Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, y;

FogRUuAY

7

5

CONSIDERANDO:

Que, segln lo dispuesto por el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 27680, de
Reforma Constitucional, las municipalidades tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia mandato constitucional concordante con el Articulo Il del titulo preliminar de la Ley N° 27972
Orgénica de Municipalidades, establece que efectivamente, los gobiernos locales gozan de autonomia prescrita, y
que esta radica en la facultad de ejercer actos de gobierno administrativo y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico;

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrado General concordando con
el Articulo 37° 38° de la misma norma dispone que los procedimientos, requisitos y costos administrativos se
establecen, exclusivamente en el caso de los gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal, procedimientos que
deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA); y, lo
dispuesto en el Articulo 15° del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM.

/3 V° i “'”'G\ Que, el Articulo 40° de la Ley N° 27972 Organica de Municipalidades, prescribe la formalidad que debe revestir la
i &RMEA[’)E ’f)potestad legislativa de las municipalidades distritales al emitir ordenanza en materia tributaria, disponiendo que estas
KLUPLEM, sean ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripeion para su entrada vigencia;
N -\_‘ e
*ACM.,/

Que, tal como establece el Articulo 45° de la Ley N° 27444, el monto del derecho de tramitacion es determinado en
funcion al importe del costo de tramitacion y en su caso, por el costo real de produccion de documentos que se
expida, en concordancia con el Articulo Il del Titulo Preliminar de la referida norma, que dispone que los
~ procedimientos especiales creados y regulados por la Ley expresa se rigen solo supletoriamente por aquella, en los
aspectos no previstos y que no son tratados expresamente de modo distinto;

Que, a través de Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, concordante con la Resolucién de Secretaria de Gestion
Publica N° 003-2010-PCM-SGP, se establece la Metodologia de Determinacion de Costos de los Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de Procedimientos
Administrativos de las entidades publicas;

Que, mediante R.S.G.P. N° 002-2012-PCM se aprueba el Aplicativo Informatico Web de Metodologia para la
Determinacion de Costos, denominado Mi Costo, la Directiva “Lineamientos para el funcionamiento del Aplicativo
Informético Web para la determinacion de costas” y las Guias de Simplificacion Administrativa y Determinacion de
Costos de Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad para el Gobierno Nacional,
Gobierno Regional y Gobierno Local.
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Crnl. G. Albarracin L., 30 de Septiembre del 2016.

Que, mediante INFORME N° 374-2016-SMRR-SGPRGTI-GPP/MDCGAL, con fecha 26 de Septiembre del 2016, la
Sub Gerencia de Planificacion, Racionalizacion y Cooperacion Técnica, remite el Informe Técnico del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA - 2016, indica que se ha concluido con el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos TUPA - 2016, consolidandose . 140 procedimientos administrativos y Servicios Prestados en
Exclusividad; con la finalidad de mejorar los procesos internos y externos de la Municipalidad Distrital Coronel
Gregorio Albarracin Lanchipa, bajo los criterios de flexibilidad y simplificacion dentro del contexto de uso racional de
los recursos publicos y mejora en la calidad de atencion a los ciudadanos, asimismo en concordancia a su nueva
estructura organica aprobada por la O.M. N° 016-2015 “Ordenanza que aprueba el Reglamento de Organizacion y
) Funciones (ROF). Asimismo, dicha Sub Gerencia, sefiala que la evaluacion realizada en los Anexos que forma parte
% del Informe Técnico, recomienda mantener en vigencia 17 (diecisiete) procedimientos administrativos que son parte
%;adel TUPA - 2009 aprobado con Ordenanza Municipal N°010-2009-MDGAL:

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
3 covieo SEGUN TUPA - 2009 SITUACION
TATNA "/,-' 59 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA USO DE EQUIPO DE SONIDC EN ANUNCIO Y PROPAGANDA DE CARACTER SE MANTIENE SIN CAMBIOS
—_— SOCIAL(Perifoneo en vehiculos motarizados, por hora fuera de la zona rigida) EN ELTUPA 2009
60 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA USO DE EQUIPO DE SCNIDO EN ANUNCIO Y PROPAGANDA DE CARACTER SE MANTIENE SIN CAMBIOS
COMERCIAL(Perifoneo en triciclos o vehiculos que expenden frutas, compra de chatarra y otros similares — Por | EN ELTUPA 2009
mes fuera de la zona rigida)
61 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE BANDEROLAS BAMBALINAS O PANCARTAS SE MANTIENE SIN CAMBIOS
(por cada uno y por dia fuera de |a zona rigida) ® EN EL TUPA 2005
73 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ACTIVIDADES GASTRONOMICAS PROMOCIONALES EVENTUALES REALIZADAS SE MANTIENE SIN CAMBIOS
POR GRUPOS DRGANIZADOS, (Instituciones, Colegios, Clubes y otros) EN EL TUPA 2009
74 AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
75 DUPLICADO DE AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD EXTERIOR SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2008
76 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE TOLDOS QUE NO COMPRENDA ZONA RIGIDA SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
77 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA LA REALIZACION DE RIFAS, TOMBOLAS, CONCURSOS, SORTEQS, | SE MANTIENE SIN CAMBIOS
PROMOCIONES, BINGOS Y SIMILARES ) EN EL TUPA 2009
86 FRACCIONAMIENTO DE DEUDA POR INFRACCIONES TRIBUTARIAS Y DEUDA POR MULTAS ADMINISTRATIVAS SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
125 AUTORIZACION COMERCIO AMBULATORIO HASTA 2 METROS SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
126 AUTORIZACION TEMPORAL DE USO DE LA ViA PUBLICA SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
127 AUTORIZACION DE CIERRE PARCIAL DE CALLE O ViA PUBLICA EN FORMA TEMPORAL SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
128 ARBITRIO DE LIMPIEZA PUBLICA / MES SE MANTIENE SIN CAMBIOS
EN EL TUPA 2009
129 ARBITRIO DE MANTENIMIENTO DE PARQUES Y JARDINES /MES SE MANTIENE SIN CAMBIOS
A EN EL TUPA 2009
\ 130 DISPOSICION FINAL DE RESIDUQS SOLIDOS EN RELLENO SANITARIO SE MANTIENE SIN CAMBIOS
Pff‘ig mé;??o 9?: EN EL TUPA 2009
S Y PRE: .PUESTO :{!/f' 158 CERTIFICADQ DE COMPATIBILIDAD DE USO SE MANTIENE SIN CAMBIOS
2 LERRURLS EN EL TUPA 2009
3 167 AUTORIZACION DE USO DE LA VIA PUBLICA PARA DEPOSITAR TEMPORALMENTE MATERIAL DE CONSTRUCCION, SE MANTIENE SIN CAMBIOS
AGREGADO Y/O DESMONTE EN EL TUPA 2009

\v\_‘LRNL- 2 Que, la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, mediante INFORME N° 1693-2016-GPP/MDCGAL de fecha 26 de
gf - %\ Septiembre del 2016, remite la propuesta final del TUPA - 2016.
o ;&m g

_Bf-—r""\év

Que, mediante INFORME N° 0751-2016-WROC-GAJ/IGM/A/MDCGAL de fecha 27 de Septiembre del 2016, el
Gerente de Asesoria Juridica emite opinion favorable para la Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa — 2016.

Que, segun la Ley Organica de Municipalidades - Ley N°® 27972 en el literal 8 del Articulo 9°.- ATRIBUCIONES DEL
CONCEJO MUNICIPAL sefiala “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos”.

Que, el Concejo Municipal cumple su funcidn normativa, entre otros mecanismos, a través de Ordenanzas
Municipales, las cuales de conformidad con lo previsto por el Articulo 200°, inciso 4), de la Constitucion, tienen rango



Ohrdercarna Mﬂﬁ#ﬁﬁ/f

Crnl. G. Albarracin L., 30 de Septiembre del 201é.

de Ley, al igual que las Leyes propiamente dichas, los Decretos Legislativos, los Decretos de Urgencia, Tratados,
Reglamentos del Congreso y las normas regionales de caracter general;

Que, estando a lo prescrito en el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perl y en uso de sus facultades

contenidas en el Articulo 9° de la Ley Orgénica de Municipalidades, con 09 votos a favor ( regidores William Velasquez

/ﬁ Chipana, Florentina Andrea Catacora Mamani, Rusia Edith Aguilar Chura, Juan Fermin Pacompia Flores, Dino

@\\fﬂ % Florentino Concha Gémez, Leyda Nieves Navinta Tumba, Victor Alvaro Quenaya Mamani, Hilario Atencio Maguera y

VB r_\,i_lllana Rosario Bustinza Saira) y con dos (02) abstenciones (regidores Juan Alberto Seminario Machuca y Luis Abanto

EMorales Camargo; fue aprobado por MAYORIA y con dispensa del tramite de lectura y aprobacion del acta, se expide
< *la siguiente:

‘ /h/ ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2016,
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA 2016, de la
Municipalidad Distrital Coronel Gregorio Albarracin Lanchipa, el mismo que consta de 140 Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, que comprende requisitos y tasas, que forman parte de la
presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDOQ.- DEROGAR toda norma y/o disposicion que se oponga a lo dispuesto en la presente
ordenanza.

ARTICULO TERCERO.- MANTENER vigente los procedimientos administrativos del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA 2009, de los siguientes Codigos: 59, 60, 61, 73, 74, 75, 76, 77, 86, 125, 126, 127, 128, 129,
130, 158 y 167, en mérito al Informe N° 374-2016-SMRR-SGPRCT-GPP/MDCGAL.

Gy ARTICULO CUARTO.- AUTORIZAR al Alcalde para que mediante Decreto de Alcaldia, apruebe las normas
5 O\\ complementanas necesarias para la correcta aplicacién de la disposicion municipal y toda modificacion que no
g )lmpllque la creacion de nuevos procedimientos.

~/ ARTICULO QUINTO.- REMITIR la presente Ordenanza Municipal, a la Municipalidad Provincial de Tacna para su
ratificacion por el Concejo Municipal,

ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto la publicacion en el diario de
mayor circulacion local o nacional y a la Sub Gerencia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion, su
publicacion en el portal electronico de la MDCGAL (www.munialbarracin.com.pe). Asi como el portal del Estado
Peruano, Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, www.serviciosalciudadano.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE 'Y CUMPLASE

Alcaldia,
&M

aPp
SGPRCT
Archivo
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
= REQUISITOS HERECH DE(; RANAGIGH. CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO I ELE— o . . —| RESOLVER f{en COMPETENTE PARA ——
N DENOMINACION F“"“?‘-'::‘afi“’c‘ {en % UM (enSl) | Automatico '—% dias hahiles) RESOLVER RECONSIDERAGION ! APELACION
1 |GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL
1.1 |ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O 1 [Solicitud dirigida af Alcalde X 7 DIAS TRAMITE GER. DE SECRET. GER. DE SECRET. ALCALDE
PRODUZCAN LAS UNIDADES ORGANICAS 2 [Pago por derecho GRATUITO PRORROGABLES DOCUMENTARIO GENERAL E IMAGEN GENERAL E IMAGEN
(Aplicable a Todas las Unidades Crganicas) NOTA: PORS5 DIAS INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL
El coslo de |a reg o.copia da i fon sera por el interesado ADICIONALES 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal Una vez ¥ comunicada la existencia de la querida. presentar el recurso presenlar el recurso
Ley N° 27927 que modifica la Ley N°27806. ArL 11, Inciso b
Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo 30 dias habiles para 30 dias habiles para
General” (110472001), Art. 55 inciso 3 resolver el recurso resolver el recurso
Ley N° 27972 "Ley Organica de Municipalidades” (27/05/03)
Ley N° 27806 Ley de Transparencia.
Decrelo Suprema N, 043-2003-PCM (24/04/03) TUO Ley,
Decreto Suprema N.*072-2003-PCM (07/08/03) Rgito.
Decrelo Suprema N.* 070-2013-PCM (14/06/2013) an. 26
1.1.1 Copia Simple Tamario A4 Pago por cada copia 0.01% 020
1.1.2 Copia Simple Tamario A3 Pago por cada copia 0.01% 050
1.1.3 Copia Simple Tamario A2 Pago par cada copia 0.06% 250
1.1.4 Copia Simple Tamario At Pago por cada copia 0.09% 350
1.1.5Copia Simple Tamafio A0 Pago por cada copia 0.14% 550
1.1.6 Folografias Tamano 10 em X 15em Pago por cada uno 0.13% 500
1.1.7 Soporte Magnetico Digital DVD Pago por cada uno 0.09% 350
1.1.8 Via correo electrénico Gratuito 0.00% 0.00
Nota:
* Las copias son en BNy lineas a color.
* Silas copias incluyes imagenes a color, el
inis pagara mas el cost fiente
a FolegrafiasTamafo 10 em x 15 em.
1.2 |CERTIFICACION DE COPIAS DE DOCUMENTOS 1 | Solicitud dirigida al Alcalde X 7DIAS TRAMITE GER. DE SECRET. GER. DE SECRET. ALCALDE
(Indicando referencia de ubicacion de! documento solicitado) PRORROGABLES DOCUMENTARIO GENERAL E IMAGEN GENERAL E IMAGEN
Base Legal 2 |Recibo de pago Por cada copia certificada PORS DIAS INSTITUCIONAL INSTITUCIONAL
Ley N° 27444 *Ley de Procedimiento Administrativo General” ADICIONALES 15 dias habiles para 15 dias habiles para
(1170412001}, Art. 437, 128° presentar el recurso presentar el recurso
Ordenanza Municipal N* 016 -2015{15/10/ 2015} que
Aprueba el ROF MOCGAL Art, 57°, numeral 11. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resalver el recursa resolver el recurso
121 Copia Ceriificada Tamafio A4 Pago por cada copia ceriificada 0.07% 2560
1.2.2 Copia Certificada Tamafio A3 Pago por cada copia cerlificada 0.07% 280
1.2.3 Copia Cerlificada Tamafio A2 Pago por cada copia certificada 0.12% 480
1.2.4 Copia Cerlificada Tamafio A1 Pago por cada copia certfficada 0.15% 580
1.2.5 Copia Cerlificada Tamafio AD Pago por cada copia certificada 0.20% 780
Nota:
* Las copias son en B/Ny lineas a color.
* Si las copias incluyes imagenes a color, el administrada
pagara mas el cosla correspondients a Folografias
Tamaio 10 cmx 15 cm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
wial REQUISITOS DERBLHD °E[;'““”A° oN CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Bl DENGMINAGION DEL PROCEDIMIENTO : e ] i RESOLVER fen | posednpirins COMPETENTE PARA - ; :
 he DENOMINAGION F°"':f:3°"3é (en % UM {ensl) | Avtomatico —Fw dias habifes) RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
2 |EQUIPO FUNCIONAL DE REGISTRO CIVIL
21 |REGISTRO DE ANOTACIONES MARGINALES POR 1 |Oficio Judicial o Notarial con copia certificada de la 0.7772% 3070 X 10 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
MANDATO JUDICIAL Y/O NOTARIAL DE en la que conste que ha quedado consentida o ejeculoriada. DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
NACIMIENTOS, MATRIMONIOS Y 2 |Escritura Pblica de rectificacion. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
DEFUNCIONES 3 |Recibo de pago por Derechos presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Codigo Procesal Civil Art. 826 (Inscripcion Resolver el Recurso Resalver el Recurso
o Reclificacion de partidas)
D.S. N°D17-93-JUS Art_ 4 (03/06/1933)
Ley N° 26437 Art. 55 y 56 (12/07/1935)
DS.N°015-98 PCM Art. 71 al 76 (25/04/1998)
22 |CONSTANCIA DE SOLTERIA 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 0.4962% 19.60 X 04 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante, DOCUMENTARIO DE REGISTRO CiVIL DE REGISTRO CIVIL
Base Legal 3 [Copia ceriificada del Acta de Nacimiento de fecha actual
Codigo Civil Art. 248 4 |Recibo de pago por Derechos. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Lay N° 26497 Ad. 58 (12/07/1995) 5 |Declaracion Jurada con firma y huella digital del titular de la partida de que tiene presentar el recurso presenitar el recurso
Ley N° 29060 Primera Dispos. Transil. (06/07/2007) la calidad de soltero.
30 dias habiles para 30 dias habiles para
Resalver el Recurso Resolver el Recurso
23 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1 Solicitud dirigida al Alcalde Formals GRATUITO X 30 Dias. EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
NACIMIENTO MENOR OE 18 AROS g [rosened e arabos pacims olabuelos malofos o palamos Solcid DEREGISTROCVIL |  DEREGISTROCML |  DEREGISTROCIVL
0 hermanos mayeres o ios o lwlores con sus DN respectivos, aprobado 15 dias habiles para 15 dias hébiles para
Base Leqal MNota: Por presenar el recurso presenlar el recurso
Ley N° 26437 Arl. 47 (12/07/1995) modificada por a) El solicitante debe acreditar ante el registrador su identidad RENIEC
Ley N° 29462 Art. 2° (gratuidad del Tramile) y ¥ parentesco con ef menar. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
3° (requisitos) (28/11/2009) b) La solicitud debe contener los dalos necesarios para Resolver el Recurso Resalver el Recurso
D.5. N®D15-98 PCM Art. 26 (25/04/1998) 1a identificacion del menor y de sus padres o tulores.
Ley N° 29060 Primera Dispas. Transil 3 |Certificado de Natido Vive o una de los Documentos siguientes:
(06107/2007) a) Partida de bautisma.
b) Certificade de matricula escolar.
c} Declaracion Jurada suscrita por dos (02) personas en
presencia del registrader
24 |INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE 1 | Soficitud dirigida al Alcalda susciita por ol liar. [— GRATUITO X 30 Dias EQUIPO FUNCIONAL |  EQUIPO FUNCIONAL EQUIFO FUNCIONAL RENIEC
NACIMIENTO MAYOR DE 18 AROS 2 |Certificado de Nacido Vivo o Partida de Bautismo o cerlificado de estudios, o Solicitud DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
Declaracién Jurada suserita por das (02) personas en presencia del registrador. aprobado 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Declaracion jurada de no inscripeion en formalo RENIEC Par RENIEC presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 26497 Ardl. 497 (12007/1985) modificada por 4 |Declaracion jurada de Domicilio,
Ley N° 23462 A, 2* {gratuidad del Tramite) y 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
3° [requisitos) (28/11/2008) Resolver el Recurso Resolver el Recurso
D.S. N°015-98 PCM Art. 26 (25/04/1998)
Ley N° 29060 Primera Dispos. Transit. (06/07/2007)
25 |INSCRIPCION DE MATRIMONIOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.4658% 57.90 X 5 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO 2 |Exhibir el DNI del solicitanie yfo del presentanta. DOCUMENTARIO DEREGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
(El Plazo de Inscripcian es de 90 dias) 3 |Copia legalizada por Notario del pasaporte. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
4 |Copia certificada del Acta de Matimanio visado por el consul del Penl en el pais presentar el recurso presentar el recurso
de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones Exleriores o apostillada
Base Legal 5 |Certificado y/o Declaracion Jurada de residencia 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Lay N° 26497 arl , 42°, 44°, 7?inc.b. (12.07.1935) 6 |D i6n Jurada del domicili yugal. Resalver el Recurso Resolver el Recurso
DS. N°015-1938-PCM art. 48°, {25.04.1998) 7 |Pago por derecho de tramite.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
- REQUISITOS coagisilodaion GAUIFICACION PLAZOPARA | oo  AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R o e, RESOLVER ({en PROCEDMIENTO COMPETENTE PARA - . o s
{we DENOMINACION FormularioiCo {en'st) |_EvaluacionPrevia |  dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
dinol Positivo | Neqativo s
NOTA:
a) Los Documentos presentados del extranjero que se encuentra en idioma
distinto al espaiol deberé ser traducido al espaiol por lraductor
oficial colegiado.
6 [RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS 1 |Solicitud segin formato RENIEC 27.40 X 30 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
POR ERROR Y OMISION NO ATRIBUIBLES 2 |Partida yio acta a rectificar DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
AL REGISTRADOR 3 |Partida yfo acla que rectifica 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 4 |Exhibir el DNI del saficitanta ylo del presentante. presenlar el recurso presenlar el recurso
Ley N® 26497 Ar. 56 (12/07/1995) 5 |Recibo de page por Derechos.
D.5. N°015-98 PCM Art. 71-76 (25/04/1998) Nata: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 29060 Primera Dispos. Transit. solo se rectifica con acta de Nacimiento ylo bautizo Resolver el Recurso Resalver el Recurso
(06/07/2007) antes del 14 de noviembre de 1936
Directiva DI-263-GRCI017 Aprobado mediante
Resolucion Jefatural 406-2010-JNAC/RENIEC
.7 |RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS 1 |Solicitud segin fermato RENIEC GRATUITO X 5 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
POR ERROR Y OMISION ATRIBUIBLES 2 |Partida yfo acta a reclificar DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
AL REGISTRADOR 3 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal presentar el racurso presentar el recurso
Ley N°26497 Art. 56 (12/07/1995)
D.5. N°015-28 PCM Art. 71-76 (25/041998) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 28060 Primera Dispos. TransiL Resolver el Recurso Resolver el Recurso
(06/0712007)
Directiva DI-260-GRCN 16 Aprobado mediante
Resolucion Jefatural 534-2009-JNACRENIEC
8 |INSCRIPCION DE NULIDAD DE MATRIMONIO 1 |Sentencia Judical 45.10 3 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
POR MANDATO JUDICIAL 2 |Recibo de page por Derechas DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
15 dias hibiles para 15 dias habiles para
Base Legal prasentar el recurso presentar el recurso
Ley 26497 art, 44 q) (12/07/1895)
DS 015-1998-PCM art. 3, 98 (25/04/1898) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Codigo Civil, arl. 271 Resolver el Recurso Resolver el Recurso
9 |RECONSTITUCION DE ACTAS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, precisanda |a situacion especifica del acla a GRATUITO X 15 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
REGISTRALES DOE NACIMIENTO, reconsfituir. DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |Exhibir y adjuntar una copla de! Documento de identidad del soficitante 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |Acta o documento que acredile la exsitencia o pérdida del hecha presentar el recursa presentar el recurso
Base Legal vital a reconstituirse
Cédigo Civil aprobado por el (0. Leg. N° 295) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Libro |- Derecho de las personas y Libro Il - Resolver el Recurso Resolver el Recurso
Derecha de Familia  25/07/84)
Ley 26497, Art 7, literal b), {12/07/95)
Decrelo Supremo N® 015-98-PCM, (25/04/98)
0 |REPOSICION DE ACTAS REGISTRALES DE 1 |Solicitud suscrila con cardcter de Declaracion Jurada. Formato GRATUITO X 10 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |Exhibir el DNI del en caso de j orlginal Salicitud DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
y copia simple del Camné de Extranjeria o Pasaporte. aprobado 15 dias habiles para 15 chas habiles para
Base Legal 3 |Documenta probalorio que acrecdite la preexistencia del acla de inscripeion. Por RENIEC presentar el recurso presentar el recurso
LEY 29312 4 |Exeepcionalmente se aceplara declaracion jurada det ci alectado
Resalucion Jefatural N* 812-2009-JANACIRENIEC corroborada por dos testiges 30 dias habiles para 30 dias habiles para
DIRECTIVA DI 250-GRC/013 Resolver el Recurso Resolver el Recurso
Decreto Suprema N° 015 98-PCM.
11 |INSCRIPCION DE NACIMIENTO 1 Presencia de ambos padres con sus DI o Partida de Nacimiento originales GRATUITO EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
(Ordinaria, Dentro de los 60 dias ylo abuelos {as) maternos o palemos ylo hermanos (as) mayores ylo DE REGISTRO.CME. DE REGISTRO.CIVL DEREGISTRO CVIL
lendarios de ido el nacimi lios (as) o cualquier ofro familiar; u ofros. 15 dias habiles para 15 dias habiles para




Base Legal

Ley N° 26497 Art, 44 (12/07/1995)

D.5. N°015-98 PCM Art. 43 a 48 (25/04/1998)
Codigo Civil Art, 243-248

Ley W° 29060 Primera Dispos, Transit. (06/07/2007)

N m e W R

w

Presentar original del documento da identidad (contrayentes y testigas),
Declaracion Jurada de Domicilio.

Declaracion Jurada de dos testigas respecto al eslado civil de los confrayentes.
Folos a color de ambos contrayentes, tamafio pasaporte.

Publicacion del Ediclo Matrimonial en un periodico local y conslancia de
publicacian si fuera el caso.

Ceriificado médico emilido por auloridad compelente (vigencia 30 dias).
Censlancia de Consejeria Preventiva de E.T.Sy SIDA de ambos, expedida por la
Direccion Regional de Salud - DIRESA o Centro de Salud con fecha no mayor
330 dias

REQUISITOS ESPECIFICOS

Divorciados

Ademas de los requisitos generales deberan adjuntar;

- Declaracion Jurada Notarial que no esté administrando bienes de los hijos.
- Senlencia de Divorcio.

Viudos

Ademas de los requisitos generales deberan adjuntar:

- Partida de Malrimenio anteriar.

- Partida de Defuncion del conyuge fallecida

- Declaracion Jurada Notarial que no adminisira bienes de los hijos

- Parfida de Nacimiento
- Constancia de soletria.

- Original y copia de transporta autenlicados por Fedatario Municipal.

- Partida de Matrimonia anterior donde figure la Disolucion del vineulo matdmonial.

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
: REQUISITOS REELES o_a(;murm_cm GALIFICAGION PLAZO PARA INiCIO DEL AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDINIENTC RE?QLVER {en PROCEDIMENTO COMPETENTE PARA S - — "
‘DENOMINACION Automatico | dias habiles) : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 | Cerlificado de naclda vivo. presentar el recurso presentar €l recurso
Base Legal
Ley N° 26497 Art. 44 {12/07/1995) NOTA: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
D.S. N°015-98 PCM  Art. 67 (25/04/1998) La expedicion de la primera copia certificada del acta de nacimiento Resolver &l Recurso Resolver &l Recurso
Ley N° 28720 Art. 1(25/0412006) es graliita
Cédigo Civil Arl. 20 y 21
Ley N° 29060 Primera Dispas. Transit.
(06/07/2007)
Ley N° 29462 Ar. 2 (28/11/2009) (Gratuidad
de Inscripcion y la primera copia cerificada)
12 [INSCRIPCION DE DEFUNCION 1 |Certificada de Defurcion. 1Dia EQUIPO FUNCIONAL |  EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
[Ordinaria, dentro de las 48 horas) 2 |DNI eriginal del difunto. DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIviL
3 | Exhibir DNI {a persona que asienta la partida. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal
Lay N° 26497 Ari. 44 (12/07/1995) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
D.S. N° 01598 PCM Arl. 49-55 (2504/1998) Resalver el Recurso Resolver el Recurso
3 |INSCRIPCION DE RECONOCIMIENTO 1 |Presencia del reconocente (s) con sus DNI, 03 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 2 |Parte Notanal, de ser el caso DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
{posterior a la Inscripeién) 3 |Datos del reconacido,
Base Leqal 4 |Recibo de paga de darechos 15 dias habiles para 15 dhas habiles para
Cadigo Civil Art, 387 (1984) presentar el recurse presentar el recurso
Ley N° 26497 Art. 44 (12/07/1995)
D.8. N° 015-98 PCM Arl. 22 inc. b (25/04/1938) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 29032 Art. 2 {05/06/2007) Resolver el Recurso Resalver el Recursa
.14 |MATRIMONIO CIVIL ENTRE PERUANOS Y/O REQUISITOS GENERALES 8 Dias EQUIPQ FUNCIONAL EQUIPQ FUNCIONAL EQUIPQ FUNCIONAL ALCALDE
EXTRANJEROS NO RESIDENTES YIO 1 |Copia ceriificada de la Parlida de Nacimienle de ambos conlrayenles, DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
RESIDENTES DIVORCIADOS Y/O MENORES con 30 dias de vigencia.
DE EDAD YIO VIUDOS Declaracion Jurada de! eslado civil aclual de ambos contrayenles. 16 dias habiles para 15 dias héblles para

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DERECHO DE TRAMITACION |

Neds i REQUISITOS I GALIFICACION PLAZO PARA IHICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S
Orden DENQMINACION DEL PROCEDIMIENTO 2 - e 2 5 e Rlﬁﬂtn\?fhl;“(m PROCEDIMIENTO COMPE;E.TVEE:AM
Ne DENGMINACION s (et % UIM) {en 51} Automatico = i a8 3] RE! necommucm APELACION
- Declaracién Jurada Nolarial de damicilio y acla de matrimonio anterior,
HNota:
Todos los documentos seran visados por el consul del Per en el pais
de origen ¥ legalizados por &l Minislerio de Relaciones Exteriores.
Menores
Ademas de los requisitos generales deben adjuntar:
- Autorizacion Judicial per Juez de Menares y Familia
- Boleta militar de ser el caso.
- Documentos de identidad de los padres que autorizan el matrimonio civil.
De los Naturalizados
- Certificado de naturalizacion visado por el Consul Peruano en el pais
de onigen y legalizados por el Ministerio de Relaciones Exteriores
Matrimonio por Poder
- Poder por Escrilura Poblica inscrito en los Registros Publicos.
Nota:
Si proviene del extranjero visado por el consul del Pen
en el pais de origen y legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriares. Traducida si es el easo,
10 |Pago de derecho.
a) En el Local Municipal
(En &l Horario de Oficina de 9:00 a 14:00 Horas de Lunes a Viemes) 3.2076% 126.70
b} Fuera del Local Municipal
- e Lunes a Viemes de 9:00 a 21:00 Horas 4.9544% 19570
- Sabados de 9:00 a 21:00 Horas 6.1924% 24480
NOTA:
* Fuera de la juri del Distrito, el debara correr con
los gastos de movilidad del celebrante, para ello debera
presentar una Declaracion Jurada de compromiso de asusmir los
gaslos de movilidad
215 [POSTERGACION FECHA DE CELEBRACION 1 |Solicitud. 0.3418% kgl b3 TRAMITE EQUIPQ FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL ALCALDE
DEL MATRIMONIO CIVIL 2 [Recibo de pago por Derechos. DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
Base Legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Cadigo Civil Arl 254 presentar el recurso presentar el recurso
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recursa
2.16 |DISPENSA DE PUBLICACION DEEDICTO 1| Solicitud suscrita por ambos prelendientes. 1.3570% 5360 X 02 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL ALCALDE
MATRIMONIAL 2 |Copla del expediente matrimonial. DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
Base Leqal 3 |Recibo de paga par Derechos.
15 dias hablles para 15 dias habiles para
Codigo Civil Art. 2527 y 248° presentar el recurso presenar el recurso
Ley N® 29060 Primera Dispos. Transil.
(06/07/2007) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
2.17 |CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION DE 1 |Solicitud 0.5063% 2000 X 03 Dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPQ FUNCIONAL ALCALDE
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentanle DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
3 |Recibo de pago por Derechos.
Base Legal 15 dias hablles para 15 dias habiles para
Ley N° 26497 Ar. 58 (12/07/1995) presentar el recurso presentar el recurso
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
2.18 |SEPARACION CONVENCIONAL 1 | Solicitud de separacion convencional. 10.1823% 40220 X 30 Dias TRAMITE ALCALDE No Aplicabla No Aplicable
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Wde REQUISITOS LERECHD DE(,}'MITACION GALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD {NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Pityd DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ s e . . S RESOLVER fen | peoepnumerrs COMPETENTE PARA s
e DENOMINACION F""gﬂ"“’“- (en % UM {enSt)  |Automatico WM% dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentante. DOCUMENTARIO
Base Legal 3 | Acta o copia de la Partida de Matrimonio, expedida dantro da los lres (3)
Ley N° 29060 Primera Dispos. Transit. (06107/2007) mases anleriores a la presentacion de la solicitud, Jus Jus
Ley N° 29227 Adt. 4 (16/05/2008) Procedimiento no 4 | Declaracién jurada de Ultimo domicilia conyugal.
ioso de la Separacicn ianal 5 | Declaracion Jurada, con firma y huella digital de cada conyuge, de no tener
v Divorcio Ulterior en las Municipalidades hijos menores de edad o mayores con incapacidad.
y las Notarias 6 | Copiaceriificada del Acta de Nacimiento de los menares expedida
dentrc de los res (3) meses anteniores a la presentacion de la solicitud.
Nota: 7 |Copa ceriificada del Acla de Conciliacion o Senlencia Judicial firme respecto
Tiene que lranscurrir mas da dos afios da los regimenes de patria potestad, alimentos, tenencia y visitas da los
desde la celebracion del matrimenio, hijos menores cuando los haya,
8 | Declaracion jurada de no lener bienes sujelas a la sociedad conyugal
(st es el caso),
g |Escritura Piblica inscrita en los Registros Publicos, de separacién de
patimonios, o declaracion jurada con firna y huella digilal de cada
canyuge, de carecer de bienes sujelos a régimen de sociedad de
gananciales.
10 |Esciitura Piblica inscrila en los Registros Publicos de sustitucion o fiquidacion
del régimen patimonial, si fuera el caso.
11 |Recibo de pago por derechos.
219 [DIVORCIO ULTERIOR 1 | Solicitud pidiendo fa disolucion de! vinculo matrimonial. B.5772% 259.80 15 Dias TRAMITE ALCALDE No Aplicable No Aplicable
2 |CopiadslaR de Alcaldia de la sep con DOCUMENTARIO
Base Leqal Art” 14 0.5 N° 009.2008- | Ant® 14 D.S N°009-2008]
(2) meses de antigiedad Jus Jus
Codigo Civil 3 |Exhibir el DN da! solicitante ylo del presentants.
Ley N 29060 Primera Dispos. Transi. (06/07/2007) 4 |Reciba de pago de derechos.
Ley N° 29227 At. 7 (16/005/2008)
270 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1 | Soliciud cirigida af Alcalde 0.3722% 14.70 X 1 Dia EQUIPO FUNCIONAL | EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL ALCALDE
ACTAS DE INSCRIPCION (NACIMIENTO, MATRIMONO 2 |Recibo de page Por cada copia cerfificada DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
Y DEFUNCION)
15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base al presentar el recursc presentar el recurso
Ley N® 27444
(11104/2001), Art 55 inciso 3 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ordenanza Municipal N* 016 -2015 (15/10/2015) resolver el recurso rasolver el recurso
que Aprueba el ROF MDCGAL Art 64°,
numeral 13y 14,
71| [FEEDICEN OE COPIAS CERTIREADAS e, 1| Sofieud chigicaral Aeatde 01241% _— % 1Dia EQUIPO FUNCIONAL | EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNGIONAL A
1 ALDE
ACTAS DE INSCRIPCION. DE NACMIENTO 2 |Recibo da pago Por cada copia certficada DEREGISTROCIVIL |  DE REGISTRO GivIL DE REGISTRO CIVIL
VISADO POR EL ALCALDE
15 dias hahiles para 15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27444
(11/04/2001), Art. 55 inciso 3 30 dias habiles para 30 dias habiles para
| Ordenanza Municipal N° 016 -2015 (15/10/ 2015) resolver el racurso resalver el recurso
que Aprueba el ROF MDCGAL Art 64°,
numeral 13y 14.
222 PUBLICACION INTERNA DEL EDICTO 1 |Edicto Matrimonial de la Muncipalidad comespondiente 0.5190% D % diiis EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL Eiiice
MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 2 |Recibo de Pago por derechos DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
Base Legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso

GLRENCIA
MUNICIPAL

Pagina 6

-TACHA-




Ley N° 29227 Art.13 (16/05/2008)

(07/0712007)
D.S. N* 009-2008-JUS

Ley N* 22060 Prim. Disp. Trans. Compl. y F.

30 dias hahiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
W REQUISITOS Hocend BE{;RAM'TAm" CALIFICACION PLAZO PARA {NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
O«'ie; DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e - B RESOLVER (en PROCEDISENTO COMPETENTE PARA e :
W DENOMINACION F"’"ﬁ:ﬂ’;"’c‘ @n%Um | (enS) | Automatico —ﬁ%ﬂmﬂm— dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION |  APELACION
Aticulo 250° Codigo Civl
30 dias habiles para 30 dias hébiles para
resolver el recursa resolver el recurso
2.23 |INSCRIPCION DE ADOPCION DE 1 |Oficio del Juzgado comespondiente o MIMDES o Notaria Publica. 0.9367% 37.00 X 30 dias TRAMITE EQUIPO FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL RENIEC
MENORES O MAYORES DE EDAD 2 on Judicial del Juez Especiali (de rdo al caso) o Resolucion DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
| Administraliva de MIMDES (menor de edad) o Escritura Piblica Notanial
Base Legal (sclo mayor de edad capaz) 15 dias hébiles para 15 dias hbiles para
Codigo Civil Art. 377 3 |Recibo da Pago por derechos presenlar el recurso presentar el recurso
Ley N° 26497 Ar. 44 (12/07/1895)
Ley N°® 28060 Prim. Disp. Trans. Compl. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y F. (07/07/2007 resolver el recurso resolver el recurso
D.S. N*015-98 PCM Art. 30 (25/04/1938)
2.24 |REGISTRO DE ANOTACIONDE 1 |Parle Judicial, notarial o Rasolucion Administrativa firme. 0.6633% 26.20 X 10 Dias TRAMITE EQUIPD FUNCIONAL EQUIPO FUNCIONAL ALCALDE
DIVORCIO ULTERIOR 2 |Recibo de pago por Derechos. DOCUMENTARIO DE REGISTRO CIVIL DE REGISTRO CIVIL
15 dias hébiles para 15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

s REQUISITOS pERECHD DE(;W"”'M CALIFCACION PLAZOPARA | oo INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO B et R - RESOLVER (en PROCEDIMIENTO - - e
N DENOMINACION F”“g'::‘ﬂcu (en % UM l (enSt) | Automatico I% dias habiles) RECONSIDERACION 1 APELACION
3 |GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y SEGURIDAD
31 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRC UNICO DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X 7DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ORGANIZACIONES SOCIALES 2 |Exhibir el DNI del selicilante yio del presentante, DOCUMENTARIO DESARROLLO SCCIAL DESARROLLO SOCIAL
3 |Copia del Acta de Asamblea de Constitucion ylo fundacién de la Crganizacion.
3.1.1 Programa de Participacion Vecinal: 4 |Copia de los estatutos 15 dias habiles para 15 dias habiles para
- Junlas Vecinales 5 |Copia del Acla de eleccion de los miembros de la Directiva presentar el recurso presentar el recurso
- Asentamientos Humanos 6 |Padron de integrantes (nombre y apeliidos, N* DNJ, firma,
- Asoclaciones de Vivienda huella dactitar, direccién, fotos) 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
- Cooperativas de Vivienda 7 |Copia de la Nomina de Miembros del Cansejo directiva resolver el recursa resolver el recurso
- Conjuntos Habitacionales 8 |Croquis dz ubicacion de la Organizacion Social
3.1.2 Pragrama de Comedores Populares: Otros proplos de cada organizacian:
- Comedores Populares de Club de Madres 9 |Copia simple de la vigencia de poder da la Direcliva, segin parlida electronica
3.1.3 Equ. Func. de Educ., Culturay Juventudes emitida por SUNARP, de ser el caso,
- Organizaciones: Estudiantiles, Juveniles y
Arlistas Culturales
- APAFAS
3.1.4 Programa del Adulto Mayar
- Asoclacian de Adulto Mayor
3.1.5 Programa del Vaso de Leche
- Comilé de Vaso de Leche
Base Legal:
Ley 27972, Numeral 5.3 quinta parrafa del Art 73°
Ley 25307 y su regl. Decrelo Suprema 041-2002-PCM
OM N*® 016-2015 (15/10/2015) Art. 114*
3.2 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1 | Solicitud difigida &l Alcalde GRATUITO X 70IA8 TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
JUNTA DIRECTIVA DE JUNTAS VECINALES 2 |Actas de elecciones (Instalacion, sufragio, escrutinio y eleccian) DOCUMENTARIO DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO SOCIAL
3 |Relacion de miembros Directivos
Base Legal: 4 |Declaracion Jurada da Directivos Electos 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27444 (11/0472001) 5 | Exhibir el DNI del solicitanie yio del presentante, presentar &l recurso presentar el recursa
Ley N® 27672 (27/05/2003) &  |Padron Electoral
Ley N° 28060 Arl. 1 y 2 (07/07/2007) 7 |Padkon da vecinos 30 dias hibiles para 30 dies hatiles para
OM N* 016-2015 (15/10/2015) Art. 114° 8 |Cronograma del Proceso Electoral resalver el recurso resolver el recurso
9 |Acta de eleccion del Comite Electoral
33 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO X 7 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
JUNTA DIRECTIVA 2 |Copia fedaleada del estatuto de Ia organizacion DOCUMENTARIO DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO SOCIAL
3 |Copia del documento en la que conste la convocaloria da elecciones, conforme
a lo previsto en los eslatutos de fa Organizacion 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: 4 |Copia fedaleda del Acta de Elecciones presentar el recurso presentar el recurso
Ley 27972, Numeral 5.3 quinto parrafo del Art 73° 5 |Nomina de los miembros de la Junia Directiva
Ley 25307 y su reg. D.S 041-2002-PCM 6 |Padron da socios 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
OM N* 016-2015 (15/10/2015) Art_ 114% 7 |Exhibir el DNI del salicitante ylo del presentanta. resolver el recurso resolver el recurso
3.3.1 Programa de Participacion Vecinal:
- Asentamientos Humanos
- Asociaciones de Vivienda
- Cooperativas de Vivienda
- Canjuntos Habilacionales
3.3.2 Programa de Comedores Populares:
- Comedores Populares de Club de Madres N .

GERENC

MUNICIPAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde REQUISITOS LEREC DE‘;R‘W“MK’" PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA — s e
: DENOMINACION (en 81 dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
3.3.3 Equ. Func. de Educ., Cultura y Juvenludes
- Organizacionas. Estudiantiles, Juveniles y
Atistas Culturales
- APAFAS
3.3.4 Programa del Adulto Mayor
- Asociacién de Adulto Mayor
3.3.5 Programa del Vaso de Leche
- Comité de Vaso de Leche
34 |INSCRIPCION DE BENEFICIARIOS AL 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalde GRATUITC 7 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
|PROGRAMA DE VASO DE LECHE 2 |Exhibir el DNI de! solicitanta yfo del presentante. DOCUMENTARID DESARROLLO SOCIAL DESARRCLLO SOCIAL
3 |Exhibir DNI del Nifio
Base Legal 3 |Copia de Recibo de Agua o Luz 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27972 27-05-2003 4 |Copia del Camet de Vacunacion presentar el recurso presentar el recurso
Ley N® 24059 04-D1-1985 5 |Constancia de eslar registrados en el Sislema da Focalizacian de
OM N° 016-2015 (15/10/2015) Art, 115° Hogares (SISFOH) 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
resolver el recurso resolver el recurso
| 3.5 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE 1 |Ficha de Inscripcion proporcionada por la OMAPED de la MDCGAL. GRATUITO 20 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ASOCIACIONES DE PERSONAS CON 2 |Copia simple de la Resolucion Ejecutiva, oforgado por el CONADIS - Lima DOCUMENTARIO DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO SOCIAL
DISCAPACIDAD 3 |Copia simple de! Camel olorgado por el CONADIS
4 |Exhibir el DNI del salicitante ylo del presentante. En caso de menor de edad, 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
Base Legal exhibir el DNI del apoderado presentar el recurso presentar el recurso
Ley N* 27972 (27/05/2003) Arl. 84 num. 2.4 Una folografia lamafio camet a colores fondo blanco
Ley N" 29973 (24/12/2012) Art. 70° 30 dias habiles para 30 dias habiles para
OM N* 016-2015 (15/10/2015) Art. 118° resolver el recurso resolver el recurso
| 35 | TRAMITE DE INSCRIPCION AL CONSEJO 1 [Solicitud de Registro emitido por el CONADIS [otorgado por |2 OMAPED) GRATUITO 60 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
NACIONAL DE INTEGRACION DE LA PERSONA 2 |Ceriificado de Discapacidad Criginal, expedido par la Direccion Regional de DOCUMENTARIO DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO SOCIAL
CON DISCAPACIDAD Salud o ESSALUD
3 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. En caso de menor de edad, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal exhibir el DNI del apoderado presentar el recurso presenlar el recurso
Ley N* 27972 (27/052003) Arl. 84" num. 2.4 4 |Dos fotografias tamafio camet a colores fondo blanco.
Ley N® 23973 (24M2/2012) Art. 70° 30 dias habiles para 30 dias habiles para
OM N*016-2015 (15/10/2015) Art. 118” resolver el recurso resolver el recurso
3.7 |INSCRIPCION DE PERSONAS CON 1 |Solicitud dirigida al alcaide. GRATUITO 3DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENGIA DE ALCALDE
DISCAPACIDAD AL REGISTRO DE LA OMAPED 2 |Ficha de Inscripeion. DOCUMENTARIO DESARROLLO SCCIAL DESARROLLO SOCIAL
3 |Copia simple de la Resolucion Ejeculiva emitida por el CONADIS.
4 |Fotocopia simple del Carné de Inscripcidn emitida par el CONADIS. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 5 |Exhibic el DNI de! solicitante y/o del presentante. presantar e! recurso presentar el recurso
Ley N* 27972 (27/05/2003) Arl. 84° num. 2.4 6 |Exhibir el D.N.1. del apoderado en caso de ser manor de edad
Ley N® 28973 (24/12/2012) Art. 70° rum. 70.2 iL h 7 |Una folo tamafio camet. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
OM N* 016-2015 (15/10/2015) Art. 118° resolver el recurso resolver el recurso
38 [CONSTANCIA DE AFILIADO O NO AFILIADO Solicilud GRATUITO 3DIAS TRAMITE GﬁNCU\ DE GERENCIA DE ALCALDE
EN EL PROGRAMA SOCIAL DEL VASO DE Exhibir el DNI det selicitante y/o del presentanta, DOCUMENTARIO DESARROLLO SOCIAL DESARROLLO SOCIAL
LECHE
15 dias hébiles para 15 dias habiles para
Base Legal presentar el recurso presentar el recurso
Ley N* 27972 27-05-2003
Ley N° 24059 04.01-1985 30 dias habiles para 30 dias habiles para
OM N* 016-2015 (15/102015) Art. 115° resolver el recurso resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

|

DEROMINACION

Formulario/Ca
digal

frhim | fensl)

4

41

SUB GERENCIA DE LOGISTICA

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias Habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO.

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

(valor estimado o referencial sea igual o

menor a 65 UIT)

Base Legal:

Ley 30225 Ley de Contrataciones del Eslado

Al 41° publicado el 11072014

DECRETO SUPREMO N° 350-2015-EF Reglamento
de la Ley de Conlraciones del Estads Publicado el
10/12/2015. Art. 957, 99%, 100%, 102"y 103°

RECURSO DE APELACION ANTE LA ENTIDAD

m

Escrilo dirigido al filular de la entidad y que contenga:

a) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre y nimera de
documenlo oficial de identidad, o su deneminacién o razén social. En caso de
actuacion medianle representants, s acompana la documenlacion que

acredite lal represantacion,

b) Tratandose de consorcios, el representants comin debe interpener el

recurso de apelacion a nombre de lodos los consorciados,

c} Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion del

cual deriva el recurso.

d) El peitorio, que comprende |a determinacion clara y concrela
da lo que se salicila, y sus fundamentos.

) Las pruebas instrumentales perlinentes.

f) La firma de! impugnante o da su representante. En el caso
de consorcios basta la firma del representante comin sefialado
como {al en la promesa formal de consorcio.

0) Autarizacion de abogado

La garantia por inlerpasicion del recursa (3%) del valor estimado o

s ow

ferencial del de seleccian i ok
Copia simple de la promesa formal de orcio cuando corresponda.
Copias simples del escrito y sus recaudos para la ofra parte, si la hubiera

NOTA:

&) Ser presentado ante la Unidad de Tramite Documentanio de la Entidad

b) Garanlia:

- La garantia puede consistir en un depdsilo en la cuenta bancaria
de la Entidad.

- Carla Fianza o Peliza de Caucion y debe cumplir los requisilos.
previstos en el articulo 33 de la Ley y debe lener un plazo minimo de
vigencia de Ireinta (30) dias calendario debiendo ser renovada, de ser
el caso hasla el agotamienio da |a Via Administrativa.

¢} El andlisis referido a la conformidad de los requisitos de admisibilidad
se realiza en un solo acto, al memento de la presentacion del recurso de
apelacion, por la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad

d) Los requisitos indicados en los literales ¢) y 1) del num. 1 deben ser
consignadas obligatotiamente en el primer escrilo que se presente;
de lo contrario, €l recurso es rechazado por la Unidad de

Trémite Documentaric de la Entidad.

e) La omision de los requisitos sefalados en los numerales 2, 3ydy de
los literales a), b). d, e) y g) del numeral 1, debe ser subsanada por el
apelante dentro del plazo maxima de dos (2) dias habiles conlados desde
el dia sigulente de |a presenlacion del recurso de apelacion, Esle plazo
es inico y suspende todos los plazos del procedimiento de impugnacion.

GRATUITO

No Aplica

No Aplica

12 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

TITULAR DE LA ENTIDAD

(o Delegado mediante
Resolucion)

No Aplica

Na Aplica

42

REPRODUCCION DE BASES DE
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION

(Particij Inscritos.en P dimi
de Seleccion)

4.2.1 Copia Simple en Formato'A 4
4.2.2 Copia Simple en Formalo A 3

4.2 3 Copia Simple en Formalo A 2
4.2.4 Copia Simple en Formato A 1

4.2 5 Copia Simple en Formato A0
4,2 6 Folos Tamano 10 cm X 15 em

Nota:

Solicitud Dingida a la Sub Gerencia de Logistica
(Indicar Tipoy Numero de Proceso de Seleccion)
Coslo de Reproduccion por haja

Pago por cada copia
Pago por cada copia
Pago por cada copia
Pago por cada copia
Pago por cada copia
Pago por cada uno

Nota:

MUNICIPAL

0.01%
0.01%
0.06%
0.09%
0.14%
0.13%

Pagina 10

GRATUITO

5 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

SUB GERENCIA
DE LOGISTICA

Mo Aplica

No Aplica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
<= REQUISITOS DEREGHO “E(,;““"'“‘“" ol | CALIFIGAGION PLAZO PARA T AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : | RESOWVER (en [ o cviieiie | COMPETENTEPARA -
' DEHOMINACION e %Um | feasl) | Automafico |EvalAon PV dias hafiles) RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
- Ei solici debe eslar debid: istrado como pariicipanle, para lo

* Las copias son en B/N y lineas a color.

* Silas copias incluyen imagenes a color, el
administrado pagara mas el coslo
comespandiente a Folos Tamafio 10cmx 15cm

Base Legal:

Ley 30225 Ley de Conlralaciones del Eslado Art. 41°
publicado el 11/07/2014

DECRETO SUPREMO N 350-2015-EF Reglamento
de la Ley de Contraciones del Estado Publicado el
10/12/2015. Art. 27° Lit. h), 33" NOm. 5y 34°

2do Parrafo

Ley N° 27444 (11/04/2001) Art. 31 numeral 31.4
inumeral 31.2 Plazo para resolver.

cual la entidad verificara a traves del SEACE dicho regislro, casa contraria,
debera soficitarlo por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica.

GERENUIA
MUNICIPAL

"GERENCL

Pagina 11
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Nede REQUISITOS DERECHODE TRAMITACION ‘GALIFICACION PLAZO PARA INIGIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSOS
orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - e e - RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA e i 3
i Ne DENOMINACION F“’"ﬁn'*g“'c“ en % UM l (en §1} dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION ] APELACION
5 |GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA / Equipo Funcional de Orientacién, Registro y Recaudacién
5.1 |CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE TRIBUTOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 0.6380% 25.20 5 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
2 |Exhibir el DNI del salicitante ylo del presentante. DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
Base Legal 3 |Copia de la vigencia de poder, en caso de persona juridica. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N° 27444 (11/04/2001) Arl. 31 rumeral 31.4 4 |Pago por Derecho de Tramile. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
numeral 31 2 Plazo para resolver presentar el recurso presenlar el recurso
D.S. N° 156-2004-EF Art. 8* (jmp. Pedial), 21° (Imp. Nata:
Alcabala), 48" (Imp. Juegos), 54° (Imp, Espectaculos En caso de representacion, presentar poder especifico en documento pibfico 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Pubicos No Deportivas (30/12/2004) 0 privado por notario o por fedatario, para resolver el recursa resolver el recurso
personas naturales,
5.2 |CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 05049% 2350 5Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
2 |Exnibir el DNI del solicitante y/o del presentante. DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
Base Leqal 3 |Copia de la vigencia de poder, en caso de persona juridica. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N° 27444 (11/04722001) Art, 31 numeral 314 4 |Pago por Derecho da Tramile, 15 dias habiles para 15 dias hébiles para
numeral 31.2 Plazo para resolver. preseniar el recurso presentar el recurso
Ley N® 29060 Prim. Disp. Trans.Comp. y F. (07/07/2007) Nota:
D.S. N 156-2004-EF Arl. 8 (15/11/2004) En caso de representacion, preseniar poder especifico en documanto publico 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
o privado legalizado por nolario o autenticade por fedatario, para resolver el recursa resolver el recurso
personas naturales.
5.3 |MODIFICACION DE DATOS DEL REGISTRO 1 |Formutario da Declaracion Jurada HR, PU y/o PR. 0.5924% 23.40 X 30 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
DEL CONTRIBUYENTE 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentanie en cass de persona natural DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
ylo del representante legal en caso de persona juridica. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal 3 |Copia de la vigencia de poder en caso de persona juridica
TUD Ley de Tributacion Municipal 4 |Documentacién que sustente la modificacion 15 dias habiles para 15 dias habiles para
D.S. N°® 155-2004-EF Art.14° 5 | Pago por Derecho da Tramile presentar el recurso presentar el recurso
Pub, 15.11.2004
Ley N® 27444 (11/04/2001) Art. 35 numeral 31.4 30 dias hahiles para 30 dias habiles para
numeral 31.2 Plazo para resolver. resciver el recursa resolver el recurso
5.4 |INSCRIPCION DE PREDIOS 1 |Formulario de Declaracion Jurada HR (inscripeion o Descarga ), PU ylo PR Formulario GRATUITO X 30 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
2 | Exhibir el DNI det solicitante yfo del presentante. HR, PU, PR DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
Base Legal 3 |Vigencia de Poder expedida por el Regisiro de Personas Juridicas can una antigiiedad TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N° 27972 - Art. 70° Pb. 27/05/2003 no mayor de 30 dias calendario, en caso de que el administrado sea Persona
Decrelo Suprema N* 133-2013-EF At 227, Juridica. Copia simple documenta de identidad (DNVCE) del representante 15 dias habiles para 15 dias habiles para
23°, 88", 162° y 163" Pub. 22/06/13 4 |Copia Certificada del Titulo de Propiedad o Ficha Registral Completa, presentar el recurso presentar el recurso
Decrelo Supremo N° 156-2004-EF Art 8, 9°,
10°, 117 y 14" Pib.15/11/2004 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resalver el recurso resolver el recurso
55 |DESCARGO DE PREDIOS 1 |Formulario de Declaracion Jurada HR (inscripcion o Descarge ), PU ylo PR. Formularic GRATUITO X 30 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
2 | Exhibir el DNI de! solicitante ylo del presentante. HR, PU, PR DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
Base Legal 3 |Vigencia de Poder expadida por el Registro de Persenas Juridicas con una antigliedad TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley N° 27972 - Art. 70° Pdb. 27/05/2003 no mayor de 30 dias calendario, en caso de que el adminisirado sea Persana
Decreto Supremo N° 133-2013-EF At 22°, Juridica. Copia simple documento de idenfidad (DNICE) del representante 15 dias habiles para 15 dias habiles para
23°,88°, 162°, 163°, 173 y 176° Pib. 22/06/13 4 |Copia Certificada del Titulo de Propiedad o Ficha Regislral Completa. presentar el frecurso presentar el recurso
Decralo Suprema N* 156-2004-EF Art 8, 9°, 5 |Copia 1 det delaTr del Predio;
10°, 1%y 14° Pib. 15/11/2004 a) Compra: contrato de compraventa nolarial o copia literal 30 dias habiles para 30 dias habiles para
b} Donacitn: Escrilura piblica de donacion. resalver el recurso resolver el recurso
c) Herencla: Partida de defuncion, declaratoria de herederos, sentencia o
escritura publica que sefala Ia dwision y particion
d) Remate: Acta judicial, resolucion administrativa.

GERENCIA
MUNIUIPAL

Pagina 12




D S R A | R N S D S B ) ) ) Yoy )y )y )y ) ) o 1) ) )y ) )
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DERECHO OE \Cl : : Bl A BAS)
- REQUISITOS RECHD g}m"“ i CALIFIGACION PLAZO PARA Sidirare AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURS0S
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e : RESOLVER fen | pocenanerre | COMPETENTE PARA -
i ormularioiCd. 3 ; |_Evaluacion Previa_|  dias habiles : RESOLVER }
N DENOMINACION ot {en % UIM) fensl) | Automatico {— - ) S RECONSIDERACION APELACION
e) Permuta: conlralo de pemmuta,
1) Fusion: Copia literal de la inscripcion en Registros Piblicos.
0) En los demas casos, documento que acredite la propledad,
Nota:
Previo al descargo del predio, la Entidad verificara que el administrado ha
cancelado el impuesto predial y arbitrios al afio de la transferencia del predio.
56 |COMPENSACION YI0 DEVOLUCION DE PAGO 1 |Solicitud presentada por el Titular GRATUITO X 45 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
INDEBIDO O EN EXCESO 2 |Copia del ds que sustente la compy 2 Deval DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
3 |Exhibir el DNI del solicitante ylo del presentants. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal:
D.S. N° 156-2004-EF A, B (Imp. Pedial), 21° 15 dias habiles para 15 dias habiles para
(Imp: Alcabala), 48° {Imp. Juegos), 5§47 presentar el tecurso presentar el fecurso
(Imp. Espectaculos Pubicos No Deportivos
(30/12/2004) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
D.S. N° 133-2013-EF (22/0612013) resolver el recurso resalver el recurso
Arl. 162 (Plazo para resolver) y 163°.
5.7 |RECURSO DE RECLAMACION 1 |Escrito fundamentade fimada por el solicilante debidamenie auterizado por GRATUITO X 9 meses GERENCIA No Aplica TRIBUNAL
(Sobre 6rdenes de pago) abogado habilitado, ademas, debera contener el nombre del abogado que DE ADMINISTRACION FISCAL
to auloriza, su firma y nimero de registro habil. TRIBUTARIA
Base Legal: 2 |Parainterponer reclamacion contra la Grden de Pago es requisilo acreditar el

Decreto Supremo N° 133-2013-EF At 132° al 150°
Pib. 2210613

Ley N° 29080 - Ley del Silencio Administrativa
(07.07.2007)

pago previo de la lotalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la fecha en
que realice el pago, exceplo en el caso en que medien circunstancias que
|evidencien que la cobranza podria ser improcedente y siempre quela
reclamacion se hubiera interpuesto dentro del plazo de veinte (20) dias habiles
de notificada |a Orden de Pago

GLRENUIA
MUNIUIPAL
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
— —
W de REQUISITOS DERECH I)E_‘;RMITACION CALIFICACION PLAZO PARA {NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSGS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - = > e RESOLVER fen | ..o CEDIMIENTO COMPETENTE PARA - —
Ne DENOMINACISN Feq "‘:‘:::““‘“" (en % UIM) [ {en st dias habiles) RESOLVER - RECONSIDERAGION [ APELACION
6 |GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA / Equipo Funcional de Control, Fiscalizacién y Tributacién
6.1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisitos Generales 5.5367% 21870 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ESTABLECIMIENTOS - CON UN AREA 1 | Formato de solicitud de licencia de funcicnamiento (de distribucion graluita o de libre DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST repraduccion), con caracler de declaracion jurada,que incluya: TRIBUTARIA TRIBUTARIA
* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicilante, tratandose de persanas
(La capacidad de almacenamiento no debe |uridicas o naturales, segln cofresponda 15 dias habiles para 15 dias habiles para
ser mayor al 30% del drea tolal del establecimiento) * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de présentar el recurso. presentar el recurso
persona juridica u olros entes colectivos; o, ratandose de personas
Base Legal nalurales que aclilen mediante representacion. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N*® 27972 2 | Copia de la vigencia de poder de representante legal resolver el recurso resolver el recursa
(27.05.03), Art. 81, numeral 1.8, en caso de personas juridicas u entes colectivos Tratandose de representacion
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 28060 de personas nalurales, se requiers de carta pader con firma legalizada.
(07.07.07). Aris, 1y 2. 3 | Indicacion del nimeso de comprobante de pago por derecho de lramile
‘Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 4 | Declaracion Jurada de Observancia da Condiciones de Seguridad
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral
11y 15 B) Requisitos Especificos
*Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N*058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 8, 1) 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
*Norma que aprueba |a relacion de autorizaciones 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de
secloniales de las Entidades del Poder estarionamientos de acuerdo a la normativa vigente
Ejecutivo, que deben ser exigidas como 5.3, Copia simpls da la autorizacion seclorial contenida en el Decrato Supremo N*
requisilo previo para el olorgamiento de la 006-2013-PCM o narma que lo suslituya o reemplace
licencia de funcionamiento, de acuerdo 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
alaLey N* 28976, Ley Marco de Licencia de conforme & la Ley N® 28296, Ley General del Patrimonio
Funcionamiento, Decreto Supremo Cullural de la Nacion. Exceplo en los casos en que &l Ministerio de Cultura
N® 006-2013-PCM (10.01.13), Arl. 3y Anexo. haya parlicipado en las etapas de remodzlacion y
“Ley No 30230, Ley que establece Medidas itoreo de ejacticion de cbras previas inmedialas a I3 salcilud de la licencia
Tributarias, Simplificacion de Procedinientos del local por el cual se solicila la licencia.
y permisos para la promocian y
izacion de la inversion en el pais. Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N° 27444, esla prohibida
A. Giros aplicables Ia-exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares
de la documentacion vinculada al tramile administrative,
Edificaci recintos o instalacienes hasta (b} La verificacion da los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
100 m2 para el desarrallo de giros como Condiciones de Sequridad se efectila a través da la ITSE Basica
liendas, establecimientos da hospedae, realizada por la Municipalidad con iondad al iento de la licencia de
, cafeterias, i de funcionamiento.
salud. (<) De acuardo can el sequndo parralo del articulo 11 de la Ley N* 28976,
podran otorgarse ficencias da luncionanamiento de vigencia lemporal
B. Giros no aplicables cuando asi sea requerido expresamenle por el soficitanle. De ser el caso, el ramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos,
1Edificaciones, recintos o instalaciones dearecho de tramite y evaluacian, aplicables al presente caso
hasta 100 m2, sefialados en el literal precedente
en caso superen el 30% del drea total
para fines de almacenamiento.
2 Solicitudes que incluyan giros de pib, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azal,
maquinas tragamonedas, femeterias y giros afinas.
3.Giros cuyo desarollo implique el jento
Us0 o cor on de prodi nflamables
4. Giros que requieran de una ITSE
Ex Ante; de Detalle o Mullidisciplinaria.
6.2. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisitos Generales 6.6051% 26090 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE 1 | Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuila o de libre DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICAEX - reproduccion), con caracler de declaracion jurada,que incluya: TRIBUTARIA TRIBUTARIA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DERECHO DE TRAMITACION
= REQUISITOS cHe o CALIFICACION PLAZO PARA i1 DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = = : e RESOLVER (en | ooocenmmento COMPETENTE PARA - — :
W : FW"'-'{'?'W @n%UT | (enS) |Automalico |-E¥aliacion Previa | e i2_{  dias habiles) : : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
; : in  Positivo | Negativo
POST EN FORMA CONJUNTA CONLA * Numero da RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicilante, iratandose de
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUELICITARIO personas juridicas o nalurales, segln corresponda 15 dias habiles para 15 dias habiles para

SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YiO TOLDO

* Numera de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u olros enles coleclivos; o, ratandose de personas

presenlar el recurso

presentat el recurso

GQLRENCIA

MUNICIPAL
MUNICITAL,

nalurales que actiien medianle representacion. 30 dias habiles para 30 dias habiles pata
(La capacidad de almacenamiento no debe 2 | Copia da la vigencia de poder de representante legal resalver el recurso resalver el recurso
ser mayor al 30% del drea lolal del establecimiento) en caso de personas juridicas u enles colectives Tratandose de representacion
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada
Base Legal 3 | Indicacion del nimero de comprobanle de pago por derecho de lramite
* Ley Organica de Municipalidades, Ley 4 | Declaracion Jurada de Observancia de Condicicnes de Seguridad
N* 27972 (27.05.03). Adt. 81, numeral 1.8.
“ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N* 26976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {rumeral B) Requisitos Especificos
1), 10, 11y 15,
* Ley del Silencio Administrativo, 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguinies requisilos:
Ley N* 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2 5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas 5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de
de Sequridad en Edificaciones, Decreto Supremo eslacionamientos de acuerdo a |a normativa vigente
N* 058-2014-PCM (14.09.14), ArL. 9 (numeral 9.1) 5.3. Copla simple da la autorizacién sectorial contenida en el Decrelo Supremo N°
* Norma que aprueba |a refacion de autorizaciones 006-2013-PCM o nomma que lo suslituya o reemplace
iales de las Entidades del Poder 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Minislerio de Cullura,
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito conforme a la Ley N* 28296, Ley General dal Palimonic
previo para el olargamiento de Ia licencia Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura
de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28376, haya pailicipado en las etapas de remodelacién y
Ley Marco da Licencia de Funcionarmiznto maniloreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud da la licencia
Decreto Supremo N® 006-2013.PCM (10.01.13). ArL. 3y del local por el cual se solicila la licencia.
Anexo.
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tributarias, C} Requisitos Especificos {anuncio itario ylo toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para
la promocian y dinamizacion de la inversion en el pais 6 |Presentar 1as vistas siguientes;
* Diserio {dibujo} del anuncio ylo loldo, con sus dimensiones; asi como fa
A. Gitos aplicables indicacion de los matenales de [abricacion.
* Una folografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la edificacion donde se ubicara
Edificaciones, recinlos o instalaciones hasta 100 m2 el anuncio ylo taldo; considerando su pasicionamiento virlual a pariir de un montzje
para el desarrollo de giros como fiendas, eslablacimientos (dibujo)
de daj calterias, i de
salud. Notas:
(a) Da acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, esta prohibida
B. Giros no aplicables la exigencia de presentacion de més de dos ejemplares
de la documentacién vinculada al trémite administrativo.
1 Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2, (b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
seiialados en el literal precedente, encaso superen Condiciones de Segundad se efectia a ravés de la ITSE Basica
@l 30% del area lolal para fines de almecenamianto, realizada por la Municipalidad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
2 Solicitudas que incluyan giros da pub, licoreria, funcionamiento.
discoleca, bar, casing, juegos de azar, (c) De acuerdo con el segundo paralo del articulo 11 de la Ley N® 28976,
méquinas ragamonedas, femeterias y giros afines. padran olorgarse licencias de funcienanamiento de vigencia temporal
3 Giros cuya desarrollo implique el almacenamiento cuando asi sea requerida expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramile
S0 0 ializacion de prod I a sequir debera considerar los mismos requisitos,
4 Giros que requieran de una ITSE Ex Anle; derecho da tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
da Delallz o Multidisciplinania. (d) La aulorizacién conjunta no es de aplicacion para anuncios luminesos,
fluminados, monumentales o similares
(&) En &l caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un
maximo de $.00m. con una altura minima de 2.10ml
desde el piso terminado de la vereda hasla la terminacion del alero del mismo.
, |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisilos Generales 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA 1 | Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion graluila o de libre DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST ENFORMA reproduccion), con caracler de declaracion jurada que incluya: TRIBUTARIA TRIBUTARIA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Wede ! ‘REQUISITOS DERECHO DE‘;RAMITAG CALIFICACION PLAZO PARA {NICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
P DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO =i AT | : RESGL:E; o e COMPETENTE :AEA :
. ] ! ; | Evaluacion Previa |  dias ha {
N DENOHWAL‘{ON S iy fen % UIT) {en 1) Automatico s - ias habiles) RESOLVE! RECONSIDERACION AI'E.LACIIOINI
CONJUNTA CON LA AUTGRIZACION DE ANUNCIO * Mumero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante, ralandose de
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO} Y/O personas juridicas o nalurales, segin corresponda 15 dias habiles para 15 dias hébiles para

TOLDO

{La capacidad de almacenamienlo no debe
ser mayor al 30% del drea lotal del eslablecimiento)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley

N 27872 (27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, B {numeral

1).10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo,

Ley N* 29060 (07.07.07), Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnias

de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo

N 058-2014-PCM (14.09.14), At 9 [rumeral 8.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las Entidades del Podsr

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisilo

previa para el olorgamiento de la licencia

de luncionamiento, de acuerdo a la Ley N® 28976,

Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo

Decrelo Supremo N° 006-2013-PCM(10.01.13). Art 3y

Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
implificacién de P ¥ permisos para

la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

A. Giras aplicables

Edificaciones, fecintos o instalaciones hasta 100 m2

* Mimero de DNI o Carné de Exlranjeria del represenlante legal, en caso de
persona juridica u otras entes coleclivos; o, lratandese de personas
naturales que actien mediante representacion,

Copia de la vigencia de poder de representante fegal

en caso de personas juridicas u entes coleclivos Trafandose de representacion
de perscnas nalurales, se requiere de caria poder con firma legalizada

D ion Jurada de Ob: ia de Ci de Seguridad

Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de tramile

B) Requisiles Especificos (Licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los sigulentes requisitos:

5.1, Copia simple del lilulo profesional en el caso de servicios refacionados con la safud.

5.2. Informar en &l formato de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de

taci ientos de acuerdo a la liva vigente

5.3, Copia simple de Ia aulorizacion sectorial contenida en el Decrelo Supremo N*
006-2013-PCM o nomma que lo susliluya o reemplace

5.4, Copia simple de 1a autorizacion expedida por el Ministerio de Cullura,
conforme a la Ley N* 28286, Ley General del Palrimonio
Cullural de la Nacion, Excepto en los casos en que el Ministerio da Cullura
haya particip d

en las elapa: ion y
manitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local por el cual se solicita a ficencia.
C) Requisilos E: ificos (anuncio lumii - iluminad
Presentar las vistas siguientes:
" Disefo (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones, asi como la
indicacion de los maleriales de fabricacion,
* Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacion donde se ubicara
el anuncio ylo loldo; considerando su posicionamiento virual a parfir de un monlaje
(dbujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del disefio

yiotolda)

para el desarmollo de giros coma tiendas,
de hospedaje, restaurantes, cafelerias, eslablecimienlos de
salud.

B. Giros no aplicables

1 Edificaciones, recinlos o instalaciones hasta 100 m2,
|sefalados en el fiteral precedente, encaso superen

el 30% del area total para fines de amacenamiento,

2 Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoleca, bar, casino, juegos de azar,

maquinas ragamonedas, fermreterias y giros afines.

3 Giros cuyo desamollo implique el amacenamiento
uso o comercializacion de pre fl ie:

4 Giros que requieran de una ITSE Ex Ante;

de Delalls o Mullidisciplinaria.

e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentar |a siguiente documentacion,

pore! b
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N 27444, esta prohibida
|2 exigencia de pr 4n da mas de dos ejemplares.
da la documentacion vinculada al rdmite adminisirativo,

(b} La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada de Observancia de
Condiciones de Sequridad se efeclia a través de la ITSE Basica
realizada por la Municipalidad con posterioridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pamafo del articulo 11 de la Ley N* 28976,
podran olorgarse licencias de funcionanamiento de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el soficitante. De ser el caso, el lraniile
a seguir deberd considerar los mismos requisitos,
derecho de framite y evaluacion, aplicables al presenle caso

(d) La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, monumentales.

() En &l caso de loldos, estes podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un
méximo de 1.00m. con una altura minima de 2. 10ml.

desde el piso lerminado de |a vereda hasa |a lenminacion del alero del mismo.

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

presentar el recurso

30 dias habiles para
resalver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
e REQUISITOS BE}!ECI»(G-DE.TR_‘F«MIMMN i CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
pigeed DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO o : ' o] RESOWVER (en | ppipnuento
= e ormulario/Ca B stico |—-Evaluacion Previa_ | djas habil
N nemm_nc;éu e {en % UM (en§) | Automatico T TR as habiles} ) APELACION
6.4. [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisitos Generales 6.1038% 241.10 X 15dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE

ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS 1 | Fermato da solicitud de licencia de funcionamiento (de dislribucian graluita o de libre DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION

DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA reproduccion), con caracter de declaracion jurada,que incluya: TRIBUTARIA TRIBUTARIA

EX - ANTE * Nimero de RUC y DNI o Came de jeria del solici a de

Base Legal personas juridicas o naturales, segin comesponda 15 dias habiles para 15 dias habiles para

* Ley Organica de Municipalidades, Ley

N® 27972 (27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia ds Funcionamianlo,

Ley N* 26976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (aumeral

2), 11y 15,

* Ley del Silencia Administrativo,

Ley N° 23060 (07.07.07). Arts. 1y 2

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas

de Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo

N 058-2014-PCM (14.09.14), ArlL 9{numeral 8.2)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito

previo para el clorgamiento de |a licencia

de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N 28976,

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento

Decrelo Supremo N” 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3y
Anexo.

* Ley No 20230, Ley que establece Medidas Tributarias,

| Simplificacian de Procedimientas y permisos para

la promocion y dinamizacion de la inversion en el pais

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasla dos niveles

(el solano se considera un nivel), con un &rea mayor
2 100 m2 hasta 500 m2, tales como fiendas,

stands; pueslos, areas comunes de edificios

m , estat i de

reslauranles, calélerias, edificios de salud,

templos, biblicecas, entre olras

2. Instituciones educalivas de hasta dos niveles

(e! solano se cuenta como un nivel), conun

area da hasla 500 m2 y con un maximo

da 200 alumnos por tumo.

3. Cabinas da infernal con un area menor o igual

a 500 m2 y con no mas de 20 computadoras

ylo maquinas folocopiadoras o similaies

4. Gimnasios con un érea da hasta 500 m2 y

que cuenten con un méximo de diez [10) maquinas que
requieran conexian eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, enlre olras
de evaluacion similar, con un area e hasta 500 m2

'y que cuenlen con un maximo de 20 compuladora

y/o maquinas lalocopiadoras o similares

6. Playas da estacionamiento de un solo nivel

sin lechar, granjas, entre olres de similares
caracleristicas, cualquiera sea su area.

La exislencia de areas administralivas, de senvicios,
entre olras similares par su naluraleza cuenten con lecho,
no determina que el cbjeto de inspeccion sea calificado
para una ITSE de Delalle, siempre que dichas areas
cuenten con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-haraokes, licorerias, fereterias, carpinterias,

* Nimero de DNI o Camé de Exiranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u olros enles colectivos; o, Iralandose de personas
naturales que aclien mediante representacion

Copia de la vigencia de poder da representante legal

en caso de personas juridicas u enles colectivos Tratandose de representacion
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

Indicacién de! nimero de comprobante de pago por derecho de tramite

B) Requisitos Especificos
De ser el caso, serdn exighles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerda a la normativa vigente

4.3. Copia simple de la aulorizacion seclorial contenida en el Decrelo Supremo N*
006-2013-PCM o norma que lo sustiluya o reemplace

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N* 28296, Ley General de! Palimonio
Cuilural de la Nacidn. Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura
haya pariicipado en las efapas de remodelacion y
moniloreo de efecucidn de obras previas inmedizlas a la solicitud de la licancia
del local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, esta prohibida
la exigencia ok on de mas de dos ejermpl
de la documentacion vinculada al tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante e tramite de soficitud
da licencia, por lo qua su costo esta incluida en el derecho de tramite,conforme lo
eslablecido en el articulo 15 de la Ley N* 26976,

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley N 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuanda
asi sea requerido expresamente por el solicilante. De ser &l caso,

el tramite a seguir debera considerar los mismos requisitos,
derecho de lramile y evaluacion, aplicables al presente caso

GLRLENUA

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
e = REQUISITOS e CALIFICACION PLAZO PARA TR AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO TR —— - N RIZ?OL;;V;I} (en PROCEDRHENTO -WM:EL"E,EE;;ARA - o
N DENOMINACION o fen % UM fensl) | Automalico —MM—P S diasaailes) : RECONSIDERACION APELACION
taileres mecanicos e imprentas con un drea de hasla
500 m2
8.Talleres de coslura con un érea de hasla 500 m2
y no mas de 20 maquinas elécliicas imprenlas con un
de hasta 500 m2
B. Giros no aplicables
1 Eslablecimientos que por su lamafio (supenor
a los 500 m2) y/o por razon de su girorequieran
de una ITSE de Datalle o Multidiscipinania.
6.5. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A} Requisitos Generales 7.0608% 278.90 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIADE ALCALDE
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS 1| Formalo de solicitud de licencia de luncionamiento (de distnbucion graluila o de libre DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA |reproduccion), con caracter de declaracion jurada,que incluya: TRIBUTARIA TRIBUTARIA
EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA * Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del soficitante, ratandose de
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO personas juridicas a naturales, seglin comesponda 15 dias habiles para 15 dias habiles para
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de presentar el recurso presentar el recurso
persana juridica u olros entes colectivos; o, tratandose de personas
Base Legal naturales que actiien mediante representacion. 30 dias habiles para 3D dias habiles para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 2 | Copiade la vigencia da poder de represenlanie legal resclver el recurso resolver el recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8 en caso de personas juridicas u entes Tratandose de rep i
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, de persenas nalurales, se requiere de carla poder con firma legalizada
Ley N* 28976 (05.02.07), Arts, 7, 8 (numeral 3 | Indicacion del nimero de comprobanta de pago por derecho da lramite
2),10, 11y 15.
* Ley def Silencie Administrativo, Ley N* 29060 B) Requisitos Especil (licencia d
(07.07.07). Arts. 1y 2. 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad 4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
en Edificacionss, Decrelo Supremo 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracian jurada sobre el nimero de
N* 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) estacionamientos de acuerdo a la nomativa vigente
* Norma que aprueba la relacion de sutorizaciones 4.3. Copia simple de la autonzacion sectorial contenida en el Decreto Supremo N*
sectoriales de {as Entidades de! Poder 006-2013-PCM o norma que fo sustiluya o reemplace
Ejecutivo, que deben ser exigidas coma requisito 4.4. Copia simple de |a zulonzacion expedida por el Ministerio de Cullura,
previo para el olorgamiento de la licencia de conforme ala Ley N* 28296, Ley General dal Palrimonio
de funcionamienio, de acuerdoa la Ley N® 28976, Cullural de la Nacion. Exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura
Ley Marco de Licencia de Funcionaniento, Decreto haya participado en las elapas de remodelacion y
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo. monitores de ejecucion da obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Tribularias, del local por el cual se solicita la licencia.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion da |a inversion en el pais. C) Requisitos Especificos (anuncio publicitario yfo toldo)
5 |Presentar las vistas siguientes:

A. Giros aplicables

1 Edfficaciones de hasla dos niveles

(el sotano se considera un nivel), con un area mayor

a 100 m2 hasta 500 m2, lales como liendas,

slands, puasios, areas comunes de edificios
multifamiliares, establecimientos de hospedaje;
reslauranles, cafélerias, edificios de salud,

lemplos, bibliclecas, entre olros

2 Instituciones educativas de hasla dos niveles

(el sotano se cuenta como un nivel), can un

area de hasta 500 m2 y con un maximo

da 200 alumnos por tumo

3 Cabinas de intemel con un area menor o igual

a 500 m2 y con no mas de 20 computadoras

ylo maguinas folocopiadoras o similares

4 Gimnasios con un area de hasta 00 m2 y

que cuenlen con un maxima de diez (10} maquinas que
|requieran conexion eléctrica para funcionar

5 Agencias bancarias, oficinas adminislrativas, enlre olras

* Disefio (dibujo) del anuncio y/a toldo, con sus dimensiones; asi como la

indicacion de los matenales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorne urbano y 1a edificacion donde se ubleara
el anuncio y/o toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un monlaje
(dbujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 da la Ley N* 27444, esla prohibida
la exigencia de an de mas de dos &j
de la documentacion vinculada al rdmite administrative
(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad durante el lramile ds solicitud
de licencia, por lo que su costo esté incluide en el derecho de tramite,conforme lo
eslablecido en el arliculo 15 dela Ley N° 28976,
(c) De acuerdo con el segundo parafo del arliculo 11 de la Ley N° 28976, podran
otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia lemporal cuando
asj querido por el De ser &l caso,
el ramite a sequir debera considarar los mismos requisitos,

derecho de tramite y evaluacian, aplicables al presente casa
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N'da
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTC

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
]

CALIFICAGION

DENOMINACION

Formularioia
ical

{en % UIT)

{enS1)

Automalico MMP 5

de evaluacion similar, con un area de hasta 500 m2

y que cugnten con un maximo de 20 computadora

y/o maquinas fotocopiadoras o similares

6 Playas de estacionamiento de un solo nivel

sin techar, granjas, entre olros de similares
caracleristicas, cualquiera sea su area.

La exislencia de areas administralivas, de servicios,
enlre olras similares por su naluraleza cuenten con teche,
no determina que el objeto de inspeceion sea calificado
para una ITSE de Detalle, siempre que dichas areas
cuenlen con un area menor de 500 m2

7 Bares, pubs-karackes, licorerias, femelerias, carpinterias,
talleres mecanicas e imprentas con un area de hasta

500 m2

8 Talleres de costura con un area de hasta 500 m2

y no mas de 20 maquinas eléclricas imprentas

B. Giros no aplicables

1 Establecimientos que por su lamafio {superiar
a los 500 m2) yo por razén de su giro,requieran
de una ITSE de Detalle o Multidisci

(d) La autorizacion conjunla no es de aplicacion para anuncios luminosos,
iluminados, monumentales o similares.

(&) En el caso de loidos, estos podran cubrir el 80% de la vereda, hasta un
méaximo de 1.00m, con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso ferminado de la vereda hasta la terminacion del alero del mismo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.

RECONSIDERACION

APELACION

66,

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
EX - ANTE EN FORMA CONJUNTACON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TCLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972
{27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcienamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, B {numeral

2).10, 11y 15,

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Adts. 1y 2.

* Reglameanto de Inspecciones Técnicas de Sequridad
en Edificaciones, Decreto Supremo

N 058-2014-PCM (14.08.14), Art. 9 {numeral 9.2)

* Norma que apnieba la refacion de autorizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisite
previo para el otorgamiento de la licencia de

de funcionamiento, de acuerda a la Lay N* 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros aplicables
1 Edificaciones de hasta dos niveles
(el sotano se considera un nivel), con un drea mayor
a 100 m2 hasta 500 m2, tales como liendas,
stands, puestos, areas comunes de edificios
i il eslablacim de i

restaurantes, calélerias, edificios de salud,

templos, bibliotecas, entre clros

~

w

.

o

~

A) Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucian gratuita o de libre
reproduccian), con cardcler de declaracion jurada,que incluya:

* Numero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria del solicitante, ratandose de

personas juridicas o nalurales, segin comesponda

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del reprasentante legal, en caso de

persona juridica u olros enles colectives; o, ratandose de personas

nalurales que actiien mediante representacian,

(Copia de la vigencia de poder de representante legal
en caso de personas juridicas u entes colectivos Tratandose ds representacion
de parsonas nalurales, se requisre de carta poder con firma legalizada.
Indicacion del nimero de comprobanle de page por derecho de trdmile

B) Requisites Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisilos.

4.1. Copia simple del lilulo profesional en el caso de servicios refacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de salicitud de declaracian jurada sobre el nimero de
eslacionamientos de acuerdo a la nommaliva vigente

4.3. Copla simple de la auloizacion seclonal conlenida en el Dacreto Supremo N°
006-2013-PCM o norma que lo susliluya o reemplace

4.4. Copia simple da la autorizacidn expedida por el Ministerio de Cultura,
conforme a la Ley N* 26296, Ley General del Patrimonio
Culiural de |a Nacién. Excepto en los casos en que el Minislerio de Culiura
haya participado en las elapas de remodelacion y
menitores de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local por el cual se soficila la ficencia.

C} i pecificos (anuncio lumi il do ylo toldo)

Presentar las vislas siguientes:

* Diseiio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la

indicacion da los materiales de fabricacian.

* Una folografia en la cual se aprecie el enfoma urbano y la edificacion donde se ubicara
el anuncio ylo toldo; considerando su posicionamiento virlual a partir de un mentaje
(dibujo)

D on Jurada del p que serd ble de I disefio

& instalacién del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, s& p a la siguients

GERENUIA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
: DEREGHG OE TRANITACION
= : REQUISITOS pEREc nst;mnrm " CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURS0S
Orden DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO e - Se=—ers RESOLVER (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA -
e DENOMINACION ent%UM | (ens) | Adtomatico EuacRRRE | dies hablles) : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

2 Instituciones educativas de hasta dos niveles refrendada por el profesional résponsable,
(el sotano se cuenta como un nivel), con un * Memoaria descriptiva y Especificaciones Técnicas
area de hasta 500 m2 y con un maximo. * Plano de inslalaciones eléclricas, a escala conveniente
de 200 alumnos por furma.
3 Cabinas de inlemet con un area menor o iqual
2 500 m2 y con no mas de 20 computadoras
ylo maguinas folocopiadoras o similares
4 Gimnasios con un area de hasta SI0m2 y
que cuenten con un maximo de diez {10) maguinas que Notas:
requieran conexion eléctrica para funcionar
5 Agencias bancarias, oficinas administrativas, entre atras (a) De acuerdo al numeral £0.1.3 del articulo 40 de la Ley N* 27444, esta prohibida
de evaluacion similar, con un area da hasta 500 m2 la exigencia de an de mas de dos &ji
y que cuenlen con un maximo de 20 compuladora da la documentacion vinculada al tramite administrativo.
ylo maguinas folocopiadoras o similares (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante el rdmite de solicitud
6 Playas de estacionamiento de un solo nivel de licencia, por lo que su coslo esta incluido en el derecho de tramite,conforme lo
sin lechar, granjas, entre otros de similares establecido en el articulo 15 de la Ley N® 28976,
caracleristicas, cualquiera sea su area (c) De acuerdo con el segunda parrafo del articulo 11 de la Ley N*® 28976, podran
La existencia de areas adminisirativas, de servicios, olorgarse licencias de funcionamiento de vigencia temporal cuando
enlre olras similares por su naturaleza cuenten con lecho, asi sea requerido expresamente por el solicitante. De ser el caso,
no datermina que el objeto de inspaccian sea calificado ¢l lramite a sequir debera considerar los mismos requisitos,
para una ITSE de Detalle, slempre que dichas areas derecho de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
cuenten con un area menor de 500 m2 (d) La autorizacion conjunta o es de aplicacion para anuncios
7 Bares, pubs-karaokes, licorerias, femrelerias, carpinterias, (e) En el caso de toldos, estos podran cubrir e 80% de la vereda, hasla un
lalleres mecanicos & impranlas con un &rea de hasla méaximo de 1.00m. con una altura minima de 2, 10ml.
500 m2 desde el piso terminado de la vereda hasta la terminacian del alero del mismo.
8 Talleres de costura con un area de hasta 500 m2
y no mas da 20 maquinas eléclicas imprentas
B. Giros no aplicables
1 Establecimienlos que por su tamaiio (superior
2 los 500 m2) yfo par razén de su girorequieran
de una ITSE de Detalle o Mullidisciplinaria.

6.7. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisitos Generales 6.2785% 248.00 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN DOCUMENTARID ADMINISTRACION ADMINISTRACION
ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA 1 |Formato ds solicitud de licencia de luncionamiento (de distribucion TRIBUTARIA TRIBUTARIA
(MAS DE 500 M2) graluita o de lire reproduccion), con caracler de declaracion

jurada, que incluya: 15 dias habiles para 15 dias habiles para

Base Legal » Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, presentar el recurso presentar el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 tratandose de personas juridicas o naturales, segun
(27.06.03). Art. 81, numeral 1.8 cormesponda, 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,  Nimero de DNI o Came de Extranjeria del representante resolver el recurso resoiver el recurse
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {umeral legal, en caso de persana juridica u otros enles colectivos;
31y 15 o, Iratandose de personas naturales que aclien medianie
* Ley del Silencio Administralivo, Ley N° 23060 representagion ,
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
* Reglamento de Inspecclones Técnicas de Seguridad pefsonas juridicas u enles colectivos. Tralandose de representa-
en Edificaciones, Decreto Supremo cion de personas naturales, se requiere de carta pader con
N" 058-2014-PCM (14.09.14), Art. 10y 11 firma legalizada.
* Norma g ba la relacion de a. 3 |Certificado de Seguridad en Edificacicnes de Detalle o Mullidisciplinaria,
secloriales da las Entidades de! Poder segun comesponda.
Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisilo 4 ion del nimero de e de pago por derecho da
previo para el otorgamiento da la licencia de ramite
de funcionamiento, de acuerdo a fa Ley N® 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionarriento, Decreto B) Requisitos Especificos
Supremo N*® 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexo. 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
Simplificacion de Procedimientos y penmisos para la relacionados con la salud

GERENCIA
MUNICIPAL

e ———

Pagina 20




) ) ) oy )y )y )y )y ) oy ) o)y o) ) o) ) )y )y ) ) ) )y )y )y ) )y o)) ) )y o))
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
o ; REQUISITOS DERECHT °Et,;m'm'°" CALIFICACION PLAZO PARA P AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RS DENOMINAGKON DEL PROCEDIMIENTO Sl = _ =5 RESOLVER (on | ppiobel | COMPETENTE PARA : i
|ne DENOMINACION aj‘:z"’“ @%Um | feast) | Automatico W dias hablles) RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION

promocion y dinamizacién de la inversion en el pais.
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de més de dos niveles (el solano se
considera como un nivel) ylo con area mayor de

500 m2, tales come: fiendas, reas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, reslaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, lemplos, bibfiolecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, femreterias, campinterias,

€ imprentas, entre ofras.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten,

3. Centros culturales, museos, entre olros da similares
caraclerlsticas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4, Mercados de abastos, galerias comerciales y centros.
comerciales, entre olros de similar evaluacion,
cuslquiera sea el area con que cuenien

5. Locales de portivas y no dep
(estadios, coliseos, cines, tealros, auditorios,
centros de convencionas, enlre olros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casines y
lraga monedas, lelepdromos, bingos, salsodromos,
pefias, café leatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el area con que cusnlen

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre olras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 ylo un nimero mayer de 20

Joras ylo méaqui P o
similares
B. Instituciones educalivas de mas de dos niveles
(el salano se considera un nivel) ylo con un area
mayor a 500 m2 ylo con mas de 200 alumnos
pof lumo.
9. Cahinas de internet con mas de 20 computadoras
ylo maquinas folocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2
ylo con mas da 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenlen con mas de 500 m2 ylo
mias de diez {10) maquinas que requisran de
conexian eléclica para funcionar
12. Las playas de estacionamienlo techadas con un
4rea mayor de 500 m2 o playas de eslacionamiento
da un solo nivel sin lechar, granjas, enlre olres
de similares caracter'sticas, que cuenten con
areas administrativas, de sanvicios, enire olras
similares que por su naturaleza presenten lecho
con un area ocupada mayor a 500 m2
13. Las demés edificaciones que por su complejidad
califiquen para ésfe Lipo de inspecciin

B. Gitos que requieren de [TSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones dende se utilicen, almacenen,

o comerciali iales ylo residuos

p que represenlen riesgo para la poblacion

5.2. Informar en el formato de soficitud de declaracion jurada

sobre el nimero de eslacionamientos de acuerdo a la normaliva vigente
5.3. Copia simple de la aulonzacion sectonial contenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sustiluya o reemplace.
5.4, Copia simple de la aulorizackn expadida por ef Ministerio de
Cultura, confomme a la Ley N* 26296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que

&l Ministerio de Cullura haya participado en |as etapas de

remadelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas.

inmediatas a la solicitud de ia licencia del local par el cual

se soliciia la licencia.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos sjemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) D acuerdo con el segundo parralo del arliculo 11 de la

Ley N' 28976, podrén otorgarse licencias da funcionamiento

de vigencia temporal cuando asl sea requerida

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framile

a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho

da tramite y evaluacion, apli al pi i 3

(c) De acuerdo con el arficulo 7 dela Ley N' 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el cerlificado comespondients en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccian, el administrado se encuentra facultado para
soficitar la ficencla de funcionamiento, reemplazando el certificada
con Ia presentacion del informe. Es obligacion def fun-

clonario compelente de la Municipalidad cantinuar el rdmile
bajo respensabilidad,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
i REQUISITOS DR RS D TRAM RO CALIFICACION PLAZO PARA et AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUOIGN DE RECURSOS
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S - S _ e RESOLVER fen | peoorowiiro | COMPETENTE PARA =i i =i
N DENOMINACION FormularolCo] s | (ensl) | Astomatico | Bl dias habiles) : RESOLVER RECONSDERACION APELACION
6.8. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisilos Generales 6.6152% 261.30 X 15 dias TRAMITE GERENCIA OE GERENCIA DE ALCALDE

ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION

DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion TRIBUTARIA TRIBUTARIA

500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZA- gratuila o de libre reproduccion), con caracler de declaracion

CION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE jurada, que incluya: 15 dias héabiles para 15 dias habiles para

(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03), Art, 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral

3) 10, 11y 15.

* Ley del Silencic Administrativo, Ley N* 23060
(07.07.07), Ats. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo

N° 058-2014-PCM {14.09.14), Art. 10y 11

* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
secloniales de las Enlidades del Poder

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisilo
previo para el olorgamiento de Ia licencia de

de funcionamiento, de acuerdo a la Ley N* 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,Decrelo
|Supremo N* 006-2013-PCM (10.01 13). Art 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
| Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promacion y dinamizacion da Iz inversion en el pais.

A, Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sdlano se
considera como un nivel) ylo con drea mayor de
500 m2, tales coma: tiendas, reas comunes de las
edificios mullifamiliares, lalleres mecanicos, estable
cimienlos de hospedaje, restaurantes, calelerias,
edificaciones da salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferrelerdas, carpinterias,

e imprentas, entre olros.

2. Industrias fivianas y medianas, cuslquiera sea el
érea con que cuenlen.

3. Centros cullurales, museos, entre atros de similares
cualquiera sea el area con que

cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros
comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenien

5. Locales de espectaculos deportives y no deportives
(estadios, coliseos, cines, leatros, audilorios,

centros de convenciones, entre ores), cualquiera

sea el area con la que cuenten.

b. Centros de diversion (salas de juego, casinos ¥
traga monedas, telepodromos, bingos, salsodromas,
pefias, calé lealros, clubes noctumes), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

antre olras de evaluacion similar, con un area

mayor a 500 m2 ylo un ndmera mayor de 20

X}

w

&

=

+ Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o nalurales, segin

- Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u olros entes colectivos;

o, ralandose de personas nalurales que actien mediante.
representacion .

Copia de la vigencia de poder de representanle lagal en caso de
personas juridicas u entes colectivos, Tratandose de representa-
cion de personas nalurales, se requiere de carla poder con
firma legalizada.

Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalte o Multidisciplinaria,

seglin corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecha de
lramite

B) itos Esp flicencia de fi

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relaclonados con la salud,

5.2. Informar en el formalo de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala

normaliva vigenle .

5.3. Copia simple de la aulonzacion seclorial contenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o nerma que lo sustituya

o reamplace.

5.4, Copia simple de la autorizaciin expedida por el Ministerio de

Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimania

(Cultural de la Nacién. Exceplo en los casos en que

&l Ministerio da Cullura haya parficipado en las elapas de
s 5

én y moriloreo de £ o
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita [a licencia.

C) Requisitos Especificas (anuncio publicitario ylo toldo)
Presentarlas vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones; asi como la

dicacion de los de fabri

* Una fotogralia en la cual se aprecie el entomo uibano y la edificacion donde se ublicara
el anuncio y/o toldo; consideranda su posicionamiento viriual a partir de un montaje

(dbujo)

Notas:

(a) De acuerda al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
" 27444, esla prohibida la exigencia de presenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pamato del articulo 11 dela
Ley N' 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framite
a seguir debera considerar los mismos requisitas, derecho

de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

GLERENCIA
MUNICIPAL

Pégina 22

presentar el recursa

30 dias habiles para
resolver el recurso

presentar el recursa

30 dias habiles para
resalves el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamianto,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, B (numeral

310, 11y 15.

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 23080
(07.07.07), Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad
en Edlficacionas, Decrelo Supremo

N* 058-2014-PCM (14.09.14), At 10y 11

* Norma que aprueba la refacion de autorizaciones
secloniales de las Entidades del Poder

Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisilo
previo para el olorgamiento de la licencia de

de funcionamiento, de acuerdo a laLey N° 28976,
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,Decrelo
{Supremo N 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3y Anexo
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y parmisos para la
promocion y dinamizacian de la inversion en el pais,

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

w

oratuita o de libre reproduccian), con caracler de declaracion
jurada, que incluya:

+ Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria de! soficitante,
tratandose de personas juridicas o nalurales, segun
coresponda,

» Numera de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;

0, traténdose de personas naturales que acllen mediante

|representacian

Copia de la vigencia de poder de representants legal en caso de
personas juridicas u lectives. a der -
cion de personas nalurales, se requiere da carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en i de Detalle o Multidiscipli
segun comesponda.

del nimero de comy de pago por derecho de
ramile
B) Requisitos Especificos (licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple dal titulo profesional en el caso de senvicios
relacionades con la salud.

5.2, Informar en el formalo de salicitud de deciaracion jurada
scbre el nimero de eslacionamientos de acuerda ala
normaliva vigenta

5.3. Copla simple de la autorizacion seclonial contenida en el
Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma qua lo sustluya

o reemplace.

GLERE
MUNICIPAL

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

i = Ao 'DERECHO DE ‘;mmcm CALIFICACION R;.égisg‘m?m INCIO DEL ce;.;ma%]:l]i?akpﬁm INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
onice Ne DENOMINACION ’f"’":i‘:d'i“"c‘ En%UM | (ensiy | Automatico W diashailes) | PROCECIMENTO RESOLVER 'RECONSIDERACION APELACION
¥ ylo maquinas f piadoras o (c) La aulorizacion conjunta no es de aplicacion para anuncios
similares luri i , M les o similares.
8. Instituciones educalivas de mas da dos niveles (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
(el sotana se considera un nivel) ylocon un drea vereda, hasla un maximo de 1,00m. con una allura minima
mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
por tumo. inacion dal alero dal mismo.
9. Cabinas de intemet con mas de 20 computadoras (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
ylo maquinas fotocopiadoras o similares que no existan cbservaciones en el informe de inspeccion
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 'y la Municipalidad no emila el cerlificada correspondienle en
yio con mas de 20 maquinas eléciricas en el plazo de tres (03} dias hébiles de finalizada la difigencia
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo de inspeccion, el adminisirado se encuenira facultado para
mas de diez {10} maquinas que requieran de solicitar la licencia de funcianamiento, reemplazando el cerfificado
conexion eléctrica para funclonar con Ia presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
12. Las playas de estacionamianlo lechadas con un de la Munici i el ramite
area mayor de 500 m2 o playas de eslacionamiento Ibajo responsabilidad,
de un solo nivel sin techar, granjas, entre ofros
da similares carécler'slicas, que cuenlen con
areas adminislrativas, de senvicios, enlre olfas
similares que por su naluraleza presenten lecho
con un &rea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demds edificaciones que per su complefidad
califiquen para éste lpo de inspecciin
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones dands se utilicen, aimacenen,
iquen o comerciali jales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion
9. |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A) Requisilos Generales 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLEO DOCUMENTARIO AOMINISTRACION ADMINISTRACION
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA 1 [Formato de selicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion TRIBUTARIA TRIBUTARIA

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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- REQUISITOS DEREGHO "E{:;W"“‘Q“ CALIFICACION PLAZO PARA A AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REGURSOS
il DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO - e o s - RESOLVER fen | poqnenpmenro |  COMPETENTE PARA e
N Foatr:l:;ia.'t:o {en % UM {ensl) | Automallco dias habiles} RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sblano se 5.4, Copia simple de la aulorizacion expedida por el Ministerio de
considera como un nivel) ylo con area mayor da Cullura, conlorme a la Ley N* 28296, Ley General del Palimonio
500 m2, lales como: iendas, Areas comunes dé los Cultural de la Nacion, Excepla en los casos en que
edificios multifami talleres anicos, estable el Ministerio de Cullura haya las elapas de
cimienios de hospedaie, reslaurantes, caleterias, remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas
edificaciones de salud, templos, biblistecas, bares,. inmediatas ala solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karaokes, licorerias, ferreterlas, campinterias, se solicita 1a licencia.
& imprentas, enlre olros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el C) Requisitos Especificos {anuncio lumi - ilumi ylo toldo)
érea con que cuanlen, Presentar las vistas siguientes:
3. Centros culturales, museos, entre ofros de similares * Disefio {dibujo) del anuncic y/o toldo, can sus dimensiones; asi como la
isticas, iera sea el rea con que ion de los iales de fabricacio

cuenten. * Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la edificacion donde se ubicara
4. Mercados de abastos, galerias comerciales y centros &l anuncio yfo toldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un monlaje
comerciales, entre olros de similar evaluscian, (dibujo)
cualquiera sea el area con que cuenlen 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la disefio
5. Locales de espectaculos deporiives y no deportivos & instalacion del anuncio
(estadios, colisecs, cines, tealros, audtorios, En caso el anunclo supere el area de 12 m2, sef a la siguiente ok
cenlros de convenciones, entre olros), cualquiera porel i espol
sea el area con la que cuenten. * Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y * Plano de instalaciones eléclricas, a escala conveniente
traga monedas, lelepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café lealros, clubes noctumos), cualquiera Notas:
sea el area con que cuenten () De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley
7. Agenclas bancanias, oficinas administrativas, " 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
entre ofras de evaluacion similar, con un érea mas da dos ejemplares de |a documentacion vinculada al
mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20 tramile administrativo,

as ylo maquinas f pi o (b) De acuerdo con el sequnda parrafo del articule 11 de la
similares Ley N' 28976, podran olorgarse licencias de funcionamienta
8. Instituciones educalivas de mas de dos niveles de vigencia temporal cuando asi sea requenido
(¢l solano se considera un nivel) ylo con un drea expresamente por el salicilante. De ser el caso, el tramile
mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnas a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
par tumo. de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
9. Cabinas de internel con mas de 20 computadoras (c) La autorizacian conjunta no es de aplicacion para anuncios
ylo maquinas fatocopiadoras o similares luminosas, iluminados, monumentales o similares.
10. Talleres da costura con un area mayor a 500 m2 (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
ylo con mas de 20 maquinas eléclricas vereda, hasta un maximo de 1,00m. con una allura minima
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ylo de 2.10ml. desde el piso lerminado de |a vereda hasta la
mas de diez (10) maquinas que requieran de lerminacibn del alero del mismo.
conexion eléctrica para funcionar (e) De acuerdo con el arficulo 7 de fa Ley N° 28576, en los casos
12. Las playas de estacionamiento techadas con un que no existan chservaciones en el informe da inspeccion
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento y la Municipalidad no emita el certificado cerespondienle en
de un salo nivel sin techar, granjas, entre otros en el plazo de fres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de similares caracler'sticas, que cuenten con da inspeccian, el adminisirado se encuentra facullado para
areas administrativas, de servicios, enlre olras solicilar la licencia de funci el
similares que por su nalutaleza presenten lecho con la pi iion del infoarme. Es ion del funcionario
can un drea ccupada mayor & 500 m2 competente de la Municipalidad continuar el framite
13. Las demas edificaciones que por su complejidad bajo responsabilidad
califiquen para éste lipo de inspeccion
B. Gires que requieren de ITSE Mullidisciplinaria
1. Edificaciones donde se ullicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen maleriales ylo residuos
p que fep riesgo para la poblacion

0 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A} Requisitos Generales 6.0430% 23870 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE

MERCADOS DE ABASTOS,GALERIAS COMERCIALES DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORA- 1 |Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento {de distribucian TRIBUTARIA TRIBUTARIA
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(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamienlo,
Ley N* 28976 (05.02.07). Aris. 7, 8 (primer
partafo)

* Ley del Silencio Adminislrative, Ley N* 28060

corrasponda

- NUmero de DNI o Camé de Extranjeria del representants
legal, en caso de persona juridica u otros entes coleclivos;
0, Iratandose de parsonas naturales qua actien medianle
representacion .

wiil REQUISITOS DERECHO DE(;'W‘"‘“C oR CALIFICACION PLAZO PARA 1Nicio PEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
his DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO = B = : R e e - _ R REsoLyer. | proceomenro. | COMPETENTERARA : .
: N DENOMINACION e (en% UM (ensl) | Automatlo : T las ) RECONSIDERACION APELACION
TIVA) graluita o de fibre reproduccion), con caracler de declaracion
jurada, que incluya: 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal + Nimero de RUC y DNl 0 Camé de Extranjeria del soficitante, presentar el recurso presentar el fecurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 tratandose de personas juridicas o naturales, segiin

30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso

(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
b de In: i Técnicas da personas juridicas u entas colectivos. Tratandose da representa-
en Edificacionas, Decrelo Supremo cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con
N" 058-2014-PCM (14.09.14), Art, 10 firma legalizada.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 4 6n del niimero de compr de pago por derecho o
|promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. tramile
B) Requisitos Especificos
5 |De ser ¢l caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
|retacionados con la salud.

5.2 Informar en el formalo de salicitud de declaracion jurada

sobre el nlimero dé estacionamientos de acuerdo a la normativa vigente .

5.3, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio da
Cullura, conforme a la Ley N* 28295, Ley General dal Palrimonio
Cullural de la Nacion. Exceplo en los casos en que el Ministerio de
Culura haya participada en las etapas de remodelacion y monitoreo de
|ejecucion de obras previas inmedialas a la soficilud de la ficensia del
local por el cual se slicila la licencia.

Motas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1,3 del arficulo 40 dz la Ley

" 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documenlacian vinculada al
{tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el sequndo parafo del articulo 11 dala

Ley N' 28578, podrén olorgarse ficancias de funcionamiento

de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamenie por el solicilante. De ser el caso, el tramile

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho

da tramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados.
de abaslos, galerlas comerciales y cenlros comerciales

deben conlar con una licencias de funcionamienlto en

forma corporativa, la cual podra ser extendida favor del ente
colectivo, razén o dencminacién social que los represente.

{d) De acuerdo con el sequndo pamafo del articulo 9 de la

Ley N* 28976, a los modulos o slands, inlegrantes de

un mercado de abaslos, galeria comercial o centro comercial
unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olorgamiento
de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, deacuerdo

a la nomatividad vigante.

(e) De acuerdo con el articula 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no exislan observaciones en el infarme de inspeccion

y la Municipalidad no emita el cedificado comespondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada Ia diligencia

GLRENCIA

MUNICIPAL
MUNICIPAL
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W de 3 REQUISITOS DERECHD DE{;MMAG‘GN CALIFICACION PLAZO PARA. INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
6o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ~ — - : p— L e .—| RESOLVER fen | nonnennuenro | COMPETENTE PARA - : s
e DENGHMINACION F“"?l‘:;.““‘c" @%um | (ens) |Automatico _E!a.luss]m.?sma.r dias hablles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
de inspeccion, el admini 6 facultado p
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certficado
con la presentacion del informe. Es obligacion del funcianaria
de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabllidad
.11 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A) Requisitos Generales 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MERCADOS DE ABASTOS, DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
GALERIAS COMERCIALES y CENTROS 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion TRIBUTARIA TRIBUTARIA
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN gratuita o de libre repi itn), con caracler de ¢ io
EN FORMA CONJUNTA GON LA AUTORIZAGION jurada, que incluya’ 15 dias habiles para 15 dias habiles para

DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO

» Numero de RUC y DNl o Camé de Exfranjeria del solicitante,

presentar el recurso

presentar el recurso

A FACHADA) YIO TOLDO Iraléndose de personas juridicas o nalurales, segln comesponda.
- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representanta 30 dias habiles para 30 dias héabiles para
Base Legal lsgal, en caso de persona juridica u olros enles colectivos; resolver el recurso resoiver el recurso

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 26976 (05.02.07). Arts. 7, 8 {primer
parrafo)

n

0, lratandose de personas nalurales que actien mediante representacion .
Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de

w

pe juridicas u anles cols 5 de represenia-
cion de persenas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificacionas de Detalle

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 6n del nimero da comp de pago por derecho da lramile
(07.07.07). Adts. 1 y 2
* Reglamenlo de Inspecciones Técnkas de Seguridad B) Requisitos Especificos

en Edificaciones, Dacrelo Supremo

N* 058-2014-PCM {14.09.14), Arl. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
Simplificasion de Procedimientos y parmisos para la
promocion y dinamizacion de la inversian en el pais

=)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de senvicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formata de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo ala

normativa vigenle .

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por &l Ministerio de
Cultura, conforme afa Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio
Cultural de la Nacion. Exceplo en los casos en que

el Ministerio de Cullura haya participado en las efapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas ala solicitud de la licencia del local por el cual

se solcila |z icencia,

C) Reg p (anuncio publicitari
| Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones, asi como fa

indicacion ds fos iales de fabricaci

* Una fotografia en la cual se eprecie el entormo urbano y |a edificacion donde se ubicara
el anuncio y/o taldo; considerando su posicionamienio virtual a partir de un montaje
(cibujo)

ylo toldo)

@

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N* 27444, esla prohibida la exigancia de prasenlacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite adminisirativo.

(b) De acusrdo con e segundo pamrafo del arficulo 11 de fa
Ley N' 289786, podran olorgarse licencias de funcionamiento
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicilante. De ser el caso, el ramilte

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho
de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c} De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N° 28976, los mercados
de abastos, galerlas comerciales y centras comerciales
deben conlar con una licencias de funcionamiento en
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N de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITCS

DERECHO DE TRAMITACION
g [y}

CALIFICACION

DENOMINACION

Formulario/Ca
digal

{en% UI'I)”

fenst)

Automalio

forma cofporativa, la cual podrd ser extendida favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los representa.

(d) De acuerdo con el segundo pamafo de! arficulo 9 de la

Ley N° 28976, a los modulos o slands, inlegrantes de

un mercado de abaslos, galeria cometcial o cenlro comercial
(Unicamenle les sera exigble una ITSE, ex post al olorgamiento
ke la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos

casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la nommatividad vigenle.

(&) En el caso de Inldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo da 1.00m. con una alfura minima

de 2.10ml. desde el piso lerminado de la vereda hasta la
tenminacion del alero del mismo.

(1) De acuerda con el arliculo 7 da la Ley N® 28376, en los casos
que no existan chservaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

en el plazo de fres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de ion, el administrado se facultado para
salicilar Ia licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la p on del infarme. Es obfigacion del funcionari
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad.

RESOLVER (en
dias habiles)

iNICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION APELACION

6.12

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO:

MERCADOS DE ABASTOS,GALERIAS COMERCIALES
'Y CENTROS COMERCIALES (LICENCIA CORPORA-
TIVA) EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipafidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de Licencia de Funcionzmiento,

Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 [primer
parrafo) 9, 10 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). As. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo

N® 058-2014-PCM (14.08.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

plificacion de P ¥ permisos para la
promocion y dinamizacién de 1a inversion en el pais.

oW

@

A) Requisitos Generales

Formato de salicitud de licencia da funcionamiento (de distribucion
gratuita o de libre reproduccion), con caracler de declaracion

jurada, que inchiya:

+ Nimero de RUC y DN| o Camé de Extranjeria del solicitante,

tratandose de personas juridicas o nalurales, segln comesponda

+ Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u olros enfes colectivas;

0, ratandose de personas naturales que actuen mediante represantacion .
Copia 2 la vigencia de poder de representants lsgal en caso de
parsonas juridicas u enles colectivos. Tralandose de representa-

cibn de personas nalurales, se requiere de carla poder con firma legafizada,
Certificado de Seguridad en Edificacicnes de Detalte

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de tramile

B) itos Esp
De ser el caso, seran exigibles los sigulentes requisitos:

5.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servicios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de salicitud de declaracion jurada

sobre &l nimero de de acuerdo ala vigenite .

5.3. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura,

conforme a la Lay N* 28296, Lay General del Palrimonio Cultural de la Nacion.

Excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las elapas

de remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud

de la licencia del local por el cual se solicita la ficencia.

(licencia de funci iento)

C} Requisitos Especificas {anuncio lumingse - iluminade ylo teldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o loldo, con sus dimensiones; asi como la

indicacion da los matenales de fabricacion

* Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la edificacién donde se ubicard
&l anuncio ylo loldo; considerando su posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dbujo)

D ion Jurada del p
& instalacion del anuncio

le de la disenio

que sera

7.1975%
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15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

15 dias hébiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presenlar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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Ndel
Orden|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHQ DE TRAMITACION
)

GALIFIGACION

N

DENOMINACION

| Formulario/Co
digol

{en% UM |

{en 51}

Automatico

@

* Memoria descripliva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala convenienle

Notas:

(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del arficulo 40 de la Ley N* 27444, esta prohibida
la exigencia de presentacion de mas de dos ejemplares de la documentacin
vinculada al tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pamafo del articulo 11 de Ia Ley N' 28976, podran
olorgarse licencias da funcicnamiento de vigencia lemporal cuando asi sea requerida
expresamente por el solicilanle. De ser el caso, el tamite a sequir debera considerar
los mismos requisitos, derecho de Wramite y evaluacion, aplicables al presente caso,
(c) De acuerdo can el articulo 9 de la Ley N* 28976, los mercados

de abastos, galerlas comerciales y centros comerciales deben contar con una
licencias de funcionamiento en forma corparativa, la cual podra ser extendida

favor del enle colectivo, razon o denominacion social que los represents.

(d) De acuerdo con e! segundo paralo del articulo 9 de la Ley N° 28976,

a los mddulos o stands, integrantes de un mercado de abaslos, galeria comercial
acentro comercial Unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al olorgamienlo
de la licencia de funcionamiento, salvo en aguellos casos en los que se requiera
ofro fipo de ITSE, de acuerdo a la normalividad vigenle.

(e) La aulorizacion conjunta no es de bn para anuncios mor

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrr el 80% de la vereda, hasla un maxima
de 1.00m. con una allura minima de 2.10ml. desda el piso lerminado de la vereda
hasta la terminacion del alero del misme.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28376, en los casas que no existan
observacionas en el informe de inspaccian y la Municipalidad no emita el
cerlificado correspondiente en en el plazo de tres (03) dias hahiles de finalizada

|a diligencia de inspeccion, el adminislrado se encuentra facullado para

salicitar la licencia de il iento, p da el cerify

con |z presentacian del informe. Es obligacian de! funcionario

de la Munici conlinuar el trémite baj p ilidad.

En caso el anuncio supere el rea de 12 m2, se presentard la siguiente documentacion,
Irefrendada por ef profesional responsable.

PLAZO PARA
RESOLVER fen
dias habiles)

INIGIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

6.1

b

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICA EX POST

Base Legal

* Ley Organica da Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Arl. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28576 (05.02.07). Arls. 3, 7, B (primer

parrafo - numeral 1), 11y 15,

" Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1Y 2

* Reglamenta de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N* 058-2014-
PCM {14.09.14), Art. 9 {numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de eutorizaciones
secloriales de las Enlidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisio previo para

el olorg; de la licencia de i

de acuerdo a la Ley N* 26976, Ley Marco da Licencia
de Funcionamiento, Decreto Suprema

N* 00E-2013-PCM (10.01.13). Art. 3YAnexo.

de acuerda a la Ley N* 26976, Ley Marco da Licencia

~

s

A) Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
9ratuita o de libre reproduccion), con caracler da declaracion
|urada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Camé de Exiranjeria del solicitante,
tratandose de personas juridicas o naturales, segin comesponda,

* Nimero de DNI o Cameé de Extranjeria del representante

legal, en caso de persana juridica u otros entes coleclvos;

o, Iratindose da personas naturales que aclien mediante representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
juridicas u entes colectivos. Trata da io

de personas nalurales, se requiere de carta poder con firma legalizada

D fon Jurada da Of fade C de sequridad

Indi de pago por darecho da framile

on del nimera de

B) Requisitos Especificos
De ser el caso, seran exigibles los siguienles reguisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el casa de servicios

relacionados con la salud,

5.2. Copia simple de la autorizacion seclorial conlenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace .

Notas:

GERENUIA
MUNICIPAL

56886%
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22470

15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recursa

30 dias hablles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

N de
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHQ DE TRAMITACION
o

CALIFICACION

N

 DENGMINACION

Formulario/Ca
digol

(en % UM

{en S1)

Aul_nnpaﬁcu 1

de Funcionamiento, Decrelo Suprema
N'006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo,

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
Simplificacion de Procedimienlos y permisos para la
promocian y dinamizacion de la inversion en el pais,

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

IN* 27444, esta prohibida |a exigencia da presenlacion de

mas de dos ejemplares de la documentacian vinculada al
tramite administrativo,

(b) La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

a traves da la ITSE Basica realizada por la Municipafidad

con posteriaridad al olorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términocs senalados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

{c) De acuardo con el segundo parralo dal articula 11 da la

Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funcionamiento

de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, e tramite

a sequir debera considerar los mismos requisilos, derecho

de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al arto3 pamafo 4lo: de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de aclividades simullaneas
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

con una ficencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccian

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimienta

con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que comesponde a la edficacion que los alberga.

PLAZO PARA
RESOLVER ({en
dias habiles)

INICIO BEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

'COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S

RECONSIDERACION

APELACION

6.1

=

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE {ADOSADO A FACHADA) Y10 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

* Ley Marco de licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer

parrafo - numeral 1)10, 11y 15

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 25060
(07.07.07). Arts. 1Y 2.

* Reglamento de Inspecciones Téenicas da Sequridad
en Edificaciones, Decreto Suprema N* 058-2014-
PCM (14.08.14), Arl. 8 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacion de aulorizacionas
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas coma requisita previo para

el iento de 1a ficencia de fi i

de acuerdo a laLey N* 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, Decrelo Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13}. Arl. 3 YAnexo.

de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia
da Funcionamiento, Decrelo Supremo

N' 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo.

- Ley No 30230, Ley que establece Medidas Trbutarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

~

)

s

2}

@

A) Requisitos Generales

Formato de soficitud de licencia de funcionamiento (de distribucion
graluita Ode libre reproduccion), con caracler de declaracion

jurada, que incluya:

+ Nimero de RUC y DNI o Camé de Exlranjeria del solicitante,

\ralandose de personas juridicas o naturales, segln comesponda .

- Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representanta

Iegal, en caso de persana juridica u ofros entes colectivos;

0, tratandose de personas naturales que aclen mediante representacion .
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

juridicas u entes colectivos. Tralandose de
cion de personas nalurales, se requiere de carta poder con firma legalizada.

D ion Jurada de Ob: ia de Condick de idad.
Indicacitn del niimero de de pago por derecho de lramite
B) itos Especificos (licenciade i

De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simpie del titulo profesional en el caso de senvicios relacionados con la salud.
5.2. Copia simple de la auterizacion seclorial conlenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

C) Requisitos E ifi

1 p (anuncio p
Prasentar las vistas sigulentes:

- Disefio (dibujo) del anuncia y/o toldo, con sus dimensiones;

asicomo fa i ion de los de i

+ Una fotografia en la cual se aprecie el enlorno y la edificacion

donde se ubicara el anuncio yla lolda; consideranda su posicionamiento
virtual a partir de un monlaje {dibujo)

blicitario ylo toldo)

Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1,3 del arliculo 40 de la Ley

N* 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de

1A DE

JURIDICA

65316%
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15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
AOMINISTRACION
TRIBUTARIA

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recursa

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde
Orden

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACH
1

N

CALIFICACION

Ne

DENOMINACION

Formulario/Cé |
diool

(anm‘fl'rj fen 1)

Automatico

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo,

(b) La verificacidn de los alcances de la Declaracion Jurada
de Obsarvancia de Condiciones de Sequridad se efeclia

a través de |a ITSE Basica realizada por la Municipali.

dad con posterictidad al olorgamiento de la licencla de
funcionamiento, en los témines sefialadas en el numeral

1 del articulo 8 da la Ley N* 28976.

(c) De acuerdo con el segundo paralo del ariculo 11 de la
Ley N* 28976, podrén olorgarsa licencias da funciona,

miento de vigencia temporal cuande asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el framile

a sequir debera considarar los mismos requisitos, darecha

da tramite y evaluacion, aplicables al presenta caso.

(d) De acuerda al arlo 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcit i se permile la realizacion de aclividades si.

i enun it que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(2) De acusrdo con el Reglamento ds Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Delalle, deberan conlar al inicio dal procedimiento
con el Cenificado de Sequndad en Edificaciones de
Detalle vigente que correspande ala edificacién que los
alberga
(1) En el caso de toldos, eslos podran cubrir el 80% del
pasilio o comedor, hasla un méxima da 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dids habiles)

INGIO DEL
PROCEDIMIENTD

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

B.1

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICA EX POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
(LUMINOSQ O ILUMINADO) Y/O TOLDO

Base Legal

- Ley Crgénica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

« Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

ey N* 28976 (05 02.07). Arts. 3, 7, 8 {primer
parrafo - numeral 1), 10, 11Y 15.

* ley del Silencio Administrativo, ley N* 25060
(07.07.07). Ads. 1y 2.

* Reglamento de Técnicas da

en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Ast. 3 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacitn de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisiio previo para
i iento de |a licencia de fi i

de acuerdo a la ley N 28976, ley Marco de licencia
de Funcionamiento, Decreto Supremo

N 006-2013-PCM (10.01.13). ArL. 3 YAnexo.

* ley No 30230, ley que establece Medidas Tributarias,
Simglificacion de Procedimientos y permisos pata la
promecién y dnamizacian de la invession en el pais.

o

A) Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion gratuita
o de libre reproduccion), con caracler de declaracion jurada, que incluya:

+ Nimera de RUC y DN| o Camé de Extranjena del solici.

tante, ralandose de personas junidicas o naturales, segiin comesponda

+ Miimero de DN| o Camé de Exiranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos;

0, ratdndose de personas naturales que actien mediante representacion .
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

midicas u ente nlacii
personas jurid T de rep

da personas naturales, se requiere da carta poder con firma legalizada

Declaracién Jurada de Ob ia de Cond de
ion del nimero de de pago par derecho de tramile
B) isi ilicos (licencia de

De ser el caso, seran exigibles los siguienles requisitos:
5.1. Copia simple.del litulo profesional en el caso de senvicios

|relacionados con la salud,

5.2. Copia simple de la aulorizacion sectorial conlenida en el

Decreto Supremo N D06-20 13-PCM o norma que (o susliluya o reemplace.
C) R itos E: ificas (anuncio I i
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio {dibujo) del anuncio ylo loldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los maleriales de fabricacion

* Una fotografia enla cual se aprecie el entorno ubano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio yio toido; considerando
su posicionamiento virtual a parlir de un monlaje (dibujo)

D ion Jurada del p

ylo toldo)

qua serd dala

6.7215% 265.50
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15dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habjles para
resolver el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
: i}

GALIFICACION

DENOMINAGION

Automatico

Pos Heaots

@

disefio e instalacion de! anuncio

En caso anuncio supere el Zrea de 12 m2, se presenlara la siguiente
doct il por el profesional responsabie.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de iones eléclricas, a escala

Notas:

(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley

N* 27444, esla prohibida Ia exigencia de preseniacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
Iramite administrativo,

(b) la verificacion de los ale: da la Di an Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia

a traves de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad

COnF ioridad al de laficencia de
funcionamienla, en los 1&minos sefalados en el numeral

1 del arficulo 8 de la ley N* 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 dela

ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funcionamiento

de vigencia temporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el ramite

2 sequir debera considerar los mismos requisitos, darecho

de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4lo. de la ley Marco de licencia
de funcionamiento, se pemite la ion de actividades

y adicionales en un establecimiento que ya cuenla

con una licencia de funcionamiento previa.

(e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objelos de inspaccion

que forman parte de una edificacian que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponds a la edificacian que los aberga.
(1) En &l caso ds loldos, estos podran cubrir el B0% del pasillo o comedor,

hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde el piso.

Eriaon et

PLAZO PARA
RESOLVER {en
diss hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

o

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE

Base Legal

- Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8

+ Ley Marco da Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07), Arts. 3, 7, B (primer
parrafo - numeral 2), 11y 15.

~ Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 23060
(07.07.07). Arts. 1y 2

" Reg o de Inspecci Técnicas de

en Edificaciones, Decrelo Supremo N* 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral $.2)

» Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
secloriales de las Enfidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisio previo para
el olorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a laLey N* 28976, Ley Marco de licencia
de Funcionamiento, Decrelo Supremo
IN*008-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 YAnexo,

A) Requisitos Generales

Formalo de solicitud de licencia de funcionamiento (de distibucion
graluita o de libre reproduccion), con caracter de declaracion

jurada, que incluya:

* Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjena dal solicilants,
tratandase de parsonas juridicas o nalurales, segiin comesponds .

* Numero de DNI o Carné da Extranjeria del representante

legal, en caso de persona juridica u ofros entes colestivos;

o, Iratindose de personas nalurales que actiien mediante represantacion,
Copia de la vigencia de poder da representante legal en caso de

juridicas u entes coleclivos. Tratandose de repr
de personas naturales, se requiare de carla poder con firma legalizada.
del nimeto d yrobante de paga por darecho de tramite

B) Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud

4.2. Copla simpla de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sustiluya o reemplace.

Notas:

15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE ALCALDE
AOMINISTRACION
TRIBUTARIA

15 dias habiles para 15 dias hébiles para
presentar el recurso presentar el recurso

30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el ractirso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde
Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
]

CALIFICACION

PLAZO PARA

DENOMINACION

Formulariorce
dinal__

(en %M (enSL)

Automatico |- 5

RESOLVER {en
dias habiles)

* Ley No 30230, Ley que eslablece Medidas Trihutaﬁ‘as,

&n de Pre ientos y permi ara la

promiocion y dinamizacion de la inversian en el pais.

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

mas de dos ejemplares de la documenlacisn vinculada al
Irémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante

el trémile de solicilud de licencia, por lo que su costo

esta incluido en el derecho de trémite, conforme lo establecido
en el articula 15 de la Ley N* 28976,

(¢} De acuardo con el segundo parafo def arficulo 11 de la

Ley N° 28976, podran olorgarse licencias de funcionamiento

de vigencia temperal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante, De ser el caso, el ramile

a seguir debera considerar los mismas requisitos, derecho

de tramile y evaluacion, apli al present

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
d funci i se permite Ja r de actividades simultaneas
v adicionales en un eslablecimiento que ya cuenla

con una licencia de Tuncionamiento previa.

(e) De acuerdo con &l Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos da inspsccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Defalle, deberan cantar al inicio del procedimienta

con el Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de

Detalle vigente alaedi an que los alberga.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

61

<}

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN-
TO CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

+ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N' 28976 (05.02.07). Ms. 3, 7, B (primer
parrafo - numeral 2), 10, 11Y 15.

« Ley dal Silencio Administrativo, Ley N' 29060
(07.07.07), Ars. 1y 2

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N0S8-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 8.2)

- Norma que aprueba Iz relacién de aulorizaciones
secloriales de las Entidades del Podar Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el olorgamiento de la licencia de funcionamianto,

da acuerdo a la Ley N* 28376, Ley Marco de licencia
de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N°006-2013-PCM (10.01,13). Arl. 3YAnexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

w

r

A Requisitos Generales

Formato de solicilud de licencia de funcionamiento (de distribucion
graluita o de libre reproduccion), con caracler de declaracion

ljuradsa, que incluya:

+ Niimera de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,

tratandose de personas juridicas o naturales, segun comesponda .

+ Nimero de DNI o Camé de Exlranjeria del representante

legal, en caso de persana juridica u ofros entes colectivos;

o, ralandose de personas nalurales que actien mediante representacion.
Copia de la vigencia de poder d2 representante legal en caso de

juridicas u enls lectivos. Tratandase da rep
de personas naturales, se requiere de carta poder con firma legalizada .
Indicacion del nimero de comprobanle de pago por darecho de lramite

B} isitos Especificos {licencla de fi
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1, Copia simple del fitulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de |a autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N' 006-2013-PCM o norma que lo suslituya o reemplace.

C Requisil {anuncio
Presentar las vistas sigulentes:

» Diseno (dibujo) del anuncie y/o taldo, con sus dimensiones;

asi como la i ion de los e fabricacio

- Una folagrafia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion

donde se ubicara el anuncio ylo toldo; considerando su posicionamiento
virtual a partir de un monlaje {dbujo)

io ylo tolde)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del ariculo 40 de la Ley

N' 27444, esta prohibida |a exigencia de presentacion de

GLRENUIA
MUNICIPAL

7.0087% 260.40

X 15 dias

0
{EnTO I

)

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

15 dias hables para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resoiver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resalver el recurso
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s REQUISITOS DERCHD “E{;W"Acm" CALIFICACION PLAZO PARA i bt AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
Orden| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = - - P S— - . - RE:O!.'\‘I;?I“_{% PROCEDIMIENTO GDWREEsTgﬂEE:ARA - T o
N DEHOMINACION St {en % UIT) {en 81} Automatico P ias ) RECONSIDERACION APELACION
mas de dos ejemplares de la decumentacion vinculada al
Iramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad durante
el ramite de solicitud de licencia, por lo que su coslo
esla incluido en e derecha de lramite, conforme o establecido
en el articulo 15 de la Lay N' 28976,
(c) De acuerdo con el segundo péralo del articulo 11 de la
Ley N' 28576, podran olorgarse licencias de funcionamienta
de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tamile
& seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de Iramile y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia da funci i de cesionarios se da enun imiento
que ya cuenta con una ficencia de funcionamiento
previa y realizan activk imulta dici
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccian
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Delalle, dsberan conlar al inicio dal procedimianto
con el Cetificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigenle que comesponde a la edificasion que los
alberga.
(1) En el caso de loldos, estos podrén cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méxima da 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
£.18 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A) Requisitos Generales 7.3291% 28950 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
COM UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato da solicilud de ficencia de funcionamiento (d i DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- graluita o de libre reproduccian), con caracter de declaracion TRIBUTARIA TRIBUTARIA
TO CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- jurada, que incluya:
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) YiO TOLDO * Numero de RUC y DNI o Came de Exlranjeria del solicitants, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Iralandose da parsanas juridicas o nalurales, segin comesponda. presentar el recurse presentar el recurso
Base Legal * Numero de DNI o Camé ds Exlranjeria del representante.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N' 27972 legal, en caso de persona jurldica u olros entes colectivos; 30 dias habiles para 30 dias habiles para
(27.05.03). A, 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que actlen mediante representacién resolver el recurso resolver el recurso
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de [a vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N* 28376 (05.02.07). Arts. 3, 7, & (primer juridicas u entes ivos. Trala de ref i
parrafo - numeral 2), 10, 11Y 15, de personas nalurales, se requiera de carla poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativa, Ley N* 28060 ion del niimero de comp da pago por derecho de tranite.
(07.07.07). Ads. 1Y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad B) Requisit: p (i ia d i i
en Edificaciones, Decrelo Supremo N 058-2014- De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
PCM (14,09, 14), Art 8 (numeral 9.2) 4.1. Copia simple del litulo profesional en el caso de servicios
* Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones relacionados con la salud.
secloniales de las Entidades dal Poder Ejecutivo, 4.2 Copia simple de la aulorizacion sectorial contenida en el
que deben ser exigidas como requisilo previo para Decreto Suprema N' 006-2013-PCM o norma que lo sustitya o reemplace.
el i de la licencia de i
da acuerdo ala Ley N* 28976, Ley Marco de licencia C) Reg P (anuncio lumi = ilumi ylo toldo)
de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 |Presentar las vistas siguientes:
N' 006-2013-PCM (10.01.13). Arl. 3 YAnexo. " Disefio (dibujo) del anuncio ylo leldo, con sus dimensiones;
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, asi como la indicacion de los mateniales de fabricacion
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la * Una folografia en la cual se aprecie el entomo wbano y la
promocién y dinamizacion da la inversion en el pais. edificacion donda se ubicara el anuncio ylo taldo; considerando
su pasicionamiento virtual & parir de un montaje (dibujo}
6 |Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del
disefio @ instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara |a siguiente
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el REQUISITOS DETECH Di,{mmm" CALIFICACION PLAZO PARA {NICIO DEL AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
drden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . - e s : : RESOLVER f(en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA — :
1 N DENOMINAGION FormuladalCs] (ensum | fensl) | Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
C ion, relrendada por el profesional responsable.
* Memeori ipliva y Especil Técnicas
» Plana de instalaci eléctricas, a escala
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramile administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad duranle
el Iramile de salicilud de ficencia, por la que su costo
314 incluido en el derecho de trémile, conforme fo establecide
en el articulo 15 de la Ley N' 28976.
(c) De acuerda con el sequndo parralo de! articulo 11 de fa
Ley N' 28976, podran olorgarse ficencias de fi i
de vigencia lemporal cuando asi sea requendo
expresamenie por e solicitante. De ser ef caso, €l tramite
a sequir debera considarar los mismos requisilos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con |a Ley Marco de licencia de funcionamiento,
|a licencia de funci iento de se da enun
que ya cuenta con una licencia de funcionamiento
previa y realizan actividades simullaneas y adicionales.
(e) De acuerda con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los cbjelos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedmiento
con ef Certificado de Seguridad en Edificasiones de
Detalle vigenle que camesponde a la edificacian que los 2iberga
(f) En el caso de toldos, estes pedran cubrir el 80% del
pasillo o comedor, hasta un maximo de 1.00m. con una
altura minima de 2, 10ml. desde el piso.
6.19 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A) Reguisitos Generales 6.0532% 232.10 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucion DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
araluila o de libre duccion), con caracter de di i TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal jurada, que incluya:
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 * Numero de RUC y ONI o Camé de Exiranjeria de solici. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
(27.05.03), Ar. 81, numeral 1,8. tante, Iralandose de personas juridicas o naturales, sequn comesponda presentar el recurso presentar el recurso
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8{primer legal, en caso de persona juridica u ofros entes colectivos; 30 dias habiles para 30 dias habiles para
parralo - numeral 3), 11Y 15, o, Iratzndose de personas naturales que actien mediante representacion . resolver el recurso resolver el recurso
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N' 28060 2 |Copia de la vigencia de poder de represenlanie legal en caso de
(07.07.07). Arts. 1y 2. p juridicas u entes colectivos. Trata de repl ion
* Ret o Tecnicas de de personas nalurales, se requiere de carta poder con firma legalizada.
en Edificaciones, Decreto Supremo N'058-2014- 3 |Cerlificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
PCM (14.09.14), Ards. 10Y 11 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecha de ramite
* Norma que aprueba la relacion de aulorizaciones
{sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, B) Requisitos Especificos
que deben ser exigidas como requisio previo para 5 |De ser el caso, seran exigbles los siguienles requisilos;
el otorgamiento de la licencia da funcionamiento, 5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de servicios
de acuerdo a la Ley N' 28976, Ley Marco de ficencia [retacionados con la salud.
de Funcionamiento, Decrelo Supremo 5.2. Copia simple de la aulorizacian sectorial conlenida en el
N 006-2013 PCM {10,01.13). Arl. 3y Anexo. Decreto Suprema N* 006-2013-PCM o norma que o sustituya o reemplace.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tribulanas,
Simplificacién de Procedimientos y permisos paraia Notas:
promocion y dinamizacion de la inversion en el pals, (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley

MUNICIPAL

M —
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N de
Orden;

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION |
(i)

CALIFICACION

e

DENOMINACION

dinol

{on % U

{en S1)

| Automatico }-

Positive | Hegativo

PLAZO PARA

RESOLVER fen
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSQS

RECONSIDERACION

APELACION

N* 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de

més de dos ejemplares de fa documentacion vinculada al

tramile administrativo.

(b} De acuerdo con el sequndo parato del articulo 11 de la

Ley N' 28976, podrén olorgarse licencias de funcionamiento

de vigencia lemporal cuando asi sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, e! trémite

a seguir debera considerar los mismas requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marca de ficencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamianto da cesionarios se da en un eslablecimiento
que ya cuenta con una licencia de funcionamienio

previa y realizan actividades simullaneas y adicionales,

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimignto

con el Cerlificado de idad en Edificaciones de

Detalle vigente que corresponde a la edilicacion que los alberga.
(&) De acuerdo con el arficulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan cbservacicnes en el informe de inspeccin

y la Municipalidad no emita el cerlificado comespondiente en

en el plazo de lres (03) dias habiles de finalizada |a diigencia

de inspeccion, el administrado se encuentra facuitado para
solicitar 1a licencia de funcit Jo el certificado
con la presentacion del informe. Es cbligacion del funcionario
competenie de la Municipalidad continuar el tramile bajo responsabilidad.

6.20

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA)
Yi0 TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 26976 (05.02.07). Arts. 3, 7, B (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11Y 15,

* Ley del Silenclo Administrativo, Ley N* 29060
(07.07.07). Arts. 1 Y2.

* Reglamenlo de Inspecciones Técnicas de Sequridad
en Edificaciones, Decreto Suprema N' 058-2014-
PCM(14.09.14),Arts. 10y 11

* Nonma que aprueba la relacidn de aulorizaciones
secloriales de las Enlidades del Podar Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisilo previo para
al i de la licencia de fi i

de acuerdo a la Ley N* 26976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprema

N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

- Ley Na 30230, Ley que establece Medidas Tribularias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacian de la inversion en el pals.

w

-

A) Requisitos Generales

Formalo da solicitud de licencia de funcionamiento (de distribucién
gratuila o de libre reproduccion), con caracler de declaracion
jurada, que incluya:

* Numero de RUG y DNI o Camé de Exfranjeria del solicitante,
Iralandose de personas juridicas o naturales, segin comesponda.
* Numero de DNI o Camé de Exlranjaria del representanie

legal, en caso de persona juridica u olres entes colectivos;

o, lralandose de personas naturales que actien mediante representacion
Copia de Ia vigencia de poder de representanle legal en caso de
personas juridicas u enles colecti a darep 0
de personas nalurales, se requiere de carla poder con

firma legalizada.

Ceriificado de Sequridad en Eddficaciones de Detalle

on del nimero de comp de pago por derecho de tramile

B) Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relacionados con la salud

5.2, Copia simple da la aulorizacion sectodal conlenida en el

Decreto Supremo N* 008-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace .

C) Requisitos Especificos (anuncio p
Presentar las visias siguienles:

+ Diseno (dibujo) del anuncio yfo toldo, con sus dimensianes;
asl como fa indicacion de los maleriales de fabricacion

+ Una fotografia en la cual se aprecie el entomo y la edificacion

ylo tolda)

donde se ubicara el anuncio y/o loldo; considerando su posicionamiento

6.5873%

Pégina 35

26020

15 dias
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30 dias habiles para
resalver el recurso
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15 dias hébifes para
presentar el recurso

30 dias habiles para
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REQUISITOS DEREGHO DE TRANITACION CALIFICACION PLAZOPARA e AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION OE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = L) — RESOLVER fen | oponenmnento COMPETENTE PARA
DENOMI.IfACIﬁN {en % UIT) {en §7) Ac_lfn_rr_nh_o Positiva | 7 dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION ! APELACION
virtual a pariir de un montaje (dbujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley
IN' 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
{ramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo pamalo del articulo 11 de la
Ley N' 28576, podran oforgarse licencias de funcionamiento
da vigencia lemporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitanta. De ser ¢l caso, el tamite
a sequir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de Irdmite y evaluacian, aplicables al presenle caso.
(c) De acuerdo con la Ley Marca de licencia de funcicnamiento,
la ficencia de funci iento de cesionarios se da enun
que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(d) De acuerdo con el Reglamenta de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificacionss, los objelos de inspeccion
que forman parle de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
eon el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente que cormesponde a la edificacion que los alberga.
(&) En el caso de loldos, estos podran cubsir el 80% del
pasillo o comedor, hasta un maximo de 1.00m. conuna
altura minima de 2.10ml. desde el piso.
(N} De acuerda con ef arficulo 7 de la Ley N 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeceitn
v la Municipalidad no emita el certificado comespondienta en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diigencia
de inspeccion, el adminisirado se facultado p
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la ion del informe. Es obligacion del funcionarit
competente de la Municipalidad conlinuar e Iramits bajo responsabilidad.
.21 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A} Requisitos Generales 7.0354% 27790 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 EN FORMA 1 |Formalo de salicilud de licencia de funcienamiento (de distribucion DOCUMENTARIO ADMINISTRACION AOMINISTRACION
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO gratuita o de libre reproduccian), con caracter de declaracion TRIBUTARIA TRIBUTARIA
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) jurada, que incluya:
Y10 TOLDO * Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
tratandose de personas juridicas o naturales, segin comesponda. presentar el recurso presantar el recurso
Base Legal * Numero de ONI o Camé de Exiranjeria del representante
“ Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 legal, en caso de persona juridica U olros enles colectivos, 30 dias habiles para 30 dias habiles para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8, o, Iratandose de personas naturales que actien mediante representacion. resolver el recurso resolver el recursa
* Lay Marco da Licencia da Funcionamiento, Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Ley N° 28976 (05.02.07). Aris. 3, 7, 8 (primer. personas juridicas u enles colectivos. Traléndose de representacion
parralo - numeral 3), 10, 1Y 15. de personas naturales, se requiere de carla poder con firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N* 29060 3 |Certificada de Segundad en Edificaciones de Detalle
(07.07.07). Arts. 1Y2, I dn del nimero de de pago par derecho de tramil
* R da iones Técnicas de
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- B) Requisitos Especificos (licenciade i ienta)
PCM (14.09,14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones De ser el caso, seran exighbles los siguisnles requisitos:
secloriales da las Enlidades del Poder Ejecutivo, 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
que deben ser exigidas coma requisilo previo para relacionados con la salud
el iento de la licencia de f i 5.2. Copia simple de la autorizacian sectorial conlenida en ef
de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de licencia Decreta Supremo N 006-2013-PCM o norma que lo susliluya o resmplace.
de Funcionamiento, Decreto Supremo
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Nde !
Orden;

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS REREGHU DEE"!}'RAMI‘I’]R M CALIFICACION

FormianialCa| oo ‘oo | _Exaluzcion Previa_|
ne_mmcléu kel (en % Um) fenst) | Automalico |- ftivo. | Negative

N° 006-2013-PCM (10.01.13). ArL. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos parala

|promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

@

-~

| Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

PLAZO PARA
RESOLVER {en
diss Habiles)

{NICIO DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELAGION

C) E: fficos (anuncio lumil - ylo toldo)
Presenlar las vistas siguientes:

* Diseno (dibujo) de! anuncio ylo tolda, con sus dimensiones;

asi como la indicacion de los iales da ion

* Una folografia en la cual se aprecie el entomo urbano y la

edificacion donde se ubicara el anuncio ylo loldo; considerando

su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo)

diseno e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentard la siguiente

{Sequridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

porelp
* Memoria descriptiva y Especificacionas Técnicas
* Plano de instalaciones eléclricas, a escala conveniente

Notas:

(2) De acuerdo al numeral 40.1.3 dal articulo 40 de la Ley

N 27444, esta prohibida la exigancia de presenlacion de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo paralo del articulo 11 de la

Ley N* 28976, podran olorgarse licencias de funcionamiento

de vigencia lemporal cuando asi sea requerida

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de Iramils y evaluacion, aplicables al prasenla caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la ficencia de funcionamiento de cesionarios se daen u imiento
que ya cuenta con una licencia de funcionamiento

previa y realizan actividades simullaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

que forman parte de una edificacién que califica para una

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento

con el Cerfificado de Segunidad en Edificaciones de

Detalle vigenle que corresponds a la edificacion que los

alberga

(2) En el caso de toldos, estos podran cubiir ef 80% del

altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con e! articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion

y la Municipalidad o emila el certificado comespondiente en

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia

da inspeccion, el administrado se encuentra (acullado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando e! cerfificado
con la presentacion del informe. Es obligacicn del funcionano
competente de la Municipalidad continuar el tramite bajo responsabilidad

6.22

CESE DE ACTIVIDADES
( de iento y A
Conjuntas)

Base Legal

« Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

» Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (05.02.07), Arts. 3, 7, B (primer
parrata - numeral 3}, 10, 1Y 15,

A Requisitos Generales GRATUITO X
Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del tilular de 1a licencia de funcionamiento o Aulorizacion Conjunta

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal, en caso de
persona juridica u otros entes colectivos; o, lratandose de personas nalurales
«que actien mediante representacion .

* N* de Ia licencia de funcionamiento

*Fecha de cese de aclividades

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

GERENCIA DE
ADMINISTRAGION
TRIBUTARIA

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presenlar el recirso

30 dias habiles para
resolver gl recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
o REQUISITOS B EE{,?‘A”""C"’" CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
Sl DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO — : e aas : o air?othv;:m Ml e e com;g;ebm l:ARA o = i
i = 1N DENOMINACIGN il (on % UM} fenst) | Automatico _Ew_!uﬂmmm_mm | ) RECONSIDERACION APELACION
6.23 |DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.2380% 4890 X 15 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Declaracion Jurada de Pérdida o deteriora del documento DOCUMENTARIO ADMINISTRACION ADMINISTRACION
Base Legal 3 |Certificada Original (en caso de canje) TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Ley Marco de Licencia de Funcionarmiento 4 |Recibo de pago de derechos
LEY 28976 Ad.7°y8° 15 dias habiles para 15 dias hébiles para
Pub, 05/02/2007 presentar el recurso presentar el recurso
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso rasolver el recurso
6.24 [AUTORIZACION DE EVENTO Y/O ESPECTACULOS 1 [Solicitud. 6.6785% 263.80 X 6 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
PUBLICOS DE HASTA TRES MIL (3000} 2 |Exhibir el DNI del saficitante ylo dei presentante. DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
ESPECTADORES 3 |Copia del contrato del local {de ser el caso). TRIBUTARIA TRIBUTARIA
4 |Copia del contralo de Artista (s) (de serel casa).
(Presentar con § dias anles del evento) 5 |Copia Declaracion Jurada del Impuesto a los eventos y/o Espectaculos Piblicos
(Registro de Boletaje) 15 dias habiles para 15 dias hébiles para
€ |Copia recibo depésito de garantia por Impueslo a los Espectaculos Piblicos preseniar el recurso presentar el recwrso
(solo afectos al impuesto)
Base Legal 7 | Informe Téenica de Sequridad en Edificaciones Previa al evento expedido por 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 27972 Art. 20 numeral 12, ArL 40y la ipalidad dos (02) Ir Técnicos de Sequridad en E i resolver el recurso resolver el recurso
At 69 numeral 2 (27/05/2003) 8 |Declaracion Jurada de no exceder los ruidos permisibles.
D.S. N° 156-2004-EF Art. 54 al 59 (30/12/2004) 9 | Copia fedatalada da la Resolucitn del INC que califica coma espectaculo
Ley N° 27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000) Cultural (Para exonaracion de! Impuesto)
Ley N° 29080 Art. 1,2 (06/07/2007) 10 | Recibo da Pago por Derechos.
6.25 | AUTORIZACIGN DE EVENTO Y/O ESPECTACULOS 1 |Solicitud B8.6456% 34150 X 6 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
PUBLICOS CON MAS DE TRES MIL (3000} 2 |Exhibir el ONI del solicilante y/o del presentante. DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
ESPECTADORES 3 |Copia del contralo del local (de ser el caso) TRIBUTARIA TRIBUTARIA
4 |Copia del contrato de Atista (s) (de sef el casa).
(Presentar con 5 dias antes del evenlo) 5 |Copia Dectaracion Jurada del Impueslto a los evenlos ylo Espectaculos Publicos
(Registro de Boletaje) 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 6 |Copla recibo depésito de garantia por Impuesto a los Espectaculos Piblicos presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27972 Ari. 20 numeral 12, AiL40 y (solo afeclos al impuesio)
Art. 63 numeral 2 (27/05/2003) 7 | Informe Técnico de Seguridad en Edificaciones Previa al evenlo expedido par 30 dias hébiles para 30 dias habiles para
D.S. N® 156-2004-EF Arl, 54 al 59 (30/12/2004) la Municipalidad cuatro (04) Inspectores Técnicos de Seguridad en Edificaciones resolver el recurse resolver el recursa
Ley N° 27276 Art. 1,4,5,7 (01/06/2000) 8 |Declaracion Jurada de no-exceder los ruidos permisibles.
Ley N° 29060 Art. 1,2 {06/07/2007) 9 |Copia ledalalada de la Resolucian del INC que califica como espectaculo
Ley N° 29168 Art. 1 (20/12/2007) Cultural {Para excneracion del Impuesto)
DECRETO SUPREMO N° 058-2014-PCM 10 | Recibo da Pago por Derechos.
Adticulo 28,29,30 y 31 (14/09/2014)
6.26 |RECURSO DE RECLAMACION 1 |Escrito fundamentado firmado por el solicilante debidamente aulorizado por GRATUITO X 9 meses GERENCIA No Aplica TRIBUNAL
abogado habilitado, ademas, debera contener el nombre de! abogado que lo autoniza, su DE ADMINISTRACION FISCAL
[Sobre Reseluciones firma y nimero de registra habil. TRIBUTARIA
de determinacién y/o multa y otras 2 |Denlro del plazo de 20 dias hablles: Tratandose de Rasoluciones de Delarminacion
Resoluciones relacionadas con la y de Multa, para inferponer reclamacion no es requisito el pago previo de la deuda
determinacidn de la deuda) tributaria por la parte que constituye motivo de la reclamacion; pero para que ésta
sea aceplada, el reclamante debera acreditar que ha abonado la parte de la deuda no
Base Legal reclamada actualizada hasta la fecha en que realice &l pago.
Decreto Supremo N° 133-2013-EF At 132° al 150° 3 |Después del plaza de 20 dias habiles: Las Resoluciones de Detenninacion y ds
Pib. 22/06/13 Multa que se reclamen vencido el plazo sefalado debera acreditarse el pago de la
Ley N° 29060 - Ley del Silencio Administrativo lotalidad de la deuda libularia que se reclama, actualizada hastala fecha de pago, o
(07.07.2007) presentar carta fianza bancaria o financiera por &! monto de la deuda aclualizada hasla
por 9 (nueve) meses posteriores a la fecha de 1a interposicion de la reclamacion, con una
vigencia de 9 (nueve) meses, debienda renovarsa por periodos similares dentro del plazo
que sefiale la Administracion,
.27 |PRESCRIPCION DE DEUDAS TRIBUTARIAS 1 GRATUITO X 45 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
b REQUISITaS il CALIFICACION PLAZOPARA | uope AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
pdens DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e e : RESOLVER {en | pooesnaeyien NTE PARA e
N DENOMINACION “’"':'ifz"f“ fen%UM | fenS) |Automatico dias hablles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Base Legal 2 | Exhibir el DNI del solicitante /o del presentanie caso da persona natural DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
.. N° 156-2004-EF Ar. 8° {Imp. Pedial), 21° (Imp. ylo del representants legal. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Alcabala), 48° (Imp. Juegos), 54° (Imp. Espectaculos 3 |Copia de la vigencia de poder, en casa de persona juridica. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Pubicos No Deporiivas (30/12/2004) 4 | Declaracion Jurada firmada por el sclicitante o representante legal. presentar el recurso presentar el recurso
DECRETO SUPREMO N° 133-2013-EF (2206/2013) [indicanda expresamente las deudas y periodos.
Art 43 al 49° (Prescripeion) Nota: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Art. 162" (Plazo para resolver) En caso de represenlacion, presentar poder especifico en documento piblico rasolver el recurso resolver el recurso
o privado legalizado por notario o autenticado por fedatario, para
personas nalurales.
6.28 |BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTA 1 |Solicitud dirigida al alcakle GRATUITO 30 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
2 |R ion de la ONP o ia de AFP DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
3 |Certificado positivo (ariginal) de ser propielario de un solo predio a nivel nacionat TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Leqal otorgado por SUNARP, en caso de ser casada (a) &l mismo requisito indicado.
TUO Ley de Tributacion Municipal 4 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. 15.dias habiles para 15 dias habiles para
D.§. N® 155-2004-EF Arl.19° 5 |Copia simple de las dos dliimas boletas de pago que demuestren presentar el recurso presentar el recurso
Pub. 15.11.2004 que su ingresa brulo mensual es menora 1 UIT.
Ley 27444 At 34° y 35 (SAN) 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Nota: resoiver el recurso resolver el recursa
- Los pensionistas deben ser propietarios de un sofo predio.
- Se deducira de la base imponible del Impuesto Predial, un monto
equivalente a 50 UIT, Bt valor de la UIT sera el vigenle al 1de enero
de cada ejercicio gravable.
- Se considera que se cumple el requisilo de la Unica propiedad, cuando
ademas de la vivienda, el posea olra unidad i iliar
conslituida por 13 cochera.
- El uso parcial del inmueble con fines productives, cemerciales yio
profesionales, con aprobacidn de la Municipalidad (Licencia de
Funcionamlenta), no afecta la deduccian de la base imponible.
- La Municipalidad verificaré que el impuesto Predial y Arbitrios esten cancelados
6.28 [INAFECTACION O EXONERACION DE PAGO 1 |Selicitud dirigida al Alcalde GRATUITO 45 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
DE TRIBUTOS 2 |Exhibir el DNI del solicitante y/o del presentante. DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
3 |Copia de la vigencia de poder, en caso de persona juridica. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal 4 |Presentar documento que acredile la condicion de inalecto o e! derecho a algin beneficio.
TUO Ley de Tributacion Municipal 5 |Copia certificada de la Ficha Registral o Titulo de Propiedad a nombre de la Instiucion 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
D.5. N* 156-2004-EF art. 17°, 27" y 28° que solicila el benaficio. presentar el recurso presentar el recurso
Nota: 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
En caso de ref ion, presentar poder esp: en documento pablico o privado resolver el recurso resolver el recurso
legalizado por notario o autenticado par fedatario, para personas naturales.
£.30 |BENEFICIO TRIBUTARIO PARA 1 [Solicitud dirigida al alcalde GRATUITO 30 Dias TRAMITE GERENCIA GERENCIA ALCALDE
NO PENSIONISTA - ADULTO MAYOR 2 |Certificado positivo (original) de ser propietario de un solo predio a nivel nacional DOCUMENTARIO DE ADMINISTRACION DE ADMINISTRACION
alorgado por SUNARP, en caso de ser casado (a) el misma requisito indicado. TRIBUTARIA TRIBUTARIA
Base Legal 3 | Exhitir el DNI del saficitante ylo del presentanta.
TUO Ley de Tributacion Municipal 4 |Detlaracion Jurada de percibir remuneracion mensual mayora 1 UIT 15 dias habiles para 15 dias habiles para
D.S. N° 156-2004-EF Ar.19° presentar el recurso presentar el recurso
Pub. 15.11.2004 Nota:
Ley 27444 Arl. 347 y 35 (SAN) - Los No pensionistas Adullos Mayores deben ser propielarios de un solo predio. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley 30490 Ley de la Persana Adulta Mayor - Se deducia de la base.imponible del Impuesio Predial, un menlo equivalente a resolver el recursa resolver el recurso
50 UIT, El valor de la UIT serd el vigente al 1 de enero
- Se considera que se cumple el requisito de la Unica propledad, cuando
ademas de la vivienda, el No pensionista Adullo Mayor posea olra unidad
inmobiliaria constituida por la cochera.
- Eluso parcial de! inmueble con fines preductivos, comerciales ylo
profesionales, con aprobacion de la Municipalidad (Licencia de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

T

ik REQUISTTOS sl GALIFIGACION PLAZO PARA e AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

hikous DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ; e _ s nesoLver en | MOORR | comperentepama | S ;
N DENOMINACION FormularialCa| (oneui) | fen®)  |Automatico dias hablles) RESOLVER - RECONSIDERACION APELACION

dinal

Func lento), no afecla la #on de la base imponible.
-La Municipalidad verificaré que el impueslo Predial y Arbitrios eslen cancelados
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

o REQUISITAS ERSOHD Di;wmm“ CAUIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL __ AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Srien DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO i - o . ; RESOLVER {en | ponernimento COMPETENTE PARA B
N { DENOMINACION Fom;!:;hfﬁu {en % UM) fensl) | Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
7 |GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA/ UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA
7.1 [INTERPOSICION DE TERCERIA DE 1 [Escrito diigido a la Gerencia de Administracion Tributaria, fundamentando GRATUITO X 7 Dias TRAMITE UNIDAD DE No aplica No aplica

PROPIEDAD la lerceria en las causales da Ley. DOCUMENTARIO EJECUCION COACTIVA

(Tributarias y No Tributarias) 2 |Exhibir el DNI del soficitante ylo del presentante. TUO delaLey N2 26979 | TUO de la Ley N.° 26579
3 |Documentos que prueben la terceria invocada (Documento Privado de Fecha Clerta, (DS N 018.2008-4U5) (DS H*018-2008-0U5)

Base Legal ok piiblico u atro d que acredite la propiedad de los Articulo 20° Articulo 20°

TUO de Ley N° 26979 D.S. N° 018-2008-JUS Art 20 bienes antes de haberse trabado la medida cautelar). numeral 20.23. numeral 20.2.3

y 36 (06/12/2008)

D.S. N° 069-2003-EF Art. 3 (27/05/2003)

Cédigo Procesal Civil (Supletoriamente)

7.2 |SOLICITUD DE SUSPENSIGN DEL 1 |Escrito dingida a la Gerencia de on Tributaria, funt en alguna GRATUITO X 08 dias TRAMITE UNIDAD DE No Aplica No Apiica

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA d las causales previstas en el articul 16° 0 31° del TUD de la Ley N° 26979 (No Tributarias) DOCUMENTARIO EJECUCION COACTIVA

(Tributarias y No Tribularias) Exhibir el DNI del solicilante yfo del presentante. 15.dias
3 |D que prueben la de algunas de las causales (Tribularias)

Base Legal dal articulo 16° 0 31° de la Ley N°® 26979.

TUO de Ley N° 26979 D.S. N°* 018-2008-JUS Art3, 16

y 31 (06/12/2008)

D.S. N* 069-2003-EF Art. 3y 5{27K5/2003)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
= REQUISITOS ey SAUILEN CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o e = - : e REE_GL\‘ER {on | oo OCEDIMIENTO COMPETENTE PARA R A 2 :
N NOMINACION Formularo/Ga | fensum | ens) | Automatio % diss hablles} s RESOLVER RECONSDERACION |  APELACION
8 |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO / SUB GERENCIA DE PLANEAMIENTO URBANO
8.1 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD " A ™ X 10 dias. TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARRCLLO URBANO
8.1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS Requisitas comunes presentar el recurso presentar el recurso
(siempre que constituya la Gnica 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrilo. FUE-02
edificacion en ¢l lote) 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredile el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal derecho a edificar resolver el recurso resolver el recurso
* Ley de Regulacién de Habililaciones 3 |Siel Representanle es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Urbanas y da Edificaciones, Ley N°25090 Registro de Persanas Juridicas con una antigiedad no mayor de 30 dias calendario,
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyeclo sefialando
* Re de Licencias de Habiltacid encontrarse habiles para el ejercicio de a Profesion.
Urbana y Licencias de Ediicacion, Decreto 5 |Pago de derechos correspondiente a la verificacion administrativa. 2.4025% 94.90
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
modificada por 0.8 N* 014-2015-VIVIENDA
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Documentacion Técnica
An. 48" Recepcion del Expediente- Tramite 6 |Piano de Ubicacian y L segun formalo e aprobado,
Documentario. 7 |Planos da Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N° 29090 Estructy Instalaci Sanilanas 8 i Eléctricas
* Decrelo Supremo N® 009-2016-Vivienda, que Mofifica
€| Reglamenlo da Licencias de Habilitacion Urbana B |VERIFICACION TECNICA
y Licencias de Edificacion,
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que 8 |Cronograma de Visilas de Inspeccion, suscrito por el Re ble de
aprueba lormalos relativos a los procedimientos de Obra y &l Suparviser Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacicn. 9 |Comunicacion de la fecha de infcio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba 10 | Copia de! compiobante de pago de la tasa comespondiente a la verficacion lécnica Por una visita 1.5266% 60.30
el Reglamento de Revisores Urbanos. de Inspeccion
Notas:
i etan caistdersdas e estamodalilads (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. Bl FUE sera por triplicado
1) Las cbras de edificacion en bienes. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
inmuebles que constiluyan Palimonio cuando corresponda, firmados por el propielaria o por el soficitante y
Cultural de la Nacion declarado por el Ios profesionales que interviene.
Minislerio de Cullura, e incluida en la lista (¢) Todos los planos y documentos lécnicos deben estar sellados y fimados por
ala que se hace referencia en el inciso el profesional responsable da los mismos y fimados por el propietario o soiicitante.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 (d) Se podra optar por la presentacian de un proyeclo adquirido en el Banco de
Proyeclos de la Municipalidad respectiva.
2) Las obras que requieran |a gjecucion de (e} La cantidad de Visitas de Inspeccion para fa Verificacion Técnica son como
sélanos o semisolanos, a una protundidad minimo 4 verificaciones a reafizar,
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes
8.1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(cuya edificacion original cuenils con likencia |Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
da construccian, declaratoria de fabrica o de 1 |FUE por Triplicado, debidamente suserilo. FUE-02
edificacion sin carga, y la sumaloria del drea 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el
techada da ambas no supere los 200 n) derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
Regislro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor de 30 dias calendario.
Base Legal 4 |0 ion Jurada de los profesionales que inlervienen en el proyecto sefialando 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones encontrarse habiles para el sjercicio de fa Profesion. rasolver el recursa resolver el recurso
Urhanas y de Edificaciones, Ley N°29090 5 |Pago de derechos X ala verificacion 2.4025% 94.90
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10(Num, 1), 25y 31 6 |Copia del documento que acredite |a declaraloria fabrica o de edificacion
* Reglamento de Licencias da Habiltacidn can sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, o la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 Licencia de Obra o de Edificacion de fa Construccion existente
modificado por 0.5 N* 014-2015-VIVIENDA
* Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Documentacién Técnica:
Arl. 48° Recepcion del Expediente - Tramite 7 |Plano de ubicacion y | on seqin formato aprobado.
Documentario. 8 |[Planos de Argui (ptantas, cortes y
* Ley N® 30494, Ley que modifica laLey N* 25030 Estrueturas, Inslalaciones Sanitarias e Instalaciones




Yo )y ) ) Y Y ) )y oy oy )y )y 0y ) ) )y )y oy )y ) ) )
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
! REGUISITOS e e CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Grdeal DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - — - — - o RESOLVER fen | poneemmnento | COMPETENTE PARA e —
! W DENGMINACION "-""‘;-';‘::}“""“ (en % UiT) (en$l) | Automatico LLWLML‘ [‘ dias hablies) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
* Decreto Suprema N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica Eléclricas, donde se dif ien & ies de las ampliad;
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana B |VERIFICACION TECNICA
y Licencias de Edificacion 9 |Cronograma de Visitas de | uscrito por el Re k
* Resolucian Minislenial N° 326-2015Vivienda, que de Obra y €l Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
aprueba formalos relativos a los procedimientos de 10 [Comunicacian de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. 11 |Copia del comprobante de pago de la lasa corespondients a la verificacion técnica. Por una visita 1.5266% 60.30
* Decreto Suprama N* 012-2016-Vivienda, que aprueba de Inspeccion
el Reglamento de Revisores Urbanos. Notas:
(a) Todos los dc seran por duplicado. El FUE sera por triplicada
No estan consideradas en esta modalidad: (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
1) Las obras de edificacion en bienes responda, firmados por el p io o por el sofici y
inmuebles que constituyan Patrimenio los profesionales que inlerviene,
Cultura! de la Nacion declarado por el (c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados por
Ministerio de Cultura, e incluida enla lista el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
ala qua se hace referencia en el inciso (d) La cantidad de Visilas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
1) del Art 3 numeral 2 dela Ley N* 29090 minimo 4 verificaciones a realizar.
2) Las obras que requiaran la ejecucion de
solanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1,50 m. y colinden
con edificaciones existentes.
8.1.3 OBRAS MENORES DE AMPLIACION Y A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA. X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
REMODELACION Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(segin lo.eslablecido en el Reglamento Nacianal 1 |FUE por Triplicade, debidamente suserito. FUE-02
de Edificaciones) 2 |En caso no sea sl propielzrio del predio, la Escritura Publica que acredite el
Base Legal derecha a edificar. 18 dias habiles para 15 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habiitaciones. 3 |Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por &l presentar el recurso presenlar el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29030 Registro de Personas Juridicas con una anligliedad no mayor de 30 dias calendario.
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 4 D ion Jurada de los pi que intervienen en el preyecto sefialando 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habifiacion encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion resolver el recurso resolver el recurso
Utbana y Licencias de Edificacién, Decreto § |Pago de derechos ala verificacion admi 2.4025% 94.90
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 6 |Copia del documento que acredile a declaratoria fabrica u de edificacién
modificado por D.S N° 014-2015-VIVIENDA con sus respaciivas planos en caso no haya sida expedido por la municipalidad;
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificalorias en su defecto, copla del Certificado de Confonmidad a Finalizacion de Obra, o la
An. 48" Recepcion del Expediente - Tramite Licencia de Obra o de Edificacian de fa Construccién existente.
Documentario.
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N° 23030 Documentacion Técnica
* Decreto Supremo N* (:09-2016-Vivienda, que Mofifica 7 |Piano de Ubicacion y Localizacian, segun formalo debidamanle aprobado,
el de Licencias da Urbana 8 |[Planos de A (plantas, corles y. iones),
y Licencias de Edificacion.
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que B |VERIFICACION TECNICA
aprueba formatos relativos a los procedimiantos de 9 |Cronograma de Visilas da Inspeccion, debidamente suscrito por el Respansable
Licencias da Habililacion Urbana y de Edificacion. de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
* Decreto Supremao N* 012-2016-Vivienda, que aprueba 10 |Comunicacion de |2 fecha de inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
&l Reglamento de Revisores Urbanos. 11 |Copia de! de pago de la lasa di a la verl on téenica. Por una visita 1.5266% 60.30
de Inspeccion
HNo estin consideradas en esta modalidad: Notas:
1§ L cbris d 6icacion on Hierias (a) Todos los documenlos serén presentados por duplicado. El FUE sera por tiplicada
inmuetles que constituyan Palrimanio (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
Cultural de la Nacion declarado per el cuando corresponda, firmados por el propletario o por el solicitante y
Ministerio da Cultura, e incluida en la ista los profesionales que interviens.
ala que se hace referencia en el inciso (c) Todas los planos y documentos lécnicos deben estar sellades y firnados por
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N® 29080 el profesional responsable de los mismos y firmados por el propielario o solicitante.
(d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
2) Las obras que requieran |a ejecucidn de minimo 4 verificaciones a realizar
solanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edficaciones existentes.
GLRENCIA
MUNICIPAL. EE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
ko REQUISITOS DE“E""‘“’EI;“‘“““”" CALIFICACION PLAZO PARA i AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO s T . RESOLVER fen | poneronnento COMPETENTE PARA - i
DENOMINACION F“m;l;"ﬂ"“’“. en%um | (ensly |Automatico “dias hablies) : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
8.1.4 REMODELACION DE VIVIENDA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
UNIFAMILIAR Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANC
(slempre que no implique modificacion 1 |FUE por Tripficado, debidamente suscrile, FUE-02
estructural, cambio de uso yfo incremento 2 |En caso no sea el propielario del predio, la Escritura Publica que acredite el
de area techada) derecho a edificar. 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
3 |Siel Representarite es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
Registro de Personas Juridicas con una antigiledad no mayor de 30 dias calendario,
Base Legal 4 |Declaracién Jurada de los profesionales que intervienen en el proyeclo sehalando 30 dias hébiles para 30 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habilitasiones enconlrarse hébiles para el ejercicio de la Profesion. resolver el recurso resolver el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 5 |Pago da derechos comespondiente a la verificacian administrativa. 2.4025% 94.90
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 6 |Copia dal d que acredile la ia fabrica o de edifi
* Reglamento de Licencias de Habililacion con sus respeclivas planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo en su defecto, copia del Cerlificado de Conlormidad o Finalizacion de Obra, o la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existente.
modificado por D.§ N* 014-2015-VIVIENDA
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias |Documentacion Técnica
Arl. 48" Recepcion del Expediente - Tramile 7 |Plano de Ubicacidn y L segun ft debi aprobado.
Documentario. 8 |Planos da Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).
* Ley N° 30434, Ley que modifica la Ley N* 29030 | Estructuras, Inslalaciones Sanilarias e Instalaciones
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mefifica Eléctricas, donde se diferencie la edificacion existente de |as areas y elemenios
el Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana remodelados.
y Licencias de Edificacion. B |VERIFICACION TECNICA
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable
aprueba formatos relativos a los procedimientos de de Obra y el Supenvisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. 10 |Comunicacion de la fecha de inicio da la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
* Decrelo Supremo N® 012-2016-Vivienda, que aprueba 11 |Copia del comprobanle de pago de la tasa comespondiente a la verficacion tecnica. Por una visita 15266% 60.30
€l Reglamento de Revisares Urbanas. de Ingpeccion
Notas:
No estan consideradas en esta modalidad: (a) Todos los documenlos seran presentados por duplicado. EI FUE sera por triplicado
1) Las cbras de edificacion en bienes (b) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
inmugbles que constituyan Patimanio cuando ia, firmados por el propietario o por el soficitante y
Cultural de la Nacion declarado pac ef los profesionales que interviena.
Ministerio de Cultura, e incluida en fa fisla (c) Tedos los planocs y dosumentos técnicos deben estar selladas y firmados por
ala qua se hace referencia en ef inciso el profesional respensable de tos mismos y firmadas por el propietario o solicilante.
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 25090 (d) La canlidad de Visitas da Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 4 verificaciones a realizar,
2) Las obras que requieran la ejscucion de
sdlanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayoer a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.
8.1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de mas de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
encuentre bajo el régimen de propledad 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito, FUE-02
exclusiva y propiedad comiin) 2 |En caso no sea el propialario dal predio, la Escritura Publica que acredile el
derecho a edificar, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habililaciones Registro de Personas Juridicas con una anligledad no mayor de 30 dias calendaria.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 4 D ién Jurada de los pr queir en &l proyecto sefialando 30 dias hatiles para 30 dias habiles para
y modificatarias (25.03.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 encontrarse habiles para el ejercicio de |a Profesian. resolver el recurso resclver el recurso
* Reglamenlo de Licencias de Habiftacion 5 |Pago de derechos con d ala 0 2.4025% 94.90
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 6 |Copia del documnento que acredite la declaralonia fabrica o de edificacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 con sus respeclivos planos en caso ne haya sido expedido por la municipalidad,
modificado por D.S N° 014-2015-VIVIENDA &n su defecto, copia del Certificado da Confarmidad 6 Finalizacién de Obra, o la
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Licencia de Cbra o de Edificacion de la Construccion existente.
Arl. 48” Recepcion del Expediente - Tramite Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion
Documentario.
* Ley N° 30494, Ley que modifica [z Ley N° 29090
* Decrelo Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica Documentacion Técnica
el Reglamenlo de Licencias de Habilitacion Urbana 7 |Plano de Ubicacion y L segun formato aprobado,
y Licencias de Edificacién. 8 |Plancs de las espacialidadas que correspondan




Pagina 45

> ) Y Y ) ) Y Y ) ) Yy )y )y )y )y ) )y )y ) ) ) ) )y ) ) ) ) ) )
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Node 5 REQUISITOS PERECHO DE‘; RAMITACON GCALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS.
Ordent DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S e - 2 : . - RESOLVER  (en PROCEDIMENTO COMPETENTE PARA E
Ne DENOMINACION FM;L'SW"- {en%uUm (ensl) | Automatico dias habiles) : : RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
* Resolucion Ministerial N°® 326-2015-Vivienda, que y sus respectivas memorias dascriplivas,
aprueba formalos relalivos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. B [VERIFICACION TECNICA
* Decreto Supremo N°® 012-2016-Vivienda, que aprueba 9 |C de Visitas da e suscrito por el Responsable
&l Reglamento de Revisores Urbams, de Ctra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
10 |Comunicacion de la fecha da inicio de |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
No estan consideradas en esta modalidad: 11 |Copia del comprobante de pago de |2 lasa comespondiente a la verificacion técnica. Por una visita 1.5266% 60.30
1) Las obras de edificacion en blenes de Inspeccion
inmuebles que constituyan Patrimonio Notas:
T (&) Todos los documentos seran presentados por duplicada. El FUE sera por triplicado
Ministerio de Cultura, & incluida en la lista (b) El Fermulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
a la que se hace referencia en el inciso cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicilante y
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 los profesionales que inlerviene.
(¢) Tados los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmadas por
2) Las obras que requieran |a ejecucion de el prafesional responsable de los mismos y firmados por &l propietario o solicitante.
sblanos o semisotanos, a una profundidad (d) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son coma
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden minimo 4 vedficaciones a realizar.
con edificaciones exislentes.
8.1.6 DEMOLICION TOTAL A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(de edificaciones menores de tres (3) pisos de Requisilos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
altura, queno cuenten con semisétanos y sélanos, 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02
siempre que no haga uso de explosivos) 2 |Encaso no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el
derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Siel Representanie es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habiilaciones Registra de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que inlervienen en el proyecto senalando 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 encontrarse hébiles para el ejercicio de la Profesion. resclver el recursa resolver el recurso
* Reglamenlo de Licencias de Habilitacion 5 |Pago de derechos ala verificacid 2.4025% 94.90
Urbanay Licencias de Edificacién, Decrelo 6 |Copia del documento que acredile la declaratoria fabrica o de edificacian
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 con sus respeclivos planos en caso no haya side expedido por la municipalidad;
modificado por 0.8 N* 014-2015-VIVIENDA en su defecto, copia del Cerlificado de Conlormidad 6 Finalizacion de Obra, o la
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existente.
Arl. 48* Recepeion del Expediente - Tramile 7 |En caso |a edificacion a demoler no pueda conla izacio iva,
Documentario. se debera presentar:
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090 7.1 Piano de ubicacion y lacalizacion, y
* Decreta Suprema N* 009-2016-Vivienda, qua Mofifica 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
] de Licencias de ion Urbana 8 |En caso que la Declaratona de fabrica o de edificacion se encuentre inscrita
y Licencias de Edificacion. en el Registio de Predioslos Registros Publicos, se debera presentar documento
* Resolucion Ministerial N® 326-2015Vivienda, que que acredita que sobre el blen no recaigan cargas ylo gravamenes; en su defeclo,
aprueba formalos relativos a los procedimientos de acredilar la autorizacion del Etular de la carga o gravamen.
Licencias de Habilitacian Urbana y de Edificacion.
* Decrelo Suprema N* 012-2016-Vivienda, que aprueba Documentacion Técnica
el Reglamenle de Revisores Urbanos. 9 |Plano de Ubicacion, segin formaloe debidamante aprobado.
10 |Carla de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.
No estan consideradas en esta medalidad:
1) Las abras de edficacion en bienes
inmuebles que conslituyan Palimonio B |VERIFICACION TECNICA
Cultural de la Nagién declarado por el 11 |Cronegrama de Visitas de Inspeccion, debidamante suscrilo por el Responsable
Ministerio de Cultura, e incluida enla lista de Obra y €l Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
ala que se hace referencia en el inciso 12 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE Por una visila 1.5266% 60.30
1) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090 13 |Copia del comprobante de pago de la tasa comespandiente @ la verificacion técnica da Inspeccion
2) Demoliciones que requieran el usa de explasivos Notas:
(a) Tedos los documentos serdn presentadas per duplicado. EI FUE sera por Iriplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben servisados en lodas sus paginas y
cuanda da, firmadas por el propietanc o par el solicilanie y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o scficitante.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
ke REQUISTOS EERE SISt DINTAGRY GALIFICACION PLAZO PARA b AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESGLUCIGN DE RECURSOS
Orden DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO = : e - : =T Ri?ﬂ_t;’:hlf {)en PROGEDIMENTO compet_gm\: PARA s _
N -DENOMINACION s G %um fensl} | Automatlco =20t ca frevia | s fes] : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
(d) La canlidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 4 verificaciones a realizar,
8.1.7 EDIFICACIONES DE CARACTER MILITAR A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(de las Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
POLICIAL {Policia Nacional del Perd) Y 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-02
ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION PENAL 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el 2.4025% 9490
derecho a edificar, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Podar expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 25090 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que inlervienen en el proyeclo senalanda 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y modificatorias {25.09.07). Arts. 10 (Num. 1), 25y 31 {encontrarse habiles para el ejercicio de la Prolesion. resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamenlo de Licencias de Habililacion 5 |Page de darechos e di ala verificacit
Urbana y Licencias de Edficacion, Decrelo
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50 Documentacion Técnica {por duplicado)
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA 3 |Plano de Ublcacion, segin formato debidamente aprobado.
* Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 4 [Memcda Descripliva
Arl. 48" Recepcion del Expediente - Tramite
Decumentario. B |VERIFICACION TECNICA
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090 5 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
el Re de Licenclas de Habi Urbana 6 |Comunicacion de fa fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE
y Licencias de Edificacion 7 |Copia del comprobante de pago de la tasa correspondiente a la verificacién técnica. Por una visita 15266% 60.30
* Resolucion Ministerial N° 326-2015-Vivienda, que de Inspeccion
aprusba formalos relativos a los procedimientos de Notas:
Licencias de Halsilacion Urbana y de Ediicacion. (2] Todos los documentos seran presentados por duplicado. £l FUE sera por triplicado
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
&l Reglamenlo da Revisores Urbanos. cuando corresponda, firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que inlerviens.
No estan consideradas en esta modalidad: (¢} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
1) Las olxas de edificacion en bienes el profesional responsable de los mismos y firmados por el propielario o soficitante.
inmuebles que conslituyan Palimonio (d) La canlidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son coma
Cultural de la Nacion declarado por el minimo 4 verificacianes a realizar.
Ministerio de Cullura, & incluida enla lisla
a la que se hace relerencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 28030
8.1.8 EDIFICACIONES QUE SE REALICEN A TRAVES A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(Para la Prestacion de Servicios Piiblicos 1 |FUE por Triplicada, debidamente suscrito, FUE-02
Esenciales o Para la Ejecucion de 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el
Infraestructura Pisblica) derecho a edificar. 15 dias hibiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor de 30 dias calendario.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 4 |Dectaracion Jurada de los profesi que i 1 proyeclo 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y medificatorias (25.09.07). Ars. 10 (Num. 1), 25y 31 encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesian. resolver el recursg resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habiltacion 5 |Pago de derech: ala 2 4025% 94.90
Urbana y Licencias de Edificacién, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA Documentacion Técnica
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y medificatorias & |Plano de Ubicacion, segin formato debidamente aprobado.
Art. 48" Recepeion del Expediente- Tramile 7 |Plano Perimetrico
Documentario. 8 |Descripcion del Proyecto
* Ley N° 30494, Ley que modifica laley N° 29090
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica B |VERIFICACION TECNICA
el de Licencias de b Urbana 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, suscrito por el it
y Licencias de Edificacion, de Obra y el Supervisor Municipal Presentar Anexo H del FUE.
* Resolucion Ministedal N® 326-2015-Vivienda, que 10 |Comunicacion de |a fecha de inkcio de la obra, en caso no se haya indicado en e! FUE
aprueba formalos relativos alos pacedimientos de 11 |Copia del comprobanta da pago de la tasa comespondiente a la verificacian tecnica. Par una visita 1.5266% 60.30
Licencias de Habilitacion Urhana y de Edificacion de Inspeccion
* Decrelo Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba Nolas:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Node ; REQUISITOS DEREGH DE(,} RANTRC CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS:
Orden DENCMINAGION DEL PROCEDIMIENTO — - e d RESOLVER (en | oonienimmenTo COMPETENTE PARA : ?
Ne DENOMINACION FormlarlCo ensium | (sl | Automaico dizs habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ol Reglamena de Revisores Urbanos. (a) Tedos los dacumentos seran presentados por duplicade. EI FUE sera por triplicada
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en odas sus paginas y
No estan consideradas en esla medalidad: cuando ponda, firmados por el io o por el soficitante y
1) Las obras de edficacion en bienes los profesionales que interviene.
inmuebles que conslituyan Palimonio (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
Cultural de la Nacién declarado por el el profesional responsable de los mismas y firmados por el propietario o solicitante.
Ministerio de Cullura, e incluida enla lista (d) La cantidad de Visilas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
a la que se hace referencia en el inciso minimo 4 venficaciones a realizar.
) dal A3 numeral 2 de la Ley N* 29030
2) Las obras que requieran la ejecucion de
sélanos o semisolanos, a una profundidad
de excavacion mayor a 1.50 m. y eolinden
con edificaciones exislentes.
8.2 |LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B * X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
) DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
8.2.1 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B * A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
APROBACION DEL PROYECTO CON |Requisitos comunes presentar el recursa preserilar el recurso
EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-03
2 |En casa no sea el propietaria de! predio, la Escrifura Publica que acredite el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
derecho a edificar. resalver ¢l recurso resolver el recurso
8.2.1.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Podsr expedida por el
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O Registro de Personas Juridicas con una anligiiedad no mayor de 30 dias calendario.
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que inlervienen en el proyecio sefalando
YIO MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion.
siempre que el proyecta tenga un maximo 5 |Pago da derechos ala verificacion 2.5949% 10250
de 3,000 mZ. de drea construidaj.
Documentacian Tecnica
Base Legal 6 |Certificados de Factiblidad de Servicios para obra nueva de vivienda mullifamiliar
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 7 |Plano de ubicacién y localizacian segun formato, firmados y sellados por los
Urbanas y de Edfficaciones, Ley N*29090 profesionales responsables del proyecto y por el propietario.
y modificatoras {25.08.07). Arts. 10,25y 31 8 |Planos de Arqui (planta, cortes y Estructuras, Ir
* Reglamenlo de Licencias de Habiltacion Sanitarias, Eléctricas y obras, de ser el caso, fimados y sellados por los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales responsables dal proyecto y por el propielario, adjuntando de las
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 42.2, 47 y 50 pondientes memorias j por cada especialidad,
modificado por D.S N® 014-2015-VIVIENDA 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
* Suprema N° 008-2013VIVIENDA y modificalorias eslablecida en el articulo 33 dz la Norma E 050 de! RNE acompanado de la
Arl. 48° Recepcion del Expediente - Tramile memoria descnpliva que precise las de la obra, ademés de las
Oocumenario edficaciones colindantes indicando el nimero da pisos y stanos,
* Ley N* 30494, Ley que modifica la Ley N* 28090 complementando con folos
* Decreto Suprema N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica 10 |Esludio de Mecanica de Suelos, sequn los casos que establece el RNE.
el de Licencias de | Utbana 11 |Paliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo a lo establecido en el numeral
y Licencias de Edificacion 3.2 del arficulo 3, segln fas caraclerislicas de la obra que se vaya a ejecular con
* Resolucion Ministerial N° 326-2015-Vivienda, que cobertura por dafios maleriales y personales a terceros y como complemento
aprueba formatos relativos a los procedimientos de &l Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo prewisto en la Ley N° 26790,
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. Ley de Modermizacion de la Seguridad Social en Salud.
* Decreto Suprema N® 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos. B |VERIFICACION TECNICA
12 |C: de Visitas de Inspeccian, d suserito por el Re bl
Mo estan consideradas en esta modalidad: de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
1) Las obras de edificacion en bienes 13 |Comuricacion de la fecha de inicio de |a obra, én caso no se haya indicado en el FUE.
inmuebles que constituyan Patrimonio 14 |Copia del comprobante de pago de la lasa comespondiente a la varificacion lécnica Por una visita 1.7165% 67.80
Cullural de la Nacion declarado por el da Inspeccion
Ministerio de Cullura, & incluida en la fista Notas:
b tpse w0 hsce sefarorcia en efindiso (a) Todos los dacumentos serén presentados por duplicado. El FUE sera por tiplicado
1) del Art.3 numeral 2 dela Ley N* 29090 (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando comesponda, firmadas por el progletario o por el solicitante y
los prolesionales que interviens.
(c) Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Wds REQUISITOS RERCRO DEJRAM{T&CM CALIFICACION PLAZO PARA NIGID DEL AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e - . RESOLVER fen | Looninuenrs COMPETENTE PARA : =
N DENGMINACION F““;fj‘*’“ @en%um | ensiy | Automatico} dias habiles) RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
profesional responsable de los mismas y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso da no haberlo declarado en el FUE.
(2) La canlidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realizar.
8.2.1.2 CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(en predios sujetosal régimen de propiedad Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito, FUE-03
2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el
Base Legal derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones. 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recursa presentar el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 23090 Registro de Persanas Juridicas con una antigiedad no mayor de 30 dias calendario.
y modificalorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31 4 | Declaracién Jurada de los p que intervienen en el proyecto sefialanda 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habililacién encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion. resalver el recurso resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto. 5 |Pago de derechos correspondiente & la verificacion adminisiraliva. 2.5949% 10250
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 42.2, 47 y 50 6 |Copia del Reglamenia Intemo, ! plano de indspendizacion correspondiente
medificada par D.§ N 014-2015-VIVIENDA a la unidad inmobiliania y la autorizacion de la Junla de Propistarios.
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificalorias 7 |Copia del documento que acredile la declaratoria labnica o de edificacion
An. 48" Recepcion del Expediente - Tramile con sus respeclivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
Documentario, en su defecto, copla del Certificado de Conformidad 6 Finafizacion de Obra, o la
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N° 29090 Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existente.
* Decreto Supremo N® 009-2016-Vivienda, que Mofifica Dicha documentacion se requerira en caso de que cuente con edificacion.
&l Reg! de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacion. Documentacion Técnica
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que B |Plano da Ubicacion y Localizacién segun formalo
apruetia formalos relafivos a los procedimientos de 9 |Planas de las especiaiidades que correspondan
Licenclas de Habilitacion Urbana y de Edificacion. y sus respeclivas memorias descriptivas.
* Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprusba 10 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con
el Reglamento da Reviscres Urbanos. lo establecido en el art. 33 dela Norma E 050 del RNE, acompafiado dala
IMemoria descripliva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes; indicando ef nimero da pisos y sotanos, complementanda
No estan consideradas en esta modalidad: con fotos.
1) Las obras de edfficacion en bienes
inmuetles que constituyan Patimanio B |VERIFICACION TECNICA
Cultural de la Nacion declarado por el 12 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamenle suscrito por el Responsable
Ministerio da Cullura, e incluida en la fista de Obra y &l Supervisor Municipal, Presentar Anexo H del FUE.
a la que se hace referencia en el inciso 13 |Comunicacian de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE,
1) del Arl.3 numeral 2 de Iz Ley N° 29090 14 |Copia del de pago da la & sondiente a la ticnica, Porunavisita | 1.7165% 67.80
de Inspeccion
Notas
(a) Todos los dk SEran p dos por duplicado. El FUE sera por triplicado
(b) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus péginas y cuando
carresponda, firmacas por el propietario o por el soficilante y
los profesionales que interviene.
(¢) Tedos los pianos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados
par el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una anlelacion de
15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(&) En ef caso que el predio esté suleto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad comun, se adjuntaré copia del Reglamento Interno, el plano de
i i diente a la unidad inmobiliaria y la izacion
dela junta de propistarios.
(1) La cantidad de Visilas de Inspeccion para la Varficacién Técnica son come
minima 5 venificacionss a realizar.
8.2.1.3 OBRAS DE AMPLIACION O A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
REMODELACIGN DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
EXISTENTE (con madificacidn estructural, 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-03
aumento del area techada o cambio de uso) 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
i REQUISITOS e CALIFIGACION PLAZOPAR | o AUTORDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - . = e : = RESOLVER fen | poncpnusieNto COMPETENTE PARA : - =
e DENOMINACION FormlariolSo| (sl | fensl) | Automatico | Evaluacion Previa 1  giag habiles) RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION
derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar ef recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Registro de Personas Juridicas con una antigledad no mayor de 30 dias calendario
Utbanas y de Edfficaciones, Ley N° 25030 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyeclo sefialanda 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31 encontrarse habiles para el gjercicio de la Profesion. resolver el racurso resolver el recurso
* Reglamenio de Licencias de Habililacion 5 |Paga de derechos correspondiente a la verificacion administrativa. 2.5949% 10250
Urbana y Licencias de Edfficacion, Decrele 6 |Copla del d que acredile la ia {abrica o de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 50 con sus respectivos planos en caso no haya sido expedide por la municipalidad;
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA en su defeclo, copia de! Certificad de Conlormidad 6 Finalizacién de Obra, o la
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificalorias Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existents.
Arl. 48° Recepcion del Expediente - Tramile
Documentario. Documentacion Técnica
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 28030 7 |Plano de ubicacion y localizacion segun formala.
* Decrelo Supremo N* 008-2016-Vivienda, que Mofifica 8 |Planos de Arquilectura (planta, cortes laci
€l Regl de Licencias de } ion Urbana Sanitarias, Eléclricas y olras, de ser ef caso, firnados y sefladas por los
y Licencias de Edificacion. profesi bles del proyecto y pot el propietario, adjuntando de las
* Resolucian Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que corraspondi memorias justificativas por cada ialidad.
aprueba formalos relativos a los procedimientos de 9 |De ser el caso, plano de soslenimienlo de excavaciones da acuerdo con lo
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion establecido en el arliculo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado dz la
* Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprusba memoria d que precise las de la cbra, ademas de las
el Reglamento de Revisores Urhanas. edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y solancs,
complementando con fotos
10 |Estudio da Mecénica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
No estin consideradas en esta modalidad: 11 |Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo a lo establecido en el numeral
1) Las obras de edficacion en bienes 3.2 del articulo 3, segun las caracleristicas de la cbra que se vaya a ejecular con
inmuebles que constituyan Patimonio por dafios. y a lerceros y como complemento
Cullural de la Nacion declarado por el al Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en fa Ley N° 26790,
Ministerio de Cultura, e incluida enlalista Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.
ala que se hace referencia en el Inciso 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda
) del ArL.3 numeral 2 de la Ley N® 28090 Mullifamiliar, obras da remodelacion de Vivienda Unifamifiar a Multifamiliar
o a otros fines diferentes al de vivienda.
A solicitud del Administrado: 13 |Copia del Reglamento Intema y plano de ion de la unidad ir
Se podra solicitar licencia para abras de ampliacion, correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir este sujeto al régimen de
remodsalacion y demolicion parcial en un mismo propiedad exclusiva y propiedad comn,
expediente debiendo presentarse los requisitos 14 |Aulorizacian de la Junta de Propielarios, de ser el caso y de acuerdoalo
exigidos para cada uno de eslos procedimientos establecido en el Reglamento Infemo
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrte per el Responsable
de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
16 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en casa no se haya indicado en el FUE
17 |Copia del comprobante de pago de la lasa corespondiente a la verificacion técnica. Por una visila 1.7165% 67.80
de Inspeccion
Notas:
(a) Todos los documentos seran presenlados por duplicada. EI FUE sera por triplicada
(b} £ Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmadas por el propietario o por el soliditante y
los profesionales que intervisne.
{€) Todos los planos y documentos técnicos deben estar seflados y firmadas por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia habil
anlerior al inicio de 1a cbra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracian del proceso edificalono
(a) Debe comunicarse el inicia dal proceso edificalorio con una antelacion de 15 dias.
calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) La canlidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realizar,
8.2.2 LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B ™ A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
CON EVALUACION PREVIAPOR LOS |Requisitos comunes presentar el recurso presentar el recurso
REVISORES URBANOS 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
N do 3 REQUISITOS DEREoHS DE{;MM”“C-'O"' CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO == : = g RESOLVER {en | pooegnminrg | COMPETENTE PARA : : .
N DENOHIHACION F""",;?:.f,m" En%Um | (ens) | Automatico dids habies) : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
derecho a edificar. resolver el recurso resolver el recurso
8.2.2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 3 |Siel Represenlante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA © Registro de Personas Juridicas con una anligiiedad no mayor de 30 dias calendario
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto senalando
Y0 MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion.
siempre que el proyecto tenga un miximo 5 |Pago da derechos correspondiente a la verificacion administrativa. 4.0076% 158.30
de 3,000 m2. de area construida).
Documentacion Técnica
Base Legal 6 |Certificados de Factibilidad da Servicios para obra nueva da vivienda muliifamiliar.
* L.ey de Regulacion de Habiilaciones 7 |Plano de ubicacian y lacalizacian segun formato, firmados y sellados por los
Urbanas y da Edilicaciones, Ley N* 28090 profesionales respansables dal proyecta y por el propielario.
y modificaterias (25.09.07). Ars. 10,26y 31 8 |Planos de A (planta, cortes y i Estructuras, Ir
* Reglamento de Licencias de Habililacion Sanilarias, Eléclricas y ofras, de ser el caso, fimados y sellados por los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto profesionales responsables da! proyecto y por el propietario, adjuntando de las
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 50 ias just por cada especialidad.
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA 9 | De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerda con lo
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificaterias establecido en ef articulo 33 de la Nomma E 050 del RNE acompaiiado de la
Art. 48° Recepcion del Expediente - Tramite memaria iptiva que precise las de la cbra, adamas de las
Documentario. edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos,
* Ley N° 30494, Ley que medifica la Ley N* 29080 complementando con folos
* Decreln Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica 10 |Estudio de Macanica de Suelos, segin los casos que establece ef RNE.
¢l Regl da Licencias de Urbana 11 |Paliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo alo establecido en el numeral
¥ Licencias de Edificacion. 3.2 del arlicula 3, segin las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con
* Resolucian Ministerial N® 326-2015-Vivienda, que cobertura por dafios materiales y personales a tercercs y como complemento
aprueba formatos relativos a los procedimientos de &l Segura Complementario de Trabajo de Rissgo previsto en la Ley N° 26730,
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.
* Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba 12 {Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanas
el Reglamento de Revisores Urbanos.
B |VERIFICACION TECNICA
No estan consideradas en esta modalidad: 13 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrita par el Responsable
1) Las cbras de edificacién en bienes e Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
inmuebles que conslituyan Patimanio 14 |Comunicacian de la fecha de inicie de la obra, en caso no se haya indicada en el FUE.
Cultural de la Nacion declarado per el 15 |Copia del comprobante de pago de la lasa correspandiente a la verificacion lécnica. Por una visita 1.6203% 64.00
Ministerio de Cultura, e incluida en (a lista de Inspeccion
@ la que se hace relerencia en el inciso Notas:
1) del ArL3 numeral 2 dela Ley N* 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. EI FUE sera por triplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando comesponda, fimados por el por &l solicif ¥y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y técnicos deben estar sellados y firmades por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d} Debe comunicarse el inicio del p io con una anlelacién de 15 dias
calendaios, en caso de no haberlo declarado en & FUE.
(e) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verficacion Técnica son como
minima 5 verificaciones a realizar
8.2.2.2 CERCOS, AMPLIACION O REMODELACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(en predios sujetosal régimen de propiedad Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito, FUE-03
2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el
Base Legal derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
* Ley de Regulacion da Habilitaciones 3 |Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso preseniar e recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Registio de Petscnas Juridicas con una anligiedad no mayor de 30 dias calendario.
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10,25y 31 4 |Declaracion Jurada de los profesionales qua intervienen en el proyecto sefialando 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habiitacion encontrarse habiles para el ejercicio de la Prolesion. resolver el recurso resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto § |Pago de derechos correspondiente a la verificacion administrativa, 4.0076% 158.30
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, 47 y 50 6 |Copia del Reglan Intemo, &l planc de ind ion comespondiente
modificado por D.S N” 014-2015-VIVIENDA a Ia unidad inmobiliana y la autorizacion da la Junta de Propielanios.
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 7 |Copiadsl que acredils lac ia fabrica o de edifi
Art. 48° Recepcion del Expediente - Tramile con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
W de REQUISITOS HERELHY DE(;RAM”AGW CALIFICACION PLAZO ?ARA INICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e sre— e = REdiEOLi\::Egm(en PROCEDIMENTO CDM:E‘;EO&&EE:ARA :
o ; : 7 7 Evaluacion Previa
i N DENGMINACION Sl @n®%um | (ensl) |Automalico =7 = oz itil) : oc L RECONSIDERACION APELACION
Documentario. en su defecto, copia del Cerlificada de Conformidad 6 Finalizacion de Cbra, o la
* Ley N° 30494, Ley que modifica Ia Ley N® 29090 Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion exislente.
* Decreto Supremo N® 009-2016-Vivienda, que Mofffica Dicha documentacion se requerira en caso de que cuenle con edificacion.
el Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana
y Licencias de Edificacion, Documentacion Técnica
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que 8 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formalo
aprueba formatos relativos a los procedimiantos da 9 |Planos de las especialidades que correspondan
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. y sus respectivas memorias descriptivas.
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba 10 |De ser el caso, Plano de Sostenimiento de Excavaciones de acuerdo con
el Reglamento de Revisores Urbarws. lo establecido en el arl. 33 de [a Norma E 050 del RNE, acompaiada de la
Memoria descriptiva que precise las caracterisiicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando
No estan consideradas en esta modalidad: con folos,
1) Las obras de edificacién en bienes 11 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
inmuebles que canslituyan Patrimanio
Cultural de la Nacion declarada por el B |VERIFICACION TECNICA
Ministerio de Cultura, e incluida en fa lista 12 |Ci de Visilas de Ir debidaments ito por el
ala que sa hace referencia en el inciso de Obra y el Supervisor Municipal, Preseniar Anexo H del FUE.
1) del A3 numeral 2 da la Ley N° 23090 13 |Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.
14 |Copia del comprobante de pago de la lasa comespondiente a la verificacion lecnica. Por una visita 16203% 64.00
de Inspeccion
Notas
(a) Todos los documentos setan presentados por duplicado. EI FUE sera por triplicado
(b} El Formulario y sus ariexos deben ser visados en todas sus paginas y cuande
corresponda, firmados por el propielario o por el solicitante y
los profesionales que interviene,
(c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y fimados
par el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Debe comunicarse el inicio del procesa edificatorio con una anlelacion de
15 dias calendarios, en caso de no haberla declarado en el FUE.
(&) En el caso que el predio eslé sujeto al régimen de propiedad exclusiva y
propiedad comun, se adjuntara copia del Reglamenlo Interno, el plano de
indeg i spondiente a la unidad inmobiiaria y la auterizacion
da la junta de prepietarios.
(f) La canlidad de Visitas da Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realizar.
5.2.2.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
EXISTENTE {con medificacion estructural, 1 |FUE por Triplicada, debidamente suscrito. FUE-03
aumento del area techada o cambio de uso) 2 |En caso no sea el propietario del predio, |z Escritura Publica que acredite el
derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal 3 |Siel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Ley de Regulacian de Habilitaciones Regislro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor de 30 dias calendario,
Urbanas y de Edicaciones, Ley N° 29090 4 D ion Jurada de los i que infervi el proyeclo sefialando 30 dias habiles para 30 dias habiles para
y modificatonas (25.09.07). Arts. 10,25y 31 enconlrarse habiles para el ejercicio de 1a Profesion. resolver el recurso resolver el recurso
* Reglamento de Licencias de Habililacion 5 |Pago da derechos corespondiente a fa verificacion administrativa. 4.0076% 158.30
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6 |Copia dal documento que acredile la daclaralonia labrica o de edificacion
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arls. 42.2, 47 y 50 con sus respeclivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
modificado por D.§ N* 014-2015-VIVIENDA en su defecto, copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la
* Suprema N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias Licencia de Cbra o de Edificacion de la Conslruccion existente.
A, 48* Recepcion del Expediente - Tramile
Documentario. Documentacion Técnica
* Ley N° 30494, Ley que modifica fa Ley N* 23090 7 |Plano de ubicacion y localizacion segin formalo.
* Decrelo Supremo N° 009-2016-Vivienda, que Mofifica 8 |Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estrucluras, Instalaciones
¢l Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana Sanitarias, Eléctricas y olras, de ser el caso, fimados y sellados por los
y Licencias de Edificacion. fesi responsables del proyecto y por el propietario, adjuntando de las
* Resolucion Ministerial N® 326-2015Vivienda, que memorias jus bvas por cada jali
aprueba formalos relativos a los procedimientos de 9 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con ko
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompafiado de la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
e REQUISITOS T e GALIFICACION PLAZOPARA | oo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ey o = . RESOLVER (en | ppseenimento COMPETENTE PARA : e
N i DENOHINACION FomalartolG8) @nyoum) | sty | Autemallco | dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
* Decreto Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba memoria deseriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademds da las
&l Reglamento de Revisares Urbanos. edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sdtanos,
complementando con fotos
10 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
No estin consideradas en esta modalidad: 11 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contralisia), de acuerdo a lo establecido en el numeral
1) Las obras de edfficacion en bienes 3.2 del articulo 3, segdn las caracleristicas de fa obra que se vaya a ejecutar con
inmuebles que conslituyan Patrimanio coberiura por danos maleriales y personales a terceros y como complemento
Culiural de la Nacion declarado por el al Seguro Complementario de Trabaje da Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ministerio de Cultura, € incluida en la lista Ley de Modernizacion de la Seguridad Socfal en Salud.
ala que se hace referencia en el inciso 12 |Certificado de Faclibilidad da Servicios para obras de ampliacion de Vivienda
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 23050 | Multifamiliar, cbras de remodelacion de Vivienda Unilamiliar a Multifamiliar
0 a ofros fines diferentes al de vivienda,
A solicitud del Administrado: 13 |Copia del R Intemo y plana de Indep ion de la unidad
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, lcorrespondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
remodzlacion y demolician parcial en un mismo |propiedad exclusiva y propiedad comn.
expediente debiendo presenlarse losrequisitos 14 |Autofizacion de la Junta de F , de serel caso y de acuerdo a lo
exigidos para cada uno de estos procedimientos establecido en el Reglamento Intemo
15 {Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
B |VERIFICACION TECNICA
16 |Cronegrama de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Respansatle
ds Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
17 |Comunicacion de la fecha d inicio de la obra, en case no se haya indicado en &l FUE
18 |Copia del comprobante de pago de la lasa comespondiente a la verificacion lécnica. Por una visita 16203% 64.00
de Inspeccion
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. EI FUE sera por tiiplicado
(b) EI Formulatio y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
correspanda, firmados por el propietaria o por el soficitante y
los profesicnales que interviene.
() Todos los planas y documentos lécnicas deben eslar sellados y firados por el
profesional responsable de los mismos y fimados por el propietario o solicilanle,
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabiiidad Civil se entrega el dia habil
anterior al inicio de la obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la
duracién del procesa edfficatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del praceso edificalorio con una anlelacion de 15 dias
calendarios, en caso da no haberlo declarado en el FUE.
(f) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realizar.
8.2.2.4 DEMOLICION PARCIAL A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANG
Base Legal 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrilo. FUE-03
* Ley de Reqgulacidn de Habilitaciones 2 |En casc no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el
Urbanas y de Edficaciones, Ley N° 28090 derecho a edificar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
y modificaterias (26.09.07). Arts. 10,25y 31 3 |Siel Representante es Persana Juridica, Vigencla de Poder expedida por el presentar el recurso presentar el recurso
* Regli o de Licencias de Habililacio Registro de Personas Juridicas con una antigiedad no mayor de 30 dias calendario.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyeclo sefialando 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Supremo N° 008-Z013-VIVIENDA, Aris. 42.2, 47 y 50 encanlrarse habiles para el gjercicio de la Profesidn, resolver el recurso resolver el recurso
medificads por D.S N* 014-2015-VIVIENDA 5 |Pago de derechos a la verificacion admi 4.0076% 15830
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias 6 |Copia del documenlto que acredile la declaralorda fabrica o de edificacian
Art, 48° Recepcion del Expediente - Tramile con sus respectivos planos en caso no haya side expedido por la muricipalidad;
Documentario, en su defeclo, copia del Certificada de Confonmidad 6 Finalizacion de Obra, o la
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 25030 Licencia de Obra o de Edificacion de la Construceion existente.
* Decreto Supremo N° 009-20 16-Vivienda, que Mofflica 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respeciiva,
¢! Reglamento de Licencias de Habililacion Urbana se debera presentar:
y Licencias de Edificacion. 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
* Resolucion Ministerial N* 326-20 15 Vivienda, que 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
aprueba formalos relativos a los procedimientos de: 8 |En caso que la Declaratoria de fébrica o de edificacion se encuentre inscrila

Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba

en el Registro de Prediosios Registros Piblicos, se deberd presentar documenta

que acredita que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; en su defecto,
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Wede
Orden|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DEREGHO DE TRAMITAGION
)

CALIFICACION

DENOMIRACION

Formulario/Ca
digol

{en % UIT) (en §)

Automatico :

e

el Reglamento de Revisores Urbanos.

Mo estan consideradas en esta madalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constiluyan Patrimanio
Cultural de la Nacion declarado per el
Ministerio da Cullura, e incluida enfa lista
ala que se hace referencia en el inciso
) del Art 3 numeral 2 de la Ley N* 29090

©w

N

13
14

acreditar la aulorizacion del lilular de la carga o gravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

Planas de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elemenlos de la edficacion
ademoler, asi como el perfil y alluras de los inmuebles colindanles, hasla una
distancia de 1.50 m de los limites da la propiedad,

Memoria descripliva de los irabajos a realizar y del procedimiznto de demolicion

a utifizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas

en |a Noma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la maleria.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contralista), de acuerda a lo eslablecido en el numeral

3.2 del arficulo 3, seqn las caracteristicas da la obra que se vaya a ejecutar con

por dafios yp a terceros y como complemento
al Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modemizacion de la Sequridad Social en Salud.
Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil
Copia del Regiamenta Intemo y plano de Independizacion de la unidad i
correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin.

de la Junta de Propis , da sef el caso y de acuerdoalo
establecido en el Reglamento Intemo
Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrilo por el Responsable

de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.

Comunicacion de la fecha de inicio de 12 cbra, en casa no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante da pago da la lasa comespondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. Bl FUE sera por triplicada

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el salicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos tecnicos deben estar sellados y firmados
por &l profesional responsable de los mismos y firmados por el
propielario o salicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia habil
anlerior al incio de la obra y debe tener una vigendia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en ef FUE.

(1) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realizar.

Por una visila
de Inspeccion

1.6203% 64.00

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dias habiles)

1NICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESGLUCKON DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8.2.2.5 DEMOLICION TOTAL
(de edificaciones hasta cieno (5) pisos de
altura, ylo que cuenten con semisétanos y sotanos,
siempre que na requiera el uso de explosivos)

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habililaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arls. 10(Num. 1), 25y 31

* Reglamento de Licencias de Habiltacidn
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, 47 y 50
modificado por 0.5 N* 014-2015-VIVIENDA

* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
Art 48" Recepeion del Expediente - Tramite

Documentario,

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por Triplicado, debidamente suscrilo,

En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el
derecho a edificar

Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario.

Declaracion Jurada de los p que inlervienen en el proyecto sefialando
encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesién.

Pago de derechos le ala verificacio

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad;

en su defeclo, copia del Certificado de Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o la
Licencia de Obra o de Edificacion de la Construccion existente,

En caso la edificacion a damoler no pueda acredilarse con la autorizacion respectiva,

se debera presentar:

GERENCIA
MUNICIPAL

FUE-03

4.0076% 158.30

Pagina 53

15 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARRCLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recursa

30 dias habiles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
REQUISITOS PERECRG ngﬁmqrmc . CALIFICACION PLAZO PARA {HICIO DEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROCEDINIENTO 8 T : o NRESOIVER fen | = o e COMPETENTE PARA =
m—:uqmmmqu: 5 il {en % UIT) (enSl) | Automatico —WMM—P =i e dias hablles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 7.1 Plano de ublcacion y localizacion; y
* Decrelo Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mefifica 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
el de Licencias de | Urbana 8 |En caso que la Declaraloria de fabrica o de edificacion se encuenlre inscrila
¥ Licencias de Edificacion en el Registro de Predioslos Registros Plblicos, se debera presentar documento
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que que acredila que sobre el bien no recalgan cargas y/o gravamenes; en su defeclo,
aprueba formatos relativos a los procedimientos de acredilar la aulorizacion del Utular de la carga o gravamen.
Licencias de Habfitacion Urbana y de Edificacion
* Decrelo Supremo N 012-2016-Vivienda, que aprusba Documentacién Técnica
| Reglamento de Revisores Urbanas. 8 |Plano de Ubicacién y Localizacian segun formate
0 |Planos de Arquitectura (plantas), diferenciande las zonas y elemenlos de la edificacion
ademolar, asi como el perfl y alturas de los inmuebles colindanles, hasta una
No estan consideradas en esta modalidad: distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.
1) Las obras de edificacian en bienes Memaria descripliva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion
inmusbles que constituyan Patimenio a ulilizar, donde se las medidas de idad
Cultural de la Nacion declarado por el en la Norma Técnica G.050 del RNE y demés normas de la materia.
Ministerio de Cultura, e incluida enlalista 12|Piano de cemramiento del predio, cuando se Irate de demalician total.
2 la que se hace referencia en el inciso Péliza CAR (Todo Riesga Conlralista), de acuerdo a lo establecido en et numeral
) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 3.2 del arliculo 3, sequn las caraclerislicas de la cbra que se vaya a ejecutar con
|cabertura por dafios yp a lerceras y como
2) Demoliciones que requieran el uso da explosivos al Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modemizacion de la Seguridad Secial en Salud.
Carta de Seguridad de Obra firmada por un ingeniero civil.
Copia de! Reglamento Intemo y plano de Independizacion ds fa unidad inmohiliaria
£ en caso que el inmueble a inlervenir esté sujelo al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin.
Aulorizacion de la Junla de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a o
eslablecido en el Reglamento Intemo
Informe Técnica Favorable da los Revisores Utbanos
VERIFICACION TECNICA
Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidameants suscrilo por el Responsable
de Obra y el Supanvisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
Comunicacion de fa fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en ef FUE Por una visita 16203% 64.00
Copla del comprobante de pago de la lasa corespandiente a la verificacion técnica. de Inspeccion
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. El FUE sera por triplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuanda
corresponda, fimados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que inlerviene.
(c) Todos los planos y documentos lecnicos deben eslar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y lirmados par el
propietario o soficilante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se enlrega el dia habil
anterior a! inicio de la cbra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
dutacion del proceso edificatotio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatario con una antefacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en e FUE.
(1) La cantidad de Visitas de ion para la Verificacion Técnica son como
minimo 5 verificaciones a realzar,
3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C X 25 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE

{Aprobacion con evaluacion previa del DOCUMENTARIC DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO

proyecto por la Comision Técnica)

8.3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
CONDOMINIOS O CONJUNTOS RESIDENCIALES Requisitos comunes presentar el recurso presentar el recurso
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-04
(de mas de 5 pisos 0 de 3,000 m2 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
de area techada) derecho a edificar. resaiver el recurso resolver al recurso

3 |5iel Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
e REQUISITOS iy DE(.}W"AGN CALIFICACION PLAZOPARA NG BEL _ AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO Lidin SRS : RESOLVER fen | pooceonuento COMPETENTE PARA =
N DENOMINACION F""';:‘LW“ e %Um | easy | dias habiles) RESOLVER RECONSIDERAGION APELACION
Registra de Personas Juridicas con una antigledad no mayor da 30 dias calendario. - ] ]
8.3.2 EDIFICACIONES PARA FINES 4 |Declaracion Jurada de los profesionales que 1 en el proyeclo sefialando
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion enconlrarse habiles para el ejercicio de la Profesion.
de las previstas en la Modalidad D) 5 |Pago de derechos correspondiente  la verificacion administrativa. 4.0785% 161.10
6 |Copia de los Comprobantes da Pago por Derecho de Revision del Proyecto
5.3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON por la Comision Tecnica
VIVIENDA
[Decumentacian Técnica
8.3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN 7 |Plano de Ubicacion y Lecalizacian segun formalo.
EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE 8 |Planos de (planta, cortes y jones), E!

INTEGRANTE DEL PATRIMONID CULTURAL
DE LA NACION {Declarados por el
Ministerio de Cultura)

8.3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto
cuenlen con un maximo de 30,000 m2

de area techada)

8.3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con un maxime de 15,000 m2
de area techada)

8.3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes)

5.3.6 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
AByD

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
de Licencias de Habiliiacio

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N°00B-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3,

47,51,52y 54

madiicado por D.8 N* 014-2015-VIVIENDA

* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
A, 48° Recepcion del Expediente - Tramite
Documentario.

* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N° 29090

* Decrato Suprema N° 009-2016-Viviends, que Mofifica
el Regl de Licencias de Habil Urbana
y Licencias de Edificacion.

* Resolucian Minislerial N* 326-2015Viviends, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decrelo Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
&l Reglamento de Revisores Urbanos.

11 |Ci

12

@

=

Sanitanias, Elécticas y olras, de ser el caso, fimados y sellados per los
profesicnales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntanda da las
memorias justificativas por cada especialidad

Plano de sequridad y evacuacion cuando se requiera

Iz intervencion da los delegados Ad Hoe del CENEPRED.

De ser ef caso, plano de soslenimiento de excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Nomma E 050 del RNE acompaiiada de la

memoria descripliva que precise las caracteristicas de la obra, ademés de las
edificaciones colindanles indicando el nimero de pisos y sotanas,
lcomplementando can folos

erificado de Factibilidad de Servicios

Esludio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.

Péliza CAR (Toda Riesgo Contratista), de acuerdo a lo eslablecido en el numeral

3.2 del articulo 3, segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular con

coberlura por dafios materiales y personales a terceros y como complementa

al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,

Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud

Estudios da Impaclo Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por fas entidades compelenles y en los casos que se requiera.

- No es Exigble el EIA Para la Salicilud de Licencia de Edificacion, ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
desamollen en Areas Urbanas, ubicadas dentro de la Jurisdiccion municipal, que
cuenien con servicios de agua, ion, vias de icacio
y vias de transporie.

- La Presentacion de! EIV sblo es exigible para los proyectos de edificacion de
acuerdo a lo establecido en el RNE.

En caso se solicile, Licencia de Edificacién para Remedelacion, Amptiacion o

Puesta en Valor Hislorico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
la ion exslente del y su respecliva memiofia ¢ il
considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion
araficanda con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perp al anterior, los a edificar.
¢} Para las cbras de Puesta en Valor Histénco se debe graficar en los planos
los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de |a edificacion, identficandose aquellos que seran ohielo de
reslauracion, reconstruecion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de fiados de su memaria justificativa.
En los casos da obras da remodelacion, ampliacion o puesta en valor, se
i jan | eslruclurales exi los que sa van
2 eliminar y los elementos nuevos, d ol los
15.3 Planos de i y memona justificativa, ds ser io, donde;
a) Se diferencian los puntos y salidas nuevos de
los que i an, detallandase I

b} Se evaluara la factibilidad de servicios tenienda
en cuenta la ampliacion de cargas eléclicas y de dotacion de agua potable
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujelos al Régimen de Propiedad Exclusivay de
Propiedad Comin, debera ademas presantarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junla de Propietarios
b) Reglamento Interna

c) Planos da Independ

nles. En caso se solicile una Licencia
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N de
Orden’

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHG DE TRAMITACION

{1

CALIFICACION

PLAZO PARA

DENOMINACION

| Formulario/Cé
digal

(en % UIT)

{en'sL)

Automalico

17
18

Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conlorme en
Ia especialidad de Arquitectura.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

C de Visitas de ién, te suscrito por el R

de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.
Comunicacion de |a fecha de inicio da la obra, €n caso no se haya indicado en el FUE
Copia del Vle de pago de la lasa alaverificacién técnica.

Natas:

(a) Todos lo:

saran pr

par duplicade. El FUE sera per triplicade

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por &l propietario o por el salisitante y
los profesionales que inferviene.
(c) Todos los planas y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o soficilante.
(d) La Paliza CAR o |a Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia habil
anlerior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificalorio con una antelacion de
15 dias habiles, en caso de no haberlo declarada en el FUE, en concordancia
con &l numeral 59.5 del arl. 59° del Reglamenlo.
(1} Se podra adjuntar las coplas de los planas del Anleproyeclo en Consulla aprobado,
de enconlrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trale dal misma proyecta sin modificaciones,
alin cuando hayan variado | : isticos y edificatorios
can los que fue aprobado.
(0) En casa de proyectos de gran magnilud, los planos podrén ser presentados
en seccionas con escala convenients que pemmita su facil lectura,
conjunizmente con el plano dal proyeclo integral
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para proyectos
de edificacion de mas de cinco (5) pisos de uso residencial.
Na se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para usa residencial de més de cinco (5) pisos en las cuales
la circulacion comin lege sélo hasta el quinta piso, y el (Ios) pisols) superior(es)
forme{n) una unidad inmobiliaria
(j) Despues delar ion del dllimo dicta Conle
debe designarse al responsable de obra.
(i) La cantidad de Visilas de Inspeccion para la Verificacian Técnica son como
minima 5 verificaciones a realizar.

del Proyecto,

Por una visita
de Inspeccion

2.3646%

93.40

RESOLVER {en
dias habiles)

INCIODEL_
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
‘RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

8,3.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES (con masde cinco (5) pisos de
altura o aquelfas que requieran el uso
de explosivos)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y da Edificaciones, Ley N° 28090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.
Reglamento de Licencias da Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N°00B-2013-VIVIENDA, Arls. 3.1, 42.3,
47,51,52y54

madificada por 0.8 N 014-2015-VIVIENDA

* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N* 29090

* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica

>

R

w

=

@ ;
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por Triplicado, debidamente suscrito,
En casa no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredits &l
derecho a edificar
Si el Represantante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigliedad na mayor de 30 dias calendario.
Declaracion Jurada de los prolesionales que intervienen en &l proyecto sefialando
enconlrarse hablles para el gjercicio de la Profesidn.
Pago de derechos correspondiente a la verificacion administrativa.
Copia da los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del Proyaclo
por la Comision Técnica
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus
respeclivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
& copia del Cerfificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de

} S

.

Obra o de Cc i

GERENUIA

MUNICIPAL

4.0785%
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N de

Orden|

DENCMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(1

CALIFICAGION

DENOMINACION

Formulario/Ca
dige!

(e % U}

(ensl)

Automatico |

el da Licencias de |
y Licencias de Edificacion.

* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formalas relalivos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion,

* Decrelo Supremo N* 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanes.

Urbana

@

©

=

1"

12
13

Encasola
se debera presentar:
3.1, Plano de ubicacion y localizacion; y
8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferencianda las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrila en los Registros Piblicos, se debera acreditar
Lque sobre el bien no recaigan cargas yfo gravamenes; o acredilar Ia autorizacion
del titular de la carga & gravamen

no pueda con la aulorizacion resp

Documentacion Técnica
Plano da Ubicacion y Localizacion segin formalo.
Planos de plantas a escala 1475, dimensionados adecuadamente,
en el que se delinears las zonas de |a fabrica o edificacion a demoler, asi como del
parfl y allura de fos inmuebles colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion
ademoler, hasla una distancia de 1.50 m da fos limites de propiedad
Plano de cermamiento del predio, cuando ss Irate de demolicion lotal
Msmoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento da demolicion
aulilizar, donde se consideren las medidas de seguridad contempladas
en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la matenia.
En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comanda Conjunio

de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segin comesponda.
b) Copia del cargo del documanta dirigido a los propletarios y/u ocupantes

de las edificacianes ala obra, comunicandoles las fechas

y horas en que se elecluaran tas delonaciones,
Paliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo a lo establecido en el numeral
3.2 del arficulo 3, segin las caracteristicas da la obra que se vaya a gjecular con
coberlura por dafios maleriales y personales a lerceros y come complemento
al Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N* 26730,
Ley de Modernizacion de la Sequridad Secial en Salud.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme del Proyeclo se debe
presentar lo siguiente:

Cr de Visitas de suscrito por el Responsable

de Obra y ¢ Supenisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.

Comunicacion de Ia fecha de inicio de la obra de demolicion en caso no se

haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa comespendiente a la verificacion écnica,
Notas:

(a) Todos los documentas serén presentados por duplicado. Ef FUE sera por triplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, fimados por el io0 por el solicilante y losg e
que Interviene.
(¢) Tedos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmadas par
&l profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicilante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se enlrega el dia habil anterior
al infcio de la obra y debe tener una vigencia igual 6 mayor a la duracion del
pracaso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demalicion con una antelacion de
15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE
(1) Despues de la natificacion del dltimo dictamen Conforme del Proyeclo, debe
designarse al responsable de obra.
(g) La cantidad de Visilas de Inspeccion para la Verificacian Técnica san como
minimo 5 verificaciones a realizar.

Por una visita
de Inspeccion

2.3646%

9340

PLAZO PARA
RESOLVER f{en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERAGION

APELACION

8.4

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD €
(Aprobacion con evaluacian previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

Pdgina 57

25 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIQ

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

ALCALDE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
i DERECHO DE TRAMITACION 2
Nde | REQUISITOS i f; e CALIFIGACION _PLAZO PARA {NICIO DEL AUTORIDAD {NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
ki DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . . s - — HE;S{LV_E.E {en | PR OCEDIMENTO COMPETENTE PARA - -
o i i 2 Evaluacion Previa 7z
N DENOMINACION bt {en % UM {ens!) | Automatico | RITIRCRLEEE |  diss habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
15 dias hébiles para 15 dias habiles para
8.4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA, A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
CONDOMINIOS © CONJUNTOS RESIDENCIALES Requisitos comunes presentar el recurso presentar el recurso
QUE INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR 1 |FUE por Triplicado, debidamenta suscrito. FUE-04
(de mas de 5 pisos 0 de 3,000 m2 2 |En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredile el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
de area techada) derecho a edificar, resolver el recurso resolver el recurso
3 |Siel Represenlante es Persona Juridica, Vigencia da Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigledad no mayor de 30 dias catendario.
8.4.2 EDIFICACIONES PARA FINES 4 |Declaracion Jurada de los prolesionales que intervienen en el proyeclo sefialando
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion encontrarse habiles para el ejercicio de la Profesion,
de las previstas en fa Modalidad D) 5 |Pago de derechos Ia verificacio 4.1544% 164.10
8.4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON Documentacian Técnica
VIVIENDA 6 |Informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos
7 |Plana de Ubicacion y Localizacion segln lormata.
8.4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN 8 |Planos de Arqui (planta, cortes y elevaciones), E: Ir
EN PREDIOS QUE CONSTITUYAN PARTE Sanitarias, Eléclricas y olras, de ser el caso, fimados y sellados por los
INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL profesionales responsables del proyecto y por el propietario, adjuntanda de las
DE LA NACION (Declaradas por el wdiente: ias justificativas por cada iali
Ministerio de Cultura) 9 |Plano de sequridad y evacuacion cuando se requiara
|2 intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
8.4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES 10 |De ser el casa, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerda con lo
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS establecido en el articulo 33 da la Norma E 050 del RNE acompafiada de la
DE DIVERSION Y SALAS DE i que precise la: isticas de la cbra, ademés delas
ESPECTACULOS edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y sotanos,
(que individualmente @ en conjunto complementando con folos
cuenten con un maximo de 30,000 m2 11 |Certificado de Factibiidad da Servicios
de area techada) 12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
13 |Paliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo a fo establecido en el numeral
8.4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 3.2 del arliculo 3, segun las caracleristicas de la obra que se vaya a ejecuar con
cuenten con un maximo de 15,000 m2 coberlura por dafios materiales y personales a lerceros y como complemento
de area techada) al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Secial en Salud.
14 |Estudios de Impacio Ambiental y da Impacto Vial
8.4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera,
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) - No es Exigile el EIA Para la Solicilud de Licencia de Edificacion, ni para su
ejecucion en las casos de edficacionas da vivienda, comercioy oficinas que se
B.4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO desarrollen en Areas Urbanas, ubicadas dentro de |a Jurisdiccion municipal, que
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES cuanlen con servicios de agua, al illad ion, vias de icacid
AByD y vias de transporte.
- La Presentasion dal EIV sélo es exigible para los proyectos de edificacion de
Base Legal acuerdo a lo establecido en ef RNE.
Ley de Regulacion de Hablitacianes 15 |En caso se solicile, Licencia de Edilicacion para Remodelacion, Ampliacion o

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Ars, 10,25y 31.

Reglamento de Licencias de Habifitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ats. 3.1, 42.3,

47,51,52 y 54

modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA

* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias
Art. 48° Recepcion del Expediente - Tramite
Documentario.

* Ley N° 30434, Ley que madifica laLey N° 29030

* Dacreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica
&l Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana
y Licencias de Edificacion.

* Resolucion Minislerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formalos relativos a los procedimientas de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.

* Decreto Supremo N* 012-2016-Viviends, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.

Puesta en Valor Hislarico debera presenlarse lo siguiente:

15.1 Planas de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
la edificacion existente de la pi da y 5u respectiva memoria ipth
considerando:

a) Plano de lavantamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los elementos a efiminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando

con achurada a 45 grados, perpendicular al anlerior, los elementos a edificar.
) Para |as obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos

los elementos arquitectonicos con valor historico monumental
propics da la edificacién, identificandose aquellos que seran objeto de
ion, recol 6N 0 con ion, da ser el caso,

15.2 Planos de estructura acompanados de su respectiva memofia justificativa.

En los casas de cbras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor, se
i ian los structural i fos que se van
aeliminar y los nUEvos, los empalmes

15.3 Planos de instalaciones y memofia justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se dilerencien los punlos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; del los

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
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e de
Orden;

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO OF TRAMITACION
)

CALIFICAGION

N

DENOMINAGION

Fornlarie/Co
digof

{en % UIT)

{en Si)

Automatico Mﬁm—-? e

17
18

en cuenta la ampliacién de cargas elécinicas y de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de

Propiedad Cemun, debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacién de la Junia de Propistarios

b} Reglamento Interno

¢} Pianos de Independizacian comespondienies En caso se solicile una Licencia

Temporal da Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en

|a especialidad de Arquitectura.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable

de Cbra y el Supenvisor Municipal. Presenlar Anexo H del FUE.

Comunicacién de la fecha da inicio da |a obra, en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago de |a tasa comrespondiente a la verilicacion técnica,

MNotas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado. EI FUE sera por Iriplicada

(b) El Formulario y ss anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
cormesponda, fimmados por el propietario o pot ef solicitante y
los profesionales que inlenviena.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selfados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil s enlrega e! dia habil
anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayora la
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del praceso edificalorio con una antelacion de
15 dias habiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE, en concordancia
con el numeral 59.5 del arl. 59° del Reglamento.

(f) Se padra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecio en Consuilta aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se lrate del mismo preyecto sin modificaciones,
aUn cuando hayan variado los parametros i yec i
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyactos de gran magnitud, los planos podran ser presentadas
en secciones con escala conveniente que permita su acil lectura,

conjuntamente con el plana del proyecto infegral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para proyecios
de edificacién de mas de cinco (5) pisos de uso residenclal
No se requiere pronunciamiento def delegado Ad Hoe del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial da mas de cinco (5) pisos enlas cuales
Ia circulacion comin llege sdlo hasla el quinto piso, y el {los) pisa(s) superior{es)
forme(n) una unidad inmobifiaria.

(i} Despues de la nolificacion del dllime dictdmen Conforme del Proyecto,

debe designarse al responsable de obra

(1) La cantidad de Visitas de Inspeceion para la Verificacion Tecnica son como

minimo 5 verificaciones a realizar.

Por una visita
de Inspaccion

2675%%

105.70

PLAZOPARA
RESOLVER (en
dias haites}

IMCIO DEL
PROCEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

'RECONSIDERACION |  APELAGION

8.4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES {con masde cinco (5) pisos de
altura o aquellas que tequieran el uso
de explosives)

Base Legal

Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificackones, Ley N*23090

y modificatorias (25.09.07). Arls. 10,25y 31,
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Utbana y Licencias de Edificacidn, Decreto

>

P

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por Triplicado, debidamente suscrito.

En caso no sea &l propielario del predio, la Escrilura Publica que acredile &l
derecho a edificar.

Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor de 30 dias calendario.
D ian Jurada de los profesionales que interviznen en el proyeclo senalando

|encontrarse hébiles para el ejercicio de la Profesian.

Pago de derechas comespor ala vefificacion administrativa,
Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o da edificacion con sus

4.1544%

164.10
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

- EREGTO DE ARG
REQUISITOS DERECHO DE(;RAMITAG N

DENOHINACION FormulariolCo | vonsuym) | (en$l) | Adtomalico

dinof

Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Ars. 3.1, 42.3,

47,51,52y 54

madficado par 0.8 N* 014-2015-VIVIENDA

* Ley N? 30494, Ley que modifica la Ley N* 29050

* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivisnda, que Mofifica
el de Licencias da ion Urbana
y Licencias de Edificacion.

* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formatos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion,

* Decreto Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprusba
el Reglamento de Revisores Urbanos.

~

@

n

12
3

&

- m

respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad,
& copia el Cerlificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, ola Licencia de
Cbra o de Construccion de la edificacion existente.
En caso la edificacion no pueda acreditarse con 1a autorizacion respectiva,
se debera presentar.
8.1. Plano de ubicacion y localizacion; y
8.2. Plano de planta de |a edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanenies
En caso la fébrica se encuentre inscrita en los Registros Piblicos, se debera acredilar
que sobre el bien no recaigan cargas ylo gravamenes; o acredilar la aulorizacidn
dal litular de la carga & gravamen.

Documentacion Técnica
Informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos
Plano de Ubicacion y Localizacion segin formata,
Planos de planias a escala 1/75, dimensionados adecuadamente,
en el que se delineard las 2onas de la lbrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las zonas de Ia fabrica o edificacion
a demoler, hasta una distancia de 150 m de los limites de propiedad.
Plano de cerramiento del predio, cuando se frate de demolicion total,
Memaria descriptiva de los rabajos a realizar y del procedimiento de demolician
autilizar, donds se consideren las medidas de segunidad conlempladas
en Ja Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas da la matenia
En caso de uso de explosivos, se debera presenlar ademas lo siguiente:
a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comanda Conjunio
de las Fuerzas Armadas, CENEPRED), segin coresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los propielarios ylu ocupantes
de |as edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles fas fechas
y horas en que se efecluaran las defonacianes.
Poliza CAR (Todo Riesgo Ci , de acuerdo a k ido en el numeral
3.2 del arficulo 3, segun las caracteristicas de fa obra que se vaya a ejecular con

por dafios fales y a terceros y coma complemento
al Seguro C i de Trabajo de Ri isto enla Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud,

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visilas de Inspeccian, debidamente suserito por el Responsable
de Obra y el Supervisor Muricipal. Presentar Anexo H del FUE.

Cormunicacion de la fecha de inicio de la abra de demalicion en case no se

haya indicado en el FUE

Copia del comprobanle da pago de la tasa comespondiente a la venficacion técnica. Por una visila
Notas: de Inspeccion

(a) Todos los dacumentos serén presentados por duplicado, EI FUE sera por triplicade

26759% 10570

(b) El Formulario y sus anexoes deben ser visados en todas sus paginas y cuanda
correspanda, fimados por el ietario o por el salicil y los profesionak
que interviene.
(c) Todos los planas y documentos técnicos deben estar selladas y firmados por
el profesional responsable de los mismos y finados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se enlrega el dia habil anterior
al inicio de |a obra y debe fener una vigencia igual o mayor a la duracion de!
proceso edificatorio
(&) Debe comunicarse el inicio de las cbras de demolicion con una antelacian de
15 dias habiles, en case de no haberlo declarado en el FUE
(1) Despues da la nofificacion del Gitimo diclamen Conforme del Proyecto, debe
designarse al responsable de chra,
(g) La cantidad de Visitas da Inspeccion para la Verfficacion Técnica son como
minima 5 verificaciones a realizar.

PLAZO PARA

RESOLVER (en

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDMIENTO

AUTORIDAD

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

w

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

Pégina 60

25 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE

DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARRCLLO URBANO

ALCALDE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
= REQUISITOS Nt OEJW"““ON CALIFIGACION PLAZO PARA i e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Rt DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : 2 = 1 i RESOLVER (0| pooeenunenro | COMPETENTE PARA -
| N DENOMINAGION Fm:::’f“m“ {en % UM {en§ly | Automalico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
8.5.1 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA
(Aprobacién con evalu: previa del Requisitos comunes
proyecto par la Comision Técnica) 1 |FUE por Triplicado, debidamente suscrito. FUE-04 15 dias habiles para 15 dias habiles para
2 |En caso no sea el propietario del predio, |a Escritura Publica que acredile el presentar el recurso presentar el recurso
8.5.1.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE derecho a edificar.
INDUSTRIA. 3 |Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario. resolver el recurso resolver el recursa
8.5.1.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 4 1D ion Jurada da los i que inlervienen en el proyecto sefialando
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS enconlrarse habiles para el ejercicio de la Profesion,
DE DIVERSION Y SALAS DE 5 |Pago de derechos cor ala verificacion admini 49165% 19420
ESPECTACULOS (que individualmente o 6 |Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del Proyecto

en conjunto cuenten con mas de 30,000
m2 de area techada)

6.5.1.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de drea
techada)

8.5.1.4 LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS (de mas de 20,000
ocupantes)

8.5.1.5 EDIFICACIONES PARA FINES
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

Base Legal

Ley de Regulacion de Habiliaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090

y modificatorias (25.09.07). Arts, 10, 25y 31.
Reglamento de Licencias de Habilitacian

Utbana y Licencias de Edificacion, Decrelo

Supremo N° 00B-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4,
47,51,52y 54

modificado por [.§ N°* 014-2015-VIVIENDA

* Ley N° 30484, Ley que modifica laLey N° 29050

* Decreto Supremo N* 008-2016-Vivienda, que Mofifica
el R de Licencias da | Urbana

y Licencias de Edificacion.

* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formatos relativas a los procedimientos de
Licencias d Urbana y de Edificacion.

* Decreto Suprema N° 012-2016-Vivienda, que aprusba
&l Reglamento de Revisares Urbanos.

@

=]

1
12
13

=

por la Comision Tecnica

{Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.
Planas de Arquitectura (planta, cortes y )
Sanitarias, Eléclricas y olras, de ser el caso, fimados y sellades per los

P nsables del y por el progistario, adjuntando de las

‘memorias juslifi por cada especialidad.

Plano da sequridad y evacuacian cuando se requiera

|2 intervencidn de los delegados Ad Hoc del CENEPRED,

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con ko
establecido en el articulo 33 de la Norma E 050 del RNE acompaiiado de la
memoria descriptiva que precise |as caracleristicas de la obra, ademas de las
edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos y solanos,
complementando con fotos

Certificado de Faclibilidad da Servicios

Esludio de Mecnica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.

Poliza CAR (Todo Riesgo Conlratista), de acuerdo a lo esteblecida en el numeral
3,2 del articulo 3, segin las caraclerislicas da la obra que se vaya a ejecular con
cobertura por dafios materiales y personales a terceros y comn complemento

al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto an la Ley N° 26790,
ey de Modemizacion de la Sequridad Secial en Salud.

Estudios da Impaclo Ambiental y de Impaclo Vial

bados per las entidades compelentes y en los casos que sa requiera.

- Noes Exigble el EIA Para la Solicilud de Licencia de Edificacion, ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
desamolien en Areas Urbanas, ubicadas denlro de |a Jurisdiccion municipal, que
cuenlen con sevicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion
¥ vias de transporie,

- La Presentacian del EIV solo es exigible para los proyeclos de edificacion de
acuerdo a lo establecido en el RNE.

En caso se solicite, Licencia de Edilicacion para Remodelacion, Ampliacion o

Pugsta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cualss se diferencie

1a edificacion existente de la proyectada y su respectiva memona descripliva,
considerando:

a) Plano de levanlamiento de la edificacion

graficando con achurado 45 grados, los elementos a efiminar
b) Plana de la edificacion resultante, graficando

con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Historico se debe graficar en los planos
los elemantos arquilectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion, identificandose aquelios que seran objeto de
i ién o ion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura acompafiados de su respactiva memoria justificativa
En los casos de obras de remodelacian, ampliacion o puesta en valor, se

los elementos los elementos que se van
a eliminar y I nuevos, detalland mente los
15.3 Planos da ir y memoria | de ser irio, donde:

a) Se diferencien los punlos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibiidad de servicios leniendo

GESERAL
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Wde |
Orden|

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTC

REQUISITOS

_ DERECHQ DE TRAMITACION

(3

CALIFICACION

BENOMINACION

Fotmulario/Co
digol

{en % UIT)

{en St

m

en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dolacion de agua polable.
15.4 Para los proyectos da inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comiin, debera ademas presenlarse lo siguiente:
a) Aulorizacion de la Junta de Propietarios
b} Reglamento Interno
¢) Planos de Independizacian comespendientes En caso se solicite una Licencia
Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en
|a especialidad de Arquilectura.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Ulimo diclamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente’

Cranograma de Visitas de Inspeccion, debidamenle suscrito por el Rasponsable

de Obra y el Supervisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.

Comunicacian de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicade en el FUE
Copia del comprobante de page de |a 1asa corespondiente a la verificacion técnica

Notas:
(a) Todos los documentos serdn presantados por duplicado, El FUE sara por triplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propletario o por-el solicitante y
los profesionales que interviene,

(c) Tedos los planos y documentos lécnicos deben estar sellados y fimados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propiatario o soficitante.

(d) La Poliza CAR o la Paliza de Responsabilidad Civil s5 entrega el dia habil
anferior a! inicio de la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e} Debe comunicarse el inicio de! proceso edificatorio cen una antelacion de
15 dias hibiles, en caso de no haberlo declarado en el FUE, en concordancia
con el numeral 53.5 del art. 59° del Reglamenio:

(1) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyeclo en Consuila aprobado,
de enconlrarse vigenle su aprobacion, el cual lendra efecto vinculante

para el procedimiento cuanda se trate del mismo proyecto sin modificaciones,
aln cuando hayan variado los paramelros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magritud, los planos podran ser presentadas
en secciones con escala conveniente que permila su facil lectura,

conjuntamente con el plano del proyecta integral.

(h) Se requiere Ia infervencian def Delegado Ad Hoc del CENEPRED para proyectas
de edificacion de més de cinca (5) pisos de uso residancial
Mo se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoc del CENEPRED en las
edificaciones para uso residencial de mas de cinca (5) pisos en las cuales
la circulacion comun llege sdlo hasta el quinto piso, y el (los) pisofs) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(j) Despues de la natificacion del Gltimo dictamen Conforme def Proyecto,

debe designarse al responsable de obra.

(j) La canlidad de Visitas de Inspeceion para la Verificacion Técnica son como

minimo 5 verificaciones a reafizar.

Por una visita
da Inspeccion

3.4962%

138.10

o -
Automatico —MLM—W Sl b :

PLAZO PARA
RESOLVER {en
dias hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERAGION

APELACION

8.5.2 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
(Aprobacion con evaluacion previa del
proyecto por Revisores Urbanos)

8.5:2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

8.5.2.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES

>

oo

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por Triplicado, debidamente suscrito.

En caso no sea el propietario del predio, lz Escritura Publica que acredile el
derecho a edificar.

Si el Representante es Persona Juridica, Vigendia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendrio.
D ion Jurada de los que intervienen en el proyecto sefialando

en hébiles para el ejercicio de la Profesion

GERENCIA
MUNICIPAL

A —

FUE04

Pagina 62

25 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver e recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




y Licencias da Edificacion.

* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formatas relativos a los procedimientos de
Licencias de Habllitacion Urbana y de Edificacion.

* Decrelo Supremo N° 012-2016-Vivienda, que aprueba
el Reglamento de Revisores Urbanos.

Puesta en Valor Hisltdrico debera presentarse lo siguientle:
15.1 Planos de arquitectura (plantas, cores y elevaciones) en los cuales se diferencie
la edificacion existente de la proyeclada y su respectiva memana descripliva,
considerando’
a) Plana de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b Plana de la edificacién resullants, graficando
con achurado a 45 gradas, flar al anterior, los a edificar.
¢) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los plancs
los elementos arquitectanicos con valor histérico monumental
propios da la edificacion, identificandose aquelios que seran objeto de
restauracion, reconslruccion o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estruclura acompanados da su respectiva memaoria justificativa.
En los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor, se
diferencian los i los elementos que se van
a gliminar y los elementos nuevos, delallando adecuadamente los empalmes
15.3 Planos de instalaciones y memana justificativa, de ser necesatio, donde:
2} Se diferencien los puntos y salidas nusvos de
los que se eliminaran; los
b} Se evaluara la faclibilidad de servicios leniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléclricas y de dolacion de agua potable.
15.4 Para los proyeclos de inmuebles sujetos al Régimen de Propledad Exclusiva y de
Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion da la Junta da Propiglarios
b) Reglamenlo Intemo
¢} Planos de Independizacion comespondientes En caso se solicite una Licencia
Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el diclamen Conforme en
|a especialidad de Arquitectura.

|
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o
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
—
i REQUISITOS DeRegry ”E(;"‘“‘"mm CALIFICACION PLAZOPARE | oo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — e — e . - — —— RESOLVER fen | ooneenanento COMPETENTE PARA -
Ne DENGMINACION F“"':‘i‘:::m {en% UM (eSl) | Automatieo |—EvaluacionPrevia | dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 5 |Pago de derechos corresp ala verificacio jni 39241% 155.00
DE DIVERSION Y SALAS DE
ESPECTACULOS (que individualmente o Documentacién Técnica
enconjunte cuenten con mas de 30,000 6 |informe Tecnico Favorable de los Revisores Urbanos
m?2 de area techada) 7 |Plano da Ubicacion y Localizacion segim formalo.
8 |Planos de Arquilschura {planta, cores y elevaci E
8.5.2.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser el caso, firnados y sellados por los
cuenten con mas de 15,000 m2 de area profesionales respansables del proyecto y por el propietario, adjuntando de las
techada) ias justificativas por cada especialidad.
9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
8.5.2.4 LOCALES DE ESPECTACULOS 1a intervencion de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
DEPORTIVOS (de mas de 20,000 10 |De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con ko
ocupantes) establecido en el arliculn 33 de |a Norma E 050 del RNE acompahiado de la
memonia descripliva que precise las caracleristicas de la obra, ademas de las
8.5.2.5 EDIFICACIONES PARA FINES edificaciones colindantes indicando el niimero de pisos y solanos,
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, |complementando con folos
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO 11 |Certificado de Factibilidad de Servicios
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 12 |Estudio de Mecanica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.
TRANSPORTE 13 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), de acuerdo a lo establecido en el numeral
3.2 del arliculo 3, segin las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular con
coberura por dafios materiales y personales a lerceros y como complementa
Base Legal al Segura Complementario de Trabajo de Riesge previsio en 1a Ley N® 26790,
Ley de Regulacion de Habilitaciones Ley de Modarnizacion de la Sequridad Social en Salud
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 14 |Esludios de Impacto Amblental y de Impacto Vial
y modificaterias (25.09.07). Aris. 10,25y 31. b por las entidades comp y en los casos que se requiera,
Reglamento de Licencias de Habllitacion - No es Exigible el EIA Para la Soficitud de Licencia de Edificacion, ni para su
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4, desarrallen en Areas Urbanas, ubicadas denlro de la Jurisdiecion municipal, que
47,51,52y 54 cuenten con servicios de agua, lectrificacion, vias de jicaci
madificada par D.S N* 014-2015-VIVIENDA ¥ vias de transporte.
* Ley N° 30494, Ley que modificala Ley N" 20030 - La Presentacion de! EIV sblo es exigible para los proyectos de edificacion de
* Decreto Suprema N* 009-2016-Vivienda, que Moffica acuerdo a lo eslablecido en el RNE.
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana 15 |En caso se solicile, Licencia de Edificacion para i ion o




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nda

Orden

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTQ

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAGION
i)

CALIFICACION

DEROMINACION

Formulario/Co
dinol

{en % UM

{en E.'._}

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccian, debidamente suscrilo por el Responsable

de Obra y el Supenvisor Municipal. Presentar Anexo H del FUE.

Comunicacion de la fecha de inicio de fa obra, en caso na se haya indicada en el FUE
Copia del comprobanle de pago de fa lasa corespondiente a la verificacion tacnica:

Notas:
(a) Todos los documenlos seran presentados por duplicado. E| FUE sera por riplicado

(b} El Formutario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados paor el propietario a por el solicilante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y dacumentos técnicas deben estar sellados y firmadas
por el profesional responsable de los mismos y firmados por
propiatario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se enlrega el dia habil
antarior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificaterio

(e) Debe comunicarse el inicio de! proceso edificatorio con una antefacion de
15 dias habiles, en caso de no habetlo declarado en el FUE, en concordancia
con &l numeral 53 5 del art. 59° del Reglamenlo.

() Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto en Consulla aprobado,
de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se Irate del mismo proyecto sin modificaciones,
atin cuando hayan variado los paramalros urbanisticos y edificalorios

con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyeclos de gran magnitud, los planos podran ser presenlados
en i con escala o L que su facil leclura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED para proyectos
de edificacion de mas de cinca (5) pisos de uso residencial.

No se requiere pronunciamiento del delegado Ad Hoe del CENEPRED en las

& para uso de mas de cinco (5) pisos en las cuales
la cireulacion comin liege sélo hasla el quinte piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme{n) una unidad inmebiliaria.

(i) Despues de |a notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto,

debe designarse al responsable da obra,

(i) La cantidad de Visitas de Inspeccion para la Verificacion Técnica son como

minimo 5 verificaciones a realizar.

Por una visita
de Inspeccion

2.0405%

80.60

Automatico | —Evaluacion Previa |

PLAZO PARA
RESOLVER [en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

 AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8,

o™

MODIFICACION DE PROYECTOS YiO LICENCIA
DE EDIFICACION

Base Legal
ds Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Art 47, 50,51,

52, 57 y 60 modificado por 0.8 N° 014-2015-VIVIENDA
y el Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda

8.6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA
MODALIDAD B - EVALUACION FOR LA
MUNICIPALIDAD
(antes de emitida Ia Licencia de Edificacién)

[

Solicitud

Copia del comprobanle de pago de la tasa municipal comespondiente.
D ion técnica ia da acuerdo a la it

y a la modalidad de aprobacion que coresponda.

Nota:

a) El administrado puede solicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado,
en cual de sus y previo al iento de la Licencia de
Edificacion respectiva.

bj La modificacion propuesta no debe representar una variacion del uso y dela
modalidad de aprobacion en la cual se esla tramitando el expediente.

—

e

GERENCIA
MUNICIPAL

~oad CRAY
/\.;‘\'\ Bl S

FUE- 11

4.6835%

Pagina 64

185.00

15 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resalver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurse

30 dias hablles para
resolver el recurso
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
T REQUISITOS Leaueb il CAUIRICACION PLAZO PARA o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ordes DENOMINACION DEL PROCEDINIENTO : e e RESOLVER fen | ponnerpuenyo | (COMPETENTE PARA - -
! e DENOMINACION ormulafalCo] oy | ensl) | Automatico | EvaluacionPrevia .| ~dias habiles) i RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
8.6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS 1 |Solicitud FUE - 11 X 15 Dlas TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDADES Cy D - COMISION TECNICA 2 |Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
{anles de emitida la Licencia de Edificacién) que sean maleria de la modificacion propuesta.
3 |Planos del Proyecto modificado
4 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
de 1a Comisian Técnica, de cormespander. presentar el recurso presentar el recurso
5 |Copia del comprobante de pago de |a tasa municipal corespondienta 4.6835% 185.00
30 dias habiles para 30 dias hahiles para
Nota:
2) El administrado puede salicitar la modificacion parcial de un proyecto aprobado,
n de sus ialidades y previo al da la Licencia de
Edificacion respectiva
b} La an prop no debe rep una variacion del uso y dela
{modalidad de aprobacidn en la cual se esta tramitando el expedients.
8.6.3 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 {Anexo H del FUE debidamenle suscrilo FUE-1 X 25 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B, Cy D - REVISORES URBANCS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad B, C o D, que sean DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) maletia de la modificacion propuesta por duplicad.
3 |Infarme Técnico Favorable de los Revisores Utbanos
4 |Planos de |a madificacion propuesta, aprobados por el o los 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Revisares Urbanos que comesponda presenlar el tecurso presentar el recurso
5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente. 4.6835% 185.00
30 dias habiles para 30 dias habiles para
Nota:
a) El administrado puede solicilar la modificacion parcial de un proyeclo aprobado,
en cualquiera de sus especialidades y previo al olorgamiento de la Licencia de
Edificacion respectiva.
b) La modificacion propuesta no debe representar una variacion del usoy de la
modalidad de aprobacion en la cual se esla iramitando el expediente.
8.6.4 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 |FUE debidamente suscilo por duplicado FUE - 11 = TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD A DESPUES DE EMITIDA LA 2 |Documentacian técnica necesaria (por duplicado) exigida para la DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
LICENCIA DE EDIFICACION Modalidad Ay de acuerdo a la modificacion propuesta.
(modificaciones sustanciales) 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente. 4.6835% 185.00
15 dias habiles para 15 dias habiles para
Nota:
Se dificaci aquelias modi parciales de un
proyecto aprobado en fas que por su naluraleza no se pueda determinar en forma
directa, el cumpliminlo de los pardmelros urbanisticos y edificalorios, de las nomas
tacnicas vigentes o fas que se aplicaron al momento da la aprobacion del proyecto, de
las condiciones minimas de diseno previstas en el RNE; o que afecten las condiciones
de dad, hebitabilidad )l en el arliculo 5 de la Nomma
Tecnica G.010, Consideraciones Basicas, del RNE. Este procedimienta na es aplicable
para bienes integrantes del Patimanio Cultural de la Nacion
8.6.5 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 |FUE debidamente susciilo por duplicade FUE- 11 X 15 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B DESPUES DE EMITIDA LA 2 |D ion lécnica ia (por dupli igid: la DOCUMENTARID DESARROLLO URBANC DESARROLLO URBANO
LICENCIA DE EDIFICACION Madalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
{modificaciones sustanciales) 3 |Factibilidades de Servicios de corresponder
4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 46835% 185.00 15 dias habiles para 15 dias habiles para
comespondients. presentar el recurso presentar el recurso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
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Wda|
Orden}

DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(1

CALIFICACION

DENGMINACION

Formulario/Ca
digof

{en % UM

(en 1)

| Automatico |—Evaliiaclon Previa

Nota:

Se consideran modificaciones suslanciales aquellas modificaciones parciales de un
proyeclo aprobado en las que por su naturaleza no se pueda determinar en forma
directa, el cumpli da los para urbanisticos y edi ios, de las nomnas.

écnicas vigentes o las que se aplicaron al momento de la aprobacién del proyecto, de
las condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; o que afeclen las condiciones

en el articulo 5 de la Norma

de seguridad, funcionalidad o b

Téenica G.010, Consideraciones Basicas, del RNE. Este procedimiento no es aplicable

para bienes integranles del Patrimonio Cullural de fa Nacion

PLAZO PARA
RESOLVER (en

dias habiles}

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURGOS

RECONSIDERACION

APELACION

30 dias hébiles para

resolver el recurso

30 dias habiles para

resolver el recurso

8.6.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD € y D - COMISION TECNICA
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION
(modificaciones sustanciales)

N -

w

-

@ v

Anexo H del FUE debidaments suscrilo

Copia del comprobante de pago de la 1asa municipal
correspondiente.

Capia del comprabante de pago par derecho de revision de
la Comision Tecnica.

Documenlos exigidos para las modalidades C y D que
sean materia de la modificacion propuesta

Planos del proyecto modificado.

Factibifidad de Servicios de corresponder

Nota:
Se consideran modificaciones suslanciales aquellas modificaciones parciales de un
proyecto aprobado en las que por su naluraleza no se pueda delerminar en forma

directa, el imienta de los p y edifi ios, de las normas.

técnicas vigentes o las que se aplicaran al momento de la aprobacion del proyeclo, de
las condiciones minimas de disefio previstas en ef RNE; o que afecten las condiciones
de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma

Téacnica 5.010, Consideracicnes Basicas, del RNE. Este procedimiento no es aplicable

para bienes integrantes del Patrimonio Cullural de la Nacion

FUE-11

46835%

185.00

25dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

‘GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

8.6.7 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD B, Cy D - REVISORES URBANOS
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION
(medificaciones sustanciales)

oW

Anexo H del FUE debidamente suscrilo

Documentos exigidos para la Modalidad B, C o D, que sean

materia de la medificacion propuesta por duplicado.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los
Revisores Urbanos que comesponda

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente.

Nota:

Se i 1 Mo i aquellas modfficaciones parciales de un
proyecto aprobado en las que por su naluraleza no se pueda delerminar en forma
directa, el cumglimiento de los pardmetros urbanisticos y edficalorios, de las nomas

Iécnicas vigenies o las que se aplicaron al momento de la aprobacian dal proyecto, de
las condiciones minimas de disefio previsias en el RNE; o que afecten las condiciones

de sequridad, funcianalk itabi enel aticulo 5 de la Norma

Técnica G.010, Consideraciones Bésicas, del RNE. Este procedimiento no es aplicable

para blenes inlegrantes del Patimonio Cultural de |z Nacion

FUE-11

4.6635%
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185.00

25 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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N'de
Orden|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
)

CALIFICACION

Ne

'DENOMINACION

Formufario/Cé
digol

@n%Um | fenst)

Ammmlic:n |_Evaluacion Previa |

P 1

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

8.6.8 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA
MODALIDAD A DESPUES DE EMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION
({modificaciones NO sustanciales antes
de su Ejecucion)

w

FUE detnd.amunie suscnln por dqpilcado
D (par exigida para la

M d Ay de acuerdo a la modificacion propuesta
Copia del comprobante de pago de |a tasa municipal comespondiente.

Nota:

a) Se considera modificaciones no suslancisles a aquellas modificaciones de un proyecto
que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigenles

0, las que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; qus respeten las
condiciones minimas cbciseﬁopmws\as en el RNE; que no afeclen las condiciones

de sequridad, funcionafidad o habi fas en el articulo § de la Norma
Técnica G.010, Cunswderammes Baslcas dal RNE; qua antes de su ejecucion hayan
sido puesios a i ¥ del pi del proyecto

de lals) especialidad{es) respectiva(s), y que se am:uanlfen debidamente acrediladas

en el cuademo de obra.

b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no sustanciales
en el proceso constructivo de una obra aulorizada

FUE - 11

4.8835% 185.00

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANG

ALCALDE

16 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resclver el recurso

8.6.9 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA
MODALIDAD B DESPUES DEEMITIDA LA
LICENCIA DE EDIFICACION
(modificaciones NO sustanciales antes
de su Ejecucion)

~

oW

FUE debidamente suscrito por duplicado

| Documentacion Lécnica necesaria (por duplicado) exigida para la

Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta,
Factibilidades de Servicios de comesponder

Copia de! comprobanle de pago de |a lasa municipal
correspondiente.

Nota:

a) Se considy ficaci ales a aquellas modificacionss de un proyecto
que cumplan con los parémelros urbanisticos y edificalorios, normas técnicas vigentes

0, las que se aplicaran al momenlo de a aprobacion del proyecio; que respelen las
mmrmas de disefio previstas en el RNE; que no aleclen las condicionas

de idad, f idad o lidad contempladas en el articulo 5 de |la Norma
Téenica G.010, Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido pueslos a consideracion y aprobacion del proyeclista responsable del proyeclo
da |a(s) especialidad(es) respeclivals), y que se encuanlren debidamente acreditadas
en el cuademo de obra

b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no sustanciales
en el proceso consiructivo de una obra autorizada

FUE-11

4.6835% 165.00

15 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

8,6.10 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION
(modificaciones NO suslanciales antes
de su Ejecucion)

~

@

Anexo H de! FUE debidamente suscrito

Copia del comprobante de pago de la lasa municipal
comrespondients.

Copia def comprobante de pago por derecho de revision de
la Comisian Técnica.

Documentos exigidos para las modalidades C y D que
sean maleria de la moddficacion propuesta

Planos del proyecto modificada.

Factibilidad de Senvicios de comespander

Nota:

a} Se considera modificaciones m5uslanclaie5a aquelias modificaciones de un proyecio
que cumpl: n los para urbani nofmas técnicas vigenles

o, las que se aplicaron al momento ds la aprnbaumn del proyecto; que respeten las

minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones
de dad, funcionalidad o t conlempladas en el articula 5 de la Norma
Técnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan

sido pueslos a consideracion y aprobacion del proyeclista responisable del proyecta

FUE-11

4.6835% 185.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

o 2 REQUISITOS BERECHG: Dﬁ{;g"‘”r"‘“""’" CALIFICACIGN PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO = e ; : fm=n RESOLVER fen | posnonnento COMPETENTE PARA ; - - :
- N DENOMINACION FormuiadalCol (ensium | fensl) | Automatico | _EvaluacionPresia | - gis habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
da la(s) iafidad{es) resp , Y que se 1 debidamente acreditad:
en el cuaderno de obra.
b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no sustanciales
en el proceso constructivo de una obra aulorizada
3,6.11 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |AnexoH del FUE debidamenle suscrito FUE - 11 X 25 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B, C y D - REVISORES URBANOS 2 |Documentos exigidos para la Modalidad B, C o D, que sean DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA materia de la modificacion propuesta por duplicado.
DE EDIFICACION 3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Utbanos
(modificaciones NO suslanciales anles 4 |Pianos de fa modificacion propuesta, aprobados por el o los 15 dias habiles para 15 dias habiles para
de su Ejecucian) Revisores Urbanes que comespenda presentar el recurso presentar el recurso
5 |Copia dsl comprobanle de paga de la tasa municipal corespondiente. 46835% 18500
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resclver el recurso resolver el recurso
Nota:
a) Se considera il no iales a aquellas modificaciones de un proyeclo
que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes
o, Ias que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyeclo; que respeten las
condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones
de seguridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el aricula 5 de la Norma
Técnica G.010, Consideracionss Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido puestos a consideracion y aprobacian del proyeclisia responsable del proyecto
da lafs) especialidad(es) respectivals), y que debi g
en el cuademo de obra
b) A requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no sustanciales
en el proceso de una obra
8.6.12 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 |FUE debidamenie suscrito por duplicado FUE-1 73 TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD A DESPUES DE EMITIDA LA 2 | Documentacion l&cnica necesaria (por duplicado) exigida para la DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
LICENCIA DE EDIFICACION Modalidad A y de acuerdo a la modificacian propuesta
(medificaciones NO suslanciales despugs. 3 |Copia del comprabante de paga de la 1asa municipal correspondiente. 46835% 185.00
de su Ejecucion) 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Hota: presenlar el recurso presentar el recurso
a) Se considera ianes no les a-aquellas modi da un proyecto
que cumplan con los parémetros urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigentes 30 dias habiles para 30 dias habiles para
o, Ias que se aplicaron al momento de la aprobacion del proyecto; que respelen las resolver el recurso resolver el fecurso
condiciones minimas de disefio previstas en el RNE; que no afecten las condiciones
de sequridad, funcionalidad o habilabilidad conlempladas en el arliculo 5 de la Noma
Tecnica G.010, Consideraciones Basicas del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido pueslos & consideracion y aprobacion del proyectista responsable def proyecta
de la[s) especialidad(es) respectivals), y que se encuentren debidamente acrediladas
&n &l cuademo de obra
b} Después de su ejecucion y a solicitud del administrado, se puede aprobar
Y i iones no i €l tramite de Conformidad de
Cbray D ia de Edificacion con variach
8.6,13 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA 1 |FUE debidamente suscrito por duplicade FUE-11 X 15 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B DESPUES DE EMITIDA LA 2 | Dacumentacién técnica necesana (por duplicado) exigida para la DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
LICENCIA DE EDIFICACION Modalidad By de acuerda a la modificacion propussta,
(modificacianes NO sustanciales después 3 |Factibiidades de Servicios de comesponder
de su Ejecucion) 4 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 4.6635% 185.00 15 dias habiles para 15 dias habiles para
corespondiente presentar el recurso presentar el recurso
Nota: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
a) S sidera jones no s iales a aquellas da un proyecto resolver el recurso resolver el recurso
que cumplan con los parametros urbanisticas y edificalorios, normas lécnicas vigentes
o, las que se aplicaron 2l momenlo de la aprobacion del proyect; que respeten las
condiciones minimas de di istas en &l RNE; qus no afecten las condiciones

GERENBIA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Kde

Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
{1

CALIFICACION

DENOMINACION

TFormulariolCa

dinof

(en % UM

fen S1)

Automatico

da sequridad, funcionalidad o habitabiidad contempladas en el articulo 5 de la Norma
Técnica 6.010, Consideraciones Basicas del RNE; que anles de su ejecucidn hayan
sido pusstos a consideracidn y aprebacion del proyectista responsable del proyecto
da la(s) especialidad{es) respectivals), y que se encuentren debidamente acrediladas
en el cuaderno de obra.

b) Despues de su e;ecuum y a solicitud del administrado, se puede aprobar

y mac no en el framite de Conformidad de

Obra y Declaraloria de Edificacian con variaciones.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIAENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

8.6.14 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA
MODALIDAD € y D - COMISION TECNICA
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION
(modificaciones NO sustanciales despues
de su Ejecucion)

~

@

Anexo H del FUE debidamente suscrilo

Copia del comprabante de pago de la tasa municipal
correspondienta.

Copia de! comprobante de pago por derecho de revision de
la Comisitn Técnica

D i dgidos para las CyDaque

sean malaria de la madficacion propuesta
Planos del proyecto modificado.
Factibilidad de Servicios de comesponder

Nota;

a) Se considera modificaciones no de un proyeclo
que cumplan con los p Y normas técnicas vigentes

0, 135 que se aplicaron al momento de la aprobacian del proyecto, que respeten las
condiciones rnmrmas de disefio prms!as en el RNE, que no afecten las condiciones

de idad, idad o habi das en el aticulo 5 de la Norma
Técnica G UWO Consmelzunnss Basmas del RNE; que anles de su ejecucion hayan
sido puestos a i ¥ dal pl tist: lesponsa‘nle del proyecto

de la(s) especialidad(es) respectiva(s), y que se
en el cuademo de obra.

b) Dmpués de su ejecucion y a solicilud de! administrado, se puede aprobar
y regul me i no st analuamﬂedeCondeadde
Ohray ia de Edificacio variacione:

a anquellas

FUE- 11

46835%

185.00

25 dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

8.6.15 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD B, C y D - REVISORES URBANOS
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA
DE EDIFICACION
(modificaciones NO sustanciales después
de su Ejecucion)

[N

s w

Anexo H de! FUE debidamante suscrilo

Documentos exigidos para la Modalidad B, C o D, que sean

maleria de la modificacion propuesta par dupficado.

Informe Téenico Favorable de los Revisores Urbanos

Planios de la madificacion propuesta, aprobados por el o los
Revisores Urbanos que comesponda

Copia del comprobanie de paga de la lasa municipal corespondiente.

Nota:

a) Se considera madificaciones no sustanciales a aquellas modificaciones de un proyecta
que cumplan con los parametros urbanisticos y edificatorios, normas técnicas vigenles
0, las que se aplicaron al momenta de la aprobacitn del proyecto; que respaten las
condiclones minimas de disefio previstas en el RNE; que no alecten las condiciones
da seguridad, funcionalidad o habilabilidad contempladas en el articule 5 de la Norma
Técnica G.010, Consideraciones Basu:as del RNE; que antes de su ejecucion hayan
sido puestos a ion y ap del proyectista responsable del proyecto
de la(s) especialidad{es) respectivals), y que se encuentren debidamente acreditadas
en el cuadamno da obra.

b) Demuesde su ejecuc:ony a solicitud del administrado, se puede aprobar

y reg no iales en el iramite de Conformidad de

Obra y Declaralofia de Edificacion con variaciones.

FUE-11

4.6835%

185.00

25 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar &l recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(paratodas las Modalidades: A,B,C y [1)]

o

Base Legal
Reglamento de Licencias de Habilitacion

"~

La seccion del FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion
debidamente suscrita y por friplicado, i i | rubro 5, A

Adicionales para Uso Mltiple” los datos del pago efectuado por derecho de
Iramite; nimero de recibo, fecha de pago y monto

En el caso que e litular del edificar sea una persona dislinta a quien inicid

MUNICIPAL

c)
=
z
GERENCIA T
£
£

FUE- 11
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
e _ REQUISITOS PEgECHY Eé REMIAION CALIFICACION PLAZO PARA s AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - : L RESOLVER (en | ponaennkento COMPETENTE PARA -
N DENOMINACION F‘“":‘:j"m En%Um | fen 51.) Automatlco dias habiles) RESOLVER RECONSIERACION APELACION
Urbana y Licencias de Edificzcion, Decreto el procedimiento de edificacion, presentara los siguientes documentos: presentar el recurso presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 62 y 47 a) En caso no sea el propielario del predio, la Escritura Publica que acredite ef
medificado por D.S N° 014-2015-VIVIENDA deracho a edificar. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
b) Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el resolver el frecliso resolver el recurso
Registro de Personas Juridicas con una antigliedad no mayor de 30 dias calendario.
3 |Copia de los planos de ubicacion y localizacion y de la especialidad de Arquilectura 2.5656% 101.50
de la Licencia respecliva por Iriplicado.
4 |Copia del Comprebante de pago por |a tasa municipal respecliva
Nola:
a) Todos los documentos presentados tienen la condicion de declaracion jurada
b) Los d ala unidad de recepcio I, debiendo
el funcionario a cargo proceder conforme a lo establecido en el articulo 48 del
Reglamento de Ia Ley de Habililaciones Urbanas y Edificaciones.
8.8 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - C de Qbray D ia de Edif FUE-09 X 5dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(Para la Modalidad A) 2 |En el caso que el litular del derecho a edficar sea una persena distinta a quien inicid
el procedimienlo de edificacion, pressntara los siguientes documentes:
a) En casa no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite el 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal derecho a edificar. presentar el recurso presentar el recurso
de Licencias de b) Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Regisiro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arl. 63y 47 3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arqui p corn i resolver el recurso resolver el recurso
modificado par D.8 N* 014-2015-VIVIENDA ala Licencia de Edificacion per triplicado.
* Ley N® 30484, Ley que modifica laLey N* 28090 4 Decfaramcmurada rmada purei profesional responsable de cbra o el pmlsslcnal
* Decrelo Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica en Arquitectura o i porel ini camo pi
el Reglamento de Licencias da Habililacion Urbana consia!adordeobca, manifestanto que ésla se ha realizado conforme 2 los planos
y Licencias de Edificacion aprobados de la licencia de edificacion.
* Rasolucion Ministerial N°® 326-2015-Vivienda, que 5 | Copia del comprobante de pago por la tasa municipal respectiva, 2.2101% B7.30
aprueba fommates relativos a los procedimientos de 6 |Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado
Licencias de Habllitacion Urbana y de Edificacion. no cuente con este decumento, puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha
Notas:
(2) El Formulario y sus anexas deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
wrfesponda firmados por a& pmpietanuopu:et sohcnanle y los profesionales que
iene y el cargo del formada per dos (02) juegos del FUE
y dos juegos de documentacion técnica.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del
administrado puede exlender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable®, debiendo las edificaciones cumplir con:
- Enlos bienes y saMcm comunes: Contar con estructuras, obras exleriores,
fachad lalerales, muros, pisos,
escaleras y lechos concluidos; msla[aciones sanilarias, elécliicas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo da agua contra incendio y
aguapu!ame slslarnadaburrbﬁu de desague y ascensores U olras
en o, Los dizos y leras comunes:
no deben presentar impedimento da circulacian,
- Enlas areas de propiedad exclusiva: Conlar con muros revocados; falsos pisos yio
canlrapisos terminados; puerias y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puerias y venlanas.
8.9 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 [La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaraloria de Edificacion, FUE-09 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES suscrito y por triplicado. calendario DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(Para las Modalidades: B, Cy D) 2 |Enel caso que el litular del derecho a edficar sea una persona distinta a quien inicié
&l procedimiento de 180, [ 1o sigui c :
a) En caso no sea el propietaric del predio, la Escritura Publica que acredile &l 15 dias habiles para 15 dias habiles para

Base Legal
Reglamenlo de Licencias de Habiltacion

Urbana y Licencias de Edificacian, Decrelo

derecho a edificar
b) Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas con una anligbedad no mayor de 30 dias calendario

presentar el recurso presentar el recurso

30 dias hébiles para 30 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
= REQUISITOS Dﬁn&cuo,nsg RAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA SO AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Orden DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO - e — . - RESOLVER f{en | ponnenmmento COMPETENTE PARA - — :

i N DENOMINACION FormulatalCo] oo | fensly | Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Ar 63 y 47 3 |Copia de los Planos de Ubicacion y de aprobados, resofver el recurso resolver el recurso
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA ala Licencia de Edificacion por Iriplicado.

* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N 29090 4 |Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de cbra o el profesional
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica en Arqui o Ingenier porel -ado como profesional
el Regl de Licencias da | Urbana [constatador de obra, marifestanto que ésta se ha realizado conforme a fos plancs
y Licencias de Edificacion. aprobados de la licencia de edificacion.
* Resolucian Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que 5 |Copia del comprobante de pago por fa tasa municipal respectiva. 2.8000% 110.60
aprueba formatos refativos a los procedimientos de 6 |Documento que registre lafecha de ejscucion de la cbra. En caso el administrada
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion no cuente con este documento, puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visadas en lodas sus péginas y cuando
corresponda, fimados por el propietario o por el solicitante y fos profesionales que
i y el cargo del esla conformado por dos {02) juegos del FUE
y tos juegos de documentacion lécnica.
(b} Solo para iones para fines de vivienda multif , @ solicitud del
administraco puede extender la Conformidad de Cbra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir cor;
- Enlos bignes y servicios comunes: Conlar con estructuras, obras exteriores,
fachadas exteriores e interiores, paramanics laterales, muros, pisos,
escaleras y lechos concluidos; instalaciones sanitarias, eléciricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema da bombeo de agua conlra incendio y
agua polable, sistema de bombeo de desague y ascensores u ofras
i i en funci N Los y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.
- En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados; falsos piscs ylo
conlrapisos terminados; puerias y ventanas exteriores con vidrios o cristales
colocados; asi como un bafio lerminado con aparatos sanitarios, puerlas y ventanas.
8.10 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria FUE-10 x Sdias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EDIFICACION CON VARIACIONES MODALIDAD A da Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
2 |En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persena distinta a quien inicia
el dimiento de ian, p los siguientes documentos:
a) En caso no sea e! propietario del predio, la Escrilura Publica que acredite el 15 dias habiles para 15 dias habiles para
derecho a edificar. presentar el recurso presenlar el recurso
b) Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antigledad na mayor de 30 dias calendario. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal 3 |Copia del comprobante de pago por la tasa municipal respectiva rasalver el recurso resalver el recursa
{Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Planas de replanteo por triplicado: planos de ubicacidn 2.1873% B6.40
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo ly de arquitectura (plantas, corles y elsvaciones)
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art 64y 47 con las mismas especificaciones de los planos de! proyeclo aprobado y que
modificado por D.S N® 014-2015-VIVIENDA correspondan a la cbra ejecutada, deb suscrilos por et admini
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090 y &l profesional resp ¢l prafesional en arquiteclura o ingenieria designado
* Decrato Supremo N* 002-2016-Vivienda, que Mofifica por el administrado como profesional constatader de obra.
€l R de Licencias da | Urbana 5 |La copia de la seccion del Cuadema de Obra y de los planos respecivos que
y Licencias de Edificacian. acredilan que lafs) modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a consideracion y aprobacian
* Ri ion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que del proyeclista responsable del proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s}
aprueba formalos relativos a los procedimientos de antes de su sjecucion
Licencias de Habililacion Urbana y de Edificacion 6 |Lacarta que acredite la aulorizacion del proyectista original para realizar las modifica-
clones, en caso &sla no saa el responsable de cbra ni el constatadar de la obra.
7 |La declaracion jurada de habilidad del profesional rasponsable o constatador de fa obra.
8 |El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con
este documento, el administrado puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha
Nota:
(a) EI Fomulario y sus anexos deben ser visados en fodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por e salicitante y los profesionales
que interviene y el cargo def administrada esta conformado por dos {02} juegos
del FUE y dos juegos de documentacion técnica.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
= REQUISITOS DERGR A oK GALIFICACION PLAZOPARA | oo AUTORIDAD INSTANCIAS OE RESOLUCION DE RECURSOS
e DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO et o ; RESOLVER (en | pooeddiuenng COMPETENTEPARA |
N CENOHINAGION | F°'""3|":;°*°“ (e %um | fenst) dias hablles) : RESOLVER mus.ﬁgmmu
8.11 [CONFORMIDAD DE OBRA'Y DECLARATORIA DE 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria FUE - 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EDIFICACION CON VARIACIONES MODALIDAD B de Edificacion, debidaments suscrito y por riplieado calendarios DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
2 |En el caso que el litular del derecho @ edificar sea una persona distinta a quien inicid
el procedimiento de edificacion, presentara los siguientes decumentos:
a) En caso no sea el propietario del predio, la Escritura Publica que acredite ef 15 dias habiles para 15 dias habiles para
derecho a edificar. presenlar el recurso presentar el recurso
b) Si el Representante es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una antighedad no mayor de 30 dias calendario. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal 3 |Copia del comprabante de pago por la tasa municipal respectiva resclver el recurso resolver el recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacion 4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion 2.5646% 101.30
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo y da arquitectura (plantas, corles y elevaciones)
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA, Ar 64 y 47 can las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
nixdificado por 0.8 N® 014-2015-VIVIENDA correspondan ala cbfa ejecutada, debi suscritos por el admini:
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29090 y el profesional responsable o el profesional en arquilectura o ingerieria designado
* Decreto Supremo N* 009-20 16-Vivienda, que Mofifica por el administrado cormo profs | dor de obra.
el Regl de Licencias de H Urbana 5 |La copia de la seccion del Cuada'mdeObraydeiosp(anus respecﬂvm que
y Licencias da Edificacion. acreditan que fafs) i a
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que del proyectista responsable del prayecto de la(s) especialidad(es) respec.'inmis)
aprueba formalos relativos a los procedimientos de antes d su ejecucion
Licencias de Habililacicn Urbana y de Edificacion 6 |La carla que acredile la izacion del oniginal p: lizar las modifica-
ciones, en caso ésle no sea el respensable de obra ni el constalador de la obra.
7 |La declaracion jurada da habilidad del profesional responsable o constalador de la cbra.
8 |El documento que registre |2 fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuenle con
este documento, el adminisirado puede presentar una declaracion jurada en la que
indique dicha fecha.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
cormesponda, firmados por el propietario o por el solicilanle y los profesionales
que inlerviene y el carga del adminisirado esta conformado por dos (02) jusgos
del FUE y dos juegos de documentacion técnica
8.12 |CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccion del FUE - Confarmidad de Obra y Declaraloria FUE-10 X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE EDIFICACION CON VARIACIONES de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado calendanias DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
MODALIDADCY D 2 |En el caso que el litular del derecho a edificar sea una persena distinta a quien inicia
Base Legal el dimiento de edificacion, pr los siguientes
Reglamento de Licencias de Habilitazian a) En caso no sea el propietario del predio, fa Escritura Publica que acredite el 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo derecho a edificar. presentar el recurso presentar el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, At 64y 47 b) Si el Representanle es Persona Juridica, Vigencia de Poder expedida por el
meodificado por D.S N° 014-2015-VIVIENDA Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N° 28090 resolver el recurso resolver el recurso
* Decrelo Supremo N° 009-2016-Vivienda, qua Mofilica 3 |Les planes de replanten por triplicade: Planos de ubicacion y de arquiteciura
el Reglamento de Licencias de Hatiltacion Urbana [plamas conas y elevactunes) y plancs de seguridad, cuando las variaciones
y Licencias de Edificacién. la ion del proyecto de idad aprabado,
* Resolucion Ministerdal N 326-2015-Vivienda, que debidamente suscritos por el admmrs!ladoy el profesional responsable o el
aprueba formatos relativos a los procedimientos de ional en arqui do por el administrado como
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. prolasmnal constatador de cbra.
4 |La carla que acredite Ia autorizacién del proyectista original para realizar las modifica-
ciones, en caso ésle no sea el responsable de obra ni el constalador de fa obra,
5 |La declaracion jurada de habilidad del prolesional responsable o constatador de la obra.
6 |Las copias de los comprobantes de pago por derecho de revisién, comrespondientes
a la especialidad de Arquilectura y da ser ¢l caso al CENEPRED.
7 |La copia del comprobante de pago por la lasa municipal respectiva 4.0127% 158.50
8 |El documento que registre la fecha de ejecucion de laobra. En caso no se cuente con
este documento, el administrado puede suserbir y presentar una declaracion jurada
en la que indique dicha fecha.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuanda
coresponda, firados por el propietario o por el solicitante y los profesionales
que intenviene y el cargo del administrado esta conformado por dos (02) juegos
del FUE y dos juegos de doc icion lécnica.
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: REQUISITOS DERECHO DE TRAHITACION | CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD  INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e S L) RESOLVER fen | pponsoneire COMPETENTE PARA |- : ;
DENOMINACION FormudaalCS ] (en s um) dias habiies} RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 |FUE FUE-D1 B dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
8.13.1 ANTEPROYECTO EN CONSULTA MOD. AY B 2 |Plano de Ubicacion y Localizacian. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 |Pianos de arquitectura {plantas, corles y elevaciones) en escala 1/100
4 |Declaracion jurada de habilidad del profesional qua inlerviens en el Proyecto.
Base Legal 5 |Copia del comprabante de pago por derecha de revision 2.5646% 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Reglamente de Licencias de Habililacion 6 |Copia del comprobante de pago por la tasa municipal respectiva presentar el recurso presentar el recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo Nota:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art 61 (2} Todos los planos y documentos téenicos deben estar seliados y firmados por el 30 dias habiles para 30 dias habiles para
modfiicado por D.§ N* 014-2015-VIVIENDA profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante resolver el recurso resolver el recurso
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 28050 (b) La aprobacion de! Anteproyeclo en Consulta para las obras contempladas en las
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica madalidade A esta sujeta a la aprobacion de la Municipalidad y la modalidad B al
el Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana diclamen por parte del Revisor Urbano,
y Licencias de Edficacion.
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formalos relalivos a fos procedimiantos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
8.13.2 ANTEPROYECTO EN CONSULTA MOD.CY D 1 |FUE FUE-O1
2 |Plano de Ubicacién y Localizacion.
3 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y ) en escala 17100
4 |Pianos de seguridad y evacuacion amoblados, cuando se requiera la intervencion
Base Legal de los delegados Ad Hoc del CENEPRED.
Reglamenta da Licencias de Habllitacion 5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional que inlerviene en el Proyecto.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, At 61 7 |Copia del comprabante de pago per |a tasa municipal respecliva AT671%
modficado por D.§ N* 014-2015-VIVIENDA
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 23030
* Decreto Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofiiica Nota:
&l Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana (a) Todos los planas y documentos lécnicos deben estar sellades y fimadas por el
y Licencias de Edificacion. profesional responsable de los mismos y firmados por e! propietario o soficitante
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que {b) La aprobacion del Anteproyecto en Consulta estd sujelo a la evaluacion y
aprueba formatos relativos a los procedimientos de dictamen por parte de la comision tecnicA o del Revisor Urbano,
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
4 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Presentar FUHU o FUE seqin comespanda debidamente susciito FUE-08 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente 41494% DOCUMENTARIC DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 28080 La revalidacion solo proceds cuando exista avance de la ejecucion de la obra, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
ly modificatonias (25.09.07). ArL 11, constatado por la Municip d luego de la pr jon de fa solicitud de presentar el recurso presentar el recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacian revalidacion.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, AL 4 resolver el recurso resolver el recurso
modificado par D.S N° 014-2015-VIVIENDA
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N* 29090
* Decreto Supreme N* 003-2016-Vivienda, que Mofifica
el R de Licencias de b ion Urbana
¥ Licencias de Edificacion.
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formatos relalivas a los procedimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
.15 [PRORROGA DE LA LIGENCIA DE 1 |Seficitud firmada por el solicitante FUE-07 3dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 |Copia de! documento que acredite el nimero de la licencia y/o del expediente. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
Base Legal Nota:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28030 La pramoga deberd solicitarse dentra de los 30 dias calendarios anteriores al 15 dias habiles para 15 dias habiles para
y modificatorias (25.09.07). At 11. vencimiento de 1a licencia maleria de promoga, indicando el nimero de resofucion presentar el recurso presenar el recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacion de la licencia ylo del expediente
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
il REQUISTOS DERECHO DE TRAMITACION  CALIFICACION PLAZO PARA i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - s - G R . ——— RESOLVER (en | ppoeenienro B - = S
W DENOMINACION Formiaraifo| nyum | (s | Automatico —EuoluscionPreva | - dias habils) ; RECONSIDERACION APELACION
Urbana y Licenclas de Edificacian, Decreto 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA, Arl 3 resalver el recurso resolver el recurso
modificade por D.S N® 014-2015-VIVIENDA
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090
* Decreta Supremo N° 009-2018-Vivienda, que Mofifica
el Reglamento de Licencias ds Habililacion Ubana
y Licencias de Edificacion.
* Resolucion Ministerial N* 326-2015Vivienda, que
aprueba formalos relativos a los procadimientos de
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion.
.16 |LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1 |FUE, por ripticado y debidamente suscritos FUE X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Cuanda el administrado no sea el propielario del predio, debe presenlar escritura DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(solo para edificaciones constriidas sin pliblica que acredite el derecho a edificar.
licencia o que no tengan conformidad de 3 |Vigenca de poder del reprasentante, expedida por e regisiro de personas juridicas
cbra y que hayan sido ejeculadas entre el con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario, si el administrado es 15 dias habiles para 15 dias habiles para
20 de julio de 1999 hasta el 26 de seliembre de 2017) una persona juridica. presentar el recurso presentar el recurso
4 |Documentacion téenica, firmada por el profesional constatader, compuesta por:
Base Legal a) Plano de Ubicacion y Localizacion seqin formato 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley de Regulacitn de Habifitaciones b) Planos de Arquilectura (planrias, cortes y elevaciones) resalver el recurso resalver el recurso.
Urbanas y da Edificaciones, Ley N° 29090 c) Memoria descriptiva
y modificatorias (25.09.07). AL 30y 31. 5 |Documento que acredile la fecha de ejecucidn de fa cbra.
* Regl de Licencias de Habilitacia 6 [Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 7 |Declaracion jurada del profesional constatadar, sefialanda estar habil para el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 69 ejercicio da la profesion.
modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA 8 |Encasoda it liaci o demolick a larizar,
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 29030 debera presenlarse ademas:
* Decrelo Suprema N® 009-2016-Vivienda, que Mofifica - Copia del documento que acredile la declaraloria de fabrica o de edificacion del
el de Licencias da Habili Urbana inmueble, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por
y Licencias de Edificacién |2 municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad o Finalizacidn de Obra,
* Resolucion Ministerial N® 326-2015-Vivienda, que & la Licencia de Obra o de Canstruccion dela edificacion existente que no es
aprueha formalos relativos a los pracedimientos da maleria de regularizacion
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion, 9 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica
se encuenlre inscrita en el Registro de Predios, se presentara ademas
documento que acredite que sobre €l no recaigan cargas ylo
qgravamenes; 6 aulorizacion del litular de a carga o gravamen
10 |Copia del comprobante de pago de la lasa municipal comespondiente. 39646% 156.60
11 |Copia del comprobante de pago de la multa por canstruir sin licencia.
El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar tomando
como basa el coslo a la fecha de consltruccion actualizado por el indice de
precios al consumidar,
Notas:
(&) EI Formularia y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y el profesional
que interviene.
(b) Tedos los planos y dacumentos técnicas deben estar sellados y firmados par el
prolesional responsable o constatador da los mismos y firmados por
el propietario o solicilante.
(c) La regularizacion da edificaciones que cuenlen con Licencia y no tengan
conformidad de obra, no eslan afectas al pago de multa por construir sin licencia
8.17 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A & |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
(Ap A con firma de pi q DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
1 |FUHU per triplicado debidamente suscrito. FUHU-13
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una anligledad
no mayor a treinta (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |En caso qus el administrado no sea el propielario del predio, la escritura plblica presentar el recurso presentar el recurso
que acredite el darecho de habilitar.
4 |Sies represeniante de una persona juridica, vigencia del podar 30 dias habiles para 30 dias habiles para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
REQUISITOS ERRERHOTE TAMTATON CALIFCACION PLAZOPARA | oo AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO S TR {1 e : RESOLVER (en | pooeinnmenro COMPETENTE PARA S
No DENOW 41 (en - | _Evaluacion Previa | dias habi ; 5
= N ; DENOMINACION = s (en %Uﬁ] {enSl) Automatico osil = ias habiles) RESOLVER RECDH‘SMRA{:EbN APELACION
Base Legal expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
a treinta {30) dias calendarios.
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones 5 |Declaracion Jurada da habilitacion de los profesionales que interviene en el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion lcnica
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31,
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Documentacian Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Atts. 17, 6 [Certificado de Zonificacién y Vias.
25y 31 modificado por D.S N* 014-2015-VIVIENDA 7 |Certificade de Factibilidad de Servicios de agua alcanlarilado y de energia
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29030 eléclrica, sequn lo dispueslo en el nurneral 20.2 del articulo 20
* Decreto Supremo N 009-2016-Vivisnda, que Mofifica 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
&l Reglamento de Licencias de Habillacion Urbana 9 | Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el salicitante y los profesionales
y Licencias de Edificacion. responsables del disefio de acuerdo a lo siguienle:
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que - Plano de ubicacion y localizacion del terrena con coordenadas UTM
aprueba fommalos relalivos a los procedimientos de - Plana perimétrico y lopografico.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacien - Pizno de razado y lolizacion con indicacion de loles, apartes, vias y secciones
de vias, ejes de lrazo y habililacionss colindantes, en caso sea necesario para
Se sujetan a esta modalidad: comprendzr a inlegracian con el entomo; plano de pavimenlos, con indicacion de
a) De lerrenos en los que se desamollen proyeclos curvas de nivel cada metro.
dei jon publica, de Eh iblico - - Plana de omamenlacion de parques, referentes al diseno, omamentacion y
privada o de concesion privada que se realicen equipamiento de las dreas de recreacion plblica, de ser ef caso.
para la prestacion de servicios publicos - Memoria descriptiva.
escenciales o para |a ejecucion de infraestruclura 10 |Copia del Pianeamiento integral aprobado de comesponder.
publica. 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de comesponder.
12 |Certificado da Inexislancia de Restos Arqueolgices en aquellos casos en que el
predio esld comprendido en el listado de blenes y ambientes considerados
como patrimania cullural monumental y arqueclogice
13 |Copia del comprobante da pago correspondiente a la Verificacion 2.3975% 8470
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimeniacion
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Anexo H debidamente suscrilo
16 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.
17 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las verificalones Téenicas,
suscrito por el responsable de obra y por el supervisor da cbra designado por la
Municipalidad.
18 |Copia del comprobante de pago de la lasa municipal comespondiente a la Por una visita 1.6405% 64.80
Verificacion Técnica. de Inspeccion
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segin lo establecido en Ja Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Infegrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
carresponda, firmados por el propietario o por ef soficitante y los
profesionales que inlerviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
.18 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B
8.18,1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B (Aprovacion del Proyecto Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLC URBANO
con evaluacion pof la Municipalidad) 1 |FUHU per triplicado debidamente suscrilo. FUHU-13
2 |Copia lleral de dominio expedida por &l Registro ds Predios, con una antigliedad
no mayor a reinta (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |Encaso que el administzada no sea el propietario del predio, la escritura piblica presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal que acredite el derecho de habilitar.
4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia del poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habilitaclones expedida por &l Regisiro de Personas Juridicas, con una anligliedad no mayor resalver el recurso resolver el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 29090 afreinta (30) dias calendarios
y madificalorias {25.09.07). Aris, 10, 16y 31. 5 |Declaragion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviena en el
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
T DERECHG DE TRAMITACION £
Wi : REQUISITOS ] t‘; CALIFICACION __PLAZOPARA INICIO BEL AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
B DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e — : : a1 | RESOLVER fen | nonecininenro | COMPETENTEPARA L d i
| e DENOMINACION FormularoiCo| (eawum | ensl) | Automalico dias habiles) RESOLVER ' RECONSIDERACION |  APELACION
* Reglamento de Licencias de Habililacian proyecto de encantrarse habiles para suseribir la documentacion 1eanica. -
Utbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, Documentacién Técnica
25y 32 modificado por D.S N” 014-2015-VIVIENDA 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Lay N° 29030 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantariliado y de energia
* Decreto Supremo N* 003-2016-Vivienda, qua Mofifica elécirica, segln lo dispuesto en el numeral 20,2 del articula 20
el de Licencias de | Urbana 8 |Dx ion Jurada de inexistencia de | C
y Licencias da Edificacion, 9 |Documentacién técnica, por Iriplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
* Resolucion Ministerial N° 326-2015-Vivienda, que responsables del disefio de acuerdo a lo siguienta:
aprueba lormatos relativos a los procedimientos de - Plano de ubicacion y ibn de! lerreno con cox Ut
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. - Plano perimélrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aporles, vias y secciones
Se sujetan a esta modalidad: de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
a) Las habilitaciones urbanas de unidades comprender Ia integracion con el entomo; plano de pavimenlos, con indicacion de
prediales no mayores de cinco (05) heclareas curvas de nivel cada metro.
que conslituyan islas risticas y que - Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, omamentacion y
conformen un lote inice como resultado de la equipamiento de las areas de recreacion piblica, de ser el caso.
habifitacion urbana, siempre y cuando - Memodia descriptiva.
el late no se encuentre afecto &l Plan Vial 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando cormesponda.
Provincial. 11 |Esludio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso.
12 |Certificado d fa de Reslos Arqu en aquelios casos en que el
b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral predio este comprendida en el listado da bienes inmuebles y ambientes considerados
aptobado con anlerioridad. coma patrimenio cultural menumental y arqueologica,
13 |Copia del comp de pago corT a la Verificacion Administrativa 25139% 99.30
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Anexo H debidamente suscrito
16 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre dsl Responsable de Obra
17 |El cronograma de Visitas de Inspeccian, constiluido por las verificaiones Técnicas,
suscrilo por el respansable de obra y por el supervisor de obra designado por la
Municipalidad,
18 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal correspandiente ala Par una visita 1.8304% 723
Verificacién Técnica. de Inspeccien
19 |La Popliza CAR.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
sequn lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Catastio y su Vinculacion con el Registro de Predios
y su Reglamento,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, fimados por el propietario o por €l soficitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos s planes y documentos técnicos deben estar seflados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o soficitante.
8.18.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD B (Aprovacidn del Proyecto Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
con evaluacion previa por los Revisores 1 |FUHU par lriplicado debidamente suscrilo. FUHU-13
Urbanos) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Regislro de Predios, con una antigliedad
o mayor a treinla (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escrilura piblica presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal que aciedite el derecho de habilitar.
4 |Si es representanie de una persona juridica, vigencia del poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones expadida por el Registro de Personas Juridicas, con una anligliedad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29030 a reinta (30) dias calendarios.
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31. 5 |Declaracion Jurada de habilitacion da los profesicnales que inlerviene en el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica,
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA. Arts, 17, Documentacién Técnica
25y 32 modificado por .S N* 014-2015-VIVIENDA 6 |Certificado de Zonificacian y Vias.
* Ley N* 30494, Ley que modifica laLey N® 28090 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de energla
* Decrelo Supremo N° 003-2016-Vivienda, que Mofifica eléctrica, segimn lo dispuesto en el numeral 20.2 del arliculo 20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
- REQUISITOS eacid L CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
s DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e S S ey £ = RESOLVER (en COMPETENTE PARA - = .
K BENOMINACION FormulirialCa| q ouum | fenst) | Automatico dias habiles} RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
el da Licencias de | Urbana B |D ion Jurada de inexi ia de feudatari
y Licencias da Edificacion, 9 |Documentacion técnica, por Iriplicado, firmada por el solicilante y los profesionales
* Resolucion Ministerial N°* 326-2015Vivienda, que responsables del disefio de acuerdo a lo siguienle:
aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plano de ubicacion y ian del lermeno con coordenadas UTM
Licenchas de Habilitacion Urbana y de Edificacion, - Plano perimélico y lopogralico.
- Plano de razado y lotizacion con indicacian de loles, apories, vias y secciones
Se sujetan a esta modalidad: de vias, ejes de trazo y habilitacionss colindantes, en caso sea necesario para
a) Las habilitaciones urbanas de unidades comprender Ia integracion con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
prediales no mayores de cinco (05] hecléreas curvas de nivel cada melro.
que constituyan islas risticas y qus - Plano de emamentacion de parques, referentes al dizefio, omamentacion y
conformen un lote tnico como resultado ds la equipamiento de fas &reas de recreacion plblica, de ser el caso.
habilitacion urbana, siempre y cuando - Memoria descripliva.
&l lote no se encuentre afecto al Plan Vial 10 | Copia del Planeamienta integral aprobado, cuanda corresponda,
Provingial. 11 | Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segln sea el caso.
12 |Certificada de Inexistencia de Reslos Arqueciégicos en aquellos casos en que el
b) De predios que cuenten con un Planeamiento Integral predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambienles considerados
aprobado con anterioridad, lcomo palrimonio cultural monumental y arqueclogico.
13 |Copia del de paga fiente a la Verificacion 36278% 14330
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
15 |Informe Técnico de los Revisores Urbanas emitido segin lo previsto en el
Reglamenito d& Revisores Urbanos.
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Anexo H debidamente suscrito
16 |La facha de Inicio de Obra y e nombre del Responsable de Obra
17 |El de Visitas de Inspeccion, ituico por las verificaiones Técnicas,
suscrilo por el responsable de obra y por el supervisor de obra designado por la
Municipalidad
18 |Copia de! comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente ala Par una visita 1.5291% 60.40
Verificacion Teécnica. de Inspeceion
19 |La Popliza CAR.
Notas:
(a} Los planos son elaborados en forma georelerenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segun lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea ¢! Sistema
Nacional Integrado de Calasiro y su Vinculacion con ef Registro de Predios
y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
corespenda, firmados por el propietario o par ef soficitante y los
profesionales que interviene
(c) Todos los planos y decumentos téenicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismas y fimados par el propietario o solicitante.
8.19 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 45 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
previa del proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUHU por tiiplicado debidamente suscrito, FUHU-13
2 |Copia literal de dominio expedida por el Regislro de Predios, con una antigiedad
na mayor a treinta (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habilss para
3 |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, la escritura piblica presentar el recurso preseniar el recurso
Base Legal que acredile el derecho de habilitar.
4 |Si es representante de una persona juridica, vigencia de! poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Habililaciones expadida por &l Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 alreinta (30) dias calendarios.
y modificatorias (25.09.07). Aris. 10, 16y 31, 5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que inlerviene en el
* Reglamento de Licencias de Habililzcion proyecto de enconlrarse hébiles para suscribir la documentacian técnica,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25, 33 Técnica
y 34 modificado por DS N* 014-2015-VIVIENDA 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N* 29090 7 |Certificado de Factibiidad de Servicios de agua alcantarilado y de energia
* Decreto Supremo N° 009-2016-Viianda, que Mofifica eléclrica, segin lo dispuesto en el numeral 20.2 del articulo 20
&l Reglamento de Licencias de Hebllitacion Urbana 8 |D ion Jurada de ia da i
y Licencias de Edificacion. 9 |Documentacion tésnica, por Iriplicade, firmada por el solicitarile y los profesionales
* Resolucion Ministeral N* 326-2015-Vivienda, que respansables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
aprueba formatos relativos a los procedimientos de - Plana de ubicacian y lacalizacion del lerreno con coordenadas UTM
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
o s REQUISITOS e ] CALIFICACION PLAZO PARA heoe AUTORIDAD | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - - .t o D RESOLVER f{en | ooonennuento COMPETENTE PARA i
N DENOMINACION- FormilafoCa tonsoum | (ensl) | Automatco - dias habiles) REBOLVER RECONSIDERACION APELACION
Licencias de Habiitacion Urbana y de Edificacion - Plano perimétrica y topogréfico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lates, aportes, vias y secciones
de vias, ejes de lrazo y habilitaciones colindantes, en casa sea necesario para
Se sujetan a esta modalidad: comprender la integracion con el entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
a) Que se vayan a ejecutar por elapas con sujecion a un curvas da nivel cada metro.
Planeamiento Inlegral, - Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamantacion y
b) Con construccion simultanea que soliciten venla ipamisnio de |as dreas de ion plblica, da ser el caso.
garantizada de lotes. - Memoria descriptiva.
c) Con construccion simullanea de viviendas en 10 |Copia dal Planeamiento integral aprobado, cuando carmesponda.
Ias que el nimero, dimensicnes de lotes 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segiin sea el caso.
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se 12 |Cerlificado de Inexistencia de Reslos Arquectdgicos en aquellos casos en que el
definan en el proyecto, siempre que su predio esté comprendido en el fistado de bienes inmuebles y ambientes considerados
finalidad sea la venta de viviendas edificadas. Lcomo patrimonia cullural monumental y arqueotogico,
13 |Copia del comprobante de pago comesp ala 41671% 164,60
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimenlacion.
15 |Informe Técnica de los Revisores Urbanas emitide segin lo previsto en el
Reglamento de Revisores Utbanos
16 |Estudio de Impacio Vial aprobado de comesponda
8 |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H debidamente suscrita
18 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.
19 |8l 1a de Visitas de | i sido por las Técnicas,
suscrilo por el respansable de cbra y por el supervisor de obra designado por la
Municipalidad.
20 |Copia del comprobante de pago de Ia lasa municipal corespondiente a la Por una visita 2.8557% 11280
Varificacion Técnica de Inspaccion
21 |La Popliza CAR.
Notas:
(a) Los plancs son elabarados en fomma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
segiin lo establecido en 1 Ley N* 28234, Ley qua crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y st Vinculacion con el Registro de Predios
y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
da, fimmadas por &l propi por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos tcnicos deben eslar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmadas por el propietario o solicitante.
.20 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 49 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBAND | DESARROLLO URBANO
previa del proyecto por la Camisién Técnica) 1 |FUHU por triplicade debidamente suscrilo. FUHU-14
2 |Copla fiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigledad
no mayor a treinta (30) dias calendarios. 15 dias héabiles para 15 dias habiles para
3 |En caso que el administrado no sea el propietario de! predio, la escritura piblica presentar el recurso presentar el recurso
que acregite el derecho de habilitar.
4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia del poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal expedida por el Registro de Persenas Juridicas, con una antigledad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
* Ley de Regulacidn de Habilitaclones a treinta (30) dias calendarios.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090 5 |Declaracion Jurada de de los profesionales que i enel
y modificalorias {25.09.07). Arts. 10, 16y 31. proyeclo de encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edficacion, Decreto Documentacién Técnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Aris. 17, 26, 32 y33 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
modificado por D.§ N° 014-2015-VIVIENDA 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de energla
* Ley N° 30494, Ley que modifica laLey N* 29090 eléciica, seqln lo dispuesto en el numeral 20.2 del ariiculo 20
* Decreto Suprema N 009-20 16-Vivienda, que Mofifica Declaracion Jurada da inexistencia de feudatarios.
el de Licencias de | Urbana 9 |Dacumentacién 1écnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
y Licencias de Edificacion. |responsables del disefio de acuerda a lo siguienle:
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que - Plano de ubicacion y localizacian del terene con coordenadas UTM
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
DEREGHG OE TRANTACION :
P REQUISITS A CAUFICACION PLAZO PARA oo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden - DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e e e e . e — RESOLVER fen PROCEDIMENTO CCOMPETENTE PARA - -~ e
; N DENOMINACION [FormulifolCo] (ensh0m | ens) fAutomatico P e e : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
aprueba formalos relativos a los procedimientos de - Plano perimélrico y lopografico.
Licencias de Habililacion Urbana y de Edificacion. - Plana de trazado y lolizacion con indicacion de lotes, aporles, vias y secciones
de vias, ejes de trazo y habilitaciones calindantes, en caso sea necesario para
comprender la inlegracion con el entorna; plano de pavimentos, con indicacion de
Se sujetan a esta medalidad: curvas de nivel cada metro.
a) Que se vayan a ejecutar por lapas con sujecion a un - Plano da omamenlacion de parques, al disefio, ény
Planeamienio Integral equipamiento de las dreas de recreacion piblica, de ser el caso.
b) Con construceion simultanea que soliciten venta - Memoria descriptiva.
garantizada de lotes. 10 |Copia del Planeamiznto inlegral aprobado, cuando corresponda,
) Con construccion simultanea de viiendas en 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso.
las que el nimero, dimensionas de lotes 12 |Certificado de Inexistencia de Reslos Arqueoldgicos en aquellos cases en que el
a habilitar y lipo de viviendas a edificar se predio eslé fo en el listado de bienes i Y iderados
definan en el proyeclo, siempre que su como patrimenia cultural monumental y arqueciogico.
finalidad sea la venla de viviendas edificadas. 13 |Copla del comprobante de pago carrespondiente a la Verificacion Adminisirativa 4.1570% 164.20
14 |Estudio de Macanica de Suelos con fines da pavimentacion.
15 |Copia de los Comprobanies da Pago por Derecho de Revision dal Proyecla
por la Comision Tecnica
16 |Estudio de Impacio Vial aprobado de comespondar
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H debidamente suscrito
18 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable da Obra.
19 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constituido por las verificaiones Técnicas,
suscrita por el responsable de obra y por el supervisor de cbra designado por la
Municipalidad.
20 |Copia del comprobante de paga de la lasa municipal correspondiente ala Porunavisita | 2.8532% 11270
Venficacion Técnica. de Inspeccion
21 |Lz Poliza CAR.
Notas:
(a) Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial,
seglinlo eslablecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
¥ su Reglamento,
(b} €l Formulario y sus anexos deben ser visadas en lodas sus paginas y cuando
cafresponda, firmados por el propietario o por el saficitante y los
profesionales que interviene.
(c} Todas los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicilante.
(d) La documentacion técnica serd presentada en una copia; deblendo presentarse
las dos copias adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.
8.21 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD D
8.21.1 LICENCIA DE HABILITACION URBANA - A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA x 45 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion Requisitas comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
previa del proyecto por la Comisién Técnica)
1 |FUHU por triplicada debidamente suscrito,
2 |Copia fiteral de daminio expedida por el Registro de Predios, con una anligbedad
na mayar a treinta (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
(Aprabacion con evaluacian previa del 3 |Encasoqueel no sea el del predio, la escrit b prasentar el recurso presentar el recurso
proyecta por la Comision Técnica) que acredile el derecho de habilitar,
4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia del poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
Base Legal alreinta (30) dias calendarios.
* Ley de Regulacion da Habiltaciones 5 |D ion Jurada de habilitacién dz los que intarviens en el
Utbanas y de Edificaciones, Ley N° 29030 proyecto de encontrarse hablles para suscribir la documentacion Lécnica
y modificalorias (25.09.07). Ars. 10, 16y 31,
% de Licencias de | i Documentacion Técnica
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA. Arts. 17, 25, 32 7 |Cerificado de Factibilidad de Servicios de agua alcantarillado y de energia
¥ 33 meodificado por D.S N* 014-2015VIVIENDA eléctrica, seqin lo dispuesto en el numeral 20.2 del arficulo 20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
o REQUISITOS “mm“g“‘”""“m" CALIFIGACION PLAZOPARA | o per AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO £ e e (i . 1 RESOLVER (en | ponenimeiro COMPETENTE PARA —
e DENOMINACION f“":f:j"“ fen%um | oSy dlas habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N® 23090 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
* Decrelo Supremo N* 009-2018-Vivienda, que Mofifica 9 |Documentacitn lécnica, por iriplicado, firmada por el solicitante y los profesionales
e R da Licencias de Habilitacion Urbana responsables del disefic de acuerdo a lo siguienis:
y Licencias de Edificacion. - Plano da ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM
* Resolucion Minislerial N° 326-2015 Vivienda, que - Plano perimétrico y lopografico.
aprueba formalos relativos a los procedimientos de - Plano de lrazado y lolizacion con indicacion de loles, aportes, vias y secciones
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. de vias, ejes de trazo y habililaciones colindanles, en caso sea necesaria para
comprender la integracién con el entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
Se sujetan a esta modalidad: - Plana da omamenlacién de parques, referentes al disefio, arnamentacion y
a) Las habilitaciones urbanas de predos equipamiento de las areas de recreacion plblica, de ser el caso.
que no colinden con areas urbanas o que - Memoria descripliva.
dichas areas aledafias cuenlen con 10 |Copia del Planeamiiento integral aprobado, cuando carresponda.
proyectos de habilitacion urbana eprobados 11 |Esludio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso.
¥ no aj y por tanlo, de ion 12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueciogices en aquellos casos en que el
de un Planeamiento Integral precio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambientes considerados
b) Las Habilitaciones Urbanas de Predios que como patrimonio cultural menumental y arquectogico,
colinden con zonas arqueologicas, bienes 13 |Copia dal da pago cor i ala 4.9190% 194.30
inmueblos integrantes del patrimonio Cultural 14 |Esludio de Mecanica de Suelos con fines da pavimentacion.
de la Nacion o con areas nalurales protegidas 15 |Copia de los Comprobantes de Pago por Derecho de Revision del Proyecto
¢) Las habilitaciones urbanas, con o sin constriccion por la Comision Tecnica
simultanea, para fines de industria, comercio 16 |Estudio de Impacto Vial aprobado de comresponder
y Usos Especiales (OU)
B |VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H debidamente suscrito
18 |La fecha de Inicio de Obra y el nombre del Responsable de Obra.
19 |El cronograma de Visitas de Inspeccion, constiluida por las verificaiones Técnicas,
suscrilo por el responsable de obra y por el supenvsar de obra designado porla
Municipalidad.
20 |Copia del comprabante de pago de la lasa municipal comespondiente a la Por una visita 36152% 142.80
Verificacion Técnica: de Inspeccion
21 |La Poliza CAR
Notas:
(a) Los planos son elabarados en forma georsferenciada al Sislema Geodésico Oficial,
segin lo establecida en la Ley N* 28234, Ley que crea el Sistema Nacional Inlegrado
de Catastro y su Vineulacién con ef Registro de Predios y su Reglamento
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponds, firmados per el propietario o por el solicitante y los
prolesionales que interviens.
(<) Todos los planos y documentas lécnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional respensable de los mismos y firmadas per el propietario o salicitante.
(d) La doct on técnica sera da en una copia, debiendo presenlarse
las dos copias adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.
8.21.2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 45 dias TRAMITE GERENCIADE GERENCIA DE ALCALDE
MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién Requisilos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANG
previa del proyeclo por Revisores Urbanos) 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrita. FUHU-14
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registre de Predios, con una anligiedad
na mayor a lreinta (30) dias calendarios. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |Encaso que el administrado no sea el propistario del predio, la escritura piblica presentar el recurso presentar el recurso
que acredile el derecho da habilitar,
4 |Sies representante de una persona juridica, vigencia del podar 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una anligiedad no mayor resolver el recurso resalver el recurso
* Ley de Regulacion de Habflitaciones a treinta (30) dias calendarios.
Urbanas y de Edficaciones, Ley N* 28090 5 |D ion Jurada de t on de los p que inlerviens en el
y modificatorias {25.09.07). Ars. 10, 16y 31. proyecto de encontrarse habiles para suscribir la documentacion léenica.
* Reglamento de Licencias de Habillacion
Urbana y Licencias de Edificacian, Decreto Documentacion Técnica
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 17, 25, 32 y33 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
modficado por D.S N° 014-2015-VIVIENDA 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua aleantarillado y de energia
* Ley N° 30434, Ley que modifica laLey N 29080 eléelrica, segin lo dispuesto en el numeral 20.2 del arliculo 20
* Decrelo Suprama N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica 8 |Declaracion Jurada de inexislencia da Jeudatarios.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIQ ALBARRACIN LANCHIPA
Nde REQUISITOS DesECHD DE_(;RAMH&GI U CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTO; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - e e - e RE:"DL'\‘FEIR fen PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA i e
: N DENOMINACION e {en% UM (en$l) |Autematieo —E—Hﬁﬂtﬂ-ﬂ&ﬁimp. i T les) : RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
el Re da Licencias de Habili Urbana 9 | Documentacion lécnica, por tnplicado, firmad el y los profesionale
y Licencias de Edificacion, responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que - Plano de ubicacién y localizacién del lerreno con coordenadas UTM
aprueba formalos relativos a los procedimientos de - Planc perimétrico y topografico.
Licencias de Habilitacion Urbana y de Edificacion. - Plano de trazado y lolizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y secciones
da vias, gjes de trazo y hatilitaciones colindantes, en caso sea necesario para
Se sujetan a esta modalidad: comprender |z integracion con el entomo; plano de pavimentos, con indicacian da
a) Que se vayan a ejecutar por elapas con sujecion a un curvas de nivel cada metro.
Planeamianto Integral. - Plano de omameniacion de parques, al disefio, orr iony
b} Con construccion simultanea que saficiten venta i de las dreas de on publica, de ser el caso,
garanlizada de lotes. - Memoria descriptiva.
¢) Con construccion simulténea de viviendas en 10 |Copia del Planeamlento integral aprobado, cuando corresponda.
las que el numero, dimensiones daloles 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segin sea el caso.
a habilitar y Upo de viviendas a edficar se 12 |Certificado da Inexistencia de Restos Arqueclagicos en aquellos casos en que el
definan en el proyecto, siempre que su predio esté comprendido en el listado de bienes inmuebles y ambiznles considerados
finzlidad sea la venta de viviendas edificadas, coma patrimonio cultural monumental y arqueologico,
13 |Capia del comprob de pago a la Verificacién 3.8203% 180.90
14 |Esludio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
15 |Informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo previsto en el
|Reglamento de Revisores Urbanos
16 |Estudio de Impacta Vial aprobado de comesponder
B [VERIFICACION TECNICA
17 |Anexo H debidamente suscrito
18 |La fecha de Inicia de Obra y el nombre del Responsable de Obra
19 |El cronograma de Visilas de Inspeecion, constituido per las verificaiones Técnicas,
suscrilo por el responsable de obra y por el supervisor de cbra designada por la
Municipalidad.
20 |Copia del comprobante de pago de la lasa municipal corespondiente a la Por una visita 1.4709% 58.10
Verficacion Técnica de Inspeccian
21 |La Poliza CAR.
Notas:
(a} Los planos son elaborados en forma georelerenciada al Sistema Geodésico Oficial,
sequn lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
National Integrada de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios
y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuando
carresponda, firmados por el propistario o por ef solicitante y los
profesionales qus inlerviene.
{c} Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
prolesional responsable da los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) La documentacién técnica sera presentads en una copia, debiendo presentarse
las dos copias adicionales cuanda la Comision emita Dictamen Conforme.
8.22 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU-21 X 10 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Aprovacian 2 |Planos por triplicado y demas documentaciin que sustante su petitorio. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
del Prayecto con evaluacion por Iz Municipalidad) 3 |Copia del comprobante de pago de [a lasa municipal 2.4025% 9490
correspondiente
Base Legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
* Ley de Regu'acion de Habilitzciones Notas: presentar el recurso presentar el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 25090 (a) Los planos son elahorados en forma georelerenciada al Sistema Geodésico Oficial,
y modificalonas (25.09.07). Ars. 10, 16y 31, segin lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacian de Calastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. resolver el recursa resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto (b) €l Formulari y sus anexos deben ser visadas en lodas sus paginas y cuando
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arl. 35 comesponda, firmados por el propietaric o por el solicitante y los
modificado por .S N* 014-2015-VIVIENDA profesionales que interviens,
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090 (c) Todos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmados por el
* Decrelo Supremo N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o soficitante.
! Reglamento de Licencias de Hatilitagion Urbana
y Licencias de Edificacion,
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que e
ek CANL g
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Nede : REQUISITOS DERECHO DE{:;RNMTAG N GALIFICACION 'PLAZO PARA MICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION BE RECURSOS
vden DENOMINACION DEL PROCEDIMIERTO : e — . e e RESOLVER fen | poqoeniiento e e
: N DENOMINACION FolaralSS] enowum | enst) Automatico | —Evaluaclon Preyia_| - dias habiles) E RECONSIDERACION APELACION
aprueba formalos relativos a los pracedimientos de =
Licencias da Habilitacion Urbana y da Edificacion.
8.23 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 |Anexo H del FUHU, debidamente susciito. X 20 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
HABILITACION URBANA MODALIDAD B, C Y D 2 |Ptanos por trplicado y demés documentacion que sustente su pefitorio. DOCUMENTARIO | DESARROLLOURBAND | DESARROLLO URBANO
{Revisor Urbano) 3 |informe Técnico de los Revisores Urbanos emitido segin lo previsto en el
Reglamento de Revisores Urbanos 4.1570% 16420
Base Legal 4 |Copia del comprobante de pago de fa lasa municipal 15 dias habiles para 15 cias habiles para
* Ley de Regulacion de Habillaciones correspondiente presentar el recurso presentar el recurso
Urbanasy de Edificaciones, Ley N° 28030
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. Notas: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habililacion (a) Los planos son elaborados en fomma iada al Sistema désico Oficial, resolver el recurso resalver el recurso
Utbana y Licencias de Edificacién, Decreto segiin lo establecido en la Ley N* 28294, Ley que crea ¢ Sisterna Nacional Integrado
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. At. 35 de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamenlo.
modificada por D.S N* 014-2015-VIVIENDA (b) EI Formularic y sus anexos deben sef visados en todas sus paginas y cuando
* Ley N° 30494, Ley que modifica la Ley N* 29090 corresponda, firmados por &l propietario o por ef soficitanta y los
* Decrelo Suprema N* 009-2016-Vivienda, que Mofifica profesionales que interviene.
&l Reglamenta de Licencias de Habiltacion Urbana (¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el
y Licencias da Edificacion. profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
* Resalucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que
aprueba formalos relativos a los procedimientos de
Licencias de Habilitacien Urbana y de Edificacion.
8.24 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. X 20 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
HABILITACION URBANA MODALIDAD C Y D 2 |Pianos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio. DOCUMENTARIO. DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(Comisién Técnica) 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal comespondiente 49165% 19420
4 |Copia del comprabantes de pago por el derecho de Revision de Proyeclos
Base Legal 15 dias habiles para 15 dias habiles para
* Ley de Regulacion de Hebililaciones Notas: presentar el recursa presentar el recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°*28030 (a) Los planos son elaborados en forma georaferenciada al Sistema Geodésica Oficial,
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. segin o establecido en la Ley N° 28234, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado 30 dias habiles para 30 dias habiles para
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de Calastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento. resolver el recurso resolver el recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto {b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
Suprema N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35 coresponda, fimadas por el propietario o por el salicitante y los
modificado por 0.5 N* 014-2015-VIVIENDA profesionales que interviene.
= Ley N° 30434, Ley que modifica aLey N° 29090 {¢) Todos los plarios y documenlos técnicos deben estar sellados y firmados por el
* Decreto Suprema N° 009-2016-Vivienda, que Mofifica prolesional responsable de los mismos y firmados por ¢l propietanio o salicitante.
ol Raglamento de Licencias de Habilitacion Urbana (d) La jon tecnica serd p da en una copia; debienda presentarse
¥ Licencias de Edificacién. Ias dos copias adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme.
* Resolucion Ministerial N* 326-2015-Vivienda, que (e) Procede la modiicacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobada,
aprueba formatos relativos a los procedimientcs de anles ds la gjecucion de la modificacion propuesta, sismpre y cuando se
Licenclas da Habilitacion Urbana y de Edificacion. mantengan o incrementen los aportas reglamentarios aprobados en fa ficencia.
(1) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de
aprobacion, eslas deberan ser aprobadas de acuerdo a o regulada
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en efla.
825 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU - 18 x 15 dlas TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
8.25.1 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Requisitos comunes calendario DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
URBANA SIN VARIACIONES 1 |FUHU por Iriplicado debldamenle suscrlo.
(Modalidades A,B,Cy D) 2 |Capia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, conuna anfigbedad 15 dias habiles para 15 dias habiles para
no mayor a treinta (30) dias naturales. presentar el recurso presentar el recurso
3 |Encaso que el solicitante de Ia licencia de habili rbana no sea el prapi del
predio, se debera presentar la escritura publica que acredile el derecho da habilitar. 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
Base Legal 4 |Encaso el solicitante sea una persona juridica; se acompahiara vigencia del poder resolver el recurso resolver el recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones expedida por el Reglstro de Personas Juridicas, conuna antigiedad no mayor
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 29030 alreinta (30) dias naturales.
y modificatorias (25.00.07). Arts. 19y 31. 5 laracion Jurada de habil de los p que interviene en el
* Regl de Licencias do Habilitacic proyecto y suscriben la documentacion tecnica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

= REQUISTTOS BERECHO D TRAMTACION CALIFIGACION BLAZO PARA Moo, | AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

s DENOMNACION DEL PROCEDIVIENTO ; 5 = S e k] | R
Ne DENOMINACION FormularioiCol - (o 4 umy (e 81) | Automalieo |-Evaluacion Previa | dias habiles
: diaol Lo fi ! Positivo |

P!
JROC IPETENTE . — - e
EROCEDMENTG RESOLVER RECONSIDERACION | APELACION

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 6 |Documentos emitidos por las entidades prestadaras de los servicios piblicos
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 26y 36 otorgando idad a las cbras de su

modificado por D.S N” 014-2015-VIVIENDA Copia legalizada notanalmente de las minulas que acred1en la transferencia
g las areas de aportes a las entidades receploras de los mismos. ylo 2.8937% 114.30
comprobanles de page de la redencion de los mismos, de ser el caso.
Copia del comprobanle de pago de la tasa municipal corespondiente.

~

@

Notas:

(a) Los planos deberén estar i al Sistema ésico Oficial,
seqiin o establecido en la Ley N* 28234, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y cuanda
cormesponda, firmados por e propigtario o por 8l solicitante y los

profesionales que interviens.

(c) Tados los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmados per el

profesional raspomaahle de los mismos y firmados por e1 propietario o solicitante.

(d) Las variaci que i generanda la

disminucion de las a'eas de aporles con las cuales fue autonzada la

licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de ficencia.

8.25.2 RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU - 16
URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE Requisitos comunes
CONSIDEREN SUSTANCIALES FUHU por triplicade debidamente suserito.
(Madalidad B, Cy D con Revisores Urbanos Copia fiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una anligiedad
y Comisién Técnica) no mayor a treinta (30} dias naturales.
En caso que e solicitante de la licencia da habilitacion urbana no sea el propietario del
Base Legal predio, se debera presentar la escritura piblica que acredile el darecho de habilltar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones En caso el solicilanle sea una persona juridica, se acompaniara vigencia del poder
Urbanas y de Edificaciones, Ley N* 23030 expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. alreinta (30) dias naturales.
* Reglamento da Licencias da Habilitacicn Declaracion Jurada de habllitacion de los prolesionales que inferviene en ef
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo proyecto y suscriben la documentacion écnica
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Ars. 25y 36 6 |Documentos emilidas por las entidades prestadoras de los servicios piblicos
modificado por D.§ N° 014-2015-VIVIENDA olorgando conlannldad alas obras da su compelencia.
7 |Copia legalt de |as minutas que acrediten|
de las dreas de apories a las enlidades receploras de los mismas yio
p de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.
En caso exislan modificaciones al proyecto de Habiliiacion Urbana que no
se consideren suslanciales, se debera presentar par Irplicado, y debidamente
suscrita por el profesional responsable de la obra y el solicilante, los
documentos siguientes:
- Plana da replanieo de trazado y lalizacion.
- Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera,
- Memoria descriptiva comespondiente
- Carta de! proyeclisia original i las i En ausencia
del proyectista, el administrado comunicara al colsgio pmfesmnal ccrres.pundjanla
tal situacion, asumiendo fiidad por las modi
Copia del comprobanie de pago de la tasa municipal comespondiente. 4.7443% 187 .40

»
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Notas:

(=) Los planos debaran estar g i al Sistema Geodésico Oficial,
sequn lo establecido en fa Ley N® 28294, Ley que crea el Sislema Nacional
Integrada de Calastro y su Vinculacién con el Registro da Predios y su Reglamento,
(b) El Formularia y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas ¥ cuando
cormesponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentas técnicos deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmados por el propistario o solicitante.
(d) Las variaci que impliquen les, generando la
disminucion de las areas de aporles con las cuales fus aulorizada la

ficencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

8.26 | REGULARIZACION DE HABILITACIONES VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU - 19
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

REGUISITOS DERECHO D.EL.';’RAMHACIGN

CALIFICACION PLAZO PARA CIO DEL AUTORDAD | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
RESOLVER (en | peqpeppypyro | COMPETENTEPARA -

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Tl ENGHINACID FormuaciaiCa) - (on % U oo |_Evaluzcion PreVia_| - dias habi ;
Ne DENOMINACION el fen%um | (ens) Automalico |5 - ias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION A_p_ﬁt._uclﬂu

URBANAS EJECUTADAS |Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO

Anexo G del FUHU por triplicado debidamente suscrilo.

Base Legal Copia fiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, con una antigledad

* Ley de Regulacién de Habililacionss nomayer a treinta (30) dias nalurales. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Utbanas y de Edificaciones, Ley N° 29050 En caso que el solicitante de Ia ficencia de habifitacion uibana no sea el propietario del presentar el recursa presentar el recurso
y modificatorias {25.09.07). Al 30 y31. predio, se debera presentar la escrilura piblica que acredite el derecho de habilitar.

* Reglamento dz Licencias de Habililacion En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompanard vigencia del poder 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Urbana y Licencias de Edficacidn, Decreto expedida por el Registro de Persanas Juridicas, con una antighedad no mayor resolver el recurso resclver el recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 25,38y 39 atreinta (30) dias nalurales.

modificado per D.S N* 014-2015-VIVIENDA Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que inlerviene en el
proyecto y suscriben la documentacion técnica,

Copia del comprobante de pago de [a lasa municipal comespondiente. 3.0253% 11950

Plano de ubicacion y localizacion del lereno.

Plano da lolizacion, conteniendo el périmetro del terrena, el disefio de fa lolizacion,

de las vias, aceras y bermas; y las areas comespondientes a los apories.

La lofizacion debera estar en concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano

aprobado por la Municipalidad Provincial.

Memoria iptiva, indicando las ok

|2 numeracion y los apartes.

10 |Copia legalizada notarialmente de la minutas y/o copia da los comprobantes ds pago

por la redencion de los apories que comespondan.

11 |Declaracion Jurada suscrita por el administrado de la habilitaciony el profesional

constatador de la obra, en la que indique que se indique que las cbras se

ejecutaron, tolal o parcialments

12 |Planic que indique Ios loles ocupados y las alturas de las edificaciones exislentes.

13 |En caso que se cuente con esludios preliminares aprobados, no comespontle

presentar los requisitos indicados en ios items 7, 8y 9, debiendo en su

reemplazo presentar:

- Resolugion y planas de los esluidos preliminares aprobados

- Planos da Repalnteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder

B -

w

s

w

@~ o

w

las areas de los loles,

Nota:
(3) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus. péginas y
cuando corresponda, firmadas por el propietario o por el salicilante y los
profesionales qua inlerviena.
(b) Todos los plancs y documentos lécnicos deben estar selladas y firmados por el
profesional responsable de los mismos y firmadas por el propietario o soficitante.
(c) El procedimianto de regularizacion solo es da aplicackin a las hatilitaciones
urbanas ejecutadas con anterioridad a fa Ley, debiendo acreditarse con documento
da fecha cierta, tal y como lo dispone el articulo 38.1 del Reglamento.
(d) Los administrados que hubieren ejectilado obras de habilitacion urbana sin
contar con fa autorizacion municipal comespondiente podran soficilar la
| reqularizacion de la misma, siempre que ésta cuenten con:
i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desgue, de

distribucién de energia eléctrica e luminacién publica, segin comesponda.
ii) Edificaciones permanentes con un rea fechada minima de 25 m2, da las

i iidas co ientos, muros y techos.

B

>

AUTORIZACION PARA INDEPENDIZACION VERIFICACION ADMINISTRATIVA FUHU - 12 X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
0 PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS Requisitos comunes DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
DENTRO DEL AREA URBANA O EXPANSION FUHU por triplicado debldamente suscrita.
URBANA Copia fiteral de dominio expedida por el Registro de Predios, conuna antigliedad
nio mayor a treinta (30) dias nalurales. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 |En caso que el salicilante de la licencia de habililacion urbana no sea el propietario. def presentar el recurso presentar el recursa
Base Legal precio, se debara presentar la escritura piblica que acredite el derecho de habilitar.
* Ley de Regulacion de Habilizciones 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder 30 dlas habiles para 30 dias habiles para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N 25080 expadida por ¢l Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor resolver el recurso resolver el recurso
y modificalarias (25.08.07). a treinta (30) dias naturales.
* Reglamenlo de Licencias de Habiitacin 5 |D ién Jurada de habilitacion de los profesionales que interviens en ef
Urbanay Licencias de Edificacion, Decrelo proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 25, 27 y 28 6 |Copia del comprabante da pago de la tasa municipal comespondiente. 2.1848% 8630
modificade por D.S N* 014-2015VIVIENDA 7 |Anexa E Independizacion de aaRustico / Habililacion Urbana.

[
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Orden

e da |

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAGION
£

CALIFICACION

DENOMINACION

_Funﬁtlérﬁlhﬁ
5 digal

fen % UM

{ensl)

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMENTO

INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

@

[Certificado de zonificacian y vias expedido por la Municipalidad Provincial

on Jurada de i ia de feudal;

Documentacian tecnica compussta por:

- Piano da ublcacion y localizacion def terreno matriz con coordenadas UTM

- Plano de p fento i | con la propuesta de i itn a la trama wrbana
més cercana, sefialando el perimetro y el relieva con curvas de

nivel, Usos de suelo y aportes nomativos, en concordancia con el Piande
Desarrolla Urbano apeobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.

- Plana del predio rustico matriz, indicando parimetro, linderos, areas, curvas

de rivel y nomenclalura original, segUn antecedentes regisirales.

- Plana de Independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s)
remanente(s), Indicando perimetro, linderos, &rea, curvas de nivel y nomenclatura
original segUn antecedentes registrales.

. Memoria descriptiva indicando 4reas, linderos y medidas perimétricas de! predio
matriz del rea independizada y del drea remanenle.

Notas:

(a) Los planos deberan estar &l Sistema Geodésico Oficial,
seqin o establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional
Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registre de Predios y su Reglamento
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y

cuando firmadas por el propietario o por el solicilante y los
profesionales que interviene.

(c) Tedos los planos y documentos técnicos deben eslar sellados y firmados por
el prolesianal responsable d los mismos y firmados por el propielario

o saficitante,

(d) Cuando da el plano def lacion identificara el numero de parcelas
con los sufjos del predio mairiz.

(2) En caso se solicite la independizaciany la. habilitacién urbana en forma
conjunta, e solicitante debera presentar los resquisitos para el procedimiento
de habilitacion urbana que comespenda. Sienda de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

mubn_?iﬁaﬁﬂ‘-ﬁﬂl—

828

[AUTORIZACION DE SUBDIVISION
DE LOTE URBANO

Base Legal

* Ley de Regulacion de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 23090

y modificatorias (25.08.07). Art. 31,

* Regl de Licencias de Habililacid

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris. 25, 29y 30
modificado par D.8 N* 014-2015-VIVIENDA

>

[

w

'

-~

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUHU por triplicada debidamente suscrito,
Copia eral da dominio expedida por el Registro da Predios, conuna antigiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
En caso qus e solicitante de la licencia de habilitacion urbana no sea el propielario del
predio, se debera presentar la escritura publica que actedite el derecho de habilitar.
En caso ! solisitante sea una persana juridica, se acompanara vigencia del poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor
a treinta (30) dias naturales.
D ion Jurada de ian de los profest que interviene en &l
proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal comespandiente.
Documentacion técnica siguiente:
- Plano da ubicacion y localizacion del lote maleria de subdvision.
- Plano del lote a subdividir, sefialando &l érea, finderos, medidas peimétricas

yr fatura, segin los jistral
- Plano de la subdivision sefialanda areas, linderos, medidas perimétricas

y nomenclalura de cada sublote propuesto resultante. en concordancia con lo
eslablecido en la Norma GH,020 del R N.E. segin art. 35 del D.5. N* 009-2016- Vivienda
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del

lole materia de subdivision y de los sublates propuestos resullantes.

Notas:

() EI Formularia y sus anexas deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por €l propietario o por el salicitante y los
profesianales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar selladosy firmados

por el profesional respansable de los mismos y firmados por el propietaria

FUHU- 17

4.2101%

166.30

10 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLG URBANO

15 dias habiles para
presentar el recursa

30 dias hébiles para
resolver el recurso

ALCALDE

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

i : REQUISITOS DEREGHE DEI,IW““'G“ GALIFICACION Z0 P et AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orden| DENOMINACIOR DEL PROCEDIMIENTO — - : e g . RESOLVER ‘(en PROGEDEAENTO COMPETENTE PARA — ;
e DENOMINACION F°"'g’ﬁ°?°5 en%um | (ens) | Automatico dias habites) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o soficitante.
(c) En caso se solicite la subdwision de un lole que cuenta con obras de Habilitacion
Utbana inconclusas, dichas obras deberén ser ejsculadas y recepcionadas en
&l misma procedimiento.
8.29 |CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS 2 |Plana de Ubicacidn y de Localizacian DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 |Recibo de pago por Derechos 2.2481% 8380
Base Legal:
Ley N° 27444 Art. 207 (11/04/2001) 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N* 27972 (27/05/2003) presentar el recurso presentar el recursa
Ley N 29090 Ar. 14 (25/09/2007)
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
8.30 |[RESOLUCION DE LIBRE DISPONIBILIDAD 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE TERRENOS 2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo del preseniante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 [Copiade Titulo de Propiedad Fedetaeda por la municipalidad que olorgd el tilulo.
Base Legak: 4 |Recibo de pago por Derechos 1.1316% 4470
DS 017-2006 - VIVIENDA 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Art. 8 (27/07/2006) presentar el fecursa presentar el racurso
30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
8.31 |AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA EXTRACCION 1 |Solicitud dirgida al Alcalde X 30 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE MATERIALES DE CONSTRUCCION 2 |Memoria Descriptiva DOCUMENTARIC DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
3 |Tipo de Malerial a Extraerse y el volumen del mismo indicado en metfos cubicas
Base Legal 4 |Cauce y zona de exiraccion, asi como los puntos de acceso y salida del cauce
* Ley Organica de Municipalidades Ley 27972. Art. 63 lodo ello expresado en base a coordenadas UTM, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Numeral 9 5 |Planos a escala 1/5000 con coordenadas UTM WGS 84 de los aspeclos mencinados presentar el recurso presentar el recurso
*Ley N® 26221, Ley que Regula el derecho por an el inciso antarior.
extraccion de maleriales de los 2lvecs o cauces 6 |Plan de Aperiura ciere y abandono 30 dias habiles para 30 dias habiles para
de los rios por las municipalidades. (11/05/2004) 7 |Copia del RUC de 1 Personal Natural o Juridica resolver el recurso resolver el recursa
* D.L. N* 776 Ley de Tributacion Municipal y 8 {Ubicacion de las i de ion y acopia si fas hubiere.
sus modificatorias g |Sistema de Extraccion y caracleristicas de la maquinaria a ser utiizadas
* Decreto Supremo N* 133-2013-EF TUO del Codigo 10 | Deciaracion Jurada Notarial da compromiso previo, para la preservacion
Tribulario v recuperacion de la zona de extraccion.
* Ordenanza Municipal N® 007-2015-MDCGAL 11 |Declaracion Jurada Notarial de exiraer solo en horario diumo
[Que establece el pago por Derecho de Extraccion Declaragion Jurada Notarial de no extraer los dias domingos
por m3) 12 |Plaza de extraccion solicitado.
13 |Copia dal recibo de pago por Derecho de Extraccion (por m3)
14 | Pago por el derecho de tramite (incluye inspeccion ocular) 4.6532% 183.80
.32 [CONSTANCIA DE POSESION PARA LA 1 |Solicitud simple dirigida al Alcalda indicanda nombre, direccion y nimero de O.N.| X 30 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS 2 |Exhibic el DI de! solicitanle ylo del presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal: 3 |Planc simple de ubicacion del predio.
Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 79° Numeral 35 4 |Acta de verificacion de posesion efectiva def predio emilida por un funcionario de fa 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27444 - (11.04.2001) Art. 35° municipalidad distrital correspondiente y suscrila por todas les calindantes del predio o presentar el recurso presentar el recurso
acta policial da posesion suscrita por todos los colindantes de dicho predio.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA, 5 | Pago por derecha de tramile por predio, 1.1468% 4530 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Reglamenlo ds la Ley N* 2B687 art. 247, 257 y 26° resolver el recurso resolver el recurso
NOTA:
Aplicable solo para tramiles de Senvicios Basicos
\ramitados anle la EPS - TACNA y
ELECTROSUR SA

GERENCIA

MUNICIPAL

M —
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

ol : REQUISITOS RERECHY mi,:’““"“ T CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
orden| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - - . e - s - s - - RESOLVER (en COMPETENTE PARA | - ——
i 'DENOMINACION ”"::':3“*":“ (en % UM tenst) | Automatico dias hables) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
8.33 |VISACION DE PLANOS Y RESELLADO DE 1 [Solicitud simple dirigida al Alcalde indicando nombre, direccidn y nimero de D.N.J X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
FORMULARIOS y la fecha en que se emilid el primer sellado DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
(Documentacién Técnica da Licencias de Edificacion 2 |Exnibir el DNI def solicitante ylo del presentante
y Habilitacién Urbana) 3 |Adjuntar Planos y Formularios & visar ylo resellar. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
4 | Pago por Por cada plano visado o formulario resellado 0.1696% 6.70 presentar el recurso presentar el recurso.
Base Legal:
Ley N°27972 (27.05.2003) Art. 78° 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recursa resolvar el fecurso
8.34 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN VIA 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. b 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PUBLICA: PERSONA NATURAL. 2 | Autorizacisn da la Empresa Prestadora de Servicio Piblico (Factibiidad del Servicio) DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 |Croquis o plano de ubicacién ylo localizacion.
(Conexianes domiciliarias de agua, Aleantarillado, 4 |Declaracion Jurada suscrita por el profesional responsable de la obra y el propietario, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
energia eléctrica, teléfono y otros) comprometiéndase a reponer la parie aleclada , ya sea vereda, pista de concrelo /o presentar el recurso presentar el recurso
aslalto u otros, una vez pasada las pruehas de compactacion realizadas pof la
Base Legal: Municipalidad. 0.9544% 3170 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N* 27972 A 79° (27.05.03) 5 |Pago de derecho a liamile resolver el recurso resalver el recurso
1 Nacional de E i - RNE
Ley N* 30477 num. 2.2
Decreto Legislativo N* 1014 arl 02
Ley N° 30477 ART 3
835 |AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS EN VIA X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PUBLICA: PERSONA JURIDICA. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
8.35.1 Colocacion o rehabilitacion de Redes Troncales 1 |Solicitud dingida a! Alcalde 15 dias habiles para 15 dias habiles para
de Agua, Alcantarillado, Energia Eléctrica, Telefonia, gas 2 |Autorizacion de |la Empresa Prestadora de Senvicio Piblico (Factibilidad del Servicio) presentar el recursa presentar el recurso
reparacion general y otros 3 |Estudio aprobado por el sector correspondiente con datalle sobre la obra en
relacion a la via piblica a intervenir, incluir Memoria Descripliva, especificaciones y 30 dias hablles para 30 dias habiles para
plano de obra. resolver el recurso resalver el recursa
4 | Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda ylo
pavimenlo, suscrito po el prolesional encargado.
5 |C calendarizado de la e on da obra 59241% 23400
6 |Pago de derecho a ramile
8.35.2 Autorizacion para reforzamiento o reubicacion 1 |Solicitud dingida al Alcalde
de postes: 2 |Estudio aprobado por el sectar correspondiente con detalle sobre [a obra en
relacion a la via pibica a interverir, incluir Memaria Descriptiva, especificaciones
plano de obra.
3 |Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacitn de calzada, vereda ylo
I suscrilo por el p i gado.
4 |Cronograma calendarizado de |a ejecucion de cbra
§ |Pagode derecho a tramite 59241% 23400
8.35.3 Autorizacion para la instalacidn de buzones, 1 |Solicitud dirigida 2l Alcalde
registros o pozos a tierra: 2 |Estudio aprobado por el sector correspandiente con detalle sobre la obra en
relacion ala via piblica a intervenir, incluir Memaria Descriptiva, especificaciones y
plano de obra.
3 |Declaracion Jurada de ejecucian de cbra y reparacion dé calzada, vereda ylo
pavimentn, suscrito por el profesional encargado.
4 |Cronograma calendarizado de la ejecucion de obra
5 |Pago de derecho a tramila 59241% 23400
8.35.4 Autorizacion para construccidn de Camara 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016

ONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORX

= = REGUISITOS g BAMITACH CALIFICACION PLAZO PARA oD AUTORIDAD | INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
orie DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO _ s —_—— - - RESOLVER (0 | ppgepnenro | COMPETENTEPARA |—
0 DENOMINACION _F°m;‘::i;'°° (en%UM | (enS) | Automalico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
parala red de 2 |Estudio aprobada por el sector comespondiente con delalle sobre la chra en -
relacién ala via piblica a intervenr, incluir Memoria Descripiiva, especificaciones y
plano de cbra.
3 |Declaracion Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzada, vereda ylo
pavimento, suscrile por el profesional encargado.
4 |Cronograma calendarizado de la ejecucion de cbra
5 |Pago de derecho a framile 5.9241% 234.00
8.35.5 Autorizacion para reemplazo de redes aéreas 1 |Sclicitud dirigida al Alcalde
o subterraneas 2 |Estudio aprobado por el secior carrespondiente con detalle sobre a obra en
relacion ala via piblica a intervenir, incluir Memoria Descriptiva, especificaciones y
plano de cbra.
3 | Declaracién Jurada de ejecucion de obra y reparacion de calzads, vereda ylo
pavimento, suscrilo por el profesional encargado.
4 |Ci izado de la ejecucion de cbra 59241% 234.00
5 |Pago de derecho a lramite
8.35.6 Autorizacion de instalacian de Cabinas 1 |Solicitud dirigida al Alcalda
Piblicas para teléfonos de uso piblico 2 |Esludio aprobado por el sector correspandiente con detalle sobre |a obra en
ralacion ala cale, avenida, plaza o exteriores de locales a inferventr, incluir
Base Legal: Memoria Descriptiva, especificaciones y plano de ubicacian.
Ley N* 27972 Art. 79°(27.05.03) 3 | Declaracivn Jurada de ejecucion de obra y reparacion de cafzada, vereda ylo
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE pavimeno, suscrita por el profesional encargado.
Ley N* 30477 num, 2.2 4 |Cronograma calendarizado de la ejecucion de obra
Decreto LegislativoN® 1014 art. 02 5 |Paga de derecho a tramile 59241% 234.00
Ley N° 30477 ART 3
8.36 |CONFORMIDAD DE EJECUCION DE OBRAS 1 | solicitud Dirigida al Alcalde GRATUITO x 5Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EN LAVIA PUBLICA 2 |Expediente de trabajos ejeculados, memaria descripcliva y planos DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO DESARROLLO URBANO
replanteados, de ser el caso.
15.dias hahiles para 15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27972 Ar. 79° (27.05.03)
Reglamenta Nacional de Edificaciones - RNE 30 dias hébiles para 30 dias habiles para
Ley N* 30477 num 22 resolver el recurso resolver el recurso
Decrelo Legislativo N* 1014 art. 02
Ley N* 30477, Art 5 it d) (exceptua pago)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
Wit e | REQUISITOS LEEbLHO ”‘i;m"“ B ] CALIFICACION PLAZO PARA NGB AUTORIDAD {NSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL FROCEDIMENTO - e ——— RESOLVER (en | peocenugeng | COMPETENTEPARA G _
N 5 DENOMNACION {anrr:;l:;flbi@é En%Um | (easl) -Mmmcok%- dias habies) RESOLVER RECONSIDERAGION 1 APELACION
g |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO / SUB GERENCIA DE CATASTRO Y MARGESI DE BIENES
9.1 [CERTIFICADO DE NUMERACION MUNICIPAL 1 |Solicitud dingida al Alcalde 1.3063% 51.60 X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exhibir ¢! DNI del solicitante ylo del presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal 3 |En casode Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Poder expedida por el
Ley N° 27972 Arl. 79 (27/05/2003) Registro de Personas Juridicas con una antigiiedad no mayor de 30 dias calenda- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 29060 Primera Disp, Transl. [06/07/2007) rioy Exhibir DNI del representante presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 29090 Adt. 33 (27/05/2003) 4 |Copia fedateada de! documento que acredite |a titularidad del predio.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art 49 5 |Plana de ubicacion 30 dias habiles para 30 dias habiles para
madificado por D.S N® 014-2015-VIVIENDA 6 |Pago por derecho de tramite resolver el recurso resolver el recurso
Reglamento de Licencias de Habilitazion
Urbana y Licencias de Edificacion. Nota:
* Ei certificado de Numetacion se olorgara solo a predios urbanos calastrados
9.2 |CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 0.9494% 50 X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
Y PARQUES 2 |Exhibir el DNI del solicitante ylo det presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
de |a Asociacion o de la Junta Vecinal.
Base Legal 3 |Plano de ublcacion 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27372 - Art. 79° numeral 3,4 [27.05.2003) 4 |Pago por derecha de tramite presentar al recurso presentar el recurso
Cap.Vill Articulo 57 de la Resolucion N° 248-2008-
SUNARPISN 30 dias habiles para 30 dias habiles para
resolver el recurso resolver el recurso
93 |CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.4228% 56.20 X 15 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exhibir el DNI del soficitante y/o del presentantz. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal 3 |En caso de Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Poder expedida por el
Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3 Registro de Personas Juridicas con una anligledad no mayor de 30 dias calenda- 19 dias hahiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34,35, 44 y 45, rio y Exhibir DNI del representanie. presentar el recursa presentar el recurso
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Plano de ubicacion firmado por ingeniero o arquilecto habilitado
Decreto Supremo N°® 156-2004-EF (15.11.04). Ar. 68 5 |Copia simple de la ficha registral del predio con antigliedad no mayor a 30 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 28294 (21.07.04). Arl, 15 numeral 1, y 18, dias calendario. En caso que el predio no este inscrilo a nombre del solicilante, resolver ef recurso resolver el recurso
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). dabera presentar documento que acredite la propiedad.
Arts. 3 literal 1} y 45. 6 |Pago por derecho de tramite
Resolucion N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
Nota:
En caso da sub divisiones y acumulaciones, adjuntar Copia Simple de la
Resolucion, planos y memoria descripliva aprobados por el area correspondiente
de la municipalidad de Ia sub division yio acumulacion da predio urbano.
9.4 |FICHA CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 0.6835% 27.00 X 5 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exhibir el DNI del selicitante ylo del presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLOC URBANO | DESARRCLLO URBANO
Base Legal 3 |En caso de Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Podar expedida por el
Ley N° 27972 Art. 75° numeral 33y art. 40 Registro de Personas Juridicas con una antigledad no mayor de 30 dias calenda- 15 chias habiles para 15 dias habiles para
(27.05.2003) rio y Exhibir ¢! DNI del representante. presentar al recurso presentar el recurso.
Ley N 27444 - 106" y 107° 4 |Copia simple de Ia ficha reglstral del predio con una anligliedad no mayor a 30 dias
Decrelo Supremo N° 005-2006-JUS(12.02.08) calendario. En caso que el predio no este registrado a nombre del litular, presentar 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Arts.3 fiteral f), 40y 43. documenleque acredite la propledad. resolver el recurso resolver el recurso
5 |Pago por derecho ds tramile
Nota:
* Solo se emilira para predios calasirados.
95 |CERTIFICADO DE UBICACION DE TERRENO 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.1949% 4720 X 10 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DENTRO O FUERA DEL AREA DE 2 |Exhibir el DNI del solicitante yio del presentanle. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
EXPANSION URBANA 3 |De actuar como representante, adjuniar carta poder vigente (persona nalural poder
simple y persona juridica, copia fedateada del poder nolarial), y 16 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal Exhibir &l DNI del representante. presentar el recurso ppresentar el recurso
Ley N° 27972 {27.05.03). Arts. 40 y79 numeral 3.3 4 | Documentacion teenica fisica { 02 jegos) y digital CD
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i=s REQUISITOS LERRCTO ”Et,:““”"‘“’"’" CALIFIGACION PLAZOPARA AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
Saden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g . - - RESOLVER . {en COMPETENTE PARA L -
N : DENOMINACION F°'”::;°"°° fen%hUm | (ens)  |Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELAGION
Ley N°27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, firmados por el arquitecto o ingeniero habililado conteniendo: 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N° 28060 (07.07.07). - Plano de Ubicacion y Localizacion resolver el recurso resolver al recurso
Decreto Supremo N° 156-2004-EF (15.11.04). Art. 6B. - Memoria Descriptiva
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,y 18. 5 |Copia simple del documento que acredita la propiedad
Decreto Supremo NY 005-2006-JUS (12.02.08). Inscrita en la SUNARP u olro documento que acredita la propiedad
Aris. 3literal 1), 40 y 41 o posesion, indicando que el predio se encuentra en el Distrito.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN (30.08,08). Art. 56. 6 |Pago por derecho de tramile
Declaracion Jurada de habilidad del profesional que suscribe los planos.
Nota:
La dala digilal debera eslar en coardenadas WGS 84-UTM- ZONE-195
96 |CERTIFICADO DE JURISDICCION 1 |Solicitud dingida al Aleaide 1.1468% 4530 X B dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exhibir el DNI del soficitante yfo del presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
Base Legal: 3 |En caso de Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Poder expedida por el
Ley N* 27972 arl 79" (27.05.03) Reaistro de Personas Juridicas con una anligledad no mayor de 30 dias calenda- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N* 27444 art 44" y 45° (11.04.2001) rio y Exhibir el DNI del representante. presantar el recurso presentar el recurso
Ley N 29060 ART 1%, 2° Y 9* { 07.07.2007) 4 |Copia fiteral de dominio dal predio inscrila en Registres Publicos con una
Ley N* 28294 ART 15* NUM 1Y 18(21.07.2004) anligiiedad no mayor de 30 dias calendarios, litula de propiedad o minuta de 30 dias habiles para 30 dias habiles para
D.5. N* 005-2006-JUS, art 3° literal T} y 40 compra y venta. resolver el recurso resolver el recurso
y 417 (12.02.2006) 5 |Croquis de ubicacion y localizacion
Resolucion N* 248-2008-SUNARP-SN, 6 |Pago por derecho da ramite
arl 56 (30.08.08)
7 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 1.3266% TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |Exhibir el DNI del soficitante ylo del presentanle. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARRCLLO URBANO
Base Legal 3 |Encaso de Ser Persona Juridica, presentar Vigencia de Poder expedida por el
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 numeral 3.3. Registro de Personas Juridicas con una antigdedad na mayor de 30 dias calenda- 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. ria y Exhibir el DNI del representante. presentar el recurse presentar el recurso
Decreto Supremo N° 005-2005-JUS (12.02.08). 4 |Copia certificada o fedaleado del tilulo de propiedad o ficha registral con una
Arts. 3lileral 1), 39, 41 y 42 antigiiedad no mayor de 30 dias calendario y/o conlrato de compra y venla 30 dias habiles para 30 dias habiles para
nolarial en caso de no estar regislrado el predio a nombre de! tilular, documento resalver el recurso resclver el recurso
que acredite la propiedad.
5 |Pago por derecho de tramite
Notas:
* Solo se emitira para Predios Calastrados.
9.8 |CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS 1 |Solicitud dirigida al Alcalde 2.4810% 9800 X 30 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PARA AREAS MENORES A 300m2 2 |Exhibir el DNI del soficilanta y/o del presentante DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
ITEM: 3 |Copia simple de documentas de propiedad o que acredile posesion
a. Prescripcitn Adquisitiva del predio, tales como: 15 dias habiles para 15 dias habiles para
b. Rectificacion de areas o lindefos - Copia literal de dominio, minuta ylo contrat de compra-venia, recibo de agua presentar el recurso presentar el recurso
0 luz, acta de conslatacion, autoavaluo de los ullimos 5 afies.
4 |Documentacion tecnica fisica frmada por el profesional responsable 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
Base Legal: (03 juegos) y digital en CD con formalo Autocad: resolver &l recurso resolver el recurso
Ley N° 27972 ( 27.052003) art 73y 79° a) Memoria descriptiva delallada
Ley N° 27444 ( 11.04.2001) ART 44° Y 45* b) Plano de localizacion y ubicacin (1/5000-1/500) y secciones viales
D.S. N* 156-2004-EF ( 15.11.2004) arl 68° ) Plano perimelricol predio (escala visible)
Ley N* 27157 ( 20.07.1999) art 21* 5 |Busqueda catastral expedida por la SUNARP como sustento (con anti-
quedad No mayor de 30 dias) o la esquela de observacion emilidad por la
SUNARP
6 |Declaracion jurada de habiiidad de arquilecto o ingenlera civil
7 |Pago por derecho da tréamite
8 |Cogia simple de Ia partida registral con antigiedad no mayor de 30 dias
calendario, del predio area solicitada
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W de
Orden

REQUISITOS

'DERECHO DE TRAMITACION
L}

CALIFICACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DENOMINACION

Formulario/Co
digol

(en % UIT)

(en 86

{ Automatico

Notas:

En caso de prescripcion adquisitiva y reclificacion de reas o linderos:
* La descripcion del fefreno no debe Inclulr edificacion, debera

incluir distancia a la exquina mas proxima.

* En caso de predios urbanos, con angulos y vertices, predios
rurales, con coordenadas UTMWGSE4 o PSADSE

* Tada la documentacion tecnica debera sefalar la condicion de
posesionario o propiatario, indicando el |TEM comespondiente.

* En la Memoria descriptiva incluir cuadra da datos lecnicos.

* Para el item a. debera adjunlar cerficado de zonificacion y Vias.

* Solo se oforgaré el visado para predios ubicados en el casca urbano

FLAZEI_FARA
RESOLVER (2n
dias habiles)

1NICIO DEL
PROGEDIMENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

 RECONSIDERACION

APELAGION

9.

w

CONSTANCIA DE VISADO DE PLANOS
PARA AREAS MAYORES A 300m2
ITEM:

a. Prescripcion Adquisitiva

b. Rectificacion de areas o linderos

Base Legal:

Ley N* 27972 ( 27.05.2003) at 737 y 79"
Ley N° 27444 { 11.04.2001) ART 44° Y 45°
D.S. N* 156-2004-EF ( 15.11.2004) arl 88*
Ley N® 27157 { 20.07.1999) art 21°

o -

en

@~ @

Solicitud dirigida al Alcalde

Exhibir el DNI del soficitante y/o del presentante.

Copia simple de documentos de propiedad o que acredite posesian

del predio, tales como:

- Copia literal de dominio, minula y/o contrato de compra-venta, recibo de agua
o luz, acta de constatacion, auloavaluo de los uitimos 5 afios.

Documentacion lecnica fisica firmada por el profesional responsable

(03 juegos} y digital en CD con formato Autocad:

a) Memoria descripliva detallada

b Plano de localizacion y ubicacion (1/5000-1/500) y secciones vigles

) Plano perimetricol predio (escala visible)

|Busqueda catastral expedida por la SUNARP como sustento {con anti-

quedad No mayor de 30 dias) o la esquela de cbservacion emilidad por la

SUNARP

Declaracion jurada de habifidad de arquilecto o ingeniera civil

Paga por derecho de lramile

Copia simple de la parlida registral con antigiedad no mayor de 30 dias

calendario, del predio en el cual recae ¢l area solicitada

on adquisitiva y on de areas o linderos:
* La descripeibn del temeno no debe incluir edificacion, debera

incluir distancia a la exquina mas proxima.

* En caso de predios wbanos, con angulos y verlices, predios
rurales, con coordenadas UTMWGSB4 o PSADSE

* Toda la documentacian tecnica debera senalar la condicion de
posesianario o propietario, indicando el ITEM comespondiente.

* En la Memaria descriptiva incluir cuadro de datos tecnicos.

* Para el ilem a. debera adjuntar certificado de zonificacion y Vias.

* Solo se olorgara el visado para predios ubicados en el casco urbano

5.172%

204.30

30 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLC URBANO

15 dias habiles para
preseniar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE
15 dias hébiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

9.10

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO

Base Legal:
Ley N™ 27972 (27.05.2003) art 73"y 79*

PR

@ oo

-~

@

Solicitud dirigida al Alcalde

Exhibir el DNI del solicitante y/o del presenlante.
Documentacian Tecnica Fisica en { 02) juegos y digital en CD,
firmados por arquitecto-o Ingeniero chl habifitado

Declaracion jurada de habilidad de arquitecto o ingeniero civil
Memona descriptiva del terreno

Plano de ubicacién:

a) Predios menores de 5002 (escala 1/5000)

b) Pradios mayores a 500m?2 (escala 1/7500)

Plano Perimelrico del Tereno!

a) Predios menares a 250m2 (escala 1/250) y secciones vizles
b) Predios mayores a 250m2 (escala 1/500) y secciones viales
Pago de derecho de tramile por predio.

RENCIA
MUNICIPAL

1.9013%
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15 Dias

TRAMITE
DOCUMENTARIO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

GERENCIA DE
DESARROLLO URBANO

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

ALCALDE
15 dias hablles para
prasentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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S5 REQUISTOS DEre DE(;W”““"- CALIFICACION PLAZO PARA o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO e T S - - RESOLVER  (en PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA - 2 —
DENOMINACION FW':,‘;‘;‘W en% UM | (enst) |Automatico) dizs habiles) RESOLVER | RECONSIDERACION APELACION
Nota:
* Solo se olorgara para predios con habilitacion urbana aprobada
.11 | CERTIFICADO DOMICILIARIO 1 |Solicitud dirigida al alcaide, que conste su domicifo actual. 0.9696% 3830 05 Dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
2 |En orden excluyente recibo de agua, luz, teléfono con vigencia de 2 meses. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANC
Base Legal: 3 |Exhibir el DNI del salicitante y/o del presentante.
Ley N° 27444 Art. 207 (11/04/2001) 4 |Encaso da no ser propietario, presentar declaracion jurada. 15 dias habiles para 15 dias hablles para
Ley N° 28862 Ar. 3 5 |Pago por derecha de tramile presentar el recurso presentar el recurso
(05/08/2006) Ley N* 28882 Art. 1 (16/09/2006)
Ley N* 28080 Prim. Disp Trans. Compl. y F Nota: 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
(07/0772007) * Excepcionalmente, en caso de personas privadas de su ibertad, resolver el recurso resolver el recurso
deberan adjuntar constancia actualizada de reclusion y la soficitud podra
presentada por su familiar o abogado.
* La inspeccion se realizara al domicilio, previa coordinacion con el administrado.
* En caso de no conlar con servicios basicos, presentar declaracion jurada de
no eontar con senvicios basicos.
.12 | CONSTANCIA DE VERIFICACION DE PREDIO 1 |Solicilud difigida al Alcalde 1.1190% 4420 15 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PARA RECATEGORIZACION DE VALORES 2 |Exhibir el DNI del solicitante yfo del presentante. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 |De acluar como representante, adjuniar carta poder vigente con antigledad no
Base Legal mayor a 30 dias calendarios (persona natural poder simple y persona juridica, 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N° 27972 (27.05.03). Arls. 40y 79 numeral 33. copia fedateada de! poder notarial), y copia simple de su Documento Nacianal presentar el recurso presentar el recurso
Ley N° 27444 (11.04.01). Arl. 34,35, 44 y 45. de Identidad (DNI)
Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Copia ledateada de la ficha registral del predio, en caso de no estar regislrado 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Decreto Suprema N° 156-2004-EF (15.11.04). Arl. 68, el predio a nombre del titular, documento que acredite la propiedad resolver el recurso resaiver el recurso
Ley N° 28294 (21.07.04). Anl. 15 numeral 1,y 18, (na mayor de 30 dias)
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS (12.02.08). 5 |Pago por derecho de Iramile
futs. 3 literal 1)y 45
Resolucién N° 001-2007-SNCP-CNC (16.07.07).
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ek : REQUISITOS VERRGHO b“‘gg‘“""mm CALIFICACION PLAZO PARA e AUTORIDAD INSTANGIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
rden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO — — ; : % : RESOLVER f{en | poonehmiEnto COMPETENTE PARA - ermi——rano
w DENOMINACION F“'":.:"D'“ {en %UIN) ] (ensl) | Automatica dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION I APELACION
10 |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO / SUB GERENCIA DE TRANSPORTES Y SEGURIDAD VIAL
10.1 [REGISTRO Y AUTORIZACION DE OPERACION DE 1 |Solicitud simple dirigida 2l Alcalde, acompafiada con la X 22 dias. TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
TRANSPORTE DEL SERVICIO PUBLICO ESPECIAL da la zona de i DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR. 2 |Testimonio de conslitucion yfo ficha literal de Registros Piblicas
de la personeria juridica con una anfigiedad no mayor a 30 dias. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
3 [Cerificado de vigencia poder de persona nalural que representa presentar el recurso preseniar el recurso
Base Legal: a la persona juridica solicitante expedida por la oficina registral no mayor
O.M. N* 003-2014-MDCGAL 15 dias a la fecha de presentacion de la solicitud 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Art. 13° RTPEPVM 4 |Padrén da vehiculos y socios/ conduclores, con copias de DNI, SOAT resolver el recurso resolver el recurso
At 13" D.S. 005-2010-MTC 0 CAT, licencia de conducir, tarjela de propiedad, certificado de inspeccian
téenica (legalizado) vehicular par cada vehiculo empadronado.
5 [Haber aprobado el cursa de Educacion y Sequridad Vial dictado por la entidad
o compromiso da llevar el curso del titular da la ficencia de conducir.
6 |Pago por darecho de tramite. 2.5291% 99.80
10.2 |RENOVACION DE REGISTRO Y AUTORIZACION DE 1 [Solicitud simple dirigida &l alcalde x 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO 2 |Testimonio de constitucion yio ficha literal de Registros Piblicos DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN de la personeria juridica con una antigliedad no mayor a 30 diss.
VEHICULO MENOR. 3 |Certificada de vigencia poder de persona palural que representa 15 dias habiles para 15 dias habiles para
a la persona juridica solicitante expedida por la oficina registral no mayor a presenlar el recurso presentar el recurso
15 dias a la fecha de presentacion de la solicitud,
Base Legal: 4 |Padrén de vehiculos y conductores, indicando N° de DNI, SOAT o 30 dias habiles para 30 dias habiles para
O.M. 003-2014-MDCGAL CAT, licencia de conducir, tarjela de propiedad, cerfificado de resalver el fecurso resolver el recurso
Ar. 19° RTPEPVM inspeccian técnica vehicular por cada vehiculo empadronado.
Art. 16° D.S. 005-2010-MTC 5 |Pago derecho comespondiente por persona juridica. 1.0328% 4080
6 |Copia de aclo administrativo que olorga el Regislra'y Autorizacion
de Operacion de Transporte del Servicio Publico Especial de
pasajeros en vehiculo menor.
10.3 |AUTORIZACION DE CIRCULACION DE SERVICIO 1 |Sdlicitud simple dirigida al Alcalde X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE 2 |Constancia que acredite su pertenecia la perscna juridica con DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
PASAJEROS EN VEHICULO MENOR. registoy ion de operacitn de del servicia
publico especial de pasajeros de vehiculo menor, con antighiedad 15 dias habiles para 15 dias hébiles para
Base Legal: no mayot da 15 dias. presentar gl recursa presentar el recurso
O.M. 003-2014-MDCGAL 3 |Exhibir el DNI del propietario del vehiculo.
Art 10%:13° RTPEPVM 4 |02 fotos lamafio camel 30 dias habiles para 30 dias habiles para
At 13° D.S. 005-2010-MTC 5 |Copia de tarjeta de idenlificacidn vehicular o tarjela de propiedad resolver el recurso resolver el recurso
O.M. 007-2011-MDCGAL 6 |Copia de SOAT o CAT.
7 |Copia de CITV da de Inspeceion Técnica Vehicular)
8 |Copia legalizada de licencia de conducir.
9 |Haber aprobado el curso de Educacion y Seguridad Vial dictado por la Entidad
10 |Pago por derecho de tramite 1.2608% 49.80
10.4 |RENOVACION DE AUTORIZACION DE CIRCULACION 1 |Selicitud simple dirigida al Alcalde X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO 2 |Constancia que acredile su pertenecia la persona juridica con registio y DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANC
|ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR. autorizacion de operacion de ransporte del servicio plblico especial
de pasajeros da vehiculo menor, con antigiiedad no mayor de 15 dias. 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: 3 |Exhibir el DNI del propietario det vehiculo, presentar el recurso presentar el recurso
OM. 003-2014-MDCGAL 4 02 folos Tamania camel.
5 |Copia de Tarjeta de propiedad 30 dias habiles para 30 dias habiles para
6 [Copia da SOAT o CAT resalver el recurso resolver el recurso
7 [Copia de CITV (certificado de Inspeccion Técnica Vehicular).
8 |Copia legalizada de licencia de conducir
9 |Pago por derecha de tramila. 1.1873% 4690
10.5 [INCREMENTO Y/O SUSTITUCION DEL PADRON INCREMENTO X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE VEHICULOS, SOCIOS Y/O CONDUCTORES 1 |Sdlicitd simple dirigida al Alcalde. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROCLLO URBANO
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i : ; ReQUISTTOS TEREGHO 0 TRAMEAGON CALIFICACION PLAZO PARA o AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUGION DE RECURSOS
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMEENTO - - - : - : = RESOLVER (en PROCEDIMENTO ‘GOMPETENTE PARA ——— - e
: | N DENOMINACION '”“:‘i':;"’c" (en%UM 1 (ens) |Automatico dias hatries) : RESOLVER RECONSIDERACKON APELACION
INSCRITOS EN PERSONERIA JURIDICA 2 |Testimenio de constitucién y/o ficha literal de Registros Piblicos
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO de | personeria juridica con una antigliedad nomayor a 30 dias. 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR. 3 |Cerificada de vigencia poder de persona nalural que representa presentar el recursp presentar el recurso
a la persona juridica solicitante expedida por la oficina registral no mayor
2 15 dias a la fecha de presentasion de la solicitud 30 dias habiles para 30 dias hébiles para
4 |Relacion de vehiculos, socios ylo canductores ingresantes, resalver e recurso rasolver el recurso
Base Legal: con copias de DNI, SOAT o CAT, licencia de conducir, Tarjeta de
O.M. 003-2014-MDCGAL identificacion vehicular yio tarjeta de propledad, certificado
O.M. 014-2012-MDCGAL da inspeccion lécnica vehicular por cada vehiculo empadronado
5 |Pago por el derecho a Tramile 1.2633% 4990
SUSTITUCION
1 | Selicitud simple dirigida al Alcalde.
2 |Relacion de vehiculos, socios yfo conductores ingresantes, con
copias de DNI, SOAT o CAT, ficencia de conducir, Tarjeta de iden
lificacion vehicular ylo tarjeta de propiedad, cerlificada de inspec
cidn tecnica vehicular por cada vehicuio empadronado.
3 |Teslimonio de conslitucidn yio ficha literal de Registros Publicos
de la personeria juridica con una antigiedad no mayor a 30 dias.
4 |Certificado de vigencia poder da parsana natural que representa
a la persona juridica solicitante expedida por a oficina registral no mayor
a 15 dias ala fecha de presentacion de la solicitud,
5 |Copia del libto de acla de asamblea general, donde se apruebe
la sustitucion da flota vehicular, socios yfo conduclores, segun comresponda
& |Pago por derecho ds ramite 1.2633% 49,80
10.6 |AUTORIZACION PROVISIONAL PARA ZONA DE 1 |Solicitud simpte dirigida al Alcalde. X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
ESTACIONAMIENTO PARA EL SERVICIO DE 2 |Relacian de zonas de estacionamiento propuestas y sus ubica DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANQ | DESARROLLO URBANO
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE ciones; adjuntar planos yfo croquis.
PASAJEROS EN VEHICULO MENOR. 3 |Testimonio de constitucian ylo ficha lileral de Regisiros Poblicos 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
de la personeria juridica con una antigiiedad no mayor a 30 dias. presentar el recurso presenlar el recurso
Base Legal: 4 |Certificado de vigencia poder de persona natural que representa
O.M. 003-2014-MDCGAL a la parsona juridica solicitante expedida por la oficina registral no 30 dias habiles para 30 dias habiles para
0.M. 014-2012-MDCGAL mayar a 15 dias a la lecha de presentacion de la solicitud. resolver el recurso resolver el recurso
5 |Pago por derecho de tramita 3.9797% 157 20
0.7 |RENOVACION DE AUTORIZACION PROVISIONAL 1 | Sclicilud simple dirigida &l Alcalde. X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
PARA ZONA DE ESTACIONAMIENTO PARAEL 2 |Relacidn de zonas de estacionamiento propuestas y sus ubjea. DOCUMENTARIO DESARROLLOURBANG | DESARROLLO URBANO
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL ciones; adjuntar planos ylo croquis
DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR 3 | Testimanlo de constilucion yia ficha literal de Registros Piblicos 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
da la persaneria juridica con una anligiedad no mayor a 30 dias. presenlar el recurso presentar el recurso
Certificado de vigencia poder de persona natural que representa
Base Legal: a la persona jutidica solicitante expedida por la oficina registral no 30 dias habiles para 30 dias habiles para
O.M. 003-2014-MDCGAL mayor 2 15 dias a la fecha de presentacion de la solicitud. resolver el recurso resolver el recurso
0.M. 014-2012-MDCGAL Pago par derecho de tramile 36810% 14540
.8 |DUPLICADO DE CREDENCIAL DE AUTORIZACION Solicitud simple dirigida al Alcalde. TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE CIRCULACION DE TRANSPORTE PUBLICO 2 |Constancia que acredile su parlenencia a la persona juridica con DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULO MENOR registro y aulofizacion de operacion de porta dal servicio
publico especial de pasajero en vehiculo menor, con antigiedad 15 dias hahiles para 15 dias habiles para
Base Legal: no mayor de 15 dias presentar el recursa presentar el recurso
0.M. 003-2014-MDCGAL 3 |Exhibir &l DNI gl propietario.
0.M. 014-2012-MDCGAL 4 |Copia de identificacion vehicular yio tarjeta da propiedad. 30 dias hablles para 30 dias habiles para
5 |Copia de SOAT 0 CAT. resolver el recurso resolver el recurso
6 |Copia de CITV (Certificade de Inspaccion Técnica Vehicular).
7 |Copia de licencia de conducir.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
ee REQUISITOS DERECHODETRANTACION CALIFICACION PLAZOPARA | oo AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUC(GH DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - SilL T ; - — REdﬁoL:EF]t _(;n i m:gsgﬁ: :,QRA : 2 e
N nsNoMtN_Ac:éN i (en % UM {enSl)  |Automatice —E‘Iﬂﬂﬁiﬂ—ﬂi‘—? A1 - ias :b_ les : RECONSIDERACION APELACION
8 |01 folo tamafio carnet.
9 |Pago por derecho de tramite 0.2937% 1160
10.9 |DUPLICADO DE CALCOMANIA, STICKERS O 1 |Solicilud simple dirigia al alcalde X 22 dias TRAMITE GERENCIADE GERENCIA DE ALCALDE
DISTINTIVO DE REGISTRO Y AUTORIZACION 2 |Declaracion Jurada de perdida o deterioro de Calcomaria,sticker o distintivo. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
DE OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO 3 |Paga par derecho de tramite 0.2835% 11.20
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN 15 dias habiles para 15 dias habiles para
VEHICULO MENOR. Nota: presentar el recursa preseniar el recurso
Previa a la emision del Duplicado de Calcomania,sticker o distintivo, se verificara
el registro respectivo. 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Base Legal: resalver el recursa resolver el recurso
O.M. 003-2014-MDCGAL
O.M. 014-2012-MDCGAL
10.10 | RENOVACION DE CALCOMANIA, STICKER 1 |Solicitud simple dirigia al alcalde X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
0 DISTINTIVO DE REGISTRO Y AUTORIZACION 2 |Cogpia da la credencial de autorizacién de circulacion del vehiculo menaor, DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
DE OPERACION DE TRANSPORTE DEL SERVICIO 3 |Censtancia que acredite su perencia a la persona juridica con
PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS EN regisire y aulorizacion de operacion de ransporte del servicio 15 dias habiles para 15 dias habiles para
VEHICULO MENOR publico especial da pasajeros en vehiculo mener, con anfigiedad presentar el recurso presenlar el recurso
no mayor de 15 dias
Base Legal: 4 |Pago por derecho de lramile 0.2835% 11.20 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Q.M. 014-2012-MDCGAL Art. 13" resolver el recurso resolver el recurso
10.11 |CONSTANCIA DE SERVICIO Y/O OPERACION 1 |Salicitud simple dirigia al alcalde X 22 dias TRAMITE GERENCIA DE GERENCIADE ALCALDE
DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PASAJEROS 2 |Copia de la credencial de aulorizacion de circulacion del vehiculo menor. DOCUMENTARIO DESARROLLC URBANO | DESARROLLC URBANO
EN VEHICULOS MENORES 3 |Exhitiir el DNI del solicitante yio dal presentante.
4 |Pago por derecho de tramile 0.4506% 17.80 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal: presentar el recurso presentar el recurso
O.M. 003-2014-MDCGAL
0OM. 014-2012-MDCGAL 30 dias habiles para 30 dias habiles para
presentar el recurso presentar el recurso
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TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA
T g °E(-;“""'"“°'é" CALIFICACION FILAZO PARA e AUTORIDAD | (NSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Pt 'DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 3 o ik - = - RESOLVER _fen PROCEDMIENTO COMPETENTE PARA 5 = - -
i N { ormlarolCh| (en s ) l {en$) | Automatico dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION { APELACION
11 |GERENCIA DE DESARROLLO URBANO / EQUIPO FUNCIONAL DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES
11.1 [INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Declaracion Jurada de cbservancia de las condiciones de seguridad . Dectaracion 1.1772% 46.50 6 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Post): 2 |Pago de derecho de tramile. Jurada DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANQ | DESARROLLO URBANO
APLICABLE PARA MODULOS, STANDS ©
PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE Notas: 15 dias hébiles para 15 dias habiles para
ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS (a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir la preseniar el recurso presentar el recurso
COMERCIALES on de ITSE i cuya verificacion de fa
Base Legal normaliva de sequridad en edilicaciones es compelencia da otra enlidad. 30 dias habiles para 30 dias hahiles para
Ley N*30230. articulo 64 (1210712014) {b) En caso de existir riesgo allo o muy allo para la vida da la resolver el recurso resclver el recurso
Ley N* 28576, articulo 9 (0510212007) poblacian, durane la diigencia de inspeccion el gupa de
Ley N 27444, articulo 113(1110412001) inspeclores debera remitir al Alcalde o autoridad que comresponda
Reglamento de Inspecciones Técnicas de copla del acta de diigencia o copia de ITSE respectivo en un
Seguridad en Edificaciones, Decrelo Supremo méxima de 24 horas con la finalfidad que adople las acciones necesarias.
N"058-2014- PCM (14.09,14). AL 9
(numeral 9.1 Incisos a y b} Art. 19 (numeml 19.1).
At 34 (humeral 34.1)
11.2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones Solicitud 0.7975% 3150 6 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
DE LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 2 |Pago de derecho de tramite da DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
EN EDIFICACIONES BASICA (ExPost) levantamianto
Notas: de 15 dias hablles para 15 dias habiles para
Base Legal {a) En caso de exislir iesgo allo o muy allo para la vida de la cbservaciones pregbntarel toerso preseniar ef racurso
Ley N* 30230. articulo 64 {12107 12014) poblacion, durante la difigencia de inspeccian el grupo de
Ley N* 28976, articulo 9 (0510212007) inspectores debera remitir el Alcalde o auloridad que comesponda 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N* 27444, articulo 113 (1110412001) copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un resolver el recurso rasolver el recurso
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- maximo de 24 horas con la finalidad que adapte las acciones
dad en Edificaciones, Decrelo Supremo N*058-2014- necesarias
PCM (14.09.14). Art. 9 {numeral 9.1 Incisos a y b).
Art. 19 (numemi19.1). Arl. 34 (numetal 34.1)
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 |Solicitud de Inspeccion Solicitud 4.0962% 161.80 & DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) 2 |Copia de Plano de ubicacion ITSE DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucion)
Base Legal 4 |Copia da los Protocolos da pruebas de operatividad y mantenimisnlo 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Ley N* 30230. articulo 64 (1210712014) de los equipes de seguridad presentar el recurso presentar el recurso
Ley N* 28976, arliculo 9 (0510212007) 5 |Copia del Plan de Seguridad
Ley N* 27444, arliculo 113(1110412001) 6 |Copia del ceri igente de medicion de ia del pozo a iema 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Reglamenlo de Inspecciones Técnicas da Seguri- 7 |Copia de los cerificados da conformidad emitidos por OSINERGMIN resolver el recurso resolver el recurso
dad en Edificaciones, Decteto Supremo N*058-2014- cuando corresponda
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.1 Incisos ay b). 8 |Pago de derecho de lramile
Art. 19 (numemi19.1). Art. 34 (numeral 34.1)
Notas:
() Las municipali se encuenlran i de exigir la
jecucién de ITSE en fonas cuya verificacion de la
liva de idad en edificaci S ia de ofra entidad
(b) En caso de existir fiesgo alto o muy allo para la vida de la
poblacion, durante la diligencia de inspeccion ef grupa de
inspeciores debera remilir al Alealde o autoridad que comesponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
méximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones necesarias.
41.4 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE 1 |Soliitud de levantamiento de cbservacionas Solicitud 1.9139% 7560 6 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD 2 |Pago de derecho de tramite de DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
EN EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) levantamiento




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA -2016
MUNICIPALIDAD DISTRITAL CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA

Nde % REQUISHOS PERECHO DE(")I'RAMITAQION CALIFICACION INICIO DEL INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS0S
Orden DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO S E e - - PROCEDIMENTO - - —
N DENOMINACION Fﬂﬂzrof}ﬂ“;ﬁ (en % U (ensl) | Automatico RECONSIDERACION APELACION
de 15 dias habiles para 15 dias habiles para
Notas: ohservaciones presentar el recurso presentar el recurso
Base Legal (a) En caso de exisir riesgo allo o muy alto para la vida de la
Ley N° 30230. articulo 64 (1210712014) poblacion, durante la diligencia de inspeccion el grupo da 30 dias habiles para 30 dias habiles para
Ley N* 28376, arficulo 9 (0510212007) inspactores debera remitir el Alcalde o autoridad que comesponda resolver el recurso, resolver el recurso
Ley N° 27444, articulo 113 (1110412001) copla del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo enun
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri- méximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N*058-2014- necesarias
PCM (14.09.14). Art. @ {numeral 9.1 Incisos ay b).
Art. 19 (numemi19.1). Art. 34 (numeral 34.1)
11.5 |INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD 1 [Solicitud de Inspeccion Solicitud 4.9924% 197.20 X 6 DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O 2 |Caopia de plano de ubicacion ITSE DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
ESPECTACULO PUBLICO 3 |Copia da Plano de arquitectura (distibucion da escenario, mobifiario,
(Hasta 3000 Espectadores) grupos el s, sislemas contra i y detalle 15 dias habiles para 15 dias habiles para
dal calculo de aforo por dreas presentar el recurso presentar el recurso
Base legal 4 |Copia da plano da sefializacion y rutas da evacuacion
» Ley N* 30230, erticulo 64 (12107/2014) 5 |Copias de Planas de diagramas unifilares y tableros eléclricos 30 dias habiles para 30 dias habiles para
+ Ley N 27444, articulo 113 (110412001) dastinados para el evenlo . resolver el recurso resolver el recurso
i dalr Técnicas de 6 |Copia del plan de sequridad
en Edificaciones, Decrelo Supremo N*058-2014- 7 |Copiade de pruebas de ividad y
PCM (14.09.14), Ait. 8 (numeral8.7), imiento de los equipos de exlintores
At 12 (umere112.2) 8 |Pago por derecho de ramile.
Al 29, Art. 31, Art. 34 (numerel34.2), Art. 40
MNotas:
Aplica para los objetos da inspeccion (a) En caso de existir riesgo allo o muy alto para la vida de la
senalados en el arliculo 10.2 del 0.5. pablacion, duranle la diligencia de inspescion el grupo de
058-2014-PCM inspectores debera remitir al Alcalds o aulondad que commesponda
copia del acla de diligencia o copia de [TSE respectivo en un
méaximo de 24 horas con la finalidad que adople las acciones necesarias
(b) En caso se realicen evenlos yio espectaculos, en edficaciones
tzles como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o cenlros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Cerlificado de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones VISE
W%PLICADO DEL CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud o Solicilud del administrado, con caracler de Solicitud 07646% 3020 X & DIAS TRAMITE GERENCIA DE GERENCIA DE ALCALDE
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN deaclaracion jurada sefialando perdida o deterioro del Cerlificada. DOCUMENTARIO DESARROLLO URBANO | DESARROLLO URBANO
EDIFICACIONES 2 |Pago de derecho de tramite
15 dias habiles para 15 dias habiles para
Base Legal presanlar el recurso presentar el recurso
Decreto Supremo N. 058-2014-PCM, Reglamento de
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones, 30 dias habiles para 30 dias habiles para
(14.0912014), An 375 resolver el recurso resolver el recurso
Ley N- 27444, Ley del Procedimienta Administrativa
(1110412001), articulo 113
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